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Tryb podstawowy bez negocjacji
Wartos$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych okreslonych w art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamédwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2024, poz. 1320 z pdzn. zm.)

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SW2Z)

Przedmiot zaméwienia

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego

w Kedzierzynie-Kozlu w 2025 roku

CPV:

64110000-0 — ustugi pocztowe
64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczgce listow
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

64120000-3 — ustugi kurierskie

Miejsce realizacji:

Starostwo Powiatowe w Kedzierzynie-Kozlu
Plac Wolnosci 13, 47-220 Kedzierzyn-Kozle

Zatwierdzono:
STAROSTA

Artur Maruszczak
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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SW2Z)

Niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamodwienia jest materiatem do wiadomosci i wykorzystania wytgcznie w ramach

niniejszego postepowania opublikowanego w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz na stronie prowadzonego

postepowania:
https://e-propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?zamawiajacyld=3611a80c-960b-4d62-a833-f0fb5e3d6679
W wierszu oznaczonym tytutem oraz znakiem niniejszego postepowania

1. ZAMAWIAJACY:

Powiat Kedzierzynsko-Kozielski
Starostwo Powiatowe w Kedzierzynie-Kozlu
47-220 Kedzierzyn-Kozle, Plac Wolnosci 13,

adres poczty elektronicznej: starostwo@powiat.kedzierzyn-kozle.pl
tel.: (77) 405 27 20

2. ADRES STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

https://e-propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?zamawiajacyld=3611a80c-960b-4d62-a833-
fofb5e3d6679
W wierszu oznaczonym tytutem oraz znakiem niniejszego postepowania

3. ADRES STRONY INTERNETOWEJ NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY
| WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE
Z POSTEPOWANIEM:

https://e-propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?zamawiajacyld=3611a80c-960b-4d62-a833-
fofb5e3d6679
W wierszu oznaczonym tytutem oraz znakiem niniejszego postepowania

4. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA WRAZ Z INFORMACJA CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACII:

Powiat Kedzierzynsko-Kozielski Starostwo Powiatowe w Kedzierzynie-Kozlu dziatajagc na podstawie art. 359
pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024, poz. 1320 z pdzn. zm.) zwanej

dalej w skrdcie Ustawg ogtasza postepowanie na ustuge spoteczng o wartosci mniejszej niz 750 000 euro, nie mniejszej

jednak niz 130 000 PLN w:
Trybie podstawowym bez negocjacji
o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego
w Kedzierzynie-Kozlu w 2025 roku

Wymagania jakosciowe odnoszace sie do gtdwnych elementdéw sktadajacych sie na przedmiot zamdwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania pod kazdy
wskazany adres przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw (przesytki listowe i paczki pocztowe),
W rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.)
oraz ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego.

2. Ustugi bedace przedmiotem niniejszego zamoéwienia beda swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (t.j. Dz. U.z 2023
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r. poz. 1640 ze zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie okreslajgcych wymagania i warunki

Swiadczonych ustug pocztowych obejmujgce m.in.:

a) wskazniki czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie krajowym;

b) wymagania w zakresie przyjmowania i doreczania przesytek pocztowych;

c) sposéb rozmieszczenia placowek pocztowych operatora wyznaczonego;

d) sposoéb Swiadczenia ustug.

3. Ustugi stanowigce przedmiot zamowienia swoim zakresem obejmuja:

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace listdw, w zakresie ich przyjmowania
(odbierania w siedzibie Zamawiajgcego), przemieszczania i doreczania;

b) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace paczek, w zakresie ich przyjmowania
(odbierania w siedzibie Zamawiajgcego), przemieszczania i doreczania;

c¢) doreczenia Zamawiajagcemu zwrotdw potwierdzen odbioru oraz nie doreczonych przesytek (przesyitki
listowe i paczki pocztowe), po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi
/ odbiorcy;

d) ustugi kurierskie w obrocie krajowym w formatach S, M, L, XL o woadze do 20 kg.

4. Poprzez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie sie:
4.1. przesyfki listowe o wadze do 2 000 g w obrocie krajowym (Format S, M i L) i zagranicznym:

a) zwykte - przesytka nierejestrowana niebedaca przesytkg najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone - przesytka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i doreczana
w sposob zabezpieczajgcy jg przed utraty, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f)  polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana najszybszej
kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Format S - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 230 mm, szerokosci 160 mm

Format M - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm

Format L - to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugosc) nie
moze przekroczy¢ 600 mm.

4.2. paczki pocztowe o wadze do 10 kg (Gabaryt Ai B):

a) zwykte - paczki rejestrowane niebedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykte i priorytetowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru

Gabaryt A to paczka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokos$¢ 300 mm

Gabaryt B to paczka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugosé 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub wysokos$é 300 mm
Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosé — 3000 mm, przy
czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek w terminach okreslonych w aktach prawnych
regulujgcych swiadczenie ustug pocztowych wymienionych w ww. punkcie.
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z Kancelarii Starostwa Powiatowego w Kedzierzynie-Kozlu (pokdj nr
27) zlokalizowanej w siedzibie Zamawiajgcego przy Placu Wolnosci 13 przesytek przygotowanych do
wyekspediowania, a nastepnie nadania tych przesytek w wyznaczonej placowce nadawczej. Odbidr przesytek
odbywat sie bedzie 5 razy w tygodniu, tj. od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 14.00 do 14.30, za
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
Odbioru przesytek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za stan oraz kompletno$¢ odebranych przesytek z siedziby
Zamawiajgcego od chwili ich odebrania.
Odebrane od Zamawiajgcego przesytki musza zosta¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby
Zamawiajgcego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np.
nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnosé wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami
na przesytkach, brak znakow opftaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajacym.
Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru przesytek od
Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym lub ich catkowitym
usunieciu przez Zamawiajacego.
Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca
w kraju, a poza jego granicami do panstw ujetych w wykazie umieszczonym w cenniku ustug powszechnych z
uwzglednieniem ograniczen w obrocie z poszczegdlnymi krajami.
Punkty awizacyjne swoim zasiegiem muszg obejmowac obszar catego kraju (Polski), przy czym na kazdg gmine
musi przypadac¢ przynajmniej jedna placéwka/jeden punkt awizacyjny.
Nie pdzniej niz w dniu zawarcia umowy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana przekaze Zamawiajgcemu
w formie pisemnej lub elektronicznej, zestawienia placéwek nadawczych i odbiorczych na terenie miasta
Kedzierzyn-Kozle, ktore beda realizowaty ustugi wynikajace z niniejszej umowy.
Szczegotowe szacunkowe zestawienie ilosci przesylek w okresie realizacji ustugi okreslone s3
w Formularzu cenowym stanowigcym integralng czes¢ Formularza ofertowego stanowigcego zatacznik do
niniejszej SWZ.
Rodzaje i ilosci przesytek okreslone w Formularzu cenowym stanowigcym integralng cze$¢ Formularza oferty
sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
llosci te beda ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy. Wykonawcy
nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach podanych w Formularzu cenowym stanowigcym
integralng czes¢ Formularza oferty. Zmniejszenie lub zwiekszenie przesytek nie stanowi zmiany umowy.
W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w Formularzu oferty, podstawa rozliczen
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda ceny zawarte w obowigzujgcym w dacie przyjecia przesytek cenniku
optat za ustugi swiadczone przez Wykonawce. Wykonawca po wyborze jego oferty jako najkorzystniejszej
zobowigzany jest dostarczy¢ obowigzujgcy cennik ustug pocztowych najpdzniej w dniu zawarcia umowy.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki listowej lub
paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru - ZPO), nadruku (pieczatki) zawierajgcego petng nazwe i adres Zamawiajgcego oraz znak optaty
pocztowej.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do witasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania zestawien dla
przesytek.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumie,
ze Zamawiajacy bedzie w pierwszej kolejnosci korzystat z serwisu do elektronicznego nadawania przesytek
krajowych i zagranicznych (e-Nadawca) zintegrowanego z systemem obiegu dokumentéw funkcjonujgcego
u Zamawiajacego, a w przypadku niemoznosci nadania przesytki za posrednictwem serwisu elektronicznego
nadawania przesytek (np. z powodu awarii serwisu) w sposéb opisany ponizej::
a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek, sporzagdzanego w dwdéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,
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b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia ilosciowego przesytek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

19. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

20. Wykonawca bedzie zwracat Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesytki
niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebrac przesytke w terminie zgodnym z obowigzujgcymi przepisami prawa.

21. W ramach przedmiotu niniejszego zamowienia Zamawiajgcy bedzie réwniez nadawac przesytki rejestrowane
(za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) w trybie i na podstawie przepiséw ustawy: Ordynacja podatkowa (np.
art. 12 § 6 pkt 2), Kodeks postepowania administracyjnego (np. art. 57 § 5 pkt 2), Kodeks postepowania
cywilnego (np. art. 165 § 2) oraz w postepowaniach karnych i innych tego rodzaju sprawach (analogicznych
przepisow), tj. pisma w postepowaniach, w ktérych Zamawiajgcy bedzie strong i dla wywotania okreslonych
w tych przepisach skutkdéw prawnych zachowaniem terminu do wniesienia pisma w przypadku nadawania
przesytki w ostatnim dniu oznaczonego terminu niezbedne bedzie posrednictwo operatora wyznaczonego, o
ktorym mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe. Zamawiajacy bedzie nadawac przesytki
w trybie KPA i Ordynacji Podatkowej, na drukach potwierdzenia odbioru zgodnych z Polskg Normg PN-T-85005
z sierpnia 2018 r. Zamawiajacy bedzie zaopatrywat sie w tym zakresie w druki potwierdzenia odbioru na
wtasny koszt.

22. Zamawiajacy nie wyrazi zgody na wylaczenie z przedmiotu zamdwienia przesytek wymagajacych nadania za
posrednictwem operatora wyznaczonego, o ktérych mowa w pkt 21 i jednoczesnie:

a) nie jest w stanie okresli¢ (wskazac) ilosci takich przesytek;
b) nie dopuszcza mozliwosci sporzadzania odrebnego wykazu przesytek wymagajacych nadania za
posrednictwem operatora wyznaczonego, jak réwniez nie dopuszcza mozliwosci ich oznakowania.

23. Po odebraniu od Zamawiajgcego przesytek wymagajgcych nadania za posrednictwem operatora wyznaczonego,
o ktérych mowa w pkt 21, Wykonawca w tym samym dniu nada je w imieniu Zamawiajgcego w placédwce
operatora wyznaczonego, a hastepnie dostarczy Zamawiajgcemu uzyskane potwierdzenie nadania. Nadanie
przesytek nastapi w imieniu i na rzecz Zamawiajacego, a Wykonawca bedzie jedynie posrednikiem miedzy
Zamawiajacym a operatorem wyznaczonym i nie zmieni danych Zamawiajacego na opakowaniach
nadawanych przesytek (kopertach). Sposdb oznaczenia wniesienia optaty pocztowej ustalony miedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym zastgpig znaki optaty pocztowej stosowane przez operatora wyznaczonego.

24. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej na opakowaniu przesytki nadanej przez Zamawiajacego i/lub na
dowodzie nadania przesytki, w tym za posrednictwem operatora wyznaczonego, bedzie figurowat inny
podmiot niz Zamawiajacy. Nadawca przesytki zawsze winien by¢ Zamawiajacy.

25. Pozostate warunki realizacji przedmiotu zamdwienia okresla projekt umowy stanowigcy zatgcznik do niniejszej

SWZ (druk nr 6).

PODZIAt ZAMOWIENIA NA CZESCI:

Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zamowienia na czesci. Tym samym Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania
ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.

Przedmiot zamodwienia stanowi kompleksowg ustuge pocztowg na rzecz jednego Zamawiajgcego. Podziat zamdwienia
na czesci grozitby nadmiernymi trudnosciami technicznymi i w konsekwencji nadmiernymi kosztami wykonania
zamowienia, a takze docelowo potrzebg skoordynowania dziatan réznych wykonawcéw realizujgcych poszczegdlne
czesci zamdwienia, co mogtoby zagrozi¢ wiasciwemu zrealizowaniu zamodwienia i zosta¢ objete ryzykiem niewykonania
czesci zamdwienia.

Brak podziatu zamodwienia na czesci nie naruszy konkurencji poprzez ograniczenie mozliwosci ubiegania sie
0 zamowienie mniejszym podmiotom — do $wiadczenia ustug tego typu niezbedne jest posiadanie odpowiednich
uprawnien, o ktérych mowa jest w ustawie Prawo pocztowe, a zamdwieniami tego typu zajmujg sie wyspecjalizowane
w tym kierunku firmy posiadajgce systemy logistyczne oraz zaplecze techniczne umozliwiajgce optymalne Swiadczenie
jednoczesnie petnego zakres ustug objetych przedmiotem zamdwienia. Zamawiajacy nie podzielit zamdéwienia na czesci,
kierujagc sie zasadg optymalizacji kosztéw i gospodarnosciz w wydatkowaniu s$rodkéw publicznych jednak
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z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i réwnego traktowania wykonawcéw oraz obowigzujgcych przepiséw
prawnych.

WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSOB O KTORYCH MOWA W ART. 94, ART. 95 ORAZ
W ART. 96 UST. 2 PKT 2 USTAWY PZP:

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytgcznie przez Wykonawcow, o ktorych
mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majgcych status zaktadu pracy chronionej, spétdzielni socjalnej oraz innych
Wykonawcow, ktorych gtéwnym celem lub gtéwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek,
ktore bedg realizowaty zamdwienie, jest spoteczna i zawodowa integracja oséb spotecznie marginalizowanych.
Zamawiajacy bedzie stosowat art. 95 ustawy Pzp i wymaga, aby min. 50% osob skierowanych przez Wykonawce lub
Podwykonawce do realizacji zamdwienia publicznego zajmujacych sie przyjmowaniem, przemieszczaniem i doreczaniem
przesytek w obrocie krajowym, zatrudnionych byto na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1465 z pdin. zm.).

W odniesieniu do os6b wymienionych pkt 2, Zamawiajagcy wymaga udokumentowania przez Wykonawce, na kazde
wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, nie krétszym niz 14 dni, uwzgledniajacym czas
niezbedny do przygotowania zgdanych dokumentdéw, faktu zatrudniania na podstawie umowy o prace, poprzez
przedtozenie Zamawiajgcemu oswiadczenia o ogdlnej ilosci oséb zatrudnionych na umowe o prace.

a) Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date
ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonywane sg przy udziale oséb zatrudnionych na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osdb oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia
os$wiadczenia w imieniu wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania
przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2, w catym okresie obowigzywania umowy. Zamawiajacy jest w szczegdlnosci
uprawniony do zadania:

a) aktualnych oswiadczen i dokumentow, o ktérych mowa w pkt 3,

b)  wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania wymogu, o ktérym mowa w pkt 3.

Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob
wykonujacych wskazane w punkcie pkt 2 czynnosci, Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez
Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamdwienia
publicznego. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych przez nig
dowodow w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w punkcie 1) czynnosci.

Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce 0séb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt
2 ustawy Pzp.

INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH PODOBNYCH (ART. 214 UST. 1 PKT 7)
| PODWYKONAWSTWIE:

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug temu samemu
Wykonawcy, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom. W przypadku powierzenia

czesci zamdwienia do realizacji podwykonawcom to Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie doktadnie

tej czesSci zamoéwienia oraz podania nazwy firm Podwykonawcow, o ile sg znani. Przy braku takiego oswiadczenia,
Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca bedzie realizowat zamodwienie sitami wtasnymi bez udziatu Podwykonawcy,
co znajdzie odzwierciedlenie w zawartej umowie o realizacje zamdwienia.

. Wykonawca jest obowigzany zawiadomi¢ Zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu
do informacji, o ktérych mowa w pkt powyzej, w trakcie realizacji zaméwienia, a takze przekaza¢ wymagane informacje
na temat nowych Podwykonawcéw, ktérym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje zamodwienia.

4. Zamawiajgcy hie wprowadza obowigzku osobistego wykonania zamdwienia przez Wykonawce.

. Jezeli Wykonawca wskaze w ofercie, czesci zamowienia, ktdrych wykonanie powierzy bezposrednio Podwykonawcy to
jest zobowigzany przestrzegac zapisow zawartych w projektowanych postanowien umowy niniejszej SWZ w zakresie
podwykonawstwa z obowigzkiem przediozenia Zamawiajagcemu kopii zawartej juz umowy z podwykonawca
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.
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6. Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie, na

zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca

jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia

je w stopniu nie mniejszym niz Podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania

o udzielenie zamdwienia.

9. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w terminie:

od dnia zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz od dnia
01.01.2025r. do dnia 31.12.2025 r. lub do wyczerpania srodkéw finansowych
stanowiacych nominalne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania

10. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU NA PODSTAWIE ART. 112 USTAWY PZP:

W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniajgcy warunki

i wymagania okreslone w Specyfikacji Warunkdéw Zamodwienia. Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu muszg spetnié¢

nastepujace warunki:

Lp.

Nazwa (rodzaj) warunku

Opis warunku

10.1

Zdolnos$¢ do wystepowania
w obrocie gospodarczym

Zamawiajacy nie formutuje warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie.

10.2

Uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw

Wykonawca musi posiadac¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
polegajacej na $wiadczeniu ustug pocztowych zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2023, poz. 1640 ze zm.).

10.3

Sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajacy nie formutuje warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie.

10.4

Zdolnos¢ techniczna i zawodowa

Zamawiajacy nie formutuje warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie.

11. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY /WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE
| PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO SWOJE ZASOBY WYKONAWCY, O KTORYCH MOWA W ART.
108 | ART. 109 USTAWY PZP ORAZ W USTAWIE Z DNIA 13 KWIETNIA 2022 ROKU O
SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA WSPIERANIU AGRESIJI NA
UKRAINE ORAZ SLUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO, KTORE ZOSTANA
POTWIERDZONE STOSOWNYMI DOKUMENTAMI ZtOZONYMI NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO

Lp.

Nazwa (rodzaj) przestanki

Opis przestanki

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w
art. 108 ust. 1

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, wobec ktérych zachodza

podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1)+6) ustawy Pzp.

W okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1), 2) i 5) ustawy Pzp, Wykonawca

nie podlega wykluczeniu, jezeli udowodni Zamawiajagcemu, ze spetnit tgcznie nastepujace

przestanki (zgodnie z art. 110 ust. 2):

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoséuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi
przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujac odpowiednio z wtasciwymi organami,
w tym organami $cigania lub Zamawiajgcym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit  wewnetrzne regulacje  dotyczace  odpowiedzialnosci
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Lp.

Nazwa (rodzaj) przestanki Opis przestanki

i odszkodowan za nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub
standardéw.
Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci s3 wystarczajace
do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu
Wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sy wystarczajace, wykluczy Wykonawce.
Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania, oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Podstawy wykluczenia na podstawie ustawy | Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, w stosunku do ktérych zachodzi
z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych | ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania | roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych | Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (tj. Dz.U. z 2023r., poz.

ochronie bezpieczeristwa narodowego. 1497 ze zm.).

12. WARUNKI UDZIELENIA ZAMOWIENIA (ZGODNOSC Z TRESCIA SW2)

Lp.

Nazwa (rodzaj) warunku Opis warunku

1. Woykonanie przedmiotu zaméwienia w terminie od dnia 01.01.2025 r. do dnia
31.12.2025 r. lub do wyczerpania srodkéw finansowych stanowigcych nominalne
maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania umowy w catym
okresie jej obowigzywania.

2. Akceptowanie terminu zwigzania oferta wynoszacego 30 dni liczonych od daty
sktadania ofert.

3. Akceptowanie warunkdéw ptatnosci okreslonych w projektowanych postanowieniach
umowy.

Warunki oferty i udzielenia zaméwienia 4. Akceptowanie bez zastrzezern i uwag projektowanych postanowien umowy
zawartych w zatgczniku do SWZ (druk nr 5).

5. Wykonawca wskaze w formularzu oferty, jakie czesci zamdwienia powierzy
podwykonawcom oraz poda nazwy firm Podwykonawcow,
oile sg juz znani.

6. Ustanowienie petnomocnika w przypadku sktadania ofert wspdlnych oraz ofert
sktadanych przez spotki cywilne oraz innych petnomocnictw
do reprezentowania Wykonawcy, w tym oséb nie wymienionych w akcie
rejestrowym, a podpisujgcych oferte i dokumenty oferty.

13. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Zamawiajacy formutuje warunki udziatu w postepowaniu (Rozdziat 10 SWZz) dla ktérych nie zachodzi sytuacja

potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w punkcie 10 niniejszej SWZ, na zasadach opisanych w art. 118-

123 ustawy Pzp.

14. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOtKI CYWILNE/
KONSORCJA):

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia publicznego (w tym spétki cywilne)

oraz winni spetniaé nastepujgce wymagania:

1)

2)

3)

4)
5)

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania

ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie

przedmiotowego zamdwienia publicznego.

Petnomocnictwo powinno zawieraé w szczegdlnosci:

a) Nazwe postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,

b) Wszystkich Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia wymienionych z nazwy
z okresleniem adresu siedziby,

c) Ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego pethomocnictwa.

Petnomocnictwo do petnienia takiej funkcji winno by¢ podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli

kazdego z Wykonawcdw wystepujgcych wspdlnie iudzielajgcych petnomocnictwa, natomiast w przypadku

spotki cywilnej przez kazdego z jej wspdlnikow.

Petnomocnictwo nalezy zatgczy¢ do sktadanej oferty w formie okreslonej w pkt 16 SWZ.

Zamawiajacy w okresie realizacji zamodwienia nie dopuszcza mozliwosci zmiany petnomocnika poza

zdarzeniami losowymi nie wynikajgcymi z dziatan Wykonawcy. Wszelka korespondencja bedzie prowadzona

przez Zamawiajgcego wytgcznie z petnomocnikiem.
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Oferta wspdlna winna by¢ podpisana przez ustanowionego petnomocnika okreslonego w petnomocnictwie,
o ktérym mowa w punkcie powyze;j.

Wszyscy Wykonawcy wystepujg wspdlnie, a w przypadku spotki cywilnej wspdlnicy, bedg odpowiedzialni
solidarnie za wypetnienie zobowigzanh umownych. Takie oswiadczenie ztozone przez kazdego
z Wykonawcdw/wspdlnikéw musi by¢ cze$cig omawianego wczesniej petnomocnictwa. W przypadku wyboru
oferty Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie petnomocnictwo to bedzie zataczone do umowy.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wpykonawcow, oswiadczenie
o spetnieniu  warunkéw udzialu w postepowaniu oraz oswiadczenie o braku podstaw

do wykluczenia sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie. Oswiadczenia te majg
potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie,
w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

W  przypadku sformutowania przez  Zamawiajacego  warunku dotyczacego uprawnien
do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ktdrym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2
ustawy Pzp, zostanie spetniony, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej
i zrealizuje ustugi, do ktdrych realizacji te uprawnienia sg wymagane.

W przypadku sformutowania przez Zamawiajgcego warunku dotyczacego wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia mogg polegaé
na zdolnosciach tych z Wykonawcdw, ktdrzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.
W przypadku, o ktérym mowa w pkt 9 i 10, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
dofaczajg odpowiednio do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdini
Wykonawcy.

Dokumenty/o$wiadczenia dotyczace Wykonawcdw wystepujgcych wspdlnie nalezy ztozy¢ w formie okreslonej
w pkt 16 SWZ.

15. PODMIOTOWE | PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE ORAZ DOKUMENTY

1 OSW

IADCZENIA:

1. Przedmiotowe Srodki dowodowe:

Lp.

Rodzaj srodka dowodowego Wymagany dokument

1

) , ) Zamawiajacy nie stawia wymogu ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych s$rodkéw
Przedmiotowe srodki dowodowe
dowodowych

2. Oswiadczenia i dokumenty sktadane wraz z oferta przez WYKONAWCE/WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE:

Lp.

Nazwa dokumentu/
. . Wymagany dokument
oswiadczenia

Formularz oferty wypetniony wg zataczonego do SWZ wzoru druku, podpisany przez

Formularz ofert upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy /Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie
Z

¥ okreslonych aktem rejestrowym z podaniem imienia i nazwiska wraz z kompletem

oswiadczen dotyczacych spetnienia warunkdéw oferty i udzielenia zamdéwienia.

Formularz cenowy wypetniony wg zatgczonego do SWZ wzoru Druku FC, podpisany przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy /Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie
Formularz cenowy okreslonych aktem rejestrowym z podaniem imienia i nazwiska wraz z kompletem
oswiadczen dotyczacych spetnienia warunkdéw oferty i udzielenia zamdéwienia.

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru
potwierdzajacego, ze osoba dziatajagca w imieniu Wykonawcy jest umocowana
do jego reprezentowania.

KRS/CEIDG Wykonawca nie jest zobowiqzany do ztozenia dokumentéw, o ktorych mowa powyzej,
jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomocq bezptatnych i ogdlnodostepnych baz
danych, o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw
w Formularzu oferty.

Dotyczy takze podmiotu udostepniajgcego zasoby.

Petnomocnictwo wystawione wg wzoru zatgczonego do niniejszej SWZ (druk nr 4) lub
petnomocnictwa Wykonawcy. Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy
Petnomocnictwo umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte
nie wynika z dokumentéw opisanych w pkt 2 niniejszej tabeli.

Dotyczy takze podmiotu udostepniajgcego zasoby.
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Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, ktére na
dzien sktadania ofert tymczasowo zastepuje podmiotowe srodki dowodowe.
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw Oswiadczenie sktada:
5 udziatu e Wykonawca (druk Nr 1);
W postepowaniu e kazdy sposrod Wykonawcéw wystepujacych wspélnie (druk nr 1)
w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu;
Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, ktére na dzieni sktadania
L. . ofert tymczasowo zastepuje podmiotowe $rodki dowodowe.
6 Oswiadczenie dotyczace przestanek Oéwiadczenie skiada:
wykluczenia z postepowania
e Wykonawca (druk nr 2);
e kazdy sposrod Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie (druk nr 2);
Oswiadczenie Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, z ktérego
2 Oswiadczenie Wykonawcéw wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdini Wykonawcy.
wystepujacych wspdlnie Niniejsze oswiadczenie sktada sie w formularzu oferty w pkt 7 i dotyczy tylko
Wykonawcdéw wystepujgcych wspdlinie.

Oswiadczenia i dokumenty sktadane NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO PRZEZ WYKONAWCE/WYKONAWC()W
WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE:

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia

wezwania, aktualnych na dzien ztozenia, nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

Nazwa podmiotowego srodka
Lp. Wymagany dokument
dowodowego

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE POTWIERDZAJACE SPELNIENIE WARUNKOW UDZIAtU W
POSTEPOWANIU NA PODSTAWIE ART. 112 USTAWY PZP

Aktualny dokument potwierdzajagcy dokonanie wpisu do rejestru operatoréw

Wopis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2023r. poz.

1640 ze zm.).

pocztowych

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE POTWIERDZAJACE BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA WYKONAWCY /WYKONAWCOW
WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE | PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO SWOJE ZASOBY WYKONAWCY, O KTORYCH MOWA W ART. 108 |
ART. 109 ORAZ W USTAWIE Z DNIA
13 KWIETNIA 2022 ROKU O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA WSPIERANIU AGRESJI NA
UKRAINE ORAZ StUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

Oswiadczenie w celu potwierdzenia aktualnosci informacji  zawartych
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 w zakresie podstaw wykluczenia z
postepowania wskazanych przez Zamawiajacego, o ktérych mowa w art. 108 ustawy
Pzp oraz w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych
2 Oswiadczenie rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Oswiadczenie sktada:

e Wykonawca (druk nr 3);

o  kazdy sposréd Wykonawcow wystepujacych wspélnie (druk nr 3);

W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejsza SWZ do oswiadczen i dokumentéw skfadanych przez

Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy

i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw
lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie.

16. FORMA SKEADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW:

1.

Oferte, oswiadczenie, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci

w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferty, oSwiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe s$rodki dowodowe, w tym
oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, zwane dalej ,,zobowigzaniem podmiotu udostepniajgcego zasoby”,
przedmiotowe srodki dowodowe, petnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp,
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10.

11.

12,

13.

sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
z 2021 r. poz. 2070).

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 16.2, przekazywane w postepowaniu
o udzielenie zamowienia, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych przez Zamawiajgcego w niniejszej SWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje obstugi innych formatdéw plikéw niz te wskazane w pkt 16.2 i 16.3 SWZ.

W przypadku, gdy plik sporzadzony w jednym z formatdw opisanych w pkt 16.2 i 16.3 SWZ nie jest wskazany na
liscie plikéw obstugiwanych przez Platforme, wystarczy go zapisa¢ w folderze archiwum zip.

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia,
sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym
dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do
reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp lub
Podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,,dokumentami
potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub
Podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten
dokument.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym
dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie
do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowe;j,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowe;j.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktéorym mowa
w pkt 16.8 SWZ, dokonuje w przypadku:

1. podmiotowych  $Srodkéw  dowodowych oraz  dokumentéw  potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoOwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych s$rodkow
dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich
dotyczg;

2. przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamowienia;

3. innych dokumentéw w tym dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp — odpowiednio
Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentow,
ktore kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa
w pkt 16.8, moze dokona¢ réwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa wyzej, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

Podmiotowe Srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe sSrodki dowodowe, dokumenty, o ktorych
mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, niewystawione przez upowaznione podmioty oraz petnomocnictwo przekazuje
sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp
oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe s$rodki dowodowe, dokumenty, o ktérych
mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, niewystawione przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty
sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
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odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym, poswiadczajagcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

14. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa
w pkt 16.13, dokonuje sie w przypadku:

a) podmiotowych srodkow dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy
sie 0 udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkow dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczg;

b) przedmiotowego srodka dowodowego, dokumentu, o ktérym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, oswiadczenia,
o ktéorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby —
odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

c) petnomocnictwa — mocodawca.

15. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa
w pkt 16.13 SWZ, moze dokonac¢ réwniez notariusz.

16. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji,
opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, jest rdwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym
pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Nie
zaleca sie podpisywania folderu Archiwum (zip) zawierajacego niepodpisane pliki — powinno nastapi¢ najpierw
podpisanie plikow a potem ewentualnie spakowanie do zip.

17. Dokumenty elektroniczne w postepowaniu spetniajg tgcznie nastepujace wymagania:

1) s3 utrwalone w sposéb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a takze przekazanie

przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nosniku danych;

2) umozliwiaja prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez wyswietlenie tej tresci

na monitorze ekranowym;

3) umotzliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomoca wydruku;

4) zawierajg dane w ukfadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych informacji.

17. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI | SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE]:

8.

W niniejszym postepowaniu komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu srodkdw komunikacji
elektronicznej, za posrednictwem Platformy on-line dziatajacej pod adresem
https://e-propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?zamawiajacyld=3611a80c-960b-4d62-a833-f0fb5e3d6679
W wierszu oznaczonym tytutem oraz znakiem niniejszego postepowania.

Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezptatne.

Na Platformie postepowanie prowadzone jest pod nazwa: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Kedzierzynie-Kozlu w 2025 roku — znak sprawy: ZP.272.1.17.2024
Wykonawca przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, akceptuje warunki korzystania z
Platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej
https://e-propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?zamawiajacyld=3611a80c-960b-4d62-a833-f0fb5e3d6679
oraz uznaje go za wigzacy.

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu musi posiada¢ konto na Platformie.
Do ztozenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy waznego
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.
llekro¢ w niniejszej SWZ jest mowa o:
a) podpisie kwalifilkowanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa w art. 3 pkt. 12 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej
i ustug zaufania w odniesieniu do transakgc;ji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe
1999/93/WE (Dz. Urz. UE L 257 z 28.08.2014, str. 73);
b) podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz.U.2021 r. poz. 2070);
c) podpisie osobistym — nalezy przez to rozumiec¢ podpis, o ktorym mowa w art. z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy
z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j Dz.U.2021 poz. 816 z pdin. zm.).
Zalecenia Zamawiajacego odnosnie:
1) kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
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9.

4)

a) dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie .pdf zaleca sie podpisywaé podpisem w formacie PAdES;

b) dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie innym niz .pdf (np.: .doc, .docx, .xIsx, .xml) zaleca sie
podpisywaé podpisem w formacie XAdES;

c) do sktadania podpisu elektronicznego zaleca sie stosowanie algorytmu SHA-2 (lub wyzszego);

d) Wykonawca powinien stosowac znacznik czasu (wariant T), w podpisie nie jest rekomendowany wariant ,, BES”;

e) po podpisaniu pliku, a przed jego wystaniem do Platformy Wykonawca powinien upewnic sie, ze plik jest
prawidtowo podpisany, a jego weryfikacja jest pozytywna. Przyktadowo pozytywny komunikat w ADOBE
READER nie zawsze oznacza prawidtowy podpis — moze to by¢ np. piecze¢ kwalifikowana wskazujgca na
instytucje a nie osobe lub inny podpis, ktéoremu ufa ADOBE ale nie jest on podpisem kwalifikowanym
w rozumieniu elDAS.

podpisu zaufanego:

a) wielko$¢ pliku wynikowego, tj. po opatrzeniu podpisem zaufanym nie moze przekracza¢ 10 MB;

b) dla dokumentéw w formacie .pdf zaleca sie podpis formatem PAdES. Podpisany plik ma rozszerzenie .pdf,

c) dla dokumentéw w formacie innym niz .pdf zaleca sie podpis formatem XAdES. Podpisany plik ma rozszerzenie
xml.

podpisu osobistego:

a) w przypadku wykorzystania aplikacji eDO App (obstuguje tylko dokumenty w formacie .pdf)

na telefonach z obstugg technologii NFC wielko$¢ dokumentéw nie moze przekroczyé 5SMB;

b) dla dokumentéw w formacie .pdf zaleca sie podpis wewnetrzny otoczony;

c) dokumenty w formacie innym niz .pdf zaleca sie podpisywaé podpisem zewnetrznym lub otaczajgcym.
po podpisaniu plikéw, a przed ich zataczeniem na Platforme zaleca sie dokonanie weryfikacji kompletnosci
i poprawnosci wszystkich ztozonych podpiséw (w szczegdlnosci, gdy dokument zostat podpisany przez kilku
reprezentantow lub przy wykorzystaniu réznych podpiséw). W przypadku korzystania z wariantu sktadania
podpiséw zewnetrznych konieczne jest zataczenie na Platforme dwdch plikéw, tj. pliku podpisywanego i pliku
zawierajacego podpis.

Zaleca sie, aby w przypadku podpisywania dokumentédw przez wiecej niz jedng osobe dokumenty zostaty
podpisane przy pomocy podpisu tego samego rodzaju np. wszystkie osoby ztozyty podpis kwalifikowany, badz
wszystkie osoby ztozyty podpis zaufany lub wszystkie osoby ztozyty podpis osobisty.

Zamawiajacy okreSla nastepujgce wymagania sprzetowo — aplikacyjne pozwalajagce na korzystanie
z Platformy:

a) staty dostep do sieci Internet;

b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail);

c) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo Linux;

d) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa - Platforma wspotpracuje z najnowszymi, stabilnymi
wersjami wszystkich gtéwnych przegladarek internetowych (Internet Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla
Firefox, Google Chrome, Opera);

e) wigczona obstuga JavaScript oraz Cookies.

10. Zamawiajacy dopuszcza nastepujacy format przesytanych danych: pliki o wielkosci do 80 MB w formatach: .pdf, .doc,

.docx, .xlIsx, .xml, .xls, .xades, .zip, przy zachowaniu zapiséw z pkt 17.8.

11. Zamawiajacy okresla nastepujgce informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

12.

13.

a) zataczony i przestany przez Wykonawce za pomocg Platformy plik oferty wraz z zatacznikami, nie jest
dostepny dla Zamawiajgcego i przechowywany jest na serwerach Platformy w formie zaszyfrowane;.
Zamawiajacy otrzyma dostep do pliku dopiero po uptywie terminu otwarcia ofert;

b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przyporzadkowang do dokumentu
elektronicznego date oraz doktadny czas (hh:mm:ss), widoczne przy wystanym dokumencie w kolumnie
,Data przestania”;

c) oterminie przestania decyduje czas petnego przeprocesowania transakgcji pliku na Platformie.

W postepowaniu, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane s za posrednictwem
Platformy (karta ,,Wiadomosci”). Wnioski o wyjasnienie tresci SWZ, przekazac nalezy za posrednictwem Platformy (karta
,Zapytania/Wyjasnienia).

Za date wptywu oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przestanych za posrednictwem Platformy,
przyjmuje sie date ich zamieszczenia na Platformie.

Oferte, wraz ze stanowigcymi jej integralng czes$¢ zatgcznikami, sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie
elektronicznej lub postaci elektronicznej podpisang podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, za posrednictwem
Platformy.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca chce zastrzec w prowadzonym postepowaniu przy sktadaniu
ofert, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ przestane za posrednictwem  Platformy,
w osobnym podpisanym pliku, na karcie ,Oferta/Zataczniki”, w tabeli ,Cze$¢ oferty stanowigca tajemnice
przedsiebiorstwa”, za pomoca opcji ,Zatacz plik”. Plik z tajemnicg przedsiebiorstwa nie moze byc¢ faczony
z innymi plikami w jednym archiwum (zip) podpisywanym elektronicznie. Niespetnienie tych zasad zachowania
poufnosci bedzie skutkowac uznaniem takich informacji za jawne.
Wykonawca ma obowigzek $ledzi¢ komunikaty generowane przez Platforme. Podstawowym Zrddtem informacji jest
Platforma, wszelkie fakultatywne powiadomienia za pomocg poczty e-mail obcigzone sg ryzykiem btedéw zwigzanych
z dziataniem serwerdw pocztowych, na ktérych dziatanie Zamawiajacy nie ma wptywu.
Wiele réznych dokumentéw w formacie PDF mozna scali¢ w jeden plik PDF a nastepnie go podpisa¢ jednym podpisem
w formacie PAdES.
Wykonawca nie powinien najpierw drukowa¢ formularzy, podpisywac ich recznie, a nastepnie skanowac
i na koncu podpisywac elektronicznie. Wystarczy od razu wypetni¢ elektronicznie, zapisa¢ jako PDF i podpisaé
wymaganym podpisem elektronicznym.
Podpis elektroniczny zastosowany z poziomu programu MS OFFICE nie spetnia wymogu poprawne]j weryfikacji.
Nie zaleca sie podpisywania folderu Archiwum (zip) zawierajgcego niepodpisane pliki — powinno nastgpi¢ najpierw
podpisanie plikdw, a potem ewentualnie spakowanie do zip.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:

a) W zakresie merytorycznym osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami s3:

‘ 1. l Beata Malajka — Sekretarz Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego

b) W zakresie formalnym osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sg:

1 Piotr Kmie¢ - Kierownik Wydziatu Zamowien Publicznych i Administracji

Starostwa Powiatowego

Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwosé komunikowania sie w zakresie pkt 16 ust. 3 SWZ oraz w przypadku awarii
Platformy e-propublico, za pomocg poczty elektronicznej, na adres poczty elektronicznej: zp@powiat.kedzierzyn-

kozle.pl. Sposdb sporzadzania i przekazywania informacji okreslajg rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452 ze zm.) w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie oraz rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415 ze zm.) w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentoéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé Zamawiajacy od Wykonawcy. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca
przekazujg informacje za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajacy sugeruje, aby korespondencja dotyczgca niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
oznaczone byty nazwg oraz znakiem postepowania.

W przypadku awarii platformy e-propublico wszelkie informacje o terminie sktadania ofert, przesunieciach terminu
sktadania ofert, terminie otwarcia ofert w niniejszym postepowaniu, itp. Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe;j:
www.bip.powiat.kedzierzyn-kozle.pl

18.

WADIUM:

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

19.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawcy zwigzani s3 ztozonymi ofertami w terminie 30 dni od daty zfozenia oferty tj. do dnia
18-01-2025.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg okreslonego
w dokumentach zamoéwienia, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci sie jednokrotnie do
Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 19.3, wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.
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5. Brak zgody Wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania z ofertg skutkowac bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy
(art. 226 ust.1 pkt 12 ustawy Pzp).

20. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:

1. Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia,
bez zadnych zastrzezen i uwarunkowan. Wykonawca sktadajgcy oferte ponosi petng odpowiedzialnosé
za jej kompletnos¢ i zgodno$¢ z wymaganiami tejze SWZ. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane
z opracowaniem i ztozeniem Oferty.

3.  Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie formularzy, powinny
by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.

4. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Platformy. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany
jest podac adres poczty elektronicznej uzywany do logowania w Platformie, za pomocg ktérego bedzie prowadzona
korespondencja z Wykonawca.

5. Opis sposobu przygotowania oferty sktadanej w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej:

1) Wykonawca, chcac przystapi¢ do udziatu w postepowaniu, loguje sie na Platformie, w menu ,Ogtoszenia”
wyszukuje niniejsze postepowanie, otwiera je klikajgc w jego temat, a nastepnie korzysta z funkcji ,Zgtos
udziat w postepowaniu” na karcie , Informacje ogdélne”;

2) w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, nalezy skorzysta¢ z funkcji , Zarejestruj”. Po
wypetnieniu Formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzyma wiadomos¢ e-mail na zdefiniowany adres
poczty elektronicznej, z opcjg aktywacji konta. Aktywacja konta jest konieczna do zakorczenia procesu
rejestracji i umozliwia zalogowanie sie na Platformie;

3) oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$é zatacznikami, powinna byé podpisana wazinym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez osobe (osoby)
uprawnione do reprezentowania  Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji okreslong
w dokumentach rejestrowych, a nastepnie przestana Zamawiajgcemu za posrednictwem Platformy, poprzez
dodanie dokumentéw na karcie ,,Oferta/Zataczniki”, za pomoca opcji ,Zatgcz plik” i uzycie przycisku ,Zatgcz”;

4) jezeli umocowanie dla osdb podpisujgcych oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych, Wykonawca
do oferty powinien dotgczy¢ dokument petnomocnictwa udzielonego przez osoby uprawnione i obejmujace
swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy. Petnomocnictwo
powinno zostaé ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym albo w elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢
z oryginatem przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

5) wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktéore Wykonawca chce zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ przestane za
posrednictwem Platformy, w osobnym pliku, na karcie ,Oferta/Zatgczniki”, w tabeli ,,Cze$¢ oferty stanowigca
tajemnice przedsiebiorstwa”, za pomoca opcji ,,Zatgcz plik” i uzycie przycisku ,Zatgcz”;

6) potwierdzeniem prawidtowo zatgczonego pliku jest automatyczne wygenerowanie przez Platforme
komunikatu systemowego o tresci ,Plik zostat poprawnie przestany na platforme”;

7) ostateczne ztozenie oferty wraz z zatgcznikami Wykonawca musi potwierdzi¢ klikajgc w przycisk ,,Ztoz oferte”;

8) ztozenie oferty zostanie potwierdzone komunikatem systemowym z podaniem terminu jej ztozenia oraz
aktywowana zostanie dla Wykonawcy mozliwos$¢ pobrania, w stosunku do kazdego z przestanych plikow,
automatycznie wystawionego przez Platforme dokumentu EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru),
bedgcego dowodem potwierdzajgcym fakt i czas dostarczenia Zamawiajgcemu pliku za posrednictwem
Platformy.

6. Do uptywu terminu sktadania ofert, Wykonawca, za posrednictwem Platformy, moze wycofac ztozong oferte, uzywajac
opcji ,Wycofaj oferte” (karta ,Oferta/Zatgczniki”). Po wycofaniu oferty Wykonawca moze usung¢ zatgczone pliki,
zaznaczajac pozycje do usuniecia i klikajgc w przycisk ,Usun zaznaczone”.

7.  Po uptywie terminu sktadania ofert nie bedzie mozliwe wycofanie lub zmiana ztozonej oferty.

8. Szczegdétowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje sie na stronie internetowej HTTPS://E-PROPUBLICO.PL/,
przycisk ,,Instrukcja Wykonawcy ”.

9. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes$¢ zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i ztozona pod

rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej oraz podpisana podpisem zaufanym lub
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11.

12.
13.
14.

15.

16.

podpisem osobistym, za posrednictwem Platformy. Format danych oferty i zatgcznikdéw musi by¢ zgodny z przepisami
wydanymi na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotdw realizujgcych
zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 2070).
Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. z 2020 . poz. 1913), zwanej dalej ,ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” jezeli Wykonawca:
1) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane;
2) wykazat, zataczajgc stosowne uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Zaleca sie, aby uzasadnienie, o ktorym mowa powyzej byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego
udostepnienie pozostatym uczestnikom postepowania.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych, alternatywnych i wariantowych.

Oferta powinna obejmowac catos¢ zamdwienia i oferowac tylko jedng cene ostateczna.
Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte, sam lub jako partner konsorcjum. Wykonawca, ktéry przedktada lub
partycypuje w wiecej niz jednej ofercie spowoduje, ze wszystkie oferty z udziatem tego Wykonawcy zostana

odrzucone.
Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybodr prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, dla celéw
zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od
towarodw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. W takiej sytuacji Wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowaé Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego;
2) wskazaé nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do powstania
obowigzku podatkowego;
3) wskazadé wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
4) wskazad stawke podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktorego
oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
aktualnych na dzien ztozenia, podmiotowych srodkéw dowodowych wymienionych w pkt 15 SWZ.

21. PRZELICZANIE WALUT OBCYCH NA WALUTE PLN

W przypadku podania w zatgczonych do oferty dokumentach okreslonych wartosci w walutach obcych, Zamawiajacy dokona

przeliczenia na walute PLN wg ponizszej zasady:

1. Warto$¢ doswiadczenia (wykonanych zadan) — wg sredniego kursu NBP na dzier 31 grudnia roku wykonania robot.
2. Wartosci innych srodkéw — wg sredniego kursu NBP na dzien wystawienia okreslonego dokumentu.

22. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferte, wraz z zatacznikami, nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy pod adresem
https://e-propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?zamawiajacyld=3611a80c-960b-4d62-a833-f0fb5e3d6679

W wierszu oznaczonym tytutem oraz znakiem niniejszego postepowania w terminie do dnia 20-12-2024 do godz. 10:00.

23. MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT:

1.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 20-12-2024 o godz. 10:30, za posrednictwem Platformy pod adresem https://e-
propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?zamawiajacyld=3611a80c-960b-4d62-a833-f0fb5e3d6679 w
wierszu oznaczonym tytutem oraz znakiem niniejszego postepowania na karcie ,Oferta/Zataczniki”, poprzez ich

odszyfrowanie, ktére jest jednoznaczne z ich upublicznieniem.
Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie prowadzonego postepowania informacje
o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Niezwtocznie po otwarciu ofert, Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje
o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej badz

miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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24. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

Cena oferty jest nominalng ceng brutto zawierajgcg wszystkie koszty wykonania petnego zakresu przedmiotu
zamoOwienia dotyczacego S$wiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa
Powiatowego w Kedzierzynie-Kozlu, wyliczong w oparciu o opis przedmiotu zamoéwienia, posiadang wiedze i
doswiadczenie oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, w tym nalezny podatek od towardéw i ustug
VAT, a takze wszystkie inne koszty wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym koszty wynikajace z wszelkich upustéw
i rabatow.

Przez cene oferty Zamawiajacy rozumie cene brutto podang w formularzu oferty za wykonanie petnego zakresu
przedmiotu zamdwienia stanowigcg sume iloczynéw cen jednostkowych brutto i ilosci szacunkowych ustug
wynikajacych z tabeli podanej w Formularzu cenowym (Druk FC) . Podana w formularzu oferty cena brutto nie
stanowi wartosci wynagrodzenia Wykonawcy, stuzy tylko i wylacznie do poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Ceny jednostkowe brutto zostang ustalone na caty okres trwania umowy i nie beda podlegaty zmianom
z zastrzezeniem zmian ani korektom przewidzianych w projektowanych postanowieniach umowy.

Zamowienie bedzie realizowane wg potrzeb Zamawiajacego po cenach jednostkowych brutto zadeklarowanych
w formularzu cenowym (Druk FC) do maksymalnej nominalnej wartosci umowy.

Wykonawca w formularzu cenowym (Druk FC) uzupetnia kolumne [C] oraz [E], pozostate wymagane kolumny
obliczane sg za pomoca wprowadzonych regut.

Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, dla
celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote
podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. W takiej sytuacji Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowaé¢ Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego;

2) wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskaza¢ wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez kwoty podatku;

4)  wskazad stawke podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Cena oferty, stawki jednostkowe i ceny wystepujgce w ofercie bedg podane przez Wykonawce wytgcznie w ztotych (PLN)

z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku. Wszystkie ptatnosci i zobowigzania bedg realizowane jedynie w ztotych
polskich.

25.

KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:

1.

2.

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujgcych kryteriow:

Nr Nazwa kryterium Waga

1 Cena brutto [PLN] 100 %

Punkty przyznawane za podane wyzej kryteria bedg liczone wedtug nastepujgcych wzorow:

Nr kryterium Wzér

Cena brutto (zt)

Liczba punktow = (Cmin / Cof) * 100 * waga

1 gdzie:

- Cmin — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
- Cof — cena podana w badanej ofercie

Zamawiajacy uzna za oferte najkorzystniejszg te, ktora nie bedzie podlegac odrzuceniu i bedzie spetniaé¢ warunki
ustawy Pzp, a takze wszystkie warunki niniejszej SWZ oraz uzyska najwiekszg liczbe punktéw wynikajacych z
ww. kryteriow oceny ofert. Punkty bedg liczone do dwdéch miejsc po przecinku.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez Wykonawce wyjasnien tresci
ztozonych przez niego ofert.

Strona: 17/39



5. Zamawiajacy - powiadamiajgc o tym Wykonawce - zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy Pzp, poprawi w ofercie

Wykonawcy omytki. Zgodnie z art. 223 ust. 3 w przypadku, poprawienia innych omytek polegajacych na
niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy
wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omytki.

6. Wykonawca, ktérego oferta uzyska najkorzystniejszy bilans punktowy wynikajacy z kryteriow oceny ofert, bedzie
zobowigzany, na wezwanie Zamawiajgcego do dostarczenia dokumentédw potwierdzajagcych dane zawarte
w oswiadczeniach (druk nr 1i 2).

26. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w niniejszej SWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w niej kryteria oceny ofert.

2.  Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje réwnoczesnie Wykonawcow, ktdrzy
ztozyli oferty, przekazujac im informacje, o ktérych mowa w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp oraz udostepni je na stronie
internetowej prowadzonego postepowania
https://e-propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?zamawiajacyld=3611a80c-960b-4d62-a833-
fofb5e3d6679 w wierszu oznaczonym tytutem oraz znakiem niniejszego postepowania.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokonaé ponownego badania i oceny ofert, sposrdd ofert
pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewaznié postepowanie.

27. INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA ORAZ FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY:

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za spetniajgcq warunki ustawy Pzp oraz
warunki podane w niniejszej SWZ, a takze uzyska najwiekszg liczbe punktéw wynikajgcg z przyjetych kryteriéw oceny
ofert.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jest zobowigzany w ciggu 5 dni od otrzymania pisemnego powiadomienia
o jego wyborze, do dostarczenia 2-ch egzemplarzy podpisanej umowy zawierajgcej zapisy z akceptowanych przez
Wykonawce projektowanych postanowiern umowy wraz z dodatkowymi zapisami uszczegétawiajgcymi i korygujacymi
wprowadzonymi przez Zamawiajgcego, a wynikajgcymi z tresci ztozonej oferty i zapisow SWZ.

3.  Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu w przypadku Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia — kopie umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcdéw. Umowa
regulujgca wspoétprace Wykonawcodw wystepujacych wspdlnie winna zawierac:

1) Oznaczenie celu gospodarczego, dla ktérego umowa zostata zawarta (celem tym musi by¢ zrealizowanie
przedmiotowego zamdwienia).

2) Oznaczenie czasu trwania umowy obejmujgcego okres nie krotszy niz okres obowigzywania umowy
W sprawie niniejszego zamodwienia.

3)  Szczegotowy sposdb wspodtdziatania w wykonaniu zamdwienia i podziat zadan.

4)  Wskazanie Lidera do reprezentowania partneréw (wspoétwykonawcdw) przy wykonywaniu zamowienia.

5) Oswiadczenie, ze Lider jest upowazniony do zaciggania zobowigzan, do przyjmowania ptatnosci od Zamawiajgcego
i do przyjmowania instrukcji na rzecz i w imieniu wszystkich partneréw (wspétwykonawcoéw) razem i z kazdego
z osobna.

4. Jezeli Wykonawca nie dopetni ww. formalnosci w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy uzna, ze zawarcie umowy w
sprawie zamowienia publicznego stato sie niemoiliwe z przyczyn lezgcych po stronie  Wykonawcy
i bedzie upowazniony do zatrzymania wadium na podstawie art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, (o ile byto wymagane).

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile byto
wymagane), Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcow oraz wybrac najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz
przepisy Kodeksu cywilnego.

Strona: 18/39




28.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

29.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE
ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

1. Projektowane postanowienia umowy stanowig Druk nr 5 do SWZ.
2. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez Wykonawce projektowanych postanowien umowy.

30. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ:

1.  Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej na
zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590 ustawy Pzp).

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zaméwienia oraz dokumentéw
zamowienia przystuguja roéwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktéorej mowa w art. 469
pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

3. W razie watpliwosci za prawo witasciwe dla postepowania i zwigzanych z nim dokumentéw uwaza sie prawo polskie z
uwzglednieniem Ustawy Prawo zamowien publicznych i Kodeksu Cywilnego.

31. AUKCJA ELEKTRONICZNA
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

32. INFORMACIJE OGOLNE

1. Wizja lokalna: Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej, jak réwniez nie
przewiduje obowigzku sprawdzenia przez Wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych
na miejscu u Zamawiajgcego.

2.  Zaliczki na poczet wykonania zamdwienia: Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania
zamowienia.

3. Katalogi elektroniczne: Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia ofert w postaci katalogdéw elektronicznych.

4. Oferty wariantowe: Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa
w art. 92 ustawy Pzp tzn. oferty przewidujacej odmienny sposéb wykonania zamdwienia niz okreslony
W niniejszej SWZ.

5. Umowa ramowa: Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 311-315 ustawy Pzp.

6. Rozliczeniach w walutach obcych: Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

7. 2Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu: Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu,
w szczegolnosci z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajacy
nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 261 Pzp.

8. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1605 z pdin. zm.).

33. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

1. Zamawiajacy, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UEL 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

a) w celu prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowgo w Kedzierzynie-KoZlu w 2025 roku — znak sprawy:
ZP.272.1.17.2024, prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji, przetwarzane bedg dane osobowe na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

b) administratorem Pani/Pana danych osobowych w zakresie dokumentacji z postepowania jest:

Starosta Kedzierzynsko-Kozielski,
Plac Wolnosci 13, 47-220 Kedzierzyn-Kozle.
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administratorem Pani/Pana danych osobowych w zakresie realizacji umowy jest:
Starosta Kedzierzynsko-Kozielski;

Plac Wolnosci 13, 47-220 Kedzierzyn-Kozle;

Tel: 77 472 32 00

e-mail: k.ksieski@powiat.kedzierzyn-kozle.pl.

c) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych, ktorym jest Krzysztof Ksieski, za posrednictwem telefonu +48 77 40 52 777 lub adresu e-mail:
k.ksieski@powiat.kedzierzyn-kozle.pl;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych z tym, ze skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, z tym, ze prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

j) Zamawiajgcy dotozy wszelkich staran, aby zapewni¢ odpowiednie srodki ochrony danych osobowych przed
ich przypadkowym lub umysinym zniszczeniem, przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem,
wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Zamawiajacy przypomina o cigzagcym na Wykonawcy obowigzku informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO
wzgledem oséb fizycznych, ktorych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

3. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia,
o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani
zZmiang postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp.

4. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa
w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia tego postepowania.

Integralng czes¢ niniejszej SWZ stanowig:
a. Formularz ofertowy
b. Formularz cenowy — Druk FC

Zatacznikami do niniejszej SWZ s3:
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Druk nr1 — Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Druk nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania

Druk nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajace aktualnos¢ danych zawartych w o$wiadczeniu dotyczacym
przestanek wykluczenia z postepowania

Druk nr 4 — Petnomocnictwo petnomocnika reprezentujacego Wykonawcdw

Druk nr 5 — Projektowane postanowienia umowy
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Znak sprawy: ZP.272.1.17.2024
Formularz ofertowy (integralna cze$¢ SWz)
Petna nazwa Wykonawecy: ............cueeeisnscssssesvsssssnnsans

(w przypadku Wykonawcéw wspdlinie ubiegajqcych sie o udzielenie zamdwienia nalezy podaé nazwe Petnomocnika oraz zaznaczyd, iz Wykonawcy wspdlinie ubiegajq sie o udzielenie
zamdowienia, a takze wymieni¢ wszystkich pozostatych Wykonawcow)

adres siedziby Wykonawcy: .............ccceeeeueun..
numer telefonu Wykonawcy: ............cc.ccue....
adres poczty elektronicznej: .............c.ouuun.
NIP/PESEL: ....ovvvevveeverarnns

REGON: ..o

Nr KRS/CEIDG:

/adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajgcy moze uzyskac odpis lub informacje za pomocq bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych (np. Krajowy Rejestr Sqdowy on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej, itp./

Starostwo Powiatowe
w Kedzierzynie-Kozlu
Plac Wolnosci 13

47-220 Kedzierzyn-Kozle

OFERTA

na:
Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego
w Kedzierzynie-KoZlu w 2025 roku

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z posiadang wiedzg i doswiadczeniem
oraz warunkami zawartymi w SWZ wg ponizszych danych:

1. Cena brutto wykonania przedmiotu zamoéwienia:

WYNOSI: ceeeeennnncceiseieseeneseeeeeeeennnes ,- PLN (wartosc¢ oceniana)
(suma wszystkich wierszy w kolumnie ,,F” Formularza cenowego)

[ S OWNIE: uuiuiiiiiiiiiiiieeeeeieennnassssssssssssssreseeeesssssssssssssssssssssssssssssessssnsnsssnsssssssssssssssssnssnnennas /

Do niniejszego Formularza nalezy zatqczy¢ Formularz cenowy (Druk FC)

Oswiadczamy, ze cena oferty zostata sporzadzona w oparciu o opis przedmiotu zamdwienia, posiadang wiedze i doswiadczenie oraz
uwzglednia nalezny podatek od towardw i ustug VAT, a takze wszystkie inne koszty wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym koszty
wynikajace z wszelkich upustéw i rabatéw.

2. Oferujemy sledzenie przesytek poleconych krajowych:

TAK D/NlE D-*-) (zaznaczy¢ wtasciwe)

3. OSWIADCZAMY w oparciu o art. 225 ustawy Pzp, ze wybor naszej oferty
prowadzi L1/ NIE PROWADZ| []#) (zeznaceyé whasciwe)

do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towardow i ustug.
Nalezy wskaza¢ w osobnej tabeli nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa Ilub Swiadczenie bedzie prowadzi¢
do powstania obowigzku podatkowego u Zamawiajgcego oraz wskazujqc ich wartos¢ bez kwoty podatku, a takze wskazac stawke podatku
od towardw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzq Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

4. OSWIADCZAMY, ze nalezymy do grupy: * (zaznaczy wiasciwe)

O mikroprzedsiebiorstwo;
O mate przedsigbiorstwo;
O ¢rednie przedsiebiorstwo;

O jednoosobowa dziatalnos¢;
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O osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej;

O inny rodzaj: ......cceeeeieeineinennnnnes

W przypadku Wykonawcdw sktadajgcych oferte wspding nalezy wypetnic dla kazdego podmiotu osobno.

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 0s6b i ktérego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2
milionéw EURO.

Mafte przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10
milionéw EURO.

Srednie przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre nie jest mikro przedsiebiorstwem ani matym przedsiebiorstwem i ktdre zatrudnia mniej niz 250
0s0b i ktérego roczny obrdt nie przekracza 50 milionéw EUR. lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EURO.

5. Termin realizacji zamdwienia:

od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcze$niej niz od dnia
01.01.2025r. do dnia 31.12.2025r.
lub do wyczerpania $rodkéw finansowych stanowiacych nominalne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy
z tytutu wykonania umowy w catym okresie jej obowigzywania

7. Os$wiadczamy, ze cato$¢ prac wykonamy silami wiasnymi [1/ czeséé prac objetych zaméwieniem zamierzamy zlecié w

podwykonawstwie nastepujacym podwykonawcom []*); (zazaczyc wiasciwe)

L Podac¢ petnq nazwe/firme, adres, Podwykonawcy Czesci zamowienia, ktérych wykonanie Wykonawca
P (o ile sq znani) zamierza powierzy¢ podwykonawcom

1.

2.

(w przypadku niewskazania udziatu Podwykonawcdw Zamawiajgcy przyjmie, ze cate zamdwienie zostanie wykonane przez
Wykonawce, bez udziatu Podwykonawcy).

8. Oswiadczamy, ze nizej wymienieni Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia wykonaja
nastepujace ustugi sktadajace sie na przedmiot zamdwienia:

. L, , L. Ustugi sktadajqce sie na przedmiot zamdwienia, ktére
Podaé petnq nazwe Wykonawcy, sposréd Wykonawcéw wspélnie
Lp. L ) ) . L. zostanq wykonane przez Wykonawce wskazanego
ubiegajqcych sie o udzielenie zamdowienia Kol. 2
w kol.

1.

2.

(UWAGA: pkt 8 dotyczy wytgcznie Wykonawcdw wspdlinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego)

9. Warunki ptatnosci:
W petni akceptujemy warunki, zasady i terminy ptatnosci okreslone w akceptowanych przez nas bez zastrzezen i uwag
projektowanych postanowieniach umowy okreslonych w SWZ.

10. OSWIADCZAMY, ze WYPEENILISMY obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?Y wobec oséb fizycznych,

od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego

W niniejszym postepowaniu*).

* W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania

obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie sktada powyzszego oswiadczenia i nalezy je
wykreslic¢ z formularza oferty.

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)
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11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

Oswiadczamy, ze posiadamy optacony dokument ubezpieczenia OC za ewentualne szkody oraz ubezpieczenie nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw dotyczace pracownikéw, innych oséb, z pomoca ktérych bede wykonywaé przedmiot umowy oraz
o0s6b trzecich w tym takze wynikajace z ruchu pojazdéw mechanicznych powstate w trakcie realizacji zawartej umowy, wazne co
najmniej przez caty okres realizacji zaméwienia na wartos¢ kwoty ubezpieczenia nie mniejszg niz cena ztozonej oferty [PLN].

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z projektowanymi postanowieniami umowy, okreslonymi w zataczniku do Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia tj. druku nr 5 i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej
z niniejszg oferta, na warunkach okreslonych w Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie ze Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia, a takze wszystkimi innymi dokumentami i nie
wnosimy do nich zadnych zastrzezen oraz uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nich warunkami.

Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejsza ofertg w terminie okreslonym w SWZ.

Wszelkie oswiadczenia i dokumenty podane w niniejszej ofercie zostaty ztozone ze swiadomoscia odpowiedzialnosci karnej za

sktadanie fatszywych zeznan oraz ze Swiadomosciag odpowiedzialnosci za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu
uzyskania zamdwienia publicznego (art. 233 §1i 297 §1 Kodeksu Karnego).

Oswiadczamy, ze za wyjgtkiem nastepujacych informacji i dokumentow ..................... wydzielonych oraz zawartych w pliku o
NAZWIC...eeuveurerreurerrerens , hiniejsza oferta oraz wszelkie zataczniki do niej sg jawne i nie zawierajg informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére chcemy zastrzec przed ogdinym dostepem.
Powyisze informacje zostaty zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa z uwagi na (prosze wykazaé,
iz zastrzezone informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa):

/upetnomocniony przedstawiciel Wykonawcy okreslony aktem rejestrowym/

*)niepotrzebne skresli¢

Uwaga! Oswiadczenie nalezy podpisac:

kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym
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Znak sprawy: ZP.272.1.17.2024
DRUK Nr1
W przypadku ofert wspdlnych (spétki cywilne/konsorcjum), niniejsze oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow sktadajgcych
oferte wspding.

Petna nazwa/firma Wykonawcy / Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia: ................
(w przypadku Wykonawcdow wspdlnie ubiegajqgcych sie o udzielenie zamdwienia nalezy podac nazwe Petnomocnika oraz zaznaczyé, iz Wykonawcy wspdlnie ubiegajq sie o udzielenie
zamdwienia, a takze wymienic¢ wszystkich pozostatych Wykonawcdéw)

adres siedziby: .........cceeveeeeuennnn.
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL: ....eceeeeeeeeereann..
REGON: ..oveevviviivrverienanns
KRS/CEIDG: .......cccovevereue.

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY / WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
(t.j. Dz. U. 2 2024, poz. 1320 z pdzn. zm.).

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamodwienia publicznego na:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego
w Kedzierzynie-KoZlu w 2025 roku

/przedmiot zamdwienia/

/nazwa Wykonawcy /
Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan oraz swiadomy odpowiedzialnosci za poswiadczenie nieprawdy w
dokumentach w celu uzyskania zamoéwienia publicznego (art. 233 §1 i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze,
ze wszystkie informacje podane w ponizszym oswiadczeniu sg aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng swiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji,

OSWIADCZAM, ze spetniam warunki udziatu

w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ i opisane w:

1) [ punkcie 10.2 swz*

* Zaznaczyc warunek udziatu w postepowaniu, ktorego spetnienie wykazuje:

- Wykonawca,

- Jjeden z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia sktadajgcy oswiadczenie,

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam podpisem
Uwaga! Oswiadczenie nalezy podpisac:
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym
Podpisano.......ccueeeeeieicciiiieee e

/przedstawiciel Wykonawcy okreslony aktem rejestrowym lub przedstawiciel upetnomocniony/
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Znak sprawy: ZP.272.1.17.2024
DRUK Nr 2
W przypadku ofert wspdlnych (spétki cywilne/konsorcjum), niniejsze oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow sktadajgcych
oferte wspding.
Petna nazwa/firma Wykonawcy / Wykonawcow wspdlnie ubiegajqgcych sie o udzielenie zaméwienia: ...............
(w przypadku Wykonawcdow wspdlnie ubiegajqgcych sie o udzielenie zamdwienia nalezy podac nazwe Petnomocnika oraz zaznaczyé, iz Wykonawcy wspdlnie ubiegajq sie o udzielenie
zamdwienia, a takze wymienic¢ wszystkich pozostatych Wykonawcdéw)
adres siedziby: .........cceeveeeeuennnn.
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL: ....oovevvvererararnns
REGON: ..o
KRS/CEIDG: ...eovvvrrireerrannns

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY / WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE

DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
(t.j. Dz. U. 22024, poz. 1320 z pdzn. zm.)
Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego
w Kedzierzynie-KoZlu w 2025 roku

/przedmiot zamdwienia/

/nazwa Wykonawcy /
Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan oraz $wiadomy odpowiedzialnosci za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu
uzyskania zamdwienia publicznego (art. 233 §1 i1 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym o$wiadczeniu sg aktualne,
zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji,

OSWIADCZAM
1. * [ ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. ¥ O oOswiadczam, w stosunku do Wykonawcy, ktérego reprezentuje zachodza podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. ....... ustawy Pzp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe prawnq wykluczenia sposrod
wymienionych powyzej, a ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 i 5). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww.
okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjgtem nastepujgce srodki Naprawcze: .......cccoeceeeeeineivececvereeceienens

3. *'[Jze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie ktérejkolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

*) WAZNE — wiasciwe zaznaczyé
Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam podpisem
Uwaga! Oswiadczenie nalezy podpisac:
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym
[aoTe o111 oo TSR
/przedstawiciel Wykonawcy okreslony aktem rejestrowym lub przedstawiciel upetnomocniony/
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Znak sprawy: ZP.272.1.17.2024
DRUK Nr 3

W przypadku ofert wspdinych (spétki cywilne/konsorcjum), niniejsze oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow sktadajgcych
oferte wspding.

Petna nazwa/firma Wykonawcy / Wykonawcow wspdlnie ubiegajqcych sie o udzielenie zaméwienia: .................

(w przypadku Wykonawcéw wspdlinie ubiegajqcych sie o udzielenie zamdwienia nalezy podaé nazwe Petnomocnika oraz zaznaczyd, iz Wykonawcy wspdlnie ubiegajq sie o udzielenie
zamdwienia, a takze wymienic¢ wszystkich pozostatych Wykonawcdéw)

adres siedziby: .........ceeveeeeeuenne.
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL: wooevevvverrerrarns
REGON: ..o
KRS/CEIDG: ...ovvvvvrverrennn

OSWIADCZENIE

WYKONAWCY / WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE
O AKTUALNOSCI INFORMACJI ZAWARTYCH W OSWIADCZENIU
DOTYCZACYM PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA (W DRUKU NR 2)
sktadanym na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. 2 2024, poz. 1320 z pdzn. zm.)
w postepowaniu w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego
w Kedzierzynie-KoZlu w 2025 roku

/przedmiot zamdwienia/

/nazwa Wykonawcy /
Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan oraz swiadomy odpowiedzialnosci za poswiadczenie nieprawdy
w dokumentach w celu uzyskania zamowienia publicznego (art. 233 §1 i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze,
ze wszystkie informacje podane w ponizszym oswiadczeniu sg aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng swiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji,

OSWIADCZAM, ze:

1) * O aktualne sg informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp w zakresie podstaw wykluczenia

z postepowania, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;

2) * O nastepujgce informacje zawarte przeze mnie w o$wiadczeniu, o ktérym mowa art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw

wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1, , s3 nieaktualne w nastepujgcym zakresie ........c...cecvueueeeeen.. (podaté
majqcq zastosowanie podstawe prawng wykluczenia sposréd wymienionych powyzej w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp).

3) * [ aktualne sg informacje zawarte w oswiadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie ktérejkolwiek

z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczestwa narodowego.

*) WAZNE — wiasciwe zaznaczyé
Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam podpisem
Uwaga! Oswiadczenie nalezy podpisac:
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym
Podpisano.......ccueeeeeieicciiiieee e
/przedstawiciel Wykonawcy okreslony aktem rejestrowym lub przedstawiciel upetnomocniony/
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L. dz. ...

Znak sprawy: ZP.272.1.17.2024
Druk Nr 4

............................................ [Miejscowos$E, data,] .cceeeeeeeeciiiieeeeeeecieee e

PELNOMOCNICTWO

I. My, nizej wyszczegdlnieni Wykonawcy [ / wspdlnicy [I: *) dziatajgcy wspélnie

1.

reprezentowany przez:

reprezentowany przez:

[petna nazwa Wykonawcy / imie i nazwisko wspdlnika]

wystepujacy wspélnie [ / wystepujacy jako spétka cywilna O*

sktadamy oferte wspdlng w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na wykonanie:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego
w Kedzierzynie-KoZlu w 2025 roku

Il. O$wiadczamy, ze na Petnomocnika reprezentujacego Wykonawcéw wystepujacych wspélnie [ / wspélnikéw [I*

W ww. postepowaniu zostat wyznaczony

O <Y (VoY oo Yol o 11U

[petna nazwa Petnomocnika]

Petnomocnik wymieniony powyzej upowazniony jest: *) WAZNE — wilasciwe zaznaczy¢

a)

b)
<)
d)

e)

f)
g)

O Do reprezentowania Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie we wszelkich czynnosciach zwigzanych z

postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego wraz ze ztozeniem oferty*).
[ po zawarcia przysztej umowy*).

[ po prowadzenia wszelkiej korespondencji z Zamawiajacym*).

[ Do sktadania owiadczer woli i wiedzy*).

O Do reprezentowania Wykonawcéw wystepujacych wspélnie w zakresie ochrony prawnej

tj. do sktadania odwotan*).
[ po zaciagania zobowiazan w imieniu Wykonawcéw wystepujacych wspélnie *).

[T INNE UPOWAZNIENIA. ... resias sassssssesssssasssssssssssssssssssssssbensessssssnsses st sessas s s sns *),

2. Wszyscy Wykonawey [ / wspdlnicy [I* okreéleni w punkcie | ponoszg solidarng odpowiedzialnoéé

za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu zamowienia.

Podpisy Wykonawcéw [1/ wspélnikéw [: #) *) WAZNE — wiasciwe zaznaczyé
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Znak sprawy: ZP.272.1.17.2024
Druk Nr 5

Zamawiajacy zastrzega sobie po wyborze oferty najkorzystniejszej, prawo wprowadzenia do przysztej umowy zapisow
uszczegotawiajacych i korygujacych wynikajacych z tresci ztozonej oferty i zapisow SWZ.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY NA UStUGI

zawarta pomiedzy:
Powiatem Kedzierzyrisko-Kozielskim, reprezentowanym przez Zarzgd Powiatu w osobach:
1. Artur Maruszczak — Starosta
2. Jozef Gisman — Wicestarosta
Siedziba Zarzadu Powiatu — Plac Wolnosci 13, 47-220 Kedzierzyn-Kozle, NIP 7492096439
zwanym dalej Powiatem

zwanym dalej w tresci umowy Wykonawca
81
PRZEDMIOT UMOWY

Zgodnie z wynikiem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge spoteczng w trybie podstawowym bez

negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024 r.,

poz. 1320 z pézn. zm.) Powiat zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Starostwa Powiatowego w Kedzierzynie-KoZlu w 2025 roku

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania pod kazdy wskazany adres przesytek pocztowych
i ich ewentualnych zwrotéw (przesytki listowe i paczki pocztowe), w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 roku (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 1640 ze zm.) z uwzglednieniem ograniczenn w obrocie z poszczegdlnymi
krajami oraz ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego.

2. Ustugi bedace przedmiotem umowy bedg Swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa,
w zczegolnosci ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 1640 ze zm.) oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Ustugi stanowigce przedmiot zamdwienia swoim zakresem obejmuja:

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczgce listow, w zakresie ich przyjmowania (odbierania
w siedzibie Zamawiajacego), przemieszczania i doreczania;

b) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczgce paczek, w zakresie ich przyjmowania (odbierania
w siedzibie Zamawiajacego), przemieszczania i doreczania;

c) doreczenia Zamawiajgcemu zwrotow potwierdzen odbioru oraz nie doreczonych przesytek (przesyiki listowe i paczki
pocztowe), po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi / odbiorcy.

4. Poprzez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

4.1 Przesytki listowe o wadze do 2 000 g w obrocie krajowym (Format S, M i L) i zagranicznym:

a) zwykte - przesytka nierejestrowana niebedgaca przesytkg najszybszej kategorii,

b)  zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone - przesytka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposéb zabezpieczajgcy jg przed utraty,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i doreczana w sposdb
zabezpieczajgcy j g przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f)  polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Format S - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
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Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 230 mm, szerokosci 160 mm

Format M - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm
Format L - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugosc) nie moze
przekroczyé 600 mm.

4.2 paczki pocztowe o wadze do 10 kg (Gabaryt A i B):

a) zwykte - paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykte i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru
Gabaryt A to paczka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
Maksimum — zaden z wymiardéw nie moze przekroczyé: dtugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm
Gabaryt B_to paczka o wymiarach:

Minimum —jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szeroko$¢ 500 mm lub wysoko$¢ 300 mm
Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ — 3000 mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4.3 Przesviki kurierskie w obrocie krajowym w formatach S, M, L, XL o woadze do 20 kg.

5. Szczegotowe szacunkowe zestawienie ilosci przesytek w okresie realizacji umowy przedstawia Formularz cenowy (Druk
FC) stanowigcy razem z Formularzem oferty zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

6. Rodzaje i ilosci przesytek okreslone w Formularzu cenowym stanowigcym integralng czes¢ Formularza oferty sg
wielko$ciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. llosci te beda
ulegaly zmianie w zaleinosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie
o realizacje ustugi w wielko$ciach podanych w Formularzu cenowym stanowigcym integralng cze$¢ Formularza oferty.
Zmniejszenie lub zwiekszenie przesytek nie stanowi zmiany umowy.

7. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej na opakowaniu przesytki nadanej przez Zamawiajacego, i/lub na dowodzie
nadania przesytki, w tym za posrednictwem operatora wyznaczonego, bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.
Nadawca przesytki zawsze winien by¢ Zamawiajacy.

§2
PODSTAWY PRAWNE
1. Przedmiot umowy winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa,
a w szczegolnosci zgodnie z:
a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) oraz przepisy wykonawcze do tej
ustawy;
b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1026 ze zm.) w zakresie:
a. wymagan w zakresie czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie krajowym, z uwzglednieniem wskaznikéw
terminowosci okreslonych w Zatgczniku nr 1 do ww. rozporzadzenia,
b. wymagan w zakresie przyjmowania i doreczania przesytek pocztowych,
c. sposobu i zasad swiadczenia ustug.
c) wewnetrznymi regulaminami Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa,
o ile regulaminy te nie pozostajg w sprzecznosci z postanowieniami niniejszej umowy i zapisami SWZ.
2. Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejszg umowag i zapisami SWZ, a niewynikajace
z powyzszych aktow prawnych, nie wigzg Zamawiajgcego.
3. Zmiany przepisow wskazanych w ust. 1 nie wymagajg wprowadzenia zmian do niniejszej umowy, pod warunkiem
opublikowania ich w Dzienniku Ustaw.
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10.

§3

OBOWIAZKI WYKONAWCY
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z Kancelarii Starostwa Powiatowego w Kedzierzynie-Kozlu (pokdj nr 27)
zlokalizowanej w siedzibie Zamawiajgcego przy Placu Wolnosci 13 przesytek przygotowanych do wyekspediowania,
a nastepnie nadania tych przesytek w wyznaczonej placdwce nadawczej. Odbidr przesytek odbywat sie bedzie 5 razy
w tygodniu, tj. od poniedziatku do piatku, w godzinach od 14.00 do 14.30, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy.
Odbioru przesytek wychodzacych dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.
Odbidr przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez Wykonawce pieczecia,
podpisem i datg na zestawieniu przesytek przekazanych do przemieszczania, potwierdzajacych ilos¢ i rodzaj przesytek.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za stan oraz kompletnos¢ odebranych przesytek z siedziby Zamawiajacego
od chwili ich odebrania.
Odebrane od Zamawiajacego przesytki muszg zosta¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby
Zamawiajacego. W przypadku uzasadnionych zastrzezern w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe
opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak
znakdw opfaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajgcym.
Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego
powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym lub ich catkowitym usunieciu przez
Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek w terminach okreslonych w aktach prawnych regulujgcych
Swiadczenie ustug pocztowych wymienionych w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadawania w ramach niniejszej umowy przesytek rejestrowanych (za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru) w trybie i na podstawie przepisow ustawy: Ordynacja podatkowa, Kodeks
postepowania administracyjnego, Kodeks postepowania cywilnego oraz w postepowaniach karnych i innych tego
rodzaju sprawach (analogicznych przepiséw), tj. pisma w postepowaniach, w ktorych Zamawiajacy bedzie strong i dla
wywotania okreslonych w tych przepisach skutkéw prawnych zachowaniem terminu do wniesienia pisma w przypadku
nadawania przesytki w ostatnim dniu oznaczonego terminu niezbedne bedzie posrednictwo operatora wyznaczonego,
o ktérym mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.
Po odebraniu od Zamawiajgcego przesytek wymagajgcych nadania za posrednictwem operatora wyznaczonego,
o ktérych mowa w ust. 7 Wykonawca w tym samym dniu nada je w imieniu Zamawiajgcego w placéwce operatora
wyznaczonego, a nastepnie dostarczy Zamawiajgcemu uzyskane potwierdzenie nadania.
Wykonawca bedzie zwracat Zamawiajagcemu pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesytki niezwtocznie
po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke w terminie zgodnym
z obowigzujgcymi przepisami prawa.
W przypadku korzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu przedmiotu umowy z ustug podwykonawcéw,
Wykonawca odpowiedzialny jest wobec Zamawiajgcego za ich dziatanie i zaniechanie jak za dziatanie wtasne.

§4
OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) wiasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania zestawien dla przesytek.
2) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek, sporzgdzanego w dwdch
egzemplarzach, z ktdrych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia ilosciowego przesytek
wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzgdzanego dla celdw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

3) umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednoczesnie w pocztowe] ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj
przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO), nadruku (pieczatki)
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zawierajgcego petng nazwe i adres Zamawiajgcego oraz znak optaty pocztowe;j.
4) przestrzegania miedzynarodowych przepisdw pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu nadawanych
przesytek wytgcznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania ich za granice.
. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
llos¢ i waga przyjetych przesytek stwierdzana bedzie na podstawie sporzgdzanego przez Zamawiajgcego zestawienia
przesytek przekazanych do przemieszczenia.
. Zamawiajacy po zakonczeniu okresu rozliczeniowego bedzie otrzymywat elektronicznie na  adres:
faktury@powiat.kedzierzyn-kozle.pl specyfikacje do faktury, na ktdrej wyszczegdlniona bedzie ilos¢ i waga zwrdconych

w danym okresie rozliczeniowym przesytek rejestrowanych.

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju,
a poza jego granicami do panstw ujetych w wykazie umieszczonym w cenniku ustug powszechnych.

. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne btedy popetnione przez Zamawiajgcego w zakresie
kompletowania iwypetniania dokumentacji niezbednej przy wysytce przesytek listowych oraz paczek bedacych
przedmiotem umowy.

. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych od Zamawiajgcego przesytek, Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasni
je z Zamawiajgcym.

. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w Formularzu oferty, podstawg rozliczen miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca beda ceny zawarte w obowigzujgcym w dacie przyjecia przesytek cenniku optat za ustugi
Swiadczone przez Wykonawce. Wykonawca po wyborze jego oferty jako najkorzystniejszej zobowigzany jest dostarczy¢
obowigzujacy cennik ustug powszechnych najpdzniej w dniu zawarcia umowy.

§5

TERMINY ROZPOCZECIA | ZAKONCZENIA UStUG
Wykonanie ustug stanowigcych przedmiot niniejszej umowy odbywad sie bedzie od daty zawarcia umowy do dnia jednak
nie wczesniej niz od dnia 01-01-2025 do dnia 31.12.2025r., z zastrzezeniem, iz umowe uznaje sie za wykonang réwniez
w przypadku wykorzystania kwoty stanowigcej nominalne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy, zgodnie ze ztozong
ofertg (oferta cenowa).
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w terminie 30
dni od dnia powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzujg sie do dokonania, w terminie 2 miesiecy od
zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwrdconych przesytek, oraz zastosowanych opfat, a w
razie potrzeby réowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych
przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

§6
WYNAGRODZENIE UMOWNE
. Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 Wykonawcy przystuguje nominalne maksymalne wynagrodzenie
(wraz z podatkiem od towaréw i ustug VAT), zgodnie ze ztozong ofertg w postepowaniu do wysokosci brutto:

3 (017 | T PSP SUPPPUPPPPTIPN
przy zastosowaniu cen jednostkowych brutto jak w ztozonym przez Wykonawce Formularzu cenowym.
. Wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy za $wiadczone ustugi pocztowe w okresie obowigzywania niniejszej umowy
nie moze przekroczy¢ wysokosci przyznanych na ten cel srodkéw budzetowych w roku 2024.
. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen odszkodowawczych z tytutu niezrealizowania nominalnego maksymalnego
zakresu Zamoéwienia.

§7
PODWYKONAWSTWO

. Wykonawca oswiadcza, ze zgodnie z deklaracja ztozong w ofercie, caty zakres niniejszej umowy wykona sitami
witasnymi. lub
1) Wykonawca za pomocg Podwykonawcow:
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na zasobach, ktérych opierat sie wykazujgc spetnienie warunkéow udziatu w postepowaniu wykona odpowiednio

nastepujacy zakres:

2. Wykonawca, Podwykonawca lub dalszy Podwykonawca zamodwienia na ustugi zamierzajgcy zawrze¢ umowe
o podwykonawstwo, ktdrej przedmiotem sg ustugi, jest obowigzany, w trakcie realizacji zamdwienia publicznego
na ustugi, do przedtozenia Zamawiajgcemu projektu tej umowy, przy czym Podwykonawca lub dalszy Podwykonawca
jest obowigzany dotaczy¢ zgode Wykonawcy na zawarcie umowy o podwykonawstwo o tresci zgodnej z projektem
umowy wraz z zatgcznikami.

3. Przedstawiony przez Wykonawce Zamawiajagcemu do akceptacji projekt umowy lub umowa z Podwykonawcg musi
zawierac regulacje zbiezne i niesprzeczne z postanowieniami niniejszej Umowy zawartej pomiedzy Zamawiajacym a
Wykonawcg, a w szczegdlnosci nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujgcych prawa i obowigzki Podwykonawcy,
w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczgcych warunkow wyptaty wynagrodzenia, w sposéb dla niego mniej
korzystny niz prawa i obowigzki Wykonawcy, uksztattowane postanowieniami umowy zawartej miedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcg oraz okresla¢ w szczegdlnosci:

1) zakres i wartos¢ przedmiotu umowy powierzony Podwykonawcy;

2) zasady odbiorow czesci przedmiotu umowy wykonanych przez Podwykonawce;

3) wysokos$¢izasady zaptaty przez Wykonawce wynagrodzenia dla Podwykonawcy, przy czym wysokosé wynagrodzenia
Podwykonawcéw za dany zakres robét nie moze by¢ wyzsza od wysokosci wynagrodzenia wynikajgcego z kosztorysu
ofertowego;

4) termin zaptaty wynagrodzenia Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, ktéry nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni
od dnia doreczenia Wykonawcy, Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy faktury lub rachunku,
potwierdzajacych wykonanie zleconej Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, ustugi;

5) rodzaj i wysoko$¢ kar umownych;

6) zasady zawierania umoéw z dalszymi Podwykonawcami;

7) podstawy zaptaty wynagrodzenia dalszym Podwykonawcom;

8) wymagana tres¢ umowy zawieranej z dalszymi Podwykonawcami.

W razie wprowadzenia do umowy Wykonawcy z Podwykonawca klauzuli zakazujgcej dalszego Podwykonawstwa

postanowien wymienionych w pkt 3.6 do 3.8 nie stosuje sie jako bezprzedmiotowych.

4. Termin zaptaty wynagrodzenia Podwykonawcy Ilub dalszemu Podwykonawcy przewidziany w umowie
o podwykonawstwo nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni od dnia doreczenia Wykonawcy, Podwykonawcy lub dalszemu
Podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzajgcych wykonanie zleconej Podwykonawcy Ilub dalszemu
Podwykonawcy ustugi.

5. Zamawiajacy, w terminie do 10 dni roboczych, zgtasza pisemne zastrzezenia do projektu umowy o podwykonawstwo,
ktorej przedmiotem sg ustugi:

1) niespetniajgcej wymagan okreslonych w dokumentach zamodwienia;

2) gdy przewiduje termin zaptaty wynagrodzenia dtuzszy niz okreslony w ust. 4;

3) zawiera postanowienia ksztattujgcych prawa i obowigzki Podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz
postanowieri dotyczacych warunkéw wyptaty wynagrodzenia, w sposéb dla niego mniej korzystny niz prawa i
obowigzki Wykonawcy, uksztattowane postanowieniami umowy zawartej miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca.

6. Niezgtoszenie pisemnych zastrzezen do przedtozonego projektu umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg
ustugi, w terminie okreslonym w ust. 5, uwaza sie za akceptacje projektu umowy przez Zamawiajgcego.

7. Wykonawca, Podwykonawca lub dalszy Podwykonawca zamodwienia na ustugi przedktada Zamawiajacemu
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie zawartej umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg ustugi,
terminie 7 dni od dnia jej zawarcia.

8. Zamawiajacy, w terminie 10 dni roboczych, zgtasza pisemny sprzeciw do umowy o podwykonawstwo, w przypadkach,
o ktérych mowa w ust. 5.
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Niezgtoszenie pisemnego sprzeciwu do przedtozonej umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg ustugi,
w terminie okreslonym w ust. 8, uwaza sie za akceptacje umowy przez Zamawiajgcego.

Wykonawca, Podwykonawca Ilub dalszy Podwykonawca zamdwienia na ustugi przedktada Zamawiajagcemu
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie zawartej umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg dostawy
lub ustugi, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia, z wytgczeniem umoéw o podwykonawstwo o wartosci mniejszej niz
0,5% wartosci umowy oraz umow o podwykonawstwo, ktorych przedmiot zostat wskazany przez Zamawiajacego
w dokumentach zamdwienia. Wytgczenie, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym, nie dotyczy uméw o podwykonawstwo
o wartosci wiekszej niz 10 000 ztotych. Zamawiajgcy moze okresli¢ nizszg wartosé, od ktérej bedzie zachodzit obowigzek
przedktadania umowy o podwykonawstwo.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 10 Podwykonawca lub dalszy Podwykonawca, przedktada poswiadczong
za zgodnos¢ z oryginatem kopie umowy réwniez Wykonawcy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10, jezeli termin zaptaty wynagrodzenia jest dtuzszy niz okreslony w ust. 4,
Zamawiajacy informuje o tym Wykonawce i wzywa go do doprowadzenia do zmiany tej umowy pod rygorem
wystgpienia o zaptate kary umowne;j.

Zapisy ust. 3—10 stosuje sie odpowiednio do zmian tej umowy o podwykonawstwo.

Zobowigzanie Zamawiajacego wobec Wykonawcy, Podwykonawcdw i dalszych Podwykonawcdw nie mogg przekroczyc
wynagrodzenia wynikajacego z oferty Wykonawcy.

Wszystkie umowy o podwykonawstwo zawarte przed datg zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawca nie odnoszg skutkéw wzgledem Zamawiajacego.

W przypadku nieprzedtozenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o podwykonawstwo lub jej zmiany
Zamawiajacemu, Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zaptaty wymagalnego wynagrodzenia przystugujagcemu
odpowiednio Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy.

Zamawiajacy dokonuje bezposredniej zaptaty wymagalnego wynagrodzenia przystugujacego Podwykonawcy lub
dalszemu Podwykonawcy, z uwzglednieniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, ktory zawart zaakceptowang przez
Zamawiajacego umowe o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg roboty budowlane, lub ktéry zawart przedtozong
Zamawiajacemu umowe o podwykonawstwo, ktdrej przedmiotem sg dostawy lub ustugi, w przypadku uchylenia sie od
obowigzku zaptaty odpowiednio przez Wykonawce, Podwykonawce lub dalszego Podwykonawce.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 17, dotyczy wytacznie naleznosci powstatych po zaakceptowaniu przez
Zamawiajacego umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg ustugi, lub po przedtozeniu Zamawiajagcemu
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o podwykonawstwo, ktdrej przedmiotem sg dostawy.

Warunkiem zapfaty przez Zamawiajacego naleznego wynagrodzenia za odebrane ustugi jest przedstawienie dowoddéw
zaptaty wymagalnego wynagrodzenia Podwykonawcom i dalszym Podwykonawcom, biorgcym udziat w realizacji
odebranych ustug.

Przez dowdd zaptaty rozumie sie w szczegdlnosci potwierdzenie dokonania zaptaty lub oswiadczenie Podwykonawcy
lub dalszego Podwykonawcy, ktére winno zawieraé, co najmniej: wysoko$¢ otrzymanego wynagrodzenia, termin jego
ptatnosci oraz zakres zrealizowanego przedmiotu umowy, za ktory zostato otrzymane wynagrodzenie.

W przypadku nieprzedstawienia przez Wykonawce wszystkich dowodéw zaptaty, o ktérych mowa w ust. 20 niniejszego
paragrafu, wstrzymuje sie wyptate naleznego wynagrodzenia za odebrane ustugi w czesci réwnej sumie kwot
wynikajacych z nieprzedstawionych dowoddéw zaptaty.

Bezposrednia zaptata obejmuje wytgcznie nalezne wynagrodzenie, bez odsetek, naleznych Podwykonawcy lub dalszemu
Podwykonawcy.

Przed dokonaniem bezposredniej zaptaty Zamawiajacy jest obowigzany umozliwi¢ Wykonawcy zgtoszenie pisemnych
uwag dotyczacych zasadnosci bezposredniej zaptaty wynagrodzenia Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, o
ktorych mowa w ust. 17. Zamawiajacy informuje o terminie zgtaszania uwag, nie krétszym niz 7 dni od dnia doreczenia
tej informacji. W uwagach nie mozna powotywad sie na potrgcenie roszczenn Wykonawcy wzgledem Podwykonawcy
niezwigzanych z realizacjg umowy o podwykonawstwo.

W przypadku zgtoszenia uwag, o ktdrych mowa w ust. 23, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy
moze:

1) nie dokonac bezposredniej zaptaty wynagrodzenia Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, jezeli Wykonawca
wykaze niezasadnosc takiej zaptaty albo

2) ztozy¢ do depozytu sgdowego kwote potrzebng na pokrycie wynagrodzenia Podwykonawcy lub dalszego
Podwykonawcy w przypadku istnienia zasadniczej watpliwosci Zamawiajgcego co do wysokosci naleznej zaptaty lub
podmiotu, ktéremu ptatnosc sie nalezy, albo
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27.
28.

3) dokonaé bezposredniej zaptaty wynagrodzenia Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, jezeli Podwykonawca
lub dalszy Podwykonawca wykaze zasadnos¢ takiej zaptaty.

W przypadku dokonania bezposredniej zaptaty Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, o ktérych mowa w ust. 17,
Zamawiajacy potrgca kwote wyptaconego wynagrodzenia z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Koniecznos$¢ wielokrotnego dokonywania bezposredniej zaptaty Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, o ktdrych
mowa w ust. 17, lub konieczno$¢ dokonania bezposrednich zaptat na sume wiekszg niz 5% warto$ci umowy w sprawie
zamowienia publicznego moze stanowic podstawe do odstgpienia od umowy w sprawie zamowienia publicznego przez
Zamawiajacego.

Zamawiajgcemu przystuguje roszczenie o zwrot petnych kwot wyptacanych Podwykonawcom.

Zmiana Podwykonawcy lub dalszego Podwykonawcy lub powierzenie wykonania zamdéwienia Podwykonawcy w zakresie
wykonania ustug stanowiacych przedmiot umowy nie stanowi zmiany umowy, ale jest wymagana zgoda Zamawiajgcego
na zmiane Podwykonawcy lub dalszego Podwykonawcy lub powierzenie wykonania zamdéwienia Podwykonawcy,
wyrazona poprzez akceptacje umowy o podwykonawstwo.

§8
SPOSOB REPREZENTACJI | POROZUMIEWANIA SIE
Zamawiajgcy  ustanawia swego  przedstawiciela do  kontaktéw <z  Wykonawcg w  osobie:  Pana/Pani
............................................................. el e €5 MAT e
Wykonawca ustanawia swego przedstawiciela do kontaktéw z Zamawiajgcym w  osobie:  Pana/Pani
............................................................. el o €M

§9
ROZLICZENIE UMOWY
Miesieczne wynagrodzenie wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci nadawanych przesytek pomnoionej przez ceny
jednostkowe brutto okreslone w ofercie oraz cenniku ustug powszechnych Wykonawcy w przypadku przesytek nie
ujetych w formularzu cenowym plus optata miesieczna za odbioér przesytek z siedziby Zamawiajgcego. Wartos¢ ustug
pocztowych w okresie obowigzywania niniejszej umowy nie moze przekroczy¢ kwoty zawartej w planie finansowym
na rok 2025.
Za przyjete przesytki oraz zwroty przesylek, jak rowniez ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego,
Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy kwote naleing za poprzedni miesigc kalendarzowy, obliczong
zgodnie z postanowieniami ust. 1.
Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.
Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie na podstawie faktury VAT, ktérg Wykonawca wystawi na:
Nabywca: Powiat Kedzierzyrisko-Kozielski Plac Wolnosci 13 47-220 Kedzierzyn-Kozle, NIP 7492096439
Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Kedzierzynie-Kozlu Plac Wolnosci 13 47-220 Kedzierzyn-Kozle,
Termin pfatnosci faktury VAT wynosi 21 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury, pod warunkiem, ze
doreczenie przesyiki z fakturg do siedziby Zamawiajgcego, nastgpi w ciggu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W
przeciwnym wypadku termin pfatnosci faktury wynosi 14 dni kalendarzowych liczagc od dnia doreczenia Zamawiajagcemu
przesytki z faktura.
a) Zamawiajacy o$wiadcza, ze zezwala na przesytanie drogg elektroniczng faktur wystawianych przez Wykonawce
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w formacie PDF,
b) Wykonawca zobowigzuje sie przesyta¢ faktury (oraz faktury korygujace i duplikaty faktur) drogg elektroniczng w
formacie PDF.
¢) Wykonawca oswiadcza, ze faktury beda przesytane z nastepujgcego adresu e-mail:

d) Zamawiajgcy oswiadcza, ze adresem e-mail wtasciwym do przesytania faktur jest adres e-mail:
faktury@powiat.kedzierzyn-kozle.pl

e) Strony zobowigzujg sie, co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych w pkt c-d) poinformowa¢ o tym
drugg Strone drogg elektroniczng. Zmiana nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy.

f)  Zamawiajacy zobowiazuje sie do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w postaci autorespondera
i kazdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomosci z wykorzystaniem tej funkcji lub
przekazywania kazdorazowo na adres Wykonawcy wskazany w pkt c), informacji zwrotnej potwierdzajacej odbior
faktury. Informacja zwrotna potwierdzajgca odbidr faktury, bedzie zawierata date otrzymania faktury przez
Zamawiajacego, przez ktéra rozumiec nalezy date wptywu faktury na adres jego skrzynki pocztowej wskazanej w pkt
d),
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g) Wykonawca i Zamawiajgcy zobowigzujg sie przechowywac egzemplarze faktur w formie papierowej lub
elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan podatkowych,

h) Zamawiajgcy jest uprawniony do cofniecia zgody na przesytanie przez Wykonawce faktur w formie elektronicznej.
W przypadku cofniecia zgody, kolejne faktury beda wystawiane przez Wykonawce w formie papierowej, poczgwszy
od 1 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym Wykonawca otrzyma oswiadczenie o cofnieciu zgody na
otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesytania faktur w formie
papierowej w przypadku, gdy konieczno$¢ taka wynikaé bedzie z braku mozliwosci przestania faktury w formie
elektronicznej,

i)  Cofniecie zezwolenia, o ktérym mowa w pkt h) moze nastgpi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej

Naleznosci wynikajgce z faktury ptatne bedg przelewem, na konto Wykonawcy. Zaptata faktury nastepowac bedzie z

wykorzystniem ,mechanizmu podzielonej ptatnosci”. Zamawiajacy zobowigzuje sie do okreslenia tytutu wptaty,

powotujac sie na numer zawartej umowy i numer faktury. Za termin zaptaty uwaza sie date wptywu srodkéw pienieznych
na konto Wykonawcy. Za opdznienie zaptaty faktury Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Wykonawcy
odsetek w wysokosci ustawowej za kazdy dzien zwtoki.

Podstawg obliczenia naleznos$ci bedzie suma opfat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku

mozliwosci ich doreczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie

dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywaé beda ceny jednostkowe brutto podane przez

Wykonawce w ofercie z dnia .................. oraz w przypadku ustug nie ujetych w ofercie wg cennika Wykonawcy

obowigzujacego w dniu nadania

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce nie bedg podlegaty zmianom ani korektom przez caty okres realizacji

umowy, poza trzema wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych odpowiednio
do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowar prawnych w zakresie ustalania lub
zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich
wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujgcych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym,

C) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamdéwienia w przypadku, gdy opfaty
pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajacych
w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wéwczas stosowac wzgledem Zamawiajgcego obnizone opfaty
pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

Ceny jednostkowe brutto w ofercie Wykonawcy zawierajg wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy, w tym podatek

VAT, ewentualne upusty i rabaty.

Strony zobowiazujg sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktére mogg wptywac na wystawianie

i obieg faktur oraz ich ksiegowanie i rozliczanie dla celéw podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer

NIP, itp.

§10
REKLAMACIE

W przypadku skarg na nieprawidtowy sposéb doreczer (wydtuzenie terminu, nieprawidtowo uzupetniony dokument
awiza, zwrotnego potwierdzenia odbioru lub inne), sktadanych przez klientow i komaérki organizacyjne Zamawiajgcego,
Wykonawca na wniosek Zamawiajgcego zobowigzany jest do udzielenia wyczerpujgcych wyjasnien dot. okolicznosci
sprawy w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od daty zgtoszenia skargi.
Pisemng reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy, jak tez adresat przesytki,
moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy w
obrocie krajowym i 6 miesiecy w obrocie zagranicznym od ich nadania.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyc:

a) 30 dni w przypadku reklamacji przesytek nadanych w obrocie krajowym,

b) 90 dni w przypadku reklamacji przesytek nadanych w obrocie zagranicznym,

biorgc pod uwage date ztozenia reklamacji przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji Zamawiajacego, jak tez adresata przesytki, w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, w szczegdlnosci w przypadku zagubienia, ubytku, uszkodzenia
przesytki, w wyniku czego nie zostanie ona dostarczona adresatowi lub w przypadku niedostarczenia Zamawiajgcemu
zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytki. W przypadkach, o ktérych mowa wyzej Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
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5.

nalezne odszkodowanie, zgodne z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. 2022r. poz.
896).

Po wyczerpaniu drogi postepowania reklamacyjnego Zamawiajagcemu przystuguje prawo dochodzenia roszczen
w postepowaniu sgdowym.

§11
KARY UMOWNE

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi (warunkéw umowy) beda naliczane kary umowne:

1.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna:

1.1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesytki,
Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe lub regulaminem ustug Wykonawcy.

1.2. Za niewypetnienie obowigzkéw wynikajacych z § 14 niniejszej umowy w wysokosci 200,00 PLN za kazdy rozpoczety
dzien zwtoki, liczony od dnia nastepnego po dniu wyznaczonym na wykonanie tych obowigzkow;

1.3. Zanieodebranie przesytek w wyznaczonym miejscu i czasie - w wysokosci 200% optaty za jeden odbidr.

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umownag:

2.1. Za odstagpienie od umowy Wykonawcy z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialno$¢ Zamawiajacy w wysokosci 2 %
ceny brutto wskazanej w § 6 ust.1.

Zamawiajacy ma prawo sumowania kar umownych i obcigzenia Wykonawcy w ich fgcznym wymiarze, lecz nie wiecej niz
50% ceny brutto wskazanej w § 6 ust.1.
Zamawiajacy moze potrgci¢ nalezng mu od Wykonawcy kare umowng z wierzytelnosci Wykonawcy wobec
Zamawiajacego wynikajgcg z niniejszej umowy po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaptaty kary umownej
i wyznaczenia terminu jej zaptaty

Kary umowne, o ktdrych mowa powyzej ustalone za kazdy rozpoczety dzien zwtoki, stajg sie wymagalne za:

1) Kazdy rozpoczety dzien zwtoki —w tym dniu;

2) Kazdy nastepny rozpoczety dzien zwtoki — odpowiednio w kazdym z tych dni.
Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody strony mogg dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach
ogdblnych Kodeksu Cywilnego.

§12
ODSTAPIENIE OD UMOWY

Zamawiajgcemu przystuguje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy w przypadku:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

niewykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy zgodnie z zapisami umowy i z nalezytg starannoscia wymaganej
od Wykonawcy, ktora zaktdca prawidtowe funkcjonowanie urzedu Starostwa Powiatowego w Kedzierzynie-Kozlu,
niewykonania przedmiotu umowy powyzej 2 dni w stosunku do ustalonych terminéw,

powtarzajgcych sie skarg przez adresatéw na zniszczenie lub zagubienie przesyiki,

wydania nakazu zajecia majgtku Wykonawcy, postawienia go w stan likwidacji, ogtoszenia upadtosci lub rozwigzania
przedsiebiorstwa Wykonawcy,

w przypadku dalszego nienalezytego wykonywania przedmiotu umowy mimo uprzedniego natozenia kar umownych,
wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu jego wykonania mimo
uptywu wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu na dokonanie zmiany,

nieudokumentowanie spetnienia wymogu okreslonego w § 14 w terminie 30 dni od wezwania, stanowi podstawe
do natychmiastowego rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

§13
ISTOTNE ZMIANY UMOWY
Stosownie do art. 455 ust. 1 pkt 1 PZP Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ istotnej zmiany niniejszej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w nastepujgcym zakresie:
1) W sytuacjach, ktérych, nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy;
2) Zmiana cen jednostkowych:
a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku,
b) w przypadku, jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie
ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku,

kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznoSci powodujgcych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym,
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c) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamowienia w przypadku,
gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen
wynikajacych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wéwczas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego
obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt 2 zmiana umowy nie wymaga formy aneksu i zostaje dokonana na podstawie
pisemnej informacji Wykonawcy dokumentujgcej zaistnienie zdarzen okreslonych w ust. 1 pkt 2.

§14
POSTANOWIENIA DOTYCZACE ZATRUDNIENIA OSOB NA PODSTAWIE UMOWY O PRACE
1. Zamawiajacy bedzie stosowat art. 95 ustawy Pzp w zakresie wymagania zatrudnienia przez Wykonawce
lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace, osdb wykonujacych czynnosci zwigzane z realizacjg zamdwienia
na ponizszych zasadach:

1) Zamawiajagcy wymaga, aby min. 50% os6b skierowanych przez Wykonawce lub Podwykonawce do realizacji
zamowienia publicznego zajmujacych sie przyjmowaniem, przemieszczaniem i doreczaniem przesytek w obrocie
krajowym, zatrudnionych byto na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r.- Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 poz. 1320 z pdzn. zm.).

2) W odniesieniu do 0séb wymienionych pkt 2, Zamawiajacy wymaga udokumentowania przez Wykonawce, na kazde
wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, nie krétszym niz 14 dni, uwzgledniajgcym czas
niezbedny do przygotowania zgdanych dokumentéw, faktu zatrudniania na podstawie umowy o prace, poprzez
przedtozenie Zamawiajgcemu oswiadczenia o ogdlnej ilosci oséb zatrudnionych na umowe o prace.

a) Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego
oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonywane sg przy
udziale oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb oraz podpis
osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania
przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1), w catym okresie obowigzywania umowy. Zamawiajacy jest w szczegdlnosci
uprawniony do zgdania:

a) aktualnych oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1.1),
b) wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania wymogu, o ktéorym mowa w pkt 1.1).

4) Ztytutu niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace os6b
wykonujacych wskazane w pkt 1) czynnosci, Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez
Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w §11 niniejszej umowy.

5) Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych przez nig dowoddéw w celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace 0s6b wykonujacych wskazane w punkcie 1) czynnosci.

§15
TAJEMNICA
1. Strony niniejszej umowy zobowigzujg sie do nieujawniania w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim informacji uzyskanych
w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i Zamawiajgcego
W rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
2. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji majgcych wptyw na stan bezpieczenstwa
Zamawiajacego.

§16
POSTANOWIENIA KONCOWE
Wykonawca oéwiadcza, ze wypetnit obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO’ wobec oséb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.
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§ 17
Umowa podlega prawu polskiemu. W sprawach wyraznie nieuregulowanych Umowg znajdujg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. 2 2023 r., poz. 1610 z pdzn. zm.), ustawy Prawo zamdwien publicznych i innych wtasciwych
ustaw.
. Jezeli jedno lub wiecej postanowien niniejszej Umowy stanie sie niewazne lub bezskuteczne, pozostaje to bez wptywu na
waznosc i skutecznos¢ pozostatych postanowienn Umowy. Strony wyrazajg zgode na podjecie w dobrej wierze negocjacji
W sprawie zmiany postanowienia, ktdre zostanie uznane za niewazne lub bezskuteczne, w taki sposdb, aby utrzymane
zostaty warunki Umowy.
. W czasie obowigzywania Umowy oraz w ciggu 3 (trzech) lat po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu kazda ze Stron zobowiazuje
sie zachowac¢ poufnos¢ i nie ujawnia¢ bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony tresci Umowy oraz wszelkich
informacji zwigzanych z Umowa, z wyjatkiem, gdy jest to potrzebne do nalezytego wykonania Umowy lub wymagane jest
przez prawo.
. Wykonawca ma swiadomos¢, iz Umowa i dane go identyfikujgce podlegajg udostepnieniu na podstawie informacji
o dostepie do informacji publicznej i stanowig informacje publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. 2 2022 r., poz. 902 z pdzn. zm.).
Ewentualne spory wynikte przy realizacji niniejszej umowy, rozstrzyga¢ bedzie sad wtasciwy zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa

§18
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron.
Integralng cze$¢ umowy stanowia:
- Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
- Klauzula antykorupcyjna ....... — zatacznik nr 2
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