Lodz, 2024-08-26 .
Numer referencyjny: AZAMPUB/18/24/WR

Stare Kino sp. z 0.0.
Dunska 1G

91-204 Lo6dz

(Nazwa i adres Wykonawcy)

ZAPROSZENIE DO NEGOCJAC]I

zwane dalej (Zaproszeniem)

ZAMAWIAJACY:
Instytut Medycyny Pracy im. prof. dr med. Jerzego Nofera

Swietej Teresy od Dziecigtka jezus 8
91-348 Lodz

zaprasza do negocjacji w postepowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki na:

Ustuga organizacji uroczystego bankietu w ramach Konferencji Naukowo-Szkoleniowej pn.
Dni Medycyny Pracy potaczonej z Jubileuszem 70-lecia Instytutu Medycyny Pracy im. prof.
dr med. Jerzego Nofera

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t,j. Dz. U. z 2023r. poz. 1605), zwanej dalej ,ustawg Pzp”,
0 wartosci szacunkowej zamdwienia nizszej od progéw unijnych okreslonych na podstawie

art. 3 ustawy Pzp.

Dzialajgc w trybie art. 217 ust. 1 w zwiazku z art. 304 ustawy Pzp Zamawiajacy przekazuje
informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania, w tym projektowane postanowienia,
ktore zostang wprowadzone do treéci zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zatwierdzono w dniu:
26.08.2024 r.

D
Instytuts
im. prof. d

Prof. dr hab Jolanta Walusiak-Skorupa
Prof. dr hab med. Iolanta Walusiak-Skorupa |

Dyrektor Instytutu




Zaproszenie do negocjacji
Usluga organizacji uroczystego bankietu w ramach Konferencji Naukowo-Szkoleniowej pn. Dni Medycyny Pracy polaczonej
z Jubileuszem 70-lecia Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dr med. Jerzego Nofera

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA WRAZ PODSTAWA PRAWNA ORAZ UZASADNIENIEM
FAKTYCZNYM

141

1.2.

Postepowanie prowadzone jest na w trybie z wolnej reki na podstawie art. 305 pkt 2
ustawy Pzp, zgodnie z ktorym:

Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie zamoéwienia z wolnej reki, jezeli
w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie podstawowym nie ztozono zadnej
oferty albo wszystkie oferty zostaty odrzucone na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 lub 5,
a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposob zmienione”.

Uzasadnienie:

W postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt
1 ustawy Pzp, pn. Ushuga organizacji uroczystego bankietu w ramach Konferencji
Naukowo Szkoleniowej pn. Dni Medycyny pracy - Jubileusz 70-lecia Instytutu Medycyny
Pracy im. prof. dr med. Jerzego Nofera, znak AZAMPUB/10/24/TP, ogtoszonym w BZP nr
2024/BZP 00394952/01 w dniu 2024-07-03, nie ztozono zadnej oferty a pierwotne
warunki zaméwienia nie zostaly w istotny spos6b zmienione

2. MIEJSCE I TERMIN NEGOCJACJI, SPOSOB 1 MIEJSCE 7ZLOZENIA OFERTY ORAZ
WYMAGANYCH DOKUMENTOW

Z:1.

2.2.

2.3

2.4,
2.5,

Negocjacje z Wykonawca odbeda si¢ mailowo (adres email Zamawiajgcego:
Anna.Maékowiak@imp.lodz.pl), dnia 29.08.2024 r. o godzinie 11:00

Przed rozpoczeciem negocjacji osoby reprezentujjce Wykonawce w negocjacjach
obowigzane s3 przedlozy¢ Zamawiajgcemu:

1) Dokumenty potwierdzajace ich uprawnienie do prowadzenia negocjacji w imieniu
Wykonawcy (Odpis z KRS, Petnomocnictwo),

2) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu warunkow
udziatu (Zatgcznik nr 4 do Zaproszenia),

3) Dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow udziatu (zgodnie z ppkt. 5.2)
4) Oswiadczenie dotyczgce dysponowania lokalem (Zatacznik nr 6 do Zaproszenia),
5) Oferte wstepna, zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Zaproszenia - podlegajqgcq negocjacjom,

6) Formularz asortymentowo-cenowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Zaproszenia -
podlegajqcy negocjacjom.

Dokumenty, o ktérych mowa w ppkt. 1-6 powyzej, nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej,
opatrzonej podpisem, zgodnie z postanowieniami pkt. 10.6 i dalszymi Zaproszenia, na

adres email: zaméwienia.publiczne@imp.lodz.pl, nie poézniej jeden dzien przed
rozpoczeciem negocjacji tj. do dnia 28.08.2024 r.

Negocjacje beda dotyczy¢ cen za realizacj¢ zamdwienia.

Jezeli ceny zaproponowane przez Wykonawce w ofercie wstgpnej zostang zaakceptowane
przez Zamawiajacego, Zamawiajagcy w terminie wskazanym w ppkt. 2.1 wezwie
Wykonawce do ztozenia oferty koncowej (zgodnie z ppkt. 2.11) z cenami zgodnymi
z ofertg wstepna.

System ProPublico © Datacomp Strona: 2/12



Zaproszenie do negocjacji
Ustuga organizacji uroczystego bankietu w ramach Konferencji Naukowo-Szkoleniowej pn. Dni Medycyny Pracy polaczone;

z Jubileuszem 70-lecia Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dr med. Jerzego Nofera

2.6. Jezeli ceny zaproponowane przez Wykonawce w ofercie wstepnej nie zostana
zaakceptowane przez Zamawiajacego, Zamawiajacy w terminie wskazanym w ppkt. 2.1
wezwie Wykonawce do przedstawienia nowych cen na realizacje zaméwienia.

2.7. Wykonawca po otrzymaniu wiadomosci, o ktérej mowa w podpunkcie powyzej jest
zobowigzany niezwlocznie, jednak nie dhuzej niz w ciggu 30 min. odpowiedzie¢ na
wiadomos¢ Zamawiajacego dajac nowa propozycje cenowsa.

2.8. Jezeli Zamawiajacy zaakceptuje nowo zaproponowane ceny wezwie Wykonawce do
ztozenia oferty koncowej zgodnie z ppkt. 2.11, zawierajgcg uzgodnione ceny.

2.9. Jezeli Zamawiajacy nie zaakceptuje nowo zaproponowanych cen obowigzuje procedura
zgodnie z ppkt. 2.6-2.9.

2.10. Procedura negocjacji opisana w ppkt. 2.6 - 2.9 trwaé bedzie do momentu
zaakceptowania cen jednak nie dtuzej niz do 29.08.2024 r. godz. 14:30.

211. Na zakonczenie negocjacji Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oferte koncowg
zawierajaca:
1) Formularz oferty koricowej (zatacznik nr 2 do Zaproszenia),
2) Formularz asortymentowo-cenowy do oferty koncowej (zalacznik nr 3 do
Zaproszenia),

3) Oswiadczenie Wykonawcy o aktualnoéci informacji zawartych w os$wiadczeniu
wstepnym (zatgcznik nr 7 do Zaproszenia).

2.12. Ceny oferty koricowej nie moga by¢ mniej korzystne niz ceny z oferty wstepne;j.
Ceny zawarte z Formularzu oferty koricowej oraz formularzu asortymentowo-cenowy do
oferty koricowej powinny by zgodne z cenami ustalanymi podczas negocjacji.

213, Dokumenty oferty koncowej nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy - zgodnie
z zapisami czesci 10 Zaproszenia, w terminie do 29.08.2024 r. do godziny 14:00

2.14. Wykonawca zostaje zwigzany oferta koricowa do dnia 27.09.2024 r.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest Ustuga organizacji uroczystego bankietu w ramach
Konferencji Naukowo-Szkoleniowej pn. Dni Medycyny Pracy potaczonej z Jubileuszem 70-
lecia Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dr med. Jerzego Nofera.

Wspolny Stownik Zaméwien: 55320000-9 - Ustugi podawania positkéw

L. Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja w dniu 22-23 listopada 2024 r.
uroczystego bankietu na potrzeby organizacji Konferencji Naukowo-Szkoleniowej pn. Dni
Medycyny Pracy potaczonej z Jubileuszem 70-lecia Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dr
med. Jerzego Nofera. W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do

zZapewnienia:
1. sali bankietowej w dn. 22 listopada 2024 r. w godz. 19.00-02.00 z szatnig i
zapleczem gastronomicznym;

2 ustug gastronomicznych - kolacja bufetowa na 200 oséb, przy czym Zamawiajgcy :
okresla minimalny zakres realizacji na 150 oséb, tj. zmniejszenie liczby uczestnikéw o 50 ‘
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0s6b, a takze mozliwoé¢ zwiekszenia liczby uczestnikéw o 50 oséb, tj. do 250 - w ramach
opcji, w przypadkuy, kiedy liczba Uczestnikéw Wydarzenia przekroczy liczbe 200 os6b.
Minimalna liczba Uczestnikéw o jaka Zamawiajacy moze zwiekszy¢ zakres ustugi
gastronomicznej w ramach opcji to 1 Uczestnik. Zamawiajacy jest uprawniony do
zgloszenia zamiaru skorzystania z prawa opcji do 30 dnia, przed datg rozpoczecia
wydarzenia.

3. oprawy muzycznej uroczystej kolacji (D]) - zapewnienie muzyki przez caty wieczor
(godz. 19.00 - 2.00), repertuar dostepny dla zréznicowanego grona odbiorcow, a takze
dostosowany do imprezy;

4. aranzacji wnetrza, obejmujaca dodatkowe dekoracje w postaci wolnostojgcych lub
wiszacych kompozycji z zywych, sztucznych badz suszonych roslin; wolnostojace lub
wiszace $wieczniki, lampy lub lampiony, inne zaproponowane przez wykonawce
dekoracje, stuzace zagospodarowaniu przestrzeni tak, aby stworzy¢ przyjazne,
funkcjonalne i stylowe otoczenie, dostoswane do rangi Wydarzenia, zaproponowane przez
Wykonawce i zaakceptowane przez Zamawiajgcego;

5. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia zostat zawarty w zatgcznikach do
Zaproszenia do negocjacji: Opis przedmiotu zaméwienia, Formularz asortymentowo-
cenowy, Wzoér Umowy.

3.2. Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty czeSciowej. Oferta nie zawierajaca petnego
zakresu przedmiotu zaméwienia nie zostanie uwzgledniona.

3.3. Wizja lokalna:

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez Wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamoOwienia.

3.4. Miejsce realizacji: Centrum todzi, w odlegtosci nie wigkszej niz 500 m od miejsca obrad -
Novotel Lodz Centrum (al. marsz. Jozefa Pitsudskiego 11A, 90-368 L6dz) i umozliwiac
dojscie w czasie do 10 min.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie musi zostac zrealizowane w terminie:

2024-11-22- (data rozpoczecia) - 2024-11-23 (data zakoriczenia).
5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

5.1. Wykonawca zaproszony do negocjacji powinien spefnia¢ warunki  udziatu
w postepowaniu i wymagania okreslone w niniejszym Zaproszeniu..

5.2. Zamawiajacy, okresla nastepujace warunki udziatu w postgpowaniu:

Lp. | Warunki udzialu w postgpowaniu

Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej Iub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséow

1 O udzielenie zaméwienia publicznego moze ubiega¢ sie wykonawca, ktory
spetnia warunki, dotyczace posiadania uprawnien do prowadzenia okreSlonej
dziatalnoéci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow, tj.:
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1. Posiada decyzje Panstwowego Powiatowego Inspektoratu Sanitarnego,
zatwierdzajgcg lub warunkowo zatwierdzajaca zaklad wprowadzajgcy do
obrotu lub produkujacy zywnos¢, o ktérym mowa w art. 61-67 ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywno$ci i zywienia (tj. Dz. U.z 2023 r. poz.
1448) tj. 2. Posiada aktualny wpis zaktadu do rejestru zaktadéw podlegajacych
urzedowej kontroli Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej.

2. Aktualne pozwolenie na prowadzenie dziatalnosci gastronomicznej
w zakresie dziatalno$ci restauracyjnej, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 roku o bezpieczenstwie zywno$ci i zywienia (tj. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1448).

3. Posiada zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych podczas przyjeé¢ albo
zezwolenie na sprzedaz alkoholu przeznaczonego do spozycia na miejscu

Ocena spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na
zasadzie spetnia/nie spetnia.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

6.1. Wykonawca zaproszony do negocjacji nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania
w oparciu o przestanki z :

1) wart. 108 ustawy Pzp;

2) w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz.507).

6.2. Wykluczenie Wykonawcy nastgpi w przypadkach, o ktérych mowa w art. 111 ustawy Pzp.

6.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt
1, 2 i 5 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajacemu, Ze spetnit tgcznie przestanki
okreslone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

6.4. Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w art. 110

ust. 2 ustawy Pzp, sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage
i szczegolne okolicznos$ci czynu Wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sg wystarczajace,

wykluczy Wykonawce.

7. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH I PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

7.1. Wykonawca obowigzany jest zlozy¢, aktualne na dziern zlozenia, przedmiotowe
i podmiotowe Srodki dowodowe zgodnie z postanowieniami pkt. 2 Zaproszenia.

7.2. Wykonawca nie jest zobowiagzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych,
ktére Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich
prawidtowos¢ i aktualnosé.

7.3. Podmiotowe S$rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia Wykonawca
sktada, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub podpisem osobistym.

7.4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk

polski.
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8.

9.

10.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH PODMIOTOW
TRZECICH

Nie dotyczy.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC WYKONANIE CZESCI
ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

9.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéwienia Podwykonawcom.

9.2. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzania wykonania cze$ci zmowienia
Podwykonawcy, Wykonawca wskazal w formularzu oferty wstepnej lub podczas
negocjacji czesci zaméwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom
oraz podania nazw ewentualnych Podwykonawcéw, jezeli s3 juz znani.

9.3. Zamawiajacy Zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamoéwienia Wykonawca,
podal nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawcéw zaangazowanych
w realizacje zamoOwienia, jezeli s3 juz znani.

9.4. Wykonawca jest obowigzany zawiadomi¢ Zamawiajgcego o wszelkich zmianach
w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w pkt 9.3., w trakcie realizacji zamoéwienia,
a takze przekaza¢ wymagane informacje na temat nowych Podwykonawcow, ktérym
w poZniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje zamowienia.

INFORMACJE 0 SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

10.1. W niniejszym postepowaniu komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcg odbywa sig
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, za posrednictwem Platformy on-line
dzialajacej pod adresem https://e-propublico.pl oraz mailowo na adres email:
zamodwienia.publiczne@imp.lodz.pl.

10.2. Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezptatne.

10.3. Na Platformie postepowanie prowadzone jest pod nazwa: "Ustuga organizacji
uroczystego bankietu w ramach Konferencji Naukowo-Szkoleniowej pn. Dni Medycyny
Pracy potaczonej z Jubileuszem 70-lecia Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dr med.
Jerzego Nofera” - znak sprawy: AZAMPUB/18/24/WR.

10.4. Wykonawca przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej https://e-propublico.pl oraz uznaje go za wigzacy.

10.5. Wykonawca sktadajac oferte koncowa musi posiada¢ konto na Platformie.

10.6. Do zlozenia oferty wstepnej oraz koncowej konieczne jest posiadanie przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy waznego kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

10.7. llekro¢ w niniejszym Zaproszeniu jest mowa o:

1) podpisie zaufanym - nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa art. 3 pkt 14a
ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2023r. poz. 57);

2) podpisie osobistym - nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa w art. z art. 2 ust.
1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t,j. Dz.U. z 2022r. poz. 67).

10.8. Zalecenia Zamawiajgcego odno$nie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
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1) dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie pdf zaleca sie podpisywaé
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES:

2) dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie innym niz .pdf (np.: .doc, .docx, .xlsx,
xml) zaleca si¢ podpisywa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie

XAdES;

3) do sktadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca si¢ stosowanie algorytmu
SHA-2 (lub wyzszego).

10.9. Zamawiajacy okresla nastepujgca instrukcje przygotowania dokumentéw
sktadanych w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j:

1) Wykonawca, sktadajac dokumenty zgodnie z ppkt. 2.11 w postepowaniu, loguje sie na
Platformie, w menu "Ogtoszenia” wyszukuje niniejsze postepowanie, otwiera je klikajac
W jego temat, a nastepnie korzysta z funkcji "Zgtos udziat w postepowaniu’ na karcie

Informacje ogélne”;

2) w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, nalezy skorzysta¢
z funkcji "Zarejestruj’. Po wypetnieniu Formularza rejestracyjnego Wykonawca
otrzyma wiadomo$¢ e-mail na zdefiniowany adres poczty elektronicznej, z opcja
aktywacji konta. Aktywacja konta jest konieczna do zakoriczenia procesu rejestracji
i umozliwia zalogowanie sie na Platformie;

3) oferta koficowa wraz ze stanowiacymi jej integralng czesé zatgcznikami, powinna by¢
podpisana waznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, przez osobe (osoby) uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumentach rejestrowych,
a nastepnie przestana Zamawiajacemu za posrednictwem Platformy, poprzez dodanie
dokumentéw na karcie "Oferta/Zataczniki”’, za pomoca opcji "Zatgcz plik’ i uzycie
przycisku "Zatqgcz”;

4) jezeli umocowanie dla 0séb podpisujgcych oferte koricowa nie wynika z dokumentéw
rejestrowych, Wykonawca do oferty koricowej powinien dotaczy¢é dokument
petnomocnictwa. Petnomocnictwo powinno zostaé¢ ztozone w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

10.10. Jezeli pelnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej
i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub  podpisem osobistym, po$wiadczajacym zgodno$¢é cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia dokonuje mocodawca.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej

moze dokona¢ rowniez notariusz.

5) wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t,j. Dz.U. z 2022r. poz.
1233), ktére Wykonawca chce zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny
zostaC przestane za posrednictwem Platformy, w osobnym pliku, na karcie
"Oferta/Zatgczniki”, w tabeli "Cze$¢ oferty stanowiaca tajemnice przedsiebiorstwa”, za
pomoca opcji "Zatqcz plik” i uzycie przycisku "Zalgcz”;

|
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6)

7)

8)

9)

potwierdzeniem prawidtowo zataczonego pliku jest automatyczne wygenerowanie
przez Platforme komunikatu systemowego o tresci "Plik zostal poprawnie przestany na
platforme;

ostateczne zlozenie oferty koficowej wraz z zatagcznikami Wykonawca musi potwierdzic¢
klikajac w przycisk "ZIoz oferte”;

zlozenie oferty koncowej zostanie potwierdzone komunikatem systemowym
z podaniem terminu jej ztozenia oraz aktywowana zostanie dla Wykonawcy mozliwos¢
pobrania, w stosunku do kazdego z przestanych plikéw, automatycznie wystawionego
przez Platforme dokumentu EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru), bedacego
dowodem potwierdzajgcym fakt i czas dostarczenia Zamawiajagcemu pliku za
posrednictwem Platformy;

Szczegdtowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje sie na stronie internetowej
https://e-ProPublico.pl/, przycisk "Instrukcja Wykonawcy”.

10.11. Zamawiajacy okresla nastepujgce wymagania sprzetowo - aplikacyjne pozwalajace
na korzystanie z Platformy:

1)
2)
3)

1)

5)

staty dostep do sieci Internet;
posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail);

komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo
Linux;

zainstalowana dowolna przegladarka internetowa - Platforma wspdétpracuje
z najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich gléwnych przegladarek internetowych
(Internet Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera);

wiaczona obstuga JavaScript oraz Cookies.

10.12. Zamawiajacy dopuszcza nastepujacy format przesytanych danych:

1)

2)

3)

pliki w formatach okreslonych w zataczniku nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 12 kwietnia 2012 r w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych, przy czym zaleca sig
wykorzystywanie plikow w formacie .pdf, .doc, .docx., .xIs, xIsx;

w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z rozszerzen: .zip lub .7Z;

maksymalny rozmiar pojedynczego pliku to 150 MB, przy czym nie okresla si¢ limitu
liczby plikow.

10.13. Zamawiajacy okreéla nastepujace informacje na temat kodowania i czasu odbioru
danych:

1)

2)

oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przyporzadkowang do
dokumentu elektronicznego date oraz dokladny czas (hh:mm:ss), widoczne przy
wystanym dokumencie w kolumnie "Data przestania”;

o terminie przestania decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji pliku na
Platformie.
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10.14. W postepowaniu, wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane sg za posrednictwem Platformy (karta "Wiadomosci”). Za date wplywu
o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomieri oraz informacji przestanych za posrednictwem
Platformy, przyjmuje sie date ich zamieszczenia na Platformie.

10.15. Oferte wstepng oraz koiicows, wraz ze stanowigcymi ich integralng czes$¢
zatgcznikami, skiada sie pod rygorem niewaznoséci w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej za posrednictwem Platformy, podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

10.16. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.17. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:

w zakresie formalnym:

1) Katarzyna Tomczak -tel. (42) 63 14 871,
e-mail: zamowienia.publiczne@imp.lodz.pl

w zakresie merytorycznym:

1) Monika Lipinska-Pawetek - Kierownik Oficyny Wydawniczej
tel. (42 ) 63 14 719, e-mail: Monika.Lipinska-Pawelek@imp.lodz.pl

2)  AnnaMackowiak - tel. (42) 63 14 673,
e-mail: anna.mackowiak@imp.lodz.pl

11. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
11.1. W postepowaniu nie jest przewidziane sktadanie wadium.

12. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO
12:1. Wzér umowy stanowi zatgcznik do niniejszego Zaproszenia.

12.2. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci
oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

13. UDZIELENIE ZAMOWIENIA
13:1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy po skutecznym przeprowadzeniu
negocjacji.
132. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku okreslonym w art. 255 ust. 8
ustawy Pzp.

13.3. 0 uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy powiadomi niezwlocznie Wykonawce.

14. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

14.1. W danym postgpowaniu wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
nie jest wymagane.

15. OCHRONA DANYCH OSBOWYCH
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15.1.

Zamawiajacy oéwiadcza, ze spelnia wymogi okreSlone w rozporzadzeniu

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym
samym dane osobowe podane przez Wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz
zgodnie z przepisami krajowymi.

15.2.
1)

2)

3)

4)

5)

15:38.

Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Instytut Medycyny Pracy im.
prof. dr med. Jerzego Nofera, Swietej Teresy od Dzieciatka Jezus 8, 91-348 Lodz.

Tel.: 42 42 631 45 04, e-mail: impx@imp.lodz.pl

w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac si¢
z Inspektorem Ochrony Danych, ktérym jest Matgorzata Tomicka, za posrednictwem

adresu e-mail: iod@imp.lodz.pl;

dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego pn. Ustuga organizacji uroczystego bankietu
w ramach Konferencji Naukowo-Szkoleniowej pn. Dni Medycyny Pracy potaczone;j
z Jubileuszem 70-lecia Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dr med. Jerzego Nofera
- znak sprawy: AZAMPUB/18/24/WR oraz w celu archiwizacji dokumentacji
dotyczgcej tego postepowania;

odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych osobowych beda osoby lub
podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postgpowania w oparciu
o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp;

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli okres
obowiazywania umowy w sprawie zamdéwienia publicznego przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty okres obowigzywania umowy.

Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udzialem w przedmiotowym

postepowaniu, do wypeknienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych
przez RODO i zwigzanych z udzialem w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie
zamowienia. Do obowiazkow tych naleza:

1)

2)

15.4.
1)

obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych,
ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te Wykonawca bezpos$rednio pozyskat
i przekazat Zamawiajagcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zgdanie
Zamawiajacego;

obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych
dane Wykonawca pozyskat w spos6b posredni, a ktére to dane Wykonawca przekazuje
Zamawiajacemu w treéci  oferty lub dokumentéw sktadanych na zadanie
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, ze;

udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczace
wyrokéw skazujacych i czynéw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze
$rodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu
na ich wniesienie;

System ProPublico © Datacomp Strona: 10/12



Zaproszenie do negocjacji
Ustuga organizacji uroczystego bankietu w ramach Konferencji Naukowo-Szkoleniowej pn. Dni Medycyny Pracy polaczonej
z Jubileuszem 70-lecia Instytutu Medycyny Pracy im. prof. dr med. Jerzego Nofera

2) udostepnianie protokotu i zatacznikéw do protokolu ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych
osobowych ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub swiatopoglagdowe, przynalezno$¢ do zwigzkéw zawodowych
oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu
jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postepowania
o udzielenie zaméwienia;

3) w przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane przez
Zamawiajacego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych
z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane s3 dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO,
zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce od
administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), Zamawiajacy
moze zadac od osoby wystepujacej z zZadaniem wskazania dodatkowych informacji,
majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania
o udzielenie zamdwienia;

4) skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane, z uprawnienia,
o ktorym mowa w art. 16 RODO (uprawnienie do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych), nie moze naruszac integralnoéci protokotu postepowania oraz jego
zalgcznikow;

5) w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zgloszenie z3dania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania;

6) w przypadku, gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust.
1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w protokole postepowania lub zalgcznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba
ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

16. POZOSTALE INFORMACJE

16.1. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone bedg w walucie PLN.

16.2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

16.3. Do spraw nieuregulowanych w niniejszym zaproszeniu majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2023r.
poz. 1605).

16.4. Zasady wnoszenia srodkéw ochrony prawnej w niniejszym postepowaniu reguluja

przepisy Dziatu IX Rozdziatu 2 Oddziat 2 ustawy Pzp.
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Zatgcznikami do niniejszego Zaproszenia s3:

Nr Nazwa zalacznika:

Zakacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 - Wzor oferty

1
2
3 Zatgcznik nr 3 - Formularz asortymentowo-cenowy
4

Zatacznik nr 4 - O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkow udziatu

5 Zatacznik nr 5 -Wzoér umowy

6 Zatacznik nr 6 - O$wiadczenie o dysponowaniu lokalem

7 Zatgcznik nr 7 - O$wiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w
o$wiadczeniu wstepnym

8 Zalacznik nr 4 do Umowy - Protokét odbioru
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