Miasto Rybnik — Centrum Ustug Wspadlnych w Rybniku

ul. Wtadystawa Stanistawa Reymonta 69

44-200 Rybnik

telefon: 32 324390600
faks: 32 4390609
e-mail: sekretariat@cuw.rybnik.pl

Rybnik, dnia 9 grudnia 2020 roku

Znak sprawy: AT.2601.98.2020

Ogtoszenie o zamodwieniu
na ustugi spoteczne

Zapraszamy Panistwa Firme do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

prowadzonym na podstawie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien

publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”, o wartosci

zamoéwienia mniejszej niz rownowartosc¢ kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp

Obstuga prawna
Centrum Ustug Wspdlnych w Rybniku

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest obstuga prawna Centrum Ustug Wspélnych w Rybniku.

2. Rodzaj zaméwienia: ustuga.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

1) przedmiotem zamdwienia jest obstuga prawna:

a) Centrum Ustug Wspdlnych w Rybniku w zakresie:

zastepstwa prawnego w postepowaniach sgdowych — cywilnych,
administracyjnych, z zakresu prawa pracy, kontrolnych, egzekucyjnych oraz
reprezentacji przed Krajowg lzbg Odwotawczg,

zastepstwa prawnego oraz reprezentowania przed Regionalng Izbg
Obrachunkowsa,

doradztwa w zakresie prawa umow, w szczegdlnosci z uwzglednieniem:
przygotowywania umow, opiniowania projektéw umdw, porozumien oraz
aneksOw przygotowywanych przez Zamawiajgcego oraz przygotowywanych
przez kontrahentéw Zamawiajgcego,

doradztwa w zakresie prawa pracy, w szczegdlnosci z uwzglednieniem:
problematyki nawigzywania, zmiany oraz rozwigzywania stosunku pracy,
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b)

przepisdw o ubezpieczeniach spotecznych oraz zdrowotnych, opiniowania
wszelkich regulaminéw z zakresu prawa pracy,

— doradztwa w zakresie przygotowania oraz modyfikacji wewnetrznych aktéw
prawnych i pomocy w ich redagowaniu,

— doradztwa prawnego w zakresie ustawy Prawo zamdwien publicznych,

— doradztwa w zakresie postepowania egzekucyjnego,

71 jednostek budzetowych (w tym 70 jednostek oéwiatowych i Zespotu Ztobkéw

Miejskich w Rybniku) w zakresie:

— zastepstwa prawnego w postepowaniach sadowych — cywilnych,
administracyjnych, z zakresu prawa pracy, kontrolnych, egzekucyjnych oraz
reprezentacji przed Krajowg Izbg Odwotawczg,

— doradztwa w zakresie prawa umoéw, w szczegdlnosci z uwzglednieniem:
przygotowywania umow, opiniowania projektdw umoéw, porozumien oraz
anekséw przygotowywanych przez Zamawiajgcego oraz przygotowywanych
przez kontrahentéw Zamawiajgcego,

— doradztwa w zakresie prawa pracy i Karty Nauczyciela, w szczegdélnosci
z uwzglednieniem: problematyki nawigzywania zmiany oraz rozwigzywania
stosunku pracy, przepiséw o ubezpieczeniach spotecznych oraz zdrowotnych,
opiniowania wszelkich regulamindéw z zakresu prawa pracy,

— doradztwa w zakresie przygotowania oraz modyfikacji wewnetrznych aktéw
prawnych i pomocy w ich redagowaniu,

— doradztwa prawnego w zakresie ustawy Prawo zamdwien publicznych,

— doradztwa w zakresie postepowania egzekucyjnego.

Zamawiajacy zastrzega, ze liczba obstugiwanych jednostek budzetowych w ramach

realizacji przedmiotu umowy moze wzrosngc.

2) Wykonawca zobowigzany jest do:

a)
b)

d)

realizacji zamowienia wytgcznie osobiscie,

realizacji przedmiotu zamowienia w siedzibie Zamawiajgcego w wymiarze 20,5
godzin tygodniowo w dniach:

— poniedziatek w godzinach od 7.30 do 12.30,

— $roda w godzinach od 7.30 do 12.30,

— czwartek w godzinach od 7.30 do 18.00,

w sytuacjach pilnych — realizacji przedmiotu zamowienia w siedzibie Zamawiajgcego
rowniez w pozostatych dniach tygodnia i godzinach, przy czym Wykonawca jest
zobowigzany do udzielenia odpowiedzi w terminie do 24 godzin od przedstawienia
pytania prawnego przez Zamawiajgcego,

reprezentowania 71 obstugiwanych jednostek w postepowaniach sgdowych —
cywilnych oraz przed Krajowa lzbg Odwotawcza, przy czym czas poswiecony na
prowadzenie tych czynnosci nie zwalnia Wykonawcy z zapewnienia realizacji
zamowienia w siedzibie Wykonawcy w wymiarze 20,5 godzin tygodniowo,
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e) reprezentowania Centrum Ustug Wspdlnych w Rybniku w postepowaniach
sgdowych — cywilnych, administracyjnych, z zakresu prawa pracy, kontrolnych,
egzekucyjnych oraz reprezentacja przed Krajowa lzbg Odwotawczg, zastepstwa
prawnego oraz reprezentowania przed Regionalng Izbg Obrachunkowg,

f) zapewnienia zastepstwa w realizacji przedmiotu zamdwienia w siedzibie
Zamawiajgcego w wyjatkowych sytuacjach, takich jak brak zdolnosci do pracy
wywotany rozstrojem zdrowia, poSwiadczonym zaswiadczeniem lekarskim lub urlop
wypoczynkowy przez osobe, ktéra posiada tytut zawodowy radcy prawnego lub
adwokata i co najmniej 24-miesieczne doswiadczenie zawodowe w zakresie obstugi
prawnej samorzgdowej jednostki budzetowej; Zamawiajgcy zastrzega jednak, iz nie
bedzie brat pod uwage doswiadczenia w zakresie obstugi prawnej tak zwanych
punktéw nieodptatnych porad prawnych, dziatajgcych na podstawie ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej z dnia 5 sierpnia 2015 r. wraz z pdzniejszymi zmianami (Dz.U.
22019 r. poz. 294),

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w Instrukcji dla Wykonawcéw,
zwanej dalej Instrukcja.
4. Kod CPV: 79100000-5 Ustugi prawnicze
79110000-8 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: od 28 grudnia 2020 roku do 29 grudnia 2023 roku.

lll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
Warunki udzialu w postepowaniu zostaty szczegétowo okreSlone w Instrukcji dla
Wykonawcow.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw:
1) cena 100%

V. SKtADANIE OFERT | OTWARCIE OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do 17 grudnia 2020 roku do godz.

10:00:

1) poczta na adres Zamawiajgcego: Centrum Ustug Wspdinych w Rybniku ul.
Wiadystawa Stanistawa Reymonta 69, 44-200 Rybnik, opakowaé w jednej
nieprzezroczystej kopercie opatrzonej napisem: , Obstuga prawna Centrum Ustug
Wspdlnych w Rybniku”
lub

2) droggelektroniczng za posrednictwem: https://e-propublico.pl/ogloszenia (jako skan
podpisanej oferty i zatgcznikow).
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VI.

Poprawki muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/ami osoby/oséb
upowaznionej/ych do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawcy mogg zmodyfikowac lub wycofac swoje oferty jedynie za pomoca pisemnego
zawiadomienia dostarczonego Zamawiajgcemu przed terminem sktadania ofert. Koperta
zawierajgca modyfikacje powinna zostac¢ oznaczona okresleniem ,Zmiana”.

Zamawiajgcy niezwtocznie zwréci oferty, ktére zostang ztozone po terminie sktadania
ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Otwarcie ofert nastgpi 17 grudnia 2020 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajgcego przy
ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 69.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej pod
adresem
https://e-propublico.pl/embed/zamawiajacy/bylogin/sekretariat@cuw.rybnik.pl
informacje z otwarcia ofert wraz z kwotg jaka przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia.
Szczegdtowe informacje dotyczgce sktadania oferty znajdujg sie w rozdziale X Instrukcji.

INFORMACIJE DODATKOWE

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie odpowiadata
wszystkim wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu, Instrukcji oraz wzorze umowy.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce
wiecej niz jednej oferty, spowoduje ich odrzucenie.

Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa.
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