
INSTRUKCJA  

wypełniania formularza oferty elektronicznej  
(katalog elektroniczny) 

 

 
 

Formularz oferty elektronicznej zawiera arkusze, w których Wykonawca wprowadza 

dane wymagane w ofercie przez Zamawiającego:  

 Arkusz Informacje ogólne służy do wprowadzenia danych wykonawcy, 

stosownych oświadczeń oraz wskazanie załączników do oferty; 

 Ponumerowane arkusze o tytule Zadanie służą do wprowadzenia informacji 

szczegółowych dotyczących części zamówienia, na które Wykonawca składa 

ofertę.  

UWAGA 

1. Nie należy usuwać / dodawać / scalać żadnych komórek w żadnym arkuszu 

formularza.  

2. Wykonawca powinien wypełnić dane tylko w tych arkuszach odpowiadających 

numerowi części zamówienia, na które składa ofertę. 

3. Po wypełnieniu formularz oferty należy zapisać jako plik *.xls (bez zmiany typu 

pliku np. na .PDF - dotyczy tylko przypadku gdy Wykonawca składa ofertę  

w postaci katalogu elektronicznego), podpisać podpisem kwalifikowanym i złożyć 

w postępowaniu za pośrednictwem platformy, wskazanej przez Zamawiającego do 

komunikacji elektronicznej 

 

Arkusz Informacje ogólne 

W arkuszu Informacje ogólne dane należy wpisywać wyłącznie w wymienionych 

poniżej komórkach (wyróżnionych kolorem zielonym lub żółtym): 

b) Miejscowość i Data; 

c) Wykonawca (nazwa); 

d) Ulica, nr domu, nr lokalu, kod, miejscowość, powiat, województwo, NIP, REGON; 

e) Bank i nr konta; 

f) Oświadczenia i wykaz załączników do oferty. 

UWAGA 

W arkuszu Informacje ogólne nie należy wypełniać komórek w tabeli zawierającej 

numer i temat części zamówienia oraz cenę brutto i kwotę VAT. Komórki wypełnią się 

automatycznie wartościami ”Cena brutto” i ”Kwota VAT” z wypełnionych przez 

Wykonawcę arkuszy Zadanie, z rubryk znajdujących się pod tabelą z pozycjami 

szczegółowymi: 



 

Arkusze Zadanie 

1. W formularzu dla zamówienia złożonego, podzielonego na części, w arkuszach 

odpowiadających za poszczególne części zamówienia, w tabeli zawierającej 

pozycje szczegółowe, dane należy wpisywać wyłącznie w komórkach wyróżnionych 

kolorem zielonym: 

 

2. W tabeli zawierającej pozycje szczegółowe części zamówienia, wpisanie w pozycji 

ceny jednostkowej netto oraz stawki VAT spowoduje automatyczne przeliczenie 

wartości brutto dla pozycji: 

 

3. W kolumnach ”Wartość netto” i ”Wartość brutto”, pod tabelą z pozycjami 

szczegółowymi, komórki wypełniają się automatycznie sumą wartości netto i brutto 

wszystkich pozycji tabeli. 



 

 

UWAGA  

Po wypełnieniu formularz oferty należy zapisać jako plik *.xls (bez zmiany typu pliku 

np. na .PDF - dotyczy tylko przypadku gdy Wykonawca składa ofertę  

w postaci katalogu elektronicznego), podpisać podpisem kwalifikowanym i złożyć w 

postępowaniu za pośrednictwem platformy, wskazanej przez Zamawiającego do 

komunikacji elektronicznej 

 


