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Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 1605, z późn. zm.), 
zwanej dalej ”ustawą Pzp”. Wartość szacunkowa zamówienia jest niższa od progów unijnych 
określonych na podstawie art. 3 ustawy Pzp. 
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1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
 Instytut Biologii Doświadczalnej imienia Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk 
 Pasteura 3  
 02-093 Warszawa 
 Tel.: 22 5892180 
 Adres poczty elektronicznej: przetargi@nencki.edu.pl 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania oraz strony, na której udostępniane 
będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 
związane z postępowaniem: https://e-propublico.pl. 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez 
negocjacji, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. 

Rodzaj: usługa 

3. INFORMACJE OGÓLNE 

3.1. Komunikacja w postępowaniu 
W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 
odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem 
platformy on-line działającej pod adresem https://e-propublico.pl (dalej jako: 
”Platforma”). 

3.2. Wizja lokalna  

Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub 
sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia. 

3.3. Zaliczki na poczet wykonania zamówienia 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

3.4. Informacje dotyczące poufności: 
Zamawiający nie zastrzega poufności informacji przekazywanych w toku niniejszego 
postępowania. 

3.5. Zamówienie publiczne udzielane jest zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 roku –
Prawo zamówień publicznych ustawy z dnia 11 września 2019r. roku Prawo zamówień 
publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710), zwaną dalej również "Pzp".  

3.6. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ mają zastosowanie przepisy Pzp wraz z 
aktami wykonawczymi do niej, oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -Kodeks cywilny 
(t.j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1360, ze zm.) - w zakresie nieunormowanym w Pzp. 

3.7. Obowiązek informacyjny o rodzaju Wykonawcy: na podstawie ustaleń art. 81 ust. 2 Pzp, 
Wykonawca składający Ofertę zobowiązany jest do podania rodzaju prowadzonej 
działalności, określonej zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i 
Technologii z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie informacji o złożonych wnioskach o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub ofertach przekazywanej Prezesowi Urzędu 
Zamówień Publicznych (Dz.U. 2020 poz. 2406) i zgodnej z zaleceniem Komisji (UE) 
2003/361/WE w sprawie definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich 
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przedsiębiorstw „MŚP” (opublikowane w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej z 
dnia 6 maja 2003 r., notyfikowane jako dokument nr C(2003) 1422) (Dz. Urz. L 124 z 
dnia 20 maja 2003, s. 36–41). 
 

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

4.1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Wspólny Słownik Zamówień: 63512000-1 - Usługi sprzedaży biletów podróżnych i 
pakietów wycieczkowych  

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie usług w zakresie rezerwacji, 
sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych na przewozy pasażerskie w klasie 
ekonomicznej na potrzeby Instytutu Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN na 
trasach międzynarodowych i krajowych. Bilety lotnicze będą dostarczane sukcesywnie, 
w formie elektronicznej, z zastrzeżeniem możliwości dostarczenia ich w formie 
papierowej do siedziby Zamawiającego lub w inne miejsce na terenie Warszawy 
wskazane przez Zamawiającego. Każdorazowa dostawa biletów odbywać się będzie na 
podstawie częściowych zamówień składanych przez Zamawiającego w ramach 
bieżących potrzeb. Przedmiot zamówienia obejmuje wyszukanie najkorzystniejszych 
połączeń (pod m.in. względem ceny, promocji, czasu trwania i terminu podróży, trasy i 
długości połączenia, liczby przesiadek, lotnisk) oraz  rezerwację i sprzedaż biletów 
lotniczych w ruchu międzynarodowym i krajowym wraz z przypisanymi 
ubezpieczeniami. 

 

Minimalne wymagania w zakresie świadczenia usługi (ich niespełnienie skutkuje 
odrzuceniem Oferty): 

 Zaoferowanie korzystniejszych warunków oceniane będzie w kryteriach oceny 
ofert, zgodnie z opisem w punkcie 22 SWZ. Przedstawiona w ofercie przez 
Wykonawcę cena brutto biletów lotniczych służyć będzie jedynie do porównania 
cen złożonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty; 

 Wykonawca musi podać stałą wysokość (wartość) dodatkowych opłat (w tym 
transakcyjnych i agencyjnych) dla każdego połączenia zawartego w wyliczeniu 
ceny oferty (załącznik nr 2 do SWZ).  

 Przez określenie „opłata transakcyjna i agencyjna” należy rozumieć 
wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie wszystkich usług związanych z 
wystawieniem jednego biletu (krajowego lub zagranicznego).  

 Dodatkowe opłaty muszą być stałe w trakcie trwania umowy, tzn. nie mogą być 
wyższe niż wskazane w formularzu ofertowym w pkt. 2, z zastrzeżeniem 
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ewentualnych zmian wynikających z klauzuli waloryzacyjnej wskazanej we 
wzorze umowy. Podczas trwania umowy cena biletu ustalona będzie 
każdorazowo na podstawie taryfy przewoźnika z uwzględnieniem opłat 
transakcyjnych i agencyjnych. Wysokość dodatkowych opłat, w tym 
transakcyjnych i agencyjych podlegają ocenie w kryterium oceny ofert, zgodnie 
z opisem w punkcie 22 SWZ; 

 Niedopuszczalne jest doliczanie przez Wykonawcę jakichkolwiek innych opłat 
(manipulacyjnych itp.) poza opłatami transakcyjnymi i agencyjnych 
wymienionymi w ofercie.  

 Cena za oferowanie bilety ma zawierać wszelkie opłaty wymagane prawem 
krajowym i międzynarodowym, takie jak np. opłaty lotniskowe, paliwowe, za 
rezerwację, podatki itp.  

 Bilet na trasie „tam i z powrotem” traktowany jest jako jeden bilet; 

 Czas przesłania propozycji połączeń: nie dłuższy niż dwadzieścia cztery (24) 
godziny od momentu złożenia Zapytania. Krótszy czas przesyłania propozycji 
połączeń niż wymagany będzie dodatkowo punktowany w kryteriach oceny ofert 
, zgodnie z opisem w punkcie 22 SWZ; 

 Wykonawca wyznaczy do stałej współpracy przy realizacji Umowy oraz do 
obsługi Zamawiającego przez cały okres Umowy, co najmniej 2 stanowiska 
rezerwacji obsługiwane przez kasjerów, świadczące usługi od poniedziałku do 
piątku w godzinach 8.00 – 16.00. Kasjerzy zobowiązani są do realizowania 
zleceń Zamawiającego z pierwszeństwem przed zleceniami kierowanymi do nich 
przez osoby trzecie. Wyznaczenie większej liczba osób do obsługi 
Zamawiającego podlega ocenie w kryteriach oceny ofert i będzie dodatkowo 
punktowana, zgodnie z odpisem w punkcie 22 SWZ. Godziny pracy stanowisk 
kasowych do obsługi Zamawiającego podlegają ocenie w kryteriach oceny oferty 
zgodnie z opisem w punkcie 22 SWZ; 

 

Dodatkowe warunki świadczenia usług: 

 Konieczność przesyłania rezerwacji i biletów w dwóch wersjach językowych: po 
polsku i na żądanie Zamawiającego, po angielsku; 

 W odpowiedzi na zapytanie Zamawiającego Wykonawca ma obowiązek podania 
cen połączeń w taryfie bezzwrotnej i zwrotnej (flex) oraz musi podać warunki 
tych taryf. Bilety w taryfie flex, zapewniają możliwość dokonywania zmian 
terminów i tras przelotów lub nazwisk podróżnych bez dodatkowych kosztów, a 
w przypadku anulowania lotu obejmuje zwrot kosztów  – w obu przypadkach, na 
warunkach szczegółowo określonych przez przewoźnika; 

 Wykonawca w odpowiedzi na zapytanie Zamawiającego musi przedstawić co 
najmniej trzy optymalne dla Zamawiającego propozycje połączeń lotniczych na 
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jedno zapytanie, z uwzględnieniem najbardziej korzystnych taryf i tras, 
przedstawiając różne warianty połączenia musi uwzględnić bezkolizyjną 
realizację połączeń wieloetapowych i najkrótszych połączeń na danej trasie, 
biorąc pod uwagę również minimalną liczbą przesiadek, najkrótszy czas podróży, 
termin podróży i trasę. Proponowane połączenia transferowe nie mogą wiązać się 
ze koniecznością zmiany portu lotniczego podczas międzylądowania. Propozycje 
mają uwzględniać najkorzystniejsze ceny i promocje, w tym najniższych z 
dostępnych taryf publikowanych i stawek negocjowanych oraz stawek 
promocyjnych. W sytuacji braku połączenia lotniczego do miejsca docelowego, 
Wykonawca przedstawi każdorazowo propozycję optymalnego planu podróży, 
uwzględniającą ewentualne połączenia kolejowe lub autobusowe (z miejsca 
lądowania do miejsca docelowego podróży), świadczone w ramach jednej usługi; 

 Zamawiający wymaga, aby zaproponowane połączenia lotnicze były w klasie 
ekonomicznej. Na specjalne życzenie Zamawiającego lub gdy bilety w klasie 
ekonomicznej są wyprzedane, bilety mogą być wystawione w klasie wyższej np. 
biznes; 

 Zamawiający zastrzega możliwość zakupu biletu „w jedną stronę”; 

 Podczas trwania umowy Wykonawca każdorazowo będzie przesyłał 
Zamawiającemu drogą mailową na wskazany adres, potwierdzenie dokonanych 
rezerwacji biletów, zawierające następujące informacje: 

a) o linii lotniczej (przewoźniku) świadczącej usługę przewozu; 

b) o miejscu i terminie (data i godzina) wylotu (ze wskazaniem lotniska); 

c) o miejscu i terminie (data i godzina) powrotu (ze wskazaniem lotniska); 

d) o czasie trwania lotu, a w przypadku połączeń wieloetapowych o łącznym 
czasie trwania podróży; 

e) w przypadku połączeń wieloetapowych – o ilości i miejscu ewentualnych 
przesiadek, wraz z terminami (data i godzina) przylotu i odlotu z miejsca 
przesiadki; 

f) o klasie biletu oraz warunkach taryfy; 

g) o cenie biletu przewoźnika (bez opłaty transakcyjnej), z uwzględnieniem 
nadania bagażu; 

h) o możliwości i warunkach anulowania biletu; 

i) o możliwości zmian terminu wylotu, przylotu; 

j) o możliwości zmian danych dotyczących pasażera; 

k) o możliwości zmiany trasy podróży;  

 Wykonawca powinien oferować bilety przewoźników zrzeszonych w IATA 
(International Air Transport Association), a także tzw. Tanich Linii Lotniczych 
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zrzeszonych w ELFAA (Zrzeszeniu Europejskich Przewoźników 
Niskobudżetowych); 

 Wykonawca musi posiadać certyfikat przynależności do Międzynarodowego 
Stowarzyszenia Transportu Lotniczego IATA lub równoważną (International Air 
Transport Association, IATA) lub posiadać autoryzację IATA uprawniającą do 
świadczenia usług w zakresie agencji sprzedaży pasażerskiej IATA. 
Zamawiający może przed podpisaniem umowy z  Wykonawcą, którego oferta 
została najwyżej oceniona oraz spełnia warunki udziału w postepowaniu oraz nie 
podlega wykluczeniu, przedstawienia dokumentu potwierdzającego autoryzację 
IATA.  

Zamawiający może również wezwać Wykonawcę z którym została podpisana 
umowa, w trakcie jej trwania do przedstawienia dokumentu potwierdzającego 
autoryzację IATA.  

 Wykonawca jest zobowiązany do zachęcenia pasażera do podania swojego 
adresu e-mail podczas rezerwacji, w celu dalszego przekazania adresu linii 
lotniczej celem dalszego informowania pasażera o szczegółach związanych z 
lotem, w tym rozpoczęciu przez linię lotniczą odprawy online oraz ewentualnych 
opóźnieniach i zmianach lotu; 

 Wykonawca zobowiązany jest na żądanie Zamawiającego do dokonywania 
rezerwacji i zakupu usług dodatkowych: automatyczna odprawa, dodatkowy 
bagaż, rezerwacja wybranych miejsc na pokładzie, rezerwacja asysty na lotnisku 
dla pasażera, rezerwacja posiłków z określonej diety; 

 Wykonawca za dodatkową opłatą na przedstawione żądanie Zamawiającego 
zobowiązany jest do dokonywania odprawy online, zgodnie podanymi przez 
Pasażera preferencjami co do miejsca w samolocie wraz z usługą przesyłania kart 
pokładowych na wskazany adres e-mail; 

 Zamawiającemu przysługuje prawo żądania od Wykonawcy, aby ten w ramach 
wynagrodzenia, dokonał zmiany rezerwacji, w szczególności w zakresie terminu 
przelotu, destynacji, zmiany pasażera oraz rezygnacji z biletu zgodnie z 
regulaminem przewoźnika. W przypadku, gdy zmiana rezerwacji wiązać się 
będzie z koniecznością uiszczenia opłat na rzecz przewoźnika, Zamawiający jest 
zobowiązany zwrócić je Wykonawcy, po przedstawieniu przez niego dowodu ich 
poniesienia; 

 Cena biletów lotniczych wskazana przez Wykonawcę w FORMULARZU 
WYLICZENIE CENY OFERTY (Tabela nr I, kolumna H) obejmuje koszt 
biletów lotniczych, bez tzw. dodatkowych opłat (w tym transakcyjnych i 
agencyjnych). Dodatkowe opłaty są podawane w odrębnej pozycji w formularzu 
załączanym do oferty i ich wartość jest oceniana w ramach odrębnego kryterium 
oceny ofert; 
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 Zaoferowana przez Wykonawcę wysokość opłat transakcyjnych pozostają stałe 
przez okres trwania umowy; 

 Wykonawca ma prawo i obowiązek reprezentowania Zamawiającego (bez 
ponoszenia ze strony Zamawiającego dodatkowych kosztów) w sprawach 
spornych z liniami lotniczymi, związanych z przedmiotem umowy, o ile 
Zamawiający w danym sporze wyrazi taką wolę;  

 Wykonawca zobowiązuje się do reprezentowania Zamawiającego w sprawach 
reklamacyjnych dotyczących przewozów realizowanych na podstawie 
sprzedanych biletów, w szczególności w przypadku zwrotu biletów 
niewykorzystanych z winy przewoźnika lub z przyczyn losowych - w tym szybką 
i skuteczną obsługę roszczeń z tytułu nierealizowanych lub nieprawidłowo 
zrealizowanych połączeń, zarówno z winy przewoźnika (na podstawie 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 11 lutego 2004 roku nr 
261/2004), jak i pasażera (zgodnie z warunkami zakupionej taryfy); 

 Wykonawca zobowiązany jest bezzwłocznie i na bieżąco informować 
Zamawiającego o wszystkich zmianach dotyczących zarezerwowanych podróży. 
Informacje te muszą być przekazane przez Wykonawcę drogą e-mailową lub 
telefonicznie. Wykonawca zapewni posiadanie lub uruchomienie dla 
Zamawiającego hot- line (serwisu telefonicznego) czynnego całą dobę przez 7 
dni w tygodniu, umożliwiającego w przypadku zmian dotyczących 
zarezerwowanych podróży dokonania przebookowania biletu i zapewni wsparcie 
pasażera poza godzinami otwarcia biura; 

 W przypadku losowego przedłużenia czasu podróży, odwołania rejsu itp. 
Wykonawca gwarantuje, bez naliczania dodatkowych kosztów obsługi, pomoc 
organizacyjną dla podróżujących osób związaną ze zmianą biletu lotniczego, itp.; 

 Wykonawca jest zobowiązany do zwrotu Zamawiającemu poniesionych kosztów 
zakupu i rezerwacji biletów niewykorzystanych lub wykorzystanych częściowo, 
na zasadach określonych przez przewoźnika i zgodnie z warunkami zastosowanej 
taryfy; 

 Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania 
zamówienia. Wykonawca w momencie zakupu płaci za bilety ze środków 
własnych. Należność płatna będzie przez Zamawiającego przelewem, na konto 
wskazane na fakturze, w terminie do dwudziestu jeden (21) dni od daty 
otrzymania oryginału faktury; 

 Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych; 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo porównywania cen biletów przedstawionych 
przez Wykonawcę z cenami oferowanym przez przewoźników w sprzedaży 
bezpośredniej, w tym przez Internet. W przypadku ustalenia przez 
Zamawiającego możliwości zakupu biletów po cenach niższych niż oferowane 
przez Wykonawcę – Wykonawca zobowiązany jest do sprzedaży po cenach 
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korzystniejszych, a dodatkowo uchybienia te mogą mieć wpływ na wysokość 
wynagrodzenia. W przypadku odmowy wykupu przez Wykonawcę tańszego 
biletu, Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty Zamawiającemu kary 
umownej w wysokości różnicy pomiędzy ceną biletu wskazaną przez 
Zamawiającego a ceną biletu oferowaną przez Wykonawcę; 

 Wykonawca zobowiązuje się, że w trakcie trwania Umowy,  do dnia 10 każdego 
miesiąca kalendarzowego będzie przekazywał Zamawiającemu zbiorcze 
zestawienie zrealizowanych usług w miesiącu poprzednim, z wyszczególnieniem 
ceny biletu, taryfy, kwoty upustu, opłat niezbędnych do wykonania usługi oraz 
opłat transakcyjnych i agencyjnych z tytułu jej wykonania. Raporty będą 
przesyłane drogą elektroniczną na wskazane przez Zamawiającego adresy 
mailowe; 

 Z dniem podpisania umowy, Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie 
danych osobowych w celu i zakresie niezbędnym do wykonywania przedmiotu 
umowy.  

 Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, 
które uzyskał w trakcie realizacji umowy niezależnie od formy przekazania tych 
informacji i ich źródeł. Obowiązek ten jest nieograniczony w czasie i trwa po 
ustaniu obowiązywania niniejszej umowy niezależnie od sposobu jej ustania. 

 

Całościowy opis warunków świadczenia usługi zawarty jest w postanowieniach umowy, 
będącej załącznikiem do SWZ. 

 

Informacje przydatne przy sporządzaniu oferty 

Zamawiający przewiduje nabycie w ciągu 12 miesięcy obowiązywania przyszłej umowy 
biletów lotniczych od kwoty 70 000 zł do kwoty 616 000 zł brutto. Liczba biletów 
lotniczych do zakupienia w trakcie obowiązywania przyszłej umowy wynosi ok. 500 
sztuk (tam i z powrotem), Zamawiający zastrzega możliwość zwiększenia lub 
zmniejszenia ich liczby w ramach przeznaczonych na ten cel środków finansowych.  

Zapotrzebowanie dotyczy biletów przewoźników zrzeszonych w IATA jak i tanich linii 
lotniczych, zrzeszonych w Zrzeszeniu Europejskich Przewoźników Niskobudżetowych 
ELFAA. Preferowane lotnisko w Warszawie to Lotnisko Chopina Warszawa (WAW). 
W miarę możliwości loty powinny odbywać się z wykorzystaniem głównych lotnisk.  

Na podstawie danych z lat poprzednich przewidywane trasy zamawianych połączeń to 
rejsy: europejskie ok. 78%, międzykontynentalne 21%, krajowe 1%. Kierunki połączeń 
i ich liczba zależą od: miejsc, w których odbędą się wiodące konferencje (np. FENS 
Congress 2026 Madrid, The 49th FEBS Congress Istambul), zawartych umów i 
współprac, afiliacji gości zaproszonych przez Instytut oraz partnerów realizujących wraz 
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z Instytutem Nenckiego projekt STER NAWA BPI/STE/2021/1/00034/U/00001, 
konferencji, seminariów, wizyt badawczych i dydaktycznych. 

Zamawiający zastrzega, że powyższa ilość ma charakter poglądowy, jest wartością 
orientacyjną, stąd rzeczywiste potrzeby Zamawiającego mogą być mniejsze lub większe 
niż określone powyżej i w takim przypadku nie będą przysługiwały Wykonawcy żadne 
roszczenia z tego tytułu. 

 

W postępowaniu nie dopuszcza się składania ofert częściowych. Każdy Wykonawca 
może złożyć tylko jedną ofertę. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert 
wariantowych, co oznacza, że jeden Wykonawca może zaoferować tylko jedno 
świadczenie na określonych warunkach (np. jeżeli Wykonawca zaoferuje, dwie ceny lub 
inne wymagane do określenia parametry w dwóch wersjach, zostanie uznane to za 
złożenie więcej niż jednej Oferty). 

 

Ceną oferty (bilet oraz opłaty agencyjne i transakcyjne) jest kwota wyliczona zgodnie z 
ustaleniami FORMULARZA WYLICZENIE CENY OFERTY (załącznik do SWZ) i 
jest to cena przyjęta do porównania złożonych ofert. Wynagrodzenie za realizację 
zamówienia będzie wypłacane zgodnie z ustaleniami umowy.  

Pod uwagę będą brane wyłącznie środki dowodowe w postaci plików z rozszerzeniem 
.pdf zawierające wydruki z systemów rezerwacyjnych Globalnego systemu Dystrybucji 
GDS (n.p. Sabre, Amadeus, Travelport, Worldspan, Galileo) dla sześciu połączeń 
wymienionych w FORMULARZU WYLICZENIA CENY OFERTY (załącznik do 
SWZ). Opis przedmiotowych środków dowodowych został zawarty w punkcie 10 SWZ. 

Wymagane jest podanie w FORMULARZU WYLICZENIA CENY OFERTY 
(załącznik do SWZ) cen za połączenia bezpośrednie. 

Zamawiający dopuszcza wycenę lotu w FORMULARZU WYLICZENIE CENY 
OFERTY na biletach typu „one way”, czyli 2 bilety na danej trasie (osobne bilety tam i 
z powrotem), przy czym traktowany jest jako jeden bilet i dla takiego biletu obowiązuje 
opłata transakcyjna jak za wystawienie jednego biletu. 

Zamawiający nie dopuszcza przedstawienia w ofercie wynagrodzenia w innych walutach 
niż polski złoty. 

Wykonawca musi podać stałą opłatę transakcyjną i agencyjną dla każdej pozycji 
FORMULARZA WYLICZENIE CENY OFERTY. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu. 
Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca; 

4.2. Zamawiający określa następujące wymagania odnośnie zatrudnienia przez Wykonawcę 
lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w 
zakresie realizacji zamówienia na podstawie umowy o pracę: 
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1) Zamawiający stosownie do art. 95 Pzp, wymaga, aby osoby odpowiedzialne za 
współpracę z Zamawiającym zgodną z ustaleniami umowy (m.in. w zakresie 
dostarczania Ofert najkorzystniejszych połączeń, biletów, zbiorczych zestawień 
zrealizowanych usług) i o których mowa w § 6 ust. 1 pkt 2 Załącznika nr 13_Projekt 
umowy do SWZ w okresie najpóźniej do siódmego (7) dnia kalendarzowego, liczonego 
od daty podpisania umowy z Zamawiającym, do końca jej obowiązywania, zatrudnione 
były na podstawie umowy o pracę w rozumieniu § 22 ust. 1 ustawy z dnia 26 czerwca 
1974 r. - Kodeks pracy (t.j. z dnia 9 czerwca 2022 r., Dz.U. z 2022 r. poz. 1510, z 
późn.zm.), z uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na 
podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 
(t.j.: z dnia 13 listopada 2020 r., Dz.U. z 2020 r. poz. 2207), o ile brak takiego wymogu 
nie wynika z powszechnie obowiązujących przepisów prawa. 
2) sposób weryfikacji zatrudnienia ww. osób i uprawnienia Zamawiającego w 
zakresie kontroli, oraz sankcje za nieprzestrzeganie ustaleń zostały opisane w 
Załączniku nr 13_Projekt umowy do SWZ. 
3) Obowiązek ten dotyczy również podwykonawców - Wykonawca jest 
zobowiązany zawrzeć w każdej umowie o podwykonawstwo stosowne zapisy 
zobowiązujące podwykonawców do zatrudnienia na umowę o pracę wszystkich osób 
wykonujących wskazane wyżej czynności. 
4) Wykonawca lub podwykonawca zatrudni osoby te na cały okres realizacji 
zamówienia. 

4.3. Niniejsza procedura nie dotyczy udzielania zamówienia w częściach, z których każda 
stanowi przedmiot odrębnego postępowania. 
1) Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części i tym samym nie 

dopuszcza składania ofert częściowych. Oferty nie zawierające pełnego zakresu 
przedmiotu zamówienia zostaną odrzucone. 

2) Powody niedokonania podziału zamówienia na części: przedmiot zamówienia 
dotyczy pośrednictwa/obsługi przy zakupach biletów lotniczych, realizowanych w 
małych transzach (głównie wyjazdy na sympozja naukowe). Podział niniejszego 
zamówienia nie jest korzystny, gdyż skomplikowałby realizację  kolejnych etapów 
zakupu (wybór biletu, składanie zamówienia cząstkowego, dostarczanie biletu). 
Poszczególne etapy są często rozdzielone czasowo, np. wyboru korzystnych 
połączeń dokonuje się kilka tygodni a niekiedy miesięcy przed odebraniem biletów. 
Umowa zostanie zwarta jedynie na 12 miesięcy a zamówienie dotyczy tylko zakupu 
biletów lotniczych, tj. zamówienia dosyć jednorodnego, które z powodzeniem może 
być realizowane przez małe firmy. 

4.4. Informacje dotyczące oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 ustawy Pzp. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych 

4.5. Miejsce realizacji: Siedziba Zamawiającego - Instytut Biologii Doświadczalnej im. M. 
Nenckiego PAN, adres: ul. Ludwika Pasteura 3 w Warszawie, z zastrzeżeniem 
możliwości dostarczenia przedmiotu zamówienia w formie papierowej do siedziby 
Zamawiającego lub w miejsce na terenie Warszawy wskazane przez Zamawiającego. 
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5. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH 
MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 I 8 USTAWY PZP. 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 
7 i 8 ustawy Pzp. 
 

6. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienie musi zostać zrealizowane w terminie: usługa będzie realizowana przez 12 
miesięcy od daty podpisania umowy, lub do kwoty maksimum oszacowanej przez 
Zamawiającego. 
 

7. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

7.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu i wymagania określone w 
niniejszej SWZ. 

7.2. Zamawiający, na podstawie art. 112 ustawy Pzp określa następujące warunki udziału w 
postępowaniu: 
 

Lp. Warunki udziału w postępowaniu 

1 zdolność techniczna lub zawodowa 

Zamawiający wyznacza warunek udziału w zakresie wskazanym w art. 112 ust. 
2 pkt 4 (zdolność zawodowa) w związku z art. 116 Pzp, dotyczący 
doświadczenia.  

Określenie warunku: Wykonawca w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to 
w tym okresie, musi zrealizować należycie nie mniej niż dwie (2) umowy 
dotyczące sprzedaży biletów lotniczych o wartości nie mniejszej niż 30 000,00 
zł brutto każda. W przypadku dostarczania biletów sukcesywnie wykazywana 
wartość nie może dotyczyć świadczenia usługi dłuższej niż przez rok.  

Informacje dodatkowe: Jeżeli Wykonawca wykaże zamówienia realizowane za 
wynagrodzeniem wyrażonym w innych walutach niż złoty polski, Zamawiający 
przeliczy ich wartość po średnim kursie NBP z dnia ukazania się Ogłoszenia o 
zamówieniu. 

 

8. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 

8.1. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postępowania o 
udzielenie zamówienia wyklucza się obligatoryjnie Wykonawcę (poniżej przytoczono 
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treść ww. artykułu z zachowaniem jego numeracji) wobec którego zachodzą podstawy 
wykluczenia określone w art. 108 ustawy Pzp: 
"1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 
Kodeksu karnego, 
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy z 
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2020r. poz. 1133 oraz z 2021r. poz. 2054) 
lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011r. o refundacji leków, środków 
spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych 
(Dz.U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054), 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 
165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w 
art. 299 Kodeksu karnego, 
e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  
f) pracy małoletnich cudzoziemców, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 
769), 
g)przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 
h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 
3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 
4) wobec którego orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
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5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 
wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 
siebie; 
6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż 
przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia." 

8.2. Wykluczenie Wykonawcy nastąpi w przypadkach, o których mowa w art. 111 ustawy 
Pzp. 
"Wykluczenie Wykonawcy następuje: 
1) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2, na okres 5 lat 
od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw 
wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia; 
2) w przypadkach, o których mowa w: 
a) art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2, gdy osoba, o której mowa w tych przepisach, została 
skazana za przestępstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h, 
3) w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4, na okres, na jaki został 
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
4) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 i 6, na okres 3 lat od zaistnienia 
zdarzenia będącego podstawą wykluczenia; 
5) w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6, w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, w którym zaistniało zdarzenie będące podstawą wykluczenia." 

8.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 
pkt 1, 2 i 5  ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki 
określone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. 

8.4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 
110 ust. 2 ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając 
wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są 
wystarczające, wykluczy Wykonawcę. 

8.5. Przewidywane (fakultatywne) podstawy wykluczenia.  

Zamawiający informuje, że w toku niniejszego postępowania nie przewiduje 
wykluczenia Wykonawcy na podstawie przesłanek określonych w art. 109 ust. 1 pkt 1-
10 ustawy-Pzp. 

8.6. Ponadto Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę 
wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia określone art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 
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r. poz. 835 -dalej „ustawa”), tj.: z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z 
późn. zm.) i rozporządzeniu 269/2014 (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z 
późn. zm.) albo wpisanego na listę osób i podmiotów objętych sankcjami 
(prowadzona przez ministra właściwego do spraw wewnętrznych i publikowana w 
Biuletynie Informacji Publicznej) na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 
2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę  lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

8.7. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania, ofertę 
Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 
 

9. INFORMACJA O OFERCIE WRAZ Z ZAŁĄCZNIKAMI, , OŚWIADCZENIACH 
Z ART. 125 UST 1 PZP, PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH I 
INNYCH DOKUMENTACH 

9.1. Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest złożyć: 
Lp. Wymagany dokument 

1 Załącznik nr 1_Oferta 
Wzór Formularza Oferty stanowi załącznik do SWZ. 

2 Załącznik nr 2_Wyliczenie ceny oferty 
Załącznik nr 2 do SWZ - Wyliczenie ceny oferty, należy odpowiednio wypełnić, 
zgodnie z wymaganiami zawartymi w opisie przedmiotu zamówienia oraz 
zawartymi pouczeniami.  
Opis sposobu obliczenia Ceny znajduje się w pkt. 21 ppkt 1 SWZ. 
Opis sposobu obliczenia i wskazania Dodatkowych opłat, w tym transakcyjnych 
i agencyjnych znajduje się w pkt. 21 ppkt 2 SWZ. 

3 Załącznik nr 3_Informacja o podwykonawcach 
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Wykaz części zamówienia, której wykonanie wykonawca zamierza powierzyć 
podwykonawcom. Informacje dla Wykonawców zamierzających powierzyć 
wykonanie części zamówienia podwykonawcą zostały opisane w SWZ w 
punkcie 11. 

4 Załącznik nr 4_Informacja o podatku 
(składana o ile dotyczy) 
Wzór informacji wykonawcy o obowiązku podatkowym stanowi załącznik do 
SWZ. Wypełniony załącznik należy złożyć wraz z ofertą tylko, jeżeli 
Wykonawca składa Ofertę, której wybór prowadzić będzie do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 
towarów i usług (np. wewnątrzwspólnotowe nabycie towarów, import, 
mechanizm odwróconego obciążenia podatkiem VAT). 

5 Załącznik nr 5_Informacja o utajnieniu 
(składana o ile dotyczy) 
Wypełniony załącznik do SWZ wraz z uzasadnieniem składany jest tylko w 
przypadku, jeżeli Wykonawca zastrzega poufność informacji stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. Kwestie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa zostały opisane 
w SWZ w punkcie 17.6 i 17.7 pkt 5. 

6 Załącznik nr 6_Zobowiązanie podmiotu trzeciego 
(składane o ile dotyczy) 
Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 
zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

7 Załącznik nr 7_Oświadczenie z art 125.1 Pzp 
Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy stanowiące 
potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oraz spełnienia warunku udziału w 
postępowaniu. 

8 Załącznik nr 8_Oświadczenie konsorcjantów 
(składane o ile dotyczy) 
W przypadkach o których mowa w ustawie Pzp w art. 117 ust. 2 i ust. 3 (sposób 
spełnienia przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia:  warunku dotyczącego uprawnień dotyczących prowadzenia 
określonej działalności gospodarczej lub zawodowej oraz warunku dotyczącego 
doświadczenia) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
dołączają odpowiednio do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi 
wykonają poszczególni wykonawcy. 
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9 Załącznik nr 9  - Oświadczenie z art. 125 ust. 5 Pzp podmiotu trzeciego 
(składane o ile dotyczy) 
Aktualne na dzień składania oferty oświadczenie podmiotu udostępniającego 
zasoby o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału, w zakresie 
wskazanym przez Zamawiającego. 

10 Pełnomocnictwo 
(składane o ile dotyczy) 
Pełnomocnictwo należy załączyć do oferty, w przypadku, gdy oferta została 
podpisana przez pełnomocnika lub gdy oferta została złożona przez 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zgodnie z 
art. 58 ust. 2 ustawy -Pzp. 

11 Przedmiotowe środki dowodowe: Wydruki biletów z systemu rezerwacji  
Opis przedmiotowych środków dowodowych został zamieszczony w punkcie 
10 SWZ.  
Przedmiotowe środki dowodowe nie podlegają uzupełnieniu i muszą zostać 
złożone wraz z ofertą.  

9.2. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego 
oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym 
niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych środków 
dowodowych:  
1) W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu: 
 

Lp. Wymagany dokument 

1 Załącznik nr 11_Wykaz usług 

W celu potwierdzenia spełniania postawionego w postępowaniu warunku 
udziału w zakresie wskazanym w art. 112 ust. 2 pkt 4) (zdolność zawodowa), 
w związku z art. 116 Pzp, dotyczący doświadczenia, Zamawiający zażąda 
niżej wymienionych dokumentów: 

 - wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się 
lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie, wraz z podaniem ich 
wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi 
zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów 
określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 
przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 
sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a 
jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać 
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tych dokumentów to oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 
dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 
wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy, liczonych wstecz od dnia w 
którym upływa termin składania Ofert.  

-jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, 
wykonywanych wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz dotyczy usług, w 
których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, w których 
wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy  

-wzór wykazu stanowi załącznik do SWZ. 

 
2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w 

postępowaniu: 
 

Lp. Wymagany dokument 

1 Załącznik nr 10 - Oświadczenie o aktualności 

Oświadczenia o aktualności informacji, zawartych w złożonym wraz z Ofertą 
Oświadczeniu wstępnym, o którym mowa w art. 125 ust 1 Pzp,. Wzór 
oświadczenia stanowi załącznik do SWZ. 

Wykonawca polegający na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na 
zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, składa powyższe "Oświadczenie 
o aktualności" podmiotu udostępniającego zasoby. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, oświadczenie o aktualności informacji, obowiązuje oddzielnie 
każdego z Wykonawców. 
 

 
9.3. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o 

udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania, wezwać 
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 
dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

9.4. Jeżeli zajdą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 
dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać 
Wykonawcę do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 
dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

9.5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 
prawidłowość i aktualność. 
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9.6. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia Wykonawca 
składa, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

9.7. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 
polski.  
 

10. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

10.1. Zamawiający żąda złożenia przez Wykonawcę wraz z ofertą następujących, 
przedmiotowych środków dowodowych: 

Lp. Wymagany dokument 

1 Wydruki biletów z systemu rezerwacji 
Wraz z Ofertą Wykonawca jest obowiązany załączyć:  
Dla każdej pozycji tras wskazanych w Załączniku FORMULARZ 
WYLICZENIE CENY OFERTY musi zostać załączony wydruk rezerwacji i 
biletu z systemu rezerwacji, dokonanej w okresie od dnia ogłoszenia przetargu 
do dnia otwarcia ofert, wraz z informacją uzupełniającą - o ile jest konieczna, 
zawierającą opis użytych w bilecie symboli i skrótów, pozwalającą w sposób 
zrozumiały na zidentyfikowanie co najmniej: trasy podróży, daty i godziny jej 
rozpoczęcia i zakończenia, oraz ceny biletu "tam i z powrotem". Pod uwagę 
będą brane wyłącznie środki dowodowe w postaci plików z rozszerzeniem .pdf 
zawierające wydruki z systemów rezerwacyjnych Globalnego systemu 
Dystrybucji GDS (np. Sabre, Amadeus, Travelport, Worldspan, Galileo) dla 
sześciu połączeń wymienionych w FORMULARZU WYLICZENIA CENY 
OFERTY (załącznik do SWZ).  
Przedmiotowym środkiem dowodowym są:  
1) wydruki rezerwacji i 2) wydruki biletów lotniczych dla wspomnianych wyżej 
połączeń. Wydruki mogą być w osobnych plikach (tzn. rezerwacja osobno i bilet 
osobno) lub zintegrowane w jeden plik (tzn. rezerwacja i bilet w jednym pliku). 
  
Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub 
złożone przedmiotowe środki dowodowe są niekompletne, Zamawiający  nie 
wezwie do ich złożenia lub uzupełnienia. Powyższe przedmiotowe środki 
dowodowe służą potwierdzeniu zgodności z kryteriami określonymi w 
opisie kryteriów oceny ofert i nie podlegają uzupełnieniu. Oferta 
Wykonawcy, który wraz z ofertą nie złożył przedmiotowych środków 
dowodowych lub złożone przedmiotowe środki dowodowe są niekompletne 
zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 2 litera c). 

 

11. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH NA ZASOBACH 
PODMIOTÓW TRZECICH 
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11.1. Wykonawca, w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, może 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej podmiotów trzecich, na zasadach określonych w art. 118–123 ustawy 
Pzp. 

11.2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, zobowiązany jest: 
1) złożyć wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania 

mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia 
lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 
zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 
Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek 
dowodowy, musi potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami 
udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz 
określać w szczególności: 
a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

2) złożyć wraz z ofertą ”Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 
warunków”, podmiotu udostępniającego zasoby (Załącznik - Oświadczenie z art. 
125 ust. 5 Pzp podmiotu trzeciego), potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 
podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w 
zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

11.3. Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 
oceniona, podmiotowych środków dowodowych od podmiotu trzeciego, o których 
mowa w punkcie 9.2. ppkt 2 (Załącznik - Oświadczenie o aktualności). 

11.4. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 
zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub 
ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy 
wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy w pkt. 8 niniejszej 
SWZ. 

11.5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa 
podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzą spełniania przez Wykonawcę 
warunków udziału w postępowaniu lub zajdą wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 
Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, 
że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
 

12. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ 
WYKONANIE CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 
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12.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom.  

12.2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych 
Podwykonawców, jeżeli są już znani. 

12.3. W przypadku braku powyższej informacji, lub innych informacji z których wynika 
realizacja przy pomocy podwykonawców lub niewypełnienia/niezłożenia załącznika do 
SWZ - Informacja o podwykonawcach, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca będzie 
realizował zamówienie bez udziału podwykonawcy. 

12.4. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, 
podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawców zaangażowanych 
w realizację zamówienia, jeżeli są już znani. 

12.5. Wykonawca jest obowiązany zawiadomić Zamawiającego o wszelkich zmianach w 
odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji 
zamówienia, a także przekazać wymagane informacje na temat nowych 
Podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację 
zamówienia.  

12.6. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zdolności 
lub sytuację Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 
ustawy Pzp, w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 
Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny 
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 
podwykonawca, na którego zdolności lub sytuacje Wykonawca powołał się w trakcie 
postępowania o udzielenie zamówienia.  

12.7. Jeżeli zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy, na którego zdolność 
lub sytuację Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 122 ust. 1 
ustawy Pzp, zachodzą podstawy wykluczenia, Wykonawca obowiązany jest zastąpić 
tego podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia wykonania części zamówienia 
podwykonawcy. 
 

13. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

13.1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego w 
rozumieniu art. 58 ust. 1 ustawy Pzp (np. konsorcja), są zobowiązani ustanowić 
pełnomocnika do reprezentowania. Pełnomocnictwo musi zawierać umocowanie do 
reprezentowania w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy. Pełnomocnictwo musi być załączone do Oferty w postaci dokumentu 
elektronicznego podpisanego podpisem elektronicznym; zaufanym, lub osobistym, lub 
kwalifikowanym, przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

13.2. Pełnomocnictwo, w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego podpisem 
elektronicznym; zaufanym, lub osobistym, lub kwalifikowanym, należy dołączyć do 
oferty i powinno ono zawierać w szczególności wskazanie: 
1) postępowania o udzielenie zamówienie publicznego, którego dotyczy; 
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2) wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia; 
3) ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego  umocowania. 

13.3. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich 
Wykonawców występujących wspólnie. 

13.4. Korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z podmiotem występującym jako 
reprezentant pozostałych. 

13.5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, dokument 
”Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału”, o 
którym mowa w pkt. 9.1 SWZ, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

13.6. Zgodnie z art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. prawo przedsiębiorców (t.jedn.: 
Dz.U. z 2019 r., poz. 1292) za przedsiębiorców uznaje się wspólników spółki cywilnej 
w zakresie wykonywanej przez nich działalności gospodarczej. 
1) Oferta złożona przez spółkę cywilną jest traktowana jako oferta Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia i wspólników dotyczą ustalenia tego 
Rozdziału. 
2) Oferta spółki cywilnej musi być podpisana przez wszystkich wspólników lub 
zawierać pełnomocnictwo opisane w ust. 1 lub dokument, z którego wynika 
pełnomocnictwo (np. poświadczone za zgodność z oryginałem kopię umowy spółki 
cywilnej lub uchwałę). 

13.7. Brak podstaw do wykluczenia każdy z Wykonawców występujących wspólnie musi 
wykazać samodzielnie. Dokumenty/oświadczenia dotyczące potwierdzenia braku 
podstaw do wykluczenia składane są osobno przez każdego z Wykonawców (jeśli 
zostały określone w SWZ). 

13.8. Zamawiający nie określa sposobu spełnienia przez Wykonawców wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia postawionych warunków udziału. 

13.9. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 
lub zawodowej (jeśli dotyczy przedmiotowego postępowania) jest spełniony, jeżeli co 
najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
posiada uprawnienie do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej i zrealizuje usługi, do których te zdolności są wymagane. Do oferty 
Wykonawcy załączają Oświadczenie o podziale zadań pomiędzy konsorcjantów, o 
którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp i który stanowi załącznik do SWZ. 

13.10. Warunek udziału dotyczący wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia (jeśli dotyczy przedmiotowego postępowania) jest spełniony jeżeli 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 
zdolnościach tych z pośród nich, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do 
realizacji których te zdolności są wymagane. Do oferty Wykonawcy załączają 
Oświadczenie o podziale zadań pomiędzy konsorcjantów, o którym mowa w art. 117 
ust. 4 ustawy Pzp i który stanowi załącznik do SWZ. 

13.11. Dokumenty/oświadczenia dotyczące Wykonawcy są podpisywane odpowiednio przez 
tego Wykonawcę, którego dotyczą. 
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14. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
WYKONAWCAMI 

14.1. W niniejszym postępowaniu komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami odbywa się 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem Platformy on-line 
działającej pod adresem https://e-propublico.pl. (z wyłączeniem korespondencji dot. 
zawarcia umowy z wybranym wykonawcą, która odbywa się na zasadach wskazanych 
w pkt. 24.3 -korespondencja pocztą elektroniczną). 

14.2. Korzystanie z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne. 

14.3. Na Platformie postępowanie prowadzone jest pod nazwą: ”Obsługa w zakresie 
rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych na potrzeby Instytutu 
Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN” – znak sprawy: AZP-261-25/2024. 

14.4. Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie zamieszczonym 
na stronie internetowej https://e-propublico.pl oraz uznaje go za wiążący. 

14.5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu musi posiadać konto na 
Platformie. 

14.6. Do złożenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 
reprezentowania Wykonawcy ważnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, 
podpisu zaufanego lub podpisu osobistego. 

14.7. Ilekroć w niniejszej SWZ jest mowa o: 

a) podpisie zaufanym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa art. 3 pkt 14a 
ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne (t.j Dz.U.2020 poz. 346); 

b) podpisie osobistym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa w art. z art. 
2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j Dz.U.2020 poz. 
332). 

14.8. Zalecenia Zamawiającego odnośnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 
a) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie .pdf zaleca się podpisywać 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES; 
b) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie innym niż .pdf (np.: .doc, .docx, 

.xlsx, .xml) zaleca się podpisywać kwalifikowanym podpisem elektronicznym w 
formacie XAdES; 

c) do składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca się stosowanie 
algorytmu SHA-2 (lub wyższego). 

14.9. Zamawiający określa następujące wymagania sprzętowo – aplikacyjne pozwalające na 
korzystanie z Platformy: 
a) stały dostęp do sieci Internet; 
b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail), 
c) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) 

albo Linux, 



SWZ „Obsługa w zakresie rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych na potrzeby 
Instytutu Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN”  

„ 
 

 
System ProPublico © Datacomp Strona: 23/38 

d) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa - Platforma współpracuje                    
z najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich głównych przeglądarek 
internetowych (Internet Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google 
Chrome, Opera), 

e) włączona obsługa JavaScript oraz Cookies. 
14.10. Zamawiający dopuszcza następujący format przesyłanych danych: 

1) pliki w formatach określonych w załączniku nr 2 do Rozporządzenia Rady 
Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 
minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 
elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych, przy 
czym zaleca się wykorzystywanie plików w formacie .pdf, .doc, .docx., .xls, .xlsx;  

2) w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 
jednego z rozszerzeń: .zip lub .7Z; 

3) maksymalny rozmiar pojedynczego pliku to 80 MB, przy czym nie określa się limitu 
liczby plików. 

14.11. Zamawiający określa następujące informacje na temat kodowania i czasu odbioru 
danych: 
a) załączony i przesłany przez Wykonawcę za pomocą Platformy plik oferty wraz z 

załącznikami, nie jest dostępny dla Zamawiającego i przechowywany jest na 
serwerach Platformy w formie zaszyfrowanej. Zamawiający otrzyma dostęp do 
pliku dopiero po upływie terminu otwarcia ofert; 

b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przyporządkowaną do 
dokumentu elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss), widoczne przy  
wysłanym dokumencie w kolumnie ”Data przesłania”; 

c) o terminie przesłania decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji pliku na 
Platformie. 

14.12. W postępowaniu, wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 
przekazywane są za pośrednictwem Platformy (karta ”Wiadomości”). Za datę wpływu 
oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przesłanych za pośrednictwem 
Platformy, przyjmuje się datę ich zamieszczenia na Platformie. 

14.13. Ofertę, wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, składa się pod rygorem 
nieważności w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za pośrednictwem 
Platformy, podpisaną kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym. 

14.14. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. Dokumenty 
sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

14.15. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 
mgr Wojciech Boguta -  Kierownik Działu Zamówień Publicznych i Zaopatrzenia 
tel.: (+48) 22 5892180, e-mail: przetargi@nencki.edu.pl 
 

15. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI SWZ 

mailto:przetargi@nencki.edu.pl
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15.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 
SWZ, przekazanym za pośrednictwem Platformy (karta ”Zapytania/Wyjaśnienia). 

15.2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 
ofert. 

15.3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa w 
punkcie powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ. 

15.4. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 
wyjaśnienie treści SWZ. 

15.5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania, bez ujawniania źródła zapytania. Wyjaśnienia treści 
specyfikacji będą dokonywane na zasadach i w trybie art. 284 Pzp. 

15.6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania, na zasadach i w trybie 286 Pzp. 
 

16. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

W postępowaniu nie jest przewidziane składanie wadium. 
 

17. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

17.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 2024-10-05. 
17.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

17.3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, Zamawiający przed upływem tego terminu zwróci się jednokrotnie do 
Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą o 
wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

18. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

18.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

18.2. Zamawiający w toczącym się postępowaniu nie dopuszcza składania ofert 
wariantowych co oznacza, że jeden Wykonawca może zaoferować tylko jedno 
świadczenie na określonych warunkach (np. jeżeli Wykonawca zaoferuje, dwie ceny lub 
inne wymagane do określenia parametry w dwóch wersjach, zostanie uznane to za 
złożenie więcej niż jednej Oferty). 

18.3. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w niniejszej 
SWZ. 

18.4. Oferta powinna zawierać wszystkie informacje wymagane w specyfikacji (wypełniony 
zgodnie ze stanem faktycznym Formularz Oferty stanowiący załącznik nr 1 do SWZ lub 
zawierać informacje tożsame z treścią wypełnionych formularzy) oraz wszystkie 
pozostałe wymagane treścią SWZ dokumenty i oświadczenia.   
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1) Zamawiający informuje, że wyróżnione na niebiesko zapisy w załączonych do 
SWZ Formularzach, mają jedynie charakter pomocniczy. Wykonawca musi 
wypełnić miejsca wykropkowane formularza zgodnie ze stanem faktycznym i w 
odniesieniu do niniejszego zamówienia. Wykonawca może a nawet winien usunąć 
w swojej Ofercie zapisy w kolorze niebieskim. 

2) Jeżeli Oferta nie zawiera dokumentów wskazanych w punkcie 9.1. ppkt 1 i 2 
(Załącznik nr 1 i Załącznik nr 2 do SWZ) jej treść uznana zostanie za niezgodną z 
warunkami zamówienia i ulegnie odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 
Pzp. 

18.5. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona w 
języku polskim i złożona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w 
postaci elektronicznej, za pośrednictwem Platformy oraz podpisana kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

18.6. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się 
informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z 
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 
1913), zwanej dalej „ustawą o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” jeżeli Wykonawca: 
1) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane; 
2) wykazał, załączając stosowne uzasadnienie, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Zaleca się, aby uzasadnienie o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób 
umożliwiający jego udostępnienie pozostałym uczestnikom postępowania. 

18.7. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

18.8. Opis sposobu przygotowania oferty składanej w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej: 
1) Wykonawca, chcąc przystąpić do udziału w postępowaniu, loguje się na Platformie, 

w menu ”Ogłoszenia” wyszukuje niniejsze postępowanie, otwiera je klikając w jego 
temat, a następnie korzysta z funkcji ”Zgłoś udział w postępowaniu” na karcie 
Informacje ogólne”; 

2) w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, należy skorzystać z 
funkcji ”Zarejestruj”. Po wypełnieniu Formularza rejestracyjnego Wykonawca 
otrzyma wiadomość e-mail na zdefiniowany adres poczty elektronicznej, z opcją 
aktywacji konta. Aktywacja konta jest konieczna do zakończenia procesu rejestracji 
i umożliwia zalogowanie się na Platformie; 

3) oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, powinna być 
podpisana ważnym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, przez osobę (osoby) uprawnione do 
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji określoną w 
dokumentach rejestrowych, a następnie przesłana Zamawiającemu za 
pośrednictwem Platformy, poprzez dodanie dokumentów na karcie 
”Oferta/Załączniki”, za pomocą opcji ”Załącz plik” i użycie przycisku ”Załącz”; 

4) jeżeli umocowanie dla osób podpisujących ofertę nie wynika z dokumentów 
rejestrowych, Wykonawca do oferty powinien dołączyć dokument pełnomocnictwa 
udzielonego przez osoby uprawnione i obejmujące swym zakresem umocowanie do 
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złożenia oferty lub do złożenia oferty i podpisania umowy. Pełnomocnictwo 
powinno zostać złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym albo w elektronicznej kopii 
dokumentu poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem przy użyciu 
kwalifikowanego podpisu elektronicznego; 

5) wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca chce zastrzec jako 
tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać przesłane za pośrednictwem Platformy, 
w osobnym pliku, na karcie ”Oferta/Załączniki”, w tabeli ”Część oferty stanowiąca 
tajemnicę przedsiębiorstwa”, za pomocą opcji ”Załącz plik” i użycie przycisku 
”Załącz”; 

6) potwierdzeniem prawidłowo załączonego pliku jest automatyczne wygenerowanie 
przez Platformę komunikatu systemowego o treści ”Plik został poprawnie przesłany 
na platformę; 

7) ostateczne złożenie oferty wraz z załącznikami Wykonawca musi potwierdzić 
klikając w przycisk ”Złóż ofertę”; 

8) złożenie oferty zostanie potwierdzone komunikatem systemowym z podaniem 
terminu jej złożenia oraz aktywowana zostanie dla Wykonawcy możliwość 
pobrania, w stosunku do każdego z przesłanych plików, automatycznie 
wystawionego przez Platformę dokumentu EPO (Elektroniczne Potwierdzenie 
Odbioru), będącego dowodem potwierdzającym fakt i czas dostarczenia 
Zamawiającemu pliku za pośrednictwem Platformy. 

18.9. Do upływu terminu składania ofert, Wykonawca, za pośrednictwem Platformy, może 
wycofać złożoną ofertę, używając opcji ”Wycofaj ofertę” (karta Oferta/Załączniki). Po 
wycofaniu oferty Wykonawca może usunąć załączone pliki, zaznaczając pozycje do 
usunięcia i klikając w przycisk ”Usuń zaznaczone”. 

18.10. Szczegółowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje się na stronie internetowej 
https://e-ProPublico.pl/, przycisk ”Instrukcja Wykonawcy”. 

18.11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wykonawca 
ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

19. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

Ofertę, wraz z załącznikami, należy złożyć za pośrednictwem Platformy w terminie do 
dnia 2024-09-06 do godz. 11:00. 
 

20. TERMIN OTWARCIA OFERT 

20.1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 2024-09-06 o godz. 11:15, za pośrednictwem Platformy, 
na karcie ”Oferta/Załączniki”, poprzez ich odszyfrowanie, które jest jednoznaczne z ich 
upublicznieniem. 

https://e-propublico.pl/
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20.2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia. 

20.3. Niezwłocznie po otwarciu ofert, Zamawiający zamieści na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania Wykonawców, których 
oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
 

21. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

21.1. Ceną oferty (kryterium: Cena) jest kwota wyliczona zgodnie z ustaleniami wyliczenia 
ceny oferty (Tabela nr I, kolumna H Załącznika nr 2_Wyliczenie ceny oferty do SWZ) 
i jest to cena przyjęta do porównania złożonych ofert. Wynagrodzenie za realizację 
zamówienia będzie wypłacane zgodnie z ustaleniami umowy (Załącznik nr 13_Projekt 
umowy). Zamawiający zwraca uwagę, że w ww. Formularzu pod Tabelą nr II są opisane 
warunki (pkt 1- 4) jakim podlega konstruowana oferta. Cena za bilet wskazana przez 
Wykonawcę w ofercie nie może być wyższa niż sprzedaż bezpośrednia od przewoźnika.  

21.2. Wykonawca musi podać stałą wysokość (wartość) opłaty dodatkowej (kryterium: 
Dodatkowe opłaty, w tym transakcyjne i agencyjne) dla każdej pozycji formularza 
wyliczenia ceny oferty (kolumna I Tabeli I oraz kolumny H oraz I Tabeli II Załącznika 
nr 2_Wyliczenie ceny oferty do SWZ) – dla każdego połączenia. Oferta musi być stała 
w trakcie trwania umowy, tzn. nie może być wyższa niż wskazana w punkcie 2 
Załącznika nr 1_Oferta do SWZ, z zastrzeżeniem klauzuli waloryzacyjnej zawartej w 
umowie (Załącznik nr 13_Projekt umowy). 

21.3. Wykonawca, z którym zostanie podpisana umowa będzie dostarczał bilety na zasadach 
ustalonych w umowie. 

21.4. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego 
określone w SWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie ponosi Wykonawca z tytułu 
należytego oraz zgodnego z umową i obowiązującymi przepisami wykonania 
przedmiotu zamówienia, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez 
Wykonawcę, czy wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy 
realizacji przedmiotu zamówienia. 

21.5. Cena w ofercie Wykonawcy musi być wyrażona w złotych polskich (PLN). 
21.6. Cenę w ofercie należy określać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

21.7. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. 
21.8. Wykonawca ma obowiązek podać w Formularzu - Szablon oferta cenę za wykonanie 

zamówienia bez podatku VAT oraz cenę z naliczonym, zgodnie z obowiązującymi 
polskimi przepisami podatkowymi podatkiem VAT.   

21.9. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2023r. 
poz. 1570).  Zamawiający wskazał w Formularzu oferty stanowiącym (załącznik do 
SWZ) wysokość stawki VAT, którą ustalił. Szczegółowe informacje oraz sposób 
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postępowania dla Wykonawcy, który zamierza zaoferować przedmiot zamówienia w 
innej stawce niż wskazana przez Zamawiającego znajdują się we wskazanym 
Formularzu. 

21.10. Obowiązek podatkowy Zamawiającego: 

1) Jeżeli Wykonawca składa Ofertę, której wybór prowadzić będzie do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 
towarów i usług (np. wewnątrzwspólnotowe nabycie towarów, import, mechanizm 
odwróconego obciążenia podatkiem VAT) musi poinformować o tym 
Zamawiającego  

2) wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazać wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazać stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie. 

21.11. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 
usług, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający doliczy do przedstawionej 
w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

21.12. W przypadku Wykonawców zagranicznych nie objętych wewnątrzwspólnotową 
wymianą towarów Zamawiający dla porównania ofert może doliczyć również cło (jeśli 
w tym zamówieniu będzie występować cło jako dodatkowy koszt ponoszony przez 
Zamawiającego). 
 

22. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 
KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

22.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 
niżej podane kryteria: 

Nr Nazwa kryterium  Waga [%] – punkty (pkt) 

1 Cena 40 % = 40,00 pkt 

2 Dodatkowe opłaty, w tym transakcyjne i 
agencyjne 20 % = 20,00 pkt 

3 Czas przesyłania propozycji połączeń w 
odpowiedzi na Zapytanie 20 % = 20,00 pkt 

4 Liczba osób do obsługi Zamawiającego 10 % = 10,00 pkt 

5 Godziny pracy stanowisk kasowych do obsługi 
Zamawiającego 10 % = 10,00 pkt 
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22.2. Punkty przyznawane za podane kryteria będą liczone według następujących wzorów: 

Nr kryterium Wzór 

1 Cena 

Kryterium Cena - w zakresie tego kryterium oceniane będzie 
zaoferowanie jak najniższej ceny oferty. Ocena następować 
będzie w odniesieniu do najkorzystniejszej ceny spośród 
zaoferowanych przez Wykonawców. Opis sposobu 
obliczenia Ceny znajduje się w pkt. 21 ppkt 1 SWZ.  

Kryterium, liczone wg wzoru: 

Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga 

gdzie: 

 - Cmin - najniższa spośród wszystkich ofert  

 - Cof - podana w ofercie badanej 

 

Maksymalna punktacja do uzyskania w tym kryterium, 
równa jest wadze kryterium. 

Opis sposobu obliczenia ceny:  

Ceną oferty rozpatrywanej jest zaoferowana cena brutto 
biletów lotniczych, bez opłat transakcyjnych i agencyjnych 
wyliczona zgodnie z ustaleniami opisanymi w Formularzu 
Wyliczenie Ceny Oferty, tabela I. Wyliczenie ceny ofert, 
kolumna H (załącznik do SWZ) oraz w Formularzu 
Wyliczenie Ceny Oferty, tabela II. Wyliczenia elementów 
składowych poszczególnych cen biletów, kolumna G 
(załącznik do SWZ) W ww. Formularzu pod Tabelą nr II są 
opisane warunki (pkt 1- 4) jakim podlega konstruowana 
oferta. 

Cena oferty rozpatrywanej to cena przyjęta do porównania 
złożonych ofert. Wykonawca, z którym zostanie podpisana 
umowa będzie dostarczał bilety na zasadach ustalonych w 
umowie. 

Podana w ofercie cena musi obejmować cenę biletu za 
przelot, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane 
przez Wykonawcę. 

Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. 
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2 Dodatkowe opłaty, w tym transakcyjne i agencyjne 

Kryterium  Dodatkowe opłaty, w tym transakcyjne i 
agencyjne - w zakresie tego kryterium oceniane będzie 
zaoferowanie jak najniższej stałej wysokości (wartość) 
dodatkowych opłat(w tym transakcyjnych i agencyjnych) 
dla każdego połączenia zawartego w wyliczeniu ceny oferty 
(Załączniku nr 2_Wyliczenie ceny oferty do SWZ), w 
zakresie podanych poniżej wysokości (wartości). 
Dodatkowe opłaty muszą być stałe w trakcie trwania 
umowy, tzn. nie mogą być wyższe niż wskazane w punkcie 
2 oferty (w punkcie nr 2 Załącznika nr 1_Oferta do SWZ), z 
zastrzeżeniem ewentualnych zmian wynikających z klauzuli 
waloryzacyjnej wskazanej we wzorze umowy (Załączniku 
nr 13_Projekt umowy do SWZ). Jeśli dodatkowe opłaty nie 
będą stałe (w stałej wysokości), to oferta podlega 
odrzuceniu.  

Opis sposobu obliczenia i wskazania Dodatkowych opłat, w 
tym transakcyjnych i agencyjnych znajduje się w pkt. 21 
ppkt 2 SWZ. 

Punktowanie nastąpi wg zasad:  

• powyżej 100 zł brutto - 0 pkt, lub;  
• powyżej 75 zł brutto, ale poniżej 100 zł brutto - 5 pkt, 

lub;  
• powyżej 40 zł brutto, ale poniżej 75 zł brutto - 10 pkt, 

lub;  
• powyżej 0 zł, ale poniżej 40 zł brutto - 15 pkt, lub;  
• Brak - 20 pkt.  

 

W przypadku niewskazania dodatkowych opłat 
(niewypełnienia w Formularzu Oferty - punktu - Dodatkowe 
opłaty, w tym transakcyjne i agencyjne) oraz niewypełnienia 
Załącznika nr 2_Wyliczenie ceny oferty do SWZ (kolumna 
I Tabeli I) - zamawiający uzna, że opłaty transakcyjne i 
agencyjne wynoszą one 0 zł (w takim przypadku 
Wykonawca nie będzie mógł stosować takich opłat w trakcie 
trwania umowy). 

W przypadku rozbieżności pomiędzy Załącznikiem nr 
2_Wyliczenie ceny oferty do SWZ a Załącznikiem nr 
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1_Oferta albo gdy wskazane dodatkowe opłaty nie będą 
stałe (w stałej wysokości)-  oferta podlega odrzuceniu.   

Ocena oferty rozpatrywanej = punkty otrzymane 

3 Czas przesyłania propozycji połączeń w odpowiedzi na 
Zapytanie 

Kryterium Czas przesyłania propozycji połączeń w 
odpowiedzi na Zapytanie - w zakresie tego kryterium 
oceniany będzie zaoferowanie jak najkrótszego czasu 
przesyłania propozycji połączeń w odpowiedzi na zapytanie 
liczonego w godzinach, spośród wartości wskazanych 
poniżej. Zaoferowanie czasu przesyłania propozycji 
połączeń w odpowiedzi na zapytanie dłuższego niż 
wymagany - oferta podlega odrzuceniu. Punktowane jest 
wskazanie czasu przesyłania  propozycji połączeń w 
odpowiedzi na Zapytanie krótszego niż wymagany. 

Punktowanie nastąpi wg poniższych zasad: 

• zaoferowanie do 24 godzin (wymagany) - Oferta 
otrzymuje 0 pkt, lub  

• zaoferowanie do 12 godz. - Oferta otrzymuje 5 pkt, 
lub  

• zaoferowanie do 6 godz. - Oferta otrzymuje 15 pkt, 
lub  

• zaoferowanie do 2 godz. - Oferta otrzymuje 20 pkt.  

W przypadku niewskazania oferowanej długości czasu 
przesyłania propozycji połączeń w odpowiedzi na zapytanie 
Zamawiającego (niewypełnienia w Formularzu Oferty - 
punktu 3 - Czas przesyłania propozycji połączeń w 
odpowiedzi na Zapytanie) Zamawiający przyjmie, że 
zaoferowano najdłuższy czas (wymagany). 

Ocena oferty rozpatrywanej = punkty otrzymane 

4 Liczba osób do obsługi Zamawiającego 

Kryterium Liczba osób do obsługi Zamawiającego - w 
zakresie tego kryterium oceniany będzie zaoferowanie jak 
największej liczby osób do obsługi Zamawiającego spośród 
liczb wskazanych poniżej. Zaoferowanie liczby  osób do 
obsługi Zamawiającego mniejszej niż wymagana - oferta 
podlega odrzuceniu. Punktowane jest wskazanie liczby osób 
do obsługi Zamawiającego większej niż wymagana. 
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Punktowanie nastąpi wg poniższych zasad: 

• wyznaczenie dwóch (2) osób (wymagane) - oferta 
otrzymuje 0 pkt, lub  

• wyznaczenie trzech (3) osób do obsługi (w ofercie 
należy podać liczbę) - oferta otrzymuje 5 pkt.  

• wyznaczenie czterech (4) lub więcej osób do obsługi 
(w ofercie należy podać liczbę) - oferta otrzymuje 10 
pkt.  

W przypadku niewskazania oferowanej liczby osób do 
obsługi Zamawiającego (niewypełnienia w Formularzu 
Oferty - punktu 4 - Liczba osób do obsługi Zamawiającego) 
Zamawiający przyjmie, że zaoferowano wymaganą ilość.  

Ocena oferty rozpatrywanej = punkty otrzymane 

5 Godziny pracy stanowisk kasowych do obsługi 
Zamawiającego 

Kryterium Godziny pracy stanowisk kasowych do obsługi 
Zamawiającego – w zakresie tego kryterium oceniany 
będzie dłuższy czas pracy stanowisk niż wymagany. 
Zaoferowanie mniejszej liczby godzin w innym niż 
określony przedział czasowy przez Zamawiającego 
(wymagane) - oferta podlega odrzuceniu. Punktowane jest 
wskazanie dłuższego czasu w określonych przedziałach 
czasowych przez Zamawiającego.  

Punktowanie nastąpi wg zasad: 

• stanowiska  czynne  przez 8 godzin, od 
poniedziałku do piątku w godzinach 8.00 – 16.00 
(wymagane) - oferta otrzymuje 0 pkt, lub 

• stanowiska  czynne  przez 9 godzin, od 
poniedziałku do piątku w godzinach 7.00 – 16.00 
lub 8.00 – 17.00 - oferta otrzymuje 5 pkt. 

• stanowiska  czynne  przez 10 godzin, od 
poniedziałku do piątku w godzinach 7.00 – 17.00 
lub 8.00 – 18.00 - oferta otrzymuje 10 pkt. 

 

W przypadku niewskazania oferowanych godziny pracy 
stanowisk kasowych do obsługi Zamawiającego 
(niewypełnienia w Formularzu Oferty - punktu 5 - Godzin 
pracy stanowisk kasowych do obsługi Zamawiającego) 
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Zamawiający przyjmie, że zaoferowano wymaganą liczbę 
godzin w określonym przez Zamawiającego przedziale 
czasowym.  

W przypadku nie wskazania konkretnych i określonych 
przez Zamawiającego w formularzu oferty oferowanych 
godzin pracy stanowisk kasowych do obsługi 
Zamawiającego przy zaoferowaniu czasu pracy 9 godzin tj.: 
7.00-16.00 lub 8.00-17.00, Zamawiający przyjmie, że 
zaoferowano czas: 7.00-16.00. 

W przypadku nie wskazania konkretnych i określonych 
przez Zamawiającego w formularzu oferty oferowanych 
godzin pracy stanowisk kasowych do obsługi 
Zamawiającego przy zaoferowaniu czasu pracy 10 godzin 
tj.: 7.00-17.00 lub 8.00-18.00, Zamawiający przyjmie, że 
zaoferowano czas: 7.00-17.00. 

 

Ocena oferty rozpatrywanej = punkty otrzymane 

22.3. Suma punktów uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowić będzie końcową ocenę 
danej oferty. 

22.4. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty  
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

22.5. Jeżeli zaoferowana cena, lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w 
stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 
w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający 
zażąda od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia 
ceny, lub jej istotnych części składowych. Wyjaśnienia mogą dotyczyć zagadnień 
wskazanych w art. 224 ust. 3 ustawy Pzp. 

22.6. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na 
Wykonawcy. 

22.7. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli 
dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta 
zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 
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22.8. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym 
terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają rażąco niskiej 
ceny tej oferty. 
 

23. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

23.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który nie podlega wykluczeniu, spełnia 
warunki udziału w postępowaniu i którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
określonym w niniejszej SWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o 
podane w niej kryteria oceny ofert. 

23.2.  Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje 
równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, przekazując im informacje, o 
których mowa w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp oraz udostępni je na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania https://e-propublico.pl. 

23.3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać 
ponownego badania i oceny ofert, spośród ofert pozostałych w postępowaniu 
Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 
 

24. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W 
SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

24.1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, w terminie i na 
zasadach określonych w art. 308 ust. 2 i 3 ustawy Pzp. 

24.2. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o 
miejscu i terminie zawarcia umowy. 

24.3. Komunikacja dot. zawarcia umowy będzie odbywać się w formie elektronicznej za 
pomocą poczty elektronicznej; adres Zamawiającego: przetargi@nencki.edu.pl na adres 
Wykonawcy: -podany w ofercie. 

24.4. Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązany jest 
do podania wszelkich informacji niezbędnych do wypełnienia treści umowy, w 
szczególności: 
1) w terminie do trzech (3) dni od dnia otrzymania Zawiadomienia o wyborze, do 
dostarczenia Zamawiającemu Listy osób do kontaktu, odpowiedzialnych za współpracę 
z Zamawiającym. Wzór listy stanowi Załącznik nr 12_Lista osób do SWZ;  
2) do podania Zamawiającemu numeru rachunku bankowego (do dokonania płatności 
za zamówienie), o którym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
–Prawo bankowe i który zamieszczony jest w wykazie, o którym mowa w art. 96b ust.1 
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług prowadzonym przez Szefa 
Krajowej Administracji Skarbowej (t. jedn. Dz.U. 2020 poz. 106);  
-niedostarczenie dokumentów/informacji, o których mowa powyżej może zostać uznane 
za uchylanie się Wykonawcy od podpisania umowy. 

mailto:przetargi@nencki.edu.pl
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24.5. Zamawiający przed zawarciem umowy może wezwać Wykonawcę do przedstawienia 
dokumentu potwierdzającego autoryzację IATA. 

24.6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, lub nie wnosi wymaganego 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeśli dotyczy), oraz, Zamawiający może 
dokonać ponownego badania i oceny ofert, spośród ofert pozostałych w postępowaniu 
Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

24.7. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, Wykonawcy ci, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązani będą przed 
zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedłożyć kopię umowy 
regulującej współpracę tych Wykonawców. 

24.8. Jeżeli Wykonawca nie dopełni ww. formalności w wyznaczonym terminie, 
Zamawiający uzna, że zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się 
niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy i będzie upoważniony do 
zatrzymania wadium na podstawie art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp. 
 

25. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 
WYKONANIA UMOWY 

W danym postępowaniu wniesienie zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie 
jest wymagane. 
 

26. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W 
SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

26.1. Wzór umowy stanowi załącznik do niniejszej SWZ.  
26.2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmian umowy w następującym zakresie i na 

określonych poniżej warunkach: 
Zgodnie z postanowieniami projektu umowy, będącego załącznikiem do SWZ. 
 

27. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY 

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach 
przewidzianych w art. 505 – 590 ustawy Pzp. 
 

28. AUKCJA ELEKTRONICZNA 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w 
art. 308 ust. 1 ustawy Pzp. 
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29. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

29.1. Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym 
dane osobowe podane przez Wykonawcę będą przetwarzane zgodnie z RODO oraz 
zgodnie z przepisami krajowymi. 
a: Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 
informuje, że:   
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Biologii 

Doświadczalnej imienia  Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk, ul. 
Pasteura 3, 02-093 Warszawa;  

2) inspektorem ochrony danych osobowych w IBD-PAN jest Pan Bogdan Kielak, 
e-mail: iod@nencki.gov.pl;  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego;  

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 
74 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. 
U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”;  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy 
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;  

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 
Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 
ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 
Pzp;    

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 8) posiada Pani/Pan:  

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących;  

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 
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umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności 
protokołu oraz jego załączników);  

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 
art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 
uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego);    

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO;  
8) nie przysługuje Pani/Panu:  

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych;  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
9) Ponadto Zamawiający zwraca uwagę iż w zamówieniach publicznych 

administratorem danych osobowych obowiązanym do spełnienia obowiązku 
informacyjnego z art. 13 RODO jest także:  

a) Wykonawca - względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio 
pozyskał. Dotyczy to w szczególności:  

- osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia, - 
podwykonawcy,  

- podwykonawcy, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą, 
- pełnomocnika podwykonawcy (np. dane osobowe zamieszczone w 

pełnomocnictwie),  
- członka organu zarządzającego podwykonawcy (np. dane osobowe 

zamieszczone w informacji z KRK);  
b) Podwykonawca - względem osób fizycznych, od których dane osobowe 

bezpośrednio pozyskał.  Dotyczy to w szczególności osoby fizycznej skierowanej 
do realizacji zamówienia.  

2. Wykonawca składający Ofertę w niniejszym postępowaniu zobowiązany jest do 
złożenia oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych 
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. Treść oświadczenia została ujęta przez 
Zamawiającego we wzorze formularza ofertowego. Jeżeli Wykonawca nie przekazuje 
danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczące lub zachodzi wyłączenie 
stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 
RODO Wykonawca oświadczenia nie składa (treść oświadczenia usuwa np. przez jego 
wykreślenie). 

 



SWZ „Obsługa w zakresie rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych na potrzeby 
Instytutu Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN”  

„ 
 

 
System ProPublico © Datacomp Strona: 38/38 

Załączniki do SWZ: 

Nr Nazwa załącznika 

1 Załącznik nr 1_Oferta 

2 Załącznik nr 2_Wyliczenie ceny oferty 

3 Załącznik nr 3_Informacja o podwykonawcach 

4 Załącznik nr 4_Informacja o podatku 

5 Załącznik nr 5_Informacja o utajnieniu 

6 Załącznik nr 6_Zobowiązanie podmiotu trzeciego 

7 Załącznik nr 7_Oświadczenie z art 125.1 Pzp 

8 Załącznik nr 8_Oświadczenie konsorcjantów 

9 Załącznik nr 9  - Oświadczenie z art. 125 ust. 5 Pzp podmiotu trzeciego 

10 Załącznik nr 10 - Oświadczenie o aktualności 

11 Załącznik nr 11_Wykaz usług 

12 Załącznik nr 12_Lista osób 

13 Załącznik nr 13_Projekt umowy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

Załącznik nr 1 do SWZ 
AZP-261-25/2024 

 
OFERTA 

 
* Zarejestrowana nazwa (firma) Wykonawcy/Wykonawców:  

......................................................................................……………………………………………………………. 

Imiona, nazwiska i stanowiska osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z 

dokumentem rejestrowym (np. KRS, CEIDG): 

......................................................................................……………………………………………………………. 

* zgodnie z załączonym pełnomocnictwem, w niniejszym postępowaniu Wykonawcę reprezentuje: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(*usunąć/uzupełnić dostosowując informacje do stanu faktycznego, w przypadku Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie wypełnić dla każdego z podaniem jego nazwy)  

 
Rodzaj Wykonawcy/Wykonawców:  

*mikroprzedsiębiorstwo 

*małe przedsiębiorstwo 

*średnie przedsiębiorstwo 

*jednoosobowa działalność gospodarcza 

*osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej 

*inny rodzaj; …………………………………… 

(*usunąć niepotrzebne, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 

wypełnić dla każdego z podaniem jego nazwy)  

 

Zarejestrowany adres siedziby Wykonawcy / adresy siedzib Wykonawców (wypełnić dla każdego, 

odpowiednio kopiując z podaniem nazwy):  

ul. ……………………………………………………………………….......................……..…………… nr …………………… 

kod pocztowy ……...…… miejscowość …………………….……… województwo .......................................... 

*NIP/PESEL …………..………………….      REGON …………………….….   *KRS nr .............................. 

(*usunąć dostosowując informacje o Wykonawcy do stanu faktycznego)  

 

Dane do korespondencji ws. zamówienia publicznego: 

e-mail …................…………………………..……. , telefon: ……………………….…. 

* inne informacje (np. inny adres do korespondencji pisemnej „na papierze”): 
....…………………………………………………......................................................................................… 



 

w przypadku oferty wspólnej należy podać dane dotyczące Pełnomocnika  Wykonawcy 

(*usunąć dostosowując informacje o Wykonawcy do stanu faktycznego)  

 

W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu publicznym prowadzonym w trybie podstawowym bez 

negocjacji, nazwa: Obsługa w zakresie rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów 

lotniczych na potrzeby Instytutu Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN, znak 
sprawy: AZP-261-25/2024, składam niniejszą ofertę: 

 
1. Cena oferty 

na cenę oferty składają się następujące ceny biletów (wykazanych w Tabeli I kolumna H 

Formularza - Wyliczenie ceny oferty) 

l.p. biletu Cena finalna biletu za przelot  
1  
2  
3  
4  
5  
6  
7  
8  

RAZEM:  
 
 
2. Dodatkowe opłaty, w tym transakcyjne i agencyjne (wykazane w Tabeli I kolumna I 

Formularza - Wyliczenie ceny oferty – wartość jednostkowa dodatkowych opłat dla poszczególnego 

połączenia – musi być spójna z tabelą II): 
*powyżej 100 zł brutto   
*powyżej 75 zł brutto, ale poniżej 100 zł brutto   
*powyżej 40 zł brutto, ale poniżej 75 zł brutto  
*powyżej 0 zł, ale poniżej 40 zł brutto  
*Brak  

(*usunąć/skreślić nie oferowane pozostawiając jedną z pozycji) 

 

3. Czas przesłania propozycji połączeń 

W trakcie realizacji zamówienia, w odpowiedzi na Zapytanie Zamawiającego, przedstawimy ofertę 

najkorzystniejszych połączeń, w czasie do: 

*do 24 godzin 

*do 12 godziny 

*do 6 godziny 

*do 2 godzin 

(*usunąć/skreślić nie oferowane pozostawiając jedną z pozycji) 

 

4. Liczba osób do obsługi Zamawiającego 



 

W trakcie realizacji zamówienia do obsługi Zamawiającego wyznaczymy następującą liczbę osób: 

*...................... (nie mniej niż dwie) 

(*wskazać liczbę).  

 

5. Godziny pracy stanowisk kasowych do obsługi Zamawiającego 
W trakcie realizacji zamówienia, oferujemy następujące godziny pracy stanowisk kasowych do 

obsługi Zamawiającego: 

* stanowiska  czynne  przez 8 godzin, od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00 – 16.00 

* stanowiska  czynne  przez 9 godzin, od poniedziałku do piątku w godzinach: (usunąć godziny nie 

oferowane) 

- 7.00 – 16.00 

- 8.00 – 17.00 

* stanowiska  czynne  przez 10 godzin, od poniedziałku do piątku w godzinach: (usunąć godziny 

nie oferowane) 

- 7.00 – 17.00 

- 8.00 – 18.00 

 

(* usunąć/skreślić nie oferowane pozostawiając jedną z pozycji) 

 

OŚWIADCZENIA 

1. * Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO 

(rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w 

celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

(* usunąć treść oświadczenia, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego 

dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 

RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa.) 
2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z warunkami zawartymi w specyfikacji warunków zamówienia 

(SWZ), oraz uzyskaliśmy niezbędne informacje do przygotowania Oferty i przyjmujemy je bez 

zastrzeżeń. 

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w SWZ i 
zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej Oferty, do zawarcia umowy zgodnej z SWZ i 

niniejszą ofertą. 

4. Oświadczamy, że posiadamy certyfikat przynależności do Międzynarodowego Stowarzyszenia 

Transportu Lotniczego IATA lub równoważną (International Air Transport Association, IATA) lub 



 

posiadamy autoryzację IATA uprawniającą do świadczenia usług w zakresie agencji sprzedaży 

pasażerskiej IATA 

5. Oświadczamy, że oferta nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Oświadczamy, że oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte są w 

następujących dokumentach * : ..…………………………………………………….. 

6. Pozostajemy związani ofertą do dnia określonego w SWZ. 
7. *Inne informacje ……………………………………… 

(*wypełnić o ile dotyczy, lub usunąć) 

 
 

 
WYKAZ DOKUMENTÓW/OŚWIADCZEŃ/FORMULARZY SKŁADAJĄCYCH SIĘ NA OFERTĘ 

(WYPEŁNIĆ! zgodnie ze stanem faktycznym) 
 
Do oferty załączono następujące dokumenty/oświadczenia:  

1. ………… 

2. ………… 

3. ………… 

 
. 
 



Załącznik nr 2 do SWZ 
AZP-261-25/2024 

 
 

 
 
 
 
 FORMULARZ WYLICZENIE CENY OFERTY   
I.  Wyliczenie ceny oferty 
 
Tabela nr I 

l.p. Trasa Wylot z Warszawy 
(data i 

przedział godzinowy) 

Powrót do Warszawy 
(data i 

przedział godzinowy) 

Nazwa 
przewoźnika 

liczb
a 

Taryfa Cena biletu za 
przelot – bez  
innych opłat, 

w tym  
transakcyjnych 
i agencyjnych 

Opłaty 
transakcyjne 
i agencyjne 

A B C D E F G H I 
1. Warszawa (WAW) –  

Istanbul (IST) - Warszawa 
(WAW) 

4 lipca 2025 
10:25 – 14:10 

TK1266 

10 lipca 2025 
16:45 – 18:10 

TK1765 

Turkish Airlines 1 szt Economy ExtraFly 
bagaż podręczny, 

bagaż rejestrowany 
1x23kg 

  

2. Warszawa (WAW) – 
Chicago (ORD) – Warszawa 
(WAW)  
via AMS Amsterdam 
Schiphol 

5 marca 2025 
06:05 (WAW) - 08:15 

(AMS)  
KL1310 

oraz  
12:35 (AMS) - 14:30 

(ORD) 
KL611 

12 marca 2025 
17:25 (10/07, ORD) -
07:10 (11/07, AMS) 

KL612 
oraz 

10:05 (11/07, AMS) 
12:00 (11/07, WAW) 

KL1313 

Royal Dutch 
Airlines KLM 

1 szt 
 

Economy Standard, 
bagaż podręczny, 

bagaż rejestrowany 
1x23kg 

  

3. Warszawa (WAW) -
Frankfurt (FRA) -Warszawa 
(WAW) 

11 lutego 2025 
14:35 16:30 

LH 1349 

14 lutego 2025 
21:00 - 22:40 

LH 1352 

Lufthansa LH 1 szt Economy Classic, 
bagaż podręczny, 

bagaż rejestrowany 
1x23kg 

  

4. Warszawa (WAW) -Paryż 
(CDG)- Warszawa (WAW) 

21 listopada 2024 
13:05 - 15:40  

AF1147 

23 listopada 2024 
19:55 - 22:10 

AF1246 

AIRFRANCE 
 

1 szt Economy Light 
bagaż podręczny 

  

5. Warszawa (WAW) -
Bruksela (BRU) -Warszawa 
(WAW) 

15 stycznia 2025 
07:20 - 09:40 

LO235 

18 stycznia 2025 
19:40 - 21:40 

LO234 

LOT POLISH 
AIRLINES 

1 szt ECONOMY FLEX, 
bagaż podręczny, 

bagaż rejestrowany 
1x23kg 

  



  
 

  

6. Warszawa (WAW) – PRAGA 
(PRG) -Warszawa (WAW) 

19 lutego 2025 
07:30 – 08:50 

LO523 

21 lutego 2025 
18:00 – 19:15 

LO522 

LOT POLISH 
AIRLINES 

1 szt ECONOMY SAVER 
bagaż podręczny 

  

 
RAZEM 

  

  
Ceny za poszczególne bilety oraz wartość wiersza RAZEM (kolumna H) zostały przeniesione do pozycji 1: Cena oferty  Formularza Oferta.  
 
 
II. Wyliczenia elementów składowych poszczególnych cen biletów, które zostały zamieszczone w kol. H Tabeli nr I  
 
Tabela nr II 

l.p. Trasa Taryfa Opłaty 
lotniskowe 

Podatki Cena biletu za 
przelot bez  

dodatkowych 
opłat, w tym  

transakcyjnych 
i agencyjnych 

Dodatkowe opłaty, w tym 
transakcyjne i agencyjne   

symbol kwota jakie kwota 

A B C D E F G H I 
1. Warszawa (WAW) –  

Istanbul (IST) - Warszawa (WAW) 
Economy ExtraFly 
bagaż podręczny, 

bagaż rejestrowany 
1x23kg 

      

2. Warszawa (WAW) – Chicago (ORD) 
– Warszawa (WAW)  
via AMS Amsterdam Schiphol 

Economy Standard, 
bagaż podręczny, 

bagaż rejestrowany 
1x23kg 

      

3. Warszawa (WAW) -Frankfurt (FRA) 
-Warszawa (WAW) 

Economy Classic, 
bagaż podręczny, 

bagaż rejestrowany 
1x23kg 

      

4. Warszawa (WAW) -Paryż (CDG)- 
Warszawa (WAW) 

Economy Light 
bagaż podręczny 

      

5. Warszawa (WAW) -Bruksela (BRU) -
Warszawa (WAW) 

ECONOMY FLEX, 
bagaż podręczny, 

bagaż rejestrowany 
1x23kg 

      

6. Warszawa (WAW) – PRAGA (PRG) -
Warszawa (WAW) 

ECONOMY SAVER 
bagaż podręczny 

      



  
 

  

 
 
Informacje dotyczące wyliczenia ceny biletów: 
1. Wyliczona cena to cena biletu bez innych opłat, w tym transakcyjnych i agencyjnych, na połączenie rejsowe w taryfie wskazanej w Tabeli I, kolumna H, w czasie 

wskazanym w Tabeli I, kolumnach C i D. 
2. Taryfa rozumiana jest jako cena pobierana przez przewoźnika w zależności od warunków sprzedaży oraz ograniczeń/uprawnień umownych. 
3. W kolumnie – Podatki (F) Tabeli II wskazane są wszystkie należne podatki w tym VAT, nawet jeśli ze stawką „0”. 
4. W kolumnie – Dodatkowe opłaty (H,I) Tabeli II wykazane są wszystkie inne opłaty (również transakcyjne, agencyjne). Wykonawca musi podać stałą wysokość 

(wartość)  dodatkowych opłat (w tym transakcyjnych i agencyjnych) dla każdego połączenia zawartego w wyliczeniu ceny oferty (zał. do wniosku); dodatkowe 
opłaty muszą być stałe w trakcie trwania umowy, tzn. nie mogą być wyższe niż wskazane w formularzu ofertowym w pkt. 2, z zastrzeżeniem ewentualnych zmian 
wynikających z klauzuli waloryzacyjnej wskazanej we wzorze umowy. 
 

 
Przyjmujemy do wiadomości, że: 
 Zamawiający może dokonać u przewoźnika weryfikacji elementów wchodzących w skład „Innych wymaganych opłat” (patrz: kol. H Tabela nr II). Oferta nie 

zawierająca wymaganego elementu zostanie odrzucona jako nie spełniająca wymogów SWZ. 
 Cena oferty to cena służąca do porównania złożonych ofert. Wykonawca, z którym zostanie podpisana umowa będzie dostarczał bilety na zasadach ustalonych w 

umowie. 
 
 
WAŻNE – INFORMACJA DO STAWKI VAT  
 
Stawka podatku VAT w przedmiotowym postępowaniu wynosi 0 % (na etapie realizacji umowy, będzie miała zastosowanie stawka VAT obowiązująca w dniu 
wystawienia faktury; maksymalna wartość wynagrodzenia Wykonawcy wpisana do umowy będzie odpowiadała wartości brutto wybranej oferty z zastosowaną stawką 
podatku VAT). 
Zamawiający podjął starania w celu ustalenia prawidłowej stawek podatku VAT, określonej w ust. powyżej. W przypadku zamiaru zastosowania przez Wykonawcę 
innej stawki podatku VAT, niż określona przez Zamawiającego, Wykonawca powinien w pierwszej kolejności zadać Zamawiającemu pytanie do treści SWZ, wykazując 
prawidłową stawkę podatku VAT. Niezależnie od postanowienia zdania drugiego, w przypadku zastosowania w ofercie przez Wykonawcę innej stawki podatku VAT, 
niż określona przez Zamawiającego w ust. powyżej, na Wykonawcy spoczywa obowiązek udowodnienia, że zastosowana przez niego stawka podatku VAT jest zgodna 
z przepisami prawa (proszę podać podstawę prawną z ustaw podatkowych) oraz spełnienia odpowiednich przesłanek uprawniających do zastosowania stawki innej niż 
określona przez Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca jest zobligowany do złożenia odpowiedniego oświadczenia w formularzu oferty oraz przedłożenia 
ewentualnych dowodów uprawniających do stosowania preferencyjnej stawki podatku VAT, np.: interpretacji indywidualnej wydanej przez Dyrektora Krajowej 
Informacji Skarbowej, orzeczenia sądu administracyjnego lub opinii doradcy podatkowego. W przypadku zastosowania w ofercie przez Wykonawcę innej stawki 
podatku VAT, niż określona przez Zamawiającego w ust. powyżej, oraz niewykazania przez Wykonawcę jej prawidłowości oraz zgodności z przepisami prawa i 
orzecznictwa podatkowego, w sposób określony w postanowieniach zdań poprzedzających, Zamawiający - zgodnie z uchwałą Sądu Najwyższego z dnia 20 
października 2011 r. (sygn. akt III CZP 53/11) - poprawi ofertę (art. 223 ust. 2 pkt 3) ustawy Pzp), jeżeli poprawienie to nie spowoduje istotnych zmian w jej treści 



Załącznik nr 3 do SWZ 
APZ-261-25/2024 

 
INFORMACJA 

o podwykonawcach 
z art. 462 ust.2 ustawy – Prawo zamówień publicznych  

O CZĘŚCIACH ZAMÓWIENIA KTÓRYCH WYKONANIE WYKONAWCA ZAMIERZA 
POWIERZYĆ PODWYKONAWCOM LUB WYKONANIU ZAMÓWIENIA SIŁAMI WŁASNYMI 

 
(należy załączyć do Oferty tylko w  przypadku zaistnienia takiej sytuacji) 

 

 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Obsługa w zakresie rezerwacji, 
sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych na potrzeby Instytutu Biologii Doświadczalnej 
im. M. Nenckiego PAN, oznaczenie sprawy: AZP-261-25/2024, prowadzonego przez Instytut 
Biologii Doświadczalnej imienia Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk, działając w 
imieniu i na rzecz Wykonawcy (wpisać nazwę) : 

 

.......................................................................................................................................... 

oświadczam, co następuje: 

(* wypełnić poz. 1 lub 2, niepotrzebne usunąć) 
 

*1. wykonamy całe zamówienie siłami własnymi 

 
*2. przy pomocy podwykonawców wykonamy: 

L.p. 
Określenie części zamówienia, 

których wykonanie Wykonawca 
zamierza powierzyć podwykonawcy  

Określenie 
zakresu  

prac powierzonych 
podwykonawcy 

Nazwa podwykonawcy 
 -o ile jest już znana 

1.    

...    

...    

 



Załącznik nr 4 do SWZ 
  APZ-261-25/2024 

 
INFORMACJA o podatku 

 
z art. 225 ust. 2 ustawy – Prawo zamówień publicznych  

O ZŁOŻENIU OFERTY, KTÓREJ WYBÓR PROWADZIŁBY DO POWSTANIA OBOWIĄZKU 
PODATKOWEGO U ZAMAWIAJĄCEGO 

(należy załączyć do Oferty tylko w  przypadku zaistnienia takiej sytuacji) 
 
 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Obsługa w zakresie rezerwacji, 

sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych na potrzeby Instytutu Biologii Doświadczalnej 

im. M. Nenckiego PAN, oznaczenie sprawy: AZP-261-25/2024, prowadzonego przez Instytut 

Biologii Doświadczalnej imienia Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk, działając w 

imieniu i na rzecz Wykonawcy (wpisać nazwę) :  

................................................................................................................................................. 
oświadczam, że po stronie Zmawiającego w wyniku wyboru niniejszej oferty powstanie obowiązek 

podatkowy zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (ustawa z dnia 11 marca 2004 r.  o 

podatku od towarów i usług, Dz.U. 2020 poz. 106), dotyczący: 

(*jeżeli nie dotyczy usunąć, wypełnić odpowiednio) 
 
*- wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, 

*- importu usług lub importu towarów, z którymi wiąże się obowiązek doliczenia przez 

Zamawiającego przy porównywaniu cen ofertowych podatku VAT. 
 
Wykaz towarów/usług, których obowiązek dotyczy: 

L.p. 
Nazwa (rodzaj) towaru/usługi, których 

dostawa/świadczenie będzie prowadzić do powstania 
obowiązku podatkowego u Zamawiającego 

Wartość bez kwoty 
podatku VAT 
towaru/usługi 

Stawka 
podatku VAT 

A B C D 
1.    
2.    
...    

 



 

Załącznik nr 5 do SWZ 
AZP-261-25/2024 

 
INFORMACJA 
o utajnieniu  

z art. 18 ust. 3 ustawy – Prawo zamówień publicznych  
O ZASTRZEŻENIU JAWNOŚCI TREŚCI INFORMACJI ZWIĄZANYCH Z POSTĘPOWANIEM 

 
(należy dostarczyć w raz z informacją niejawną, tylko w  przypadku 

zaistnienia takiej sytuacji) 
 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, pn. Obsługa w zakresie rezerwacji, 
sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych na potrzeby Instytutu Biologii Doświadczalnej im. 

M. Nenckiego PAN, oznaczenie sprawy: AZP-261-25/2024, prowadzonego przez Zamawiającego 

Instytut Biologii Doświadczalnej imienia Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk,  

działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy (wpisać nazwę): ..................................................... 

oświadczam,  że: 

na stronach *Oferty nr .............../ *inne ...................... znajdują się informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zastrzeżenie ich jawności 

uzasadniam następująco: 

.......................................................................................................................................................... 

(*wskazać odpowiedni dokument) 

 

 



 

 
 

Załącznik nr 6 do SWZ 
  APZ-261-25/2024 

 
ZOBOWIĄZANIE 

podmiotu trzeciego  
 

z art. 118 ust. 3 ustawy – Prawo zamówień publicznych  
do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonana zamówienia, 

 
(należy załączyć do Oferty tylko w  przypadku zaistnienia takiej sytuacji) 

 
 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, pn.  Obsługa w zakresie rezerwacji, 

sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych na potrzeby Instytutu Biologii Doświadczalnej im. 

M. Nenckiego PAN, oznaczenie sprawy: AZP-261-25/2024, prowadzonego przez Zamawiającego 

Instytut Biologii Doświadczalnej imienia Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk, 

 ja/my niżej podpisany(-ni)  (imię i nazwisko składającego oświadczenie): 

.......................................................................................................................................................... 

działając w imieniu i na rzecz, będąc upoważnionym do reprezentowania (nazwa i adres podmiotu 

oddającego do dyspozycji zasoby): ................................................... REGON  (wpisać): ............................. 

oświadczam (-my), stosownie do art. 118 ustawy z dnia 11 września 2019 roku –Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019), że wyżej wymieniony podmiot odda Wykonawcy (nazwa i 

adres Wykonawcy składającego ofertę): ............................................................................................... 

do dyspozycji w trakcie realizacji zamówienia niezbędne zasoby (uzupełnić w odniesieniu do 
postawionego warunku udziału w postępowaniu i w sposób umożliwiający Zamawiającemu 
ocenę czy Wykonawca na etapie realizacji zamówienia będzie dysponował zasobami innego 
podmiotu) w zakresie warunku udziału w postępowaniu wskazanego w: 
- pkt 7.2 podpunkt 1 SWZ* – dot. zdolności technicznej lub zawodowej (dotyczący 
doświadczenia),  

 (*wskazać właściwy) 

 

Oświadczam, że stosunek łączący mnie z ww. Wykonawcą gwarantuje rzeczywisty dostęp do 
udostępnianych mu zasobów, na potwierdzenie czego przedstawiam, co następuje: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby: 
……………………………………………………………………………………..…………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………..…………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 
 

2) sposób  i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia: 
……………………………………………………………………………………..…………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 



 

 
 

……………………………………………………………………………………..…………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

3) informacja, czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach 
którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty 
budowlane/usługi*, których wskazane zdolności dotyczą *: 

……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………..……………………

………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………

…………………………………………..………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………….. 

 

 (*zastosować o ile dotyczy) 

Jednocześnie oświadczam(-y), że wymieniony podmiot, stosownie do art. 120 ustawy Pzp będzie 

odpowiadał solidarnie z Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej  

za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że 

za nieudostępnienie nie ponosi winy. 
 

Niniejsze oświadczenie potwierdza ww. okoliczności na dzień składania ofert. 

 

 
UWAGA: 
Podpisują osoba/osoby uprawnione o składania oświadczeń woli w imieniu podmiotu oddającego do dyspozycji 
zasoby. 
Podmioty udostępniające zasoby składają Oświadczenie z art. 125 ust. ustawy Pzp. 
Zamiast niniejszego Formularza można przedstawić inne dokumenty, w szczególności: 
1. zobowiązanie podmiotu, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp sporządzone w oparciu o własny wzór; 
2. inne dokumenty stanowiące dowód, że Wykonawca realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami podmiotów 
w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami będzie 
gwarantował rzeczywisty dostęp do ich zasobów, określające w szczególności: 
a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego,  
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 
d) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

 
 
 



 
 

Załącznik nr 7 do SWZ 
AZP-261-25/2024 

 
OŚWIADCZENIA, 

o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku –Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U.  z 2022 poz. 1710.), dalej jako „ustawa Pzp” 

uwzględniające przesłanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835). 

(zastosować odpowiednią liczbę oświadczeń, w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie; *oświadczenia wypełniać odpowiednio do stanu faktycznego; oświadczenia niedotyczące 
usunąć) 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, pn:  Obsługa w zakresie 

rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych na potrzeby Instytutu Biologii 

Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN, oznaczenie sprawy: AZP-261-25/2024, 
prowadzonego przez Zamawiającego Instytut Biologii Doświadczalnej imienia Marcelego 

Nenckiego Polskiej Akademii Nauk, 

działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy (wpisać nazwę): ................................................... z 

siedzibą (wpisać adres): ...........................................................................................................  
*NIP/PESEL, *KRS/CEiDG (wpisać odpowiednie): .............................. REGON (wpisać): ……………… 

reprezentowanego przez (wpisać mię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji): 

..................................................................................................................................................... 

oświadczam, co następuje 

 
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust 1 ustawy –

Prawo zamówień publicznych. 

2.  (UWAGA: zastosować, gdy zachodzą przesłanki wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp, a 

Wykonawca korzysta z procedury samooczyszczenia, o której mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp) Oświadczam, 

że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. *…………. 

ustawy Pzp (*podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 

1, 2 i 5 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 

110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze i zapobiegawcze: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3. Ponadto oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania 

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 



 

 
 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego1. 

 
DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w: 

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(w skazać dokument i w łaściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w  której określono 
warunki udziału w  postępowaniu, np. pkt. 7.2 podpunkt 1 w  SWZ;) 
 

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:  
 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określone przez 

Zamawiającego w: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(wskazać dokument i w łaściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w  której określono 
warunki udziału w  postępowaniu, np. pkt. 7.2 podpunkt 1 w  SWZ) 
 

polegam na zasobach następującego(-ych) podmiotu(-ów): 
…………………………………………………………......................................................……………, w 

następującym zakresie: …………………………....................................................................……………… 

……………………………………………………………………………………………………….................................…………  

(określić odpowiedni zakres udostępnianych zasobów dla wskazanego podmiotu). 

 

Na podstawie ustaleń art. 125 ust. 5 ustawy Pzp do Oferty dołączam Oświadczenie, o którym mowa w 
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp ww. podmiotu(-ów), potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz spełnianie warunku udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim powołuję się na jego 

zasoby 
        

 
1 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 



 

 
 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne na dzień 

złożenia Oferty i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 
wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 
INFORMACJA DOTYCZĄCA DOSTĘPU DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 

Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą bezpłatnych i 

ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych środków: 

1) ............................................................................................................................ 

2) ............................................................................................................................. 

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne 
dane referencyjne dokumentacji) 
 

       

 



   
 

 

Załącznik nr 8 do SWZ 
APZ-261-25/2024 

 
OŚWIADCZENIE 
konsorcjantów 

z art. 117 ust. 4 ustawy – Prawo zamówień publicznych  
O PODZIALE ZADAŃ POMIĘDZY KONSORCJANTÓW   

 
(należy wypełnić tylko w  przypadku Wykonawców  wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamów ienia publicznego – np. konsorcjum , s.c. Wypełnia każdy z 

Wykonawców ) 
 

 

W celu umożliwienia weryfikacji czy planowany podział zadań pomiędzy Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, zapewnia realne wykorzystanie deklarowanych przez nas 

zasobów, na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, pn. Obsługa w zakresie 

rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych na potrzeby Instytutu Biologii 

Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN, oznaczenie sprawy: AZP-261-25/2024, prowadzonego 

przez Zamawiającego Instytut Biologii Doświadczalnej imienia Marcelego Nenckiego Polskiej 

Akademii Nauk, działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy (wpisać nazwę) : 
.......................................................................... 

oświadczamy, że w związku z warunkiem udziału, o którym mowa w; 

 

*Pkt. 7.2 podpunkt 1 w SWZ (dotyczący doświadczenia) zrealizujemy usługi polegające na: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 (*wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w 

postępowaniu, wskazać i wypełnić/usunąć -odpowiednio ze stanem faktycznym) 

 

 



 
 

Załącznik nr 9 do SWZ 
AZP-261-25/2024 

 

 

OŚWIADCZENIA podmiotu udostępniającego zasoby 

o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku –Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U.  z 2022 poz. 1710.), dalej jako „ustawa Pzp” składane na podstawie art. 125 ust. 

5 ustawy Pzp, oraz 

uwzględniające przesłanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835). 
 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, pn. Obsługa w zakresie 

rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych na potrzeby Instytutu Biologii 

Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN, oznaczenie sprawy: AZP-261-25/2024,  

prowadzonego przez Zamawiającego Instytut Biologii Doświadczalnej imienia Marcelego 

Nenckiego Polskiej Akademii Nauk, 

działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy (wpisać nazwę): ................................................... z 
siedzibą (wpisać adres): ...........................................................................................................  

*NIP/PESEL, *KRS/CEiDG (wpisać odpowiednie): .............................. REGON (wpisać): ……………… 

reprezentowanego przez (wpisać mię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji): 

..................................................................................................................................................... 

oświadczam, co następuje 

 
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 
1. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania 

na podstawie  art. 108 ust 1 ustawy Pzp. 
2. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania 

na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)1.  

 
1 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,  zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 



 
 

 
 

 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w: 

- pkt 7.2 podpunkt 1 SWZ* – dot. zdolności technicznej lub zawodowej (dotyczący doświadczenia),  

 (*wskazać właściwy) 

w  następującym zakresie: …………………………………………………………………………………  
      

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z 

prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego 

w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 
 

INFORMACJA DOTYCZĄCA DOSTĘPU DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 

Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą bezpłatnych i 

ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych środków: 

1) ............................................................................................................................ 

2) ............................................................................................................................. 
(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 
referencyjne dokumentacji) 

 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
 



 
 

Załącznik nr 10 do SWZ 
AZP-261-25/2024 

 
 

OŚWIADCZENIE O AKTUALNOŚCI INFORMACJI ZAWARTYCH  
W OŚWIADCZENIU, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych 
zgodne z §3 Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415) 
wydanego w oparciu o art. 128 ust. 6 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

 
(składany w  przypadku otrzymania od Zamaw iającego Wezwania do złożenia 

ośw iadczeń/ dokumentów  z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, w  przypadku podmiotu udostępniającego 
zasoby Wykonawcy i Wykonawców  wspólnie ubiegających się o zamów ienie -zastosować odpow iednią 

liczbę ośw iadczeń) 
 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, pn. Obsługa w zakresie rezerwacji, 

sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych na potrzeby Instytutu Biologii Doświadczalnej im. 

M. Nenckiego PAN, oznaczenie sprawy: AZP-261-25/2024, prowadzonego przez Zamawiającego 

Instytut Biologii Doświadczalnej imienia Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk,  

działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy (wpisać nazwę): ..................................................... 

REGON: …………………… 
oświadczam,  iż informacje zawarte w złożonym przez nas Oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp są nadal aktualne, tj. nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek 

wykluczenia opisanych w SWZ w pkt. 8. tj.:  
 na podstawie art. 108 ust 1 ustawy –Prawo zamówień publicznych. 

 art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz.U. z 2021 r., poz. 835), 

 



 

Załącznik nr 11 do SWZ 
AZP-261-25/2024 

 
WYKAZ USŁUG 

zgodny z rozporządzeniem Ministra Rozwoju z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie rodzajów podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający 
od wykonawcy. 

 
(składany w  przypadku otrzymania od Zamaw iającego Wezwania z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp) 

 
 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, pn. Obsługa w zakresie rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych na 

potrzeby Instytutu Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN, oznaczenie sprawy: AZP-261-25/2024, prowadzonego przez Zamawiającego 

Instytut Biologii Doświadczalnej imienia Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk, działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy (wpisać 

nazwę) : ................................................................................................................................................. 
przedstawiam poniżej wykaz zrealizowanych usług spełniających postawiony przez Zamawiającego warunek, do których przedstawiono dowody należytego 

zrealizowania. 

Lp.  *Nazwa i adres podmiotu 
na którego zdolności lub sytuacje 
Wykonawca powoływał się, na 

zasadach określonych w art. 118 
ust. 1 ustawy Pzp 

Nazwa i adres odbiorcy zamówienia Całkowita  
wartość  

*Opis przedmiotu zamówienia Data wykonania 
(rok/miesiąc/dzień) 

Początek Koniec  

A B C D E F G 
1       
2       
....       

 
(*kol. B należy wypełnić jeżeli wskazana sytuacja ma miejsce; * kol. E należy wpisać szczegółowo przedmiot i zakres realizacji odpowiednio do postawionego 
w postępowaniu warunku udziału) 



 

Załącznik nr 12 do SIWZ 
AZP-261-25/2024 

 
Lista osób do kontaktu  

 
(składana przez zwycięskiego Wykonawcę w  terminie do 3 dni po otrzymaniu od 

Zamaw iającego Zaw iadomienia o Wyborze) 
 

Działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy (wpisać nazwę) : ............................,  

oświadczam, że niżej wymienione osoby będą odpowiedzialne za współpracę z Zamawiającym w 

ramach postanowień Umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia przez Zamawiającego Instytut 

Biologii Doświadczalnej imienia Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk, postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego pn. Obsługa w zakresie rezerwacji, sprzedaży i dostarczania 

biletów lotniczych na potrzeby Instytutu Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN, 

oznaczenie sprawy: AZP-261-25/2024; 

lp imię, nazwisko telefon e-mail inne informacje 

1     

2     

...     

...     

 

Zobowiązuję się w terminie dwóch (2) dni roboczych od dnia zawarcia Umowy, dostarczyć 

Zamawiającemu oświadczenie potwierdzającego zatrudnienie tych osób na podstawie umowy o pracę z 

uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia za pracę. Oświadczenie będzie zawierać w szczególności: 

dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że wymienione w 
niniejszej liście osoby są zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem imion i nazwisk tych osób, 
rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu, z informacją, że wynagrodzenie tych osób jest nie niższe niż minimalne 
wynagrodzenie przewidziane w ustawie z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j.: 
Dz.U. z 2020 poz. 2207.) oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu 
Wykonawcy/Podwykonawcy. 



 

Załącznik nr 13 do SWZ 
AZP-261-25/2024 

 
Umowa nr ……………………………… 
Zawarta pomiędzy: 
Instytutem Biologii Doświadczalnej im. Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk (PAN), 
z siedzibą przy ul. Pasteura 3, 02-093 Warszawa, wpis w Rejestrze Instytutów Naukowych Polskiej 
Akademii Nauk, nr RIN-II-21/98, NIP: 5250009269, REGON: 000325825, reprezentowanym przez: 
- prof. dr hab. Agnieszkę Dobrzyń – Dyrektora 
zwanym dalej Zamawiającym 
a 
………………………………………. 
zwanymi dalej Wykonawcą 
 
 
W wyniku przeprowadzenia przez Zamawiającego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U.                    
z 2023 r., poz. 1605,1720), dalej zwaną ustawą Pzp  na usługę, w trybie: podstawowym bez negocjacji 
z art. 275 pkt 1 ustawy Pzp, pn.: Obsługa w zakresie rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów 
lotniczych na potrzeby Instytutu Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN, znak sprawy: AZP-261-
25/2024; finansowanie: ……………………….., została zawarta Umowa o następującej treści: 

 
§ 1 

Przedmiot umowy 
1. Wykonawca zobowiązuje się realizować na rzecz Zamawiającego usługę polegającą na 

wyszukiwaniu najkorzystniejszych połączeń, przeprowadzenia procesu rezerwacji oraz zakupie i 
dostarczaniu biletów lotniczych wraz z przypisanymi ubezpieczeniami (zwaną dalej dostarczaniem 
biletów), a Zamawiający zobowiązuje się do potwierdzania wykupu biletów, ich odbioru i zapłaty 
umówionej ceny. Zamawiający wymaga, aby zaproponowane połączenia lotnicze były w klasie 
ekonomicznej. Na specjalne życzenie Zamawiającego lub gdy bilety w klasie ekonomicznej są 
wyprzedane, bilety mogą być wystawione w klasie wyższej np. biznes. Cena biletu obejmuje całość 
należności, tj. opłaty za bagaż, ubezpieczenia pasażera i bagażu, opłaty transakcyjne, agencyjne i 
podatki. Wykonawca zobowiązany jest na żądanie Zamawiającego do dokonywania rezerwacji i 
zakupu usług dodatkowych, np.: automatyczna odprawa, dodatkowy bagaż, rezerwacja wybranych 
miejsc na pokładzie, rezerwacja asysty na lotnisku dla pasażera, rezerwacja posiłków z określonej 
diety. Bilety będą dostarczane sukcesywnie do siedziby Zamawiającego lub w miejsce na terenie 
Warszawy wskazane przez Zamawiającego. Bilet będzie dostarczany w formie elektronicznej z 
zastrzeżeniem, że Zamawiający ma prawo do żądania dostarczenia biletu w formie papierowej. 
Bilet na trasie „tam i z powrotem” traktowany jest jako jeden bilet. Potwierdzenia rezerwacji i bilety 
będą dostarczane w dwóch wersjach językowych: po polsku i na żądanie Zamawiającego, po 
angielsku. Umowa zostaje zawarta zgodnie z ustaleniami specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia (SWZ) i Oferty Wykonawcy z dnia ................... złożonej w postępowaniu o zamówienie 
publiczne. 

2. Wykonawca zapewni bilet najtańszy na rynku na danej trasie, z uwzględnieniem warunków podróży 
określonych przez Zamawiającego, tj. Wykonawca dokona optymalnego wyboru przewoźnika, 
lotniska oraz trasy pod względem ceny, liczby przesiadek i czasu trwania podróży. W przypadku 
połączeń wieloetapowych Wykonawca zapewni bezkolizyjną ich realizację i najkrótsze połączenia 
na trasie. Cena biletu nie będzie wyższa niż cena oferowana bezpośrednio od przewoźnika. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo porównywania cen biletów przedstawionych przez Wykonawcę 
z cenami oferowanym przez przewoźników w sprzedaży bezpośredniej, w tym przez Internet. W 
przypadku ustalenia przez Zamawiającego możliwości zakupu biletów po cenach niższych niż 
oferowane przez Wykonawcę – Wykonawca zobowiązany jest do sprzedaży po cenach 
korzystniejszych.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do przejęcia obowiązków dotyczących składania ewentualnych 
odwołań i reklamacji do linii lotniczych, a zwłaszcza do reprezentowania Zamawiającego w 



 

sprawach reklamacyjnych dotyczących zamówionych u Wykonawcy biletów, w szczególności w 
przypadku zwrotu biletów niewykorzystanych z winy przewoźnika lub ze względów losowych 
zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 11 lutego 2004 roku nr 
261/2004 . 

4. W trakcie trwania Umowy Wykonawca do dnia 10 każdego miesiąca kalendarzowego będzie 
przekazywał Zamawiającemu zbiorcze zestawienie zrealizowanych usług w miesiącu poprzednim, z 
wyszczególnieniem ceny biletu, taryfy, kwoty upustu, opłat niezbędnych do wykonania usługi oraz 
opłat transakcyjnych i agencyjnych z tytułu jej wykonania. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo do rezygnacji z biletu zgodnie z regulaminem przewoźnika. 
Wykonawca jest zobowiązany do zwrotu Zamawiającemu poniesionych kosztów zakupu i rezerwacji 
biletów niewykorzystanych lub wykorzystanych częściowo, na zasadach określonych przez 
przewoźnika i zgodnie z warunkami zastosowanej taryfy.  

6. Wykonawca zobowiązany jest bezzwłocznie i na bieżąco informować Zamawiającego o wszystkich 
zmianach dotyczących zarezerwowanych podróży. Informacje te muszą być przekazane przez 
Wykonawcę drogą e-mailową lub telefonicznie. Wykonawca zapewni posiadanie lub uruchomienie 
dla Zamawiającego hot- line (serwisu telefonicznego) czynnego całą dobę przez 7 dni w tygodniu, 
umożliwiającego w przypadku zmian dotyczących zarezerwowanych podróży dokonania 
przebookowania biletu i zapewni wsparcie pasażera poza godzinami otwarcia biura. W przypadku 
losowego przedłużenia czasu podróży, odwołania rejsu itp. Wykonawca gwarantuje, bez naliczania 
dodatkowych kosztów obsługi, pomoc organizacyjną dla podróżujących osób związaną ze zmianą 
biletu lotniczego, itp. 

7. Wykonawca za dodatkową opłatą na przedstawione żądanie Zamawiającego zobowiązany jest do 
dokonywania odprawy online, zgodnie podanymi przez Pasażera preferencjami co do miejsca w 
samolocie wraz z usługą przesyłania kart pokładowych na wskazany adres e-mail. 
 

§ 2 
Tryb dostarczania biletów 

1. Każdorazowe dostarczenie biletów odbywać się będzie na podstawie potwierdzenia wykupu 
zarezerwowanego biletu (zwanego dalej również Potw ierdzeniem wykupu) składanego przez 
Zamawiającego.  
1) Potwierdzenie wykupu składa wyznaczony pracownik Zamawiającego z Działu Finansów i 

Księgowości i tylko jego Potwierdzenie wykupu traktowane jest jako wiążące. 
2) Datą złożenia Potwierdzenia wykupu jest dzień jego przesłania do Wykonawcy drogą 

elektroniczną. 
3) Wykonawca na wezwanie Zamawiającego potwierdza fakt otrzymania Potwierdzenia wykupu. 

2. Każde z Potwierdzeń wykupu zostanie poprzedzone zapytaniem Zamawiającego o możliwe warianty 
najkorzystniejszych połączeń ze wskazaniem każdorazowo ofert zarówno w taryfie bezzwrotnej i 
zwrotnej (zwanym dalej również Zapytaniem) złożonym pocztą elektroniczną na adres e-mail 
Wykonawcy podany w załączniku nr 1 do Umowy.  

1) Do składania Zapytania upoważniona jest osoba będąca pracownikiem lub Współpracownikiem 
Zamawiającego w ramach realizacji projektu NAWA nr BPI/STE/2021/1/00034/U/00001, która 
została delegowana do podróży służbowej lub osoba wyznaczona przez osobę delegowaną lub 
Zamawiającego do dokonania rezerwacji (zwana dalej Podróżnym).  

2) Podróżny w Zapytaniu określa termin podróży i liczbę biletów. 
3. W odpowiedzi na Zapytanie Wykonawca przesyła Zamawiającemu drogą mailową Oferty 

najkorzystniejszych połączeń. Pod pojęciem najkorzystniejszych połączeń należy rozumieć 
warianty połączeń w najniższej cenie biletów i o najkrótszym czasie podróży.  

4. Wykonawca zobowiązany jest do; 
1) wyznaczenia ... osób odpowiedzialnych za współpracę z Zamawiającym, pracujących od 

poniedziałku do piątku w godzinach ………………., których lista wraz z danymi do kontaktu stanowi 
załącznik nr 1 do Umowy. Wykonawca ma obowiązek aktualizacji listy w przypadku zaistnienia 
zmian w składzie osobowym pracowników; 

2) przesłania do Podróżnego nie mniej niż trzech (3) Ofert najkorzystniejszych połączeń w czasie nie 
dłuższym niż ... godzin od momentu złożenia Zapytania. Proponowane połączenia transferowe 
nie mogą wiązać się ze koniecznością zmiany portu lotniczego podczas międzylądowania. 
Propozycje mają uwzględniać najkorzystniejsze ceny i promocje, w tym najniższych z dostępnych 
taryf publikowanych i stawek negocjowanych oraz stawek promocyjnych. W sytuacji braku 



 

połączenia lotniczego do miejsca docelowego, Wykonawca przedstawi każdorazowo propozycję 
optymalnego planu podróży, uwzględniającą ewentualne połączenia kolejowe lub autobusowe (z 
miejsca lądowania do miejsca docelowego podróży), świadczone w ramach jednej usługi; 

3) do określenia w przesyłanych do Podróżnego w Ofertach najkorzystniejszych połączeń terminu, 
w którym należy zarezerwować bilet, ceny biletu w taryfach bezzwrotnej i zwrotnej oraz 
warunków zwrotu i dokonania zmian w bilecie; 

4) powiadamiania Zamawiającego o każdej możliwej do uzyskania promocji, obniżce, upuście itp. 
oraz o zmianie taryfikacji cen usług – niezwłocznie po ich uzyskaniu; 

5) dokonania wykupu zarezerwowanego biletu po otrzymaniu Potwierdzenia wykupu od osoby 
wskazanej po stronie Zamawiającego w §6 ust. 1 pkt 1 Umowy. Wykonawca jest zobowiązany do 
zachęcenia pasażera do podania swojego adresu e-mail podczas rezerwacji, w celu dalszego 
przekazania adresu linii lotniczej celem dalszego informowania pasażera o szczegółach 
związanych z lotem, w tym rozpoczęciu przez linię lotniczą odprawy online oraz ewentualnych 
opóźnieniach i zmianach lotu.  

6) Wykonawca każdorazowo będzie przesyłał Zamawiającemu drogą mailową na wskazany adres, 
potwierdzenie dokonanych rezerwacji biletów, zawierające następujące informacje: 
a) o linii lotniczej (przewoźniku) świadczącej usługę przewozu; 
b) o miejscu i terminie (data i godzina) wylotu (ze wskazaniem lotniska); 
c) o miejscu i terminie (data i godzina) powrotu (ze wskazaniem lotniska); 
d) o czasie trwania lotu, a w przypadku połączeń wieloetapowych o łącznym czasie trwania 
podróży; 
e) w przypadku połączeń wieloetapowych – o ilości i miejscu ewentualnych przesiadek, wraz z 
terminami (data i godzina) przylotu i odlotu z miejsca przesiadki; 
f) o klasie biletu oraz warunkach taryfy; 
g) o cenie biletu przewoźnika (bez opłaty transakcyjnej), z uwzględnieniem nadania bagażu; 
h) o możliwości i warunkach anulowania biletu; 
i) o możliwości zmian terminu wylotu, przylotu; 
j) o możliwości zmian danych dotyczących pasażera; 
k) o możliwości zmiany trasy podróży. 

5. Wykonawca powinien oferować bilety przewoźników zrzeszonych w IATA (International Air 
Transport Association), a także tzw. Tanich Linii Lotniczych zrzeszonych w ELFAA (Zrzeszeniu 
Europejskich Przewoźników Niskobudżetowych); 

6. Wykonawca musi posiadać certyfikat przynależności do Międzynarodowego Stowarzyszenia 
Transportu Lotniczego IATA lub równoważną (International Air Transport Association, IATA) lub 
posiadać autoryzację IATA uprawniającą do świadczenia usług w zakresie agencji sprzedaży 
pasażerskiej IATA. Zamawiający może żądać przedstawienia dokumentu potwierdzającego 
autoryzację IATA.  

7. Zamawiający zobowiązany jest do: 
1) określenia w Zapytaniu o możliwe warianty najkorzystniejszych połączeń miejsca wylotu i 

przylotu, terminu lotu, liczby biletów; 
2) dokonania rezerwacji wybranego z oferty najkorzystniejszych połączeń biletu/biletów. 

8. Zamawiającemu przysługuje prawo żądania od Wykonawcy, aby ten w ramach wynagrodzenia, 
dokonał zmiany rezerwacji, w szczególności w zakresie terminu przelotu, destynacji, zmiany 
pasażera oraz rezygnacji z biletu zgodnie z regulaminem przewoźnika. W przypadku, gdy zmiana 
rezerwacji wiązać się będzie z koniecznością uiszczenia opłat na rzecz przewoźnika, Zamawiający 
jest zobowiązany zwrócić je Wykonawcy, po przedstawieniu przez niego dowodu ich poniesienia. 
 

§ 3 
Termin wykonania 

Niniejsza Umowa będzie obowiązywała przez okres 12 miesięcy od daty jej podpisania lub do kwoty 
maksimum 616 000,00 PLN, o której mowa w §4 ust. 4 pkt 2 Umowy. 

§ 4 
Wynagrodzenie, kwota Umowy 

1. Wykonawcy za realizację sukcesywnego dostarczania biletów przysługuje wynagrodzenie w kwocie 
wyszczególnionej na fakturze, uwzględniającej cenę wybranego przez Zamawiającego biletu wraz 
ze zniżkami promocyjnymi i rabatami oraz upustami, inne opłaty niezbędne do wykonania usługi 
wymagane prawem krajowym i międzynarodowym, takie jak np. opłaty lotniskowe, paliwowe, 



 

podatki itp. oraz ustaloną opłatę transakcyjną i ajencyjną. Przez określenie „opłata transakcyjna i 
agencyjna” należy rozumieć wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie wszystkich usług 
związanych z wystawieniem jednego biletu (krajowego lub zagranicznego). Wyżej wspomniane 
opłaty transakcyjne i ajencyjne muszą być stałe w trakcie trwania umowy i wynoszą ………………, z 
zastrzeżeniem ewentualnych zmian wynikających z klauzuli waloryzacyjnej. Niedopuszczalne jest 
doliczanie przez Wykonawcę jakichkolwiek innych opłat (manipulacyjnych itp.).Wykonawcy nie 
przysługuje wynagrodzenie za bilet w przypadku, o którym mowa w §1 ust. 5 Umowy (rezygnacja 
z biletu zgodnie z regulaminem przewoźnika). 

2. Wykonawca w momencie zakupu płaci za bilety ze środków własnych. 
3. Kwota określona na fakturze wystawionej na podstawie Potwierdzenia wykupu zawiera całość 

kosztów ponoszonych przez Zamawiającego. 
4. Wartość zamówienia została oszacowana na podstawie kosztów poniesionych na bilety lotnicze w 

latach 2021, 2022 i 2023. Minimalną i maksymalną kwotą Umowy są kwoty przewidziane przez 
Zamawiającego na nabycie biletów lotniczych w czasie obowiązywania Umowy, w wysokości;  

1) kwota minimum 70 000,00 zł brutto,  
2) kwota maksimum 616 000,00 zł brutto. 

5. Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy sukcesywnie, w ramach potrzeb Zamawiającego i 
na jego wezwanie, za które otrzyma wynagrodzenie za faktyczne wykonanie przedmiotu umowy 
na zasadach opisanych w Umowie. 

6. W przypadku, gdy po wygaśnięciu terminu na jaki została zawarta Umowa, kwota brutto wypłacona 
w ramach wynagrodzenia będzie niższa niż kwota minimum o której mowa w §4 ust. 4 pkt. 1 
Umowy, Zamawiający dokona zapłaty kwoty stanowiącej różnicę pomiędzy kwotą minimum a 
kwotą dotychczas wypłaconą w ramach Umowy. Wykonawca traci prawo do roszczenia o wypłatę 
wynagrodzenia powyżej kwoty minimum, wynoszącej 70 000,00 zł brutto. 

§ 5 
Płatności 

1. Płatność za wykonanie zamówienia nastąpi każdorazowo po zrealizowaniu przez Wykonawcę 
Potwierdzenia wykupu. 

2. Faktura nie może być wystawiona wcześniej niż w dniu dostarczenia biletów. Wariantowo: gdy 
Przedmiot umowy realizowany jest przy udziale Podwykonawcy, Wykonawca w dacie wystawienia 
faktury dostarczy Zamawiającemu potwierdzenie zapłaty/dowód przelewu wymagalnego 
wynagrodzenia Podwykonawcy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do przesłania faktury w formie elektronicznej (PDF) na adres 
faktury@nencki.edu.pl najpóźniej w terminie 7 dni od daty realizacji Potwierdzenia wykupu.  

4. Zamawiający oświadcza, że wyraża zgodę na otrzymywanie w formie elektronicznej faktur VAT w 
formacie PDF (zgodnie z oświadczeniem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy). 

5. Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem VAT uprawnionymi do otrzymywania faktur VAT. 
6. Strony oświadczają, iż faktury w formie elektronicznej będą przesyłane i odbierane w sposób 

zapewniający autentyczność pochodzenia, integralność treści oraz czytelność faktur, jak również 
łatwe ich odszukanie. 

7. Należność płatna będzie przelewem w terminie 21 dni od daty otrzymania na adres 
faktury@nencki.edu.pl prawidłowo wystawionej faktury w formie elektronicznej, w formacie 
(PDF), oznaczonej numerem Umowy. Za dzień zapłaty Strony przyjmują dzień wydania dyspozycji 
dokonania przelewu bankowi prowadzącemu rachunek Zamawiającego. 

8. Zamawiający będzie dokonywał płatności na rachunek bankowy nr …….................................. 
1) Wykonawca potwierdza, iż wskazany przez niego rachunek bankowy na podstawie, którego 

Zamawiający ma dokonać płatności jest rachunkiem rozliczeniowym, o którym mowa w art. 49 
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.  Prawo bankowe i został zgłoszony do właściwego 
urzędu skarbowego.  

2) Wykonawca potwierdza, iż wskazany rachunek bankowy (na wystawionej do niniejszej umowy 
fakturze lub innym dokumencie) na podstawie, którego Zamawiający ma dokonać płatności  jest 
umieszczony i uwidoczniony przez cały okres trwania i rozliczenia Umowy w wykazie, o którym 
mowa w art. 96b ust.1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (t. jedn. Dz.U. 2020 poz. 106), dalej 
"Wykaz".  

3) Wykonawca zobowiązuje się powiadomić w ciągu 24 godzin Zamawiającego o wykreśleniu jego 
rachunku bankowego z Wykazu lub utraty charakteru czynnego podatnika VAT. Naruszenie tego 
obowiązku skutkuje powstaniem roszczenia odszkodowawczego do wysokości poniesionej szkody.  



 

4) W przypadku, gdyby rachunek bankowy nie został uwidoczniony w Wykazie, Zamawiający 
zastrzega sobie możliwość wstrzymania płatności do momentu wyjaśnienia sytuacji i określenia 
rachunku bankowego, który będzie umożliwiał uznanie danej płatności za koszt uzyskania 
przychodów w rozumieniu przepisów podatkowych.  

5) Wstrzymanie płatności, o którym mowa powyżej nie wywoła żadnych negatywnych konsekwencji 
dla Zamawiającego, w tym w szczególności nie powstanie obowiązek zapłacenia odsetek od 
zaległości lub kar umownych na rzecz Wykonawcy.  

9. Wykonawca oświadcza, że znajduje się na białej liście podatników.  (Zapis nie dotyczy wykonawców 
zagranicznych niezarejestrowanych do celów podatku VAT w Polsce, którzy posługują się 
zagranicznym numerem identyfikacyjnym). 

10. Zamawiający przy dokonywaniu płatności może zastosować mechanizm podzielonej płatności, o 
którym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t. jedn. Dz.U. 
2022 poz. 1710 z późn. zm.).  

11. Po wejściu w życie Ustawy z 16 czerwca 2023 r. o zmianie ustawy o podatku od towarów i usług 
oraz niektórych innych ustaw (Dz.U.2023 poz.1598), do wystawiania i przesyłania faktur będą 
stosowane przepisy ww. ustawy (dotyczy podmiotów zobowiązanych do stosowania niniejszej 
ustawy). Niniejsza zmiana nie będzie skutkowała koniecznością sporządzenia aneksu do umowy. 

12. Wykonawca będzie zobowiązany do wystawiania i przekazywania faktur ustrukturyzowanych z 
wykorzystaniem Krajowego Systemu e-Faktur, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 
r. o podatku od towarów i usług. 

13. Wykonawca będzie zobowiązany zawrzeć w fakturze ustrukturyzowanej elementy wymagane w 
ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług oraz wskazać numer umowy w 
sprawie udzielenia zamówienia publicznego, którego dotyczy faktura ustrukturyzowana 

14. Jeżeli Wykonawca nie będzie zobowiązany do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur w celu 
rozliczeń z Zamawiającym, to będzie zobowiązany do przekazania Zamawiającemu informacji o 
braku obowiązku korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur wraz z podstawą zwolnienia ze 
wskazanego obowiązku oraz uzyskania od Zamawiającego adresu mailowego w celu wysyłania 
Zamawiającemu faktur elektronicznych lub innych dokumentów elektronicznych. 
 

§ 6 
Osoby odpowiedzialne, zatrudnienie osób 

1. Strony postanawiają, że odpowiedzialnymi za realizację postanowień Umowy, w szczególności za 
współpracę pomiędzy Stronami Umowy (przekazywanie: Zapytań, Ofert najkorzystniejszych 
połączeń, Potwierdzeń wykupu, Biletów, zbiorczych zestawień zrealizowanych usług): 
1) po Stronie Zamawiającego są pracownicy Działu Finansów i Księgowości, w szczególności: (imię, 

nazwisko) …., tel. .... e-mail ... , 
2) po Stronie Wykonawcy są wskazane w Liście osób do kontaktu stanowiącej załącznik nr 1 do 

Umowy. 
2. Zamawiający wymaga, aby osoby wskazane w ust. 1 pkt 2 niniejszego paragrafu, w okresie 

najpóźniej od siódmego (7) dnia liczonego od daty podpisania Umowy do końca jej obowiązywania, 
zatrudnione były na podstawie umowy o pracę w rozumieniu art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 
1974 r. - Kodeks pracy (tj. z dnia 9 czerwca 2022 r., Dz.U. z 2022 r. poz. 1510, z późn.zm.) z 
uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 
ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j.: Dz.U. z 2020 
poz. 2207).  

3. W celu wykazania okoliczności, o których mowa powyżej, Wykonawca zobowiązany jest 
udokumentować zatrudnienie osób wykonujących czynności, o których tam mowa poprzez złożenie 
Zamawiającemu w terminie dwóch (2) dni roboczych od dnia zawarcia Umowy, oświadczenia 
potwierdzającego zatrudnienie tych osób na podstawie umowy o pracę z uwzględnieniem 
minimalnego wynagrodzenia za pracę. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne 
określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte 
wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze 
wskazaniem imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu, wskazanie, że 
wynagrodzenie tych osób jest nie niższe niż minimalne wynagrodzenie przewidziane w powołanej 
wyżej ustawie oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub 
Podwykonawcy. 

4. W trakcie obowiązywania Umowy na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym 
wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu 



 

potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę osób, o których mowa w ust. 1 pkt 2): 
1) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię 

umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji Umowy, których dotyczy 
oświadczenie z ust. 3 Wykonawcy/Podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres 
obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w 
sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z 
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j.:  z dnia 30 sierpnia 2019 r., Dz.U. z 
2019 r. poz. 1781)  (tj. w szczególności  bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko 
pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy 
o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania; 

2) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę lub 
podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na 
podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy; 

3) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię 
dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, 
zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z 
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Imię i nazwisko 
pracownika nie podlega anonimizacji. 

5. Dwukrotne niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych 
przez Zamawiającego dowodów, o których mowa w ust. 4, traktowane będzie jako niespełnienie 
przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 
wymienionych w załączniku nr 1 do Umowy -Lista osób do kontaktu. Z tytułu niespełnienia przez 
Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę tych osób 
Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej, 
zgodnie z §7 ust. 4 pkt 2 Umowy. 

6. Zamawiający w sytuacji, gdy poweźmie wątpliwości co do sposobu zatrudnienia pracowników 
Wykonawcy/Podwykonawcy - może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 
Inspekcję Pracy. 

§ 7 
Kary 

1. Za niewykonane lub nienależyte wykonanie usługi w terminach określonych w Umowie lub realizacji 
usługi w terminie uniemożliwiającym wykorzystanie biletów, Wykonawcy nie przysługuje 
wynagrodzenie i zwrot poniesionych kosztów. W przypadku określonym w zdaniu poprzedzającym 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania zapłaty kary umownej w wysokości 100% ceny 
wybranych i potwierdzonych do wykupu biletów/biletu zamówienia częściowego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się szybkiej i skutecznej obsługi roszczeń z tytułu nierealizowanych lub 
nieprawidłowo zrealizowanych połączeń, zarówno z winy przewoźnika (na podstawie 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 11 lutego 2004 roku nr 261/2004), jak i 
pasażera (zgodnie z warunkami zakupionej taryfy), z wyjątkiem przypadku niepojawienia się 
pasażera na rejsie (z ang. No-Show). W przypadku No-show dalsze loty w rezerwacji zostaną 
anulowane, a zwrot biletu jest niedozwolony. 

3. Kara umowna, o której mowa w ust. 1 może być potrącona przez Zamawiającego z kwot faktur 
wystawionych przez Wykonawcę. 

4. Zamawiający jest uprawniony do żądania od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości:  
1) 10% kwoty, o której mowa w §4 ust. 4 pkt. 1 Umowy, w przypadku odstąpienia od Umowy na 

podstawie ustaleń §9 ust. 4 pkt 3, wariantowo: oraz pkt 4 niniejszej Umowy; 
2) 10% kwoty, o której mowa w §4 ust. 4 pkt. 1 Umowy w przypadku niespełnienia przez 

Wykonawcę/Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób, o których 
mowa w §6 ust. 1 pkt 2 Umowy; 

3) w razie zwłoki w za dostarczenie faktury po upływie terminu o którym mowa w § 4 ust. 3 Umowy 
w wysokości 0,05% kwoty o której mowa w §4 ust. 4 pkt. 1 Umowy za każdy dzień zwłoki, 
jednak nie więcej niż 10% kwoty o której mowa w §4 ust. 4 pkt. 1 Umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia płaconej należności za realizację przedmiotu 
Umowy, potrącając kwotę kar umownych wyliczoną zgodnie z zapisami Umowy bezpośrednio z 
faktur, wystawionych przez Wykonawcę, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

6. Strony postanawiają, że mogą dochodzić odszkodowań przewyższających kary umowne. 
7. Limit kar umownych, jakich Zamawiający może żądać od Wykonawcy z wszystkich tytułów 



 

przewidzianych w niniejszej Umowie, wynosi 13 % wartości maksymalnej Umowy brutto określonej 
w § 4 ust. 4 pkt 1 Umowy. 

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody spowodowane niewykonaniem lub 
nienależytym wykonaniem Umowy, z zastrzeżeniem postanowień poniższych. 

9. Żadna ze Stron nie odpowiada za naruszenie postanowień niniejszej Umowy spowodowane 
działaniem Siły wyższej, przez którą rozumie się zdarzenia i okoliczności znajdujące się poza 
kontrolą Stron, których Strona nie mogła przewidzieć i którym nie mogła zapobiec, a które 
uniemożliwiają wykonanie zobowiązań umownych. W szczególności za Siłę wyższą uważa się: 
1) trzęsienie ziemi, powodzie, sztormy, huragany, pożary, zalania, uderzenia pioruna, stan 

zagrożenia epidemicznego, stan epidemii albo w razie niebezpieczeństwa szerzenia się 
zakażenia lub choroby zakaźnej, które może stanowić zagrożenie dla zdrowia publicznego, 
innych klęsk żywiołowych, 

2) wojny, zamieszki, rewolty, akty sabotażu i terroryzmu, strajki, lokauty; 
3) i inne powszechnie obowiązujące akty władzy państwowej. 

10. Strona, która dokonała zawiadomienia o zaistnieniu działania Siły Wyższej, jest zobowiązana do 
kontynuowania wykonywania swoich zobowiązań wynikających z Umowy, w takim zakresie, w jakim 
jest to możliwe, jak również jest zobowiązana do podjęcia wszelkich działań zmierzających do 
wykonania Przedmiotu Umowy, w szczególności poszukiwania racjonalnych środków 
alternatywnych dla prawidłowego wykonania Umowy, których nie wstrzymuje działanie Siły 
Wyższej. Okoliczności te powinny zostać udokumentowane, w szczególności Strona może żądać 
przedstawienia wyjaśnień od drugiej Strony. 

11. W przypadku zaistnienia Siły Wyższej, Strona, której taka okoliczność uniemożliwia lub utrudnia 
prawidłowe wywiązanie się z zobowiązań określonych Umową, niezwłocznie nie później jednak niż 
w ciągu 2 dni kalendarzowych, powiadomi drugą Stronę o takich okolicznościach i ich przyczynie, 
rodzaju zdarzenia, jego skutkach na wypełnianie zobowiązań wynikających z Umowy i środkach 
przedsięwziętych, aby te konsekwencje złagodzić. Okoliczności te powinny zostać 
udokumentowane, w szczególności druga Strona może żądać przedstawienia zaświadczeń 
właściwej władzy.  

12. W przypadku wystąpienia okoliczności związanych z działaniem Siły Wyższej uniemożliwiających 
wywiązanie się z zobowiązań którejkolwiek ze Stron, okres zobowiązań wynikający z Umowy 
zostanie przedłużony o czas trwania Siły Wyższej. 

13. Jeżeli Siła Wyższa, będzie trwała nieprzerwanie przez okres 180 dni lub dłużej, Strony mogą w 
drodze wzajemnego uzgodnienia rozwiązać Umowę bez nakładania na żadną ze Stron dalszych 
zobowiązań oprócz płatności należnych z tytułu prawidłowo wykonanych usług. 

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo porównywania cen biletów przedstawionych przez Wykonawcę 
z cenami przez przewoźników w sprzedaży bezpośredniej, w tym przez Internet. W przypadku 
ustalenia przez Zamawiającego możliwości zakupu biletów po cenach niższych niż oferowane przez 
Wykonawcę – Wykonawca zobowiązany jest do sprzedaży po cenach korzystniejszych, a dodatkowo 
uchybienia te mogą mieć wpływ na wysokość wynagrodzenia. W przypadku odmowy wykupu przez 
Wykonawcę tańszego biletu, Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty Zamawiającemu kary 
umownej w wysokości różnicy pomiędzy ceną biletu wskazaną przez Zamawiającego a ceną biletu 
oferowaną przez Wykonawcę. 

 
§ 8 

Podwykonawcy 
Wykonawca oświadcza, że całość Przedmiotu umowy wykona siłami własnymi (bez udziału 
podwykonawców). 
Wariantowo:  
1. Wykonawca oświadcza, że następujące części Przedmiotu umowy powierzy podwykonawcom: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2. Wykonawca zapewni ustalenie w umowach z Podwykonawcami: 

1) analogicznego zakresu odpowiedzialności, jak odpowiedzialność Wykonawcy wobec 
Zamawiającego, w tym obowiązku nawiązania przez Podwykonawcę umów o pracę za płacę 
minimalną, wynikających z ustaleń §6 ust. 2 i 3 Umowy; 

2) takiego terminu zapłaty, aby był on wcześniejszy niż termin zapłaty za wykonane zamówienie dla 
Wykonawcy przez Zamawiającego. 

Wariantowo pkt 3 i 4:  



 

3) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy będzie dotyczyć podmiotu, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się w Ofercie, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w 
celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca musi wykazać 
Zamawiającemu, że proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je 
w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w 
trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

4) Zmiana lub rezygnacja ze wskazanego powyżej Podwykonawcy wymaga każdorazowo uzyskania 
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 

3. Wykonawca jest odpowiedzialny, jak za własne zachowanie, za działania i zaniechania 
Podwykonawców, którym powierzył wykonanie części przedmiotu umowy, także w zakresie płatności 
kar umownych. 

§ 9 
Zmiany, odstąpienie od Umowy 

1. Wprowadzanie zmian do treści niniejszej Umowy może nastąpić jedynie pisemnie i w zakresie 
zgodnym z ustaleniami art. 455 ustawy -Prawo zamówień publicznych. 

2. Ewentualne zmiany danych kontaktowych (osoby, adresy do kontaktu, nr telefonów) nie wymagają 
zmian w Umowie w formie aneksu. Strony zobowiązane są do przekazywania zmian w danych 
kontaktowych w formie informacji pisemnej. 

3. Zamawiający może odstąpić od Umowy lub rozwiązać Umowę w przypadkach i terminie wskazanych 
w art. 456 ustawy -Prawo zamówień publicznych. 

4. Poza postanowieniami ust. 3 Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy w 
sytuacji: 
1) jeżeli po upływie siedmiu dni od otrzymania pisemnego upomnienia od Zamawiającego, 

Wykonawca/Podwykonawca nie wykonuje należycie Umowy lub nie usunął skutków 
dotychczasowych uchybień; 

2) dwukrotnego stwierdzenia większej niż 3% różnicy w cenie biletu oferowanego przez Wykonawcę 
w stosunku do ceny do ceny biletu dostępnego u innych operatorów lub w sprzedaży 
bezpośredniej u przewoźnika; 

3) gdy Wykonawca/Podwykonawca nie wywiązuje się ze zobowiązań, jeżeli po raz drugi uchybienie 
nie zostanie usunięte na pisemne wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym przez 
Zamawiającego terminie. 

Wariantowo:  
4) Wykonawca nie poinformował Zamawiającego, zgodnie z ustaleniami §8 ust 2 pkt 4 Umowy o 

zmianie Podwykonawcy, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w Ofercie, na zasadach 
określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp. 

5. Wykonawca może odstąpić od Umowy, w przypadku gdy Zamawiający bez uzasadnionej na piśmie 
przyczyny, odmawia po raz drugi dokonania odbioru dostarczanych biletów. 

6. Rozwiązanie Umowy może nastąpić za porozumieniem Stron. 
7. Strony mają obowiązek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach ich statusu prawnego, w 

szczególności o przekształceniach, łączniach lub podziałach, a także o wszczęciu postępowania 
upadłościowego, układowego i likwidacyjnego.  

8. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy z 
tytułu realizacji Umowy, w przypadku zmiany: 
1) stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego;  
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, 

ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu 
za pracę (t.j.: z dnia 13 listopada 2020 r., Dz.U. z 2020 r. poz. 2207);  

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 
stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenie zdrowotne;  

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa 
w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (t.j.: z dnia 28 
października 2022 r., Dz.U. z 2023 r. poz. 46), 

- pod warunkiem, że zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez 
Wykonawcę. 

9. Strony ustalają następujące zasady wprowadzania zmian wysokości wynagrodzenia: 
1) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług w czasie trwania Umowy, do każdej 

fakturowanej kwoty netto zostanie doliczony podatek VAT zgodnie z obowiązującymi 
przepisami. Zmiana stawki podatku od towarów i usług dotyczy usług wykonanych po dacie 



 

wejścia w życie tej zmiany. Wartość netto wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu 
realizacji tych usług nie zmieni się, a wartość brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych 
przepisów; 

2) w przypadkach określonych powyżej w ust. 8 pkt 2 - 4 Wykonawca, w terminie do 14 dni od 
wejścia w życie nowych przepisów, może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o zmianę 
wynagrodzenia. Wraz z wnioskiem, Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu 
w formie pisemnej szczegółową kalkulację uzasadniającą wzrost kosztów, wynikający ze zmiany 
odpowiednich przepisów. Jeżeli do upływu 14 dni od wejścia w życie nowych przepisów 
Wykonawca nie zwróci się do Zamawiającego o zmianę wynagrodzenia, Zamawiający uzna, że 
zmiana przepisów nie ma wpływu na koszty wykonania Umowy przez Wykonawcę; 

3) w przypadku określonym powyżej w ust. 8 pkt 2 - 3 kalkulacja uzasadniająca wzrost kosztów 
będzie zawierać wyliczenia w odniesieniu do: ilości pracowników zatrudnionych przy realizacji 
danego zamówienia, ilości przepracowywanych przez tych pracowników roboczogodzin, 
rodzajów posiadanych przez nich umów, kosztów pracy z oferty, kosztów pracy wynikających z 
bieżącego stanu zatrudnienia przy realizacji zamówienia osób wykonujących pracę na rzecz 
Wykonawcy; 

4) w przypadku określonym powyżej w ust. 8 pkt 4 kalkulacja uzasadniająca wzrost kosztów będzie 
zawierać: ilości pracowników zatrudnionych przy realizacji danego zamówienia, wysokości wpłat 
do pracowniczych planów kapitałowych. 

10. W przypadkach określonych powyżej w ust. 9 pkt 2 Zamawiający dokona analizy przedłożonej 
kalkulacji uzasadniającej wzrost kosztów w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania oraz: 
1) jeżeli Zamawiający uzna, że przedstawiona kalkulacja potwierdza wzrost kosztów ponoszonych 

przez Wykonawcę, dokonana zostanie zmiana Umowy w tym zakresie. Zmiana wynagrodzenia 
nastąpi od daty wprowadzenia zmian w Umowie i może dotyczyć wyłącznie niezrealizowanej 
części przedmiotu Umowy; 

2) jeżeli Zamawiający uzna, że przedstawiona przez Wykonawcę kalkulacja nie potwierdza wzrostu 
kosztów wykonania Umowy w wysokości zaproponowanej przez Wykonawcę, nie wyrazi zgody 
na wprowadzenie zmiany wynagrodzenia, o czym poinformuje Wykonawcę, przedstawiając 
stosowne uzasadnienie. W takiej sytuacji, w terminie 14 dni od dnia otrzymania odmowy od 
Zamawiającego, Wykonawca może ponownie przedstawić kalkulację uzasadniającą wzrost 
kosztów, z uwzględnieniem uwag Zamawiającego, który dokona jej analizy w terminie 14 dni 
od jej otrzymania, a następnie postąpi w sposób opisany powyżej. 

11.  Na podstawie art. 439 ust. 1 Ustawy Pzp Strony Umowy mogą wnioskować o zmianę wysokości 
wynagrodzenia, jeżeli wystąpiła po stronie Wykonawcy zmiana ceny materiałów lub kosztów 
związanych z realizacją zamówienia Wykonawcy, w szczególności w przypadku, gdy różnica 
pomiędzy: 
1) łączną wartością cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją Umowy (uwzględnianych 

w Formularzu wyliczenia ceny oferty (Załączniku nr 2 do SWZ) usługi będącej przedmiotem 
umowy – Załączniku nr 1 do Umowy (po upływie 6 miesięcy), a 

2) łączną wartością cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją Umowy (uwzględnianych 
w Formularzu wyliczenia ceny oferty (Załączniku nr 2 do SWZ) usługi będącej przedmiotem 
umowy – Załączniku nr 1 do Umowy),  

- będzie wynosiła co najmniej 9%. Jednakże z zastrzeżeniem, ze zmiana wysokości dodatkowych 
opłat, w tym transakcyjnych i agencyjnych nie może być wyższa niż maksymalna wysokość 
wskazana w pkt. 2 Oferty, stanowiącej załącznik nr 1 do Umowy. 

12.  Łączne maksymalne wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy po zmianie umowy  nie może być 
wyższe niż 120 % wartości łącznego maksymalnego wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy 
przed zmianą umowy. 

13. Warunkiem zmiany wynagrodzenia Wykonawcy będzie wykazanie przez daną Stronę Umowy w 
sposób wskazany w ust. 15, że zmiana ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją Umowy 
miała faktyczny wpływ na koszty wykonania przedmiotu Umowy. 

14. Strona Umowy, po upływie 6 miesięcy od daty zawarcia umowy, ale w terminie nie dłuższym niż do 
zakończenia umowy, może zwrócić się z wnioskiem o zmianę wynagrodzenia, jeżeli zmiany te będą 
miały wpływ na koszty wykonania przedmiotu Umowy przez Wykonawcę. Wraz z wnioskiem, Strona 
Umowy będzie zobowiązana pisemnie przedstawić szczegółową kalkulację uzasadniającą 
odpowiednio wzrost albo obniżenie kosztów. Waloryzacja wynagrodzenia nie przysługuje  za 
zrealizowaną część umowy.   



 

15. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw faktycznych 
oraz dowodów potwierdzających dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie 
Umowy, w szczególności Wykonawca zobowiązuje się wykazać związek pomiędzy wnioskowaną 
kwotą podwyższenia wynagrodzenia a wpływem zmiany zasad, o których mowa w ust. 11 
niniejszego paragrafu na kalkulację wynagrodzenia. Szczegółowa kalkulacja powinna zawierać w 
szczególności: dowody zmiany ceny materiałów lub kosztów lub innych czynników wskazanych w 
Formularzu wyliczenia ceny oferty (Załączniku nr 2 do SWZ) , a zawartych w załączniku nr 1 do 
Umowy. 

16. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy powinna być usankcjonowana zawarciem aneksu do Umowy i 
będzie następować od daty wprowadzenia zmiany w Umowie i dotyczyć wyłącznie niezrealizowanej 
części Umowy.  

17. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione, w terminie 30 dni od daty zawarcia z 
Zamawiającym zmiany Umowy, zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego 
podwykonawcy, z którym zawarł on Umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów 
lub kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy, jeżeli spełnione są warunki określone w art. 
439 ust. 5 ustawy Pzp. 

 
§ 10 

Ochrona danych osobowych 
1. Zamawiający oświadcza, iż realizuje obowiązki Administratora Danych Osobowych określone w 

ustawie o ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 r. w przepisach Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. 
Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami 
z zakresu ochrony danych osobowych. 

2. Zamawiający, w trybie art. 28 RODO oraz zawartą umową powierza Wykonawcy dane osobowe, tj. 
imiona osób i nazwisk, dane kontaktowe osób reprezentujących Zamawiającego i wyznaczonych 
przez Zamawiającego do wykonywania jego obowiązków w ramach realizacji umowy- do 
przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie. 

3. Wykonawca, w trybie art. 28 RODO oraz zawartą umową powierza Zamawiającemu dane osobowe, 
tj. imiona osób i nazwisk, dane kontaktowe osób reprezentujących Wykonawcę i wyznaczonych 
przez Wykonawcę do wykonywania jego obowiązków w ramach realizacji umowy- do przetwarzania, 
na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie. 

4. Zamawiający i Wykonawca zapewniają przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych 
osobowych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 r. RODO 
oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych. 

5. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się przy przetwarzaniu danych osobowych w celu realizacji 
niniejszej umowy do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i 
organizacyjnych, zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa, odpowiadający ryzyku 
związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o którym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych 
na jego podstawie krajowych przepisów z zakresu ochrony danych osobowych. 

6. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 
powierzonych danych osobowych. 

7. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do nadania stosownych upoważnień do przetwarzania 
danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji 
niniejszej Umowy oraz będzie prowadził i aktualizował ich rejestr. 

8. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do zachowania w tajemnicy, danych przetwarzanych w 
zakresie Umowy, a w  szczególności  nieudostępniania ich innym podmiotom, zarówno podczas 
trwania Umowy, jak i po jej ustaniu. 

9. Powierzenie danych osobowych określonych w ust. 2 i 3 do dalszego przetwarzania innym 
podwykonawcom może nastąpić wyłącznie za pisemną zgodą Zamawiającego lub Wykonawcy i 
jedynie w przypadku zawarcia w umowach z podwykonawcą i dalszym podwykonawcą stosownej 
klauzuli zapewniającej adekwatny stopień bezpieczeństwa, odpowiadający ryzyku związanemu z 
przetwarzaniem danych osobowych, o którym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego 
podstawie krajowych przepisów z zakresu ochrony danych osobowych w celu wykonania Umowy. 



 

10. Podwykonawca i dalszy podwykonawca, o którym mowa w ust. 8, winien spełniać te same wymogi 
i obowiązki, jakie zostały nałożone na Zamawiającego i Wykonawcę w niniejszej Umowie, w 
szczególności w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych. 

11. Zamawiający i Wykonawca ponoszą pełną odpowiedzialność za niewywiązywanie się przez 
podwykonawcę ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych. 

12. Zamawiający i Wykonawca jest odpowiedzialny za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z 
treścią Umowy, ustawy o ochronie danych osobowych, a po 25 maja 2018 r. RODO lub wydanymi 
na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych, a w szczególności 
za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.  

13. Przetwarzający dane na pisemne żądanie, umożliwią powierzającemu przetwarzanie danych 
przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony powierzonych danych osobowych. 
Przetwarzający dane zobowiązują się, pod rygorem niezwłocznego rozwiązania Umowy, do 
usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w wskazanym terminie. 

14. Zamawiający i Wykonawca zastrzegają sobie możliwość rozwiązania Umowy w przypadku 
stwierdzenia naruszenia warunków bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych. 

 
§ 11 

Klauzule sankcyjne 
 

1. Wykonawca niniejszym potwierdza, że nie jest podmiotem objętym sankcjami, nałożonymi w związku 
z wspieraniem agresji na Ukrainę, a w szczególności: 
1) nie jest podmiotem wymienionym w wykazach określonych w Rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 
oraz Rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014, ani osobą, podmiotem lub organem z 
nimi powiązanym; 
2) nie jest podmiotem wpisanym na listę prowadzoną przez ministra właściwego do spraw 
wewnętrznych, o której mowa w art. 2 ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego, ani podmiotem, o którym mowa w art. 7 ust. 1 pkt 2-3 tej ustawy; 
3) nie jest podmiotem, którego dotyczą zakazy wynikające z art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) nr 
833/2014; 
4) nie jest podmiotem udostępniającym lub dysponującym środkami finansowymi, funduszami lub 
zasobami gospodarczymi w rozumieniu Rozporządzenia Rady (WE)16 nr 765/2006 oraz Rozporządzenia 
Rady (UE) nr 269/2014, w sposób naruszający przepisy tych Rozporządzeń, a w wypadku zmiany 
powyższego stanu zobowiązuje się niezwłocznie poinformować o tym Zamawiającego. 
2. Postanowienia ustępu poprzedzającego stosuje się odpowiednio do podwykonawców lub innych osób, 
w tym dostawców, przy pomocy których Wykonawca realizuje świadczenia objęte lub związane z 
przedmiotem Umowy, co Wykonawca zobowiązuje się w szczególności uwzględniać w umowach 
zawieranych przez siebie z takimi podmiotami. 
3. W razie zgłoszenia przez Zamawiającego wątpliwości odnośnie przestrzegania zasad i oświadczeń 
określonych w ust. 1-2 powyżej, Wykonawca podejmie niezwłocznie działania mające na celu usunięcie 
takich wątpliwości, w szczególności dostarczy Zamawiającemu w oznaczonym terminie dodatkowe 
informacje, wyjaśnienia lub dokumenty. 
4. W razie powzięcia przez Zamawiającego informacji o naruszeniu zapisów ust. 1 lub ust. 2, w 
szczególności o niezgłoszeniu Zamawiającemu zmiany stanu, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający 
wedle swojego wyboru może odstąpić od Umowy (w całości lub w części) lub wypowiedzieć Umowę, ze 
skutkiem natychmiastowym. Przed podjęciem decyzji o jednostronnym rozwiązaniu Umowy, 
Zamawiający zwróci się do Wykonawcy w trybie wskazanym w ust. 3, przy czym termin na odstąpienie 
od Umowy wynosić będzie 30 (trzydzieści) dni liczonych od dnia otrzymania kompletnych informacji, 
wyjaśnień lub dokumentów od Wykonawcy, lub odmowy Wykonawcy co do ich złożenia lub 
bezskutecznego upływu terminu wyznaczonego przez Zamawiającego dla ich kompletnego. 

§ 12 
Pozostałe informacje 

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za naruszenie praw autorskich, patentowych, znaków 
ochronnych itp., odnoszących się do przedmiotu umowy, z wyłączeniem naruszeń wynikających z 
działań i zaniechań Zamawiającego. 

2. Niniejsza umowa zawarta jest w języku polskim i jest podporządkowana wyłącznie prawu polskiemu, 
interpretacja jej postanowień będzie zgodna z prawem polskim. We wszystkich sprawach 
nieuregulowanych w Umowie zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, a w 



 

przypadkach w niej nieuregulowanych ustawy Kodeks cywilny. 
3. Kwestie sporne powstałe w związku z realizacją niniejszej Umowy, Strony zobowiązują się rozstrzygać 

polubownie, a w przypadku braku osiągnięcia porozumienia w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia 
powstania sporu, przekażą na drogę postępowania sądowego do właściwego miejscowo sądu 
powszechnego dla siedziby Zamawiającego. Właściwość rzeczowa zostanie określona według 
przepisów Kodeksu postępowania cywilnego, w zależności od wartości przedmiotu sporu. 

4. Dniem zawarcia Umowy jest data złożenia podpisu przez Zamawiającego. 
5. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną cześć. 
 
 
Załączniki: 
Załącznik nr 1: Formularz z Oferty Wykonawcy  
Załącznik nr 2: Oświadczenie o zgodzie na przesyłanie faktur elektronicznych. 
Załącznik nr 3: Lista e-maili do składania Zapytań i Potw ierdzeń wykupu oraz osoby wyznaczone do 
Potw ierdzania rezerwacji 
Załącznik nr 4: Oświadczenie Zamawiającego o zgodzie na przesyłanie faktur elektronicznych. 
Wariantowo: 5. Zobowiązanie podmiotu na którego zasoby Wykonawca powoływał się w Ofercie. 
 
 

Załącznik nr 4 do Umowy IBD-261-25/2024: 
OŚWIADCZENIE O  
WYRAŻENIU ZGODY NA PRZESYŁANIE FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ 
DANE ODBIORCY FAKTUR: 
Instytut Biologii Doświadczalnej Polskiej im. Marcelego Nenckiego Akademii Nauk   
ul. Pasteura 3, 02-093 Warszawa. 
REGON: 000325825, NIP 525-000-92-69, Rejestr Instytutów Naukowych PAN: RIN-II-21-98 
Tel. kontaktowy: 22 589 24 98. 
DANE WYSTAWCY FAKTUR: 
Nazwa firmy: ……………………………………………………………………………………. 
adres: ……………………………………………………………………………………………………………………. 
KRS …………………….., NIP …………………. REGON ……………………….. 
Tel. kontaktowy: ………………………………………… 
1. Oświadczamy że wyrażamy zgodę na otrzymywanie w formie elektronicznej faktur VAT w formacie 

PDF (w tym duplikatów faktur VAT) wystawianych za świadczone usługi i dostarczane towary, 
zgodnie z art. 106n ust. 1 ustawy o podatku od towarów i usług  z dnia 11.03.2004r.  (tekst jednolity 
– DZ.U. z 2021r., poz. 685 z późniejszymi zmianami). 

2. Prosimy o przesyłanie faktur drogą mailową na podany poniżej adres e-mail: 
 
Adres e-mail: faktury@nencki.edu.pl 
 

Faktury przesłane na ten adres uważa się za skutecznie doręczone. 
3. Przesyłanie faktur w formie elektronicznej odbywać się będzie z adresów e-mailowych pracowników 

Zespołu Obsługi Klienta Wystawcy, z domeną : 
 
Domena wystawcy: @…………………………….. 
 

4. Zmiana adresu e-mail wskazanego do otrzymywania faktur elektronicznych lub wycofanie 
niniejszego oświadczenia wymaga formy pisemnej. Skutkuje to począwszy od dnia następnego po 
otrzymaniu oświadczenia. w przypadku niewywiązania się z tego obowiązku, faktury wysłane na 
adres jak w punkcie 2 będą uważane za skutecznie doręczone. 

5. Zobowiązujemy się przyjmować faktury, o których mowa w punkcie 1 niniejszego oświadczenia w 
formie papierowej, w przypadku, gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemożliwiają wysyłanie 
faktur drogą elektroniczną. 

6. Faktury korygujące oraz noty korygujące będą przesyłane zarówno w wersji elektronicznej jak i 
papierowej na adres Odbiorcy z dopiskiem Kancelaria.  
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	3.2. Wizja lokalna
	Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia.
	3.3. Zaliczki na poczet wykonania zamówienia
	Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
	3.4. Informacje dotyczące poufności:
	Zamawiający nie zastrzega poufności informacji przekazywanych w toku niniejszego postępowania.
	3.5. Zamówienie publiczne udzielane jest zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 roku –Prawo zamówień publicznych ustawy z dnia 11 września 2019r. roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710), zwaną dalej również "Pzp".
	3.6. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ mają zastosowanie przepisy Pzp wraz z aktami wykonawczymi do niej, oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -Kodeks cywilny (t.j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1360, ze zm.) - w zakresie nieunormowanym w Pzp.
	3.7. Obowiązek informacyjny o rodzaju Wykonawcy: na podstawie ustaleń art. 81 ust. 2 Pzp, Wykonawca składający Ofertę zobowiązany jest do podania rodzaju prowadzonej działalności, określonej zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technolo...

	4. Opis przedmiotu zamówienia
	4.1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
	4.2. Zamawiający określa następujące wymagania odnośnie zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia na podstawie umowy o pracę:
	1) Zamawiający stosownie do art. 95 Pzp, wymaga, aby osoby odpowiedzialne za współpracę z Zamawiającym zgodną z ustaleniami umowy (m.in. w zakresie dostarczania Ofert najkorzystniejszych połączeń, biletów, zbiorczych zestawień zrealizowanych usług) i ...
	2) sposób weryfikacji zatrudnienia ww. osób i uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli, oraz sankcje za nieprzestrzeganie ustaleń zostały opisane w Załączniku nr 13_Projekt umowy do SWZ.
	3) Obowiązek ten dotyczy również podwykonawców - Wykonawca jest zobowiązany zawrzeć w każdej umowie o podwykonawstwo stosowne zapisy zobowiązujące podwykonawców do zatrudnienia na umowę o pracę wszystkich osób wykonujących wskazane wyżej czynności.
	4) Wykonawca lub podwykonawca zatrudni osoby te na cały okres realizacji zamówienia.
	4.3. Niniejsza procedura nie dotyczy udzielania zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania.
	1) Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części i tym samym nie dopuszcza składania ofert częściowych. Oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia zostaną odrzucone.
	2) Powody niedokonania podziału zamówienia na części: przedmiot zamówienia dotyczy pośrednictwa/obsługi przy zakupach biletów lotniczych, realizowanych w małych transzach (głównie wyjazdy na sympozja naukowe). Podział niniejszego zamówienia nie jest k...
	4.4. Informacje dotyczące oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 ustawy Pzp.
	Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych
	4.5. Miejsce realizacji: Siedziba Zamawiającego - Instytut Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN, adres: ul. Ludwika Pasteura 3 w Warszawie, z zastrzeżeniem możliwości dostarczenia przedmiotu zamówienia w formie papierowej do siedziby Zamawiają...

	5. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 USTAWY PZP.
	Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp.

	6. Termin wykonania zamówienia
	Zamówienie musi zostać zrealizowane w terminie: usługa będzie realizowana przez 12 miesięcy od daty podpisania umowy, lub do kwoty maksimum oszacowanej przez Zamawiającego.

	7. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu
	7.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu i wymagania określone w niniejszej SWZ.
	7.2. Zamawiający, na podstawie art. 112 ustawy Pzp określa następujące warunki udziału w postępowaniu:

	8. Podstawy wykluczenia wykonawcy Z POSTĘPOWANIA
	8.1. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się obligatoryjnie Wykonawcę (poniżej przytoczono treść ww. artykułu z zachowaniem jego numeracji) wobec którego zachodzą podstawy wykl...
	"1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
	a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
	b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
	c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2020r. poz. 1133 oraz z 2021r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011r. o refundacji leków, środków spo...
	d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 29...
	e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,
	f) pracy małoletnich cudzoziemców, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
	g)przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub pr...
	h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
	- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;
	2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o kt...
	3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wnio...
	4) wobec którego orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
	5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy...
	6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 ...
	8.2. Wykluczenie Wykonawcy nastąpi w przypadkach, o których mowa w art. 111 ustawy Pzp.
	"Wykluczenie Wykonawcy następuje:
	1) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2, na okres 5 lat od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia;
	2) w przypadkach, o których mowa w:
	a) art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2, gdy osoba, o której mowa w tych przepisach, została skazana za przestępstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h,
	3) w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4, na okres, na jaki został prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
	4) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 i 6, na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia;
	5) w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6, w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym zaistniało zdarzenie będące podstawą wykluczenia."
	8.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5  ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki określone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.
	8.4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są wystarcz...
	8.5. Przewidywane (fakultatywne) podstawy wykluczenia.
	Zamawiający informuje, że w toku niniejszego postępowania nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie przesłanek określonych w art. 109 ust. 1 pkt 1-10 ustawy-Pzp.
	8.6. Ponadto Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia określone art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierani...
	1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) i rozporządzeniu 269/2014 (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.) albo ...
	2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach ok...
	3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporzą...
	8.7. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania, ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

	9. INFORMACJA O OFERCIE WRAZ Z ZAŁĄCZNIKAMI, , OŚWIADCZENIACH Z ART. 125 UST 1 PZP, PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH I INNYCH DOKUMENTACH
	9.1. Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest złożyć:
	9.2. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych:
	1) W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu:
	2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu:
	9.3. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania, wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualn...
	9.4. Jeżeli zajdą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych...
	9.5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.
	9.6. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia Wykonawca składa, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
	9.7. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

	10. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych
	10.1. Zamawiający żąda złożenia przez Wykonawcę wraz z ofertą następujących, przedmiotowych środków dowodowych:

	11. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH NA ZASOBACH podmiotów trzecich
	11.1. Wykonawca, w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, może polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów trzecich, na zasadach określonych w art. 118–123 ustawy Pzp.
	11.2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, zobowiązany jest:
	1) złożyć wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będ...
	a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
	b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;
	c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub us...
	2) złożyć wraz z ofertą ”Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków”, podmiotu udostępniającego zasoby (Załącznik - Oświadczenie z art. 125 ust. 5 Pzp podmiotu trzeciego), potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu or...
	11.3. Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, podmiotowych środków dowodowych od podmiotu trzeciego, o których mowa w punkcie 9.2. ppkt 2 (Załącznik - Oświadczenie o aktualności).
	11.4. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a...
	11.5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzą spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zajdą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiają...

	12. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW zamierzających powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom
	12.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom.
	12.2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych Podwykonawców, jeżeli są już znani.
	12.3. W przypadku braku powyższej informacji, lub innych informacji z których wynika realizacja przy pomocy podwykonawców lub niewypełnienia/niezłożenia załącznika do SWZ - Informacja o podwykonawcach, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca będzie realizo...
	12.4. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawców zaangażowanych w realizację zamówienia, jeżeli są już znani.
	12.5. Wykonawca jest obowiązany zawiadomić Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazać wymagane informacje na temat nowych Podwykonawców, którym ...
	12.6. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zdolności lub sytuację Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Wykonawc...
	12.7. Jeżeli zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy, na którego zdolność lub sytuację Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 122 ust. 1 ustawy Pzp, zachodzą podstawy wykluczenia, Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego po...

	13. Informacja dla wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia
	13.1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego w rozumieniu art. 58 ust. 1 ustawy Pzp (np. konsorcja), są zobowiązani ustanowić pełnomocnika do reprezentowania. Pełnomocnictwo musi zawierać umocowanie do reprezentowania w ...
	13.2. Pełnomocnictwo, w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego podpisem elektronicznym; zaufanym, lub osobistym, lub kwalifikowanym, należy dołączyć do oferty i powinno ono zawierać w szczególności wskazanie:
	1) postępowania o udzielenie zamówienie publicznego, którego dotyczy;
	2) wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia;
	3) ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego  umocowania.
	13.3. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie.
	13.4. Korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z podmiotem występującym jako reprezentant pozostałych.
	13.5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, dokument ”Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału”, o którym mowa w pkt. 9.1 SWZ, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówien...
	13.6. Zgodnie z art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. prawo przedsiębiorców (t.jedn.: Dz.U. z 2019 r., poz. 1292) za przedsiębiorców uznaje się wspólników spółki cywilnej w zakresie wykonywanej przez nich działalności gospodarczej.
	1) Oferta złożona przez spółkę cywilną jest traktowana jako oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia i wspólników dotyczą ustalenia tego Rozdziału.
	2) Oferta spółki cywilnej musi być podpisana przez wszystkich wspólników lub zawierać pełnomocnictwo opisane w ust. 1 lub dokument, z którego wynika pełnomocnictwo (np. poświadczone za zgodność z oryginałem kopię umowy spółki cywilnej lub uchwałę).
	13.7. Brak podstaw do wykluczenia każdy z Wykonawców występujących wspólnie musi wykazać samodzielnie. Dokumenty/oświadczenia dotyczące potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia składane są osobno przez każdego z Wykonawców (jeśli zostały określone w...
	13.8. Zamawiający nie określa sposobu spełnienia przez Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia postawionych warunków udziału.
	13.9. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej (jeśli dotyczy przedmiotowego postępowania) jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia pos...
	13.10. Warunek udziału dotyczący wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia (jeśli dotyczy przedmiotowego postępowania) jest spełniony jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z p...
	13.11. Dokumenty/oświadczenia dotyczące Wykonawcy są podpisywane odpowiednio przez tego Wykonawcę, którego dotyczą.

	14. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z Wykonawcami
	14.1. W niniejszym postępowaniu komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem Platformy on-line działającej pod adresem https://e-propublico.pl. (z wyłączeniem korespondencji dot. z...
	14.2. Korzystanie z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne.
	14.3. Na Platformie postępowanie prowadzone jest pod nazwą: ”Obsługa w zakresie rezerwacji, sprzedaży i dostarczania biletów lotniczych na potrzeby Instytutu Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN” – znak sprawy: AZP-261-25/2024.
	14.4. Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej https://e-propublico.pl oraz uznaje go za wiążący.
	14.5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu musi posiadać konto na Platformie.
	14.6. Do złożenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy ważnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.
	14.7. Ilekroć w niniejszej SWZ jest mowa o:
	a) podpisie zaufanym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j Dz.U.2020 poz. 346);
	b) podpisie osobistym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa w art. z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j Dz.U.2020 poz. 332).
	14.8. Zalecenia Zamawiającego odnośnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
	a) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie .pdf zaleca się podpisywać kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES;
	b) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie innym niż .pdf (np.: .doc, .docx, .xlsx, .xml) zaleca się podpisywać kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie XAdES;
	c) do składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca się stosowanie algorytmu SHA-2 (lub wyższego).
	14.9. Zamawiający określa następujące wymagania sprzętowo – aplikacyjne pozwalające na korzystanie z Platformy:
	a) stały dostęp do sieci Internet;
	b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail),
	c) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo Linux,
	d) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa - Platforma współpracuje                    z najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich głównych przeglądarek internetowych (Internet Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Ope...
	e) włączona obsługa JavaScript oraz Cookies.
	14.10. Zamawiający dopuszcza następujący format przesyłanych danych:
	1) pliki w formatach określonych w załączniku nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz ...
	2) w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzeń: .zip lub .7Z;
	3) maksymalny rozmiar pojedynczego pliku to 80 MB, przy czym nie określa się limitu liczby plików.
	14.11. Zamawiający określa następujące informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:
	a) załączony i przesłany przez Wykonawcę za pomocą Platformy plik oferty wraz z załącznikami, nie jest dostępny dla Zamawiającego i przechowywany jest na serwerach Platformy w formie zaszyfrowanej. Zamawiający otrzyma dostęp do pliku dopiero po upływi...
	b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przyporządkowaną do dokumentu elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss), widoczne przy  wysłanym dokumencie w kolumnie ”Data przesłania”;
	c) o terminie przesłania decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji pliku na Platformie.
	14.12. W postępowaniu, wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane są za pośrednictwem Platformy (karta ”Wiadomości”). Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przesłanych za pośrednictwem Platfor...
	14.13. Ofertę, wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za pośrednictwem Platformy, podpisaną kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufany...
	14.14. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
	14.15. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:

	15. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI SWZ
	15.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ, przekazanym za pośrednictwem Platformy (karta ”Zapytania/Wyjaśnienia).
	15.2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składan...
	15.3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa w punkcie powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ.
	15.4. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.
	15.5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania, bez ujawniania źródła zapytania. Wyjaśnienia treści specyfikacji będą dokonywane na zasadach i w trybie art. 284 Pzp.
	15.6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na zasadach i w trybie 286 Pzp.

	16. Wymagania dotyczące wadium
	W postępowaniu nie jest przewidziane składanie wadium.

	17. Termin związania ofertą
	17.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 2024-10-05.
	17.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
	17.3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający przed upływem tego terminu zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą o wskazy...

	18. Opis sposobu przygotowywania ofert
	18.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
	18.2. Zamawiający w toczącym się postępowaniu nie dopuszcza składania ofert wariantowych co oznacza, że jeden Wykonawca może zaoferować tylko jedno świadczenie na określonych warunkach (np. jeżeli Wykonawca zaoferuje, dwie ceny lub inne wymagane do ok...
	18.3. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w niniejszej SWZ.
	18.4. Oferta powinna zawierać wszystkie informacje wymagane w specyfikacji (wypełniony zgodnie ze stanem faktycznym Formularz Oferty stanowiący załącznik nr 1 do SWZ lub zawierać informacje tożsame z treścią wypełnionych formularzy) oraz wszystkie poz...
	1) Zamawiający informuje, że wyróżnione na niebiesko zapisy w załączonych do SWZ Formularzach, mają jedynie charakter pomocniczy. Wykonawca musi wypełnić miejsca wykropkowane formularza zgodnie ze stanem faktycznym i w odniesieniu do niniejszego zamów...
	2) Jeżeli Oferta nie zawiera dokumentów wskazanych w punkcie 9.1. ppkt 1 i 2 (Załącznik nr 1 i Załącznik nr 2 do SWZ) jej treść uznana zostanie za niezgodną z warunkami zamówienia i ulegnie odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 Pzp.
	18.5. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona w języku polskim i złożona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, za pośrednictwem Platformy oraz podpisana kwalifikowanym ...
	18.6. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. po...
	1) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane;
	2) wykazał, załączając stosowne uzasadnienie, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
	Zaleca się, aby uzasadnienie o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie pozostałym uczestnikom postępowania.
	18.7. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.
	18.8. Opis sposobu przygotowania oferty składanej w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej:
	1) Wykonawca, chcąc przystąpić do udziału w postępowaniu, loguje się na Platformie, w menu ”Ogłoszenia” wyszukuje niniejsze postępowanie, otwiera je klikając w jego temat, a następnie korzysta z funkcji ”Zgłoś udział w postępowaniu” na karcie Informac...
	2) w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, należy skorzystać z funkcji ”Zarejestruj”. Po wypełnieniu Formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzyma wiadomość e-mail na zdefiniowany adres poczty elektronicznej, z opcją aktywacji konta...
	3) oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, powinna być podpisana ważnym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez osobę (osoby) uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z for...
	4) jeżeli umocowanie dla osób podpisujących ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, Wykonawca do oferty powinien dołączyć dokument pełnomocnictwa udzielonego przez osoby uprawnione i obejmujące swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do z...
	5) wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca chce zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać przesłane za pośrednictwem Platformy, w osobnym pliku,...
	6) potwierdzeniem prawidłowo załączonego pliku jest automatyczne wygenerowanie przez Platformę komunikatu systemowego o treści ”Plik został poprawnie przesłany na platformę;
	7) ostateczne złożenie oferty wraz z załącznikami Wykonawca musi potwierdzić klikając w przycisk ”Złóż ofertę”;
	8) złożenie oferty zostanie potwierdzone komunikatem systemowym z podaniem terminu jej złożenia oraz aktywowana zostanie dla Wykonawcy możliwość pobrania, w stosunku do każdego z przesłanych plików, automatycznie wystawionego przez Platformę dokumentu...
	18.9. Do upływu terminu składania ofert, Wykonawca, za pośrednictwem Platformy, może wycofać złożoną ofertę, używając opcji ”Wycofaj ofertę” (karta Oferta/Załączniki). Po wycofaniu oferty Wykonawca może usunąć załączone pliki, zaznaczając pozycje do u...
	18.10. Szczegółowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje się na stronie internetowej https://e-ProPublico.pl/, przycisk ”Instrukcja Wykonawcy”.
	18.11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

	19. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
	Ofertę, wraz z załącznikami, należy złożyć za pośrednictwem Platformy w terminie do dnia 2024-09-06 do godz. 11:00.

	20. termin otwarcia ofert
	20.1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 2024-09-06 o godz. 11:15, za pośrednictwem Platformy, na karcie ”Oferta/Załączniki”, poprzez ich odszyfrowanie, które jest jednoznaczne z ich upublicznieniem.
	20.2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
	20.3. Niezwłocznie po otwarciu ofert, Zamawiający zamieści na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o:
	1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;
	2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

	21. Opis sposobu obliczenia ceny
	21.1. Ceną oferty (kryterium: Cena) jest kwota wyliczona zgodnie z ustaleniami wyliczenia ceny oferty (Tabela nr I, kolumna H Załącznika nr 2_Wyliczenie ceny oferty do SWZ) i jest to cena przyjęta do porównania złożonych ofert. Wynagrodzenie za realiz...
	21.2. Wykonawca musi podać stałą wysokość (wartość) opłaty dodatkowej (kryterium: Dodatkowe opłaty, w tym transakcyjne i agencyjne) dla każdej pozycji formularza wyliczenia ceny oferty (kolumna I Tabeli I oraz kolumny H oraz I Tabeli II Załącznika nr ...
	21.3. Wykonawca, z którym zostanie podpisana umowa będzie dostarczał bilety na zasadach ustalonych w umowie.
	21.4. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w SWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie ponosi Wykonawca z tytułu należytego oraz zgodnego z umową i obowiązującymi przepisami wykonania przedmiotu zamówienia...
	21.5. Cena w ofercie Wykonawcy musi być wyrażona w złotych polskich (PLN).
	21.6. Cenę w ofercie należy określać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
	21.7. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych.
	21.8. Wykonawca ma obowiązek podać w Formularzu - Szablon oferta cenę za wykonanie zamówienia bez podatku VAT oraz cenę z naliczonym, zgodnie z obowiązującymi polskimi przepisami podatkowymi podatkiem VAT.
	21.9. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1570).  Zamawiający wskazał w Formularzu oferty stanowiącym (załącznik do SWZ) ...
	21.10. Obowiązek podatkowy Zamawiającego:
	1) Jeżeli Wykonawca składa Ofertę, której wybór prowadzić będzie do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (np. wewnątrzwspólnotowe nabycie towarów, import, mechanizm odwróconego obciążenia po...
	2) wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;
	3) wskazać wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku;
	4) wskazać stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie.
	21.11. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający doliczy do przedstaw...
	21.12. W przypadku Wykonawców zagranicznych nie objętych wewnątrzwspólnotową wymianą towarów Zamawiający dla porównania ofert może doliczyć również cło (jeśli w tym zamówieniu będzie występować cło jako dodatkowy koszt ponoszony przez Zamawiającego).

	22. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert
	22.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie niżej podane kryteria:
	22.2. Punkty przyznawane za podane kryteria będą liczone według następujących wzorów:
	22.3. Suma punktów uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowić będzie końcową ocenę danej oferty.
	22.4. Zamawiający poprawi w ofercie:
	1) oczywiste omyłki pisarskie,
	2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
	3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty
	- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
	22.5. Jeżeli zaoferowana cena, lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokum...
	22.6. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
	22.7. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
	22.8. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają rażąco niskiej ceny tej oferty.

	23. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
	23.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu i którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej SWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o pod...
	23.2.  Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, przekazując im informacje, o których mowa w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp oraz udostępni je na stronie internetowej prowadzon...
	23.3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert, spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców...

	24. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
	24.1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, w terminie i na zasadach określonych w art. 308 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.
	24.2. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu i terminie zawarcia umowy.
	24.3. Komunikacja dot. zawarcia umowy będzie odbywać się w formie elektronicznej za pomocą poczty elektronicznej; adres Zamawiającego: przetargi@nencki.edu.pl na adres Wykonawcy: -podany w ofercie.
	24.4. Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązany jest do podania wszelkich informacji niezbędnych do wypełnienia treści umowy, w szczególności:
	1) w terminie do trzech (3) dni od dnia otrzymania Zawiadomienia o wyborze, do dostarczenia Zamawiającemu Listy osób do kontaktu, odpowiedzialnych za współpracę z Zamawiającym. Wzór listy stanowi Załącznik nr 12_Lista osób do SWZ;
	2) do podania Zamawiającemu numeru rachunku bankowego (do dokonania płatności za zamówienie), o którym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. –Prawo bankowe i który zamieszczony jest w wykazie, o którym mowa w art. 96b ust.1 ust...
	-niedostarczenie dokumentów/informacji, o których mowa powyżej może zostać uznane za uchylanie się Wykonawcy od podpisania umowy.
	24.5. Zamawiający przed zawarciem umowy może wezwać Wykonawcę do przedstawienia dokumentu potwierdzającego autoryzację IATA.
	24.6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeśli dotyczy), oraz, Zamawiający może do...
	24.7. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy ci, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązani będą przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedłożyć kopię umowy regulującej współprac...
	24.8. Jeżeli Wykonawca nie dopełni ww. formalności w wyznaczonym terminie, Zamawiający uzna, że zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy i będzie upoważniony do zatrzymania wadium na...

	25. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
	W danym postępowaniu wniesienie zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane.

	26. projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego
	26.1. Wzór umowy stanowi załącznik do niniejszej SWZ.
	26.2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmian umowy w następującym zakresie i na określonych poniżej warunkach:
	Zgodnie z postanowieniami projektu umowy, będącego załącznikiem do SWZ.

	27. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy
	Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w...

	28. Aukcja elektroniczna
	Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.

	29. Ochrona danych osobowych
	29.1. Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepły...
	a: Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz u...

	1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Biologii Doświadczalnej imienia  Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk, ul. Pasteura 3, 02-093 Warszawa;
	2) inspektorem ochrony danych osobowych w IBD-PAN jest Pan Bogdan Kielak, e-mail: iod@nencki.gov.pl;
	3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
	4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019...
	5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwan...
	6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania okre...
	7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 8) posiada Pani/Pan:
	a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
	b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ...
	c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przecho...
	d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
	8) nie przysługuje Pani/Panu:
	a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
	b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
	c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
	9) Ponadto Zamawiający zwraca uwagę iż w zamówieniach publicznych administratorem danych osobowych obowiązanym do spełnienia obowiązku informacyjnego z art. 13 RODO jest także:
	a) Wykonawca - względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności:
	- osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia, - podwykonawcy,
	- podwykonawcy, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą,
	- pełnomocnika podwykonawcy (np. dane osobowe zamieszczone w pełnomocnictwie),
	- członka organu zarządzającego podwykonawcy (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK);

	b) Podwykonawca - względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio pozyskał.  Dotyczy to w szczególności osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia.
	2. Wykonawca składający Ofertę w niniejszym postępowaniu zobowiązany jest do złożenia oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. Treść oświadczenia została ujęta przez Zamawiającego we w...
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