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PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

§ 1. 
Przedmiot Umowy 

1. Niniejsza umowa jest umową ramową dalej jako „Umowa Ramowa” w rozumieniu art. 7 pkt 26 Ustawy 
z dnia 11 września 2019 roku – Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2023, poz. 1605 ze zm.) dalej 
jako „ustawa Pzp”. 

2. Przedmiotem niniejszej Umowy Ramowej jest określenie warunków udzielania zamówień jednostkowych 
na świadczenie usług cateringowych podczas wydarzeń organizowanych przez Zamawiającego, 
mających charakter świadczeń jednorazowych lub powtarzających się okresowo (cyklicznie), w okresie 
24 miesięcy od dnia 10 czerwca 2024 roku (zapis obowiązuje w przypadku zawarcia niniejszej 
umowy przed dniem 10 czerwca 2024 roku) / od dnia zawarcia niniejszej Umowy (zapis obowiązuje 
w przypadku zawarcia niniejszej umowy w dniu 10 czerwca 2024 roku lub w terminie późniejszym), albo 
do wyczerpania łącznej kwoty brutto przeznaczonej na realizację przedmiotu Umowy, o której mowa w 
§ 5 ust. 1, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej, z zastrzeżeniem § 9. 

3. Niniejsza Umowa Ramowa została zawarta z Wykonawcami wyłonionymi w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego o oznaczeniu 
 AZP-261-11/2023, tj. ………………………………………………………. (w miejscu wykropkowanym będą 
wpisane nazwy i adresy wykonawców z którymi zostanie zawarta umowa-  nie więcej niż trzech 
Wykonawców, którzy złożyli najkorzystniejsze oferty w postępowaniu AZP-261-11/2023), gdzie w 
Załącznikach nr 1.1-1.2/1.3  do Umowy Ramowej („Formularze ofertowe”) oraz w Załącznikach nr 2.1-
2.2/2.3 do Umowy Ramowej („Formularze cenowe”) określa się przewidywany zakres świadczenia usług 
cateringowych dla wydarzeń cyklicznych organizowanych przez Zamawiającego w okresie Umowy 
Ramowej (co do których zakresu Zamawiający posiada wiedzę na etapie zawarcia umowy ramowej), 
stanowiący podstawę ustalenia maksymalnych cen jednostkowych poszczególnych pozycji menu. 

4. Zamawiający w ramach realizacji Umowy ramowej planuje zawarcie następujących umów 
wykonawczych : 
1) Umowy cyklicznej, o której Wzór stanowi Załącznik nr 3 do Umowy Ramowej na następujących 
zasadach: 

a. W zakresie realizacji cyklicznych spotkań seminaryjnych (Menu 1) Zamawiający zawrze umowę 
cykliczną dalej jako „Umowa Cykliczna” z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako 
najkorzystniejsza w  postępowaniu AZP-261-11/2023, tj.:  
………………………………………………………………………. (tu będzie wpisana nazwa i adres wykonawcy, 
który złożył najkorzystniejszą ofertę w postępowaniu AZP-261-11/2023). Ta umowa stanowi 
załącznik nr 3 do Umowy Ramowej i została zawarta na warunkach cenowych o których mowa w 
załączniku 2.1 do Umowy Ramowej – Menu 1, z zastrzeżeniem możliwości waloryzacji 
wynagrodzenia zgodnie z art. 439 ustawy Pzp na zasadach określonych w par. 10 Umowy 
Ramowej. 

b. W Załącznikach 2.1 – 2.2/2.3 określone zostało Menu 1 – na cykliczne spotkania seminaryjne 
realizowane w trakcie 24 miesięcy trwania umowy ramowej (przewidzianych jest około 60 takich 
spotkań w okresie trwania umowy ramowej – harmonogram spotkań i dokładna ich liczba zostanie 
ustalony pomiędzy Wykonawcą, a Zamawiającym w ramach realizacji umowy wykonawczej 
stanowiącej załącznik nr 3 do niniejszej umowy ramowej) 

c. W przypadku rozwiązania umowy z Wykonawcą o którym mowa w lit. a (powyżej), Zamawiający 
zawrze Umowę Cykliczną z drugim w kolejności Wykonawcą z postępowania AZP-261-11/2023, tj. 
………………………………………………………………………. (tu będzie wpisana nazwa i adres Wykonawcy, 
który złożył drugą w kolejności najkorzystniejszą ofertę w postępowaniu AZP-261-11/2023). Ta 
Umowa Cykliczna zostanie zawarta według tego samego wzoru co umowa wskazana w lit. a, na 
warunkach cenowych o których mowa w załączniku 2.2 do Umowy Ramowej – Menu 1, z 
zastrzeżeniem możliwości waloryzacji wynagrodzenia zgodnie z art. 439 ustawy Pzp na zasadach 
określonych w par. 10 Umowy Ramowej. - nie dotyczy sytuacji w której zawarto umowę tylko z 
jednym Wykonawcą 
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2) umowy wykonawczej na jednorazowe świadczenie usług cateringowych zgodnie z zasadami 
określonymi w ust. 5 

5. W zakresie realizacji usług cateringowych na konferencje doktorantów (Menu 2) Zamawiający może: 

a) zawrzeć umowę dalej jako „Umowa Wykonawcza” z Wykonawcą, którego oferta została wybrana 
jako najkorzystniejsza w  postępowaniu AZP-261-11/2023, tj. 
………………………………………………………………………. (tu będzie wpisana nazwa i adres wykonawcy, 
który złożył najkorzystniejszą ofertę w postępowaniu AZP-261-11/2023).Wzór umowy stanowi 
załącznik nr 4 do Umowy Ramowej i może zostać zawarty wyłącznie na warunkach cenowych o 
których mowa w załączniku 2.1 do Umowy Ramowej – Menu 2, z zastrzeżeniem możliwości 
waloryzacji wynagrodzenia zgodnie z art. 439 ustawy Pzp na zasadach określonych w par. 10 Umowy 
Ramowej. Umowa Wykonawcza zostanie zawarta najpóźniej w terminie 14 dni przed organizacją 
danej konferencji doktorantów. 

b) zwrócić się do Wykonawcy o którym mowa w lit a) (powyżej) pisemnie w terminie nie później niż 21 
dni przed organizacją danej konferencji doktorantów o uzupełnienie oferty zgodnie z art. 313 ust.2 
ustawy PZP Po akceptacji ww. uzupełnionej oferty Zamawiający może zawrzeć Umowę z tym 
Wykonawcą na zasadach określonych w lit a) (dotyczy sytuacji w której Umowa Ramowa została 
zawarta tylko z jednym Wykonawcą i przed organizacją imprezy zaistnieje konieczność 
doprecyzowania menu w stosunku do Menu 2 określonego w załączniku 2.1 do Umowy Ramowej). 
dokonać wyboru Wykonawcy z którym zostanie zawarta Umowa Wykonawcza na organizację danej 
imprezy na zasadach tzw. mini konkursu pomiędzy Wykonawcami określonego w par. 2 Umowy 
Ramowej (dotyczy sytuacji w której umowa ramowa została zawarta tylko z jednym wykonawcą i 
przed organizacją imprezy zaistnieje konieczność doprecyzowania menu w stosunku do Menu 2 
określonego w załączniku 2.1 do umowy ramowej). 
 
Ustępy 6 – 10 poniżej oraz § 2 dotyczą wyłącznie sytuacji w której umowa ramowa zostanie zawarta 
z więcej niż jednym wykonawcą. 

6. W przypadku zlecania zamówień na usługi cateringowe inne niż określone w załącznikach  2.1-
2.2/2.3 do Umowy Ramowej, tj.: 

− catering na spotkanie wigilijne w 2024 i 2025 roku (II połowa grudnia – dla ok. 300 osób) -   
− catering na piknik Instytutowy w 2025 i 2026 roku, 
− catering na inne wydarzenia poza cyklicznymi na organizowanie usługi cateringowej obejmujące 

spotkania od minimum 10 osób do maksymalnie 300 osób, 
zamówienie danej usługi cateringowej zostanie zlecone Wykonawcy wybranemu w drodze postępowania 
konkurencyjnego  na zasadach określonych w §2 ust. 5 pkt 5 lit b) Umowy Ramowej, zgodnie z art. 314 
ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp. 

7. Przedmiot zamówień jednostkowych oraz kryteria oceny ofert dla poszczególnych wydarzeń Zamawiający 
każdorazowo określi w zaproszeniu do złożenia oferty w postępowaniu wykonawczym, zwanym dalej 
„Zaproszeniem”, sporządzonym wg. wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do Umowy Ramowej. Kryterium 
oceny ofert może być 100% cena lub „cena” -60% oraz „smak i estetyka” – 40%. W przypadku gdy w 
danym postępowaniu wykonawczym jako kryterium zostanie określone „smak i estetyka”, Zamawiający 
w zaproszeniu wskaże jedno danie dla którego Wykonawcy mają dostarczyć próbki. Dostarczenie próbek 
i ich ocena będzie odbywać się na zasadach analogicznych do zasad określonych w SWZ (specyfikacji 
warunków zamówienia) w postępowaniu AZP-261-11/2024. 

8. Wykonawcy będący stroną Umowy Ramowej, potwierdzą każdorazowo brak podstaw wykluczenia z 
postępowania, w oparciu o przesłanki określone w art. 108 ust. 1 Ustawy, art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835) oraz w § 12. Wzory: „Formularza 
ofertowego w postępowaniu wykonawczym” oraz „Formularza cenowego w postępowaniu 
wykonawczym”, stanowią odpowiednio Załącznik nr 1 i Załącznik nr 2 do Umowy Wykonawczej. 

9. Niniejsza Umowa Ramowa nie zobowiązuje Zamawiającego do udzielenia Wykonawcom jakiegokolwiek 
zamówienia jednostkowego. 
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10. Każdorazowo w wyniku wyboru oferty najkorzystniejszej, strony zawrą Umowę Wykonawczą sporządzoną 

według wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do Umowy Ramowej („Umowa wykonawcza na jednorazowe 
świadczenie usług cateringowych”)  .  

§ 2. 
Zasady udzielania zamówień jednostkowych  

1. Wszystkie zamówienia jednostkowe będą udzielane przy zachowaniu procedur postępowania 
określonych w Umowie Ramowej, a w zakresie nieuregulowanym, przy zastosowaniu ustawy Pzp. 
Zakres, sposób realizacji oraz termin wykonania zamówień jednostkowych, o których mowa w  § 1 ust. 
6 Umowy Ramowej, będzie ustalany każdorazowo przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia jednostkowego. 

2. Zaproszenia do złożenia ofert, o których mowa w § 1 ust. 7 niniejszej umowy, Zamawiający będzie 
kierował do Wykonawców, z którymi zawarł Umowę Ramową, według bieżących potrzeb. 

3. Zaproszenia będą przekazywane Wykonawcom za pośrednictwem platformy zakupowej „e-ProPublico” 
dostępnej pod adresem: https://e-propublico.pl, nie później niż na 10 dni przed terminem świadczenia 
określonej usługi cateringowej. 

4. Wykonawcy, z zachowaniem terminu określonego w Zaproszeniu, nie krótszego niż 3 dni od dnia 
otrzymania powiadomienia, wysyłanego przez Platformę na adres e-mail Wykonawcy, składają oferty 
sporządzone w formie elektronicznej opatrzonej (poza Platformą) kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej (poza Platformą) podpisem zaufanym lub 
osobistym przez osobę/y upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty stanowiące treść 
oferty (Formularz ofertowy w postępowaniu wykonawczym oraz Formularz cenowy w postępowaniu 
wykonawczym) nie podlegają uzupełnieniu.  

5. Niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, 
zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w zaproszeniu na zasadach określonych w § 1 ust. 7 
niniejszej umowy ramowej lub unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia jednostkowego, w 
przypadku gdy w postępowaniu nie zostanie złożona żadna oferta nie podlegająca odrzuceniu w oparciu 
o art. 226 ust. 1 Ustawy lub gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy wysokość środków 
przeznaczonych na realizację określonego zamówienia, a także w oparciu o inne przesłanki określone w 
art. 255-261 Ustawy. Zamawiający może w Zaproszeniu określić limit kwoty jaką może przeznaczyć na 
realizację określonego zamówienia. 

6. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia jednostkowego, zostaną złożone oferty o takiej samej 
cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w określonym terminie 
ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą 
oferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych ofertach. 

7. O wyborze oferty najkorzystniejszej, o ofertach odrzuconych lub o unieważnieniu postępowania 
Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawców za pośrednictwem Platformy, a Wykonawcę, 
którego oferta została wybrana, dodatkowo o terminie uzgodnienia szczegółów świadczenia usługi 
i zawarcia Umowy Wykonawczej. 

8. Umowy Wykonawcze będą zawierane w formie elektronicznej przy użyciu elektronicznego podpisu 
kwalifikowanego lub w postaci papierowej, przez osobę/y uprawnione do reprezentowania Wykonawcy 
lub przez osobę/y posiadające stosowne pełnomocnictwo, udzielone w formie elektronicznej, w postaci 
elektronicznej potwierdzonej przez mocodawcę lub notariusza lub w formie papierowej, które musi 
zostać Zamawiającemu przekazane przed podpisaniem Umowy Wykonawczej. 

9. Jeżeli Wykonawca, bez podania uzasadnionej przyczyny, uchylił się od zawarcia Umowy Wykonawczej,  
Zamawiający może dokonać wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej.. 

10. Jeżeli Wykonawca uchyli się od zawarcia Umowy Wykonawczej z przyczyn leżących po jego stronie, 
Zamawiający ma prawo do domagania się od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 10% 
wynagrodzenia brutto określonego w złożonej przez Wykonawcę ofercie na realizację danej Umowy 
Wykonawczej.  

 

https://e-propublico.pl/
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§ 3. 

Miejsce i warunki świadczenia usług cateringowych 
1. Usługi cateringowe świadczone będą w obiektach zlokalizowanych na terenie Warszawy, w szczególności 

w obiektach Zamawiającego przy ulicy Ludwika Pasteura nr 3 w Warszawie. 
2. W miejscu świadczenia usług Zamawiający zapewni nieodpłatne miejsce parkingowe dla samochodów 

Wykonawcy oraz, w miarę możliwości lokalowych, miejsce dla organizacji zaplecza gastronomicznego z 
dostępem do źródła prądu i wody. 

3. Każdorazowo w Zaproszeniu Zamawiający określi wymagane menu oraz dodatkowe wymagania 
wykraczające poza ustalone standardy jakościowe obsługi cateringowej, np. poprzez wskazanie 
dodatkowej liczby kelnerów, stołów bankietowych, krzeseł lub stołów koktajlowych, dekoracji, w tym 
oznaczenia potraw, zastawy stołowej itp.) lub powiadomi o odstąpieniu od niektórych wymagań 
określonych w § 4. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji całości lub części przedmiotu 
Umowy Wykonawczej, a w przypadku cyklicznego świadczenia usług, rezygnacji z części usług 
stanowiących przedmiot Umowy Wykonawczej, a także ograniczenia lub zwiększenia zakresu 
świadczenia, w tym zmiany liczby poszczególnych pozycji menu, stosownie do ostatecznej liczby 
uczestników, poprzez złożenie Wykonawcy stosownego oświadczenia najpóźniej na 3 dni przed 
terminem wykonania usługi, z zastrzeżeniem, że w przypadku ograniczenia lub zwiększenia zakresu 
świadczenia, wartość zmiany, w ujęciu wartościowym, nie przekroczy 30% ceny określonej w Umowie 
Wykonawczej. W takim przypadku Strony zawrą aneks do Umowy Wykonawczej. 

5. Nie później niż na 2 dni przed terminem wykonania usługi, Zamawiający potwierdzi Wykonawcy: miejsce 
wykonania usługi, godziny świadczenia usługi, kolejność i czasu serwowania poszczególnych dań, a 
Wykonawca niezwłocznie określi czas niezbędny na przygotowanie i dekorację stolików, podanie 
posiłków i posprzątanie po usłudze. 

 

§ 4. 
Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca gwarantuje świadczenie usług cateringowych na najwyższym poziomie, tj.: 

1) dostarczone produkty żywnościowe będą świeże, waga porcji odpowiadać będzie ogólnie przyjętym 
normom obowiązującym w tym zakresie, dania i napoje gorące będą posiadać odpowiednią 
temperaturę w momencie podania, a liczba zaoferowanych potraw będzie zabezpieczona 
proporcjonalnie do zamówienia określonego przez Zamawiającego; 

2) jakość i estetyka dostarczonych produktów nie może odbiegać od jakości i estetyki próbek 
dostarczonych w postępowaniu AZP-261-11/2024 (udokumentowanych na fotografiach); 

3) kolejność i czas serwowania poszczególnych dań (przekąski, dania gorące, desery, gorące napoje) 
nastąpi dokładnie ze wskazaniami Zamawiającego w tym zakresie, przekazanymi nie później niż na 
2 dni przed terminem wykonania usługi; 

4) zastawa będzie czysta, nieuszkodzona (niewyszczerbiona, itp.) i wysterylizowana zgodnie z 
obowiązującymi przepisami; 

5) posiłki będą podawane na zastawie odpowiadającej wymaganiom Zamawiającego; 

6) bielizna gastronomiczna będzie czysta i nieuszkodzona; 
7) aranżacja stołów bufetowych, stolików koktajlowych, bankietowych oraz oferowanych potraw będzie 

odpowiadać ogólnie przyjętym standardom; 
8) obsługa (kelnerska, techniczna i managerska) będzie świadczona na właściwym poziomie, zgodnie z 

zasadami sztuki obowiązującymi dla tego rodzaju usług;  

9) osoby wykonujące bezpośrednio obsługę kelnerską, w liczbie zapewniającej sprawną obsługę, o ile 
w Zaproszeniu Zamawiający nie przewidział dodatkowej obsługi kelnerskiej, będą ubrane w 
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jednakowe stosowne stroje, spełniające wymogi bhp oraz uwzględniające okoliczności świadczonej 
usługi (minimalne wymagania w zakresie liczby kelnerów oraz ich ubioru muszą być zgodne  
z wymaganiami określonymi w SWZ do postępowania AZP-261-11/2024) 

2. Wykonawca w ramach usługi zapewni: 
1) stoły bufetowe, a w przypadku gdy Zamawiający określi takie wymaganie w Zaproszeniu: stoły 

bankietowe, krzesła, stoły koktajlowe, w wymaganej liczbie. 

2) bufetowy sprzęt cateringowy, urządzenia grzewcze niezbędne do wykonania usługi; 
3) zastawę i stosowną aranżację bufetów (zgodnie z aranżacją przekazaną Zamawiającemu w portfolio 

załączonym do oferty złożonej w postępowaniu AZP-261-11/2024) 
4) dostarczenie obrusów, serwetek i dekoracji;  

5) transport i obsługę, w tym sprzątnięcie pomieszczenia i wywiezienie śmieci po zakończeniu usługi 
(Wykonawca dostarczy kosze na śmieci). 

 

§ 5. 
Wynagrodzenie 

1. Na podstawie niniejszej Umowy Ramowej, Zamawiający może udzielać Wykonawcom zamówień 
jednostkowych do łącznej kwoty: 600 000,00 zł brutto (słownie: sześćset tysięcy złotych),  w tym 
podatek VAT, w wysokości zgodnej z aktualnie obowiązującymi przepisami. 

2. Kwota, o której mowa w ust. 1, jest kwotą orientacyjną, określającą górną granicę zobowiązań jakie 
Zamawiający może zaciągnąć na podstawie Umów Wykonawczych.  

3. W przypadku wyczerpania kwoty określonej w ust. 1 Umowa Ramowa przestaje wiązać, bez konieczności 
składania dodatkowych oświadczeń stron. 

4. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty należności za wykonanie przedmiotu określonego Umową 
Wykonawczą/Cykliczną, po wykonaniu każdorazowej usługi cateringowej i podpisaniu przez 
Zamawiającego „Protokołu Odbioru Usługi” według wzoru stanowiącego Załącznik do Umowy 
Wykonawczej i  odpowiedni załącznik do Umowy Cyklicznej , w terminie do 21 dni od daty przesłania 
przez Wykonawcę prawidłowo wystawione faktury w formacie PDF na adres faktury@nencki.edu.pl 
(zgodnie z załącznikiem nr 3 do niniejszej umowy). W takim przypadku w tytule wiadomości należy 
podać numer faktury, numer Umowy Wykonawczej/Cyklicznej i nazwę wystawcy faktur. Zamawiający 
dopuszcza złożenie faktury VAT w formie:  

a) Papierowej dostarczonej do pokoju 29 „Kancelaria” w siedzibie Zamawiającego - Instytut Biologii 
Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN, ul. Pasteura 3, Warszawa, 

b) ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, złożonego za pośrednictwem Platformy 
Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej PEF, zgodnie z Ustawą o elektronicznym fakturowaniu 
w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie 
publiczno-prywatnym z dnia 9 listopada 2018 r. (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1666 ze zm.).  

5. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna (w przypadku wyboru tej formy dokumentu) winna składać się 
z danych wymaganych przepisami Ustawy o podatku od towarów i usług oraz min. danych 
zawierających:  
a) informacje dotyczące odbiorcy płatności, 

b) wskazanie numeru umowy wykonawczej. 
6. Jeżeli należność naliczona na fakturze VAT Wykonawcy przewyższy cenę uzgodnioną, Zamawiający 

dokona zapłaty jedynie do ceny uzgodnionej, a Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego 
wystawienia faktury korygującej. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury VAT, o której mowa w ust. 5, i jej przesłania na 
adres faktury@nencki.edu.pl nie później niż do 7 dni po  dniu, w którym usługa została wykonana.  

mailto:faktury@nencki.edu.pl
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8. Zapłata za wykonanie przedmiotu określonego Umową Wykonawczą nastąpi na rachunek bankowy 

Wykonawcy: 
1) …………………………………………  - nr …………………………..; 

2) …………………………………………  - nr …………………..………; 
3) ……………………………………….    -  nr …………………………….. 

Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
9. Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że jest oraz pozostanie w okresie realizacji i rozliczenia umowy 

zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług i posiada numer NIP.  
10. Wykonawca potwierdza, iż wskazany przez niego rachunek bankowy na podstawie, którego 

Zamawiający ma dokonać płatności jest rachunkiem rozliczeniowym, o którym mowa w art. 49 ust. 1 
pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.  Prawo bankowe i został zgłoszony do właściwego urzędu 
skarbowego.  

11. Wykonawca potwierdza, iż wskazany rachunek bankowy (na wystawionej do niniejszej umowy fakturze 
lub innym dokumencie) na podstawie, którego Zamawiający ma dokonać płatności  jest umieszczony i 
uwidoczniony przez cały okres trwania i rozliczenia Umowy w wykazie, o którym mowa w art. 96b ust.1 
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług prowadzonym przez Szefa Krajowej 
Administracji Skarbowej (t.j.: z dnia 22.07.2022 r., Dz.U. z 2022 r. poz. 1710, z późn.zm.), dalej 
"Wykaz".  

12. Wykonawca zobowiązuje się powiadomić w ciągu 24 godzin Zamawiającego o wykreśleniu jego 
rachunku bankowego z Wykazu lub utraty charakteru czynnego podatnika VAT. Naruszenie tego 
obowiązku skutkuje powstaniem roszczenia odszkodowawczego do wysokości poniesionej szkody.  

13. W przypadku, gdyby rachunek bankowy nie został uwidoczniony w Wykazie, Zamawiający zastrzega 
sobie możliwość wstrzymania płatności do momentu wyjaśnienia sytuacji i określenia rachunku 
bankowego, który będzie umożliwiał uznanie danej płatności za koszt uzyskania przychodów w 
rozumieniu przepisów podatkowych.  

14. Wstrzymanie płatności, o którym mowa powyżej nie wywoła żadnych negatywnych konsekwencji dla 
Zamawiającego, w tym w szczególności nie powstanie obowiązek zapłacenia odsetek od zaległości lub 
kar umownych na rzecz Wykonawcy.  
-zapisy, pkt 10) - 14) powyżej, nie dotyczą Wykonawców zagranicznych niezarejestrowanych do celów 
podatku VAT w Polsce, którzy posługują się zagranicznym numerem identyfikacyjnym 

15. Wykonawca oświadcza, że znajduje się na białej liście podatników. -zapis nie dotyczy Wykonawców 
zagranicznych niezarejestrowanych do celów podatku VAT w Polsce, którzy posługują się zagranicznym 
numerem identyfikacyjnym 

16. Zamawiający przy dokonywaniu płatności może zastosować mechanizm podzielonej płatności, o którym 
mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j.: z dnia 22 lipca 2022 r., 
Dz.U. z 2022 r. poz. 1710, z późn.zm.). 

17. Zamawiający oświadcza, że od dnia wejścia w życie przepisów ustawy z 16 czerwca 2023 r. o zmianie 
ustawy o podatku od towarów i usług oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1598) będzie 
zarejestrowany oraz będzie posiadał konto w Krajowym Systemie e-Faktur w celu otrzymywania od 
Wykonawcy faktur ustrukturyzowanych.  

18. Wykonawca będzie zobowiązany do wystawiania i przekazywania faktur ustrukturyzowanych z 
wykorzystaniem Krajowego Systemu e-Faktur, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o 
podatku od towarów i usług. 

19. Wykonawca będzie zobowiązany zawrzeć w fakturze ustrukturyzowanej elementy wymagane w ustawie 
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług oraz wskazać numer umowy w sprawie udzielenia 
zamówienia publicznego, którego dotyczy faktura ustrukturyzowana 

20. Jeżeli Wykonawca nie będzie zobowiązany do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur w celu rozliczeń 
z Zamawiającym, to będzie zobowiązany do przekazania Zamawiającemu informacji o braku obowiązku 
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korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur wraz z podstawą zwolnienia ze wskazanego obowiązku oraz 
uzyskania od Zamawiającego adresu mailowego w celu wysyłania Zamawiającemu faktur 
elektronicznych lub innych dokumentów elektronicznych. 

 

§ 6.   
Odstąpienie od Umowy Ramowej 

1. Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od Umowy Ramowej w stosunku do Wykonawcy, którego 
dotyczy zdarzenie (umowne prawo odstąpienia), bez wyznaczania terminu dodatkowego, w przypadku: 
1) dwukrotnego niewykonania przez Wykonawcę lub nienależytego wykonania Umowy Wykonawczej, w 

szczególności w sytuacji nieterminowego wykonania usługi cateringowej lub uchybienia w stosunku 
do wymagań zawartych w § 4 Umowy Ramowej; 

2) wszczęcia postępowania egzekucyjnego względem Wykonawcy lub zgłoszenia wniosku o ogłoszenie 
upadłości Wykonawcy; 

3) zgłoszenia likwidacji lub rozwiązania firmy Wykonawcy; 

4) dwukrotnego uchylenia się przez Wykonawcę od zawarcia Umowy Wykonawczej; 
5) braku spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału określonych w postępowaniu prowadzonym w 

celu zawarcia Umowy Ramowej w okresie obowiązywania Umowy Ramowej. 
6) braku aktualnego zaświadczenia o wpisie do rejestru zakładów podlegających urzędowej kontroli 

organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej lub stosownej Decyzji Państwowego Powiatowego 
Inspektora Sanitarnego potwierdzającej, że warunki infrastruktury Wykonawcy spełniają wymagania 
sanitarno-higieniczne dotyczące produkcji żywności i obrotu żywnością. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od Umowy Ramowej, w przypadku gdy w trzech kolejno 
prowadzonych postępowaniach wykonawczych (następujących po sobie) nie zostanie złożona żadna 
oferta.  

3. Prawo odstąpienia od Umowy Ramowej, o którym mowa w ust. 1 i 2, przysługuje Zamawiającemu w 
terminie do 30 dni od dnia powzięcia informacji o przyczynie stanowiącej podstawę do odstąpienia od 
Umowy. 

 
§ 7 

Odstąpienie od Umowy Cyklicznej lub Umowy Wykonawczej 

1. Zamawiający uprawniony jest do odstąpienia od Umowy Cyklicznej lub Wykonawczej w całości lub w 
części w przypadku, gdy: 
1) Wykonawca nie przystąpił do realizacji przedmiotu Umowy w terminie wskazanym przez 

Zamawiającego;  
2) Wykonawca wykonuje przedmiot Umowy Wykonawczej niezgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa lub Umową Ramową;  

3) Wykonawca nie zrealizował usługi na skutek czego Zamawiający był pozbawiony obsługi cateringowej 
lub był zmuszony skorzystać z usług innego Wykonawcy; 

4) W przypadku Umowy Cyklicznej wystąpił po raz trzeci jeden z przypadków o których mowa w § 8 
ust. 4 pkt 3 lub pkt 4 Umowy Ramowej. 

5) Wystąpiły okoliczności skutkujące zakazem dalszego wykonywania Umowy Wykonawczej, o którym 
mowa w art. 5k rozporządzenia Rady (UE) 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz.Urz.UE.L 
Nr 229, str. 1), zgodnie z postanowieniami § 12 oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835). 
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2. Postanowienia ust. 1 pkt 1) do 4) traktowane będą jako odstąpienie od Umowy Wykonawczej/Cyklicznej 

z winy leżącej po stronie Wykonawcy. 
3. Zamawiający może wykonać prawo odstąpienia o którym mowa w ust. 1 powyżej w terminie do 7  dni 

od dnia powzięcia wiadomości o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od Umowy, przy czym 
odstąpienie może dotyczyć całości lub części Umowy Wykonawczej lub Umowy Cyklicznej 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kwoty naliczonych kar umownych bezpośrednio przy zapłacie 
faktury VAT dotyczącej realizacji Umowy Wykonawczej lub Umowy Cyklicznej 

5. Zamawiający zachowuje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, gdy wartość kar 
umownych jest niższa niż wartość powstałej szkody. 

6. W przypadku, gdy Wykonawca nie jest w stanie wykonać przedmiotu Umowy Wykonawczej, 
Zamawiający może powierzyć wykonanie przedmiotu Umowy Wykonawczej innemu podmiotowi, na 
ryzyko i koszt dotychczasowego Wykonawcy. Wykonawca zobowiązuje się zwrócić Zamawiającemu 
koszty i wydatki poniesione na wykonanie przedmiotu Umowy w terminie 7 dni od dnia przedstawienia 
odpowiedniego żądania. 

 

§ 8 

Kary umowne i obniżenie wynagrodzenia  
1.  Niniejszy paragraf Umowy Ramowej dotyczy uprawnienia Zamawiającego do obniżenia wynagrodzenia i 

naliczenia Wykonawcy kar umownych za niewykonanie lub nienależyte wykonanie danej Umowy 
Wykonawczej lub Umowy Cyklicznej. 

2. W przypadku stwierdzenia braków ilościowych lub jakościowych świadczonych usług (w tym m.in. w 
zakresie: składników menu, ich zgodności z zamówieniem, np. w  zakresie świeżości i estetyki 
podawanych produktów, przestrzegania kolejności i czasu serwowania poszczególnych dań, zapewnienia 
odpowiedniej temperatury gorących potraw, kawy i herbaty) lub braków w zastawie, itp., 
Zamawiającemu przysługiwać będzie prawo do stosownego obniżenia wynagrodzenia należnego 
Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu danej Umowy Wykonawczej/Cyklicznej. Kwotę obniżenia 
oblicza się na podstawie cen jednostkowych określonych w ofercie Wykonawcy w zamówieniu 
jednostkowym.  

3. Niezależnie od kwoty obniżenia wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w ust. 2, Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną z tytułu nienależytego wykonania usługi w ramach danej Umowy 
Wykonawczej lub w ramach jednostkowych usług w Umowie Cyklicznej , za każde uchybienie w stosunku 
do wymagań zawartych w §4 Umowy Ramowej, w wysokości 5% wynagrodzenia brutto określonej usługi 
cateringowej. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku: 

1) naruszenia przez Wykonawcę obowiązku zatrudnienia osoby/osób odpowiedzialnych za koordynację 
usług cateringowych w ramach niniejszej umowy ramowej, na podstawie umowę o pracę – w 
wysokości 5 000,00 zł za każdy stwierdzony przypadek naruszenia. 

2 )  odstąpienia od Umowy Wykonawczej/Cyklicznej z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w 
wysokości 20% całkowitego wynagrodzenia brutto danej Umowy Wykonawczej/Cyklicznej, 

3 )  stwierdzenia znaczącej różnicy w jakości/estetyce dostarczonych produktów w stosunku do próbek 
produktów dostarczonych w ramach postępowania AZP-261-11/2024 – w wysokości 20% 
całkowitego wynagrodzenia brutto danego zamówienia jednostkowego w ramach Umowy Cyklicznej 
(jeśli niezgodność dotyczy usług o których mowa w §. 1 ust. 4 niniejszej umowy ramowej) lub w 
wysokości  20% całkowitego wynagrodzenia brutto danej Umowy Wykonawczej (jeśli niezgodność 
dotyczy innych usług), 

4 )  stwierdzenia znaczącej różnicy jakościowej w aranżacji danej usługi cateringowej w zakresie 
aranżacji i ustawienia  podawanych potraw, wystroju dekoracji (obrusy, zastawy itp.) w stosunku do 
portfolio dostarczonego w ramach postępowania AZP-261-11/2024 - w wysokości 20% całkowitego 
wynagrodzenia brutto danego zamówienia jednostkowego w ramach Umowy Cyklicznej (jeśli 
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niezgodność dotyczy usług o których mowa w  §1 ust.4 niniejszej umowy ramowej) lub w wysokości 
10% całkowitego wynagrodzenia brutto danej Umowy Wykonawczej (jeśli niezgodność dotyczy 
innych usług). 

5 )  Stwierdzenia nie przestrzegania przez wykonawcę zadeklarowanych w ofercie złożonej w ramach 
postępowania AZP-261-11/2024 wymogów w zakresie kryteriów jakościowych  dotyczących 
przepisów wykorzystywanych do przygotowywania wybranych dań -w wysokości 10 000,00 zł  
za każdy stwierdzony przypadek naruszenia (jeśli dotyczy) 

6 )  Stwierdzenia nie przestrzegania przez wykonawcę wymogu o którym mowa w §10 ust. 18 niniejszej 
umowy ramowej, tj.:  braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego 
Podwykonawcom z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w art. 439 ustawy PZP 
– w wysokości 5 000,00 zł za każdy stwierdzony przypadek naruszenia. 

- z zastrzeżeniem że łączna wysokość kar nie przekroczy 30% całkowitego wynagrodzenia brutto danej 
Umowy Wykonawczej oraz nie przekroczy 30% całkowitego wynagrodzenia brutto Umowy Cyklicznej (na 
świadczenie cyklicznych usług cateringowych o których mowa w §par. 1 ust. 4 niniejszej umowy 
ramowej) 

 

§ 9 
Zmiana Umowy Ramowej, Umowy Wykonawczej lub Umowy Cykliczne 

1.  W oparciu o art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień niniejszej 
umowy, w zakresie zmiany terminu realizacji przedmiotu Umowy Ramowej, Umowy Wykonawczej lub 
Umowy Cykliczne - w przypadku zaistnienia siły wyższej, przez którą Strony rozumieją zdarzenie 
zewnętrzne, o charakterze niezależnym od Stron, którego Strony nie mogły uniknąć, ani któremu nie 
mogły zapobiec przy zachowaniu należytej staranności. Za siłę wyższą, warunkującą zmianę umowy 
uważać się będzie w szczególności: powódź, pożar i inne klęski żywiołowe, pandemię, epidemię, 
zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, działania wojenne, nagłe załamania warunków atmosferycznych, 
nagłe przerwy w dostawie energii elektrycznej, promieniowanie lub skażenia i inne przyczyny skutkujące 
zakłóceniem łańcucha dostaw;  

2.  Wniosek w sprawie zmiany Umowy Ramowej, Umowy Wykonawczej lub Umowy Cyklicznej, o której 
mowa w ust. 1, zawierał będzie uzasadnienie dla wnioskowanej zmiany, poparty dowodami 
potwierdzającymi zaistnienie faktycznych okoliczności utrudniających lub uniemożliwiających realizację 
przedmiotu Umowy Ramowej, Cyklicznej lub Wykonawczej, z zastrzeżeniem, że w przypadku 
wnioskowanej zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, dopuszczalnym jest jego zmiana wyłącznie 
o okres wynikający z okoliczności, o których mowa w ust. 1, tj. liczony od dnia wystąpienia ww. 
okoliczności do dnia jej ustąpienia.  

3.  Zmiana umowy w oparciu o zaistnienie przesłanek określonych w ust. 1 wymaga formy pisemnej 
papierowej lub pisemnej elektronicznej przy użyciu podpisu kwalifikowanego pod rygorem nieważności. 

 

4. Strony Umowy Ramowej, Umowy Wykonawczej lub Umowy Cyklicznej, w oparciu o art. 436 pkt 4 lit. b) 
Ustawy zobowiązują się także dokonać zmiany maksymalnych cen jednostkowych pozycji menu lub 
ceny usług dodatkowych, o którym mowa w § 5 ust. 1 w formie aneksu, każdorazowo w przypadku 
wystąpienia jednej z następujących okoliczności:  

1)  zmiany stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego  
2) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę,  

3)  zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 
stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenie zdrowotne,  
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4) zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których 
mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz. U. z 2020 
poz. 1342 t.j.),  

- na zasadach i w sposób określony w ust. 4 - 14, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania 
Umowy Ramowej lub Umowy Wykonawczej lub Umowy Cyklicznej przez Wykonawcę.  

5. Zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 4 pkt 2) 
- 4), będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia ujętego w maksymalnych cenach 
jednostkowych pozycji menu lub usług dodatkowych, w odniesieniu do której nastąpiła zmiana 
wysokości kosztów wykonania Umowy Ramowej, Umowy Wykonawczej lub Umowy Cyklicznej przez 
Wykonawcę w związku z wejściem w życie przepisów odpowiednio zmieniających wysokość 
minimalnego wynagrodzenia za pracę lub dokonujących zmian w zakresie zasad podlegania 
ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokości stawki składki 
na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne lub umów o zarządzanie pracowniczymi planami 
kapitałowymi. 

6. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 4 pkt 2), maksymalne ceny jednostkowe pozycji menu lub 
usług dodatkowych ulegną zmianie o kwotę odpowiadającą wzrostowi kosztu Wykonawcy w związku 
ze zwiększeniem wysokości wynagrodzeń Pracowników świadczących usługi do wysokości aktualnie 
obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń 
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadająca wzrostowi 
kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia pracowników świadczących 
usługi, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni 
prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy Ramowej, Umowy Wykonawczej lub 
Umowy Cyklicznej. 

7. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 4 pkt 3) i 4), maksymalne ceny jednostkowe pozycji menu 
lub usług dodatkowych ulegną zmianie o kwotę odpowiadającą zmianie kosztu Wykonawcy 
ponoszonego w związku z wypłatą wynagrodzenia Pracownikom świadczącym usługi oraz wysokości 
wpłat do pracowniczych planów kapitałowych. Kwota odpowiadająca zmianie kosztu Wykonawcy 
będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia pracowników świadczących usługi, o których 
mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace 
bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy Ramowej lub Umowy Wykonawczej.  

8. W celu zawarcia aneksu, o którym mowa w ust. 4, każda ze Stron może wystąpić do drugiej Strony z 
wnioskiem o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, wraz z 
uzasadnieniem zawierającym w szczególności szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką 
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od której nastąpiła bądź 
nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy Ramowej i/lub Umowy Wykonawczej i/lub 
Umowy Cyklicznej uzasadniająca zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

9. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 4 pkt 2) lub pkt 3) lub pkt 4), jeżeli z wnioskiem występuje 
Wykonawca, jest on zobowiązany dołączyć do wniosku dokumenty, z których będzie wynikać, w jakim 
zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania Umowy Ramowej i/lub Umowy Wykonawczej 
i/lub Umowy Cyklicznej, w szczególności:  

1) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników świadczących 
usługi, wraz z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane 
z realizacją przedmiotu Umowy Ramowej lub Umowy Wykonawczej oraz części wynagrodzenia 
odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 4 pkt 2), lub  

2) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników świadczących 
usługi, wraz z kwotami składek uiszczanych do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych/Kasy Rolniczego 
Ubezpieczenia Społecznego w części finansowanej przez Wykonawcę, z określeniem zakresu (części 
etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy Ramowej 
lub Umowy Wykonawczej oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku 
zmiany, o której mowa w ust. 4 pkt 3).  
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10. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 4 pkt 3), jeżeli z wnioskiem występuje Zamawiający, jest 

on uprawniony do zobowiązania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie 
krótszym niż 14 dni, dokumentów, z których będzie wynikać w jakim zakresie zmiana ta ma wpływ na 
koszty wykonania Umowy Ramowej i/lub Umowy Wykonawczej i/lub Umowy Cyklicznej, w tym 
pisemnego zestawienia wynagrodzeń, o których mowa w ust. 8 pkt 2).  

11. W terminie 14 dni od dnia przekazania wniosku, o którym mowa w ust. 2, ust. 8lub ust. 12, Strona, 
która otrzymała wniosek, przekaże drugiej Stronie informację o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek 
oraz wskaże kwotę, o którą maksymalne ceny jednostkowe pozycji menu lub usług dodatkowych 
powinny ulec zmianie, albo informację o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.  

12. W przypadku otrzymania przez Stronę informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub częściowym 
zatwierdzeniu wniosku, Strona ta może ponownie wystąpić z wnioskiem, o którym mowa w ust. 2lub 
8. W takim przypadku przepisy ust. 12-14 stosuje się odpowiednio.  

13. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione, w terminie 30 dni od daty zawarcia z 
Zamawiającym zmiany Umowy, zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego 
podwykonawcy, z którym zawarł on Umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub 
kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy, jeżeli spełnione są warunki określone w art. 439 
ust. 5 ustawy Pzp.  

14. W przypadku o którym mowa w ust. 13 w aneksie do Umowy Ramowej i/lub Umowy Wykonawczej 
i/lub Umowy Cyklicznej zostanie zawarty wymóg dostarczania przez wykonawcę potwierdzenia zapłaty 
zwaloryzowanego wynagrodzenia podwykonawcom w celu kontroli zobowiązań o których mowa w art. 
436 ust.4 lit a) ustawy Pzp. 

15. Zawarcie aneksu do Umowy Ramowej i/lub Umowy Wykonawczej i/lub Umowy Cyklicznej nastąpi nie 
później niż w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokości 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy.  

 

§ 10 

Waloryzacja wynagrodzenia 
1. W przypadku gdy w trakcie realizacji przedmiotu Umowy Ramowej dojdzie do zmiany ceny artykułów 

spożywczych lub kosztów związanych z realizacją przedmiotu Umowy Ramowej o więcej niż 5 % w 
stosunku do poziomu cen tych samych artykułów żywnościowych lub kosztów związanych z 
przygotowaniem, dostawą i podaniem posiłków w miejscu świadczenia usługi cateringowej, z dnia 
składania ofert lub każdej kolejnej zmiany maksymalnych cen jednostkowych pozycji menu lub usług 
dodatkowych, skutkujących zmianą łącznego wynagrodzenia określonego w ofercie Wykonawcy, o 
której mowa w  § 1 ust. 3, każda ze Stron, w oparciu o art. 439 ustawy Pzp, po upływie każdego 6-
cio miesięcznego okresu realizacji przedmiotu Umowy Ramowej, będzie uprawniona do wystąpienia 
do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie waloryzacji maksymalnych cen jednostkowych pozycji 
menu oraz usług dodatkowych, z zastrzeżeniem ust. 2-5. 

2. Wniosek, o którym mowa w ust. 1: 

1) zawierał będzie uzasadnienie dla wnioskowanej zmiany maksymalnych cen jednostkowych pozycji 
menu lub kosztów związanych z przygotowaniem, dostawą i podaniem posiłków w miejscu 
świadczenia usługi, poparty dowodami potwierdzającymi faktyczny wzrost cen lub ww. kosztów; 

2) może dotyczyć wyłącznie usług nie zrealizowanych.  

3. Podstawą ustalenia maksymalnej zmiany cen jednostkowych pozycji menu lub kosztów związanych z 
przygotowaniem, dostawą i podaniem posiłków w miejscu świadczenia usługi (ujętych w cenach 
jednostkowych pozycji menu lub cenie usług dodatkowych), będzie: 

1) w przypadku zmiany ceny artykułów żywnościowych i napojów w szczególności ich nabycia - 
wskaźnik uzyskany w wyniku analizy miesięcznych zmiany cen towarów i usług konsumpcyjnych 
w grupie „Żywność i napoje bezalkoholowe” (w porównaniu do poprzedniego miesiąca), 
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ogłoszonych w okresie umowy, poprzedzającym wnioskowaną zmianę, w komunikatach prezesa 
Głównego Urzędu Statystycznego. 

2) w przypadku zmiany kosztów związanych z przygotowaniem, dostawą i podaniem posiłków w 
miejscu świadczenia usługi - wskaźnik uzyskany w wyniku analizy miesięcznych zmiany cen 
towarów i usług konsumpcyjnych w grupie „Restauracje i Hotele” (w porównaniu do poprzedniego 
miesiąca), ogłoszonych w okresie Umowy Ramowej, poprzedzającym wnioskowaną zmianę, w 
komunikatach prezesa Głównego Urzędu Statystycznego. 

4. Do analizy miesięcznych zmiany cen towarów i usług konsumpcyjnych, o których mowa w ust. 3 pkt 
1 i 2 będzie miał zastosowanie nw. wzór umożliwiający obliczenie wskaźnika (W𝐂𝐂𝐂𝐂𝐂𝐂w), który służył 
będzie waloryzacji składowych cen jednostkowych pozycji menu i usług dodatkowych, będący 
iloczynem kolejnych wskaźników zmiany cen towarów i usług konsumpcyjnych (ceny artykułów 
żywnościowych i napojów lub kosztów związanych z przygotowaniem, dostawą i podaniem posiłków), 
w okresie poprzedzającym wnioskowaną zmianę, miesiąc do miesiąca (gdzie poprzedni miesiąc = 
100): 

                      𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖(𝟎𝟎)   𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖(𝟏𝟏)   𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖(𝟐𝟐)    𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖(𝟑𝟑)         𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖(𝐧𝐧−𝟏𝟏)        𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖𝐖(𝐧𝐧) 
W𝐂𝐂𝐂𝐂𝐂𝐂w = ---------- x -----------x  ---------- x  -----------    ( …)    -----------       ×   ----------- 

 100          100           100            100                      100               100 
gdzie: 

  WCPIw – wskaźnik waloryzacji obliczony dla miesiąca wnioskowanej zmiany; 

WCPI(0-n ) – wskaźnik zmiany cen towarów i usług konsumpcyjnych właściwy dla odpowiedniego 
miesiąca poprzedzającego wnioskowaną zmianę. 

5. Maksymalna łączna wartość zmiany maksymalnych cen jednostkowych pozycji menu lub ceny usług 
dodatkowych, jaką dopuszcza Zamawiający, nie może przekroczyć 50 % ich wartości, przy czy 
maksymalna łączna wartość, jaką Zamawiający przewidział na realizację usług cateringowych, o której 
mowa w § 5 ust. 1 nie ulegnie zmianie. W przypadku Umowy Wykonawczej lub Umowy Cyklicznej, 
strony Umowy sporządzają aneks, zmieniający łączną wartość przedmiotu Umowy , z zastrzeżeniem 
postanowień ust. 2 pkt 2. 

6. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1-3, jeżeli z wnioskiem występuje Zamawiający, jest on 
uprawniony do zobowiązania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie krótszym 
niż 7 dni, dokumentów, z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiana, o której mowa w ust. 3 
pkt 1 i 2, ma wpływ na koszt wykonania Umowy Ramowej, umowy Wykonawczej. 

7. Do zmiany wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, mają zastosowanie postanowienia § 9 ust. 13-
15 

§ 11.  

Podwykonawcy  

1. Wariantowo: Wykonawca oświadcza, na dzień podpisania umowy, iż całość przedmiotu Umowy wykona 
siłami własnymi (bez udziału podwykonawców). lub: Wykonawca oświadcza, na dzień podpisania 
umowy, iż następujące części Przedmiotu Umowy powierzy niżej wymienionym Podwykonawcom: 
(nazwa Podwykonawcy, część przedmiotu umowy, zakres usług powierzonych) 
……………………………………………………………………………………… dane kontaktowe Podwykonawcy i osób 
do kontaktu z nim, zaangażowanych w realizację przedmiotu umowy; …………………………………………. 

  
2. W przypadku powierzenia, w trakcie trwania niniejszej umowy, części przedmiotu zamówienia 

Podwykonawcy, przed przystąpieniem do wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca poda dane 
kontaktowe tego Podwykonawcy i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych w realizację przedmiotu 
umowy. Wykonawca ma obowiązek zawiadamiania Zamawiającego w trakcie realizacji umowy o 
wszelkich zmianach dotyczących Podwykonawcy.  
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3. Wykonawca zawiadamiał będzie Zamawiającego o wszelkich zmianach, o których mowa w ust. 1 i 2, w 

trakcie realizacji przedmiotu umowy, a także przekazywał będzie informacje na temat nowych 
Podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację części przedmiotu 
umowy. 

 
§ 12 

Ubezpieczenie OC 
1. Wykonawca oświadcza, że przez cały okres trwania Umowy Ramowej będzie ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z 
przedmiotem zamówienia, na kwotę nie mniejszą niż 500 000,00 zł. Wykonawca oświadcza że polisa 
obejmuje co najmniej odpowiedzialność z tytułu szkody spowodowanej przenoszeniem chorób zakaźnych 
oraz zatruć pokarmowych oraz z tytułu szkody wyrządzonej w nieruchomościach, z których ubezpieczony 
będzie korzystać. Kopia dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony w zakresie 
prowadzonej działalności gospodarczej związanej stanowi załącznik nr 6 do Umowy Ramowej. W 
przypadku, gdy jednym z wykonawców z którym zawarta jest umowa ramowa będzie  konsorcjum firm 
lub  spółka cywilna do umowy konieczne jest załączenie polisy OC spełniającej ww. warunki wystawionej 
dla spółki cywilnej lub dla każdego ze wspólników odrębnie lub dla wszystkich członków konsorcjum tak, 
żeby w przypadku zaistnienia sytuacji objętej ubezpieczeniem w trakcie realizacji niniejszej umowy, 
Zamawiający mógł otrzymać wynagrodzenie z polisy z tytułu wyrządzonej szkody. 

2. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić ciągłość ubezpieczenia przez okres realizacji Umowy Ramowej, 
aż do daty podpisania ostatniego protokołu odbioru potwierdzającego wykonanie usług zgodnie z 
warunkami Umowy. 

3. Jeżeli okres ubezpieczenia, o którym mowa w ust. 1 wygaśnie w trakcie obowiązywania Umowy Ramowej, 
Wykonawca przedstawi Zamawiającemu nową polisę lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca 
posiada ubezpieczenie określone w ust. 1 w terminie nie później niż na 7 dni przed wygaśnięciem 
dotychczasowego ubezpieczenia. 

4. Wykonawca nie jest uprawniony do dokonywania zmian warunków ubezpieczenia bez uprzedniej zgody 
Zamawiającego wyrażonej na piśmie. 

5. W przypadku zmiany terminu realizacji Umowy Ramowej, Wykonawca zobowiązuje się do przedłużenia 
ubezpieczenia, przedstawiając Zamawiającemu dokumenty potwierdzające zawarcie umowy 
ubezpieczenia, w tym w szczególności kopię umowy i polisy ubezpieczenia, na co najmniej 2 tygodnie 
przed wygaśnięciem poprzedniej umowy ubezpieczenia. W przypadku niedokonania przedłużenia 
ubezpieczenia, przedłużenia niezgodnie z zasadami określonymi wyżej lub nieprzedłożenia przez 
Wykonawcę właściwego dokumentu ubezpieczenia w terminie co najmniej 2 tygodni przed wygaśnięciem 
poprzedniej umowy ubezpieczenia, Zamawiający może w imieniu i na rzecz Wykonawcy oraz na jego 
koszt dokonać stosownego ubezpieczenia, a poniesiony koszt potrąci z należności wynikających z faktury 
wystawionej przez Wykonawcę. 

 
§ 13 

Osoby odpowiedzialne/zatrudnienie osób 
1. Strony postanawiają, że odpowiedzialnymi za realizowanie ustaleń Umowy a w szczególności do 

podpisywania protokołów, o których mowa w jej treści, do koordynacji usług cateringowych i do 
realizacji ustaleń niniejszego paragrafu są: 

1) ze Strony Zamawiającego: (Imię, Nazwisko, dane do kontaktu) ....................................... 
2) ze Strony Wykonawcy: 

a) Wykonawca …………………………………………………… 
 (Imię, Nazwisko, dane do kontaktu) ………………………………………… 
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b) Wykonawca …………………………………………………… 
 (Imię, Nazwisko, dane do kontaktu) ………………………………………… 

c) Wykonawca …………………………………………………… 
 (Imię, Nazwisko, dane do kontaktu) ………………………………………… 

2. Zamawiający wymaga, aby czynności związane z koordynacją usług cateringowych, stanowiących 
przedmiot usług cateringowych (osoby wskazane w ust. 1 powyżej) były wykonywane przez pracowników 
zatrudnionych przez Wykonawcę/Podwykonawcę, na podstawie umowy o pracę w rozumieniu ustawy z 
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. 1510 ze zm.).  

3. W trakcie realizacji zamówienia, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych 
wobec Wykonawcy odnośnie do spełniania przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 
o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności 
do:  

1) żądania oświadczeń i dokumentów, w szczególności kopii umów o pracę, w zakresie potwierdzenia 
spełniania wyżej wskazanych wymogów i dokonywania ich oceny;  

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów;  
3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.  

4. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu 
terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia 
spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę osób wykonujących 
wskazane w ust. 1 czynności w trakcie realizacji zamówienia tj.:  
1)  oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno 
zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia 
oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie 
umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o 
pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy;  

2)  poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę kopię umowy/umów o pracę 
osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie 
Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został 
sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę 
danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (tj. w szczególności bez adresów, nr 
PESEL pracowników). Informacje takie jak: imię, nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o 
pracę i wymiar etatu nie będą podlegać anonimizacji);  

3) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie 
umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;  

4)  poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub podwykonawcę kopię 
dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną 
w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych). Informacje takie jak: imię i nazwisko pracownika nie podlegają anonimizacji.  

5. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 
wykonujących wskazane w ust. 1 czynności Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty 
przez Wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w § 7 ust. 1 lit. g) niniejszej umowy. Niezłożenie 
przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych przez Zamawiającego 
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dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 
o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia 
na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności określone w ust. 1. 

6. W przypadku uzasadnionych wątpliwości, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę, 
Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.  

 
§14 

Poufność danych 
1. Z zastrzeżeniem postanowienia ust. 2 (poniżej), Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności 

wszelkich dotyczących Zamawiającego danych i informacji uzyskanych w jakikolwiek sposób (zamierzony 
lub przypadkowy) w związku z wykonywaniem Umowy, bez względu na sposób i formę ich przekazania, 
nazywanych dalej łącznie „Informacjami Poufnymi”. 

2. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do danych i informacji: 
a) dostępnych publicznie; 
b) otrzymanych przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, od osoby 

trzeciej bez obowiązku zachowania poufności; 
c) które w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy bez obowiązku 

zachowania poufności; 
d) w stosunku do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego na ich ujawnienie. 

3. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawcę jest wymagane na podstawie 
przepisów prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca poinformuje Zamawiającego o przyczynach 
i zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie takie powinno nastąpić w formie pisemnej 
lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, chyba że takie 
poinformowanie Zamawiającego byłoby sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiązującego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do: 
1. dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utratą, 

zniekształceniem oraz dostępem nieupoważnionych osób trzecich; 
2. niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niż wykonanie niniejszej umowy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których wykonuje Umowę 
i które będą miały dostęp do Informacji Poufnych, o wynikających z Umowy obowiązkach w zakresie 
zachowania poufności, a także do skutecznego zobowiązania i egzekwowania od tych osób obowiązków 
w zakresie zachowania poufności.  
 

 
§ 15 

Ochrona danych osobowych 
1. Zamawiający oświadcza, iż realizuje obowiązki Administratora Danych Osobowych określone w ustawie 

o ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 r. w przepisach Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony 
danych osobowych. 

2. Zamawiający, w trybie art. 28 RODO oraz zawartą umową powierza Wykonawcy dane osobowe, tj. 
imiona osób i nazwisk, dane kontaktowe osób reprezentujących Zamawiającego i wyznaczonych przez 
Zamawiającego do wykonywania jego obowiązków w ramach realizacji umowy- do przetwarzania, na 
zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie. 

3. Wykonawca, w trybie art. 28 RODO oraz zawartą umową powierza Zamawiającemu dane osobowe, tj. 
imiona osób i nazwisk, dane kontaktowe osób reprezentujących Wykonawcę i wyznaczonych przez 
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Wykonawcę do wykonywania jego obowiązków w ramach realizacji umowy- do przetwarzania, na 
zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie. 

4. Zamawiający i Wykonawca zapewniają przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych 
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 r. RODO oraz wydanymi 
na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych. 

5. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się przy przetwarzaniu danych osobowych w celu realizacji 
niniejszej umowy do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i 
organizacyjnych, zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa, odpowiadający ryzyku 
związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o którym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na 
jego podstawie krajowych przepisów z zakresu ochrony danych osobowych. 

6. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 
powierzonych danych osobowych. 

7. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do nadania stosownych upoważnień do przetwarzania danych 
osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej 
Umowy oraz będzie prowadził i aktualizował ich rejestr. 

8. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do zachowania w tajemnicy, danych przetwarzanych w 
zakresie Umowy, a w  szczególności  nieudostępniania ich innym podmiotom, zarówno podczas trwania 
Umowy, jak i po jej ustaniu. 

9. Powierzenie danych osobowych określonych w ust. 2 i 3 do dalszego przetwarzania innym 
podwykonawcom może nastąpić wyłącznie za pisemną zgodą Zamawiającego lub Wykonawcy i jedynie 
w przypadku zawarcia w umowach z podwykonawcą i dalszym podwykonawcą stosownej klauzuli 
zapewniającej adekwatny stopień bezpieczeństwa, odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem 
danych osobowych, o którym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych 
przepisów z zakresu ochrony danych osobowych w celu wykonania Umowy. 

10. Podwykonawca i dalszy podwykonawca, o którym mowa w ust. 8, winien spełniać te same wymogi i 
obowiązki, jakie zostały nałożone na Zamawiającego i Wykonawcę w niniejszej Umowie, w szczególności 
w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych. 

11. Zamawiający i Wykonawca ponoszą pełną odpowiedzialność za niewywiązywanie się przez 
podwykonawcę ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych. 

12. Zamawiający i Wykonawca jest odpowiedzialny za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z treścią 
Umowy, ustawy o ochronie danych osobowych, a po 25 maja 2018 r. RODO lub wydanymi na jego 
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych, a w szczególności za 
udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.  

13. Przetwarzający dane na pisemne żądanie, umożliwią powierzającemu przetwarzanie danych 
przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony powierzonych danych osobowych. 
Przetwarzający dane zobowiązują się, pod rygorem niezwłocznego rozwiązania Umowy, do usunięcia 
uchybień stwierdzonych podczas kontroli w wskazanym terminie. 

14. Zamawiający i Wykonawca zastrzegają sobie możliwość rozwiązania Umowy w przypadku stwierdzenia 
naruszenia warunków bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych. 

 
 

§ 16 
Klauzule sankcyjne 

1. Wykonawca niniejszym potwierdza, że nie jest podmiotem objętym sankcjami, nałożonymi w związku z 
wspieraniem agresji na Ukrainę, a w szczególności: 

1) nie jest podmiotem wymienionym w wykazach określonych w Rozporządzeniu Rady (WE) nr  
765/2006 oraz Rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014, ani osobą, podmiotem lub organem z nimi 
powiązanym; 

2) nie jest podmiotem wpisanym na listę prowadzoną przez ministra właściwego do spraw 
wewnętrznych, o której mowa w art. 2 ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
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rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego, ani podmiotem, o którym mowa w art. 7 ust. 1 pkt 2-3 tej ustawy; 

3) nie jest podmiotem, którego dotyczą zakazy wynikające z art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) nr 
833/2014; 

4) nie jest podmiotem udostępniającym lub dysponującym środkami finansowymi, funduszami lub 
zasobami gospodarczymi w rozumieniu Rozporządzenia Rady (WE)16 nr 765/2006 oraz 
Rozporządzenia Rady (UE) nr 269/2014, w sposób naruszający przepisy tych Rozporządzeń, a w 
wypadku zmiany powyższego stanu zobowiązuje się niezwłocznie poinformować o tym 
Zamawiającego. 

2. Postanowienia ustępu poprzedzającego stosuje się odpowiednio do podwykonawców lub innych osób, 
w tym dostawców, przy pomocy których Wykonawca realizuje świadczenia objęte lub związane z 
przedmiotem Umowy, co Wykonawca zobowiązuje się w szczególności uwzględniać w umowach 
zawieranych przez siebie z takimi podmiotami. 

3. W razie zgłoszenia przez Zamawiającego wątpliwości odnośnie przestrzegania zasad i oświadczeń 
określonych w ust. 1-2 powyżej, Wykonawca podejmie niezwłocznie działania mające na celu usunięcie 
takich wątpliwości, w szczególności dostarczy Zamawiającemu w oznaczonym terminie dodatkowe 
informacje, wyjaśnienia lub dokumenty. 

4. W razie powzięcia przez Zamawiającego informacji o naruszeniu zapisów ust. 1 lub ust. 2, w 
szczególności o niezgłoszeniu Zamawiającemu zmiany stanu, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający 
wedle swojego wyboru może odstąpić od Umowy (w całości lub w części) lub wypowiedzieć Umowę, ze 
skutkiem natychmiastowym. Przed podjęciem decyzji o jednostronnym rozwiązaniu Umowy, 
Zamawiający zwróci się do Wykonawcy w trybie wskazanym w ust. 3, przy czym termin na odstąpienie 
od Umowy wynosić będzie 30 (trzydzieści) dni liczonych od dnia otrzymania kompletnych informacji, 
wyjaśnień lub dokumentów od Wykonawcy, lub odmowy Wykonawcy co do ich złożenia lub 
bezskutecznego upływu terminu wyznaczonego przez Zamawiającego dla ich kompletnego. 

 
§ 17 

Pozostałe informacje 
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za naruszenie praw autorskich, patentowych, znaków 

ochronnych itp., odnoszących się do przedmiotu umowy, z wyłączeniem naruszeń wynikających z działań 
i zaniechań Zamawiającego. 

2. Niniejsza umowa zawarta jest w języku polskim i jest podporządkowana wyłącznie prawu polskiemu, 
interpretacja jej postanowień będzie zgodna z prawem polskim. We wszystkich sprawach 
nieuregulowanych w Umowie zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych a w 
przypadkach w niej nieuregulowanych ustawy Kodeks cywilny. 

3. Kwestie sporne powstałe w związku z realizacją niniejszej Umowy, Strony zobowiązują się rozstrzygać 
polubownie, a w przypadku braku osiągnięcia porozumienia w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia 
powstania sporu, przekażą na drogę postępowania sądowego do właściwego miejscowo sądu 
powszechnego dla siedziby Zamawiającego. Właściwość rzeczowa zostanie określona według przepisów 
Kodeksu postępowania cywilnego, w zależności od wartości przedmiotu sporu. 

4. Dniem zawarcia Umowy jest data złożenia podpisu przez Zamawiającego. Umowa obowiązuje od dnia 
wskazanego w § 3. 

5. Załączniki wymienione w Umowie Ramowej stanowią integralną jej część i obejmują: 

 
Załączniki nr 1.1-1.3 - Formularze ofertowe (złożone w postępowaniu AZP-261-11/2024) 

Załączniki nr 2.1-2.3 - Formularze cenowe (złożone w postępowaniu AZP-261-11/2024) 
 
Załącznik nr 3  

 
- Wzór Umowy Wykonawczej na cykliczne świadczenie usług cateringowych, 

Załącznik nr 4  
 
- Wzór Umowy Wykonawczej na jednorazowe świadczenie usług   
   cateringowych, 
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Załącznik nr 5 - Wzór Zaproszenia do złożenia oferty w postępowaniu wykonawczym, 

 Załącznik nr 1 do Zaproszenia – Formularz ofertowy w postępowaniu 
wykonawczym 

 
Załącznik nr 2 do Zaproszenia – Formularz asortymentowo - cenowy  
w postępowaniu wykonawczym 
Załącznik nr 3 do Zaproszenia – opis procedury składania i oceny próbek 

Załącznik nr 6 Kopie Polis OC Wykonawców 

Załącznik n nr 7  
 
Oświadczenie Zamawiającego o wyrażeniu zgody na przesłanie faktur w 
formie elektronicznej 

 
1) …………………………… 

WYKONAWCA 
 

2) …………………………… 
WYKONAWCA 
 

3) …………………………… 
WYKONAWCA 

…………………………………… 
ZAMAWIAJĄCY 



Załącznik 3 do Umowy Ramowej Nr IBD-261-11/2024 
 

 
             Umowa Cykliczna zawarta w ramach umowy ramowej nr IBD-261-11/2024 

na cykliczne świadczenie usług cateringowych 
 
zawarta w dniu …………………. w Warszawie, pomiędzy: 
 
Instytutem Biologii Doświadczalnej im. Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk (PAN), z 
siedzibą przy ul. Pasteura 3, 02-093 Warszawa, wpis w Rejestrze Instytutów Naukowych Polskiej Akademii 
Nauk, nr RIN-II-21/98, NIP: 5250009269, REGON: 000325825, reprezentowanym przez: 
- prof. dr hab. Agnieszkę Dobrzyń – Dyrektora 
zwanym dalej Zamawiającym 
a 

(w  przypadku przedsiębiorcy w pisanego do KRS) 
................................................................................, z siedzibą w ............................... przy ulicy 
..............................., posiadającym REGON: …………….. oraz NIP: …………………..  wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy .............................................  .......... Wydział 
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: ...............,  
zwaną w treści umowy „Wykonawcą ”, reprezentowaną przez: 
1 ............................... 
2 ............................... 

(w  przypadku przedsiębiorcy wpisanego do Centralnej Ew idencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej) 
(imię i nazwisko) ..................................................................................., przedsiębiorcą działającym pod 
firmą .............................. z siedzibą w .................................. przy ulicy ............................, 
posiadającym REGON: …………….. oraz NIP: ………………….., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej, 
zwanym w treści umowy „Wykonawcą”,  

(w  przypadku spółk i cyw ilnej w pisanej do Centralnej Ew idencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej) 
(imię i nazwisko) ..................................................................................., przedsiębiorcą działającym pod 
firmą .............................. z siedzibą w .................................. przy ulicy ............................, 
posiadającym REGON: …………….. oraz NIP: ………………….., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej, 
oraz 
(imię i nazwisko) ..................................................................................., przedsiębiorcą działającym pod 
firmą .............................. z siedzibą w .................................. przy ulicy ............................, 
posiadającym REGON: …………….. oraz NIP: ………………….., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej, 
działających w formie spółki cywilnej pod firmą ……………………… z siedzibą w .................................. przy 
ulicy ............................, posiadającą REGON: …………….. oraz NIP: ………………….., wpisaną do Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 
zwanym w treści umowy „Wykonawcą” 
 
o następującej treści: 
 
Niniejsza Umowa Wykonawcza została zawarta po przeprowadzeniu procedury udzielenia zamówienia 
publicznego AZP-261-11/2024.  

 
 

 
 

 



Załącznik 3 do Umowy Ramowej Nr IBD-261-11/2024 
 

§ 1. 
Przedmiot Umowy Wykonawczej 

1. Przedmiotem Umowy Wykonawczej jest cykliczne świadczenie usług cateringowych (zwanych dalej 
„usługą”) w trakcie spotkań seminaryjnych realizowanych w okresie 24 miesięcy trwania umowy 
ramowej tj.: w okresie od ………………. do ……………. ……...…………………………………………………   - 
zgodnie z Formularzem asortymentowo – cenowym (Menu 1) z dnia  …………..,  złożonym w ramach 
postępowania AZP-261-11/2024, który stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy  

2. W trakcie trwania niniejszej umowy przewidzianych jest około 60 takich spotkań (zgodnie z 
orientacyjnym harmonogramem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy). Z tym, że dokładna 
liczba spotkań oraz ich terminy i miejsca będą każdorazowo potwierdzane na zasadach  określonych w 
ust.3. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do cyklicznego wykonywania usług cateringowych stanowiących przedmiot 
Umowy w miejscach i  w terminach przewidywanych w harmonogramie stanowiącym załącznik nr 2 do 
umowy, z zastrzeżeniem, że każdorazowo, co najmniej na 5 dni przed planową usługą, Zamawiający 
potwierdzi termin określonego spotkania i przewidywaną liczbę osób w formie informacji e-mail 
przekazanej do osoby wskazanej w par.2 

4. Forma cateringu:  szwedzki stół (bufety)/ stoły koktajlowe/miejsca siedzące przy stole/……………….. 
Przewidywana łączna liczba uczestników każdego ze spotkań  ok. 50  osób, z tym że liczba osób na 
dane spotkanie zostanie potwierdzona przez Zamawiającego na zasadach określonych w ust.3 

5. Strony potwierdzą wykonanie każdej usługi cateringowej Protokołem Odbioru Usługi stanowiącym 
Załącznik nr 3 do Umowy Wykonawczej.  

 

§ 2. 
Osoby odpowiedzialne za realizację Umowy Wykonawczej 

1. Zamawiający wskazuje …………………. , tel. ……………, e-mail: …………………… do kontaktów z 
Wykonawcą, dokonywania uzgodnień i każdorazowego potwierdzania wykonania usług. 

2. Wykonawca wskazuje …………………. , tel. ……………, e-mail: …………………… do kontaktów z 
Zamawiającym, dokonywania uzgodnień i każdorazowego potwierdzania wykonania usług. 

 

 

§ 3. 
Wynagrodzenie 

1. Strony ustalają, że Zamawiający za wykonanie przedmiotu Umowy Cyklicznej określonego w § 1 zapłaci 
Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie (odpowiadające całkowitemu wynagrodzeniu za 60 spotkań), 
tj.: do łącznej wysokości: ………. zł  brutto (słownie: …………. złotych), w tym podatek VAT …%, 
ustalonej na podstawie Formularza asortymentowo - cenowego stanowiącego Załącznik Nr 1 do 
niniejszej umowy. 

2. Wykonawca otrzyma zapłatę za faktycznie zrealizowane usługi cateringowe, zgodnie z ofertą 
Wykonawcy, tj. z tytułu obsługi jednego spotkania…….. - do kwoty …… zł brutto, w tym podatek VAT 
…%,  z zastrzeżeniem ust. 3. 

3. Podstawą obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu wykonania danej usługi cateringowej będzie 
wynagrodzenie wynikające z zaoferowanych cen jednostkowych. Wynagrodzenie pokrywa wszelkie 
koszty i wydatki Wykonawcy związane z realizacją przedmiotu Umowy Wykonawczej. Podstawą do 
wystawienia faktury VAT za wykonaną usługę cateringową jest Protokół Odbioru Usługi, stanowiący 
Załącznik Nr 3 do Umowy Wykonawczej, podpisany przez przedstawiciela Zamawiającego. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji całości lub części przedmiotu 
niniejszej umowy lub rezygnacji z części usług stanowiących przedmiot umowy, a także ograniczenia 
lub zwiększenia zakresu świadczenia, w tym zmiany liczby poszczególnych pozycji menu, stosownie do 
ostatecznej liczby uczestników danego spotkania, poprzez złożenie Wykonawcy stosownego 
oświadczenia najpóźniej na 3 dni przed terminem wykonania usługi, z zastrzeżeniem, że w przypadku 
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ograniczenia lub zwiększenia zakresu świadczenia, wartość zmiany, w ujęciu wartościowym, nie 
przekroczy 30% ceny określonej w Formularzu asortymentowo-cenowym. 

5. Dostarczenie i rozliczenie faktur następuje na zasadach określonych w § 5 umowy ramowej nr IBD-261-
11/2024 
 

§ 4. 
Zmiana lub Odstąpienie od Umowy Cyklicznej oraz kary umowne 

1. Zmiana lub odstąpienie od umowy cyklicznej może nastąpić wyłącznie na zasadach określonych w 
umowie ramowej IBD-261-11/2024. 

2. Każda zmiana umowy cyklicznej wymaga formy pisemnej. 

3. Do realizacji umowy wykonawczej mają zastosowania zapisy dotyczące kar umownych określone w  
Umowie Ramowej nr IBD-261-11/2024. 

 
§ 5. 

Postanowienia końcowe 

1. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Umowie Wykonawczej stosuje się postanowienia Umowy 
Ramowej. 

2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jednym dla Wykonawcy i jednym dla 
Zamawiającego lub w formie elektronicznej w przypadku zawarcia umowy przy użyciu elektronicznego 
podpisu kwalifikowanego.  

3. Datą zawarcia umowy jest data złożenia podpisu przez ostatnią ze stron, z tym, że regułą jest, że 
pierwszy podpisuje Wykonawca a następnie Zamawiający. 

 
 
 

............................... ............................... 
WYKONAWCA 

 
ZAMAWIAJĄCY 

 
 
 
 
Załącznik nr 1 – formularz asortymentowo – cenowy (Menu 1) 
Załącznik nr 2 – Orientacyjny harmonogram spotkań 
Załącznik nr 3 – wzór protokołu odbioru usługi 
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Załącznik Nr 3 do Umow y Cyklicznej 
 

 

Protokół Odbioru Usługi     (WZÓR) 
 
1. Niniejszym Zamawiający potwierdza wykonanie przez: ………………………….............. przedmiotu Umowy 

Cyklicznej Nr ……………… z dnia ……… …… r. w zakresie: ………………......……usługi cateringowej na 
spotkanie w dniu……………… 

2. Zamawiający potwierdza, że w/w usługa cateringowa została wykonana zgodnie z warunkami 
wynikającymi z Umowy Cyklicznej, z zastrzeżeniem uwag wskazanych w pkt 4. 

3. Usługa cateringowa została odebrana przez osobę odpowiedzialną za realizację Umowy Cyklicznej ze 
strony Zamawiającego przez Pana/Panią …………… 

 
 
 

…………………………………….. …………………………………….. 
Data i podpis Wykonawcy Data i podpis Zamawiającego 

 
 
 
 
4. Zamawiający zgłasza następujące braki/uchybienia/niezgodności z przedmiotem Umowy Cyklicznej: 

1) ……………………… 
2) ……………………… 

 
 
 
 

…………………………………….. …………………………………….. 
Data i podpis Wykonawcy  Data i podpis Zamawiającego 

 
Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
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Umowa Wykonawcza w postępowaniu Nr…/…   (PROJEKT) 

na jednorazowe świadczenie usług cateringowych 
 
zawarta w dniu …………………. w Warszawie, pomiędzy: 
 
Instytutem Biologii Doświadczalnej im. Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk (PAN), z 
siedzibą przy ul. Pasteura 3, 02-093 Warszawa, wpis w Rejestrze Instytutów Naukowych Polskiej Akademii 
Nauk, nr RIN-II-21/98, NIP: 5250009269, REGON: 000325825, reprezentowanym przez: 
- prof. dr hab. Agnieszkę Dobrzyń – Dyrektora 
zwanym dalej Zamawiającym 
a 
(w  przypadku przedsiębiorcy w pisanego do KRS) 
................................................................................, z siedzibą w ............................... przy ulicy 
..............................., posiadającym REGON: …………….. oraz NIP: …………………..  wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy .............................................  .......... Wydział 
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: ...............,  
zwaną w treści umowy „Wykonawcą ”, reprezentowaną przez: 
1 ............................... 
2 ............................... 

(w  przypadku przedsiębiorcy wpisanego do Centralnej Ew idencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej) 
(imię i nazwisko) ..................................................................................., przedsiębiorcą działającym pod 
firmą .............................. z siedzibą w .................................. przy ulicy ............................, 
posiadającym REGON: …………….. oraz NIP: ………………….., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej, 
zwanym w treści umowy „Wykonawcą”,  

(w  przypadku spółk i cyw ilnej w pisanej do Centralnej Ew idencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej) 
(imię i nazwisko) ..................................................................................., przedsiębiorcą działającym pod 
firmą .............................. z siedzibą w .................................. przy ulicy ............................, 
posiadającym REGON: …………….. oraz NIP: ………………….., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej, 
oraz 
(imię i nazwisko) ..................................................................................., przedsiębiorcą działającym pod 
firmą .............................. z siedzibą w .................................. przy ulicy ............................, 
posiadającym REGON: …………….. oraz NIP: ………………….., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej, 
działających w formie spółki cywilnej pod firmą ……………………… z siedzibą w .................................. przy 
ulicy ............................, posiadającą REGON: …………….. oraz NIP: ………………….., wpisaną do Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 
zwanym w treści umowy „Wykonawcą” 
o następującej treści: 
 
Niniejsza Umowa Wykonawcza została zawarta po przeprowadzeniu procedury udzielenia zamówienia 
jednostkowego na podstawie Umowy Ramowej nr IBD-261-11/2024 ,  w przedmiocie: „………………………” 
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§ 1. 

Przedmiot Umowy Wykonawczej 
1. Przedmiotem Umowy Wykonawczej jest wykonanie usługi cateringowej podczas …………,  zgodnie z 

Formularzem ofertowym w postępowaniu wykonawczym z dnia  ………, który stanowi Załącznik nr 1 do 
Umowy Wykonawczej oraz Formularzem asortymentowo- cenowym w postępowaniu wykonawczym  
stanowiący Załącznik nr 2 do Umowy Wykonawczej. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi cateringowej stanowiącej przedmiot Umowy 
Wykonawczej w przewidywanym terminie i miejscu:  ................. (od ok. godz. ……do ok. godz. ……..), 
w  ………………………. 

3. Forma cateringu: szwedzki stół (bufety) i stoły koktajlowe/miejsca siedzące przy stole/……………….. 
Przewidywana łączna liczba uczestników:  ok. ……..  osób.  

4. Strony potwierdzą wykonanie usługi cateringowej Protokołem Odbioru Usługi stanowiącym Załącznik 
Nr 3 do Umowy Wykonawczej. 

§ 2. 
Osoby odpowiedzialne za realizację Umowy Wykonawczej 

1. Zamawiający wskazuje …………………., tel. ……………, e-mail: …………………… do kontaktów z 
Wykonawcą, dokonywania uzgodnień i potwierdzania wykonania usługi. 

2. Wykonawca wskazuje …………………. , tel. ……………, e-mail: …………………… do kontaktów z 
Zamawiającym, dokonywania uzgodnień i potwierdzania wykonania usługi. 

§ 3. 
Wynagrodzenie 

1. Strony ustalają, że Zamawiający za wykonanie usługi cateringowej określonej w § 1 zapłaci Wykonawcy 
wynagrodzenie do kwoty brutto ……….. zł (słownie: ………………. złotych), w   tym podatek VAT …%,   
ustalonej na podstawie Formularza asortymentowo- cenowego w postępowaniu wykonawczym, 
stanowiącego Załącznik Nr 2 do Umowy Wykonawczej. 

2. Wykonawca otrzyma zapłatę za faktycznie zrealizowaną usługę cateringową, zgodnie z ofertą 
Wykonawcy. Podstawą obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu wykonania usługi cateringowej 
będzie wynagrodzenie wynikające z zaoferowanych cen jednostkowych. Wynagrodzenie pokrywa 
wszelkie koszty i wydatki Wykonawcy związane z realizacją przedmiotu Umowy Wykonawczej. Podstawą 
do wystawienia faktury VAT jest Protokół Odbioru Usługi, stanowiący Załącznik Nr 3 do Umowy 
Wykonawczej, podpisany przez przedstawiciela Zamawiającego. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji przedmiotu niniejszej 
umowy, a także ograniczenia lub zwiększenia zakresu świadczenia, w tym zmiany liczby poszczególnych 
pozycji menu, stosownie do ostatecznej liczby uczestników, poprzez złożenie Wykonawcy stosownego 
oświadczenia najpóźniej na 3 dni przed terminem wykonania usługi, z zastrzeżeniem, że w przypadku 
ograniczenia lub zwiększenia zakresu świadczenia, wartość zmiany, w ujęciu wartościowym, nie 
przekroczy 30% ceny określonej w Formularzu asortymentowo- cenowym w postępowaniu 
wykonawczym. W takim przypadku Strony zawrą aneks do Umowy Wykonawczej. 

4. Dostarczenie i rozliczenie faktury następuje na zasadach określonych w § 5 umowy ramowej nr IBD-
261-11/2024. 

§ 4. 
Zmiana lub odstąpienie od Umowy Wykonawczej oraz kary umowne 

1. Zmiana umowy inna niż wskazana w §3 ust.3 lub odstąpienie od umowy wykonawczej może nastąpić 
wyłącznie na zasadach określonych w umowie ramowej IBD-261-11/2024. 

2. Każda zmiana umowy wykonawczej wymaga formy pisemnej.  

3. Do realizacji umowy wykonawczej mają zastosowania zapisy dotyczące kar umownych określone w  
Umowie Ramowej nr IBD-261-11/2024. 
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§ 5. 

Postanowienia końcowe 
1. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Umowie Wykonawczej stosuje się postanowienia Umowy 

Ramowej nr IBD-261-11/2024. 

2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jednym dla Wykonawcy i jednym dla 
Zamawiającego lub w formie elektronicznej w przypadku zawarcia umowy przy użyciu elektronicznego 
podpisu kwalifikowanego.  

3. Datą zawarcia umowy jest data złożenia podpisu przez ostatnią ze stron, z tym, że regułą jest, że 
pierwszy podpisuje Wykonawca a następnie Zamawiający. 

  
............................... ............................... 

WYKONAWCA 
 

ZAMAWIAJĄCY 

 
 
 
 
 
 
 

Załącznik nr 1 – formularz ofertowy w postępowaniu wykonawczym 
Załącznik nr 2 – formularz asortymentowo – cenowy  w postępowaniu wykonawczym 
Załącznik nr 3 – wzór protokołu odbioru usługi 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Załącznik Nr 3 do Umow y Wykonawczej 
 

 

Protokół Odbioru Usługi     (WZÓR) 
 

1. Niniejszym Zamawiający potwierdza wykonanie przez: ………………………….............. przedmiotu Umowy 
Wykonawczej Nr ……………… z dnia ……… …… r. w zakresie: ………………......…… 

2. Zamawiający potwierdza, że w/w usługa cateringowa została wykonana zgodnie z warunkami 
wynikającymi z Umowy Wykonawczej,  z zastrzeżeniem uwag wskazanych w pkt 4. 
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3. Usługa cateringowa została odebrana przez osobę odpowiedzialną za realizację Umowy Wykonawczej 

ze strony Zamawiającego przez Pana/Panią …………… 

 
 

… … …… … …… … …… ……… … . .  … … …… … …… … …… ……… … . .  
Da ta  i  p od p i s  W ykona w cy  Da ta  i  p od p i s  Za maw i a j ą ce g o  

 
 
 
 

4. Zamawiający zgłasza następujące braki/uchybienia/niezgodności z przedmiotem Umowy Wykonawczej: 
1) ……………………… 
2) ……………………… 

 
 

…………………………………….. …………………………………….. 
Data i podpis Wykonawcy Data i podpis Zamawiającego 

 
Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
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1. Wykonawca 

Nazwa i adres ........................................................................................................................... 
Tel.......................................................  

e-mail:.................................................. 

2. Wykonawca 

Nazwa i adres ........................................................................................................................... 

Tel.......................................................  
e-mail:................................................. 

3. Wykonawca 
Nazwa i adres ........................................................................................................................... 

Tel.......................................................  
e-mail:................................................. 

 
 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY   (W Z Ó R) 
w postępowaniu wykonawczym Nr ……….. 

 
na podstawie Umowy Ramowej nr IBD-261-11/2024 z dnia …………….r., Zamawiający zaprasza do złożenia 
oferty, sporządzonej zgodnie ze wzorem stanowiącym  Formularz ofertowy  
w postępowaniu wykonawczym (Załącznik nr 1 do Zaproszenia) oraz Formularz asortymentowo - cenowy  
w postępowaniu wykonawczym (Załącznik nr 2 do Zaproszenia) na świadczenie usług/i cateringowej/ych, 
dla potrzeb obsługi wydarzenia pn. …….…………., które odbędzie się w (podać szczegóły dotyczące 
miejsca/Sali w siedzibie Zamawiający)…………………………………………….w dniu ……….... w godzinach …..…, 
dla łącznej liczby uczestników: ……….  

1. Zamawiający wskazuje jednocześnie, że: 

1) usługa polegać będzie na zapewnieniu …………. (należy podać założenia organizacyjne) 
2. Ofertę należy złożyć do dnia ……….. do godziny 11:00 na Platformie zakupowej e-propublico, 

dostępnej jest pod adresem https://e-prpublico.pl 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu ……………….r., o godzinie …………………. 
4. Wykonawca związany jest ofertą do dnia………………..(do 30 dni od dnia otwarcia ofert). 
5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Zaproszenia. Wniosek 

o wyjaśnienie, zmieszczą się na Platformie. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni, 
bez ujawniania źródła zapytania, na Platformie. 

6. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na Platformie prowadzonego postępowania 
informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć ́na sfinansowanie zamówienia. 

7. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie stosował poniższe kryteria oceny ofert: 
- 100 % cena lub 60% cena i 40% ocena smaku i estetyki próbek z następujących pozycji menu 
wskazanego w formularzu asortymentowo-cenowym, tj…………………………. Procedura składania i oceny 
próbek będzie dokonywana zgodnie z opisem w Załączniku nr 3 do Zaproszenia (Należy wskazać 
właściwą opcję – w przypadku kryterium 100% ceny – nie załącza się do zaproszenia załącznika nr 3). 

8. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje równocześnie 
Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:  
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1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, 
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami 
wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom 
w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację lub o unieważnieniu postepowania podając 
uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2) o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  
9. Osobą upoważnioną do kontaktów ze strony Zamawiającego jest: 

 
–  w zakresie proceduralnym: ………………………… 

– w zakresie realizacji usługi cateringowej:………………… 
 
 
 
 
         . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

(podpis elektroniczny Zastępcy Dyrektora lub Dyrektora 
Instytutu) 

 



FORMULARZ OFERTOWY w Postępowaniu Wykonawczym  (Załącznik 1 do Zaproszenia) i załącznik nr 5.1 do umowy ramowej IBD-261-11/2024 

FORMULARZ  OFERTOWY      
w Postępowaniu Wykonawczym Nr ….. 

na podstawie Umowy Ramowej nr IBD-261-11/2024 

 
 
1. Nazwa Wykonawcy.................................................................................................................... 

(dane zgodne z danymi w umowie ramowej) 

2. W odpowiedzi na Zaproszenie do złożenia oferty z dnia……………, oferujemy wykonanie zamówienia określonego 
w Formularzu asortymentowo - cenowym w postępowaniu wykonawczym, stanowiącym załącznik do niniejszej 
oferty, na warunkach określonych w Umowie Ramowej numer IBD-261-11/2024 z dnia ………..2024 r.  oraz we 
wzorze Umowy Wykonawczej, stanowiącym Załącznik nr 4 do Umowy Ramowej  

za cenę brutto: ………. zł (słownie: ............................................. złotych), w tym podatek VAT  zgodnie z 
aktualnie obowiązującymi przepisami prawa, ustaloną na podstawie cen jednostkowych,  określonych  w  
Formularzu  cenowym  w  postępowaniu  wykonawczym.  

3. Oświadczamy, że cena określona w ust. 2 uwzględnia nw. założenia organizacyjne wskazane we wskazanym w pkt 
2  zaproszeniu do składania oferty 

4. Oświadczamy, że posiadamy aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru zakładów podlegających urzędowej 
kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej lub stosowną Decyzję Państwowego Powiatowego Inspektora 
Sanitarnego potwierdzającą, że warunki infrastruktury Wykonawcy spełniają wymagania sanitarno-higieniczne 
dotyczące produkcji żywności i obrotu żywnością. 

5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią Zaproszenia do złożenia oferty w postępowaniu wykonawczym  oraz 
zakresem usługi, określonym w Formularzu asortymentowo - cenowym w postępowaniu wykonawczym oraz  
zobowiązujemy się zawrzeć umowę, sporządzoną wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do Umowy Ramowej  w 
terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

6. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie: 
1)  art. 108 ust. 1 ustawy z  dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 

ze zm.); 
2) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835); 
3) art. 5k rozporządzenia Rady (UE) 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w 

związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz.Urz.UE.L Nr 229, str. 1) w brzmieniu 
nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporządzenia 
(UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 
sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111, str. 1). 

7. Akceptujemy termin związania ofertą określony w Zaproszeniu do złożenia oferty. 

8. Akceptujemy formę przekazania informacji o wyniku niniejszego postępowania za pośrednictwem Platformy  
„e-propublico” 

9. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu*). 

 

 

               ................................................................................ 
(elektroniczny podpis kwalifikowany/zaufany/osobisty osoby/ osób 
uprawnionych do występowania  w imieniu Wykonawcy) 

 
 
------------------------------------------------ 

*)   Wyjaśnienie: W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi  
wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa 
(w takim przypadku należy usunąć treść oświadczenia, np. przez jego wykreślenie). 



lp Pozycja menu wymagana
(Opis wraz z gramaturą PORCJI)

jednostka  
miary

Liczba szt/ porcji 
/waga    

Cena 
jednostkowa

brutto

Wartość
zamówienia brutto

1 2 3 4 5 6=4x5

Kanapki wieloskładnikowe (małe - max 4 cm) na 
pieczywie jasnym lub ciemnym chleb, bułka (1 szt.)

1 (1 szt.) 0,00
2 (1 szt.) 0,00
3 (1 szt.) 0,00
4 (1 szt.) 0,00
5 (1 szt.) 0,00

6 (1 szt.) 0,00

7 (1 szt.) 0,00

8 (1 szt.) 0,00

9 (1 szt.) 0,00

10 (1 szt.) 0,00

11 (1 szt.) 0,00

12 (1 szt.) 0,00

13 (1 szt.) 0,00

Tartinki okrągłe  na różnego rodzaju pieczywie z 
masłem (1 szt.)

14 (1 szt.) 0,00
15 (1 szt.) 0,00
16 (1 szt.) 0,00
17 (1 szt.) 0,00
18 (1 szt.) 0,00
19 (1 szt.) 0,00
20 (1 szt.) 0,00
21 (1 szt.) 0,00

22 (1 szt.) 0,00

Sałatki 
23 1 porcja 0,00
24 1 porcja 0,00
25 1 porcja 0,00

Desery

FORMULARZ CENOWY  w Postępowaniu Wykonawczym  (Załącznik 2 do Zaproszenia) - ZAŁĄCZNIK 5.2 DO UMOWY RAMOWEJ

FORMULARZ CENOWY w Postępowaniu Wykonawczym nr …/....       (WZÓR)

Załącznik nr 2  do Zaproszenia

na podstawie Umowy Ramowej nr…............... z dnia …......................r.



26 1 porcja 0,00

27 1 porcja 0,00
50. Przekąski zimne

28 1 porcja 0,00

29 1 porcja 0,00

30 1 porcja 0,00

31 1 porcja 0,00
32 1 porcja 0,00
33 1 porcja 0,00
34 1 porcja 0,00
35 1 porcja 0,00
36 1 porcja 0,00

Przekąski na gorąco
37 1 porcja 0,00
38 1 porcja 0,00

39 1 porcja 0,00

40 1 porcja 0,00

41 1 porcja 0,00
42 1 porcja 0,00

Zupy
43 1 porcja 0,00
44 1 porcja 0,00
45 1 porcja 0,00
46 1 porcja 0,00
47 1 porcja 0,00
48 1 porcja 0,00
49 1 porcja 0,00

Dania na gorąco
50 1 porcja 0,00

51 1 porcja 0,00

52 1 porcja 0,00

53 1 porcja 0,00

54 1 porcja 0,00

Ciasta krojone 
55 1 porcja 0,00
56 1 porcja 0,00
57  1 porcja 0,00
58 1 porcja 0,00
59 1 porcja 0,00



60 1 porcja 0,00
61 1 porcja 0,00
62 1 porcja 0,00

Ciasteczka  koktajlowe i desery
63 1 porcja 0,00
64 1 porcja 0,00
65 1 porcja 0,00
66 1 porcja 0,00
67 1 porcja 0,00

68 1 porcja 0,00

69 1 porcja 0,00

70 1 porcja 0,00
71 1 porcja 0,00

Napoje- alternatywny sposób rozliczenia kosztów 
wydarzeń w szczególności konferencji

72 całodniowy/ 
osoba 0,00

Usługi dodatkowe niezbędne do realizacji 
przedmiotu zamówienia

73 Stoły koktajlowe (w tym pokrowce lub obrusy) szt. 0,00

74 Stoły bankietowe 180-200cm (w tym pokrowce 
lub/i  obrusy) szt. 0,00

75 krzesla bankietowe (w tym pokrowce) szt. 0,00
76 Obsługa kelnerska (dodatkowa…. godzin) liczba osób 0,00

0,00

…………………………………………
             (elektroniczny podpis 

kwalifikowany/zaufany/osobisty osoby/ osób 
uprawnionych do występowania  w imieniu 

Wykonawcy)

                                                                                                                          Cena oferty RAZEM



Załącznik nr 5.3 do umowy ramowej nr IBD-261-11/2024 (załącznik nr 3 do zaproszenia 
do złożenia oferty w postępowaniu wykonawczym) 
Opis procedury składania i oceny próbek 
 
Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia próbek dań do degustacji i portfolio  w dniu w którym 
upływa termin składania ofert do godziny 11.00, tj. do  Kancelarii Zamawiającego przy ulicy Pasteura 
3 w Warszawie, która mieści się na parterze budynku głównego w pokoju nr 29, po uprzednim 
poinformowaniu drogą mailową na adres : administracja@nencki.edu.pl z podaniem nazwy firmy i 
godziny dostawy, a także numeru rejestracyjnego pojazdu w celu zgłoszenia wjazdu na teren 
Instytutu. 
 
 
PRÓBKI DAŃ DO DEGUSTACJI   
 
Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia następujących próbek do siedziby Zamawiającego dla 5 
członków Komisji Degustacyjnej, tj.: 
 
Łącznie minimum 5 opakowań zawierających produkty o gramaturze zgodnie z treścią zaproszenia do 
złożenia oferty w postępowaniu wykonawczym. 
 
Zamawiający nie opisuje w sposób szczegółowy składu poszczególnych próbek, decyzja w tym 
zakresie należy do Wykonawcy. Próbki potraw musza być przygotowywane własnoręcznie przez 
Wykonawcę.  
Sposób zapakowania próbek : dostarczone próbki dań  muszą być zapakowane w pojemniki nie 
posiadające żadnych oznaczeń, które mogłyby zidentyfikować lub sugerować Wykonawcę. Próbki 
powinny być opisane nazwami i rodzajem potraw.  
 
 
 
 
PROTOKÓŁ DOSTARCZENIA -ODBIORU PRÓBEK  
 
Wraz z próbkami Wykonawca dostarcza do Kancelarii wydrukowany w dwóch egzemplarzach i 
podpisany przez przedstawiciela Wykonawcy protokół dostarczenia – odbioru próbek  według wzoru 
zamieszczonego na ostatniej stronie niniejszego dokumentu. 
 
Po sprawdzeniu zawartości próbek pracownik Kancelarii Instytutu podpisuje 2 egzemplarze niniejszego 
protokołu odbioru z datą i godziną oraz przystawia na nim pieczątkę Instytutu. Jeden egzemplarz 
podpisanego protokołu, pracownik przekazuje przedstawicielowi wykonawcy/kurierowi, który 
dostarczył próbki, a drugi pozostawia w Kancelarii. 
 
 
 
DALSZA PROCEDURA 
 
Próbki składane przez Wykonawcę otrzymają (przy składaniu) w Kancelarii Zamawiającego losowy   
numer  identyfikacyjny (celem późniejszego dokonania oceny jakości i estetyki, a także identyfikacji 
Wykonawcy).  
Pracownik Kancelarii wypełnia listę zawierającą: 
- Nazwę i adres Wykonawcy oraz przyporządkowany mu numer identyfikacyjny 
- Nakleja na każde z opakowań próbek numer identyfikacyjny (bez nazwy i adresu wykonawcy) 
 
Po upływie terminu składania ofert pracownik Kancelarii przekazuje Przewodniczącemu Komisji 
Przetargowej: 
- próbki wykonawców z naklejonymi numerami identyfikacyjnymi 
- Listę zawierającą nazwę i adres Wykonawcy oraz przyporządkowany mu numer identyfikacyjny 
 
Przewodniczący Komisji Przetargowej zaprasza osobę z profesjonalnym aparatem fotograficznym 
(pracownika Zamawiającego) do sporządzenia dokumentacji fotograficznej z otrzymanych próbek 
(zdjęcia opakowań i zdjęcia produktów po wyjęciu z opakowań). Niniejsza dokumentacja fotograficzna 
będzie stanowiła załącznik do umowy wykonawczej. W przypadku stwierdzenia znaczących 

mailto:administracja@nencki.edu.pl


rozbieżności jakościowych/ wizualnych pomiędzy próbkami dostarczonymi do postępowania 
wykonawczego a produktami dostarczanymi w ramach realizacji umowy będą stosowane kary 
umowne, a w sytuacjach powtarzających się Zamawiający będzie uprawniony do rozwiązania umowy. 

 
 
Następnie Przewodniczący Komisji Przetargowej przekazuje: 

− 5 osobowej komisji degustacyjnej próbki do degustacji i oceny pod względem smaku i estetyki 
(bez informowania ich o tym, które numery identyfikacyjne zostały przyznane poszczególnym 
wykonawcom), 

 
Każdy z członków ww. komisji ocenia próbki indywidualnie, obiektywnie, bez konsultacji z pozostałymi 
członkami komisji. 
Po dokonaniu oceny członkowie komisji degustacyjnej i komisji do oceny portfolio przekazują 
Przewodniczącemu Komisji Przetargowej – wypełnione i podpisane karty oceny. 
 
Przewodniczący Komisji Przekazuje wypełnione i podpisane karty oceny wraz z kompletem ww. 
dokumentów Sekretarzowi Komisji Przetargowej – celem dalszego procedowania zgodnie z ustawą 
PZP. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
PROTOKÓŁ ODBIORU PRÓBEK  
 

dotyczy: postępowania wykonawczego nr…………………. na usługi cateringowe w ramach umowy 
ramowej nr-261-11/2024” 

 
Wykonawca 

 

............................................................................................................... 
(nazwa i adres firmy) 

 
 
Imię i nazwisko przedstawiciela wykonawcy potwierdzającego dostarczenie próbek  
 
 
................................................................................................................................................ 

(imię i nazwisko) 
 
 

Dostarczył w dniu .............................................................. do Kancelarii Instytutu Biologii 
Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN, ul. Pasteura 3, Warszawa, pokój 29: 
 
Próbki dań: 
Łącznie minimum 5 opakowań. Każde z opakowań zawiera poniższe produkty: 

− Wpisać nazwy i gramaturę produktów zgodnie z zaproszeniem i formularzem 
asortymentowo-cenowym stanowiącym załącznik do zaproszenia do składania ofert 

 
 
Pracownik Kancelarii potwierdza dostarczenie ww. próbek zgodnie z opisem powyżej. 
 
Data i godzina dostarczenia…………………………………………………………….. 
 
Ewentualne uwagi……………………………………………………………………………………… 

  
 
 
 
 
 
 
 

……………………………………………. …………………………………………… 
(podpis osoby z ramienia Wykonawcy) (podpis pracownika Kancelarii 

Zamawiającego i pieczątka Instytutu) 
 
 



Załącznik nr 7 do Umowy 
 

OŚWIADCZENIE ZAMAWIAJĄCEGO 
 O WYRAŻENIU ZGODY NA PRZESYŁANIE FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ 

 
DANE ODBIORCY: 
Instytut Biologii Doświadczalnej im. Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk   
ul. Pasteura 3, 02-093 Warszawa 
REGON: 000325825, NIP 525-000-92-69, RIN: RIN-II-21-98 
Tel. kontaktowy: … 
 
DANE WYSTAWCY FAKTUR: 
Nazwa firmy 
Adres 
KRS …………….., NIP …………………. 
Tel. kontaktowy : … 

 
1. Oświadczamy że wyrażamy zgodę na otrzymywanie w formie elektronicznej faktur VAT w formacie PDF ( 

w tym duplikatów faktur VAT) wystawianych za świadczone usługi i dostarczane towary, zgodnie z art. 
106n ust. 1 ustawy o podatku od towarów i usług  z dnia 11.03.2004r.  (tekst jednolity – DZ.U. z 2021r., 
poz. 685 z późniejszymi zmianami). 
 

2. Prosimy o przesyłanie faktur drogą mailową na podany poniżej adres e-mail: 
 

 
A d r e s  e - m a i l :  f a k t u r y@ n en c k i . e du . p l  
 

 
Faktury przesłane na ten adres uważa się za skutecznie doręczone 

3. Przesyłanie faktur w formie elektronicznej odbywać się będzie z adresów e-mailowych pracowników 
Zespołu Obsługi Klienta Wystawcy,  z domeną : 

 
 
A d r e s  e - m a i l / D o m e n a  w y s t a w c y :  … … … … …… …… … … …. .  
 

 
4. Zmiana adresu e-mail wskazanego do otrzymywania faktur elektronicznych lub wycofanie niniejszego 

oświadczenia wymaga formy pisemnej. Skutkuje to począwszy od dnia następnego po otrzymaniu 
oświadczenia. w przypadku niewywiązania się z tego obowiązku, faktury wysłane na adres jak w punkcie 
2 będą uważane za skutecznie doręczone. 

5. Zobowiązujemy się przyjmować faktury, o których mowa w punkcie 1 niniejszego oświadczenia w formie 
papierowej, w przypadku, gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemożliwiają wysyłanie faktur drogą 
elektroniczną. 

6. Faktury korygujące oraz noty korygujące będą przesyłane zarówno w wersji elektronicznej jak i papierowej 
na adres Odbiorcy z dopiskiem Kancelaria. 
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