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Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej 

”ustawą Pzp”. Wartość szacunkowa zamówienia jest niższa od progów unijnych 

określonych na podstawie art. 3 ustawy Pzp. 
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1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Instytut Biologii Doświadczalnej imienia Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii 

Nauk „Instytut Nenckiego PAN”, 

ul. Ludwika Pasteura 3, 

02-093 Warszawa. 

Tel.: 22 225892180 

Adres poczty elektronicznej: przetargi@nencki.edu.pl 

Postępowanie jest prowadzone na Platformie on-line działającej pod adresem 

https://e-propublico.pl (dalej jako: ”Platforma”). 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, został wskazany w 
Ogłoszeniu o zamówieniu. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem udostępniane będą na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania pod adresem wskazanym w 

Ogłoszeniu o zamówieniu. 

 

2. TRYB I PROCEDURA UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym 
bez negocjacji, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. 

1) Niniejsze postępowanie dotyczy zamówienia udzielanego w częściach, z których 

każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania o zamówienie, na podstawie 

art. 91 ust. 1 ustawy Pzp z zastosowaniem art. 30 ust. 4 ustawy Pzp. Część nr II 

zamówienia zostanie udzielona -w procedurze wewnętrznej Zamawiającego. 

2) W niniejszym postępowaniu Zamawiający korzysta z prawa opcji, o którym mowa 

w art. 411 ust. 1 ustawy Pzp. 

 

3. INFORMACJE OGÓLNE 

3.1. Komunikacja w postępowaniu 

1) Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem platformy on-line 

działającej pod adresem https://e-propublico.pl . 
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2) Zamawiający w trakcie postępowania nie przewiduje sposobu komunikowania 

się z Wykonawcami w inny sposób niż wskazany w SWZ. 

3) Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za skutki braku zachowania przez 

Wykonawcę wymogu ze zdania powyżej. 

3.2. Wizja lokalna  

Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej 

lub sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji 

zamówienia. 

3.3. Zaliczki na poczet wykonania zamówienia 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania 

zamówienia. 

3.4. Katalogi elektroniczne 

Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

3.5. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ mają zastosowanie przepisy 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 

2024 r. poz. 1320) dalej „ustawa Pzp”, oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku -

Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610, z późn. zm.) - w zakresie 

nieuregulowanym w ustawie Pzp. 

 

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

4.1. Przedmiotem zamówienia jest Usługi hotelowe dla gości Instytutu Biologii 
Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN. 

 

Wspólny Słownik Zamówień: 55110000-4 - Hotelarskie usługi noclegowe  

 

Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług hotelowych w hotelach co 

najmniej 4 gwiazdkowych na terenie Warszawy dla gości Instytutu Biologii 

Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN odwiedzających Instytut ze względu na 
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organizowane konferencje, seminaria, konsultacje oraz wizyty badawcze i 

dydaktyczne w ramach realizacji programu STER NAWA przez WARSAW4PhD. 

 

Usługa musi być realizowania w hotelu: 

1) posiadającym przyznaną kategorię co najmniej czterogwiazdkową lub 

równoważną, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Sportu i Turystyki z 

dnia 16 listopada 2011 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie obiektów 

hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie 

Dz.U. 2011 nr 259 poz. 1553; 

2) zlokalizowanym w odległości nie większej niż 15 km (według Google 

Maps, pieszo lub samochodem ) od Lotniska Chopina w Warszawie (ul. 

Żwirki i Wigury 1, 02-143 Warszawa) z możliwością dojazdu jednym 

środkiem transportu publicznego; 

3) zlokalizowanym w lewobrzeżnej Warszawie, w odległości hotelu od 

Śródmieścia Warszawy (granice dzielnicy wyznaczają: tory kolejowe przy 

ul. Słomińskiego, al. Jana Pawła II, al. Niepodległości, ul. Batorego, ul. 

Spacerowa, ul. Gagarina, ul. Podchorążych i nurt Wisły) nie większej niż 2 

km (według Google Maps, pieszo lub samochodem); 

4) zlokalizowanym w odległości nie większej niż 10 km (według Google 

Maps, pieszo lub samochodem) od Instytutu Biologii Doświadczalnej im. 

M. Nenckiego PAN (ul. Pasteura 3, 02-093 Warszawa) z możliwością 

dojazdu jednym środkiem transportu publicznego; 

5) który zapewni dostępność dla osób z niepełnosprawnościami; 

6) który zaoferuje pokoje standardowe o powierzchni pokoi minimum 15 m2, 

z szerokim łóżkiem (min.140 cm szerokości), łazienką (pełny węzeł 

sanitarny), TV, suszarką do włosów, pościelą i ręcznikami wymienianymi 

codziennie lub na życzenie gości; 

7) który zaoferuje bezpłatne WiFi w pokoju i w częściach publicznych hotelu; 

8) w którym, w trakcie trwania Umowy nie będą odbywać się prace 

remontowo-budowlane; 

9) który przyzna Instytutowi kredyt kupiecki na czas trwania Umowy (zgodnie 

z §5 Umowy -po wykonaniu usługi Wykonawca zobowiązany jest do 



SWZ 
Usługi hotelowe dla gości Instytutu Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN 

 

 
System ProPublico © Datacomp IT Strona: 5/40 

przesłania faktury w formie elektronicznej (PDF) na adres 

faktury@nencki.edu.pl najpóźniej w terminie 7 dni od daty realizacji 

przedmiotu zamówienia którego faktura dotyczy. Należność płatna będzie 

przelewem w terminie 21 dni od daty otrzymania na adres 

faktury@nencki.edu.pl prawidłowo wystawionej faktury w formie 

elektronicznej); 

10) który zapewni gwarancję stałej ceny i dostępności; 

11) który podczas check-in ustanowi zabezpieczenia na poczet wydatków 

indywidualnych, w postaci depozytu gotówkowego lub preautoryzacji na 

karcie kredytowej -z uwagi na to, że Zamawiający nie ponosi żadnych 

dodatkowych kosztów wygenerowanych przez gości w trakcie całego 

pobytu w obiekcie hotelarskim (np. koszty połączeń telefonicznych, 

dokwaterowanie kolejnej osoby, korzystanie z płatnego barku, sprzedaż 

płatnych napojów, płatny parking, płatna restauracji, płatna pralnia, płatne 

zabiegi, płatny dostęp do kanałów telewizyjnych itp.), wszelkie ww. wydatki 

indywidualne będą pokrywane przez gości we własnym zakresie. 

Wykonawca powinien podczas check-in ustanowić zabezpieczenia na 

poczet wydatków indywidualnych, w postaci depozytu gotówkowego lub 

preautoryzacji na karcie kredytowej; 

12) z uwagi na organizowane przez Zamawiającego konferencje, obiekt musi 

dysponować minimum 20 pokojami standardowymi w tym samym czasie; 

13) który w razie potrzeby zakwaterowania Gościa podczas Blackout Dates  

zapewni usługę po ustalonej wcześniej stawce, tzn. w czasie „terminów 

niedostępnych” wyznaczonych przez dany hotel gdy nie obowiązują 

ustalone przez ten hotel komercyjne zniżki dla klientów, obowiązują 

ustalenia zawarte w podpisanej przez hotel umowie z Instytutem; 

14) który zapewni elastyczność rezerwacji i możliwość jej anulowania do dnia 

przyjazdu gościa; 

15) który zapewni nieodpłatny wcześniejszy check-in dla Gości w miarę 

dostępności pokoi; 

16) w którym doba hotelowa nie będzie kończyć się wcześniej niż o godzinie 

12:00 w dniu wyjazdu gościa; 
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17) w którym doba hotelowa nie będzie się zaczynać później niż o godzinie 

15:00 w dniu przyjazdu gościa; 

18) w którym personel recepcyjny włada językiem angielskim, a recepcja jest 

dostępna 24h/dobę; 

19) który zapewni przechowywanie bagażu gości, także przed zajęciem i po 

zwolnieniu pokoju, a także przechowywanie pieniędzy i przedmiotów 

wartościowych gości - czynne całą dobę; 

20) który zapewni śniadanie w cenie. Śniadania powinny być w formie 

kontynentalnej, w formie bufetu. Śniadanie musi  obejmować co najmniej: 

napoje ciepłe i zimne, różne rodzaje pieczywa, przetwory zbożowe i 

mleczne, wędliny, jajka, sałatki lub świeże warzywa lub owoce, dania 

gorące np. parówki, bekon, jajecznica, omlet oraz dodatki do pieczywa jak 

np. dżem czy miód naturalny; 

21) który zapewni wodę butelkowaną w ilości odpowiadającej liczbie osób w 

pokoju oraz sprzedaż gorących napojów przez całą dobę, dopuszcza się 

zamiennie dostępność kawy i herbaty w pokojach; 

22) który zapewni gościom bezpłatny dostęp do wybranej infrastruktury 

rekreacyjnej; 

23) który zapewni płatny parking dla gości; 

24) który zapewni możliwość dokwaterowania do pokoju kolejnej osoby za 

dodatkową opłatą ponoszoną jako wydatek indywidualny gościa. 

Szczegółowy opis realizacji przedmiotu zamówienia znajduje się we wzorze 

umowy będącym załącznikiem do niniejszej specyfikacji warunków zamówienia 

„SWZ”. 

 

Prawo opcji -informacje 

Zamawiający zakupi przedmiot zamówienia w liczbie 50 dób hotelowych 

(zamówienie podstawowe). W ramach prawa opcji zamawiający może zamówić 

dodatkowo 400 dób hotelowych (prawo opcji). Tak więc zakres zamówienia 

gwarantowany to 50 dób hotelowych – zamówienie podstawowe, a w przypadku 

skorzystania z prawa opcji - maksymalnie dodatkowe 400 dób hotelowych, czyli 

łącznie maksymalnie 450 dób hotelowych. Zamawiający skorzysta z prawa opcji 
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w ramach pojawienia się potrzeb naukowo-badawczych, a więc warunkiem 

skorzystania z prawa opcji będzie zorganizowanie planowanych konferencji, 

seminariów i spotkań. Zamówienie w ramach prawa opcji będzie zależało do 

liczby gości, którzy wyrażą zgodę na udział w organizowanych przez Instytut 

wydarzeniach. 

 

 

Stawka podatku VAT -informacje 

w przedmiotowym postępowaniu, określona przez Zamawiającego stawka VAT 

wynosi; 8%. 

Zamawiający podjął starania w celu ustalenia prawidłowej stawki podatku VAT. 

W przypadku zamiaru zastosowania przez Wykonawcę innej stawki podatku 

VAT, niż określona przez Zamawiającego, Wykonawca powinien w pierwszej 

kolejności zadać Zamawiającemu pytanie do treści SWZ, wykazując prawidłową 

stawkę podatku VAT. 

W przypadku zastosowania w ofercie przez Wykonawcę innej stawki podatku 

VAT, niż określona przez Zamawiającego, na Wykonawcy spoczywa obowiązek 

udowodnienia, że zastosowana przez niego stawka podatku VAT jest zgodna z 

przepisami prawa (należy podać podstawę prawną z ustaw podatkowych) oraz 

spełnienia odpowiednich przesłanek uprawniających do zastosowania stawki 

innej niż określona przez Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca jest 

zobligowany do złożenia odpowiedniego oświadczenia wraz z Ofertą oraz 

przedłożenia ewentualnych dowodów uprawniających do stosowania 

preferencyjnej stawki podatku VAT, np.: interpretacji indywidualnej wydanej 

przez Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej, orzeczenia sądu 

administracyjnego lub opinii doradcy podatkowego. W przypadku zastosowania 

w ofercie przez Wykonawcę innej stawki podatku VAT, niż określona przez 

Zamawiającego powyżej, oraz niewykazania przez Wykonawcę jej 

prawidłowości oraz zgodności z przepisami prawa i orzecznictwa podatkowego, 

w sposób określony w postanowieniach zdań poprzedzających, Zamawiający - 

zgodnie z uchwałą Sądu Najwyższego z dnia 20 października 2011 r. (sygn. akt 
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III CZP 53/11) - poprawi ofertę (art. 223 ust. 2 pkt 3) ustawy Pzp), jeżeli 

poprawienie to nie spowoduje istotnych zmian w jej treści. 

 

4.2. Zamówienie udzielane jest w częściach. Zamawiający dokonuje podziału 

zamówienia na dwie części, niniejsze postępowanie dotyczy udzielenia 

zamówienia w pierwszej z wydzielonych części. Zamawiający nie dopuszcza w 

niniejszej procedurze składania ofert częściowych, oferty nie zawierające pełnego 

zakresu przedmiotu zamówienia opisanego w niniejszej SWZ zostaną odrzucone. 

4.3. Informacje dotyczące oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 ustawy Pzp; 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4.4. Zamawiający określa następujące wymagania odnośnie zatrudnienia przez 
Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane przez 
Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia na podstawie 
umowy o pracę: 

Na podstawie art. 95 ustawy Pzp Wykonawca zobowiązany jest aby czynności 

związane ze współpracą z Zamawiającym podczas składania rezerwacji, były 

wykonywane przez pracowników zatrudnionych przez 

Wykonawcę/Podwykonawcę, na podstawie umowy o pracę w rozumieniu ustawy 

z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. 1510 ze zm.), w okresie 

najpóźniej od pierwszego dnia kalendarzowego liczonego od daty podpisania 

Umowy do końca jej obowiązywania. Zamawiający nie wymaga zatrudnienia na 

pełny etat. 

Sposób weryfikacji zatrudnienia ww. osób i uprawnienia Zamawiającego w 

zakresie kontroli, oraz sankcje za nieprzestrzeganie ustaleń zostały opisane w 

postanowieniach umowy (załącznik do SWZ -Wzór umowy). 

4.5. Miejsce realizacji: Warszawa. 

 

5. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UDZIELANYCH W 
TRYBIE Z WOLNEJ REKI, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 
USTAWY PZP. 
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Zamawiający nie przewiduje udzielenia wykonawcy, z którym w wyniku niniejszego 

postępowania zostanie zawarta umowa, zamówienia polegającego na powtórzeniu 

podobnych usług. 

 

6. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienie musi być realizowane przez okres: 12 miesięcy od daty zawarcia 

umowy lub do wyczerpania kwoty za zamówienie; w przypadku kiedy łączne 

wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy w 

zakresie zamówienia podstawowego osiągnie kwotę wynagrodzenia (za zamówienie 

podstawowe) a w przypadku skorzystania z prawa opcji osiągnie łączną kwotę 

wynagrodzenia (za zamówienie podstawowe + zamówienie opcjonalne). 

 

7. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

7.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu. 

7.2. Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w 

art. 112 ust. 2 ustawy Pzp. 

 

8. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 

8.1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę: 

1) wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia określone w art. 108 ustawy 

Pzp; 

Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z 

postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się obligatoryjnie 

Wykonawcę (poniżej przytoczono treść całości ww. artykułu z zachowaniem 

jego numeracji):  

"1)  będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za 

przestępstwo:  
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a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 

celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa 

w art. 258 Kodeksu karnego,  

b)  handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c)  o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2023 r. poz. 2048) lub w 

art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011r. o refundacji leków, środków 

spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 

medycznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 4826, z późn. zm.),  

d)  finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 

pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  

e)  o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f)  pracy małoletnich cudzoziemców, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z 

dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 poz. 1745),  

g)  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 

Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o 

których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,  

h)  o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 

r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2)  jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w 

spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 

prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;  
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3)  wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 

przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 

w sprawie spłaty tych należności;  

4)  wobec którego orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

5)  jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych 

przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie 

mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej 

samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 

lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

6)  jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do 

zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 

wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia." 

 

2) wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia określone w art. 7 ust 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1497). 

 

8.2. Wykluczenie Wykonawcy nastąpi w przypadkach, o których mowa w art. 111 

ustawy Pzp. 

Poniżej przytoczono treść ww. artykułu z zachowaniem jego numeracji:  
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"wykluczenie wykonawcy następuje: 

1) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2, na okres 

5 lat od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z 

podstaw wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny okres 

wykluczenia;  

2) w przypadkach, o których mowa w:  

a) art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2, gdy osoba, o której mowa w tych przepisach, 

została skazana za przestępstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h,  

b) art. 109 ust. 1 pkt 2 i 3 - na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia się odpowiednio 

wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania 

ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia, 

chyba że w wyroku lub decyzji został określony inny okres wykluczenia;  

3) w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4, na okres, na jaki został 

prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

4) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 i 6, art. 109 ust. 1 pkt 4-

7 i 9, na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia;  

5) w przypadku, o którym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 8, na okres 2 lat od zaistnienia 

zdarzenia będącego podstawą wykluczenia;  

6)  w przypadku, o którym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 10, na okres roku od 

zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia; 

7)  w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6 i art. 109 ust.1 pkt 6, w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym zaistniało zdarzenie będące 

podstawą wykluczenia." 

8.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 

ust. 1 pkt 1, 2 i 5    ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie 

przesłanki określone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. 

8.4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w 

art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 

uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, a jeżeli uzna, 

że nie są wystarczające, wykluczy Wykonawcę. 
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8.5. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania, 

ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

 

9. INFORMACJA O DOKUMENTACH TREŚCI OFERTY, PODMIOTOWYCH 
ŚRODKACH DOWODOWYCH I O OŚWIADCZENIACH Z ART. 125 UST 1 
USTAWY PZP. 

9.1. Oferta powinna zawierać wszystkie informacje wymagane w specyfikacji oraz 

wszystkie pozostałe wymagane treścią SWZ dokumenty i oświadczenia 

(wypełnione zgodnie ze stanem faktycznym Formularze Oferty stanowiące 

załączniki do SWZ) lub zawierać informacje tożsame z treścią wypełnionych 

formularzy. Zamawiający informuje, że wyróżnione na niebiesko zapisy w 

załączonych do SWZ Formularzach, mają jedynie charakter pomocniczy. 

Wykonawca musi wypełnić miejsca wykropkowane formularza zgodnie ze stanem 

faktycznym i w odniesieniu do niniejszego zamówienia. Wykonawca może a nawet 

winien usunąć w swojej Ofercie zapisy w kolorze niebieskim, Wykonawca 

dostosowuje treść formularzy do ustaleń specyfikacji, zgodnie z informacjami 

zawartymi w SWZ. Wykonawca w terminie składania ofert zobowiązany jest 

złożyć: 

Lp. Wymagany dokument 

1 

 

Formularz -Oferta 

-jest to wzór Oferty (zawierający Oświadczenie o wpisie do Rejestru 

CWOH),  

-stanowi załącznik do SWZ. 

 

Jeżeli Oferta nie zawiera istotnych informacji wymaganych 
formularzem oferty, jej treść może zostać uznana za niezgodną z 
warunkami zamówienia i Oferta ulegnie odrzuceniu na podstawie 
art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 

 

2 Formularz -Oświadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 
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-jest to wzór formularza załączanego do Oferty,  

-stanowi załącznik do SWZ. 

 

Formularz stanowi oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z 

niniejszego postępowania, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 

tzw. "Oświadczenie wstępne", w zakresie wskazanym przez 

Zamawiającego w niniejszej SWZ. 

 

3 Formularz -Informacja o podwykonawcach 

-jest to wzór formularza dołączanego do Oferty, 

-stanowi załącznik do SWZ. 

 

W przypadku realizacji zamówienia przy udziale podwykonawców 

Zamawiający żąda wskazania w Ofercie części zamówienia, których 

wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom i podania 

nazw podwykonawców, jeżeli są już znani. 

 

W przypadku braku w Ofercie Informacji o podwykonawcach lub innych 

informacji z których wynika realizacja przy pomocy podwykonawców, lub 

niewypełnienia/niezłożenia tego Formularza , Zamawiający przyjmie, że 

Wykonawca zamierza realizować zamówienie bez udziału 

podwykonawców. 

 

4 Formularz -Informacja o podatku 

-jest to wzór formularza dołączanego do Oferty o ile dotyczy. 

-stanowi załącznik do SWZ. 

 

Jeżeli Wykonawca składa Ofertę, której wybór prowadzić będzie do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z 

przepisami o podatku od towarów i usług (np. wewnątrzwspólnotowe 

nabycie towarów, import, mechanizm odwróconego obciążenia 
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podatkiem VAT) musi poinformować o tym Zamawiającego, oraz 

wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub 

świadczenie będzie prowadzić do powstania obowiązku podatkowego z 

podaniem ich wartość bez kwoty podatku.   

Zamawiający w celu oceny Oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny 

podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z 

obowiązującymi przepisami. W przypadku Wykonawców zagranicznych 

nie objętych wewnątrzwspólnotową wymianą towarów Zamawiający dla 

porównania ofert może doliczyć również cło.  

W informacji z otwarcia ofert Zamawiający poda cenę wskazaną w 

Formularzu - Szablon oferty.   

 

W przypadku braku wskazania powyższych informacji w Ofercie lub 

niezłożenia lub załączenia niewypełnionego Formularza -Informacje o 

podatku, Zamawiający przyjmie, że wybór oferty nie będzie prowadził do 

powstania po jego stronie obowiązku podatkowego. 

 

5 Formularz -Informacja o utajnieniu 

-jest to wzór formularza dołączanego do Oferty o ile dotyczy, 

-stanowi załącznik do SWZ. 

 

Wykonawca może zastrzec poufność informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Przez: „tajemnicę przedsiębiorstwa” rozumie się informacje 

techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne 

informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w 

szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie 

znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie 

są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z 

informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej 

staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności, zgodnie z art. 



SWZ 
Usługi hotelowe dla gości Instytutu Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN 

 

 
System ProPublico © Datacomp IT Strona: 16/40 

11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233).  

 

W przypadku braku wskazania informacji niejawnych wraz z 

uzasadnieniem przyjętego stanowiska lub niewypełnienia lub załączenia 

niewypełnionego Formularza - Informacja o utajnieniu, Zamawiający 

przyjmie, że Wykonawca nie zastrzega poufności. 

 

6. Pełnomocnictwo 

-składane o ile dotyczy. 

 

Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym 

postępowaniu, należy załączyć do oferty w przypadku gdy oferta została 

podpisana przez pełnomocnika lub gdy oferta została złożona przez 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp. 

Pełnomocnictwo musi zawierać umocowanie do reprezentowania w 

postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy. Pełnomocnictwo musi być załączone do Oferty w postaci 

dokumentu elektronicznego podpisanego, podpisem elektronicznym; 

zaufanym, lub osobistym, lub kwalifikowanym, przez osoby uprawnione 

do reprezentowania Wykonawców. 

 

Wykaz formularzy stanowiących załączniki do SWZ wraz z przyznaną im 

numeracją znajduje się na stronie 40 SWZ. 

9.2. Brak podstaw wykluczenia Zamawiający zweryfikuje wyłącznie na podstawie 

oświadczenia wstępnego (oświadczenie z art. 125 ust. 1 Pzp)  złożonego wraz z 

Ofertą. 

9.3. Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie wymaga złożenia podmiotowych 

środków dowodowych. 
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9.4. Dokumenty lub oświadczenia Wykonawca składa, pod rygorem nieważności, w 

formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

kwalifikowanym, zaufanym lub podpisem osobistym. 

9.5. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

 

10. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

10.1. Zamawiający żąda złożenia przez Wykonawcę wraz z ofertą następujących, 

przedmiotowego środku dowodowego: 

Lp. Wymagany dokument 

1 Oświadczenie o wpisie do Rejestru CWOH 

-jest to oświadczenie własne Wykonawcy, 

-Oświadczenie składa się wypełniając punkt nr 1 Formularza Oferty 

(patrz: załącznik nr 1 do SWZ) w zakresie podania numeru wpisu do 

Rejestru CWOH (nr ID). 

 

Oświadczenie zawiera informację o spełnianiu postawionego 

wymagania dotyczącego usługi, która musi być realizowana w hotelu 

znajdującym się w Centralnym Wykazie Obiektów Hotelarskich (Rejestr 

CWOH). Należy w nim podać wszystkie wymagane dane (nazwa hotelu, 

adres, numer ID wpisu do rejestru). 

 

W przypadku braku wypełnienia formularza w zakresie wpisu do 
rejestru CWOH -będzie podlegał on uzupełnieniu.  

W przypadku braku wypełnienia formularza w zakresie nazwy i adresu 
hotelu i nr ID  -nie podlega on uzupełnieniu. W takim przypadku treść 

Oferty zostanie uznana za niezgodną z warunkami zamówienia i Oferta 
ulegnie odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 
 

10.2. Zamawiający przewiduje uzupełnienie przedmiotowego środka dowodowego, na 

zasadach jak wyżej. 
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11. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ 
WYKONANIE CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 

11.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom.  

11.2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom oraz podania nazw 

ewentualnych Podwykonawców, jeżeli są już znani. 

11.3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia 

Wykonawca, podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, 

Podwykonawców zaangażowanych w realizację zamówienia, jeżeli są już znani. 

Wykonawca jest obowiązany zawiadomić Zamawiającego o wszelkich zmianach 

w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie 

realizacji zamówienia, a także przekazać wymagane informacje na temat nowych 

Podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację 

zamówienia.  

 

12. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (NP. KONSORCJA, S.C.) 

12.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. 

12.2. Oferta złożona przez spółkę cywilną jest traktowana jako oferta 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

Oferta spółki cywilnej musi być podpisana przez wszystkich wspólników lub 

zawierać pełnomocnictwo lub dokument, z którego wynika pełnomocnictwo (np. 

poświadczone za zgodność z oryginałem kopię umowy spółki cywilnej lub 

uchwałę). 
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12.3. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty i powinno ono zawierać w 

szczególności wskazanie: 

1) postępowania o udzielenie zamówienie publicznego, którego dotyczy; 

2) wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia; 

3) ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego  umocowania. 

12.4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 

dokument ”Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków 

udziału”, o którym mowa w pkt. 9.1 l.p. 2 SWZ, składa każdy z Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają brak 

podstaw wykluczenia z postępowania. 

 

13. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
WYKONAWCAMI 

13.1. W niniejszym postępowaniu komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami 

odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem 

Platformy on-line działającej pod adresem https://e-propublico.pl („docelowy” 

adres strony niniejszego postępowania prowadzonego na Platformie wskazany 

jest w Ogłoszeniu o zamówieniu). 

13.2. Po zakończeniu postępowania komunikacja pomiędzy stronami odbywa się przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem adresów e-mail. 

13.3. Korzystanie z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne. 

13.4. Na Platformie postępowanie prowadzone jest pod nazwą: ”Usługi hotelowe dla 
gości Instytutu Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN” – znak 

sprawy: AZP-261-34/2024. 

13.5. Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej https://e-propublico.pl oraz uznaje go za 

wiążący. 

13.6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu musi posiadać konto na 

Platformie. 

https://e-propublico.pl/
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13.7. Do złożenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy ważnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, 

podpisu zaufanego lub podpisu osobistego. 

13.8. Ilekroć w niniejszej SWZ jest mowa o: 

1) podpisie zaufanym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa art. 3 

pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 57); 

2) podpisie osobistym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa w art. 

z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. 

Dz.U. z 2022r. poz. 67). 

13.9. Zalecenia Zamawiającego odnośnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

1) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie .pdf zaleca się podpisywać 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES; 

2) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie innym niż .pdf (np.: .doc, 

.docx, .xlsx, .xml) zaleca się podpisywać kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym w formacie XAdES; 

3) do składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca się stosowanie 

algorytmu SHA-2 (lub wyższego). 

13.10. Zamawiający określa następujące wymagania sprzętowo – aplikacyjne 

pozwalające na korzystanie z Platformy: 

1) stały dostęp do sieci Internet; 

2) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail), 

3) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub 

nowszym) albo Linux, 

4) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa - Platforma współpracuje                    

z najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich głównych przeglądarek 

internetowych (Internet Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google 

Chrome, Opera), 

5) włączona obsługa JavaScript oraz Cookies. 

13.11. Zamawiający dopuszcza następujący format przesyłanych danych: 
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1) pliki w formatach określonych w załączniku nr 2 do Rozporządzenia Rady 

Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych, przy czym zaleca się wykorzystywanie plików w formacie 

.pdf, .doc, .docx., .xls, .xlsx;  

2) w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje 

wykorzystanie jednego z rozszerzeń: .zip lub .7Z; 

3) maksymalny rozmiar pojedynczego pliku to 150 MB, przy czym nie określa się 

limitu liczby plików. 

13.12. Zamawiający określa następujące informacje na temat kodowania i czasu odbioru 

danych: 

1) załączony i przesłany przez Wykonawcę za pomocą Platformy plik oferty wraz 

z załącznikami, nie jest dostępny dla Zamawiającego i przechowywany jest na 

serwerach Platformy w formie zaszyfrowanej. Zamawiający otrzyma dostęp do 

pliku dopiero po upływie terminu otwarcia ofert; 

2) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przyporządkowaną 

do dokumentu elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss), widoczne 

przy  wysłanym dokumencie w kolumnie ”Data przesłania”; 

3) o terminie przesłania decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji pliku 

na Platformie. 

13.13. W postępowaniu, wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

przekazywane są za pośrednictwem Platformy (karta ”Wiadomości”). Za datę 

wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przesłanych za 

pośrednictwem Platformy, przyjmuje się datę ich zamieszczenia na Platformie. 

13.14. Ofertę, wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, składa się pod 

rygorem nieważności w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy, podpisaną kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

13.15. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 
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13.16. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 

w zakresie formalnym: 

Wojciech Boguta -  Kierownik Działu Zamówień Publicznych i Zaopatrzenia 

tel. 225892180, e-mail: przetargi@nencki.edu.pl . 

Kontakt dozwolony jest wyłącznie w sprawach organizacyjnych. Nie udziela 

się żadnych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do 

Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających procedowania zgodnie 

z ustaleniami ustawy Pzp. 

 

14. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI SWZ 

14.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie 

treści SWZ, przekazanym za pośrednictwem Platformy (karta 

”Zapytania/Wyjaśnienia). 

14.2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 

składania ofert. 

14.3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa 

w punkcie powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ. 

14.4. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania 

wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

14.5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania, bez ujawniania źródła zapytania. 

14.6. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią specyfikacji a treścią udzielonych 

odpowiedzi wiążąca jest treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego. 

14.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu 

składania ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający 

udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 
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15. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

W postępowaniu nie jest przewidziane składanie wadium. 

 

16. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

16.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 9.11.2024 r. 

16.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 

16.3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą, Zamawiający przed upływem tego terminu zwróci się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

 

17. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

17.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

17.2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w 

niniejszej SWZ. 

17.3. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił 

wzory w formie formularzy, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami. 

17.4. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być 

sporządzona w języku polskim i złożona pod rygorem nieważności w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej, za pośrednictwem Platformy oraz 

podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

17.5. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. 

z 2022r. poz. 1233), zwanej dalej „ustawą o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” 

jeżeli Wykonawca: 
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1) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one 

udostępniane; 

2) wykazał, załączając stosowne uzasadnienie, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Zaleca się, aby uzasadnienie o którym mowa powyżej było sformułowane w 

sposób umożliwiający jego udostępnienie pozostałym uczestnikom postępowania. 

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy 

Pzp. 

17.6. Opis sposobu przygotowania oferty składanej w formie elektronicznej lub w 

postaci elektronicznej: 

1) Wykonawca, chcąc przystąpić do udziału w postępowaniu, loguje się na 

Platformie, w menu ”Ogłoszenia” wyszukuje niniejsze postępowanie, otwiera 

je klikając w jego temat, a następnie korzysta z funkcji ”Zgłoś udział w 
postępowaniu” na karcie Informacje ogólne”; 

2) w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, należy 

skorzystać z funkcji ”Zarejestruj”. Po wypełnieniu Formularza rejestracyjnego 

Wykonawca otrzyma wiadomość e-mail na zdefiniowany adres poczty 

elektronicznej, z opcją aktywacji konta. Aktywacja konta jest konieczna do 

zakończenia procesu rejestracji i umożliwia zalogowanie się na Platformie; 

3) oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, powinna być 

podpisana ważnym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, przez osobę (osoby) uprawnione do 

reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji określoną w 

dokumentach rejestrowych, a następnie przesłana Zamawiającemu za 

pośrednictwem Platformy, poprzez dodanie dokumentów na karcie 

”Oferta/Załączniki”, za pomocą opcji ”Załącz plik” i użycie przycisku ”Załącz”; 

4) jeżeli umocowanie dla osób podpisujących ofertę nie wynika z dokumentów 

rejestrowych, Wykonawca do oferty powinien dołączyć dokument 

pełnomocnictwa udzielonego przez osoby uprawnione i obejmujące swym 

zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia oferty i podpisania 

umowy. Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej lub 

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem 
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osobistym albo w elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej notarialnie za 

zgodność z oryginałem przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego; 

5) wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca chce zastrzec 

jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać przesłane za pośrednictwem 

Platformy, w osobnym pliku, na karcie ”Oferta/Załączniki”, w tabeli ”Część 

oferty stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa”, za pomocą opcji ”Załącz plik” 

i użycie przycisku ”Załącz”; 

6) potwierdzeniem prawidłowo załączonego pliku jest automatyczne 

wygenerowanie przez Platformę komunikatu systemowego o treści ”Plik został 

poprawnie przesłany na platformę; 

7) ostateczne złożenie oferty wraz z załącznikami Wykonawca musi potwierdzić 

klikając w przycisk ”Złóż ofertę”; 

8) złożenie oferty zostanie potwierdzone komunikatem systemowym z podaniem 

terminu jej złożenia oraz aktywowana zostanie dla Wykonawcy możliwość 

pobrania, w stosunku do każdego z przesłanych plików, automatycznie 

wystawionego przez Platformę dokumentu EPO (Elektroniczne Potwierdzenie 

Odbioru), będącego dowodem potwierdzającym fakt i czas dostarczenia 

Zamawiającemu pliku za pośrednictwem Platformy. 

17.7. Do upływu terminu składania ofert, Wykonawca, za pośrednictwem Platformy, 

może wycofać złożoną ofertę, używając opcji ”Wycofaj ofertę” (karta 

Oferta/Załączniki). Po wycofaniu oferty Wykonawca może usunąć załączone pliki, 

zaznaczając pozycje do usunięcia i klikając w przycisk ”Usuń zaznaczone”. 

17.8. Szczegółowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje się na stronie 

internetowej https://e-ProPublico.pl/, przycisk ”Instrukcja Wykonawcy”. 

17.9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wykonawca 

ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

18. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

Ofertę, wraz z załącznikami, należy złożyć za pośrednictwem Platformy w terminie 

do dnia 11.10.2024 r. do godz. 11:00. 

https://e-propublico.pl/
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19. TERMIN OTWARCIA OFERT 

19.1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 11.10.2024 r. o godz. 11:15, za pośrednictwem 

Platformy, na karcie ”Oferta/Załączniki”, poprzez ich odszyfrowanie, które jest 

jednoznaczne z ich upublicznieniem. 

19.2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia podstawowego.  

19.3. Niezwłocznie po otwarciu ofert, Zamawiający zamieści na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) kwotach, które zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia 
podstawowego, zamówienia opcjonalnego i kwocie łącznej; 

2) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania 

Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

3) cenie oferty. 

 

20. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

20.1. Cenę oferty wylicza się zgodnie z ustaleniami zawartymi w Formularzu oferty 

(stanowi załącznik do SWZ). 

20.2. W ofercie Wykonawca zobowiązany jest podać ceny w złotych polskich (PLN), z 

dokładnością do 1 grosza, tj. do dwóch miejsc po przecinku. 

20.3. W cenie należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w niniejszej SWZ 

oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z 

obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, a także wszystkie 

potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu 

zamówienia. 

20.4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych 

polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 



SWZ 
Usługi hotelowe dla gości Instytutu Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN 

 

 
System ProPublico © Datacomp IT Strona: 27/40 

20.5. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 

przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 

2023r. poz. 1570). 

Zamawiający wskazał w Formularzu oferty stanowiącym (załącznik do SWZ) 

wysokość stawki VAT, którą ustalił. Szczegółowe informacje oraz sposób 

postępowania dla Wykonawcy, który zamierza zaoferować przedmiot zamówienia 

w innej stawce niż wskazana przez Zamawiającego znajdują się we wskazanym 

Formularzu. 

20.6. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o 

podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1570), dla celów zastosowania 

kryterium ceny Zamawiający doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę 

podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

20.7. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest: 

1) poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazać wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazać stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

-Zamawiający przygotował wzór formularza -Informacja o podatku, stanowi on 

załącznik do SWZ. 

 

21. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM PUNKTACJI TYCH 
KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

21.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 

niżej podane kryteria, waga danego kryterium stanowi liczbę punktów możliwych 

do uzyskania w tym kryterium: 
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Nr Nazwa kryterium  Waga% 
= 
Punkty 

1 Cena 60 

2 Odległość wejścia głównego do hotelu od granic dzielnicy 

Warszawy - Śródmieście 

10  

3 Odległość wejścia głównego do hotelu od siedziby 

Zamawiającego 

10  

4 Kategoria hotelu (gwiazdki) 20  

21.2. Punkty przyznawane za podane kryteria będą liczone według następujących 

wzorów i zasad: 

Nr 
kryterium 

Wzór/Zasada 

1 

Cena 

Przy ocenie będzie brana pod uwagę cena doby hotelowej dla 

jednego gościa wraz ze śniadaniem w pokoju standardowym 

(wartość brutto). 

Ocena następować będzie w odniesieniu do najkorzystniejszej ceny 

spośród cen zaoferowanych przez Wykonawców. 

Liczba punktów ( maksymalnie 60) zostanie przyznana zgodnie z 

poniższym wzorem: 

punktacja = Cn / Cb * 60 

gdzie: 

punktacja - ocena oferty badanej w kryterium Cena, 

Cn - najniższa cena zaoferowana spośród złożonych ofert, 

Cb - cena oferty badanej. 

60 – maksymalna liczba punktów do uzyskania w kryterium Cena. 
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2 

Odległość wejścia głównego do hotelu od granic dzielnicy 
Warszawy - Śródmieście 

W zakresie tego kryterium oceniane będzie zaoferowanie  

najkrótszej odległości spośród odległości wskazanych poniżej. 

 

Punktowanie nastąpi wg poniższych zasad: 

Do oceny ofert przyjmuje się granice dzielnicy Śródmieście, wg 

Google Maps pieszo lub samochodem. Granice dzielnicy 

Śródmieście wyznaczają: tory kolejowe przy ul. Słomińskiego, al. 

Jana Pawła II, al. Niepodległości, ul. Spacerowa, ul. Gagarina, ul. 

Podchorążych i nurt Wisły. 

 zaoferowanie hotelu w odległości powyżej 1 km i nie więcej niż 

2 km - oferta otrzymuje 0 pkt; 

 zaoferowanie hotelu w odległości nie więcej niż 1 km - oferta 

otrzymuje 5 pkt; 

 zaoferowanie hotelu w granicach  Śródmieścia - oferta 

otrzymuje 10 pkt. 

 

W przypadku niewskazania oferowanej długości (braku wypełnienia 

w Formularzu oferty punktu nr 3) Zamawiający dokona samodzielnie 

zaznaczenia odległości na podstawie adresu hotelu wskazanego w 

ofercie, w trybie poprawienia innej omyłki z art. 223 ust. 2 pkt 3 

ustawy Pzp. 

W przypadku wskazania w Ofercie innej długości niż wyliczona 

przez Zamawiającego (podczas czynności badania oferty), 

Zamawiający dokona zmiany długości, na wyliczoną przez siebie 

zgodnie z ustaleniami SWZ, w trybie poprawienia innej omyłki 

wskazanym powyżej. 
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Ocena oferty rozpatrywanej = punkty otrzymane 

 

3 

Odległość wejścia głównego do hotelu od siedziby 
Zamawiającego 

W zakresie tego kryterium oceniane będzie zaoferowanie  

najkrótszej odległości spośród odległości wskazanych poniżej. 

 

Punktowanie nastąpi wg poniższych zasad: 

Do oceny ofert przyjmuje odległość wg Google Maps, pieszo lub 

samochodem -od Instytutu Biologii im. M. Nenckiego PAN 

mieszczącego się przy ul. Ludwika Pasteura nr 3 w Warszawie. 

 zaoferowanie hotelu w odległości powyżej 3 km - oferta 

otrzymuje 0 pkt; 

 zaoferowanie hotelu w odległości powyżej 2 km i nie więcej niż 

3 km - oferta otrzymuje 5 pkt; 

 zaoferowanie hotelu w odległości nie więcej niż 2 km - oferta 

otrzymuje 10 pkt. 

 

W przypadku niewskazania oferowanej długości (braku wypełnienia 

w Formularzu oferty punktu nr 4) Zamawiający dokona samodzielnie 

zaznaczenia odległości na podstawie adresu hotelu wskazanego w 

ofercie, w trybie poprawienia innej omyłki z art. 223 ust. 2 pkt 3 

ustawy Pzp. 

W przypadku wskazania w Ofercie innej długości niż wyliczona 

przez Zamawiającego (podczas czynności badania oferty), 

Zamawiający dokona zmiany długości, na wyliczoną przez siebie 

zgodnie z ustaleniami SWZ, w trybie poprawienia innej omyłki 

wskazanym powyżej. 
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Ocena oferty rozpatrywanej = punkty otrzymane 

 

4 

Kategoria hotelu (gwiazdki) 

W zakresie tego kryterium oceniane będzie zaoferowanie  hotelu 

posiadającego większą liczbę gwiazdek, spośród wskazanych 

poniżej. 

 

Punktowanie nastąpi wg poniższych zasad: 

Kategoria hotelu zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Sportu i 

Turystyki z dnia 16 listopada 2011 r. zmieniające rozporządzenie w 

sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są 

świadczone usługi hotelarskie Dz.U. 2011 nr 259 poz. 1553. 

 zaoferowanie hotelu w kategorii 4 gwiazdki - oferta otrzymuje 0 

pkt; 

 zaoferowanie hotelu w kategorii 5 gwiazdek - oferta otrzymuje 

20 pkt. 

 

W przypadku wskazania oferowanej kategorii hotelu innej niż 

upubliczniona w rejestrze tabelarycznym CWOH, Zamawiający 

dokona samodzielnie zmiany liczby gwiazdek zgodnie z CWOH, w 

trybie poprawienia innej omyłki z art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp. 

 

Ocena oferty rozpatrywanej = punkty otrzymane 

 

21.3. Po dokonaniu oceny w każdym z kryteriów uzyskane punkty zostaną zsumowane 

i będą stanowić końcową punktację danej oferty. 

21.4. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 
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2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty  

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. 

21.5. Jeżeli zaoferowana cena, lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie 

w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co 

do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 

określonymi w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych 

przepisów, Zamawiający zażąda od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia 

dowodów w zakresie wyliczenia ceny, lub jej istotnych części składowych. 

Wyjaśnienia mogą dotyczyć zagadnień wskazanych w art. 224 ust. 3 ustawy Pzp. 

21.6. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na 

Wykonawcy. 

21.7. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli 

dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta 

zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

21.8. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w 

wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 

uzasadniają rażąco niskiej ceny tej oferty. 

 

22. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

22.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada 

wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej SWZ i została oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane w niej kryteria oceny ofert. 

22.2.  Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje 

równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, przekazując im informacje, o 

których mowa w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp oraz udostępni je na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 
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22.3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla 

się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może 

dokonać ponownego badania i oceny ofert, spośród ofert pozostałych w 

postępowaniu Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

 

23. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

23.1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, w terminie i na 

zasadach określonych w art. 308 ust. 2 i 3 ustawy Pzp. 

23.2. Zamawiający poinformuje drogą elektroniczną Wykonawcę, któremu zostanie 

udzielone zamówienie (na adres e-mail wskazany w Ofercie), o trybie zawarcia 

umowy. 

23.3. Przed zawarciem umowy Wykonawca, zobowiązany jest do dostarczenia Listy 
osób po stronie Wykonawcy odpowiedzialnych za współpracę z 
Zamawiającym podczas rezerwacji, pracujących od poniedziałku do piątku 
w godzinach 8.00 – 16.00 i zatrudnionych na umowę o pracę zgodnie z 
ustaleniami pkt 4.4 SWZ, zawierającej; 

-imię i nazwisko osoby,  

-dane do kontaktu (adres e-mail, telefon). 

23.4. Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiającego, 

zobowiązany jest do podania wszelkich informacji niezbędnych do wypełnienia 

treści umowy. 

23.5. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Wykonawcy ci, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązani będą 

przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedłożyć kopię 

umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

23.6. Jeżeli Wykonawca nie dopełni ww. formalności w wyznaczonym terminie, 

Zamawiający uzna, że zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało 

się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy i będzie upoważniony 

do zatrzymania wadium na podstawie art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp. 
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24. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY 

24.1. W danym postępowaniu wniesienie zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

nie jest wymagane. 

 

25. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

25.1. Wzór umowy stanowi załącznik do niniejszej SWZ.  

25.2. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.  

 

26. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY 

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej na 

zasadach przewidzianych w art. 505 – 590 ustawy Pzp (Dział IX). 

1. Środki ochrony prawnej określone w Dziale IX przysługują wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w 

uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o 

udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów 

zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 

w art. 469 pkt 15, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności 

Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub 
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zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie 

ustawy zgodnie z art. 513 ustawy Pzp. 

4. Odwołanie wnosi się: 

a. w przypadku zamówień, których wartość jest równa albo przekracza progi 

unijne, w terminie: 

b. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

c. 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana 

w sposób inny niż określony w lit. a; 

d. w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne, w 

terminie: 

e. 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

f. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana 

w sposób inny niż określony w lit. a. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w 

terminie: 

a. 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii 

Europejskiej lub zamieszczenia dokumentów zamówienia na stronie 

internetowej, w przypadku zamówień, których wartość jest równa albo 

przekracza progi unijne; 

b. 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych 

lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej, w przypadku 

zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

6. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 4 i 5 wnosi się w terminie: 

a. 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej 

staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach 

stanowiących podstawę jego wniesienia, w przypadku zamówień, których 

wartość jest równa albo przekracza progi unijne; 
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b. 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności 

można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę 

jego wniesienia, w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż 

progi unijne. 

7. Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub 

mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach 

dynamicznego systemu zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie 

później niż w terminie: 

a. 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych 

ogłoszenia o wyniku postępowania albo 30 dni od dnia publikacji w 

Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu 

zamówienia, a w przypadku udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez 

ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki - ogłoszenia o wyniku 

postępowania albo ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, zawierającego 

uzasadnienie udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo 

zamówienia z wolnej ręki; 

b. 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

­ nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o 

udzieleniu zamówienia albo 

­ opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenie o 

udzieleniu zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia 

zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej 

ręki; 

c. miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

­ nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania albo 

­ zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o wyniku 

postępowania, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w 

trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki. 

8. Odwołanie powinno zawierać wszystkie elementy wskazane w art. 516 ustawy 

Pzp. 

9. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 
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10. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu 

do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 

przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać 

się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli 

przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

11. Na orzeczenie Izby Stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu. 

 

27. AUKCJA ELEKTRONICZNA 

27.1. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa 

w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp. 

 

28. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

28.1. Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 

2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez Wykonawcę będą 

przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi. 

28.2. Zamawiający informuje, że: 

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Instytut Biologii 
Doświadczalnej imienia Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk, 

Pasteura 3 , 02-093 Warszawa. 

Tel.: 22 225892180, e-mail: przetargi@nencki.edu.pl 

2) w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można 

kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, którym jest Pan Bogdan 

Kielak, za pośrednictwem telefonu 22 589 22 75/85 lub adresu e-mail: e-mail: 

iod@nencki.edu.pl; 
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3) dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane w celu przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Usługi hotelowe dla 
gości Instytutu Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN – znak 

sprawy: AZP-261-34/2024 oraz w celu archiwizacji dokumentacji dotyczącej 

tego postępowania; 

4) odbiorcami przekazanych przez Wykonawcę danych osobowych będą osoby 

lub podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania w 

oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp; 

5) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy 

Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia 

publicznego przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały okres 

obowiązywania umowy. 

28.3. Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym 

postępowaniu, do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych 

wymaganych przez RODO i związanych z udziałem w przedmiotowym 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. Do obowiązków tych należą: 

1) obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób 

fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca 

bezpośrednio pozyskał i przekazał Zamawiającemu w treści oferty lub 

dokumentów składanych na żądanie Zamawiającego; 

2) obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób 

fizycznych, których dane Wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to 

dane Wykonawca przekazuje Zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów 

składanych na żądanie Zamawiającego. 

28.4. Zamawiający informuje, że; 

1) udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane osobowe 

dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych) w celu umożliwienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX ustawy 

Pzp, do upływu terminu na ich wniesienie; 

2) udostępnianie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do 

wszystkich danych osobowych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 
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1 RODO (tj. danych osobowych ujawniających pochodzenie rasowe lub 

etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, 

przynależność do związków zawodowych oraz przetwarzania danych 

genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego 

zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczących zdrowia, 

seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia; 

3) w przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane 

przez Zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO 

(związanych z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora 

potwierdzenia, czy przetwarzane są dane osobowe jego dotyczące, prawem 

Wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o 

których mowa w art. 46 RODO, związanych z przekazaniem jego danych 

osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej oraz 

prawem otrzymania przez Wykonawcę od administratora kopii danych 

osobowych podlegających przetwarzaniu), Zamawiający może żądać od osoby 

występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na 

celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 

zamówienia; 

4) skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z 

uprawnienia, o którym mowa w art. 16 RODO (uprawnienie do sprostowania 

lub uzupełnienia danych osobowych), nie może naruszać integralności 

protokołu postępowania oraz jego załączników; 

5) w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 

przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania; 

6) w przypadku, gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w 

art. 18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych 

osobowych zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do tego 

protokołu, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 

Zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, o 

których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 2016/679. 
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Załączniki do SWZ, stanowiące integralną część SWZ: 

Nr Nazwa 

Formularze 
(dokumenty wzorcowe, zawierające treści, których Zamawiający oczekuje od 

Wykonawcy, wypełniane/modyfikowane przez Wykonawcę winno być adekwatnie i 
zgodnie z wymogami SWZ) 

1 Formularz -Oferta 

2 Formularz -Oświadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

3 Formularz -Informacja o podwykonawcach 

4 Formularz -Informacja o podatku 

5 Formularz -Informacja o utajnieniu 

Dokument / wzór 
(dokumenty informacyjne związane z przedmiotem zamówienia) 

6 -Wzór umowy.pdf 
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	4.3. Informacje dotyczące oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 ustawy Pzp;
	Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
	4.4. Zamawiający określa następujące wymagania odnośnie zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia na podstawie umowy o pracę:
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	4.5. Miejsce realizacji: Warszawa.

	5. Informacja o przewidywanych zamówieniach udzielanych w trybie z wolnej reki, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 USTAWY PZP.
	Zamawiający nie przewiduje udzielenia wykonawcy, z którym w wyniku niniejszego postępowania zostanie zawarta umowa, zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług.

	6. Termin wykonania zamówienia
	Zamówienie musi być realizowane przez okres: 12 miesięcy od daty zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty za zamówienie; w przypadku kiedy łączne wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy w zakresie zamówienia podstawow...

	7. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu
	7.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu.
	7.2. Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp.

	8. Podstawy wykluczenia wykonawcy Z POSTĘPOWANIA
	8.1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę:
	1) wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia określone w art. 108 ustawy Pzp;
	Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się obligatoryjnie Wykonawcę (poniżej przytoczono treść całości ww. artykułu z zachowaniem jego numeracji):
	"1)  będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
	a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
	b)  handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
	c)  o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2023 r. poz. 2048) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego p...
	d)  finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 2...
	e)  o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,
	f)  pracy małoletnich cudzoziemców, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 poz. 1745),
	g)  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub ...
	h)  o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
	- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;
	2)  jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o k...
	3)  wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wni...
	4)  wobec którego orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
	5)  jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustaw...
	6)  jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16...
	2) wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia określone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz...
	8.2. Wykluczenie Wykonawcy nastąpi w przypadkach, o których mowa w art. 111 ustawy Pzp.
	Poniżej przytoczono treść ww. artykułu z zachowaniem jego numeracji:
	"wykluczenie wykonawcy następuje:
	1) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2, na okres 5 lat od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia;
	2) w przypadkach, o których mowa w:
	a) art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2, gdy osoba, o której mowa w tych przepisach, została skazana za przestępstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h,
	b) art. 109 ust. 1 pkt 2 i 3 - na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia się odpowiednio wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia, chyba że w wyr...
	3) w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4, na okres, na jaki został prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
	4) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 i 6, art. 109 ust. 1 pkt 4-7 i 9, na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia;
	5) w przypadku, o którym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 8, na okres 2 lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia;
	6)  w przypadku, o którym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 10, na okres roku od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia;
	7)  w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6 i art. 109 ust.1 pkt 6, w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym zaistniało zdarzenie będące podstawą wykluczenia."
	8.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5    ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki określone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.
	8.4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są wystarcz...
	8.5. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania, ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

	9. informacja O DOKUMENTACH TREŚCI OFERTY, PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH I O OŚWIADCZENIACH Z ART. 125 UST 1 USTAWY PZP.
	9.1. Oferta powinna zawierać wszystkie informacje wymagane w specyfikacji oraz wszystkie pozostałe wymagane treścią SWZ dokumenty i oświadczenia (wypełnione zgodnie ze stanem faktycznym Formularze Oferty stanowiące załączniki do SWZ) lub zawierać info...
	Wykaz formularzy stanowiących załączniki do SWZ wraz z przyznaną im numeracją znajduje się na stronie 40 SWZ.
	9.2. Brak podstaw wykluczenia Zamawiający zweryfikuje wyłącznie na podstawie oświadczenia wstępnego (oświadczenie z art. 125 ust. 1 Pzp)  złożonego wraz z Ofertą.
	9.3. Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie wymaga złożenia podmiotowych środków dowodowych.
	9.4. Dokumenty lub oświadczenia Wykonawca składa, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub podpisem osobistym.
	9.5. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

	10. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych
	10.1. Zamawiający żąda złożenia przez Wykonawcę wraz z ofertą następujących, przedmiotowego środku dowodowego:
	10.2. Zamawiający przewiduje uzupełnienie przedmiotowego środka dowodowego, na zasadach jak wyżej.

	11. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW zamierzających powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom
	11.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom.
	11.2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych Podwykonawców, jeżeli są już znani.
	11.3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawców zaangażowanych w realizację zamówienia, jeżeli są już znani.
	Wykonawca jest obowiązany zawiadomić Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazać wymagane informacje na temat nowych Podwykonawców, którym w późn...

	12. Informacja dla wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. konsorcja, s.c.)
	12.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia ...
	12.2. Oferta złożona przez spółkę cywilną jest traktowana jako oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
	Oferta spółki cywilnej musi być podpisana przez wszystkich wspólników lub zawierać pełnomocnictwo lub dokument, z którego wynika pełnomocnictwo (np. poświadczone za zgodność z oryginałem kopię umowy spółki cywilnej lub uchwałę).
	12.3. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty i powinno ono zawierać w szczególności wskazanie:
	1) postępowania o udzielenie zamówienie publicznego, którego dotyczy;
	2) wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia;
	3) ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego  umocowania.
	12.4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, dokument ”Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału”, o którym mowa w pkt. 9.1 l.p. 2 SWZ, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o z...

	13. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z Wykonawcami
	13.1. W niniejszym postępowaniu komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem Platformy on-line działającej pod adresem https://e-propublico.pl („docelowy” adres strony niniejszego ...
	13.2. Po zakończeniu postępowania komunikacja pomiędzy stronami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem adresów e-mail.
	13.3. Korzystanie z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne.
	13.4. Na Platformie postępowanie prowadzone jest pod nazwą: ”Usługi hotelowe dla gości Instytutu Biologii Doświadczalnej im. M. Nenckiego PAN” – znak sprawy: AZP-261-34/2024.
	13.5. Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej https://e-propublico.pl oraz uznaje go za wiążący.
	13.6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu musi posiadać konto na Platformie.
	13.7. Do złożenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy ważnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.
	13.8. Ilekroć w niniejszej SWZ jest mowa o:
	1) podpisie zaufanym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 57);
	2) podpisie osobistym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa w art. z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 67).
	13.9. Zalecenia Zamawiającego odnośnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
	1) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie .pdf zaleca się podpisywać kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES;
	2) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie innym niż .pdf (np.: .doc, .docx, .xlsx, .xml) zaleca się podpisywać kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie XAdES;
	3) do składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca się stosowanie algorytmu SHA-2 (lub wyższego).
	13.10. Zamawiający określa następujące wymagania sprzętowo – aplikacyjne pozwalające na korzystanie z Platformy:
	1) stały dostęp do sieci Internet;
	2) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail),
	3) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo Linux,
	4) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa - Platforma współpracuje                    z najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich głównych przeglądarek internetowych (Internet Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Ope...
	5) włączona obsługa JavaScript oraz Cookies.
	13.11. Zamawiający dopuszcza następujący format przesyłanych danych:
	1) pliki w formatach określonych w załączniku nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz ...
	2) w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzeń: .zip lub .7Z;
	3) maksymalny rozmiar pojedynczego pliku to 150 MB, przy czym nie określa się limitu liczby plików.
	13.12. Zamawiający określa następujące informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:
	1) załączony i przesłany przez Wykonawcę za pomocą Platformy plik oferty wraz z załącznikami, nie jest dostępny dla Zamawiającego i przechowywany jest na serwerach Platformy w formie zaszyfrowanej. Zamawiający otrzyma dostęp do pliku dopiero po upływi...
	2) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przyporządkowaną do dokumentu elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss), widoczne przy  wysłanym dokumencie w kolumnie ”Data przesłania”;
	3) o terminie przesłania decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji pliku na Platformie.
	13.13. W postępowaniu, wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane są za pośrednictwem Platformy (karta ”Wiadomości”). Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przesłanych za pośrednictwem Platfor...
	13.14. Ofertę, wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za pośrednictwem Platformy, podpisaną kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufany...
	13.15. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
	13.16. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:
	w zakresie formalnym:

	14. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI SWZ
	14.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ, przekazanym za pośrednictwem Platformy (karta ”Zapytania/Wyjaśnienia).
	14.2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składan...
	14.3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa w punkcie powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ.
	14.4. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.
	14.5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania, bez ujawniania źródła zapytania.
	14.6. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią specyfikacji a treścią udzielonych odpowiedzi wiążąca jest treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
	14.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania.

	15. Wymagania dotyczące wadium
	W postępowaniu nie jest przewidziane składanie wadium.

	16. Termin związania ofertą
	16.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 9.11.2024 r.
	16.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
	16.3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający przed upływem tego terminu zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą o wskazy...

	17. Opis sposobu przygotowywania ofert
	17.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
	17.2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w niniejszej SWZ.
	17.3. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami.
	17.4. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona w języku polskim i złożona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, za pośrednictwem Platformy oraz podpisana kwalifikowanym ...
	17.5. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022r....
	1) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane;
	2) wykazał, załączając stosowne uzasadnienie, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
	Zaleca się, aby uzasadnienie o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie pozostałym uczestnikom postępowania.
	Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.
	17.6. Opis sposobu przygotowania oferty składanej w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej:
	1) Wykonawca, chcąc przystąpić do udziału w postępowaniu, loguje się na Platformie, w menu ”Ogłoszenia” wyszukuje niniejsze postępowanie, otwiera je klikając w jego temat, a następnie korzysta z funkcji ”Zgłoś udział w postępowaniu” na karcie Informac...
	2) w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, należy skorzystać z funkcji ”Zarejestruj”. Po wypełnieniu Formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzyma wiadomość e-mail na zdefiniowany adres poczty elektronicznej, z opcją aktywacji konta...
	3) oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, powinna być podpisana ważnym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez osobę (osoby) uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z for...
	4) jeżeli umocowanie dla osób podpisujących ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, Wykonawca do oferty powinien dołączyć dokument pełnomocnictwa udzielonego przez osoby uprawnione i obejmujące swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do z...
	5) wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca chce zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać przesłane za pośrednictwem Platformy, w osobnym pliku,...
	6) potwierdzeniem prawidłowo załączonego pliku jest automatyczne wygenerowanie przez Platformę komunikatu systemowego o treści ”Plik został poprawnie przesłany na platformę;
	7) ostateczne złożenie oferty wraz z załącznikami Wykonawca musi potwierdzić klikając w przycisk ”Złóż ofertę”;
	8) złożenie oferty zostanie potwierdzone komunikatem systemowym z podaniem terminu jej złożenia oraz aktywowana zostanie dla Wykonawcy możliwość pobrania, w stosunku do każdego z przesłanych plików, automatycznie wystawionego przez Platformę dokumentu...
	17.7. Do upływu terminu składania ofert, Wykonawca, za pośrednictwem Platformy, może wycofać złożoną ofertę, używając opcji ”Wycofaj ofertę” (karta Oferta/Załączniki). Po wycofaniu oferty Wykonawca może usunąć załączone pliki, zaznaczając pozycje do u...
	17.8. Szczegółowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje się na stronie internetowej https://e-ProPublico.pl/, przycisk ”Instrukcja Wykonawcy”.
	17.9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

	18. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
	Ofertę, wraz z załącznikami, należy złożyć za pośrednictwem Platformy w terminie do dnia 11.10.2024 r. do godz. 11:00.

	19. termin otwarcia ofert
	19.1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 11.10.2024 r. o godz. 11:15, za pośrednictwem Platformy, na karcie ”Oferta/Załączniki”, poprzez ich odszyfrowanie, które jest jednoznaczne z ich upublicznieniem.
	19.2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia podstawowego.
	19.3. Niezwłocznie po otwarciu ofert, Zamawiający zamieści na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o:
	1) kwotach, które zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia podstawowego, zamówienia opcjonalnego i kwocie łącznej;
	2) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;
	3) cenie oferty.

	20. Opis sposobu obliczenia ceny
	20.1. Cenę oferty wylicza się zgodnie z ustaleniami zawartymi w Formularzu oferty (stanowi załącznik do SWZ).
	20.2. W ofercie Wykonawca zobowiązany jest podać ceny w złotych polskich (PLN), z dokładnością do 1 grosza, tj. do dwóch miejsc po przecinku.
	20.3. W cenie należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w niniejszej SWZ oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, a także wszystkie potencjalne r...
	20.4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
	20.5. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1570).
	Zamawiający wskazał w Formularzu oferty stanowiącym (załącznik do SWZ) wysokość stawki VAT, którą ustalił. Szczegółowe informacje oraz sposób postępowania dla Wykonawcy, który zamierza zaoferować przedmiot zamówienia w innej stawce niż wskazana przez ...
	20.6. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1570), dla celów zastosowania kryterium ceny Z...
	20.7. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest:
	1) poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego;
	2) wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;
	3) wskazać wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku;
	4) wskazać stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie.
	-Zamawiający przygotował wzór formularza -Informacja o podatku, stanowi on załącznik do SWZ.

	21. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem PUNKTACJI TYCH kryteriów i sposobu oceny ofert
	21.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie niżej podane kryteria, waga danego kryterium stanowi liczbę punktów możliwych do uzyskania w tym kryterium:
	21.2. Punkty przyznawane za podane kryteria będą liczone według następujących wzorów i zasad:
	21.3. Po dokonaniu oceny w każdym z kryteriów uzyskane punkty zostaną zsumowane i będą stanowić końcową punktację danej oferty.
	21.4. Zamawiający poprawi w ofercie:
	1) oczywiste omyłki pisarskie,
	2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
	3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty
	- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
	21.5. Jeżeli zaoferowana cena, lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokum...
	21.6. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
	21.7. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
	21.8. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają rażąco niskiej ceny tej oferty.

	22. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
	22.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej SWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w niej kryteria oceny ofert.
	22.2.  Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, przekazując im informacje, o których mowa w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp oraz udostępni je na stronie internetowej prowadzon...
	22.3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert, spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców...

	23. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
	23.1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, w terminie i na zasadach określonych w art. 308 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.
	23.2. Zamawiający poinformuje drogą elektroniczną Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie (na adres e-mail wskazany w Ofercie), o trybie zawarcia umowy.
	23.3. Przed zawarciem umowy Wykonawca, zobowiązany jest do dostarczenia Listy osób po stronie Wykonawcy odpowiedzialnych za współpracę z Zamawiającym podczas rezerwacji, pracujących od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00 – 16.00 i zatrudnionych na...
	-imię i nazwisko osoby,
	-dane do kontaktu (adres e-mail, telefon).
	23.4. Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązany jest do podania wszelkich informacji niezbędnych do wypełnienia treści umowy.
	23.5. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy ci, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązani będą przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedłożyć kopię umowy regulującej współprac...
	23.6. Jeżeli Wykonawca nie dopełni ww. formalności w wyznaczonym terminie, Zamawiający uzna, że zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy i będzie upoważniony do zatrzymania wadium na...

	24. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
	24.1. W danym postępowaniu wniesienie zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane.

	25. projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego
	25.1. Wzór umowy stanowi załącznik do niniejszej SWZ.
	25.2. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.

	26. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy
	Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w...

	27. Aukcja elektroniczna
	27.1. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.

	28. Ochrona danych osobowych
	28.1. Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływ...
	28.2. Zamawiający informuje, że:
	1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Instytut Biologii Doświadczalnej imienia Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk, Pasteura 3 , 02-093 Warszawa.
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	28.3. Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych wymaganych przez RODO i związanych z udziałem w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia. Do obowiązk...
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	2) obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane Wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane Wykonawca przekazuje Zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie Zamawiającego.
	28.4. Zamawiający informuje, że;
	1) udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych) w celu umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX ustawy Pzp, do upływu terminu na ich wn...
	2) udostępnianie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy polityczne, przeko...
	3) w przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez Zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO (związanych z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane są dane...
	4) skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia, o którym mowa w art. 16 RODO (uprawnienie do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych), nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników;
	5) w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania;
	6) w przypadku, gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania...
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