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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej (SW2)

Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Starachowicach

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone w trybie podstawowym bez przeprowadzenia
negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)

Zatwierdzono w dniu:
01.12.2022r.



1.

Zamawiajacy: POWIAT STARACHOWICKI NIP 664-19-34-337;, REGON 291009395 dr. Wtadystawa Borkowskiego 4,
27-200 STARACHOWICE Tel.: 41 276-09-00 Adres poczty elektronicznej: starostwo@powiat.starachowice.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania oraz strony, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem: https://e-propublico.pl

2.

Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na

podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2022r. poz.1710 z péZniejszymi

zmianami), zwanej dalej w skrdcie ,,ustawg Pzp”

Niniejsze zamowienie sklasyfikowane jest jako ustuga spoteczna, a to oznacza, ze zgodnie z art. 359 pkt 2 Pzp, przy udzielaniu

zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi stosuje sie przepisy ustawy wtasciwe dla zamdwien klasycznych o wartosci

mniejszej niz progi unijne - jezeli warto$¢ zamdwienia wyrazona w ztotych jest mniejsza niz réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro, nie

mniejsza jednak niz réwnowarto$¢ kwoty 130 000 ztotych. Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez mozliwosci

prowadzenia negocjacji ztozonych ofert, czyli w trybie, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 Pzp.

Uzyte w tresci Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia:

—  pojecie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. z 2022r. poz.1710 z péZniejszymi zmianami);

—  pojecie rozporzqdzenia dotyczy rozporzqdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych
Srodkéw dowodowych oraz innych dokumentdow lub oswiadczen, jakich moze zqdac zamawiajgcy od wykonawcy (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 2415);

—  pojecie SWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia.

— pojecie dokumentéw zamdwienia dotyczy dokumentdow sporzqdzonych przez Zamawiajgcego lub dokumentéw do ktérych Zamawiajgcy
odwotuje sie, innych niz ogtoszenie, stuzqcych do okreslenia lub opisania warunkéw zamdwienia, w tym Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia.

— podpis osobisty - zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomocq certyfikatu podpisu osobistego;

Informacje ogélne dotyczace przedmiotowej procedury:
2.1 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu
$rodkow komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy on-line dziatajgcej pod adresem https://e-propublico.pl (dalej
jako: "Platforma”).

2.2 Platforma dostepna jest pod adresem: https://e-propublico.pl pod oznaczeniem oraz nazwg postepowania wskazang w tytule
niniejszej SWZ.

2.3 Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamédwienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia: https://e-propublico.pl (zamawiajagcy Powiat
Starachowicki)

2.4 Zamawiajacy udzieli zamdwienia w trybie podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu oferty moga
sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a nastepnie Zamawiajagcy wybierze najkorzystniejszg  oferte
bez przeprowadzenia negocjacji.

2.5 W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizowac przedmiot zamodwienia z udziatem Podwykonawcéw Zamawiajacy zada
wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom oraz
podania nazw ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

2.6 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Zamdwienie nie zostato podzielone na czesci, poniewaz ma
charakter jednorodny a czynnosci pocztowe zwigzane z obstugg pocztowg sg ze sobg $cisle powigzane. Podziat na czesci oraz
ewentualne wykonywanie czynnosci z kompleksowg obstuga pocztowa przez réznych wykonawcéw sprawitoby utrudnienia
realizacji tego zadania.

2.7 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2.8 Zamawiajacy nie przewiduje prawa opcji lub wznowienia.

2.9 Zamawiajacy nie wymaga sktadania przedmiotowych srodkéw dowodowych.

2.10 Zamawiajacy stawia wymagania zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Pzp.

2.10.1. Wykonawca (i Podwykonawca) w okresie obowigzywania umowy zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci,
polegajacych na odbiorze od Zamawiajgcego przesytek do obrotu pocztowego przez osoby zatrudnione przez Wykonawce
(Podwykonawce) na podstawie umowy o prace.

2.10.2. W celu weryfikacji zatrudnienia przez Wykonawce (i Podwykonawce) na podstawie umowy o prace osdb
wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2.10.1., najpdzniej w dniu podpisania niniejszej umowy, Wykonawca jest
zobowigzany do przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentu — oswiadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu
pracownika na podstawie umowy o prace.

2.10.3. W przypadku zmiany oséb wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2.10.1, Wykonawca zobowigzuje sie do
przedstawienia Zamawiajagcemu dokumentu potwierdzajgcego spetnienie wymagan dotyczacych zatrudnienia nowej osoby na
podstawie umowy o prace, o ktéorym mowa w pkt 2.10.2. Obowigzek ten Wykonawca zrealizuje w terminie 4 dni roboczych
liczonych od dnia zmiany pracownika.

2.10.4. W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec
Wykonawcy (i Podwykonawcy) odnosnie spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb
wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2.10.1. W ramach czynnosci kontrolnych, Zamawiajacy uprawniony jest w
szczegolnosci do:

a) zadania o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 2.10.2

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia ww. wymogow

2.10.5. W przypadku niedostepnosci/nieobecnosci/zmiany osoby, o ktérej mowa w pkt 2.10.3., Wykonawca zobowigzany
jest zapewnié zastepstwo takiej osoby.
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2.10.6. W przypadku naruszenia przez Wykonawce obowigzku dotyczacego zatrudnienia, Wykonawca zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,5% wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy na
Swiadczenie ustug pocztowych, za kazdg osobe co do ktdrej nie zostat spetniony wymaog zatrudnienia na podstawie umowy

0 prace.

2.11. Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez Wykonawce
dokumentdéw niezbednych do realizacji zaméwienia.

2.12.Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamodwienia.

2.13.Zamawiajacy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych.

2.14. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3. Przedmiot zamdwienia:
3.1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie odbioru
z siedziby Zamawiajgcego, przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych (przesyiki listowe, paczki pocztowe,
przesytki kurierskie) i zwrotdw przesytek niedoreczonych na rzecz Starostwa Powiatowego w Starachowicach.
Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa,
w szczegolnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 poz. 896 z pdzn. zm.).
Zamawiajacy zaktada, ze wybrane przesytki powinny spetnia¢ warunki skutecznego i prawidtowego doreczenia postawione w KPC,
KPK i KPA oraz spetnia¢ warunki skutecznego doreczenia w postepowaniach prowadzonych przed sgdami administracyjnymi.
Szczego6towy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w zatgczniku nr 1 i 2A do SWZ i zostat zataczony na stronie prowadzonego
postepowania: https://e-propublico.pl/ zaktadka zamawiajacy Powiat Starachowicki.

3.2. Okreslenie przedmiotu zamdwienia za pomocg kodéw CPV: Rodzaj zamdwienia - ustugi
64110000-0 — Ustugi pocztowe
64112000-4 — Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 — Ustugi pocztowe dotyczace paczek
64120000-3 — Ustugi kurierskie

4. Termin wykonania zaméwienia:
Umowa na $wiadczenie ustug pocztowych zostanie zawarta na czas okreslony i obowigzywac bedzie przez okres kolejnych
24 miesiecy, liczonych od dnia wyczerpania maksymalnej wartosci brutto aktualnie obowigzujgcej umowy zawartej z Pocztg Polska
Nr 1D 434615/T z dnia 23 grudnia 2019r. lub od dnia wygasniecia ww. umowy, jednak nie pdzniej niz od dnia 21 stycznia 2023r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu: O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

5.1 Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4), ustawy. Zamawiajacy zobowigzany bedzie
wykluczy¢ z postepowania Wykonawce na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego:
- wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
- wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
- wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
Powyzsze wykluczenie nastepowac bedzie na okres trwania ww. okolicznosci. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, Zamawiajgcy odrzuci oferte takiego Wykonawcy.

5.2 Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

1) Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajacy nie okresla warunkow w tym zakresie.

2) Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada wpis do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
Pocztowe;

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie okresla warunkéw w tym zakresie.

4) Zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie okresla warunkow w tym zakresie

5.3 Warunek dotyczacy uprawnierr do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ktdrym mowa w pkt
5.2. ppkt 2 SWZ, jest spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktdrych
realizacji te uprawnienia s3 wymagane.



5.4 Poleganie na potencjale innych podmiotéw:

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu polega¢ na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéow
prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, Wykonawcy moga

polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi do realizacji ktérych te

zdolnoscia s3 wymagane.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby sktada wraz z oferts,

zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji

danego zamdwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby musi potwierdzaé, ze stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami

udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz musi okresla¢ w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby,

2) sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu udostepniajgcego te zasoby
przy wykonywaniu zamdwienia,

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
roboty budowlane, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci podmiotéw udostepniajgcych zasoby ,

jezeli na etapie skfadania ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby.

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw na zasadach

okreslonych w art. 118 ustawy, Zamawiajacy z3da przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw

wymienionych w pkt 6.1 SWZ oraz pkt 6.2 lit. A. ppkt 1) SWZ

6. Wykaz wymaganych dokumentéw i oswiadczen potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu:

6.1

6.2

6.3

Oswiadczenia sktadane wraz z ofertg przez Wykonawce:

1) Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109
ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), wedtug wzoru
stanowigcego zafacznik do SWZ.

2) Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 112 ust. 2 ustawy (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym), wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do SWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenia o ktérych mowa w pkt 6.1 SWZ
sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach podmiotow udostepniajgcych zasoby, przedstawia wraz

z oSwiadczeniami o ktorych mowa w pkt 6.1 SWZ, takze oswiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce

brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie

w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

Podmiotowe srodki dowodowe sktadane przez Wykonawce na wezwanie Zamawiajgcego:

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie,
nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien ztozenia nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:
A. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy zada:

1) Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy, sporzagdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

2) Oswiadczenie wykonawcy w sprawie grupy kapitatowej w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym Wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowa
lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub
whniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy
kapitatowej (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym).

B. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zada:

1) Aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe;

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze ztozy¢ podmiotowych Srodkéw dowodowych wymaganych przez
Zamawiajgcego, w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
zdolnosci technicznej lub zawodowej, Wykonawca sktada inne podmiotowe srodki dowodowe, ktére w wystarczajacy sposéb
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potwierdzajg spetnianie opisanego przez Zamawiajacego warunku udziatu w postepowaniu dotyczgcego zdolnosci technicznej

lub zawodowej.

6.4 Dokumenty sktadane przez podmioty zagraniczne:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow,
o ktérych mowa w pkt 6.2 lit. A. ppkt 1 SWZ sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu
z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

2) Dokumenty o ktérych mowa w pkt 6.4 ppkt 1) SWZ, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ich
ztozenia.

6.5 Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspdlnej, przez kiku przedsiebiorcéw (konsorcjum) lub przez spotke
cywilna:

1) Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, wymienione w pkt 6.1 ppkt 1) SWZ,
pkt 6.2 lit. A. ppkt 1) 2) SWZ oraz oswiadczenie potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
wymienione w pkt 6.1 ppkt 2) SWZ, sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie oddzielnie.

2) Oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt 6.2 lit. B. SWZ, oswiadczenie o ktérym mowa w pkt 6.5 ppkt 3) SWZ oraz
formularz oferty, sg sktadane przez petnomocnika Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

3) W przypadku o ktérym mowa w pkt 5.3 SWZ, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do
oferty oswiadczenie wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do SWZ (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), z ktorego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegdlni
Wykonawcy (art. 117 ust. 4 ustawy).

4) Poza oswiadczeniami i dokumentami wymienionymi powyzej Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia winni zatgczy¢ do oferty petnomocnictwo (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

5) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, zobowigzani s3 do ustanowienia petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Tres¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okreslaé¢ zakres umocowania.
Dokument petnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie
o udzielenie zamoéwienia, w tym Wykonawce petnomocnika. Podpisy muszg byé ztozone przez osoby uprawnione do
sktadania oswiadczern woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytacznie z pethomocnikiem.
Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcédw wystepujacych wspdinie.

6.6 Oswiadczenia wskazane w pkt 6.1 SWZ oraz oswiadczenie o ktérym mowa w pkt 6.5 ppkt 3) sktadane sg wraz z oferta.

Pozostate dokumenty i oéwiadczenia (podmiotowe $rodki dowodowe) wymienione w pkt 6.2 SWZ wymagane beda tylko od

Wykonawcy, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona.

6.7 Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i
ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r.

o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, dane

umozliwiajgce dostep do tych srodkdéw.

Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie komunikowat sie z Wykonawcami,
oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji
elektronicznej, a takze wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami:
7.1 W niniejszym postepowaniu komunikacja Zamawiajagcego z Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, za posrednictwem Platformy on-line dziatajgcej pod adresem https://e-propublico.pl.
7.2 Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezptatne.
7.3 Na Platformie postepowanie prowadzone jest pod nazwa: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego
w Starachowicach.” — znak sprawy: ZP.272.16.2022.
7.4 Wykonawca przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, akceptuje warunki korzystania z Platformy
okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej https://e-propublico.pl oraz uznaje go za wigzacy.
7.5 Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu musi posiadac konto na Platformie.
7.6 Do ztozenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy waznego
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.
7.7 llekroé w niniejszej SWZ jest mowa o:
- podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne;
- podpisie osobistym — nalezy przez to rozumieé podpis, o ktdrym mowa w art. z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o
dowodach osobistych.
7.8 Zalecenia Zamawiajacego odnosnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
7.9 dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie .pdf zaleca sie podpisywac kwalifikowanym podpisem elektronicznym
w formacie PAdES;
7.10 dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie innym niz .pdf (np.: .doc, .docx, .xlsx, .xml) zaleca sie podpisywac
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie XAdES;
7.11  do sktadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca sie stosowanie algorytmu SHA-2 (lub wyzszego).
7.12 Zamawiajacy okresla nastepujace wymagania sprzetowo — aplikacyjne pozwalajgce na korzystanie z Platformy:
7.13  staty dostep do sieci Internet;
7.14  posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail),
7.15 komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo Linux,
7.16  zainstalowana dowolna przegladarka internetowa - Platforma wspodtpracuje z najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich
gtéwnych przegladarek internetowych (Internet Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera),




7.17  wigczona obstuga JavaScript oraz Cookies.

7.18 Zamawiajacy dopuszcza nastepujgcy format przesytanych danych: pliki o wielkosci do 20 MB w formatach: .pdf, .doc, .docx.,
Xlsx, .xml.

7.19 Zamawiajacy okresla nastepujace informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

7.20 zataczony i przestany przez Wykonawce za pomocg Platformy plik oferty wraz z zatgcznikami, nie jest dostepny dla
Zamawiajacego i przechowywany jest na serwerach Platformy w formie zaszyfrowanej. Zamawiajgcy otrzyma dostep do
pliku dopiero po uptywie terminu otwarcia ofert;

7.21  oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przyporzadkowang do dokumentu elektronicznego date oraz
dokfadny czas (hh:mm:ss), widoczne przy wystanym dokumencie w kolumnie “Data przestania”;

7.22 o terminie przestania decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji pliku na Platformie.

7.23 W postepowaniu, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg za posrednictwem
Platformy (karta ”"Wiadomosci”). Za date wptywu oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przestanych za
posrednictwem Platformy, przyjmuje sie date ich zamieszczenia na Platformie.

7.24 Oferte, wraz ze stanowiacymi jej integralng czes¢ zatgcznikami, sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej
lub postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy, podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

7.25 Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym s3g sktadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7.26 W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawcy powinni postugiwa¢ sie numerem przedmiotowego
postepowania.

7.27  Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z Wykonawcami sa:

7.28 w sprawach merytorycznych: Dominika Kosa; tel. 41 276 09 58

7.29 w sprawach formalnych: Sylwia Bartkiewicz-Nowak; Stawomir Suszczewicz tel. 41 276 09 47;
7.30 OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SWZ
7.31 Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ, przekazanym za posrednictwem

Platformy (karta ”Zapytania/Wyjasnienia). Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie
pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

7.32 Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 7.31, przedtuza termin sktadania ofert
0 czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do
nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

7.33 Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynie w terminie, o ktérym mowa w pkt 7.31, Zamawiajacy nie ma
obowigzku udzielania wyjasnien SWZ.
7.34 Przedtuzenie terminu sktadania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ. Tres¢

zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania, bez ujawniania
zrédta zapytania. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié tresé
SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

8. Wymagania dotyczace wadium:
W postepowaniu nie jest przewidziane sktadanie wadium

9. Termin zwigzania oferta:
9.1 Ustala sie, ze Wykonawca skfadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 (trzydziesci) dni kalendarzowych,
do dnia 07.01.2023 r. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.
9.2 W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa
w pkt 9.1 SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci sie jednokrotnie do Wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany okres, nie dtuzszy niz 30 (trzydziesci) dni.
9.3 Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w pkt 9.2 SWZ wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego
os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

9.5 Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego
oferta otrzymata najwyiszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybér
jego oferty. W przypadku braku zgody, Zamawiajgcy zwrdci sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

10. Opis sposobu przygotowania oferty:
10.1 Na oferte sktadaja sie:

1) Wypetniony formularz oferty (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym), zgodny ze wzorem formularza oferty, stanowigcym zatgcznik do SWZ. W przypadku ztozenia
oferty bez uzycia zataczonego formularza, ztozona oferta musi zawiera¢ wszelkie informacje wymagane w SWZ
i wynikajgce z zawartosci wzoru formularza oferty.

2) Wypetniony Formularz asortymentowo — cenowy stanowigcy zatacznik do SWZ (w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

10.2 Do oferty winny by¢ dotgczone:
1) Wypetnione oswiadczenia wskazane w pkt 6.1 SWZ (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), zgodne ze wzorem oswiadczen, wedtug wzoru stanowigcych zatgczniki
do SWZ.
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2) Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej czynnosci nie wynika
z dokumentéw rejestrowych (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym).

3) W przypadku ztozenia oferty wspdlnej — petnomocnictwo udzielone liderowi;

4) Oswiadczenie o ktérym mowa w pkt 6.5 ppkt 3) SWZ (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) — jezeli dotyczy.

Oferte nalezy przygotowa¢ wedtug wymagan okreslonych w niniejszej SWZ. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami

Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach zamdwienia. Wzory formularzy nalezy wypetni¢ $cisle wedtug wskazéwek

okreslonych w SWZ. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zatgczonych formularzy jakichkolwiek zmian.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce witasnych formularzy ich tresé¢ musi by¢ tozsama z trescig formularzy zataczonych

do SWZ.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofaé oferte.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszej SWZ.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie formularzy, powinny byé

sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes$¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, zas w przypadku

ofert sporzadzonych w jezyku obcym nalezy przekazaé wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, za posrednictwem

Platformy oraz podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Formaty plikdw muszg by¢ zgodne z krajowymi Ramami Interoperacyjnosci - Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12

kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji

Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo

przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zwanej

dalej ,ustawg o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” jezeli Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze
nie mogg by¢ one udostepniane; wykazat, zatgczajac stosowne uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Zaleca sie, aby uzasadnienie o ktorym mowa powyzej byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie

pozostatym uczestnikom postepowania.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Opis sposobu przygotowania oferty sktadanej w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j:

Wykonawca, chcac przystapi¢ do udziatu w postepowaniu, loguje sie na Platformie, w menu ”Ogtoszenia” wyszukuje

niniejsze postepowanie, otwiera je klikajac w jego temat, a nastepnie korzysta z funkcji “Zgtos udziat w postepowaniu” na

karcie Informacje ogdlne”;

w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, nalezy skorzysta¢ z funkcji "Zarejestruj’. Po wypetnieniu

Formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzyma wiadomos$¢ e-mail na zdefiniowany adres poczty elektronicznej, z opcja

aktywacji konta. Aktywacja konta jest konieczna do zakoriczenia procesu rejestracji i umozliwia zalogowanie sie na

Platformie;

oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czesc zatgcznikami, powinna by¢ podpisana waznym kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez osobe (osoby) uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumentach rejestrowych, a nastepnie przestana Zamawiajgcemu

za posrednictwem Platformy, poprzez dodanie dokumentéw na karcie ”Oferta/Zatgczniki”, za pomoca opcji “Zatgcz plik” i

uzycie przycisku "Zatqcz”;

jezeli umocowanie dla oséb podpisujgcych oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych, Wykonawca do oferty powinien

dotaczy¢ dokument petnomocnictwa udzielonego przez osoby uprawnione i obejmujace swym zakresem umocowanie do

ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy. Petnomocnictwo powinno zostaé ztozone w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym albo w elektronicznej kopii
dokumentu poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

ktére Wykonawca chce zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac¢ przestane za posrednictwem Platformy, w

osobnym pliku, na karcie ”"Oferta/Zataczniki”, w tabeli ”Czes$¢ oferty stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa”, za pomoca

opcji "Zatgcz plik” i uzycie przycisku “Zatgcz”;

potwierdzeniem prawidtowo zatgczonego pliku jest automatyczne wygenerowanie przez Platforme komunikatu

systemowego o tresci “Plik zostat poprawnie przestany na platforme;

ostateczne ztozenie oferty wraz z zatgcznikami Wykonawca musi potwierdzi¢ klikajgc w przycisk 216z oferte”;

ztozenie oferty zostanie potwierdzone komunikatem systemowym z podaniem terminu jej ztozenia oraz aktywowana

zostanie dla Wykonawcy mozliwos¢ pobrania, w stosunku do kazdego z przestanych plikdw, automatycznie wystawionego

przez Platforme dokumentu EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru), bedgcego dowodem potwierdzajacym fakt i czas
dostarczenia Zamawiajgcemu pliku za posrednictwem Platformy.

Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, oraz inne dokumenty sktada sie w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej, za posrednictwem Platformy oraz podpisuje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym.

Do uptywu terminu sktadania ofert, Wykonawca, za posrednictwem Platformy, moze wycofac ztozong oferte, uzywajac opcji

"Wycofaj oferte” (karta Oferta/Zataczniki). Po wycofaniu oferty Wykonawca moze usung¢ zatgczone pliki, zaznaczajac

pozycje do usuniecia i klikajgc w przycisk ”Usun zaznaczone”.

Szczegbétowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje sie na stronie internetowe] https://e-ProPublico.pl/, przycisk

"Instrukcja Wykonawcy”.
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10.25

10.26

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z

przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Uwagi dotyczgce sktadanych dokumentéw:

1) Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, sporzadzone
w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2) W przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty, w tym
dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu udostepniajagcego zasoby na zasadach okreslonych
w art. 118 ustawy lub Podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajagcym zasoby na takich zasadach, zwane
dalej ,,Dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy
zasoby lub Podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie
ten dokument.

3) W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe S$rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym
dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako
dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajagce zgodnos$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

4) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w ppkt 3)
dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania —
odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy
zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych
umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza.

b) przedmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamdwienia.

c) innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,
w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

5) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, ktérym mowa w ppkt 3)
moze dokonac¢ réwniez notariusz.

6) Podmiotowe Srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie
podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe Srodki dowodowe, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe lub petnomocnictwo, zostaty
sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem elektronicznym, poswiadczajagcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

8) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w ppkt 7)
dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw
dowodowych, ktdére kazdego z nich dotycza.

b) przedmiotowego srodka dowodowego, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowigzania
podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamodwienia.

c) petnomocnictwa — mocodawca.

9) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w ppkt 7)
moze dokona¢ rowniez notariusz.

10) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompres;ji,
opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

11. Sposdb oraz termin sktadania ofert. Termin otwarcia ofert:

11.1
11.2

11.3

11.4

11.5

1)

2)

Oferte, wraz z zatacznikami, nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy w terminie do dnia 09.12.2022 r do godz. 09:00

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 09.12.2022 r., o godz. 11:00, za posrednictwem Platformy, na karcie ”Oferta/Zataczniki”,
poprzez ich odszyfrowanie, ktdre jest jednoznaczne z ich upublicznieniem.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie prowadzonego postepowania informacje o kwocie,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.

W przypadku awarii systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii, 0 czym Zamawiajacy poinformuje na stronie internetowej
prowadzonego postepowania podajac nowy termin otwarcia ofert.

Niezwtocznie po otwarciu ofert, Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej badz
miejscach zamieszkania Wykonawcdw, ktérych oferty zostaty otwarte;

cenach lub kosztach zawartych w ofertach.



12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

13.

14.

12.1

12.2

123

124

12.5
12.6

Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Oferty sporzgdzonym wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do SWZ, jako cene
brutto wyliczong zgodnie z Formularzem asortymentowo - cenowym wypetnionym przez Wykonawce.

Cena winna obejmowac wszystkie koszty i opfaty, jakie powstang w zwigzku z wykonaniem zamdwienia oraz z warunkami
i wymaganiami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamodwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Cene oferty nalezy poda¢ w PLN. Cena musi by¢é wyrazona w jednostkach nie mniejszych niz grosze (do dwdch miejsc
po przecinku), przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb (nie dopuszcza sie podania jednostek
w tysiecznych czesciach ztotego).

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie
z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 106), dla celéw zastosowania
kryterium ceny Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢. W takim wypadu, Wykonawca w ofercie ma obowigzek poinformowania Zamawiajgcego, ze wybér
jego oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego oraz wskazania informacji o ktdrych
mowa w art. 225 ust. 2 ustawy.

Opis kryteriow oceny ofert, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem wag tych kryteriow
oraz sposobu oceny ofert:

131

13.2

Kryteria oceny ofert:
1)  Cena-—waga 100%

Przy dokonywaniu oceny komisja przetargowa postuzy sie nastepujacymi wzorami:

Dla kryterium cena wartos¢ punktowa bedzie obliczana wedtug nastepujacego wzoru:

C min
[ J— x 100 x 100%
Co.
gdzie:
C - liczba punktow oferty ocenianej

C min. - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Co. -cena oferty ocenianej

Maksymalna ilos¢ punktow jakqg mozna uzyskaé w tym kryterium wynosi 100 pkt.

13.3 W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych bedg zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku
lub z wieksza doktadnoscia, jesli bedzie to konieczne.

13.4  Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza ilos¢ punktéw

13.5 Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym
w ustawie oraz SWZ i ktéra zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Informacja o formalnosciach jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia

publicznego:

14.1 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje rownoczesnie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli

14.2

143

14.4
14.5

14.6

oferty, przekazujac im informacje, o ktérych mowa w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp oraz udostepni je na stronie internetowej

prowadzonego postepowania https://e-propublico.pl

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokonaé ponownego badania i oceny ofert, sposrdéd ofert pozostatych w

postepowaniu Wykonawcoéw albo uniewazni¢ postepowanie.

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, w terminie i na zasadach okreslonych w art. 308 ust. 2i 3

ustawy Pzp.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie, o miejscu i terminie zawarcia umowy.

Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiajacego, zobowigzany jest do podania wszelkich informacji

niezbednych do wypetnienia tresci umowy.

Jezeli oferta Wykonawcédw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana, Zamawiajacy przed

zawarciem umowy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania przedtozenia kopii umowy regulujgcej wspdtprace tych

Wykonawcéw.

Umowa taka winna zawiera¢ co najmniej:

1) oznaczenie stron,

2) date i miejsce jej zawarcia,

3) preambute, w ktdrej wskazany jest wspdlny cel, dla ktérego zawiera sie tg umowe,

4) wskazanie lidera Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,

5) rozdzielenie w sposdéb precyzyjny zadan w ramach realizacji zamdwienia pomiedzy strony umowy, w tym podmiotu
uprawnionego do wystawienia faktury,

6) wskazanie sposobu podziatu wynagrodzenia pomiedzy strony umowy,

7) wskazanie petnomocnika i zakresu jego uprawnien,
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15.

16.

8) okreslenie zasad odpowiedzialnosci stron w przypadku, gdy Zamawiajgcemu zostanie wyrzgdzona szkoda,

9) podpisy stron.
14.8 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokonaé ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcdéw oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane przez Zamawiajgcego.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy:

16.1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do tresci tej umowy,
okreslone zostaty w zatgczniku do SWZ.

16.2. Zamawiajacy zawrze umowe, wedtug projektowanych postanowien umowy zawartych w SWZ z Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza oferte, zgodnie z art. 308 ust. 2 ustawy, z zastrzezeniem art. 308 ust. 3 pkt 1) lit. a)
ustawy oraz zgodnie z postanowieniami Dziatu VIl ustawy.

16.3.

1. W kazdym czasie obowigzywania umowy Strony sg uprawnione do dokonania nieistotnych zmian umowy. Za nieistotna
zmiane umowy Strony traktujg zmiane inng niz zmiana istotna zdefiniowana w art. 454 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty ztozonej przez Wykonawce w
przypadku:

1)  zaistnienia Sity Wyzszej - Strony sg uprawnione do dokonania zmiany sposobu wykonania i termindw realizacji poszczegdélnych
obowigzkdéw wynikajgcych z umowy, ktéra to zmiana umowy moze nastgpi¢ w zakresie, w jakim bedzie to konieczne dla
zapewnienia prawidtowego wykonywania umowy w zaistniatej sytuacji spowodowanej Sitg Wyzsza;

2) powstatej po zawarciu umowy sytuacji braku srodkéw Zamawiajgcego na sfinansowanie wykonania umowy zgodnie z
pierwotnie okreslonymi warunkami, Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie zmian polegajacych na ograniczeniu lub
modyfikacji zakresu przedmiotowego umowy lub sposobu jej wykonywania, co nie wytacza ani nie ogranicza uprawnienia
Zamawiajacego do odstgpienia od umowy lub wypowiedzenia umowy

w sytuacjach przewidzianych umowa lub przepisami prawa;

3)  zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje zamdwienia - dopuszczalna
jest zmiana umowy w zakresie dostosowujgcym ja do obowigzujgcych przepiséw prawa,

4)  zmiany miejsca realizacji zamodwienia, w tym w szczegdlnos$ci zmian wynikajagcych ze zmiany siedziby i/lub adresu
zamawiajacego

- dopuszczalna jest zmiana umowy w zakresie dostosowujagcym umowe do ww. zmian.
5)  zmiany wysokosci wynagrodzenia, tj.:

a) stawki podatku od towardow i ustug, z tym zastrzezeniem, ze warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni sie, a
wartosc¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepiséw;

b)  wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, z tym zastrzezeniem, ze
wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy wynikajacy ze zwiekszenia
wynagrodzen oso0b bezposrednio wykonujacych niniejsze zamodwienie do wysokosci obowigzujgcego minimalnego
wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia;

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z tym zastrzezeniem, ze wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego
kosztu Wykonawcy, jaka bedzie on zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu
dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia oséb bezposrednio wykonujacych niniejsze Zamdwienie;

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych (PPK), o ktérych mowa w ustawie z dnia 4
pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych, z tym zastrzezeniem, ze wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o warto$¢ wzrostu kosztu Wykonawcy, jakg bedzie on zobligowany ponies¢ w przypadku zmiany przepisow
dotyczacych zasad gromadzenia lub wptat podstawowych finansowanych przez podmiot zatrudniajgcy do pracowniczych
planéw kapitatowych w odniesieniu do 0séb bezposrednio wykonujgcych niniejsze Zamodwienie;

e)  zmiany cen materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamowienia, z tym zastrzezeniem, ze:

- minimalny poziom zmiany ceny materiatéw lub kosztéw, uprawniajgcy strony umowy do zadania zmiany wynagrodzenia wynosi
10 % w stosunku do cen lub kosztéw zwigzanych z realizacjg Zamdwienia;

- poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaznika zmiany cen materiatéw lub kosztow ogtoszonego w
komunikacie prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

- maksymalna wartos$¢ zmiany wynagrodzenia, jakg dopuszcza Zamawiajacy, to tagcznie 2 % w stosunku do wartosci wynagrodzenia
brutto okreslonego w & 3 ust. 1 Umowy;

3. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 5 lit. a-e, mogg by¢ wprowadzone wytgcznie wtedy, gdy majg one wptyw na koszty
wykonania zamdwienia przez Wykonawce. W przypadku ich wystapienia kazda ze stron moze wystapi¢ do drugiej strony z
10



pisemnym wnioskiem o zmiane wynagrodzenia, przedktadajac odpowiednie dokumenty potwierdzajgce zasadnos¢ ztozenia
takiego wniosku. Strona powinna wykaza¢ ponad wszelkg watpliwos¢, ze zaistniata zmiana ma bezposredni wptyw na koszty
wykonania zamdéwienia oraz okresli¢ stopien,

w jakim wptynie ona na wysoko$¢ wynagrodzenia. Wykonawca moze ztozy¢ pisemny wniosek o dokonanie waloryzacji najwczesniej
w dniu wejscia w zycie przepiséw wprowadzajacych zmiany. Zmiana wynagrodzenia moze polega¢ zaréwno na jego wzroscie
jak i obnizeniu.

4.  Zmiany umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci sporzgdzenia na pismie aneksu do umowy.

5. Zmiany do umowy okreslajg projektowane postanowienia umowy stanowigce zatacznik do SWZ.

. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy:

17.1  Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia lub ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy, o ktérych
mowa w dziale IX ustawy, tj.: odwotanie oraz skarga.

17.2  Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym na
projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérej Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie
ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie ustawy, mimo ze Zamawiajacy byt
do tego obowigzany.

17.3  Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia.

17.4 Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub wobec tresci dokumentow
zamowienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub
dokumentéw zamdwienia na stronie internetowej.

17.5 Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt. 17.4 SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub
przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
whniesienia.

17.6  Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

17.7  Szczegbtowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreélone sa w Dziale IX ,,Srodki ochrony prawnej” ustawy.

. W sprawach nieuregulowanych SWZ stosuje sie obowigzujgce przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych, Kodeksu cywilnego,
przepisy wykonawcze do ustawy oraz inne przepisy wiasciwe dla przedmiotu zamdwienia.

. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp

. Ochrona danych osobowych RODO
Szczegdtowy zakres ochrony danych osobowych zostat okreslony w zataczniku do SWZ.

. Zataczniki sktadajace sie na integralng czes¢ SWZ:
Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamoéwienia
Zatacznik nr 2 — formularz oferty
Zatacznik nr 2A — formularz asortymentowo - cenowy
Zatacznik nr 3 — oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
Zafgcznik nr 4 — oswiadczenie dotyczace spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 5 — oswiadczenie o grupie kapitatowej
Zatacznik nr 6 — oswiadczenie podmiotdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie
Zatacznik nr 7 — projektowane postanowienia umowy
Zatacznik nr 8 — klauzula informacyjna RODO
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