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Wykaz stanowisk wraz z opisem obowigzkow i iloscig stanowisk przeznaczonych do realizacji

zamoOwienia

L.p.

Opis

Liczba
stanowisk

Zakres odpowiedzialnosci

Producent
wykonawczy/Szef
produkcji

1. Koordynuje prace wszystkich piondw pracujgcych przy realizacji programu

2. Dba o wysoka jakos¢ produkcji

3. Odpowiada za zarzadzanie budzetem programdw i monitorowanie biezgcych
wydatkéw

4. Nadzoruje wszystkie etapy produkcji oraz harmonogram produkcji

5. Nadzoruje umowy z cztonkami ekipy realizacyjnej i redakcyjnej programu

6. Wspotpracuje z innymi zespotami stacji i kontrahentami zewnetrznym

Wydawca

1. Dokumentujg i proponujg tematy do programéw Play Krakéw

2. Wspéttworza wraz z wydawcami i reporterami scenariusz konkretnych audycji
telewizyjnych

3. Proponujg gosci oraz przygotowuja scenariusz rozmowy z zaproszonymi do studia
osobami

4. Realizujg wejscia na zywo

5. Prowadza lub wspétprowadzg programy na antenie PLAY KRAKOW o charakterze:
informacyjnym, spotecznym, kulturalnym, rozrywkowym, sportowym

7. Prowadzg lub wspodtprowadzg wydania specjalne serwiséw informacyjnych

8. Buduja sie¢ kontaktéw pomocnych w realizacji programéw PLAY KRAKOW

Prowadzacy

1. Dokumentujg i proponujg tematy do programoéw

2. Wspottworzg wraz z wydawcami i reporterami scenariusz konkretnych audycji
telewizyjnych

3. Proponujg gosci oraz przygotowujg scenariusz rozmowy z zaproszonymi do studia
osobami

4. Realizujg wejscia na zywo

5. Prowadzg lub wspoétprowadzg programy na antenie o charakterze: Informacyjny,
spotecznym, kulturalnym, rozrywkowym, sportowym

6. Prowadzg lub wspodtprowadzg wydania specjalne serwiséw informacyjnych

7. Budujg sie¢ kontaktéw pomocnych w realizacji programéw

Meteorolog

1. Odpowiada za biezgce monitorowanie pogody

2. Sciéle wspdtpracuje z IMiGW

3. Przygotowuje prognozy pogody na dany dzien

4. Briefuje prowadzacego prognoze

5. Wspotpracuje z grafikiem w zakresie biezgcego przygotowywania map i informacji
graficznych o pogodzie

6. Redaguje i przygotowuje informacje o wszelkich pogodowych anomaliach

Kierownik
produkcji

1. Odpowiada za organizacje i zarzadzanie pracg ekipy realizacyjno-produkcyjnej
programu

2. Wspétpracuje z producentem, rezyserem i innymi cztonkami zespotu w
przygotowaniu programu

3. Nadzoruje prace pozostatych cztonkéw pionu produkcyjnego

4. Ustala harmonogramy pracy i na biezgco je monitoruje

5. Kosztorysuje poszczegdlne programy i na biezagco monitoruje ponoszone koszty
6. Odpowiada za przygotowanie i zawieranie umow i rozliczanie kosztdw zwigzanych
z gos¢mi programu

7. Zatatwia zezwolenia na zdjecia

8. Koordynuje obieg dokumentéw zwigzanych z produkcjg programu i je archiwizuje
9. Koordynuje transmisje na zywo lub programy nagrywane w studio lub poza nim
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Koordynator
produkcji

1. Wspétpracuje z kierownikiem produkcji przy biezgcej produkcji programu

2. Koordynuje nagrania programoéw, emisje na zywo oraz wyjazdy zdjeciowe

3. Dokonuje niezbednych rezerwacji hoteli, przejazdéw dla gosci i oséb pracujgcych
przy programie na zasadach ustalonych z Zamawiajgcym

4. Przygotowuje zlecane dokumentow

5. Umawia gosci do programu, organizuje ewentualny transport we wspétpracy z
dokumentalista

6. Dba o gosci zaproszonych do studia

7. Odpowiada za podpisywanie umow i zgdd wizerunkowych z uczestnikami
programu

8. Przygotowuje i uzgadnia dzienne grafiki pracy poszczegdlnych piondw produkcji
programu

9. Koordynuje dostarczanie materiatow (np. scenariuszy czy szpigli) cztonkom ekipy
realizacyjnej

Kierownik planu

1. Odpowiada za organizacje pracy na planie konkretnego programu przy
wspotpracy z producentem, rezyserem i kierownikiem produkcji

2. Koordynuje osoby przebywajgce w studiu, odpowiada za opieke nad gos¢mi

3. Monitoruje czas programu, przerwy oraz ogtasza koniec programu, odlicza w
studiu poszczegdlne segmenty programoéw,

. Podpina mikroporty prowadzgcemu i gosciom

. Odpowiada za briefeing oséb w programie

. Utrzymuje porzadek w studiu

. Przygotowuje studio do programu

. Wspiera prowadzgcego program i dostarcza mu niezbednych narzedzi i informacji
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Obstuga planu

. Wspiera kierownika planu w organizacji pracy na planie programu

. Przygotowuje studio do pracy, odpowiada za utrzymywanie czystosci i porzadku
. Wspomaga operatoréw kamer poprzez pilnowanie okablowania kamerowego

. Przygotowuje rekwizyty i inne materiaty niezbedne do realizacji programu

. Sciéle wspdtpracuje z producentem, wydawca, kierownikiem produkgji i
kierownikiem planu w przed, w trakcie i po realizacji programu
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Make up

1. Odpowiada za charakteryzacje prowadzacego i gosci programow

2. Stylizuje wtosy prowadzgcych i gosci programu

3. Konsultuje styl charakteryzacji z rezyserem programu

4. Wspiera w demakijazu po programie

5. Na biezgco monitoruje wyglad oséb uczestniczacych w programie i reaguje w
ramach mozliwosci oraz poprawia makijaz w trakcie programu

10

Stylizacja

1. Przygotowuje stylizacje prowadzacych do programu

2. Scisle wspétpracuje z rezyserem przed realizacja programu, dobiera kostiumy i ich
wzory w porozumieniu z obstugg CCU i realizatorem swiatta

3. Odpowiada za wyszukiwanie, wypozyczanie lub kupowanie odpowiednich ubran
dla prowadzgcych program

4. Wspomaga prowadzgcego przed programem w wyborze i ubraniu sie do
programu

5. Dba o powierzone lub zakupione kostiumy, odpowiada za przekazywanie i
odbieranie kostiuméw z pralni

6. Odpowiada za ewidencjonowanie, przechowywanie i magazynowanie kostiumow
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12

Nadzor rezyserki

1. Sciéle wspétpracuje z wydawca/producentem oraz rezyserem programu podczas
tworzenia scenariusza oraz realizacji programu

2. Uczestniczy w kolaudacjach programu

3. Odpowiada za zsynchronizowanie wspotpracy poszczegdlnych ekip realizacyjnych
podczas emisji programu

4. Przeprowadza niezbedne proby przed realizacjg programu

5. Dba o wizyjng starannos¢ realizacji programu

6. Nadzoruje prace realizatora wizji, Swiatta, dzwieku

7. Okresla i uzgadnia z zespotem producenckim kierunek realizacji danego programu
8. Udziela niezbednych wskazéwek prowadzgcym program

9. W trakcie programu ,na zywo”, w losowych i nieprzewidzianych w scenariuszu
sytuacjach, podejmuje niezbedne dziatania w celu utrzymania programu na antenie

13

Rezyser

1. Sciéle wspdtpracuje z wydawca/producentem oraz rezyserem programu podczas
tworzenia scenariusza oraz realizacji programu

2. Uczestniczy w kolaudacjach programu

3. Odpowiada za zsynchronizowanie wspotpracy poszczegdlnych ekip realizacyjnych
podczas emisji programu

4. Przeprowadza niezbedne proby przed realizacjg programu

5. Dba o wizyjng starannos¢ realizacji programu

6. Nadzoruje prace realizatora wizji, Swiatta, dzwieku

7. Okresla i uzgadnia z zespotem producenckim kierunek realizacji danego programu
8. Udziela niezbednych wskazéwek prowadzgcym program

9. W trakcie programu ,,na zywo”, w losowych i nieprzewidzianych w scenariuszu
sytuacjach, podejmuje niezbedne dziatania w celu utrzymania programu na antenie

14

Nadzor
realizatorski

1. Sciéle wspétpracuje z wydawca/producentem oraz rezyserem programu podczas
tworzenia scenariusza oraz realizacji programu

. Przeprowadza niezbedne préby przed realizacjg programu

. Dba o wizyjng starannos¢ realizacji programu

. Wspotpracuje i koordynuje operatoréw kamer

. Nadzoruje prace realizatorow wizji

. Okredla i uzgadnia z zespotem producenckim kierunek realizacji danego programu
. Udziela niezbednych wskazéwek realizatorom wizji oraz operatorom kamer

. W trakcie programu ,,na zywo”, w losowych i nieprzewidzianych w scenariuszu
sytuacjach, podejmuje niezbedne dziatania w celu utrzymania programu na antenie
9. Wspotpracuje z osobg od obstugi poziomdw wizji

10. Odpowiada za korekte pozycji prowadzgcych na planie/czy wychodzg ze $wiatta,
podrzucanie kierunku patrzenia itp.
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Realizator wizji

1. Jest odpowiedzialny za realizacje programéw telewizyjnych, przekaz live
organizacje technicznych i formalnych warunkéw dla realizacji programu

2. Nadzér nad pracg wszystkich osdb w rezyserce (oswietlaczy, realizatora dzwieku,
operatora)

3. Realizacja programow na zywo, przygotowanie studia, zaréwno fizycznie jak i
wirtualnie, oraz nagrywania programéw i innych nagran w studio na potrzeby stacji i
zgodnie z harmonogramem pracy.

4. Odpowiada za realizacje rozméw w studiu, ustalanie kadréw z operatorem,
ustalanie z technikiem i wydawca emisji materiatéw filmowych, Zzrédet netowych,
edytowanie i emitowanie belek podpisowych, tematycznych, sond oraz wynikéw
sond, emitowanie bumperdw oraz czotéwek obstugujgcych kanat alpha a takze
taczenia na zywo z wozem transmisyjnym lub innym miejscem wyznaczonym przez
wydawce (faczenia poprzez technologie LTE oraz potgczenia telefoniczne i Skype lub
przy uzyciu innej dostepnej technologii).

5. Odpowiada za przygotowanie studia (ustawienie scenografii zgodnie z formatem
poszczegdlnych audycji, ustawieniem swiatta, konfiguracji wirtualnej w mikserze,
ustawieniu poziomoéw wizji, kluczowaniu wirtualnym w technologii green screen
key).

6. Uczestniczy w probach scenograficznych, a takze nagraniach filmowych,
rozmowach telefonicznych i Skype wykorzystywanych do montazu osobnych
materiatach filmowych, badZ materiatéw promocyjnych.
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Realizator swiatta

1. Odpowiada za ustawianie swiatta przy realizacjach codziennych, z
uwzglednieniem zmian scenograficznych i merytorycznych

2. Dokonuje pomiaru $wiatta przed kazda realizacjg/nagraniem/emisja

3. Programuje konsolete sterujaca swiattem

4. Obstuguje konsolete oswietleniowg w trakcie nagran i emisji

5. Odpowiada za ustawienie Swiatfa i balans kamer (sprawdzenie wszystkich
ustawien kamer raz w miesigcu)

6. Kontroluje poziomy torow kamerowych podczas nagrywania i emisji programéw
(nie dotyczy wiekszych wydarzen efektowych)

7. Wymienia filtry, zaréwki i inne materiatéw eksploatacyjnych

8. Biezace sprawdzanie sprzetu przed nagraniem/emisja i konserwacja sprzetu przed
nastepnym dniem nagraniowym/emisyjnym

9. Utrzymuje porzadek i estetyke pracy na stanowisku pracy w studiach
nagraniowych oraz w obszarze magazynowym

10. Kontroluje stan magazynowy i uzupetnianie brakéw (zaréwki, filtry i inne
materiaty eksploatacyjne)

11. Aktualizuje konsolety wraz z ewentualnym wgraniem nowego oprogramowania
12. Odpowiada za catkowitg konserwacje catego sprzetu raz na pétf roku (czyszczenie
reflektorow, sprawdzenie potgczen kablowych,)

13. Odkurza ruszt oswietleniowy (co pot roku)
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Realizator dzwieku

1. Odpowiada za techniczne sprawdzenie sprzetu

2. Odpowiada za sprawdzenie wszystkich czestotliwosci mikrofonéw oraz
nadajnikéw, stanu natadowania baterii

3. Rozmieszcza i sprawdza prawidtowe roztozenie mikrofonéow w studiu, koryguje,
jezeli rodzaj programu tego wymaga

4. Nadzoruje i koordynuje prace asystenta dzwiekowca

5. Sciéle wspétpracuje z wydawca/producentem oraz rezyserem programu przed, w
trakcie oraz po realizacji lub emisji programu

6. Sprawdza prawidtowos¢ przypietych mikrofonéw u prowadzacych oraz gosci
programu

7. Zapewnia odpowiednig komunikacje pomiedzy prowadzacym a rezyserkg

8. W przypadku wystepu zespotu ,na zywo” zapewnia odpowiednie rozmieszczenie
mikrofonéw oraz odstuchdw $cisle we wspodtpracy z zespotem

9. Odpowiada za prawidtowy poziom odbioru dZwigku antenowego zgodnie ze
specyfikacjg techniczng i ogdlnie przyjetymi normami

10. Po zakonczeniu pracy, dba o sprzet i przygotowuje go do pracy w nastepnym
programie na potrzeby innego realizatora
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Operator kamery
studyjnej

1. Przygotowuje sprzet do zapisu dZzwieku i obrazu na potrzeby realizacji

2. Odpowiada za tworzenie obrazu prezentujgcego tresci merytoryczne nagran i
produkcji

3. Obstuguje profesjonalnie kamery reporterskich zgodnie z ogdlnie przyjetymi
standardami rynkowymi i harmonogramem pracy

4. Posiada doswiadczenia w pracy na stanowisku operatora obrazu, w tym przy
audycjach ,,na zywo”

5. Zna zasady kompozycji, kadrowania, operowania swiattem i obstugi dZzwieku
6. Posiada prawo jazdy kategorii B

19

Operator ramienia

1. Odpowiada za przygotowanie sprzetu, wywazenie gtowicy, sprawdzenie poziomu
gtowicy

2. Tworzy obraz prezentujacy tresci merytoryczne programu i produkcji zgodnie ze
scenariuszem oraz wolg rezysera i realizatora wizji, zgodnie z ustalonym
harmonogramem pracy

3. Obstuguje panel zdalnego sterowania gtowica

4. Zna zasady kompozycji, kadrowania i podstawowego operowania swiattem
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Operator ENG

1. Przygotowuje sprzet do zapisu dZzwieku i obrazu na potrzeby realizacji reportazy w
terenie

2. Odpowiada za tworzenie obrazu prezentujacego tresci merytoryczne nagran i
produkcji w plenerze

3. Obstuguje profesjonalnie kamery reporterskich zgodnie z ogélnie przyjetymi
standardami rynkowymi i harmonogramem pracy

4. Posiada doswiadczenia w pracy na stanowisku operatora kamery

5. Zna zasady kompozycji, kadrowania, operowania swiattem i obstugi dzwieku

6. Posiada prawo jazdy kategorii B
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Obstuga CCU -
poziom wizji

1. Odpowiada za matching kamer

2. Odpowiada za zrownanie miedzy sobg parametréw i wyjsciowego obrazu
wszystkich kamer bioracych udziat w rejestracji/transmisji

3. Odpowiadanie za dopasowanie i ujednolicenie matryc, gam, poziomdw czerni,
detalu, migawki, przystony, flary, temperatury barwowej

4. Dokonuje wstepnych ustawien parametrow kamer odpowiednio do oswietlenia
sceny

5. Wspotpracuje z realizatorem swiatta

6. Odpowiada za ustawienie parametréw do projektoréw multimedialnych bedacych
czescig scenografii

7. Odpowiada za kontrole na biezgco wyjsciowych,
rejestrowanych/transmitowanych sygnatéw z poszczegdlnych kamer: przystona,
poziom czerni, kolorystyka - komunikacja z operatorami przed i w trakcie
nagrania/transmisji w przypadku koniecznosci regulacji parametréw bezposrednio w
kamerze lub obiektywie
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Obstuga
promptera

1. Odbiera od wydawcy sformatowany plik w odpowiednim formacie, nadajgcym sie
do pracy z prompterem

2. Sprawdza caty tekst pod wzgledem literowek oraz ewentualnych btedow
stylistycznych

3. Odpowiednio przygotowuje plik do korekty oraz do wyswietlenia go na
monitorze/lustrze

4. Sprawdza tekst z prowadzgcym (przeprowadza prébe czytania wszystkich tekstow
do danego programu)

5. Wprowadza wszelkie poprawki na prosbe prowadzacego

6. Podczas programu ,,na zywo” usuwa wszelkie usterki czy problemy, ktére majg
wptyw na komfort pracy prowadzacego

7. Posiada doswiadczenie w pracy przy programach ,na zywo”
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Obstuga Vmixa

1. Posiada znajomosc¢ i umiejetnosé obstugi audio buséw

2. Biegle obstuguje grafike, skrypty oraz posiada znajomos¢ Designer GT

3. Obstuguje vmix call - odpowiada za jego konfiguracje, routing audio i obstuge,
oraz obstuge wielu potgczen jednoczesnie (takze taczenie kilku stacji vmix w jeden
stream)

4. Odpowiada za kluczowanie obrazu, multiview, multilayer

5. Odpowiada za konfiguracje wysyiki klucza na 2 x SDI (key, fill) do urzagdzen BM
6. Obstuguje wysytki sygnaty live do systemu Playout i/lub PLAY KRAKOW

24

Montaz

1. Odpowiada za montaz materiatéw do programu

2. Biegle postuguje sie programami do edycji filmowej i telewizyjnej

3. Zapewnia najwyzszg jakos¢ merytoryczng, techniczng i artystyczng montowanego
materiatu

4. Wspotpracuje z producentem, rezyserem, reporterami czy wydawcami w zakresie
montowanego materiatu

5. Przygotowuje materiaty zgodnie z ustalonym harmonogramem

6. Przygotowuje materiatu do emisji wedtug emisyjnej technicznej specyfikac;ji i
ustalonego harmonogramu
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Grafik

1. Tworzy lub wspéttworzy projekty graficzne bedgce elementami ilustracyjnymi
programu i oprawy graficznej stacji oraz profili spotecznosciowych

2. Przygotowuje biezgcg grafike do: programdw, audycji oraz VOD

3. Wspotpracuje z rezyserem producentem, wydawcg w zakresie koncepcji
graficznych elementdw grafiki

4. Wypuszcza i edytuje grafiki (w tym belki) oraz na biezgco koordynuje grafike przy
wspotpracy z Wydawcag w trakcie programu “na zywo” czy tez podczas jego nagrania
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Redaktor mediow

1. Odpowiada za planowanie i tworzenie tresci na profile spotecznosciowe
programow i stacji

2. Zarzadzanie profilami spotecznosciowymi, budowanie spotecznosci wokot
programu, prowadzacych i stacji

3. Proponuje i inicjuje aktywnosci i dziatania angazujgce spotecznos¢ w mediach
spotecznosciowych

26 L . 2 4. Tworzy tresci do medidw spotecznosciowych— wywiady, transmisje live, zdjecia i
spotecznosciowych Lt il -
krotkie filmiki, infografiki
5. Montuje, filmuje, robi zdjecia, tworzy proste grafiki na potrzeby profili
spotecznosciowych
6. Na biezagco monitoruje trendy i przektada je na dziatania w profilach spotecznych
7. Planuje i czuwa nad realizacjg kampanii reklamowych w mediach
spotecznosciowych
1. Odpowiada za prawidtowe uzytkowanie powierzonego samochodu, w tym
utrzymanie w czystosci, tankownie, zgtaszanie do przegladu
2. Prowadzi samochdd zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
27 | Kierowca 1 3. Rozlic.z'a wydatki zwigzane z uzytkowaniem samochodu w uzgodnieniu z dziatem
produkgji
4. Odpowiada za zatadunek i roztadunek sprzetu i innego bagazu, wspieranie ekipy
zdjeciowej w przenoszeniu sprzetu
5. Posiada odpowiedni typ prawa jazdy
1. Odpowiada za prawidtowe przygotowanie wszystkich elementow
Specjalista ds. dostepnoéciowych f:io audycji (V\l/raz z .playout) i materiatow VOD .
28 . 1 2. Przygotowuje opisy programoéw, opisy alternatywne do zdje¢, napisy srt.
dostepnosci < ., . . . .
3. Scisle wspodtpracuje z biurem ttumaczen
4. Sciéle wspotpracuje z PLAY KRAKOW
1. Odpowiada za obstuge systemdéw do Playout'u
2. Odpowiada na przygotowanie elementéw audycji zgodnie z wytycznymi
29 | Obstuga Playout 1 3. Odpowiada za generowanie raportéw systemdéw playout, monitorowanie oraz
nadzow dystrybucji ramowek i sygnatu
4. Scisle wspotpracuje z redakcjg i z dziatem PLAY KRAKOW
30 |Starszy specjalista 2
1. Stanowiska zapewniane w ramach Prawa Opcji
2. Zakres i kompetencje ustalane beda w trybie roboczym i zapewniane po
wczesniejszym zgtoszeniu zamawiajgcego
3. Wynagrodzenie i rodzaj stanowiska (mtodszy specjalista, straszy specjalista)
réznig sie kompetencjami (wymaganym wyksztatcenie, doswiadczeniem) i zakresem
Miodszy obowigzkow (samodzielnoscig w realizacji zamodwien).
31 . 2
specjalista
Suma liczby 49

stanowisk




