
Specyfikacja Warunków Zamówienia (SWZ)

Nazwa zamówienia:  

Usługi wydawnicze i drukarskie dla Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury (publikacje 

książkowe)

Znak sprawy: BA-X.2611.4.2024

Rozdział 1: Zamawiający, adresy stron internetowych

Krajowa Szkoła Sądownictwa i Prokuratury

ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków, 

NIP: 7010027949, REGON: 140580428,

tel. 12 617 96 95

godziny pracy: od 7:30 do 15:30 od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo 

wolnych od pracy,

adres poczty elektronicznej (e-mail): zamowienia@kssip.gov.pl

adres strony internetowej Zamawiającego: https://www.kssip.gov.pl/

adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://e-

propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?zamawiajacyId=d02d3ad5-085f-43bf-b39c-

b8dd2427afd5

adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz 

inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia: https://e-

propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?zamawiajacyId=d02d3ad5-085f-43bf-b39c-

b8dd2427afd5

W przedmiotowym postępowaniu komunikacja Wykonawców z Zamawiającym będzie się 

odbywała za pośrednictwem platformy on-line ProPublico  (dalej: „Platforma”) działającej 

pod adresem  https://e-propublico.pl
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https://www.kssip.gov.pl/
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Rozdział 2: Tryb udzielenia zamówienia

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez 

negocjacji, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.) dalej jako: „ustawa Pzp”.

2. Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na podstawie art. 3 

ustawy Pzp.

3. Rodzaj zamówienia: usługa.

4. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji.

5. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego, Wykonawców w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia oraz do umowy w sprawie zamówienia publicznego stosuje się 

postanowienia niniejszej SWZ, przepisy ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych wydanych 

na jej podstawie, ustawę z dnia 13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (tj. Dz.U. 2023 r., poz.1497 ze zm.) dalej jako: „ustawa sankcyjna”, a w 

sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny 

(t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1610 ze zm.).

Rozdział 3: Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia są usługi wydawnicze i drukarskie dla Krajowej Szkoły 

Sądownictwa i Prokuratury polegające na wydaniu publikacji „Kodeks Karny Komentarz do 

zmian, TOM II” .

Przedmiot zamówienia obejmuje:

1) przygotowanie do druku ww. publikacji, w tym wykonanie: 

a) oprawy graficznej;

b) redakcji wydawniczej (obejmującej korektę merytoryczną w aspekcie 

prawniczym, przygotowanie spisu treści, bibliografii załącznikowych oraz wykazu 

skrótów);

c) korekty językowej (j. polski);

d) wykonanie składu i łamania; 
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2) druk publikacji w nakładzie 500 sztuk oraz ich dystrybucję na terenie Polski, zgodnie 

z przekazaną listą dystrybucyjną; 

3) stworzenie wersji elektronicznej publikacji w formatach EPUB, MOBI oraz PDF.

2. Opis przedmiotu zamówienia jest szczegółowo określony w załączniku nr 2 do SWZ.

3. Sposób realizacji przedmiotu zamówienia jest szczegółowo określony w projektowanych 

postanowieniach umowy (we wzorze umowy), który stanowi załącznik nr 3 do SWZ.

4. Zamawiający nie dokonuje podziału niniejszego zamówienia na części i tym samym nie 

dopuszcza składania ofert częściowych z uwagi na jednorodny charakter zamówienia.  

Podział niniejszego zamówienia na części powodowałby potrzebę skoordynowania działań 

różnych Wykonawców realizujących poszczególne etapy zamówienia, co mogłoby 

spowodować utrudnienia w wykonaniu zamówienia. Zamawiający dokonał podziału  na 

części zamówienia na usługi wydawnicze i drukarskie i przeprowadza na poszczególne 

części odrębne postępowania. Niniejsze postępowanie jest jedną z części zamówienia na 

usługi wydawnicze i drukarskie, które przeprowadza Zamawiający. Zakres i wielkość 

zamówienia nie ogranicza dostępu do zamówienia Wykonawcom w szczególności 

przedsiębiorcom sektora małych i średnich przedsiębiorstw (MŚP).

5. Oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia zostaną odrzucone na 

podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

6. Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

Główny kod CPV:

79800000-2 usługi drukowania i powiązane

Dodatkowe kody CPV:

79810000-5 usługi drukowania

79820000-8 usługi związane z drukowaniem

79821000-5 drukarskie usługi wykańczalnicze

79821100-6 usługi korektorskie

79822000-2 usługi składu

79822500-7 usługi projektów graficznych

79823000-9 usługi drukowania i dostawy.

7. Zamawiający na sfinansowanie zamówienia zamierza przeznaczyć kwotę 27 989,85 zł 

brutto.
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8. Ilekroć w treści SWZ, w tym w opisie przedmiotu zamówienia, użyte są znaki towarowe, 

patenty lub pochodzenie, źródła lub szczególne procesy, a także normy, oceny 

techniczne, specyfikacje techniczne i systemy referencji technicznych, Zamawiający 

dopuszcza rozwiązanie równoważne z opisywanym. Przez produkt równoważny dla 

wyspecyfikowanego przedmiotu zamówienia rozumie się produkt o parametrach i 

wymaganiach minimalnych wyszczególnionych (wymienionych) i określonych w 

szczegółowym zakresie, opisie przedmiotu zamówienia zawartym w załączniku nr 2 do 

SWZ. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych, a wszelkie towary 

określone w dokumentacji, pochodzące od konkretnych producentów, określają 

minimalne parametry jakościowe i cechy użytkowe, jakim muszą odpowiadać towary, 

aby spełnić wymagania stawiane przez Zamawiającego i stanowią wyłącznie wzorzec 

jakościowy przedmiotu zamówienia. Przez normę jakościową równoważną rozumie się 

taką, która potwierdza, że dostarczane produkty odpowiadają określonym normom lub 

specyfikacjom technicznym lub poświadcza zgodność działań Wykonawcy z normami 

jakościowymi lub poświadcza zgodność działań Wykonawcy z równoważnymi normami 

jakościowymi odwołującymi się do systemów zapewniania jakości opartych na 

odpowiednich normach europejskich lub potwierdza odpowiednio stosowanie przez 

Wykonawcę równoważnych środków zapewnienia jakości. Przez normę jakościową 

równoważną rozumie się taką, która potwierdza, że dostarczane produkty odpowiadają 

określonym normom lub specyfikacjom technicznym lub poświadcza spełnianie przez 

Wykonawcę określonych norm zarządzania jakością, w tym dostępności dla osób 

niepełnosprawnych lub poświadcza spełnianie przez Wykonawcę określonych 

równoważnych norm zarządzania jakością, w tym dostępności dla osób 

niepełnosprawnych odwołujących się do systemów zarządzania jakością opartych na 

odpowiednich seriach norm europejskich oraz certyfikowanych przez akredytowane 

jednostki. 

Rozdział 4: Informacja o Wykonawcach/podwykonawcach, o przewidywanych 

zamówieniach polegających na powtórzeniu, wizji lokalnej, wariantowych, o katalogach 

elektronicznych, o aukcji elektronicznej, kosztach
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1. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez Wykonawców, o których mowa w przepisie art. 94 ustawy Pzp, tj. mających status 

zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz innych Wykonawców, których 

głównym celem lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie 

jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja 

osób społecznie marginalizowanych.

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych zadań. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcy. Wykonawca jest zobowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podać nazwy ewentualnych 

podwykonawców, jeżeli są już znani.

3. Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej oraz 

sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia 

dostępnych na miejscu u Zamawiającego.

4. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień, o których mowa w art. 

214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp.

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

6. Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji 

określonej w art. 93 ustawy Pzp.

7. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o  której mowa w art. 311–315 

ustawy Pzp.

8. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o  której mowa w 

art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.

9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem 

art. 261 ustawy Pzp.

10. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia 

równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu - podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne.

11. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 10, 

na stronie internetowej prowadzonego postępowania.
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Rozdział 5: Termin wykonania zamówienia

Termin wykonania zamówienia:  do 120 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

Rozdział 6: Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia Wykonawców

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na podstawie przesłanek określonych w niniejszym rozdziale.

2. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają następujące 

warunki dotyczące:

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie; 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów:

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie;

4) zdolności technicznej lub zawodowej:

a) Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że 

w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał 

należycie, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonuje należycie, co najmniej 2 publikacje w całości z zakresu nauk 

prawnych odpowiadające rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot 

zamówienia tzn. polegające na opracowaniu graficznym, wykonaniu redakcji 

tekstu (obejmującej korektę merytoryczną w aspekcie prawniczym, 

przygotowanie spisu treści, bibliografii załącznikowych oraz wykazu skrótów), 

korekty językowej (w j. polskim), wykonaniu składu i łamania oraz dystrybucji 

publikacji, dla których został nadany nr ISBN lub ISSN, o objętości min. 100 

stron każda.

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie warunek ten oceniany 

jest łącznie dla wszystkich podmiotów i wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia mogą łącznie wykazać jego spełnienie.
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Ocena spełnienia tego warunku będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie 

spełnia w oparciu o oświadczenie złożone wg wzoru stanowiącego załącznik 

nr 4 lub 7 do SWZ.

b) Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że 

dysponuje osobą/osobami, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia, 

w tym:

I. osobą, która będzie odpowiedzialna za korektę merytoryczną w 

aspekcie prawniczym, spełniającą następujące warunki:

 wykształcenie co najmniej wyższe prawnicze,

 biegła znajomość języka polskiego w mowie i piśmie;

 doświadczenie w zakresie wykonywania korekty merytorycznej w 

aspekcie prawniczym przy co najmniej 2 publikacjach (zeszytu 

czasopisma naukowego lub monografia lub komentarz) o różnych 

tytułach, dla których został nadany nr ISBN, ISSN lub eISSN, w całości z 

zakresu nauk prawnych i objętości co najmniej 100 stron każda 

(zastrzeżenie dotyczące objętości nie dotyczy zeszytów czasopism 

naukowych);

II. osobą odpowiedzialną za korektę w języku polskim (językową, 

stylistyczną, gramatyczną, interpunkcyjną) spełniającą następujące 

warunki: 

 wykształcenie co najmniej wyższe magisterskie polonistyczne;

 biegła znajomość języka polskiego w mowie i piśmie;

 doświadczenie w zakresie wykonania korekty stylistycznej, językowej, 

gramatycznej i interpunkcyjnej przy co najmniej 2 publikacjach  o 

różnych tytułach, o objętości co najmniej 100 stron każda (zastrzeżenie 

dotyczące objętości nie dotyczy zeszytów czasopism naukowych), w tym 

co najmniej 1 w całości z zakresu nauk prawnych;

III. osobą, która będzie wykonywać przedmiot zamówienia w zakresie 

opracowania graficznego, która posiada co najmniej dwuletnie 

doświadczenie w realizacji komputerowego opracowania graficznego;
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IV. osobą, która będzie wykonywać przedmiot zamówienia w zakresie 

przygotowania publikacji do druku i wydruku, która posiada co najmniej 

trzyletnie doświadczenie w realizacji składu, łamania i korekty 

techniczno-typograficznej.

Powyższe funkcje mogą być łączone przez jedną lub kilka osób, jednak warunki 

przypisane danej funkcji każdorazowo muszą być spełnione samodzielnie w 

całości.

Ocena spełnienia tego warunku będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie 

spełnia w oparciu o oświadczenie Wykonawcy złożone wg wzoru stanowiącego 

załącznik nr 4 do SWZ oraz na podstawie wykazu osób złożonego wg wzoru 

stanowiącego załącznik nr 8 do SWZ.

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających 

zasoby, na zasadach opisanych w art. 118–123 ustawy Pzp, niezależnie od charakteru 

prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. Podmiot udostępniający zasoby, na 

potencjał,  którego Wykonawca powołuje się w celu wykazania spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu, nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 

oraz art. 109 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp oraz  na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 Ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa Narodowego (t.j. Dz.U. z 

2023 r. poz. 129 ze zm.).

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.

5. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 4, potwierdza, 

że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
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2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje 

roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 

Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 

postępowaniu.

7. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego. Wszelka 

korespondencja będzie prowadzona przez Zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem.

8. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki 

określone w rozdziale 6 ust. 2 musi spełniać co najmniej jeden Wykonawca samodzielnie 

lub wszyscy Wykonawcy łącznie. W odniesieniu do warunków dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z 

wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. W 

takim wypadku, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają 

do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni 

wykonawcy.

9. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę wobec którego zachodzą przesłanki 

określone w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz.U. 2023 r., poz. 1497 ze zm.). Wykluczenie 
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Wykonawcy następuje na okres trwania okoliczności określonych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 

ustawy sankcyjnej.

10. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę wobec którego zachodzą przesłanki 

określone w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp. Wykluczenie 

Wykonawcy następuje na okres czasu podany w art. 111 ustawy Pzp.

11. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 

pkt 1, 2 i 5 oraz art. 109 ust. 1 pkt 2-4 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że 

spełnił łącznie przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

12. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa 

w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 

uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez 

Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, nie są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wykluczy Wykonawcę.

13. Zamawiający nie przewiduje badania, czy wobec Podwykonawcy niebędącego 

podmiotem udostępniającym zasoby w celu wykazania spełnienia warunku udziału w 

postępowaniu, zachodzą podstawy wykluczenia.

Rozdział 7: Oferta, przedmiotowe i podmiotowe środki dowodowe, wykaz oświadczeń i 

dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy 

1. Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (elektronicznym).

2. Wykonawca dołącza do oferty (do formularza ofertowego załącznik nr 1 do SWZ) 

oświadczenie, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 (nr 7 jeżeli dotyczy) do SWZ, o 

niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w 

zakresie wskazanym w rozdziale 6 SWZ. Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający 

brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień 

składania ofert, zastępujący podmiotowe środki dowodowe.

1) Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. 

w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 
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lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem 

osobistym (elektronicznym).

2) Oświadczenie składają odrębnie:

a) Wykonawca/każdy spośród Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak 

podstaw wykluczenia Wykonawcy oraz spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu;

b) podmiot udostępniający zasoby (jeśli dotyczy), na którego potencjał powołuje 

się Wykonawca celem potwierdzenia spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw 

wykluczenia podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w 

zakresie, w jakim podmiot udostępnia swoje zasoby wykonawcy (załącznik nr 

7 do SWZ).

3. Do oferty Wykonawca załącza również:

1) Dokumenty rejestrowe / pełnomocnictwo  

a) W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest 

umocowana do jego reprezentowania, Zamawiający wymaga od Wykonawcy 

złożenia wraz z ofertą odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 

właściwego rejestru.

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia odpisu lub informacji z 

Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej lub innego właściwego rejestru jeżeli Zamawiający może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 

Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

Zamawiający nie wezwie do złożenia podmiotowych środków dowodowych 

lub dokumentów, o których mowa w ust. 3 pkt 1 lit. a, jeżeli może je uzyskać 

za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, 
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o ile Wykonawca wskaże w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp, dane umożliwiające dostęp do tych środków.

b) Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów 

rejestrowych, Wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem 

pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty dokument pełnomocnictwa 

obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia 

oferty i podpisania umowy. 

Wymagana forma:

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę upoważnioną 

do reprezentowania Wykonawcy, 

lub 

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

Jeżeli pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia dokonuje mocodawca. Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej może dokonać również 

notariusz. Cyfrowe odwzorowanie pełnomocnictwa nie może być 

uwierzytelnione przez pełnomocnika.

c) W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument 

pełnomocnictwa, z treści którego będzie wynikało umocowanie do 

reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia tych Wykonawców 

należy załączyć do oferty. 

Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty i powinno zawierać w 

szczególności wskazanie:
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- wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia,

- ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione do reprezentowania Wykonawcy 

udzielającego pełnomocnictwa) 

lub 

-  w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione 

do reprezentowania Wykonawcy udzielającego pełnomocnictwa. 

Jeżeli pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

w postaci papierowej. Poświadczenia dokonuje mocodawca. Poświadczenia 

zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

w postaci papierowej może dokonać również notariusz. 

2) Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, o 

którym mowa w rozdz. 6 ust. 8. – załącznik nr 5 do SWZ  (jeżeli dotyczy)

Wymagana forma:

Wykonawcy składają oświadczenia w formie elektronicznej (z kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania 

Wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 

rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 

W przypadku gdy oświadczenie zostało sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 
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odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia lub notariusz.

3) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w rozdz. 6 ust. 

4 i 5 załącznik nr 5 do SWZ (jeśli dotyczy)

Wymagana forma:

Zobowiązanie musi być złożone w formie elektronicznej (z kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym, lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zobowiązanie zostało sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia lub notariusz.

4) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa, o którym mowa w rozdz. 11 ust. 8 (jeżeli 

dotyczy) – należy uwzględnić rozdział 8 ust. 23 pkt. 4 SWZ

Wymagana forma:

Dokument musi być złożony w formie elektronicznej (z kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym, lub podpisem osobistym, podpisany przez osoby upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji określoną w 

dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym 

dokumencie.

5) Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego, składany w celu oceny oferty z zastosowaniem kryteriów Rozdział 14 
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ust. 2 lit. b i c)  odpowiedzialnych za świadczenie usługi w zakresie doświadczenie 

osoby odpowiedzialnej za korektę merytoryczną w aspekcie prawniczym i korektę 

w języku polskim (językową, stylistyczną, gramatyczną, interpunkcyjną)  (załącznik 

nr 8 do SWZ).

Wymagana forma:

Oświadczenie musi być złożone w formie elektronicznej (z kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym, lub podpisem osobistym, podpisany przez osoby upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji określoną w 

dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym 

dokumencie.

6) Oświadczenie w przedmiocie braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 

pkt 1-3 ustawy sankcyjnej zawarte w oświadczeniu Wykonawcy stanowiącego 

załącznik nr 4 do SWZ i jeżeli dotyczy w oświadczeniu podmiotu udostępniającego 

zasoby stanowiącego załącznik nr 7 do SWZ.

4. Dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego. Zamawiający wezwie Wykonawcę, 

którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia aktualnych na dzień złożenia 

następujących podmiotowych środków dowodowych w celu wykazania spełniania 

przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu:

1) wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę 

jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich 

kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych 

do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie 

czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzór 

wykazu stanowi załącznik nr 8 do SWZ.

Wymagana forma:

Oświadczenie musi być złożone w formie elektronicznej (z kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym, lub podpisem osobistym, podpisany przez osoby upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji określoną w 
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dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym 

dokumencie.

5. W formularzu oferty należy wskazać wymagany przez Zamawiającego zakres informacji 

dotyczących przedmiotu zamówienia, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do 

SWZ.

6. Zamawiający nie wezwie Wykonawcy do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

jeżeli może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 

szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z 17.02.2005 r. o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca 

wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, dane umożliwiające 

dostęp do tych środków.

7. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność.

8. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia Wykonawca 

składa, pod rygorem nieważności, w  formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym (elektronicznym).

9. Zamawiający nie przewiduje możliwości wezwania, o którym mowa w art. 107 ust. 2 

Pzp, dot. przedmiotowych środków dowodowych.

10. Obowiązuje rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 

2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415 ze 

zm.).

11. Obowiązuje rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452).
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Rozdział 8: Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami, Informacje o 

wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania plików 

w komunikacji elektronicznej

1. W niniejszym postępowaniu komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami odbywa się 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem Platformy on-line 

działającej pod adresem https://e-propublico.pl

2. Korzystanie z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne.

3. Na Platformie postępowanie prowadzone jest pod nazwą i znakiem sprawy wskazanym 

na pierwszej stronie SWZ.

4. Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie zamieszczonym na 

stronie internetowej https://e-propublico.pl oraz uznaje go za wiążący.

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu musi posiadać konto na 

Platformie.

6. Do złożenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy ważnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, 

podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

7. Ilekroć w niniejszej SWZ jest mowa o:

1) podpisie zaufanym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa art. 3 pkt 14a 

ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne (t.j Dz.U.2023 poz. 57 ze zm);

2) podpisie osobistym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa w art. 2 ust. 1 

pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j Dz.U.2022 poz. 671 ze 

zm).

8. Zalecenia Zamawiającego odnośnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

1) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie .pdf zaleca się podpisywać 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES;

2) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie innym niż .pdf (np.: .doc, .docx, 

.xlsx, .xml) zaleca się podpisywać kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

w formacie XAdES;

https://e-propublico.pl/
https://e-propublico.pl/
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3) do składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca się stosowanie 

algorytmu SHA-2 (lub wyższego).

9. Zamawiający określa następujące wymagania sprzętowo – aplikacyjne pozwalające 

na korzystanie z Platformy:

1) stały dostęp do sieci Internet;

2) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail);

3) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo 

Linux;

4) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa - Platforma współpracuje z 

najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich głównych przeglądarek internetowych 

(Internet Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera);

5) włączona obsługa JavaScript oraz Cookies.

10. Zamawiający dopuszcza następujący format przesyłanych danych: pliki w formatach 

określonych odpowiednimi przepisami prawa, tj. m.in.: .doc, .docx, .txt, .xls, .xlsx, .ppt, 

.csv, .pdf, .jpg, .zip, .rar, przy czym zaleca się wykorzystywanie plików w formacie .pdf, 

.doc, .docx., .xlsx, .xml. Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku to 80 MB, przy czym nie 

określa się limitu liczby plików.

11. Zamawiający określa następujące informacje na temat kodowania i czasu odbioru 

danych:

1) załączony i przesłany przez Wykonawcę za pomocą Platformy plik wniosku 

o dopuszczenie udziału w postępowaniu, plik oferty wraz z załącznikami, nie jest 

dostępny dla Zamawiającego i przechowywany jest na serwerach Platformy w formie 

zaszyfrowanej. Zamawiający otrzyma dostęp do pliku dopiero po upływie terminu 

otwarcia wniosków o dopuszczenie w postępowaniu, ofert;

2) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przyporządkowaną 

do dokumentu elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss), widoczne przy  

wysłanym dokumencie w kolumnie ”Data przesłania”;

3) o  terminie przesłania decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji pliku na 

Platformie.

12. W postępowaniu, wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

przekazywane są za pośrednictwem Platformy (karta ”Wiadomości”). Za datę wpływu 
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oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przesłanych za pośrednictwem 

Platformy, przyjmuje się datę ich zamieszczenia na Platformie.

13. Ofertę wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami składa się za 

pośrednictwem Platformy. 

14. Ofertę, wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, składa się za pod rygorem 

nieważności w formie elektronicznej tj. postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

15. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. Dokumenty 

sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

16. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ, 

przekazanym za pośrednictwem Platformy (karta ”Zapytania/Wyjaśnienia). 

17. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

ofert.

18. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa w 

punkcie powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ.

19. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 

wyjaśnienie treści SWZ.

20. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania, bez ujawniania źródła zapytania.

21. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania.

22. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 

związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie 

internetowej:  https://e-

propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?zamawiajacyId=d02d3ad5-085f-43bf-

b39c-b8dd2427afd5

https://e-propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?zamawiajacyId=d02d3ad5-085f-43bf-b39c-b8dd2427afd5
https://e-propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?zamawiajacyId=d02d3ad5-085f-43bf-b39c-b8dd2427afd5
https://e-propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?zamawiajacyId=d02d3ad5-085f-43bf-b39c-b8dd2427afd5
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23. Opis sposobu przygotowania oferty składanej w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej:

1) Wykonawca, chcąc przystąpić do udziału w postępowaniu, loguje się na Platformie, w 

menu ”Ogłoszenia” wyszukuje niniejsze postępowanie, otwiera je klikając w jego 

temat, a następnie korzysta z funkcji ”Zgłoś udział w postępowaniu” na karcie 

Informacje ogólne”;

2) w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, należy skorzystać z 

funkcji ”Zarejestruj”. Po wypełnieniu Formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzyma 

wiadomość e-mail na zdefiniowany adres poczty elektronicznej, z opcją aktywacji 

konta. Aktywacja konta jest konieczna do zakończenia procesu rejestracji i umożliwia 

zalogowanie się na Platformie; 

3) oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, powinna być podpisana 

ważnym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, przez osobę (osoby) uprawnione do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumentach rejestrowych, a 

następnie przesłana Zamawiającemu za pośrednictwem Platformy, poprzez dodanie 

dokumentów na karcie ”Oferta/Załączniki”, za pomocą opcji ”Załącz plik” i użycie 

przycisku ”Załącz”; 

4) wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca chce zastrzec jako tajemnicę 

przedsiębiorstwa, powinny zostać przesłane za pośrednictwem Platformy, w osobnym 

pliku, na karcie ”Oferta/Załączniki”, w tabeli ”Część oferty stanowiąca tajemnicę 

przedsiębiorstwa”, za pomocą opcji ”Załącz plik” i użycie przycisku ”Załącz”. 

W przypadku gdy Wykonawca nie złoży pliku z informacjami stanowiącymi 

tajemnicę przedsiębiorstwa w powyższy sposób, Zamawiający nie bierze 

odpowiedzialności za ewentualne ujawnienie ich treści razem z informacjami 

jawnymi. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie 

stanowiły tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy 

lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich 

samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone informacje.
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5) potwierdzeniem prawidłowo załączonego pliku jest automatyczne wygenerowanie 

przez Platformę komunikatu systemowego o treści „Plik został poprawnie 

przesłany na platformę”;

6) ostateczne złożenie oferty wraz z załącznikami Wykonawca musi potwierdzić klikając 

w przycisk ”Złóż ofertę”; 

7) złożenie oferty zostanie potwierdzone komunikatem systemowym z podaniem 

terminu jej złożenia oraz aktywowana zostanie dla Wykonawcy możliwość pobrania, w 

stosunku do każdego z przesłanych plików, automatycznie wystawionego przez 

Platformę dokumentu EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru), będącego 

dowodem potwierdzającym fakt i czas dostarczenia Zamawiającemu pliku za 

pośrednictwem Platformy.

24. Do upływu terminu składania ofert, Wykonawca, za pośrednictwem Platformy, może 

wycofać złożoną ofertę, używając opcji ”Wycofaj ofertę” (karta Oferta/Załączniki). Po 

wycofaniu oferty Wykonawca może usunąć załączone pliki, zaznaczając pozycje do 

usunięcia i klikając w przycisk „Usuń zaznaczone”. 

25. Szczegółowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje się na stronie internetowej 

https://e-ProPublico.pl/, przycisk „Instrukcja Wykonawcy”. 

26. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku 

zaistnienia jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy Pzp: 

Zamawiający nie przewiduje odstępstw od komunikacji elektronicznej i innych sposobów 

komunikacji z Wykonawcami.

27. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: Katarzyna Mikolaszek, 

Agnieszka Strzemplewicz. 

28. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać 

się numerem przedmiotowego postępowania.

29. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.

Rozdział 9: Wadium

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

https://e-propublico.pl/
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Rozdział 10: Termin związania ofertą

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, 

przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa 

termin składania ofert.

3. W związku z powyższym termin związania ofertą upływa w dniu 10.04.2024 r.

4. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w dokumentach zamówienia, Zamawiający przed upływem 

terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody 

na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

Rozdział 11: Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na przedmiot zamówienia. Ofertę składa się, 

pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (opatrzoną kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym.

2. Ofertę w postaci/formie elektronicznej składa się wyłącznie poprzez Platformę on-line 

działającą pod adresem https://e-propublico.pl. 

3. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona 

przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszej SWZ.

4. Oferta winna zawierać wszystkie dokumenty wymienione w SWZ w następującym 

układzie:

1) wypełniony i podpisany przez osobę uprawnioną „Formularz oferty” – wg Załącznika 

nr 1 do SWZ,

2) oświadczenia i dokumenty, o których mowa w Rozdziale 7 ust. 2 i 3 SWZ,

3) informacje o których mowa w Rozdziale 13 ust. 11 SWZ (jeżeli dotyczy),

4) przedmiotowe środki dowodowe o których mowa w Rozdziale 3 ust. 8 (jeśli dotyczy).

5. Oferta musi być napisana czytelnie w języku polskim.

6. W przypadku załączenia do oferty wymaganych oświadczeń i dokumentów 

sporządzonych w języku obcym, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do nich 

poświadczone przez siebie tłumaczenie na język polski.

https://e-propublico.pl/
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7. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, wycofać złożoną przez 

siebie ofertę.

8. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. 

Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o 

których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Rozdział 12: Sposób, termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać za pośrednictwem Platformy - kanału elektronicznej komunikacji 

pod adresem: https://e-propublico.pl do 12.03.2024 r. do godz. 10:00.

2. W przypadku otrzymania przez Zamawiającego oferty po terminie wskazanym w ust. 1 

powyżej, oferta zostanie odrzucona.

3. Zamawiający otworzy oferty w dniu, w którym upływa termin składania ofert  

o godz. 10:05.

4. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która powoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje 

niezwłocznie po usunięciu awarii.

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.

6. Po upływie terminu otwarcia ofert wszystkie pliki złożone przez Wykonawcę są 

automatycznie upubliczniane wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty.

7. Wyjątek od ust. 6 stanowią pliki zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa, które zostały 

złożone w sposób opisany w SWZ (wszelkie informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które 

Wykonawca chce zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać przesłane 

za pośrednictwem Platformy, w osobnym pliku, na karcie ”Oferta/Załączniki”, w tabeli 

”Część oferty stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa”, za pomocą opcji ”Załącz plik” i 

użycie przycisku ”Załącz”). 

https://e-propublico.pl/


BA-X.2611.4.2024 24

8.  Akceptując SWZ, Wykonawca wyraża zgodę na upublicznienie wszystkich złożonych 

przez siebie plików innym Wykonawcom.

9. Wykonawca jest zobowiązany spełnić  obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 

RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu 

jako administratorowi w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający 

pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu.

Rozdział 13: Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty to cena brutto, tj.: cena, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 

maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (t.j. Dz. U. 2023  poz. 168), jest 

wartością wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić 

przedsiębiorcy za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług 

oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru 

(usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. 

Przez cenę rozumie się również stawkę taryfową. Cena oferty zostanie wskazana w 

formularzu oferty sporządzonym zgodnie ze wzorem, stanowiącym Załącznik nr 1 do 

SWZ. Cena oferty stanowić będzie maksymalną wartość umowy brutto.

2. Cena oferty musi zostać obliczona przez Wykonawcę z uwzględnieniem zmiany 

wysokości minimalnego wynagrodzenia w 2024r.,  wynikającego z Rozporządzenia Rady 

Ministrów z dnia 14 września 2023 r. Dz.U. 2023 poz. 1893 w sprawie wysokości 

minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej stawki godzinowej 

w 2024 r. (Dz. U. z 15.09.2023 r., poz. 1893). 

3. Cena oferty powinna obejmować wszelkie koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamówienia wynikające wprost z opisu przedmiotu zamówienia i projektowanych 

postanowień umowy (wzoru umowy), jak również w nich nie ujęte, a bez których nie 

można zrealizować przedmiotu zamówienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne 

upusty i rabaty, a także wszystkie potencjalne ryzyka, jakie mogą wystąpić przy realizacji 

przedmiotu umowy. 

4. Cena oferty może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen.

5. Cenę oferty, ceny jednostkowe należy podać w złotych polskich. Cenę oferty, ceny 

jednostkowe, wszelkie obliczenia należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z 
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dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zarówno przy kwotach netto, VAT i brutto), 

przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe 

zaokrągla się do 1 grosza. Wykonawca musi wskazać wszystkie ceny 

składowe/jednostkowe zgodnie ze wzorem formularza ofertowego.

6. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 

przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o  podatku od towarów i usług.

7. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe polegające na błędnym 

przemnożeniu, zsumowaniu poszczególnych pozycji w formularzu ofertowym 

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

8. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia opisanego 

w  niniejszej specyfikacji dokonywane będą w złotych polskich.

9. Wykonawcy zobowiązani są do starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, 

warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na cenę 

zamówienia.

10. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

11. Rozliczenia z Wykonawcą dokonywane będą na zasadach przewidzianych w umowie.

12. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, w tym 

również w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek 

od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim 

przypadku Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest do poinformowania 

Zamawiającego, że wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego, wskazując przy tym nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których 

dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, wartość towaru lub usługi 

objętych obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku, stawkę 

podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie.
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Rozdział 14: Kryteria oraz sposób oceny ofert

1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 

Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.

2. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

Kryteria oceny ofert i ich waga

- cena oferty – 55 pkt

- doświadczenie osoby odpowiedzialnej za korektę merytoryczną w aspekcie 

prawniczym – 20 pkt

- doświadczenie osoby odpowiedzialnej za korektę w języku polskim (językową, 

stylistyczną, gramatyczną, interpunkcyjną) – 20 pkt

- aspekt środowiskowy: wykorzystanie do druku publikacji papieru wyprodukowanego 

z surowców pochodzących ze zrównoważonej gospodarki leśnej – 5 pkt 

a) cena oferty

punkty w kryterium cena oferty zostaną przyznane wg wzoru:

a = (C min/C n) x 55 pkt

gdzie:

C min – cena oferty z najniższą ceną

C n – cena oferty ocenianej

b) doświadczenie  osoby odpowiedzialnej za korektę merytoryczną w aspekcie 

prawniczym

Wykonawca otrzyma odpowiednio 5 punktów za każdą dodatkową publikację (powyżej 

minimum i zgodnie z warunkami określonymi w rozdziale 6 ust. 2 pkt 4 lit. b ppkt I SWZ), 

o różnych niepowtarzających się tytułach, dla których został nadany nr ISBN, ISSN lub 

eISSN, w całości z zakresu nauk prawnych i objętości co najmniej 100 stron każda 

(zastrzeżenie dotyczące objętości nie dotyczy zeszytów czasopism naukowych), przy 

której osoba odpowiedzialna za korektę merytoryczną w aspekcie prawniczym dokonała 

korekty merytorycznej w aspekcie prawniczym, łącznie nie więcej niż 20 punktów. 

Ocena ofert w kryterium dokonana zostanie na podstawie informacji zawartych w 

formularzu ofertowym (załącznik numer 1 do SWZ) oraz w wykazie osób (załącznik nr 8 
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do SWZ). W przypadku nie wypełnienia odpowiedniej rubryki dane nie podlegają 

uzupełnieniu w ramach kryterium oceny ofert.  

W przypadku nie wypełnienia odpowiedniej rubryki w wykazie osób (załącznik nr 8 do 

SWZ) Wykonawca otrzyma „0” punktów. 

c) doświadczenie osoby odpowiedzialnej za korektę w języku polskim (językową, 

stylistyczną, gramatyczną, interpunkcyjną)

Wykonawca otrzyma odpowiednio 5 punktów za każdą dodatkową publikację (powyżej 

minimum i zgodnie z warunkami określonymi w rozdziale 6 ust. 2 pkt 4 lit. b ppkt II 

SWZ), o różnych niepowtarzających się tytułach i objętości co najmniej 100 stron każda 

(zastrzeżenie dotyczące objętości nie dotyczy zeszytów czasopism naukowych) w całości 

z zakresu nauk prawnych, przy której osoba odpowiedzialna za korektę w języku polskim 

dokonała korekty językowej, stylistycznej, gramatycznej i interpunkcyjnej, łącznie nie 

więcej niż 20 punktów. 

Ocena ofert w kryterium dokonana zostanie na podstawie informacji zawartych w 

formularzu ofertowym (załącznik numer 1 do SWZ) oraz w wykazie osób (załącznik nr 8 

do SWZ). W przypadku nie wypełnienia odpowiedniej rubryki dane nie podlegają 

uzupełnieniu w ramach kryterium oceny ofert.  

W przypadku nie wypełnienia odpowiedniej rubryki w wykazie osób (załącznik nr 8 do 

SWZ) Wykonawca otrzyma „0” punktów. 

d) aspekt środowiskowy: wykorzystanie do druku publikacji papieru wyprodukowanego z 

surowców pochodzących ze zrównoważonej gospodarki leśnej

Wykonawca  otrzyma 5 punktów jeżeli zadeklaruje w ofercie że, do druku publikacji 

wykorzysta papier wyprodukowany z surowców pochodzących ze zrównoważonej 

gospodarki leśnej, posiadający w swoim składzie co najmniej 70% włókien 

recyklingowych,  certyfikowany oznakowaniem „PEFC Recycled” lub „FSC Recycled” lub 

innym równoważnym. 

Ocena ofert w kryterium dokonana zostanie na podstawie informacji podanej przez 

Wykonawcę w formularzu ofertowym (załącznik numer 1 do SWZ).
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Wykonawca, który nie zaznaczy odpowiedniej rubryki w formularzu oferty (załącznik nr 

1 do SWZ) Wykonawca otrzyma „0” punktów. 

Uwaga: oznakowania „FSC Recycled” oraz „PEFC Recycled” stanowią potwierdzenie 

wyprodukowania papieru z surowca pochodzącego ze zrównoważonej gospodarki leśnej 

oraz odpowiedniego udziału włókien wtórnych w składzie papieru. Produkty 

certyfikowane oznakowaniem „PEFC Recycled” oznaczają, iż co najmniej 70% materiału 

certyfikowanego PEFC pochodzi ze źródeł recyklingowych. Produkty certyfikowane 

oznakowanie „FSC Recycled” oznaczają, że co najmniej 85% surowca w gotowym 

produkcie musi pochodzić z recyklingu. 

Zamawiający za równoważne uzna certyfikaty, które potwierdzają, iż papier który 

zostanie wykorzystywany do przygotowania publikacji został wyprodukowany z 

surowców pochodzących ze zrównoważonej gospodarki leśnej oraz składa się co 

najmniej w 70% z włókien recyklingowych. 

Na etapie realizacji zamówienia, Zamawiający uprawniony będzie do żądania 

przedstawienia dowodów na potwierdzenie prawdziwości deklaracji złożonej przez 

Wykonawcę. W przypadku gdy Wykonawca nie ma ani dostępu do oznakowania, ani 

możliwości uzyskania go w odpowiednim terminie, o ile ten brak dostępu nie może być 

przypisany Wykonawcy, Zamawiający zaakceptuje inne środki dowodowe, pod 

warunkiem że za ich pomocą Wykonawca udowodni, że oferowany przez niego papier 

spełnia ww. wymogi.

Ostateczna liczba punktów (O) uzyskanych przez Wykonawcę obliczana jest jako suma 

wszystkich punktów poszczególnych kryteriów.

O = a + b + c + d

3. Do oceny będą brane pod uwagę ceny brutto.

4. Wyniki powyższych działań zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, spośród ofert spełniających warunki 

określone w SWZ, która uzyska najwyższą sumę punktów w kryteriach wskazanych w ust. 

2.

6. Maksymalna ilość punktów jaką może otrzymać oferta wynosi 100,00 pkt.
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Rozdział 15: Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 

oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z Wykonawcą, którego 

oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, w terminach określonych w art. 308 ust. 2 

lub 3 ustawy Pzp. 

2. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym 

przez Zamawiającego.

3. Wybrany w drodze niniejszego postępowania Wykonawca winien przed podpisaniem 

umowy złożyć Zamawiającemu: 

1) informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy na wezwanie Zamawiającego;

2) pełnomocnictwo, chyba że dokumentach postępowania znajdują się dokumenty lub 

pełnomocnictwa upoważaniające osoby lub osobę do podpisania umowy w sprawie 

udzielenia zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego;

3) ewentualny wykaz podwykonawców.

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie 

uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, 

są zobowiązani przedstawić Zamawiającemu kopię umowy regulującej współpracę 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

5. Niedopełnienie ww. formalności, nieprzedłożenie ww. dokumentów przez Wykonawcę 

w wyznaczonym przez Zmawiającego terminie, przed podpisaniem umowy, rozumiane 

będzie przez Zamawiającego, jako uchylanie się przez Wykonawcę od zawarcia Umowy 

oraz będzie potraktowane przez Zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

Rozdział 16: Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy.

Rozdział 17: Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego
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1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego – wzór umowy zawarty jest 

w załączniku nr 3 do SWZ.

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w 

przypadkach opisanych projektowanych postanowieniach umowy (załącznik nr 3 SWZ).

Rozdział 18: Pouczenie o środkach ochrony prawnej

1. Środki ochrony prawnej przysługują na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp 

(art. 505–590).

2. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu 

podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów ustawy Pzp.

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują 

również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15) ustawy Pzp 

oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.

4. Postępowanie odwoławcze jest prowadzone w języku polskim i wszystkie dokumenty 

przedstawia się w języku polskim, a jeżeli zostały sporządzone w języku obcym, strona 

oraz uczestnik postępowania odwoławczego, który się na nie powołuje, przedstawia ich 

tłumaczenie na język polski. W uzasadnionych przypadkach Izba może żądać 

przedstawienia tłumaczenia dokumentu na język polski poświadczonego przez tłumacza 

przysięgłego.

5. Pisma składane w toku postępowania odwoławczego przez strony oraz uczestników 

postępowania odwoławczego wnosi się z odpisami dla stron oraz uczestników 

postępowania odwoławczego, jeżeli pisma te składane są w formie pisemnej.

6. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie do 

postępowania odwoławczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia 

podpisem zaufanym.

7. Terminy oblicza się według przepisów prawa cywilnego i jeżeli koniec terminu do 
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wykonania czynności przypada na sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy, termin 

upływa dnia następnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

8. Odwołanie przysługuje na:

1) niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność Zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym 

systemie zakupów, systemie kwalifikowania Wykonawców lub konkursie, w tym na 

projektowane postanowienie umowy,

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy 

ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania Wykonawców 

lub konkursie, do której Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy,

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub 

zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że Zamawiający był do tego 

obowiązany.

9. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 

mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

10. Odwołanie wnosi się:

1) w przypadku zamówień, których wartość jest równa albo przekracza progi unijne, w 

terminie:

a) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej,

b) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny 

niż określony w lit. a),

2) w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne, w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej,
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b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny 

niż określony w lit. a).

Rozdział 19: Klauzula informacyjna dla Wykonawcy

Administratorem danych osobowych zawartych w dokumentach postępowania, w tym w 

ofercie składanej przez Wykonawcę ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego, a 

także w dokumentach podwykonawców oraz podmiotów trzecich udostępniających zasoby 

oraz w dokumentach związanych z realizacją udzielonego zamówienia jest Krajowa Szkoła 

Sądownictwa i Prokuratury (dalej: KSSiP), z siedzibą przy ul. Przy Rondzie 5, 31-547 Kraków.

Administrator informuje, że:

1. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (IOD), również w zakresie realizacji praw, 

o których mowa w ust. 5, realizowany jest za pośrednictwem adresu mailowego: 

iod@kssip.gov.pl.

2. Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu udzielenia i realizacji zamówienia publicznego 

oraz jego rozstrzygnięcia, ponadto zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

oraz jej realizacji, na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych – zgodnie z art. 6 ust. 1 c RODO.

3. Pani/Pana dane będą przetwarzane jedynie przez upoważnionych pracowników KSSiP 

zaangażowanych w proces udzielenia i realizacji zamówienia publicznego oraz mogą być 

udostępniane organom i osobom uprawnionym na mocy przepisów prawa. 

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą do czasu zakończenia procesu udzielenia 

i realizacji zamówienia publicznego. Po zakończeniu procesu dane będą przechowywane 

przez okres określony w przepisach prawa oraz wewnętrznych procedurach 

archiwizacyjnych KSSiP.

5. Przysługuje Pani/Panu, na zasadach określonych w RODO i przepisach prawa krajowego, 

prawo do żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania lub 

ograniczenia przetwarzania.

6. Wskazane w punkcie 5 prawa podlegają następującym ograniczeniom:

1) skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych (art. 16 

RODO) nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

mailto:iod@kssip.gov.pl
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ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu 

postępowania oraz jego załączników;

2) prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 

(art. 18 RODO) nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia postępowania.

7. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych.

8. Podanie danych w procesie udzielenia i realizacji zamówienia publicznego jest wymogiem 

ustawowym, jest niezbędne do skutecznego jego przeprowadzenia. Niepodanie danych 

skutkuje brakiem możliwości udziału w procesie.

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w celach związanych z automatycznym 

podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.

10. Pani/Pana dane nie będą przekazywane do państw trzecich, ani do organizacji 

międzynarodowych.

Załączniki:

Załącznik nr 1 – Formularz oferty.

Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia.

Załącznik nr 3  – Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego.

Załącznik nr 4 – Wzór oświadczenia wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu.

Załącznik nr 5 – Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają 

poszczególni Wykonawcy.

Załącznik nr 6 – Wzór zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby do oddania do 

dyspozycji Wykonawcy  niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.

Załącznik nr 7 – Wzór oświadczenia w zakresie podmiotu udostępniającego zasoby o 

niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
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Załącznik nr 8 – Wzór wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego.

Zatwierdzam:

Zastępca Dyrektora
Krajowej Szkoły Sądownictwa i Prokuratury

Zastępca Dyrektora ds. Organizacyjnych
Sędzia
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