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SPECYFIKACIA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej (SWZ)

na

sukcesywnga dostawe artykutéw papierniczych wraz z roztadunkiem i wniesieniem
do wszystkich jednostek Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
oraz jednostek zamiejscowych

Zatgcznikami do niniejszego dokumentu s3:

Zatgcznik Nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik Nr 2 — Formularz asortymentowo — cenowy

Zatgcznik Nr 3- Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
Zatgcznik nr 4 -Wykaz jednostek organizacyjnych UAM

Zatacznik Nr 5 — Oswiadczenie wykonawcdow wspélnie ubiegajgcych sie o zamawienie
Zatgcznik Nr 6 - Projektowane postanowienia umowy.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1320 ze zm.), zwanej dalej
"ustawg Pzp”. Wartos¢ szacunkowa zamdéwienia jest nizsza od progow unijnych okreslonych na
podstawie art. 3 ustawy Pzp.
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1
61-712 Poznan
Tel.: 61 829 44 40

Adres poczty elektronicznej: dzpuam@amu.edu.pl ; alabem@amu.edu.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania oraz strony, na ktérej udostepniane
beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem: www.zamowienia.amu.edu.pl oraz na platformie e-Propublico
dziatajacej pod adresem https://e-ProPublico.pl/

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez
negocjacji, o ktorym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11
wrzesdnia 2019 r. roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U, 2024 poz. 1320 ze zm.).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw papierniczych wraz z
rozfadunkiem i wniesieniem do wszystkich jednostek Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu oraz jednostek zamiejscowych w Stubicach, Gnieznie i Kaliszu, z prawem opcji.

Wspélny Stownik Zaméwien: 30190000-7.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w Zataczniku nr 2 do SWZ - Formularz
asortymentowo — cenowy.

Wykonawca wskaze w Formularzu asortymentowo — cenowym (Zatacznik nr 2 do SWZ) nazwe
Producenta / Importera i kod producenta dla kazdej pozycji.

Zatgcznikiem stanowigcym integralng czgs¢ przysztej umowy bedzie formularz cen jednostkowych
zamowienia wskazujgcy pozycje i ceny jednostkowe.

Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczania towaru partiami, ktérych iloéci i zakres bedzie
uzalezniony od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. Podane w Zatgczniku nr 2 do SWZ ilosci
poszczegblnych artykutéw sg ilosciami szacunkowymi, stuzacymi do obliczenia ceny oferty i moga
ulec zmianie w trakcie realizacji zawartej w wyniku niniejszego postepowania umowy. Jednakze
faczna suma wartosci poszczegdlnych dostaw nie moze przekroczyé maksymalnej wartoéci tej
umowy. Ostateczna catkowita wartos¢ umowy wynikajgca z sumowania cen brutto czesciowych
dostaw wykonanych na podstawie zamdéwier Zamawiajgcego w okresie trwania umowy moze byé
zatem nizsza niz wskazana w umowie jej maksymalna wartos¢ brutto, a Wykonawcy w takim
przypadku nie bedzie przystugiwac roszczenie o zaplate roznicy pomiedzy ustalong, w sposéb
wskazany wyzej, ostateczng wartoscig umowy, a jej wartosciag maksymalna.

PRAWO OPCJI: Zamawiajgcy wskazuje, iz odnosnie realizacji przedmiotu zamdéwienia objetego
niniejszym postepowaniem, przewiduje prawo opcji, o ktérym mowa w art. 31 ust. 2 oraz 441
ustawy Pzp. Prawo opcji dla niniejszego zamowienia polega na tym, iz Zamawiajgcy jest
zobowigzany do zakupu jedynie czesci dostaw objgtych niniejszym zaméwieniem (zamdwienie
podstawowe), natomiast odnos$nie pozostatego zakresu moze dokonaé zakupu tych dostaw, ale
nie jest do tego zobowigzany (zamdwienie opcjonalne);
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Zamawiajacy jest zobowigzany do zakupu przedmiotu zamodwienia, o wartosci brutto nie nizszej
niz 70% maksymalnej wartoéci brutto Wynagrodzenia Wykonawcy (maksymalnej wartosci
brutto umowy wynikajacej z oferty Wykonawcy) okreslonego w § 4 ust. 2 umowy - tzw,
zaméwienie podstawowe; przewidziana przez Zamawiajgcego w dokumentach postgpowania,
ti. w formularzu cenowym ilos¢ poszczegdlnych pozycji stanowigca jedynie wielkos¢
orientacyjna (niezbedna do ustalenia ceny oferty), moze ulec w trakcie realizacji niniejszej umowy
zmianie (zmniejszeniu w zakresie danej pozycji, na rzecz zwiekszenia iloéci w zakresie innej/ych
pozycji), co nie stanowi zmiany niniejszej umowy, i ostatecznie bedzie wynika¢ z potrzeb
Zamawiajacego ksztaftujgcych sie w trakcie trwania niniejszej umowy, zaleznie od realizowanych
przez Zamawiajgcego dziatan statutowych, projektdw, prac lub badan, z przesytanych przez
Zamawiajacego poszczegalnych zamdwien, zamiennie bilansujacych sie co do wartosci brutto w
kwocie maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w § 4 ust. 2 umowy,
zgodnie z ofertg Wykonawcy.

Zamawiajacy wskazuje, ze w ramach prawa opcji jest uprawniony do zakupu od Wykonawcy
przedmiotu zamowienia (w ramach asortymentu wyszczegdlnionego w pozycjach formularza cen
jednostkowych tozsamych z pozycjami formularza cenowego — zatgcznik nr 2 do SWZ),
stanowiacego przedmiot niniejszej umowy, o wartosci brutto nie wyzszej niz 30% maksymalnej
wartoéci brutto wynagrodzenia Wykonawcy (maksymalnej wartosci brutto umowy, ktéra wynika
z oferty Wykonawcy) okreslonego w § 4 ust. 2 umowy — tzw. zamdwienie opcjonalne.

Zamawiajacy jest uprawniony do wymagania zrealizowania przez Wykonawce zamowienia
opcjonalnego, o ktérym mowa w pkt. 2), jednakze Zamawiajacy nie jest zobowigzany do
wykonania prawa opcji (zalezy to wytacznie od decyzji Zamawiajgcego), natomiast Wykonawca
jest zobowigzany do wykonania zamodwienia opcjonalnego w zakresie | w czasie wskazanym przez
Zamawiajgcego w przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z prawa opgcji, na warunkach
takich samych jak zamowienia podstawowego.

Zamawiajacy moze skorzystac z prawa opcji w zakresie pefnym lub czeSciowym, jak i nie
skorzystac z prawa opcji w ogole.

Zamawiajacy jest uprawniony do skorzystania z zamdwienia objetego prawem opcji wielokrotnie
w terminie obowigzywania umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia niniejszego
postepowania.

W przypadku niezrealizowania w catosci lub w czesci przedmiotu umowy w ramach zamowienia
objetego prawem opcji, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie z tego tytutu w stosunku
do Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega, Zze ceny jednostkowe przedmiotu umowy bedg niezmienne w catym
okresie realizacji umowy,

Ostatecznie zamdwiona ilo$¢ przedmiotu zamoéwienia, objetego prawem opcji, bedzie zalezec od
zapotrzebowania Zamawiajacego wynikajacego z jego biezacej dziatalnosci, w tym zawierania
poszczegdlnych uméw na granty, dofinansowywanie projektéw, jednak zsumowana wartosc
brutto towardw zakupionych w ramach zamdwienia podstawowego i zamowienia objetego
prawem opcji nie moze przekroczy¢ maksymalnej catkowitej wartosci brutto umowy wskazanej
w ofercie Wykonawcy. Ostateczna wartos$c zakupionych przez Zamawiajgcego towarow moze by¢
jednak nizsza od tej maksymalnej wartosci (nie nizsza jednak niz 70% maksymalnej wartosci
umowy brutto), wskutek nie wykorzystania w petni prawa opcji w catym okresie obowigzywania
umowy.
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Cena oferty musi zawierac koszty dostawy oraz transportu i wniesienia przedmiotu zamdwienia
do wszystkich jednostek organizacyjnych oraz jednostek zamiejscowych Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu.

Czgsciowe zamowienia bedg realizowane na podstawie jednostronnych dyspozycji osdb
uprawnionych przez Zamawiajacego w ciggu maksymalnie 10 dni roboczych liczac od momentu
zlozenia zamowienia czgsciowego na wniosek osoby uprawnionej przez Zamawiajacego, sktadany
za pomocg pisma lub poczty elektronicznej. Osobami uprawnionymi do sktadania dyspozyciji sg
pracownicy Sekcji Zakupéw UAM.,

Termin realizacji dostawy czesciowej stanowi jedno z kryteriow oceny ofert.
Termin ptatnosci faktury stanowi jedno z kryteridw oceny ofert.

Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert réwnowaznych. W przypadku, gdy w opisie przedmiotu
zamowienia znajdujg sig znaki towarowe Wykonawca moze zaoferowac asortyment réwnowazny
nie gorszy niz asortyment wskazany przez Zamawiajacego. Zamawiajgcy zastrzega, ze wszystkie
ewentualnie podane w SWZ badi innym integralnym z SWZ dokumencie, nazwy wiasne
materiatéw (wyrobow) nie maja na celu naruszenia ustawy Pzp, a maja jedynie za zadanie
sprecyzowanie oczekiwan jakosciowych i technologicznych Zamawiajgcego. Nalezy rozumie¢ to
jako okreSlenie wymaganych minimalnych parametrow uzytkowych, funkcjonalnych i
technicznych lub standardéw jakosciowych.

Dostarczony przedmiot zamowienia musi spetnia¢ wymagania techniczne, a w szczegdlnosci:
odpowiadac wszystkim cechom okreslonym w opisie przedmiotu zamoéwienia,

muszg by¢ fabrycznie nowy,

muszg posiadac nienaruszone cechy pierwotnego opakowania,

materiaty z kazdej dostawy o ograniczonym terminie trwatosci muszg mie¢ minimum
6-miesieczny okres waznosci liczgc od daty dostawy.

Oferta musi uwzglednia¢ wszystkie pozycje Formularza asortymentowo — cenowego — Zatacznik
nr 2 do SWZ. Oferty niekompletne zostang odrzucone jako nie spefniajgce wymogéw opisu
istotnych warunkow zamdwienia.

Cena oferty musi zawiera¢ koszty dostawy, m.in. transportu przedmiotu zamdwienia, koszt
roztadunku i wniesienia.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig negocjacji.
Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 8
ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamowienia cze$ciowe mogg byc realizowane na potrzeby projektéw oraz programoéw UAM
wspotfinansowanych ze Srodkéw zewnetrznych, w tym s$rodkéw Unii Europejskiej (w
szczegdlnosci Europejski Fundusz Spoteczny, Fundusze Europejskie, Wiedza Edukacja Rozwdj.)

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany bedzie sukcesywnie przez okres 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy, lub do wyczerpania kwoty umowy.
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Czesciowe zamowienia bedg realizowane na podstawie jednostronnych dyspozycji osob
uprawnionych przez Zamawiajacego w ciggu maksymalnie 10 dni roboczych liczac od momentu
zfozenia zamdéwienia czesSciowego.

UWAGA: Termin realizacji dostawy czesciowej stanowi jedno kryteriow oceny ofert.

INFORMACIA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktarzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz speiniaja warunki udzialu w postepowaniu
i wymagania okreslone w niniejszej SWZ.

Zamawiajgcy, na podstawie art. 112 ustawy Pzp okresla nastepujgce warunki udziatu w
postepowaniu:

Zamawiajgcy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ustawy
Pzp.
PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawce, wobec ktérego
zachodzg podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 wust. 1 ustawy Pzp
i wart. 7 ust. 1 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Wykluczenie Wykonawcy nastapi w przypadkach, o ktorych mowa w art. 111 ustawy Pzp.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznos$ciach okreélonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,25
ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie przestanki okreslone w art, 110
ust. 2 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegolne okolicznosci czynu Wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie
sg wystarczajace, wykluczy Wykonawce.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania. Zamawiajgcy odrzuca
oferte, jezeli zostata zlozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania.

Zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ustawy Pzp.

WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH | INNYCH DOKUMENTOW
SKEADANYCH WRAZ Z OFERTA

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

Lp. Wymagany dokument

Oéwiadczenie wykonawcy skfadane na pddsta'wi_e'é.r;'t.__:_i'?..'!"»'{gij#t'; 1ustawy Pzp:

1. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w zakresie wskazanym przez
Zamawiajacego — Zatacznik nr 3 do SWZ

Aktualne na dzier skfadania ofert oswiadczenie Wykonawcy stanowigce wstepne potwierdzenie
braku podstaw wykluczenia i spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu.

W przypadku skfadania oferty przez wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia oswiadczenie sktadane jest przez kazdego z cztonkéw konsorcjum;

Forma dokumentu: Oryginat w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Inne dokumenty
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2. Wypetniony Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do SWZ
Jezeli o udzielenie zamdwienia wykonawcy ubiegajg sie wspdinie — dokument ten podpisuje
pefnomocnik.

Forma dokumentu: Oryginat w postac elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

3. Wypetniony Formularz asortymentowo — cenowy — Zatgcznik nr 2 do SWZ

Jezeli o udzielenie zamowienia wykonawcy ubiegajg sie wspdlnie — dokument ten podpisuje
pefnomocnik.

Forma dokumentu: Oryginal w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
wykanawcy, wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli
wykonawce reprezentuje petnomocnik.

Forma dokumentu: Oryginal w postaci elektronicznej podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem oscbistym lub elektroniczna kopia
dokumentu poswiadczona notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza przy uiyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

5. Oédwiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenia zamowienia, o ktérym mowa
w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktorego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy —
zatacznik nr 5 do SWZ

Forma dokumentu: Oryginal w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem
etektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

s
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W zakresie niepodlegania wykluczeniu — Zamawiajacy nie zada podmiotowych S$rodkow
dowodowych.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego rozdziatu, zastosowanie znajda
przepisy Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i  Technologii z dnia
23.12.2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub
oswiadczen jakich moze zadac zamawiajacy od wykonawcy.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, wezwa¢ Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektdrych podmiotowych srodkow dowodowych, aktualnych na dzien ich
ztozenia.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych
spefnianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak postaw do wykluczenia, jezeli
zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego wykonawcy lub moze je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych, o ile wykonawca wskaze dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentdw, zgodnie
z § 13 ust. 2 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 23.12.2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze
zgdac zamawiajgcy od wykonawcy.

Jezeli zajdq uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmictowe Srodki
dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajgcy moze w kaidym czasie wezwac Wykonawce do
ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkdéw dowodowych, aktualnych na dzierich
ztozenia.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos$é i
aktualnosc,

Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych
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w postgpowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy wzywa

Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym

terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlegajg odrzuceniu bez wzgledu na ich zfozenie, uzupetnienie
lub poprawienie lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

7.9. Podmiotowe $Srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia Wykonawca sktada, pod
rygorem niewainosci, w formie elektronicznej w postaci dokumentu elektronicznego
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

7.10. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8. INFORMACIA DLA WYKONAWCOW ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC WYKONANIE CZESCI
ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

8.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykanawcom.

8.2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazat w ofercie czeéci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcow jezel
s3 juz znani.

8.3. Wpykonawca jest obowigzany zawiadomi¢ Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w odniesieniu do
informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamodwienia, a takze
przekaza¢ wymagane informacje na temat nowych podwykonawcow, ktérym w pozniejszym
okresie zamierza powierzy¢ realizacje zamdwienia.

8.4. Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamdéwienia Wykonawca, podat
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawcéw zaangazowanych w realizacje
zamowienia, jezeli sg juz znani.

8.5. Zgodnie zart. 462 ust. 5 Zamawiajgcy nie zamierza badac czy nie zachodza wobec podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostepniajagcym zasoby podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art.
108 i art. 109 ustawy Pzp.

9. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

9.1. Wykonawcy moga wspélnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawcy
zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

9.2. Petnomocnictwo nalezy dotgczyc do oferty i powinno ono zawierac w szczegolnosci wskazanie:
1) postepowania o udzielenie zamowienie publicznego, ktérego dotyczy;
2) wszystkich Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspélnie o udzielenie zamowienia;
3) ustanowionego pefnomaocnika oraz zakresu jego umocowania.

9.3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow, dokument
»Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu”, o ktérym mowa w rozdz. 7 pkt. 7.1 tabela-pkt. 1,
sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie. Oswiadczenia te
potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w
zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
jezeli w postepowaniu sg wymagane.




Znak Sprawy: ZP3/3856/25

9.4. Przez wykonawcow wystepujacych wspdlnie rozumie sie konsorcjum czyli dorazne zgrupowanie
wykonawcéw dla wykonania zamdwienia, badz spétke cywilng. Wykonawcy wystepujacy
wspalnie winni:

1) ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia

albo reprezentowania w postepowaniu | zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego,

2) ztozyc wszelkie wymagane Specyfikacjg dokumenty,

3) na stronie oferty zamiesci¢ informacje w jakiej formie wystepuja w postepowaniu
(konsorcjum czy tez spétka cywilna) oraz podac nazwy wykonawcow i ich adres.

9.5. Jezeli Wykonawcy wspdlnie sktadajg oferte w postepowaniu, to cztonkowie konsorcjum badz
poszczegolni wspdlnicy spotki nie moga, jako samodzielny Wykonawca ztozyé drugiej oferty w tym
postepowaniu, jak réwniez nie moga byc¢ uczestnikiem innego konsorcjum badz wspdinikiem w
innej spoice, takze sktadajacej oferte.

9.6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamowienie sktadaja oswiadczenia wykonawcow wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenia zamdéwienia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktdrego
wynika, ktére dostawy wykonajg poszczegolni wykonawcy — zatgcznik nr 5 do SWZ.

10. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI,
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

10.1. W niniejszym postepowaniu komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, za posrednictwem Platformy on-line dziatajacej pod
adresem https://e-propublico.pl oraz poczty elektronicznej na adres alabem@amu.edu.pl

10.2. Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezptatne.

10.3. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami w zakresie formalnym jest: specjalista ds.
zamowien publicznych Alicja Bemowicz, e-mail: alabem@amu.edu.pl

10.4. Na Platformie postepowanie prowadzone jest pod nazwa: ,Sukcesywna dostawa artykutow
papierniczych wraz z roztadunkiem i wniesieniem do wszystkich jednostek Uniwersytetu im.
Adama Mickiewicza w Poznaniu oraz jednostek zamiejscowych” — znak sprawy: ZP3/3856/25.

10.5. Wykonawca przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, akceptuje
warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej
https://e-propublico.pl oraz uznaje go za wiazacy.

10.6. Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu musi posiadac konto na Platformie.

10.7. Do ztozenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy waznego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego.

10.8. llekro¢ w niniejszej SWZ jest mowa o:

a) podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa art. 3 pkt 14a ustawy
z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne
(t.j Dz.U.2020 poz. 346);

b) podpisie osobistym — nalezy przez to rozumieé podpis, o ktérym mowa w art. z art. 2 ust. 1
pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j Dz.U.2020 poz. 332).

10.9. Zalecenia Zamawiajgcego odnosnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
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10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

10.15.

10.16.

a) dokumenty sporzgdzone i przesytane w formacie .pdf zaleca sig podpisywa¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym w formacie PAdES;

b) dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie innym niz .pdf (np.: .doc, .docx, .xIsx, .xml)
zaleca sie podpisywac kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie XAdES;

c) do sktadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca sie stosowanie algorytmu SHA-
2 (lub wyiszego).

Zamawiajgcy okresla nastepujace wymagania sprzetowo —aplikacyjne pozwalajgce na korzystanie
z Platformy:

a) staty dostep do sieci Internet;
b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail),

c) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo
Linux,

d) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa - Platforma wspotpracuje z
najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich gtéwnych przegladarek internetowych
(Internet Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera),

e) wiaczona obstuga JavaScript oraz Cookies.

Zamawiajgcy dopuszcza nastepujacy format przesytanych danych: pliki o wielkosci do 20 MB w
formatach: .pdf, .doc, .docx., xlsx, .xml.

Zamawiajacy okresla nastepujgce informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

a) zataczony i przestany przez Wykonawce za pomocg Platformy plik oferty wraz z zatgcznikami,
nie jest dostepny dla Zamawiajgcego i przechowywany jest na serwerach Platformy w formie
zaszyfrowanej. Zamawiajgcy otrzyma dostep do pliku dopiero po uptywie terminu otwarcia
ofert;

b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przyporzadkowang do
dokumentu elektronicznego date oraz doktadny czas (hh:mm:ss), widoczne przy
wystanym dokumencie w kolumnie “Data przestania”;

c) o terminie przestania decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji pliku na Platformie.

W postepowaniu, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
sg za posrednictwem Platformy (karta "Wiadomosci”). Za date wplywu odwiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji przestanych za posrednictwem Platformy, przyjmuje sie date ich
zamieszczenia na Platformie oraz za posrednictwem poczty elektroniczne].

lezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia przy uzyciu
$rodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (tekst jedn. Dz. U. 2 2020r., poz. 344), kazda ze stron na zadanie drugiej
strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oferte, wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatacznikami, skiada sie pod rygorem
niewaznosci w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy,
podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone
w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.



Znak Sprawy: ZP3/3856/25

11. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SWZ

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWzZ,
przekazanym za posrednictwem Platformy (karta "Zapytania/Wyjasnienia) lub za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres e-mail: alabem@amu.edu.pl

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skitadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.

lezeli wniosek o wyjasnienie treéci SWZ nie wplynie w terminie, o ktérym mowa w punkcie
powyzej, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku o
wyjasnienie tresci SWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostgpni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania (www.amu.edu.pl, oraz na platformie e-Propublico), bez
ujawniania zrodia zapytania.

W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig niniejszej SWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujacg nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego poiniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skiadania ofert
zmienic tres¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajacy udostepni na stronie internetowe;
prowadzonego postepowania.

12. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

W niniejszym postepowaniu nie jest przewidziane wniesienie wadium.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

13.1.

13.2.
13.3.

13.4.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
przy czym pierwszym dniem term% zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin
sktadania ofert tj. do dnia ’”032)’ r.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferty, Zamawiajgcy przed uptywem tego terminu zwrdci sie jednokrotnie do Wykonawcow o
wyrazenie zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni.

W przypadku gdy zamawiajgcy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania oferta,
o ktérym mowa w ust. 3, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli
nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

14.1.
14.2.
14.3.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
Tresc oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszej SWZ.

Oferte stanowi wypetniony druk ,formularz ofertowy” z wypetnionymi zatgcznikami (formularz
cenowy). Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikow do oferty na formularzach
sporzgdzonych przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tres¢ odpowiadaé bedzie tresci
okreslonej przez Zamawiajgcego.
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14.4. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim i ztozona pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej,
za posrednictwem Platformy oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

14.5. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), zwanej dalej ,ustawg o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” jezeli Wykonawca:

a) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzeg!, ze nie moga byc one udostepniane;

b) wykazat, zataczajgc stosowne uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowiag tajemnice
przedsigbiorstwa.

Zaleca sie, aby uzasadnienie o ktérym mowa powyzej byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy
jego udostepnienie pozostatym uczestnikom postepowania.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

14.5a Zamawiajgcy wymagac bedzie, aby Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, przed
podpisaniem umowy ziozyt Zamawiajgcemu oswiadczenie, obejmujgce szczegotowe wyliczenie
materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacja zamowienia stanowigcego przedmiot
postepowania ZP3/3856/25 dla danej ceny jednostkowej netto w catym okresie realizacji
umowy, przyjetych przez Wykonawce do skalkulowania wskazanego w ofercie danego
wynagrodzenia w zakresie tej ceny jednostkowej, zawierajgce odpowiednio dla kaidego
materiatu lub kosztu:

- udziat procentowy danego skalkulowanego materiatu lub kosztu we wskazanej w formularzu oferty,
w pkt 5, wartosci procentowej odpowiadajgcej sumie wszystkich skalkulowanych materiatéw lub
kosztow (stanowigcej wskazang w ten sposob przez Wykonawce czesc¢ danej ceny jednostkowej netto
podanej w formularzu cenowym Wykonawecy, ktéra maksymalnie bedzie podlega¢ waloryzacji, o
ktore] mowa w Projektowanych postanowieniach umowy
w § 11), z wytgczeniem kosztow wskazanych w art. 436 pkt 4) lit. b) tiret 2,3,4 Pzp.

PRZYKLAD:

Zatem jesli w formularzu oferty w pkt 5 wskazano dla danej ceny jednostkowej netto sume wszystkich
skalkulowanych cen materiatow lub pozostatych kosztéw jako 40%, to w oswiadczeniu nalezy wskazac
jakie materiaty lub koszty majg w tej wartosci swéj procentowy udziatl, przy zatozeniu ze owe 40%
stanowi 100 % dla tego wyliczenia np.

Cena jednostkowa netto =100 zi

Suma wszystkich skalkulowanych materiatéw i pozostatych kosztow 40 zt = 40% wskazane w pkt 5
formularza oferty, w tym udziat procentowy wskazany w tym przyktadzie w oswiadczeniu sktadanym
Zamawiajgcemu przed zawarciem umowy bedzie wynosit:

Cena materiatu 1-50 % (odpowiednio to kwota 20 zt cenie jednostkowej netto)

Cena materiatu 2—-30% (odpowiednio 12 zi)

Pozostaty koszt 1- 5% (odpowiednio 2 zt)

Pozostaty koszt 2 —-15% (odpowiednio 6 zi)

14.6. Opis sposobu przygotowania oferty sktadanej w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej:

a) Wykonawca, chcac przystapic do udziatu w postepowaniu, loguje sie na Platformie, w menu
"Ogtoszenia” wyszukuje niniejsze postepowanie, otwiera je klikajgc w jego temat, a nastepnie
korzysta z funkcji "Zgfos udziat w postepowaniu” na karcie Informacje ogdine”;
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14.7.

14.8.

14.9.

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, nalezy skorzystac z funkcji
"Zarejestruj’. Po wypetnieniu Formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzyma wiadomosc
e-mail na zdefiniowany adres poczty elektronicznej, z opcjg aktywacji konta. Aktywacja konta
jest konieczna do zakonczenia procesu rejestracji i umozliwia zalogowanie sie na Platformie;

oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatgcznikami, powinna by¢ podpisana
waznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, przez osobe (osoby) uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
forma reprezentacji okreslong w dokumentach rejestrowych, a nastepnie przestana
Zamawiajagcemu za posrednictwem Platformy, poprzez dodanie dokumentdw na karcie
"Oferta/Zataczniki”, za pomoca opcji “Zatgez plik” i uzycie przycisku " Zatgez”;

jezeli umocowanie dla oséb podpisujgcych oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych,
Wykonawca do oferty powinien dotgczy¢ dokument petnomocnictwa udzielonego przez
osoby uprawnione i obejmujace swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do
ztozenia oferty i podpisania umowy. Petnomocnictwo powinno zostaé ziozone w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym albo w elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z
oryginatem przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca chce zastrzec jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ przestane za posrednictwem Platformy, w
osobnym pliku, na karcie “Oferta/Zataczniki”, w tabeli "Cze$¢ oferty stanowiaca
tajemnice przedsigbiorstwa”, za pomocg opcji "Zafgcz plik” i uzycie przycisku
"Zatgez”,

potwierdzeniem prawidtowo zatgczonego pliku jest automatyczne wygenerowanie

przez Platforme komunikatu systemowego o tresci "Plik zostat poprawnie przestany
na platforme;

ostateczne ziozenie oferty wraz z zatacznikami Wykonawca musi potwierdzi¢ klikajac
w przycisk "Z1éz oferte”;

ztozenie oferty zostanie potwierdzone komunikatem systemowym z podaniem
terminu jej ztozenia oraz aktywowana zostanie dla Wykonawcy mozliwo$é pobrania,
w stosunku do kaidego z przestanych plikow, automatycznie wystawionego przez
Platforme dokumentu EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru), bedgcego
dowodem potwierdzajgcym fakt i czas dostarczenia Zamawiajgcemu pliku za
posrednictwem Platformy.

Do uptywu terminu sktadania ofert, Wykonawca, za posrednictwem Platformy, moze wycofaé
ztozong oferte, uzywajac opcji "Wycofaj oferte” (karta Oferta/Zataczniki). Po wycofaniu oferty
Wykonawca moze usungac zataczone pliki, zaznaczajgc pozycje do usuniecia i klikajac w przycisk
"Usun zaznaczone”.

Szczegdtowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje sie na stronie internetowej https://e-
ProPublico.pl/, przycisk "Instrukcja Wykonawcy” .

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Wykonawca ponosi
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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15. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte, wraz z zaftacznikami, nalezy ztozyé zymérednictwem Platformy dziatajgcej pod adresem:
https://e-Propublico.pl/ w terminie do dnia ..2L%:..4 *Z ..... 2025 r. do godz. 10:00.

16. TERMIN OTWARCIA OFERT

16:1.

16.2.

16.3.

16.4.

7
Otwarcie ofert nastapi w dniu ’/(-20"'2025 r. 0 godz. 10:30, za posrednictwem Platformy,
na karcie "Oferta/Zalaczniki”, poprzez ich odszyfrowanie, ktére jest jednoznaczne z ich
upublicznieniem.

Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na platformie e-Propublico
informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert, Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej prowadzoﬁ'ego
(www.amu.edu.pl oraz na platformie e-Propublico) postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej badz miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego. W przypadku awarii tego
systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

17. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

17.1.

17.2;

17.3.

17.4.
17.5.
17.6.

17.7.

17.8.

Wykonawca wylicza cene oferty zgodnie z Formularzem asortymentowo — cenowym, ktdry
stanowi Zatgcznik nr 2 do SWZ - wykonawca wylicza cene przedmiotu zamdwienia (cena
jednostkowa netto , podatek VAT wartos¢ brutto). Tak wyliczong cene oferty brutto zamieszcza
sie w formularzu oferty.

Wykonawca jest zobowigzany do podania cen na wszystkie wymienione elementy przedmiotu
zamowienia objete dostawa (maksymalna wartos¢ uwzgledniajaca opcje) i wyceni¢ wszystkie
pozycje formularza cenowego. Brak ceny chocby na jeden element przedmiotu zamowienia
spowoduje odrzucenie oferty.

W ofercie Wykonawca zobowigzany jest podac cene za wykonanie catego przedmiotu
zamowienia w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig do 1 grosza, tj. do dwdch miejsc po
przecinku.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone bedg w ztotych polskich.
Ceny jednostkowe muszg by¢ wyisze od 0.

W cenie nalezy uwzglednic wszystkie wymagania okreslone w niniejszej SWZ oraz wszelkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytufu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia, a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie moga wystapic
przy realizacji przedmiotu zamdéwienia.

W cenie Wykonawca musi ujg¢ wszystkie koszty towarzyszace realizacji zamowienia niezbedne
do prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia w tym m. in. podatek VAT, clo, optaty celne,
koszt ustugi, ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce, koszt transportu, wniesienia,
roztadunku. Wykonawca musi uwzglednic¢ te koszty w ofercie, wymienione koszty nie beda
stanowié podstawy do domagania sie ich pokrycia przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.
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17.9.

17.10.

17.11.

1)
2)
3)

4)

17.12.
17:13.

Zamawiajgcy przyjmuje, iz, z zastrzezeniem ust. 17.10, przedmiot zamowienia jest objety stawka
VAT 23%. W przypadku przyjecia przez Wykonawce innej stawki VAT, Wykonawca zobowigzany
jest uzasadni¢ przyjetg stawke, np. powotujac sie na indywidualng interpretacje organu
podatkowego.

lezeli zlozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, dla
celow zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowiazek rozliczyc.

Wykonawca sktadajac oferte zobowigzany jest:

poinformowac Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

wskazaé nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

wskazac wartosci towaru lub ustugi objetego obowiazkiem podatkowym Zamawiajacego,
bez kwoty podatku;

wskazac stawke podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Zamawiajgcy posiada odpowiedni numer identyfikacyjny VAT UE.

Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie sredni kurs
publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia postepowania.

18. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT

18.1.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie nizej podane
kryteria:

Nr: Nazwa kryterium Waga:
1. | Cena brutto oferty (C) 60%
2. | Termin realizacji dostawy czesciowej (T) 20%
3. | Termin pfatnosci faktury (P) 20%

18.2.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow
w powyzszych kryteriach. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktow, jaka
moze osiggngc oferta wynosi 100.

Punkty przyznawane za podane kryteria bedj liczone wedtug nastepujgcych wzordw:

kryterium

Nr

1 KRYTERIUM - cena brutto oferty (C}-ocena punktowa dokonana zostanie na podstawie podanej przez
Wykonawce tgcznej ceny ofertowe] brutto w formularzu ofertowym i przeliczona wg wzoru opisanego

ponizej.
cena najtanszej oferty brutto
C= x 100 x 60%
cena badanej oferty brutto
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2 KRYTERIUM - termin realizacji dostawy czesciowe] (T) — ocena punktowa dokonana zostanie na
podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia w formularzu ofertowym.
Punkty bedg przyznawane w nastepujacy sposob:
Termin realizacji do 3 dni roboczych — 20 pkt.
'Termin realizacji do 10 dni roboczych — 0 pkt.
Maksymalny termin realizacji zamowienia wynosi 10 dni
Jezeli Wykonawca nie wskaze w ofercie jaki termin realizacji oferuje, to Zamawiajacy uzna, e jest to
maksymalny termin dopuszczony w SWZ tj. do 10 dni i przyzna Wykonawcy 0 pkt. w niniejszym kryterium.
3 KRYTERIUM = termin pfatnosci faktury (P) = ocena punktowa dokonana zostanie na podstawie ztozonego|

przez Wykonawce oswiadczenia w formularzu ofertowym.
Punkty bedg przyznawane w nastepujacy sposob:

Termin ptatnasci: 21 dni — 20 pkt.

Termin ptatnosci: 14 dni — 10 pkt.

Termin ptatnosci: 7 dni - 0 pkt,

Minimalny termin ptatnosci faktur wynaosi 7 dni, maksymalny 21 dni.

18.3.
18.4.
18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

18.10.

Punkty wyliczone w danym kryterium zostana dodane do siebie.
Punkty wg podanego wzoru zostang wyliczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Suma punktow uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie koricowg ocene danej
oferty. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdad od wykonawcdow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert oraz przedmiotowych srodkow dowodowych lub innych sktadanych
dokumentow lub oswiadczen. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajacym a
wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z uwzglednieniem ust. 6 i art. 187,
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiece] ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
wybiera sposrod tych ofert oferte , ktdra otrzymata najwyisza ocene w kryterium o najwyzszej
wadze.

lezeli oferty otrzymaty taka sama ocene w kryterium o najwyiszej wadze, zamawiajacy wybiera
oferte z najnizszag ceng lub najnizszym kosztem.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w ust. 18.8, zamawiajgcy
wzywa wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene lub koszt.

Jezeli Wykonawca nie wskaze w ofercie jaki termin ptatnosci oferuje, to Zamawiajgcy uzna, ze jest to
minimalny termin dopuszczony w SWZ tj. do 14 dni i przyzna Wykonawcy 0 pkt. w niniejszym kryterium,
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18.11.
18.12.

18.13.
18.14.

18.15.

18.16.

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej.

Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe, wydaja sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia lub budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamdwienia lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zazada od Wykonawcy wyjasnien, w tym
ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny, lub jej istotnych czesci sktadowych. Wyjasnienia
moga dotyczy¢ zagadnien wskazanych w art. 224 ust. 3 ustawy Pzp.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy odrzuci ofertg Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnieft w wyznaczonym terminie,
lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja razgco niskiej ceny tej oferty.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 224 ustawy pzp, a ztozone przez niego wyjasnienia i/ lub dowody stanowic bedg tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawcy bedzie
przystugiwad prawo zastrzeZzenia ich jako tajemnicy przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie
zamawiajacy uzna za skuteczne wytgcznie w sytuacji kiedy wykonawca oprécz samego
zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

19. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

19.1.

19.2.

19.3.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej SWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane w niej
kryteria oceny ofert.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje rownoczesnie
Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty, przekazujgc im informacje, o ktérych mowa w art. 253 ust. 1
ustawy Pzp oraz udostepni je na stronie internetowej prowadzonego postepowania
www.amu.edu.pl oraz na Platformie https://e-ProPublico.pl/

Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajacy moze dokonac¢ ponownego badania i
oceny ofert, sposrod ofert pozostalych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewaznié
postepowanie.

20. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego, w terminie i na zasadach
okreslonych w art. 308 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamodwienie, o miejscu i
terminie zawarcia umowy.

Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiajacego, zobowigzany jest do
podania wszelkich informacji niezbednych do wypetnienia tresci umowy.

W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
Wykonawcy ci, na wezwanie Zamawiajgcego, zobowigzani bedg przed zawarciem umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego przedfozy¢ kopie umowy regulujacej wspolprace tych
Wykonawcow.
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20.5. Jezeli Wykonawca nie dopetni ww. formalnosci w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy uzna, Ze
zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy i bedzie upowazniony do zatrzymania wadium na podstawie art. 98 ust. 6 pkt
3 ustawy Pzp.

21. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W niniejszym postepowaniu wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest
wymagane.

22. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktdre zostang wprowadzone
do tresci umowy zostaty okredlone w Zatgczniku nr 5 do SWZ.

23. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY

23.1. Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia
oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w art. 505 — 590
ustawy Pzp.

23.2. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajacego, podjetg w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie
kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, o zawarcie umowy ramowej,
dynamicznym systemie zakupdw, systemie kwalifikowania wykonawcéw lub konkursie, do ktorej
zamawiajgcy byt obowiazany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo Ze zamawiajacy byt do tego obowigzany.

23.3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Ilzby Odwotawczej.
23.4. Odwotanie wnosi sie w terminach okreslonych w art. 515 ustawy Pzp.

23.5. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w
art. 519 ust. 1 ustawy Pzp., stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa
Krajowej Izby Odwotawczej.

23.6. Szczegdtowe informacje dotyczace srodkdw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,Srodki
ochrony prawnej” PZp.
24, AUKCIA ELEKTRONICZNA

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art. 308 ust. 1
ustawy Pzp.

25. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

25.1. Zamawiajacy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzgdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UEL 119
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25.2.

25.3.

25.4.

z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez Wykonawce bedg
przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

Zamawiajacy informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu, ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.

Tel.: 61 829 44 40, e-mail: iod@amu.edu.pl

w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych, ktdrym jest Pani Justyna Baksalary email: iod@amu.edu.pl;

dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego oraz w celu archiwizacji dokumentacji dotyczacej tego
postepowania;

odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych osobowych bedg osoby lub podmioty,
ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ust. 1 ustawy Pzp;

dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli okres
obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty okres obowigzywania umowy.

Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu, do
wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych
z udziatem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Do obowigzkéw tych
nalezg:

1)

2)

obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych
dane osobowe dotyczg i od ktdrych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazal
Zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw skfadanych na zgdanie Zamawiajacego;

obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane
Wykonawca pozyskal w sposéb posredni, a ktére to dane Wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentow sktadanych na zgdanie Zamawiajacego.

Zamawiajgcy informuje, ze;

1)

2)

3)

udostgpnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczace
wyrokow skazujgcych i czynéw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uplywu terminu na ich
wniesienie;

udostepnianie protokotu i zalacznikéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych
ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
Swiatopoglagdowe, przynaleznos¢ do zwigzkdw zawodowych oraz przetwarzania danych
genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby
fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby),
zebranych w toku postepowania o udzielenie zamaéwienia;

w przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sa przetwarzane przez
Zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z
prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane s3
dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia poinformowanym o
odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z
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4)

5)

6)

przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego Ilub organizacji
miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce od administratora kopii
danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), Zamawiajacy moze zada¢ od osoby
wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia;

skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane, z uprawnienia, o ktérym
mowa w art. 16 RODO (uprawnienie do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych),
nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikow;

w postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, 0
ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia tego postepowania;

w przypadku, gdy wniesienie zgdania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamowienia Zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg
przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.
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