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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej (SWZ)

na
sukcesywng dostawe wraz z transportem i wniesieniem materiatéw biurowych
(przyboréw do pisania) do jednostek UAM w Poznaniu
oraz jednostek zamiejscowych na okres 1 roku

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowier publicznych (t.j. Dz.U. 2023 poz. 1605), zwanej dalej "ustawg Pzp”. Wartos$¢ szacunkowa
zamdwienia jest nizsza od progéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy Pzp.
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
Tel.: 61 829 40 00
Adres poczty elektronicznej: dzpuam@amu.edu.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania oraz strony, na ktdrej udostepniane
beda zmiany i wyjasnienia treéci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem: www.amu.edu.pl oraz https://e-ProPublico.pl/

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez
negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1) ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjaciji.
INFORMACJE OGOLNE

3.1 Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku
pracy, w okolicznoéciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

3.2 Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w
art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

3.3 Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy Pzp.

3.4 Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytgcznie
przez wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

3.5 Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.

3.6 Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez Wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia.

3.7 Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
3.8 Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogdw elektronicznych.

3.9 Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.10 Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

3.11 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3.12 Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

3.13 Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. 2023 poz. 1605).

3.14 Zamowienia czesciowe mogg by¢ realizowane na potrzeby projektéw oraz programéw
wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, w tym $rodkéw Unii Europejskie;.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1 Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa wraz z transportem i wniesieniem
materiatow biurowych (przyboréw do pisania) do jednostek UAM w Poznaniu oraz
jednostek zamiejscowych.

WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN: 30190000-7
Przedmiot zamowienia zostat opisany w Zataczniku nr 2 do SWZ (formularz cenowy).

Zatgcznikiem stanowigcym integralng cze$¢ przysztej umowy bedzie wykaz przedmiotu
zamoéwienia wskazujgcy pozycje i ceny jednostkowe zgodnie ze wzorem zawartym w
Zatgcznik nr 2 do SWZ.
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4.2 Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczania towaru partiami, ktérych iloéci i zakres
bedzie uzalezniony od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. Podane w zatgczniku nr 2
do SWZ ilosci poszczegéinych artykutéw sg ilosciami szacunkowymi, stuzgcymi do
obliczenia ceny oferty i mogg ulec zmianie w trakcie realizacji zawartej w wyniku
niniejszego postepowania przetargowego umowy. Jednakze tgczna suma wartosci
poszczegélnych dostaw nie moze przekroczy¢ maksymalnej wartosci tej umowy.
Ostateczna catkowita warto§¢ umowy wynikajgca z sumowania cen brutto czesciowych
dostaw wykonanych na podstawie zamoéwiern Zamawiajacego w okresie trwania umowy
moze byé zatem nizsza niz wskazana w umowie jej maksymalna warto$¢ brutto, a
Wykonawcy w takim przypadku nie bedzie przystugiwa¢ roszczenie o zaptatg réznicy
pomiedzy ustalong, w sposob wskazany wyzej, ostateczng wartoscig umowy, a jej
wartoscig maksymalna.

Zamawiajgcy wskazuje, iz minimalna warto$¢ zamoéwienia, ktéra zostanie na pewno przez
niego wykorzystana wynosi 70% maksymalnej warto$ci umowy brutto, jako zamdwienie
minimalne.

4.3 Wielkos¢ kazdorazowej dostawy czesciowej wynikaé bedzie tylko i wytgcznie
z jednostronnych dyspozycji oséb uprawnionych przez Zamawiajgcego, zgtoszonych za
pomocg pisma lub poczty elektronicznej. Wytacza sie sktadanie zamoéwienn w soboty
i w niedziele.

4.4 Czesciowe zamowienia bedg realizowane na podstawie jednostronnych dyspozycji oséb
uprawnionych przez Zamawiajgcego w ciaggu maksymalnie 10 dni roboczych liczac od
momentu ztozenia zamodwienia czesciowego na wniosek osoby uprawnionej przez
Zamawiajgcego.

Termin realizacji dostawy czesciowej stanowi jedno z_kryteriéw oceny ofert.

4.5 Cena oferty musi zawieraé koszty dostawy oraz transportu, roztadunku i wniesienia
przedmiotu zamowienia do jednostek organizacyjnych UAM wskazanych w zatgczniku nr 7
do SWZ.

4.6 Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych.
Wykonawca moze zaoferowaé asortyment rbwnowazny, nie gorszy niz wymagany przez
Zamawiajgcego pod warunkiem, ze spetnia on wymogi okreslone w opisie przedmiotu
zamowienia - zatgcznik nr 1 do SWZ - Formularz cenowy.

4.7 Dostarczone artykuty musza spetnia¢ wymagania techniczne, a w szczegdlnosci:
a) odpowiadac wszystkim cechom okreslonym w opisie przedmiotu zaméwienia,
b) muszg by¢ fabrycznie nowe,
c) muszg posiadac nienaruszone cechy pierwotnego opakowania,

d) materiaty z kazdej dostawy o ograniczonym terminie trwatosci muszg mie¢ minimum 6-
miesieczny okres waznosci liczgc od daty dostawy.

4.8 W przypadkach, kiedy w opisie przedmiotu zamdwienia wskazane zostaty znaki towarowe,
patenty, pochodzenie, zrédto lub szczegdlny proces, charakteryzujace okreslone produkty
lub ustugi, oznacza to, ze Zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zaméwienia za
pomocg dostatecznie doktadnych okreslen i jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamoéwienia. W takich sytuacjach ewentualne wskazania na znaki towarowe, patenty,
pochodzenie, zrodto lub szczegdélny proces, nalezy odczytywaé z wyrazami ,lub
réwnowazne”.

Zamawiajgcy zastrzega, ze wszystkie ewentualnie podane w SWZ badz innym integralnym
z SWZ dokumencie, nazwy wiasne materiatéw (wyrobdéw) nie majg na celu naruszenia art.
99 ustawy Pzp, a majg jedynie za zadanie sprecyzowanie oczekiwan jakosciowych i
technologicznych Zamawiajacego. Nalezy rozumie¢ to jako okreslenie wymaganych
minimalnych parametrow uzytkowych, funkcjonalnych i technicznych lub standardow
jakosciowych.

(8]
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4.9 Oferta musi uwzglednia¢ wszystkie pozycje zatacznika nr 2 do SWZ. Oferty niekompletne
zostang odrzucone jako niezgodne z warunkami zaméwienia.

5. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA W ART.
214 UST. 1 PKT 7 | 8 USTAWY PZP.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8
ustawy Pzp.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia
umowy.

7. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

7.1 O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
oraz spetniajg warunki udziat w postepowaniu i wymagania okreslone w niniejszej SWZ.

7.2 Zamawiajgcy, na podstawie art. 112 ustawy Pzp okre$la nastepujace warunki udziatu w
postepowaniu:

Zamawiajgcy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112
ust. 2 ustawy Pzp. »

8. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

8.1 Zamawiajgcy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawce, wobec
ktérego zachodzg podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp
oraz w art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

8.2 Wykluczenie Wykonawcy nastgpi w przypadkach, o ktérych mowa w art. 111 ustawy Pzp.

8.3 Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okre$lonych w art. 108 ust. 1 pkt
1,205 lubart. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze
spetnit tgcznie przestanki okreslone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

8.4 Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnos$ci sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnoéci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
Wykonawecy, a jezeli uzna, ze nie sg wystarczajace, wykluczy Wykonawce.

8.5 Zamawiajgcy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania, oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

8.6 Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 109 ustawy Pzp.

9. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH
9.1 Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest ztozy¢:

Lp. Oswiadczenie wykonawcy sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp:

1 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu - zatgcznik nr 3 do SWZ

W przypadku wspéinego ubiegania si¢ o zaméwienie przez Wykonawcéw, o$wiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcéw.

Forma dokumentu: Oryginat w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym




ZP/4620/D/23

2 Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy o szczeg6lnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(Dz. U. z 2022 r., poz. 835) - zatgcznik nr 3a do SWZ

Inne dokumenty:

3 Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do SWZ

Jezeli o udzielenie zamdwienia wykonawcy ubiegajg sie wspolnie — dokument ten podpisuje
petnomocnik.

Forma dokumentu: Oryginat w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

4 Formularz cenowy — zatacznik nr 2 do SWZ

Jezeli o udzielenie zamdéwienia wykonawcy ubiegaja sie wspdlnie — dokument ten podpisuje
petnomocnik.

Forma dokumentu: Oryginat w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

5 Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
wykonawcy jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o zamowienie, jezeli Wykonawce
reprezentuje petnomocnik (jezeli dotyczy)

Forma dokumentu: Oryginat w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub elektroniczna kopia

dokumentu poswiadczona notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

9.2. W zakresie niepodlegania wykluczeniu — Zamawiajacy nie zada podmiotowych
srodkéw dowodowych w tym zakresie.

9.3. Jezeli wykonawca nie ztozyt odwiadczenia, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w
postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawieraja btedy, zamawiajacy wzywa
wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlegajg odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie
lub poprawienie lub
2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

10. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC WYKONANIE
CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

10.1 Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia Podwykonawcom.

10.2 Zamawiajgcy zgda, wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.

10.3 Zamawiajgcy nie wymaga, aby Wykonawca sktadat dokumenty lub o$wiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia odnoszgce sie do podwykonawcy, ktéry nie udostepnit swoich
zasobow.

11. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

11.1 Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia pethomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

11.2 Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty i powinno ono zawiera¢ w szczegélnosci
wskazanie:
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1) postgpowania o udzielenie zamoéwienie publicznego, ktérego dotyczy;
2) wszystkich Wykonawcoéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia;
3) ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

11.3 W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcéw, dokument
"Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu” — zatgcznik nr 3 i 3a do SWZ sktada kazdy z
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie. O$wiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w
jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

12. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH ;
SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ |

12.1 W niniejszym postepowaniu komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami odbywa sie
przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej, za posrednictwem Platformy on-line
dziatajacej pod adresem https://e-propublico.pl

12.2 Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezptatne.

12.3 Na Platformie postepowanie prowadzone jest pod nazwa: ” Sukcesywna dostawa wraz
z transportem i wniesieniem materialéw biurowych (przyboréw do pisania)
do jednostek UAM w Poznaniu oraz jednostek zamiejscowych, na okres 1 roku’, znak
sprawy: ZP/4620/D/23.

12.4 Wykonawca przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej https://e-propublico.pl oraz uznaje go za wigzacy.

12.5 Wykonawca zamierzajacy wzigé udzial w postepowaniu musi posiadaé konto na
Platformie.

12.6 Do ztozenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy waznego kwalifikowaneqgo podpisu elektronicznego,
podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

12.7 llekroé w niniejszej SWZ jest mowa o:

a) podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa art. 3 pkt 14a
ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (t.j Dz.U.2020 poz. 346);

b) podpisie osobistym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa w art. z art.
2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tj Dz.U.2020 poz.
332).

12.8 Zalecenia Zamawiajgcego odnos$nie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie .pdf zaleca sie podpisywaé
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAJES;

b) dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie innym niz .pdf (np.: .doc, .docx, .xIsx,
.xml) zaleca si¢ podpisywac kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
XAdES;

c) do skiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca sie stosowanie
algorytmu SHA-2 (lub wyzszego).

12.9 Zamawiajgcy okresla nastepujgce wymagania sprzetowo — aplikacyjne pozwalajgce na
korzystanie z Platformy:

a) staty dostep do sieci Internet;
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b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail),

c) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo
Linux,

d) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa - Platforma wspotpracuje z
najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich gtéwnych przegladarek internetowych
(Internet Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera),

e) wigczona obstuga JavaScript oraz Cookies.

12.10Zamawiajgcy dopuszcza nastepujacy format przesytanych danych: pliki o wielkosci do 20
MB w formatach: .pdf, .doc, .docx., .xIsx, .xml.

12.11Zamawiajgcy okresla nastepujgce informacje na temat kodowania i czasu odbioru
danych:

a) zatgczony i przestany przez Wykonawce za pomocg Platformy plik oferty wraz z
zatgcznikami, nie jest dostepny dla Zamawiajgcego i przechowywany jest na
serwerach Platformy w formie zaszyfrowanej. Zamawiajgcy otrzyma dostep do pliku
dopiero po uptywie terminu otwarcia ofert;

b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przyporzadkowang do
dokumentu elektronicznego date oraz doktadny czas (hh:mm:ss), widoczne przy
wystanym dokumencie w kolumnie "Data przestania”;

c) o terminie przestania decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji pliku na
Platformie.

12.12W postepowaniu, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane sg za posrednictwem Platformy (karta "Wiadomosci”). Za date wptywu
o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przestanych za posrednictwem
Platformy, przyjmuje sie date ich zamieszczenia na Platformie.

12.130ferte, wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatacznikami, sktada sie pod rygorem
niewaznosci w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za posrednictwem
Platformy, podpisanag kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

12.14 Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie¢ w jezyku polskim. Dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

12.150s0bg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Edyta Rdézanska — Koput -
specjalista ds. zaméwien publicznych tel.: (61) 829 40 15, e-mail: edyroz@amu.edu.pl

12.16Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w inny sposéb
niz przy uzyciu $rodkédw komunikacji elektronicznej, w przypadku zaistnienia jednej z
sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1 Pzp, art. 66 i art. 69 Pzp — nie dotyczy.

12.17Sposbdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych
kopii dokumentéw lub oswiadczen musi by¢é zgody z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentoéw
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
$rodkéow dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdac
zamawiajgcy od Wykonawcow (Dz. U. z 2020, poz. 2415 ze zm.).

13. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SWZ

13.1 Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ,
przekazanym za posrednictwem Platformy (karta "Zapytania/Wyja$nienia)lub przekazanym
poczta elektroniczng na adres edyroz@amu.edu.pl
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13.2 Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

13.3 Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynie w terminie, o ktérym mowa w punkcie
powyzej, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ.

13.4 Przedtuzenie terminu sktadania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci SWZ.

13.5 Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniono SWZ (www.amu.edu.pl), oraz na
platformie e-Propublico, bez ujawniania zrédta zapytania.

13.6 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic tre§¢ SWZ. Dokonang zmiane tre$ci SWZ Zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniono SWZ (www.amu.edu.pl)
oraz na platformie e-Propublico.

14. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
W postepowaniu nie jest przewidziane sktadanie wadium.

15. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
15.1 Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia: 16.12.2023 r.

15.2 Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.

15.3 W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, Zamawiajgcy przed uptywem tego terminu zwrdci sie jednokrotnie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

16. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

16.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

16.2 Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w niniejsze;j
SWZ.

16.3 Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreélit wzory
w formie formularzy, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.

16.4 Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w
jezyku polskim i ztozona pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej, za posrednictwem Platformy oraz podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

16.5 Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), zwane;j
dalej ,ustawg o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” jezeli Wykonawca:

a) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane;

b) wykazat, zatgczajgc stosowne uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

Zaleca sig, aby uzasadnienie o ktérym mowa powyzej byto sformutowane w sposéb
umozliwiajgcy jego udostepnienie pozostatym uczestnikom postepowania.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

16.6 Opis sposobu przygotowania oferty sktadanej w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej:
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1)

3)

a) Wykonawca, chcac przystapi¢ do udziatu w postepowaniu, loguje sie na Platformie, w

menu "Ogtoszenia” wyszukuje niniejsze postepowanie, otwiera je klikajac w jego
temat, a nastepnie korzysta z funkcji "Zgto$ udziaf w postgpowaniu” na karcie
Informacje ogdlne”;

b) w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, nalezy skorzysta¢ z

funkcji "Zarejestruj’. Po wypetnieniu Formularza rejestracyjnego Wykonawca
otrzyma wiadomo$¢ e-mail na zdefiniowany adres poczty elektronicznej, z opcjg
aktywacji konta. Aktywacja konta jest konieczna do zakoriczenia procesu rejestracji i
umozliwia zalogowanie sie na Platformie;

oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes$¢ zatacznikami, powinna byc¢
podpisana waznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, przez osobe (osoby) uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, a nastepnie przestana Zamawiajacemu za posrednictwem Platformy,
poprzez dodanie dokumentéw na karcie "Oferta/Zataczniki’, za pomoca opcji "Zafgcz
plik” i uzycie przycisku "Zafgcz”,

Przez osobe(y) uprawniona(e) do reprezentowania Wykonawcy nalezy rozumieé
odpowiednio:

osobe(y), ktéra(e) zgodnie z odpowiednimi przepisami jest (sg) uprawniona(e) do sktadania
oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych Wykonawcy, np. osobe(y)
wymieniong(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym);

petnomocnika lub petnomocnikow Wykonawcy, ktérym petnomocnictwa udzielita(y)
osoba(y), o ktorej(ych) mowa w pkt. 1).

W przypadku podpisania oferty lub dokumentéw do niej zatgczonych przez
osobe(y) upetnomocniona(e), nalezy pod rygorem odrzucenia oferty dotgczy¢ do
niej oryginat petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie
do reprezentowania wykonawcy sporzadzonego w postaci elektronicznej i
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe(y) o ktérej(ych) mowa w pkt. 1), a nastepnie
dotaczy¢ za posrednictwem Platformy, poprzez dodanie dokumentow na karcie
"Oferta/Zatgczniki”, za pomocg opcji "Zatgcz plik’ i uzycie przycisku "Zafgcz’.
Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do
reprezentowania wykonawcy powinno jednoznacznie okresla¢ zakres umocowania
i wskazywac osobe petnomocnika;

petnomocnika ustanowionego przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

W dokumencie petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego
umocowanie do reprezentowania wykonawcy (sporzadzony w postaci
elektronicznej i opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym) przez Wykonawcédw udzielajgcych
petnomocnictwa nalezy wskazaé podmiot, ktéry bedzie reprezentowat pozostatych
oraz wszystkie pozostate podmioty, ktére wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie
zamoéwienia. Dokument petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego
umocowanie do reprezentowania wykonawcy nalezy dotaczyé za posrednictwem
Platformy, poprzez dodanie dokumentu na karcie "Oferta/Zatgczniki’, za pomoca
opcji "Zatgcz plik’ i uzycie przycisku "Zafgcz".

Dopuszcza sie takze ztozenie cyfrowego odwzorowania petnomocnictwa lub innego
dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania wykonawcy
sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje notariusz lub
mocodawca(y), poprzez opatrzenie elektronicznej kopii  petnomocnictwa
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

d) wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca chce zastrzec jako tajemnice
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przedsigbiorstwa, powinny zostac¢ przestane za posrednictwem Platformy, w osobnym
pliku, na karcie "Oferta/Zatgczniki”, w tabeli "Cze$¢ oferty stanowigca tajemnice
przedsigbiorstwa’, za pomocg opcji "Zatgcz plik’ i uzycie przycisku "Zatgcz’;

e) potwierdzeniem prawidtowo zatgczonego pliku jest automatyczne wygenerowanie
przez Platforme komunikatu systemowego o tresci "Plik zostat poprawnie przestany
na platforme;

f) ostateczne ztozenie oferty wraz z zatgcznikami Wykonawca musi potwierdzié klikajac
w przycisk "Zt6z oferte”;

g) ztozenie oferty zostanie potwierdzone komunikatem systemowym z podaniem terminu
jej ztozenia oraz aktywowana zostanie dla Wykonawcy mozliwosé pobrania, w
stosunku do kazdego z przestanych plikéw, automatycznie wystawionego przez
Platforme dokumentu EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru), bedacego
dowodem potwierdzajgcym fakt i czas dostarczenia Zamawiajagcemu pliku za
posrednictwem Platformy.

16.7 Do uptywu terminu sktadania ofert, Wykonawca, za posrednictwem Platformy, moze
wycofa¢ ztozong oferte, uzywajac opcji "Wycofaj oferte” (karta Oferta/Zataczniki). Po
wycofaniu oferty Wykonawca moze usuna¢ zataczone pliki, zaznaczajgc pozycje do
usuniecia i klikajac w przycisk "Usun zaznaczone”.

16.8 Szczegdtowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje sie na stronie internetowe;
https://e-ProPublico.pl/, przycisk "Instrukcja Wykonawcy’.

16.9 Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Wykonawca
ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

16.10. Wszelkie wymagane przez Zmawiajgcego oswiadczenia oraz dokumenty sktadane wraz
z ofertg sporzgdzona si¢ w takiej samej formie, jak sktadana oferta, tj. w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych, o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢é zgody z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 poz.
2452) oraz rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od Wykonawcdw (Dz. U. z 2020, poz. 2415 ze
zm.).

17. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Ofertg, wraz z zatgcznikami, nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy https:/e-
ProPublico.pl/ w terminie do dnia 17.11.2023 r. do godz. 10:00

18. TERMIN OTWARCIA OFERT

18.1 Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17.11.2023 r. o godz. 10:30 za posrednictwem Platformy
https://e-ProPublico.pl/, na karcie "Oferta/Zataczniki”, poprzez ich odszyfrowanie, ktére jest
jednoznaczne z ich upublicznieniem.

18.2 Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

18.3 Niezwtocznie po otwarciu ofert, Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:

10




ZP/4620/D/23

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej badz miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

18.4. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwoéci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert
nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

19. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

19.1 Wykonawca wylicza cene oferty, zgodnie z formularzem oferty i formularzem cenowym,
ktére stanowig zatgczniki do SWZ.

W ofercie Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cene za wykonanie catego przedmiotu
zamoéwienia w ztotych polskich (PLN) niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad elementow,
z doktadnoscig do 1 grosza, tj. do dwoch miejsc po przecinku.

Wykonawca jest zobowigzany do podania cen na wszystkie wymienione elementy
przedmiotu zamoéwienia objete dostawa i wyceni¢ wszystkie pozycje formularza
cenowego. Brak ceny choc¢by na jeden element przedmiotu zamdwienia spowoduje
odrzucenie oferty.

Ceny jednostkowe muszg by¢ wyzsze od 0.

19.2 W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszej SWZ oraz
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezyte] oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia, a takze wszystkie
potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu
zamoéwienia.

19.3 Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

19.4 Wykonawca zobowigzany jest zastosowaé stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

19.5 Jezeli ztozono oferte, ktorej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajac oferte,
informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

19.6 Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzany jest:

1) poinformowaé¢ Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazaé nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedag
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazaé wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazac¢ stawke podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

19.7 Zamawiajgcy posiada odpowiedni numer identyfikacyjny VAT UE.
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20. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT

20.1 Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie nizej
podane Kryteria:

Nr: Nazwa kryterium: Waga:
1. | Cena brutto oferty (C) 60%
2. | Termin realizacji dostawy cze$ciowej (D) 20%
3. | Termin ptatnosci faktury (P) 20%

20.2 Punkty przyznawane za podane kryteria bedg liczone wedtug nastepujgcych wzordw:

a) KRYTERIUM - cena brutto oferty — ocena na podstawie formularza ofertowego

cena oferowana minimalna brutto
C = x 100 pkt
cena badanej oferty brutto

b) KRYTERIUM - termin realizacji dostawy czes$ciowej — ocena na podstawie formularza
ofertowego

liczba punktéw badanej oferty w tym kryterium
D= x 100 pkt
max. liczba punktéw otrzymanych przez oferte w tym kryterium

Przy czym punkty beda przyznawane w nastepujacy sposob:

KRYTERIUM: TERMIN REALIZACJI DOSTAWY

CZESCIOWEJ ocena
(maksymalnie 10 dni) w punktach
1 Termin realizacji dostawy czesciowej 10
" | do 3 dni roboczych
5 Termin realizacji dostawy czesciowej 5
' do 7 dni roboczych
3 Termin realizacji dostawy cze$ciowej 0

do 10 dni roboczych

Podanie terminu realizacji dluzszego niz 10 dni roboczych spowoduje odrzucenie oferty.

c) KRYTERIUM - termin ptatnosci faktury — na podstawie formularza ofertowego

liczba punktéw badanej oferty w tym kryterium
P = x 100 pkt
max. liczba punktéw otrzymanych przez oferte w tym kryterium

Przy czym punkty beda przyznawane w nastepujacy sposéb:

KRYTERIUM: TERMIN PLATNOSCI FAKTURY p—
(minimum 7 dni) w punktach
1. | Termin ptatnosci 21 dni 10
2. | Termin ptatnosci 14 dni 5
3. Termin ptatnosci 7 dni 0
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Podanie terminu_ptatnosci _krétszeqo niz 7 dni_ i dluzszeqo niz 21 dni_spowoduje
odrzucenie oferty.
Punkty wyliczone w danym kryterium zostang pomnozone przez znaczenie % danego
kryterium i dodane do siebie.

P=Cx60%+Dx20%+Px20%

20.3 Suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie koricowa ocene
danej oferty. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

20.4 Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

20.5 Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg sie razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
dokumentach zaméwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zazada
od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny, lub jej
istotnych czesci sktadowych. Wyjasnienia moga dotyczyé zagadnien wskazanych w art.
224 ust. 3 ustawy Pzp.

20.6 Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

20.7 Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

20.8 Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym
terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg razgco niskiej
ceny tej oferty.

21. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

21.1 Zamawiajagcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej SWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane w niej kryteria oceny ofert.

21.2 Niezwitocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje
réwnoczesnie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, przekazujgc im informacje, o ktérych
mowa w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp oraz udostepni je na stronie internetowej
prowadzonego postepowania www.amu.edu.pl oraz Platformie https://e-ProPublico.pl/

21.3 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert, sposréd ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcoéw albo uniewazni¢ postepowanie.

21.4 Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy wystgpig przestanki wskazane w
art. 255 ustawy Pzp.

13




ZP/4620/D/23

22. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

22.1 Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, w terminie i na
zasadach okre$lonych w art. 308 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

22.2 Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie, o
miejscu i terminie zawarcia umowy.

22.3 Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiajgcego, zobowigzany jest
do podania wszelkich informacji niezbednych do wypetnienia tresci umowy.

22.4 W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, Wykonawcy ci, na wezwanie Zamawiajgcego, zobowigzani beda przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego przedtozy¢ kopie umowy
regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcéw.

22.5 Jezeli Wykonawca nie dopetni ww. formalnosci w wyznaczonym terminie, Zamawiajgcy
uzna, ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z
przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy i bedzie upowazniony do zatrzymania wadium
na podstawie art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp (jezeli wadium byto zgdane).

23. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W niniejszym postepowaniu wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest
wymagane.

24. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy, okreslone zostaty w zataczniku do niniejszej SWZ. Na
podstawie art. 455 ustawy Prawo zamoéwien publicznych Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é
zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy w przypadkach przewidzianych w projektowanych postanowieniach
umowy, stanowigcych zatgcznik do SWZ.

25. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

25.1 Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoéwienia oraz poniést lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej na zasadach
przewidzianych w art. 505 — 590 ustawy Pzp.

25.2 Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy.

25.3 Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

25.4 Odwotanie wnosi sie w terminach okre$lonych w art. 515 ustawy Pzp.

25.5 Na orzeczenie Krajowe] lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowe;j
Izby Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
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postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skargg wnosi sig do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej [zby Odwotawczej.

25.6 Szczegotowe informacje dotyczace Srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX
,Srodki ochrony prawnej" Pzp.

26. AUKCJA ELEKTRONICZNA

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art. 308
ust. 1 ustawy Pzp.

27. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

27.1 Zamawiajgcy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzgdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane
osobowe podane przez Wykonawce bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z
przepisami krajowymi.

27.2 Zamawiajgcy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Uniwersytet im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu, ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan, Tel.: 61 829 40 00,
e-mail: iod@amu.edu.pl

2) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowaé
sie z Inspektorem Ochrony Danych, ktérym jest Pani Justyna Baksalary, kontakt:
adres iod@amu.edu.pl;

3) dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia
przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz w celu
archiwizacji dokumentacji dotyczacej tego postepowania,

4) odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych osobowych bedg osoby lub
podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o art.
18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp;

5) dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
okres obowigzywania umowy w sprawie zaméwienia publicznego przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty okres obowigzywania umowy.

27.3 Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu,
do wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i
zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia. Do
obowigzkow tych naléza:

1) obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych,
ktérych dane osobowe dotyczg i od ktdérych dane te Wykonawca bezposrednio
pozyskat i przekazat Zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na
zgdanie Zamawiajgcego;

2) obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych,
ktérych dane Wykonawca pozyskat w sposob posredni, a ktére to dane Wykonawca
przekazuje Zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zgdanie
Zamawiajgcego.

27.4 Zamawiajgcy informuje, ze;

1) udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe
dotyczgce wyrokéw skazujgcych i czyndédw zabronionych) w celu umozliwienia
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2)

4)

S)

6)

korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale 1X ustawy Pzp, do
uptywu terminu na ich wniesienie;

udostegpnianie protokotu i zatacznikéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych
osobowych ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub $wiatopoglgdowe, przynaleznosé do zwigzkéw zawodowych
oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu
jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postepowania o
udzielenie zamowienia;

w przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez
Zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych
z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczgce, prawem Wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46
RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do paristwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce od
administratora kopii danych osobowych podlegajgcych przetwarzaniu), Zamawiajgcy
moze zadac od osoby wystepujacej z zgdaniem wskazania dodatkowych informac;ji,
majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakorczonego postepowania o
udzielenie zamowienia;

skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane, z uprawnienia, o
ktorym mowa w art. 16 RODO (uprawnienie do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych), nie moze narusza¢ integralnosci protokotu postepowania oraz jego
zatgcznikow;

W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakorczenia tego postepowania;

w przypadku, gdy wniesienie zgdania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18
ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w
protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakorczenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy nie udostepnia tych danych,
chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia
2016/679.

Zatwierdzono:

\
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Zatgczniki do SWZ:

Nr Nazwa zatacznika

1 Formularz oferty

2 Formularz cenowy

3 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

3a Os$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego

4 Projektowane postanowienia umowy

5 Formularz cen jednostkowych _ zatgcznik do PPU

6 Zestawienie zamowien _ zatgcznik do PPU

7 Wykaz jednostek organizacyjnych UAM
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