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1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY 
ELEKTRONICZNEJ, STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA ORAZ 
ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I 
WYJAŚNIENIA TREŚCI SPECYFIKACJI WARUNKÓW ZAMÓWIENIA ORAZ INNE DOKUMENTY 
ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA. 

Skarb Państwa - Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe  

Nadleśnictwo Lubichowo 

reprezentowane przez Mariusza Krysiaka – Nadleśniczego Nadleśnictwa Lubichowo 

siedziba Nadleśnictwa:  

ul. Leśna 12 

83 - 240 Lubichowo 

tel. 58 5885323 fax 58 5885322 

e-mail: lubichowo@gdansk.lasy.gov.pl  

strona internetowa zamawiającego: www.lubichowo.gdansk.lasy.gov.pl 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania oraz strony, na której udostępniane będą 
zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem: https://e-propublico.pl 
(dalej „Zamawiający”) zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonym w trybie podstawowym, zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej 
specyfikacji warunków zamówienia (dalej „SWZ”). 

 

2. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez 
negocjacji, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. 

2.2. Zamawiający informuje, iż zamówienie realizowane jest ze środków własnych. 
 

3. INFORMACJE OGÓLNE 
3.1. Komunikacja w postępowaniu 

W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa 
się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem platformy on-line 
działającej pod adresem https://e-propublico.pl (dalej jako: ”Platforma”). 

3.2. Zamawiający nie przewiduje zaliczki na poczet wykonania zamówienia. 
3.3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
3.4. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. 
3.5. Zamawiający nie przewiduje możliwości skorzystania z Prawa Opcji. 
3.6. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. 
3.7. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 

ustawy Pzp. 

mailto:lubichowo@gdansk.lasy.gov.pl
http://www.lubichowo.gdansk.lasy.gov.pl/
https://e-propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?ZamawiajacyId=6fba2387-6b0b-4748-9c62-f6b4191d9888
https://e-propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?ZamawiajacyId=6fba2387-6b0b-4748-9c62-f6b4191d9888
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3.8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, z wyjątkiem 
sytuacji, o której mowa w art. 261 PzP. 

3.9. Katalogi elektroniczne 

Zamawiający  wymaga /   nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów 
elektronicznych. 

3.10. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 
września 2019r. roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 1320). 

 

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
4.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie zarządzania obiektem 

stanowiącym własność Zamawiającego, położonym w miejscowości Czarne k. Skórcza na 
działce ewidencyjnej nr 90/1, o powierzchni 0,3875 ha, objętym księgą wieczystą 
prowadzoną przez Sąd Rejonowy w Starogardzie Gdańskim pod numerem KW 
GD1A/00038600/8, będącym Ośrodkiem Szkoleniowo Wypoczynkowy pn. Kwatera w 
leśniczówce Czarne o numerze inwentarzowym 109/0245 oraz obiektem budowlanym o 
numerze inwentarzowym 110/0028, zwanym w dalszej części „Obiektem”. 

4.2. Opis przedmiotu zamówienia obejmuje: 
4.2.1. Opracowanie i realizacje strategii marketingowej uwzględniającej zastosowanie 

odpowiednich kampanii reklamowych, w tym kampanii w mediach społecznościowych, 
obejmujących co najmniej: 
a) prowadzenie profilu Facebook Obiektu poprzez publikację materiałów (wpisów, zdjęć, 

filmów), co najmniej 4 razy w tygodniu, 
b) prowadzenie profilu Obiektu na Instagramie, publikację materiałów (wpisów, zdjęć, 

filmów), co najmniej 4 razy w tygodniu, 
c) Zamawiający dopuszcza publikację tych samych materiałów na platformie Facebook i 

Instagram, 
d) aktualizacje informacji i materiałów zamieszczonych na stronie internetowej Obiektu, 
e) aktywne pozyskiwane nowych klientów w postaci wysyłania lub osobistego 

przekazywania odpowiednio spersonalizowanych ofert potencjalnym grupom 
docelowym – co najmniej 10 ofert w miesiącu – nie dotyczy przypadków, kiedy 
spodziewane obłożenie obiektu w trzech następnych miesiącach kalendarzowych 
określone na podstawie zaliczkowanych rezerwacji, przekracza 60% miejsc 
noclegowych, 

f) przygotowanie i realizację kampanii reklamowych z wykorzystaniem narzędzi Meta Ads 
–w terminach i ilościach uzgodnionych z Zamawiającym (koszty Meta Ads po stronie 
Zamawiającego). 

4.2.2. Kompleksowe zarządzanie w zakresie spraw związanych z funkcjonalnością Obiektu, 
doborem wyposażenia, doborem niezbędnych rozwiązań organizacyjnych oraz wszelkich 
innych spraw mających wpływ na atrakcyjność Obiektu oraz koszty jego prowadzenia, 
dotyczących w szczególności: 
a) przedkładanie Zamawiającemu propozycji zmian w regulaminie funkcjonowania 

Obiektu, mających na celu optymalizację jego działania, 
b) tworzenie oraz pośrednictwa w kontraktowaniu i odbiorze dodatkowych usług 

dostępnych dla klientów w ramach pobytu w Obiekcie (np. spływy kajakowe, kuligi, 
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masaże itp.),  
c) obsługę systemu rezerwacji, pobytu gości, organizacji imprez okolicznościowych w 

systemie rezerwacji on-line Hotres, 
d) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

4.2.3. Kompleksową organizację pobytu gości w Obiekcie, w szczególności: 
a) obsługa recepcji (rejestracja pobytu, pobranie płatności, wprowadzenie do pokoju, 

rozliczenie pobytu, bieżące monitorowanie oczekiwań), 
b) lustracja wynajmowanych pomieszczeń po zakończonym pobycie gości, 
c) uczestnictwo w czynnościach przekazania i odbioru pomieszczenia kuchennego, 
d) utrzymanie w czystości wspólnych ciągów komunikacyjnych i obszaru wokół Obiektu, 

4.2.4. Nadzór nad pracownikami porządkowymi lub podmiotem wybranym przez Zlecającego do 
utrzymania porządku i czystości pokoi, pomieszczeń i urządzeń służących do wspólnego 
użytku korzystających z Obiektu, 

4.2.5. Całodobowe reagowanie na sygnały alarmowe generowane przez system powołany przez 
Zamawiającego do ochrony Obiektu, 

4.2.6. Nadzór nad funkcjonalnością Obiektu i jego zgodnością z obowiązującymi standardami, 
4.2.7. Sprawowanie funkcji reprezentacyjnych, pozyskiwanie partnerów biznesowych i klientów, 

promowanie dobrego wizerunku Obiektu, 
4.2.8 Ocenę i doradztwo w zakresie funkcjonalnych, technicznych i organizacyjnych aspektów 

działania Obiektu,  
4.2.9. Informowanie Zamawiającego o pilnych oraz niezbędnych potrzebach remontowych, 

serwisowych lub awaryjnych wraz z określeniem szacowanego rozmiaru prac do 
wykonania, a także nadzoru nad wykonaniem tych prac, przy udziale pracownika 
nadleśnictwa, 

4.2.10. Przekazywanie Zlecającemu informacji dotyczących zużycia powierzonych materiałów, w 
tym: wody, herbaty, kawy, środków higienicznych, środków chemicznych oraz informacji 
dot. artykułów, które uległy uszkodzeniu, zaginięciu będących na wyposażeniu 
poszczególnych pokoi oraz pomieszczeń, w tym kuchni– w trybie miesięcznym w formie 
raportu w formacie Excel, 

4.2.11. Zlecanie i odbiór w porozumieniu z Zamawiającym, na podstawie zawartych przez niego 
umów: 
a) usług: prania (pościeli i ręczników, firan, zasłon, pokrowców na materace, poduszek, 

kołder), sprzątania Obiektu i powierzchni w bezpośrednim sąsiedztwie obiektu (okolice 
jeziora, wiata „Darz Bór”, parking),  

b) usług cateringowych,  
4.2.12. Składanie zapotrzebowania na zakup artykułów szybko zużywających się (higienicznych, 

biurowych itp.) w terminie umożliwiającym prawidłowe działanie Obiektu, 
4.2.13. Fiskalizację przychodów w związku z funkcjonowaniem Obiektu, w szczególności przy 

użyciu kasy fiskalnej zarejestrowanej na Zlecającego, a także wystawiania faktur za pobyt w 
systemie informatycznym Lasów Państwowych (SILP), 

4.2.14. Dostarczenie Zlecającemu wszelkich niezbędnych informacji i dokumentów do rozliczenia 
kosztów działalności Obiektu – w szczególności sporządzanie raportów z działalności 
Obiektu na koniec każdego miesiąca. 

4.2.15. Przekazywanie, odbieranie pomieszczeń Zapewnienie niezbędnej ilości osób do obsługi 
Obiektu, tj. w szczególności obsługi recepcji i pełnej dostępności osoby do kontaktu w trakcie 
pobytu gości i organizowanych imprez. 

4.3. Projektowane postanowienia umowy – załącznik nr 3 do SWZ. 
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4.4. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone zgodnie ze Wspólnym Słownikiem 
Zamówień (CPV): 

79993000-1 Usługi zarządzania obiektami budowlanymi i urządzeniami 
Dodatkowy kod CPV: 
80500000-9 Usługi szkoleniowe 
92330000-3 Usługi świadczone przez ośrodki rekreacyjne 
98341110-7 Usługi zarządzania miejscami noclegowymi  

4.5. Unormowania, których zobowiązany będzie w szczególności przestrzegać Wykonawca przy 
realizacji przedmiotu zamówienia: 
a) Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle 

seksualnym i ochronie małoletnich (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1802). 

4.6. Zasady ogólne realizacji przedmiotu zamówienia.  

a) Wykonawca będzie wykonywał przedmiot zamówienia na podstawie zapisów umownych 
określających zakres obowiązków i sposób ich realizacji. 

4.7. Wymagania w zakresie zatrudniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób na 
podstawie stosunku pracy. 

Zgodnie z art. 95 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, Zamawiający wymaga, aby Wykonawca lub 
Podwykonawca przy realizacji przedmiotu zamówienia zatrudniał na podstawie umowy o 
pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy, osoby, które w imieniu wykonawcy będą 
zarządzać kwaterą, jeżeli wykonywanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w 
sposób określony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. – Kodeks Pracy (tj. z dnia 14 
lutego 2025 r. (Dz.U. z 2025 r. poz. 277)) (dalej „Obowiązek zatrudnienia”). Obowiązek 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę nie dotyczy sytuacji, w której Wykonawca lub 
Podwykonawca osobiście wykonuje powyższe czynności (np. osoba fizyczna prowadząca 
działalność gospodarczą, wspólnicy spółki cywilnej). 

 

5. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA. 

5.1. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2026 r. 

 

6. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 
ust. 1 PKT 7 PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH 
ZAMÓWIEŃ 

6.1. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 
pkt 7 PZP, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego. Zamówienia te 
polegać będą na powtórzeniu usług podobnych do stanowiących przedmiot niniejszego 
zamówienia. 

6.2. Zamówienia, o których mowa w pkt 6.1. będą polegały na powtórzeniu usług zgodnych z 
usługami stanowiącymi przedmiot niniejszego zamówienia oraz usług podobnych do nich w 
aspekcie technologicznym ich wykonawstwa. Zakresem rzeczowym usług stanowiących 
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przedmiot zamówień, o których mowa w pkt 6.1. objęte będą prace z zakresu zarządzania 
Kwaterą w Leśniczówce Czarne.  

6.3. Szczegółowy opis wykonawstwa prac wchodzących w skład zamówień, o których mowa w 
pkt 6.1. zawarty został w Załączniku nr 3 do SWZ.  

6.4. Zakres rzeczowy usług stanowiących przedmiot zamówień, o których mowa w pkt 6.1. nie 
przekroczy wartości 30 % wartości niniejszego zamówienia. 

6.5. Zamówienia, o których mowa w pkt 6.1. będą udzielane po przeprowadzeniu odrębnego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zamówienia z wolnej ręki.  

6.6. Zamówienia, o których mowa w pkt 6.1. będą udzielane w przypadku wystąpienia potrzeby 
zwiększenia zakresu rzeczowego usług stanowiących przedmiot zamówienia na skutek zmian 
na rynku sprzedaży usług turystycznych czy hotelarskich, powierzenia Zamawiającemu 
nowych zadań w tym zakresie, jak również w sytuacji braku możliwości wyłonienia z przyczyn 
obiektywnych wykonawców usług w ramach podstawowych trybów udzielania zamówień. 

6.7. Miejscem realizacji zamówień, o których mowa w pkt 6.1. będzie Kwatera w leśniczówce 
Czarne. 

 

7. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 PZP ORAZ PODSTAWY 
WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 109 PZP. 

7.1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 108 ust. 1 
PZP.  

7.2. W postępowaniu nie mogą brać udział Wykonawcy, wobec których zachodzą podstawy 
wykluczenia określone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1497) 

7.3. W związku z tym, iż wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 
kwoty dla usług 20 000 000 euro przesłanka wykluczenia, o której mowa w art. 108 ust. 2 PZP 
w niniejszym postępowaniu nie występuje.  

7.4. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w: 

a) art. 109 ust. 1 pkt 1) PZP - Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który naruszył obowiązki 
dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba że 
wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z 
odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 
należności 

b) art. 109 ust. 1 pkt 4) PZP - Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który w stosunku, do 
którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub 
sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo 
znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 
przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 



Specyfikacja istotnych warunków zamówienia 
Zarządzanie Kwaterą w leśniczówce Czarne 

 

 
 Strona: 7/22 

7.5. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 
o udzielenie zamówienia.  

7.6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 
i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2‒5 i 7‒10 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 
łącznie przesłanki określone w art. 110 ust. 2 ustawy PZP. 

 
8. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

8.1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 
postępowaniu dotyczące: 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym. 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania tego warunku 
udziału w postępowaniu. 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania tego warunku 
udziału w postępowaniu. 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

1) Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania warunku 
udziału w postępowaniu w odniesieniu do warunku dot. sytuacji ekonomicznej.  

2) Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania warunku 
udziału w postępowaniu w odniesieniu do warunku dot. sytuacji finansowej. 

d) zdolności technicznej lub zawodowej. 

1) Warunek ten, w zakresie potencjału technicznego, zostanie uznany za spełniony, jeśli 
Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponować: 

- co najmniej 1 osobą z co najmniej dwuletnim doświadczeniem w zarządzaniu 
obiektem hotelowym, pensjonatem lub innym obiektem o podobnym charakterze, 
potwierdzonym odpowiednimi dokumentami. Ocena spełniania warunków udziału w 
postępowaniu dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia”/„nie spełnia”, w oparciu 
o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach złożonych przez Wykonawców, 
o których mowa w rozdziale 10 

8.2. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki 
udziału w postępowaniu określone w pkt 8.1. powinni spełniać łącznie wszyscy Wykonawcy. 
Żaden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać 
wykluczeniu z postępowania. 

8.3. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową Wykonawcy, Zamawiający działając na 
podstawie art. 116 ust. 2 PZP może, na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie 
posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, 
w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 
przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 
zamówienia. 
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9. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH  

9.1. Zamawiający nie wymaga od wykonawców przedłożenia przedmiotowych środków 
dowodowych. 

 

10. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 
10.1. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania, o których mowa w pkt 

7. oraz w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa 
w pkt 8. Wykonawca będzie obowiązany przedstawić Zamawiającemu następujące 
oświadczenia i dokumenty (w terminach wskazanych w niniejszej SWZ):  

a) Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy potwierdzenie spełniania 
warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia (załącznik nr 2 do 
SWZ), 

b) wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w 
szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich 
kwalifikacji zawodowych, posiadanych uprawnień (jeżeli są wymagane), niezbędnych do 
wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności 
oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzór wykazu osób 
skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia stanowi Załącznik nr 4 do SWZ), 

c) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4) PZP, 
sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 
wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 

Podmiotowe środki dowodowe Wykonawca będzie obowiązany złożyć w terminie 
wskazanym przez Zamawiającego, nie krótszym niż 5 dni, określonym w wezwaniu 
wystosowanym przez Zamawiającego do Wykonawcy po otwarciu ofert w trybie art. 274 ust. 
1 PZP. Dokumenty wskazane w pkt 10.1. lit. b – c powinny być aktualne na dzień ich złożenia. 

10.2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu może 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od 
charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. Wykonawca, który polega na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, składa 
wraz z ofertą: 

a) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 
środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 
dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, o którym mowa wyżej, potwierdza, że stosunek łączący 
Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do 
tych zasobów oraz określa w szczególności: (1)  zakres dostępnych wykonawcy 
zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; (2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy 
i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy 
wykonywaniu zamówienia; (3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na 
zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w 
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postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. Niewiążący wzór zobowiązania do 
oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania 
zamówienia stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 

b) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 
wykluczenia tego podmiotu oraz spełnienie warunków udziału w postępowaniu (w 
zakresie warunku, w stosunku, do którego udostępnia swój potencjał) na formularzu 
załącznika nr 2. Oświadczenie podmiotu trzeciego powinien zostać złożony pod rygorem 
nieważności, w formie elektronicznej.  

c) Wykonawca na zasadach określonych w art. 118 PZP zobowiązany będzie do 
przedstawienia podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w pkt 10.1. lit b-c, 
SWZ, dotyczących tych podmiotów, potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych 
podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania. Dokumenty, o których mowa w pkt 
10.1. lit b-c SWZ wykonawca będzie obowiązany złożyć w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego, nie krótszym niż 5 dni, określonym w wezwaniu wystosowanym przez 
Zamawiającego do wykonawcy po otwarciu ofert w trybie art. 274 ust. 1. 

10.3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej zamiast dokumentu, o którym mowa w 10.1 b-c składa dokument lub dokumenty 
wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 
potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego 
aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność 
gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury.  

10.4. Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed upływem terminu składania ofert. 

10.5. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w pkt. 10.3., lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do 
wszystkich przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 PZP, art. 109 ust. 1 pkt 
1, 2 lit a) i b) PZP, zastępuje się je w całości lub w części dokumentem zawierającym 
odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do 
jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed 
notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 
zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 
wykonawcy. 

10.6. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający 
może zwrócić się bezpośrednio do właściwych organów kraju, w którym wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego 
dokumentu.  

10.7. Jeżeli w dokumentach złożonych na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w 
postępowaniu jakiekolwiek wartości zostaną podane w walucie obcej to Zamawiający 
przeliczy wartość waluty na złote wedle średniego kursu NBP z dnia przekazania ogłoszenia 
o zamówieniu do Dziennika Urzędowego Unii Europejskiej.  
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10.8. W przypadku oferty wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(konsorcjum):  

a) w formularzu oferty należy wskazać firmy (nazwy) wszystkich Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

b) oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała prawnie wszystkich Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Osoba podpisująca ofertę musi 
posiadać umocowanie prawne do reprezentacji. Umocowanie musi wynikać z treści 
pełnomocnictwa załączonego do oferty – treść pełnomocnictwa powinna dokładnie 
określać zakres umocowania; 

c) oświadczenie składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 
Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnienie warunków 
udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu. Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia składane na załączniku nr 2 powinno zostać złożone wraz z 
ofertą pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej. 

d) dokumenty, o których mowa w pkt 10.1. lit. c obowiązany będzie złożyć każdy z 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

e) wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia będą ponosić 
odpowiedzialność solidarną za wykonanie umowy 

f) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wyznaczą spośród siebie 
Wykonawcę kierującego (lidera), upoważnionego do zaciągania zobowiązań, 
otrzymywania poleceń oraz instrukcji dla i w imieniu każdego, jak też dla wszystkich 
partnerów; 

g) Zamawiający może w ramach odpowiedzialności solidarnej żądać wykonania umowy w 
całości przez lidera lub od wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia łącznie lub każdego z osobna. 

10.9. W przypadku Wykonawców wykonujących działalność w formie spółki cywilnej 
postanowienia dot. oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(konsorcjum) stosuje się odpowiednio, z zastrzeżeniem, że do odpowiedzi na wezwanie 
Zamawiającego do złożenia dokumentów, o którym mowa w pkt 10.1. należy załączyć (1) 
odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4) PZP, sporządzonych nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed jej złożeniem - odrębnie dla każdego ze wspólników oraz odrębnie 
dla spółki. 

10.10. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o 
udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 
wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych 
aktualnych na dzień ich złożenia. 

10.11. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 
umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z 
tłumaczeniem na język polski. 
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11. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI. 
INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O 
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I 
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ. 

11.1. W niniejszym postępowaniu komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami odbywa się przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem Platformy on-line działającej 
pod adresem https://e-propublico.pl. 

11.2. Korzystanie z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne. 

11.3. Na Platformie postępowanie prowadzone jest pod nazwą: ”Zarządzanie Kwaterą w 
leśniczówce Czarne. Postępowanie nr 2” – znak sprawy: ZG.270.41.2025. 

11.4. Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje 
warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie 
internetowej https://e-propublico.pl oraz uznaje go za wiążący. 

11.5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu musi posiadać konto na Platformie. 

11.6. Do złożenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy ważnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub 
podpisu osobistego. 

11.7. Ilekroć w niniejszej SWZ jest mowa o: 

a) podpisie zaufanym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa art. 3 pkt 14a ustawy 
z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne tj. z dnia 11 października 2024 r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 1557); 

b) podpisie osobistym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa w art. z art. 2 ust. 1 
pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych tj. z dnia 10 marca 2022 r. (Dz.U. 
z 2022 r. poz. 671). 

11.8. Zalecenia Zamawiającego odnośnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

a) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie .pdf zaleca się podpisywać 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES; 

b) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie innym niż .pdf (np.: .doc, .docx, .xlsx, .xml) 
zaleca się podpisywać kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie XAdES; 

c) do składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca się stosowanie algorytmu 
SHA-2 (lub wyższego). 

11.9. Zamawiający określa następujące wymagania sprzętowo – aplikacyjne pozwalające na 
korzystanie z Platformy: 

a) stały dostęp do sieci Internet; 

b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail), 

c) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo Linux, 

https://e-propublico.pl/Zamawiajacy/AktualneOgloszenia?ZamawiajacyId=6fba2387-6b0b-4748-9c62-f6b4191d9888
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d)zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa - Platforma współpracuje z 
najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich głównych przeglądarek internetowych 
(Internet Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera), 

e) włączona obsługa JavaScript oraz Cookies. 

11.10. Zamawiający dopuszcza następujący format przesyłanych danych: 

a) pliki w formatach określonych w załączniku nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 
12 kwietnia 2012 r w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań 
dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 
wymagań dla systemów teleinformatycznych, przy czym zaleca się wykorzystywanie 
plików w formacie .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx;  

b) w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 
rozszerzeń: .zip lub .7Z; 

d) maksymalny rozmiar pojedynczego pliku to 150 MB, przy czym nie określa się limitu liczby 
plików. 

11.11. Zamawiający określa następujące informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych: 

a) załączony i przesłany przez Wykonawcę za pomocą Platformy plik oferty wraz z 
załącznikami, nie jest dostępny dla Zamawiającego i przechowywany jest na serwerach 
Platformy w formie zaszyfrowanej. Zamawiający otrzyma dostęp do pliku dopiero po 
upływie terminu otwarcia ofert; 

b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przyporządkowaną do 
dokumentu elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss), widoczne przy  
wysłanym dokumencie w kolumnie ”Data przesłania”; 

c) o terminie przesłania decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji pliku na 
Platformie. 

11.12. W postępowaniu, wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 
przekazywane są za pośrednictwem Platformy (karta ”Wiadomości”). Za datę wpływu 
oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przesłanych za pośrednictwem 
Platformy, przyjmuje się datę ich zamieszczenia na Platformie. 

11.13. Ofertę, wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, składa się pod rygorem 
nieważności w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za pośrednictwem 
Platformy, podpisaną kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

11.14. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. Dokumenty 
sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

11.15. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 

a) w zakresie formalnym: 

Piotr Hoffmann  tel.: 585885447, e-mail: przetargi.lubichowo@gdansk.lasy.gov.pl 

b) w zakresie merytorycznym: 
Alojzy Brzóska tel.: 58 5885323, e-mail: przetargi.lubichowo@gdansk.lasy.gov.pl 

 

mailto:przetargi.lubichowo@gdansk.lasy.gov.pl
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12. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI SWZ 

12.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ, 
przekazanym za pośrednictwem Platformy (karta ”Zapytania/Wyjaśnienia). 

12.2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 
terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 
Zamawiającego nie później niż na  dni przed upływem terminu składania ofert. 

12.3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa w punkcie 
powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ. 

12.4. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 
wyjaśnienie treści SWZ. 

12.5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania, bez ujawniania źródła zapytania. 

12.6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania 

 

13. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

13. Wykonawca nie jest zobowiązany jest do wniesienia wadium. 

 

14. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

14.1. Termin, którym wykonawca będzie związany złożoną ofertą wynosi 30 dni tj. do dnia 
02.05.2025 r. Zgodnie z art. 307 ust. 1 PZP bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem 
terminu składania ofert. 

14.2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w dokumentach zamówienia, zamawiający przed upływem 
terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

14.3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 
wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

14.4. W przypadku, gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania 
ofertą, o którym mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium 
albo jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania 
ofertą. 

 

15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

15.1. Oferta musi być sporządzona od rygorem nieważności, w formie elektronicznej. Oferta musi 
być sporządzona w języku polskim, podpisana przez osobę upoważnioną. 

15.2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
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15.3. Wykonawcy przedstawiają ofertę zgodnie ze wszystkimi wymaganiami określonymi w SWZ. 

15.4. W terminie składania ofert określonym w pkt 16.1. SWZ wykonawca zobowiązany jest złożyć 
Zamawiającemu Ofertę zawierającą:  

a) Formularz Oferty (sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ), 
b) Załącznik nr 2 jako własne oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu,  
c) Załącznik nr 2 dla każdego z podmiotów udostępniających Wykonawcy zasoby. 

Sporządzone oraz podpisane pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej, o ile 
wykonawca polega na zasobach innych podmiotów, 

d) Załącznik nr 2 dla każdego z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, 

e) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów , jeżeli Wykonawca wykazując spełnienie 
warunków udziału w postępowaniu polega na zdolnościach lub sytuacji innych 
podmiotów; (Niewiążący wzór zobowiązania do oddania wykonawcy do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia stanowi załącznik nr 6 do SWZ), 

f) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
Wykonawcy, w formie elektronicznej, 

g) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie dla pełnomocnika 
ustanowionego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do 
reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, jeżeli ofertę składają Wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, sporządzone pod rygorem nieważności, w formie 
elektronicznej, 

15.5. Dokumenty składane wraz z ofertą, w tym pełnomocnictwa powinny zostać sporządzone w 
sposób określony w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów wydanym na podstawie art. 70 
PZP określającym sposób sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

15.6. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji 
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), zwanej 
dalej „ustawą o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” jeżeli Wykonawca: 

a) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane; 
b) wykazał, załączając stosowne uzasadnienie, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

Zaleca się, aby uzasadnienie, o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób 
umożliwiający jego udostępnienie pozostałym uczestnikom postępowania. 

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 
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15.7. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej 
oferty przed terminem składania ofert. Zmiana oferty musi zostać sporządzona zgodnie z 
zasadami opisami w pkt 11 SWZ.  

15.8. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wycofanie 
oferty musi zostać dokonane zgodnie z zasadami opisanymi w pkt 11 SWZ. 

15.9. W przypadku nieprawidłowego złożenia oferty, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za 
złe jej przesłanie lub przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie weźmie udziału w 
postępowaniu. 

15.10. Opis sposobu przygotowania oferty składanej w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej: 

a) Wykonawca, chcąc przystąpić do udziału w postępowaniu, loguje się na Platformie, w menu 
”Ogłoszenia” wyszukuje niniejsze postępowanie, otwiera je klikając w jego temat, a 
następnie korzysta z funkcji ”Zgłoś udział w postępowaniu” na karcie Informacje ogólne”; 

b) w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, należy skorzystać z funkcji 
”Zarejestruj”. Po wypełnieniu Formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzyma 
wiadomość e-mail na zdefiniowany adres poczty elektronicznej, z opcją aktywacji konta. 
Aktywacja konta jest konieczna do zakończenia procesu rejestracji i umożliwia 
zalogowanie się na Platformie; 

c) oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, powinna być podpisana 
ważnym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, przez osobę (osoby) uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z 
formą reprezentacji określoną w dokumentach rejestrowych, a następnie przesłana 
Zamawiającemu za pośrednictwem Platformy, poprzez dodanie dokumentów na karcie 
”Oferta/Załączniki”, za pomocą opcji ”Załącz plik” i użycie przycisku ”Załącz”; 

d) jeżeli umocowanie dla osób podpisujących ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, 
Wykonawca do oferty powinien dołączyć dokument pełnomocnictwa udzielonego przez 
osoby uprawnione i obejmujące swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do 
złożenia oferty i podpisania umowy. Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem 
osobistym albo w elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej notarialnie za zgodność 
z oryginałem przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego; 

e) wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca chce zastrzec jako tajemnicę 
przedsiębiorstwa, powinny zostać przesłane za pośrednictwem Platformy, w osobnym 
pliku, na karcie ”Oferta/Załączniki”, w tabeli ”Część oferty stanowiąca tajemnicę 
przedsiębiorstwa”, za pomocą opcji ”Załącz plik” i użycie przycisku ”Załącz”; 

f) potwierdzeniem prawidłowo załączonego pliku jest automatyczne wygenerowanie przez 
Platformę komunikatu systemowego o treści ”Plik został poprawnie przesłany na 
platformę; 

g) ostateczne złożenie oferty wraz z załącznikami Wykonawca musi potwierdzić klikając w 
przycisk ”Złóż ofertę”; 

h) złożenie oferty zostanie potwierdzone komunikatem systemowym z podaniem terminu jej 
złożenia oraz aktywowana zostanie dla Wykonawcy możliwość pobrania, w stosunku do 
każdego z przesłanych plików, automatycznie wystawionego przez Platformę dokumentu 
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EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru), będącego dowodem potwierdzającym fakt i 
czas dostarczenia Zamawiającemu pliku za pośrednictwem Platformy. 

15.11. Do upływu terminu składania ofert, Wykonawca, za pośrednictwem Platformy, może 
wycofać złożoną ofertę, używając opcji ”Wycofaj ofertę” (karta Oferta/Załączniki). Po 
wycofaniu oferty Wykonawca może usunąć załączone pliki, zaznaczając pozycje do usunięcia 
i klikając w przycisk ”Usuń zaznaczone”. 

15.12. Szczegółowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje się na stronie internetowej 
https://e-ProPublico.pl/, przycisk ”Instrukcja Wykonawcy”. 

15.13. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wykonawca ponosi 
wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

16. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT. 

16.1. Ofertę, wraz z załącznikami, należy złożyć za pośrednictwem Platformy w terminie do dnia 
03.04.2025 r. do godz. 09:00. 

16.2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 03.04.2025 r. o godz. 09:10, za pośrednictwem Platformy, na 
karcie ”Oferta/ Załączniki”, poprzez ich odszyfrowanie, które jest jednoznaczne z ich 
upublicznieniem. 

16.3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

16.4. Niezwłocznie po otwarciu ofert, Zamawiający zamieści na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach 

16.5. W przypadku awarii sytemu teleinformatycznego przy użyciu, którego Zamawiający dokonuje 
otwarcia ofert, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 
Zamawiającego w pkt 13.2. SWZ, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 
Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

 

17. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 
17.1. Wykonawca zobowiązany jest podać na formularzu oferty (załącznik nr 1 do SWZ) łączną 

cenę. Cena winna uwzględniać wynagrodzenie obejmujące wszystkie obowiązki przyszłego 
wykonawcy niezbędne do wykonania zamówienia.  

17.2. Wartości cenowe powinny być podane cyfrowo oraz słownie, gdzie to wskazano, z 
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. W przypadku braku cyfr po przecinku 
Zamawiający przyjmuje, że występują zera. W przypadku podania większej ilość cyfr po 
przecinku Zamawiający dokona zaokrąglenia do dwóch miejsc po przecinku wg zasad 
ogólnych w tym zakresie.  
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17.3. Wszystkie wartości cenowe, w ramach niniejszego postępowania, określane są w PLN. 
Wszystkie płatności realizowane będą wyłącznie w PLN, zgodnie z obowiązującymi 
przepisami. Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.  

17.4. Stawkę podatku od towarów i usług (VAT) należy uwzględnić w wysokości obowiązującej na 
dzień składania ofert.  

17.5. W cenie oferty uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na 
podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od 
towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym. 

 

18. OPISY KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY 
OFERT. 

18.1. Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert: 
Nr Nazwa kryterium  Waga 

1 Cena 90,00 % 

2 Dysponowanie osobą ze znajomością 
języka angielskiego na poziomie co 
najmniej B1 

10,00 % 

18.2. Sposób obliczania punktów dla poszczególnych kryteriów: 

a) W ramach kryterium „Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:  

 

𝐶𝐶 =
𝐶𝐶𝐶𝐶
𝐶𝐶𝐶𝐶

∗ 90 % ∗ 100 𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝 

 

gdzie: 

C – liczba punktów w ramach kryterium „Cena”, 

Cn - najniższa cena spośród ofert ocenianych 

Co - cena oferty ocenianej  

Ocenie w ramach kryterium „Cena” podlegać będzie cena łączna brutto podana w Ofercie 
(załącznik nr 1 do SWZ). 

Oferta Wykonawcy w przypadku podania ceny brutto wyższej 258 300,00 zł 
zostanie odrzucona. 

Z uwagi na postanowienia art. 225 ust. 1 PZP, jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby 
do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 
towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny 
podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

b) W ramach kryterium „Dysponowanie osobą ze znajomością języka angielskiego na 
poziomie co najmniej B1” Wykonawca otrzyma:  
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− 10 pkt. w przypadku dysponowania osobą ze znajomością języka angielskiego na 
poziomie co najmniej B1, potwierdzoną certyfikatem FCE, CAE, CPE, TOEFL, IELTS, BEC, 
TOLES, EFB lub równoważnym. 

− O pkt w przypadku barku dysponowania osobą ze znajomością języka angielskiego na 
poziomie co najmniej B1, potwierdzoną certyfikatem FCE, CAE, CPE, TOEFL, IELTS, BEC, 
TOLES, EFB lub równoważnym. 

Wykonawca przed rozpoczęciem usługi przedstawi Zamawiającemu dokument 
potwierdzający znajomość języka angielskiego na poziomie co najmniej B1 

18.3. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie Oferta wykonawcy, która uzyska największą sumę 
punktów uzyskanych w ww. kryteriach oceny ofert. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 
punktów. 

18.4. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych 
ofert wybierze ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 
Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

18.5. Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 
istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego 
oferta została poprawiona. 

18.6. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku 
do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 
wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach 
zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zażąda od Wykonawcy 
wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny, lub jej istotnych części 
składowych. Wyjaśnienia mogą dotyczyć zagadnień wskazanych w art. 224 ust. 3 ustawy Pzp. 

18.7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. 

18.8. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 
wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę 
w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

18.9. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym 
terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają rażąco niskiej ceny 
tej oferty 
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19. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY. 

19.1. Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego oferta 
została uznana za najkorzystniejszą zobowiązany jest dopełnić następujących formalności: 

a) przedłożyć Zamawiającemu: 

1) umowę konsorcjum, jeżeli zamówienie będzie realizowane przez wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

2) Złożyć oświadczenie o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę zgodnie z 
załącznikiem nr 5. jeżeli dotyczy. 

3) certyfikat znajomości angielskiego jeśli dotyczy 

Niedopełnienie wskazanych formalności będzie traktowane jako uchylanie się przez 
Wykonawcę od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

19.2. W dniu zawarcia umowy, w przypadku, gdy zamówienie realizują wykonawcy, którzy 
wspólnie ubiegali się o udzielenie zamówienia (konsorcjum) jeden z wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia musi zostać wyznaczony jako wykonawca kierujący 
(lider), upoważniony do zaciągania zobowiązań, otrzymywania poleceń oraz instrukcji dla i w 
imieniu każdego, jak też dla wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. Lider odpowiada również za wskazanie dla konkretnego leśnictwa jednego z 
członków konsorcjum jako odpowiedzialnego za przyjmowanie zleceń, odbioru prac oraz ich 
rozliczania, w tym wystawiania faktur. 

 

20. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 
KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 
Wszelkie przyszłe zobowiązania wykonawcy związane z umową w sprawie zamówienia 
publicznego, istotne dla stron postanowienia, w tym wysokość kar umownych z tytułu 
niewykonania lub nienależytego wykonania umowy oraz zakres możliwych zmian postanowień 
umowy w stosunku do treści oferty wykonawcy, określają projektowane postanowienia umowy 
stanowiące załącznik nr 4 do SWZ. 

 
21. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCE WYKONAWCY W 
TOKU POSTĘPOWANIA O ZMÓWIENIE PUBLICZNE. 

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp, 
przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w art. 505 – 590 ustawy Pzp.). 

 

22. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY  
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy przez 
wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą.  
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23. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
23.1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. 
Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 – „RODO”) Zamawiający informuje, iż administratorem 
danych osobowych jest Nadleśnictwo Lubichowo z siedzibą 83-240 Lubichowo ul. Leśna 12. 
W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można skontaktować się za 
pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem lubichowo@gdansk.lasy.gov.pl  

23.2. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 
rozpowszechnianiem.  

23.3. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO w celu umożliwienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX PZP, do upływu terminu 
do ich wniesienia.  

23.4. Do przetwarzania danych osobowych, o których mowa w art. 10 RODO mogą być dopuszczone 
wyłącznie osoby posiadające upoważnienie. Osoby dopuszczone do przetwarzania takich 
danych są obowiązane do zachowania ich w poufności  

23.5. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 
prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego 
rozstrzygnięciem, jak również, jeżeli nie ziszczą się przesłanki określone w art. 255-256 PZP 
– w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także 
udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia i jego archiwizacji.  

23.6. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja 
postępowania zostanie udostępniona w oparciu o przepisy PZP, a także ustawy o dostępie do 
informacji publicznej.  

23.7. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy w 
sprawie zamówienia publicznego.  

23.8. Niezależnie od postanowień pkt 23.7. powyżej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu okresu przedawnienia 
roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

23.9. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym usługi doradcze, w tym usługi 
prawne i konsultingowe,  

23.10. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany.  

23.11. Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania dane 
osobowe, ma prawo: 

a) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO, przy czym w sytuacji, 
gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 -3 RODO wymagałoby 
niewspółmiernie dużego wysiłku Zamawiający może żądać wskazania dodatkowych 
informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub 
daty bieżącego bądź zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;  
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b) do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO, przy czym 
skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o 
którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników;  

c) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy 
czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w 
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego; prawo to nie 
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego;  

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, 
iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, 
w tym przepisy RODO.  

23.12. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w 
przepisach PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych określa PZP.  

23.13. Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku z 
prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie 
przysługuje:  

a) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e 
RODO,  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, określone w 
art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a to z uwagi na 
fakt, że podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

23.14. Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych 
lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących 
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy 
publicznej, w szczególności do podmiotów prowadzących działalność kontrolną wobec 
Zamawiającego. Dane osobowe są przekazywane do podmiotów przetwarzających dane w 
imieniu administratora danych osobowych.  

 

24. OFERTY WARIANTOWE.  

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

25. AUKCJA ELEKTRONICZNA. 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej. 
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26. ZWROT KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

27.  ZAŁĄCZNIKI DO SWZ  

Załącznik nr 1– Formularz oferty, 

Załącznik nr 2 – Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku 
podstaw do wykluczenia, 

Załącznik nr 3 –  Projektowane postanowienia umowy, 

Załącznik nr 4 –  Wykaz osób, 

Załącznik nr 5 –  Oświadczenie o zatrudnieniu osób na podstawie umowy o pracę, 

Załącznik nr 6 -  Niewiążący wzór zobowiązania do oddania wykonawcy do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia;  
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