Gmina Miedzyzdroje
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Znak sprawy: RLI.ZP.271.19.2023 Miedzyzdroje, 2023-12-07

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej (SWZ)

"Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Urze¢du Miejskiego w Migedzyzdrojach w 2024 r. i2025 r."

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 1605),, zwanej dalej “ustawa Pzp”.
Wartos¢ szacunkowa zaméwienia jest nizsza od progéw unijnych okreslonych na podstawie art.

3 ustawy Pzp.

Zatwierdzono w dniu;
2023-12-07

BURMISIRZ




SwWZ

"Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Migdzyzdrojach w

2024r. i2025r."

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Miedzyzdroje

Plac Ratuszowy 1

72-500 Miegdzyzdroje

Tel.: 91 3275638

Adres poczty elektronicznej: um@miedzyzdroje.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania oraz strony, na ktérej udostgpniane
beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio
zwigzane z postgpowaniem: https://e-propublico.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybic Podstawowy bez
negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

3. INFORMACJE OGOLNE

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

Komunikacja w postepowaniu

W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy
on-line dziatajgcej pod adresem https://e-propublico.pl (dalej jako: "Platforma™).

Wizja lokalna

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez Wykonawce dokumentoéw niezbednych do realizacji zaméwienia.

Zaliczki na poczet wykonania zamowienia
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
Katalogi elektroniczne

Zamawiajacy || wymaga / [X] nie wymaga zlozenia ofert w postaci katalogéw
elektronicznych.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019r. roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 1605).

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1.

Przedmiotem zaméwienia jest

"Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Urzedu Miejskiego w Migdzyzdrojach w 2024 r. i2025r."

Wspélny Slownik Zaméwien:

64110000-0 - Ustugi pocztowe,

64112000-4 - Ushugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek,
64120000-3 - Ustugi kurierskie

Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia:
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4.2.

4.3.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz paczek pocztowych, a takze
zwrotu przesylek lub paczek niedorgczonych oraz doreczanie zwrotnego potwierdzenia
odbioru (ZPO), ktére beda realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnoéci w ustawie z dnia 23 listopada 2012
1. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1640). Szczegbétowy opis przedmiotu
zaméwienia stanowi zatgcznik nr 8 do SWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert réwnowaznych

Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zaméwienia na czesci i tym samym nie dopuszcza
skladania ofert cz¢sciowych. Oferty nie zawierajace pelnego zakresu przedmiotu
zamowienia zostang odrzucone.

Powody niedokonania podzialu zaméwienia na czesci:

Podzial zam6wienia na czesci moglby powodowaé problemy zwigzane z koniecznoscia
skoordynowania dziatan réznych wykonawcéw realizujacych poszezegdlne czesci
zamOwienia, co mogloby zagrozi¢ wilasciwemu wykonaniu poszczegolnych zadan
objetych postgpowaniem. W przypadku powstania jakichkolwiek szkéd czy zdarzen
trudno bytoby wskazac, kto jest za nie odpowiedzialny.

Ponadto, brak kompleksowej realizacji zamowienia mégtby zagrozi¢ wlasciwemu jej
wykonaniu. Brak podziatu zam6wienia na czgéci nie powoduje ograniczenia konkurencii
oraz zapewnia réwny dostep podmiotéw z sektora malych i srednich przedsiebiorstw.

Informacje dotyczace oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych

Zamawiajacy okresla nastgpujagce wymagania odnosnie zatrudnienia przez Wykonawce
lub Podwykonawce 0séb wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w
zakresie realizacji zam6wienia na podstawie umowy o prace:

1. Nadawca wymaga zatrudnienia przez Operatora na podstawie umowy o prace oséb
wykonujacych czynnodci w zakresie realizacji zaméwienia:

a) Os6b bezposrednio odbierajacych i doreczajacych przesylki do siedziby
Zamawiajacego oraz osoby obshugujacej przesylki w placéwcee nadawczej obshugujace;
Zamawiajgcego w miejscowosci siedzibie Zamawiajacego,

b) Osoba do kontaktu wyznaczona przez Wykonawce (opiekun umowy).
2. Powyzszy warunek zostanie spelniony poprzez zatrudnienie na umowe o prace

nowych pracownikéw lub wyznaczenie do realizacji zaméwienia zatrudnionych juz
pracownikow.

3. W trakcie realizacji umowy Nadawca ma prawo zazada¢ od Operatora lub
podwykonawcy przedstawienia dokumentacji $wiadczacej o zatrudnieniu osb na
podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci:

1) poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego
pracownika,
2) innych dokumentéw, zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne

do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczeg6lnosci imie i nazwisko
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4.4.

7.1.

7.2.

zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres
obowigzkéw pracownika.

4, Na zadanie Nadawcy, o ktérym mowa w ust. 3, Operator ma obowigzek
niezwlocznie, nie p6zniej niz w ciggu 14 dni roboczych przedstawi¢ zadane informacje i
dokumenty Nadawcy, pod warunkiem, ze w ramach jednego zadania bedzie wymagane
udokumentowanie maksymalnie 5 osob losowo wskazanych przez Zamawiajgacego.
Kontrole odbywa¢ sie beda nie czesciej iz raz na p6t roku.

5. Nieprzedtozenie przez Operatora dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3, w
terminie 30 dni od uplywu terminu okre$lonego w ust. 4, bedzie traktowane jako
niewypelnienie obowigzku zatrudnienia pracownikéw $wiadczacych czynnosci
wymienione w ust. 1, na podstawie umowy o prace.

6. W przypadku niewypelnienia obowigzku okreslonego w ust. 1, w tym réwniez w
przypadku opisanym w ust. 5, Nadawca naruszenie, w wysokosci iloczynu kwoty 20 zt
oraz liczby miesigcy w okresie realizacji Umowy, odnos$nie ktorych Operator nie wykazat
dopetnienia przedmiotowego wymogu..

Miejsce realizacji: Miedzyzdroje.
INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH
MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 718 USTAWY PZP.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i
8 ustawy Pzp.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamoéwienie musi zostaé zrealizowane w terminie:
data rozpoczecia: 2024-01-03, data zakonczenia: 2025-12-31.

INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

O vudzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sic Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu oraz spelniaja warunki udziatu w postgpowaniu i wymagania okreslone w
niniejszej SWZ.

Zamawiajacy, na podstawie art. 112 ustawy Pzp okresla nastgpujace warunki udzialu w
postgpowaniu:

Lp. | Warunki udzialu w postgpowaniu

1 Sytuacja ekonomiczna lub finansowa I
O udzielenie zamdéwienia publicznego moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy
spelniaja warunki, dotyczace sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.

Wykonawca winien posiada¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na
minimum 100 000,00 zi(stownie: sto tysiecy zlotych).

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana na
zasadzie spelnia/nie speinia.
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Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym

O udzielenie zaméwienia publicznego mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy
spelniajg warunki, dotyczace posiadania zdolnosci do wystepowania w obrocie
gospodarczym. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie
dokonana na zasadzie spelnia/nie spetnia.

Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odr¢bnych przepisow

O udzielenie zamdéwienia publicznego moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy
spetniajg warunki, dotyczace posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej
dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow.

Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
polegajacej na $wiadczeniu ustug pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1640) tj.
wpis do rejestru operatoré6w pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej w zakresie wykonywania dziatalnosci pocztowej
na obszarze kraju i za granica.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana na
zasadzie spelnia/nie spelnia.

Zdolnosé techniczna lub zawodowa

O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy
spelniaja warunki, dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

a) Posiadanie wiedzy i doswiadczenia:

Wykonawca musi wykaza¢, ze wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie wykonat ustugi, z podaniem ich przedmiotu, wartosci,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych zostaly wykonane oraz
zalaczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly wykonane
nalezycie:

Co najmniej 1 ustugg polegajaca na swiadezeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, przy czym ushluga ta powinna by¢ wykonana lub
wykonywana nieprzerwanie przez okres minimum 12 miesiecy i warto$¢ jej
wyniosta co najmniej 150 000,00 zt brutto

b)Wykonawca musi wskaza¢ w formularzy ofertowym Liczbe osob

zatrudnionych na podstawie umowy o prace w przeliczeniu na
pelnozatrudnionych, wedtug stanu na 31 pazdziernika 2021 r.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na
zasadzie spelnia/nie spelnia.

8. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

8.1.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawce:
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Pzp.

8.2.
8.3.

8.4.

8.5.

0.

9.1.

9.2.

- wobec ktorego zachodza podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108  ustawy

- wobec ktdrego zachodzg podstawy wykluczenia okreslone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. O szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (dz.u. Z 2022 r., poz.
835).

- w stosunku do ktérego otwarto likwidacj¢, ogloszono upadtosé, ktérego aktywami zarzgdza
likwidator lub sad, zawarl uktad z wierzycielami, ktorego dzialalnos$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobne;
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury (na podstawie art.
109 ust. 1 ustawy pzp)

Wykluczenie Wykonawcy nastapi w przypadkach, o ktérych mowa w art. 111 ustawy Pzp.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okre$lonych w art. 108 ust. 1 pkt
1,215 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze
spelnit tacznie przestanki okreslone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynno$ci sg wystarczajagce do
wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegélne okolicznosci czynu
Wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sa wystarczajace, wykluczy Wykonawce.

Zamawiajagcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania, oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

INFORMACJA O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest zlozy¢:

Lp. | Wymagany dokument

1 | Zalacznik nr 1 Formularz oferty

2 | Zalacznik nr 2 O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu
warunkéw udziatlu w postepowaniu

3 | Zalycznik nr 3 Formularz asortymentowo- cenowy

Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz
5 dni, aktualnych na dzien ztozenia, nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w
postepowaniu:

Lp. | Wymagany dokument

1 | Zezwolenie, licencja, koncesja lub wpis do rejestru

Zezwolenie, licencja, koncesja lub wpis do rejestru dzialalnosci regulowane;j
| potwierdzajacy spelnianie przez Wykonawce warunkéw udzialu w
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9.3.

postepowaniu dotyczacych wymaganych uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j.

Wykaz dostaw lub uslug

Wykaz dostaw lub wustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen
powtarzajgcych sie lub ciaglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich
trzech lat , a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktérych dostawy lub uslugi zostaly wykonane lub sg wykonywane, oraz
zalaczeniem dowodoéw okre$lajacych czy te dostawy lub ushlugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz
ktérego dostawy lub ustugi zostaly wykonane, a w przypadku swiadczen
powtarzajgcych si¢ lub cigglych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw —
o$wiadczenie Wykonawcy. W przypadku swiadczeh powtarzajacych si¢ lub
ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3
miesi¢cy. Jezeli Wykonawca powoluje sie na do$wiadczenie w realizacji
dostaw lub ushug, wykonywanych wspoélnie z innymi wykonawcami, wykaz
dotyczy dostaw lub ustug, w ktdrych wykonaniu Wykonawca ten bezposrednio
uczestniczyl, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub cigglych, w
ktérych wykonywaniu bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy.

Oswiadczenie na temat zatrudnienia

Oswiadczenie na temat wielkosci $redniego rocznego zatrudnienia u
Wykonawcy oraz liczebnosci kadry kierowniczej w ostatnich 3 latach, a w
przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.

Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej

Dokument potwierdzajgcy, 2ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci zwigzanej z
przedmiotem zamowienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego
ubezpieczenia wraz z potwierdzeniem oplaty skladki Polisy OC.

2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w

postepowaniu:
Lp. | Wymagany dokument
1 Odpis lub informacja z KRS lub CEIDG

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1
pkt 4 ustawy Pzp, sporzadzone nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej
zlozeniem, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.
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9.4, Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o
udzielenie zamoéwienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postgpowania, wezwac
Wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkow
dowodowych, aktualnych na dzien ich zloZzenia.

9.5. Jezeli zajda uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe Srodki
dowodowe nie s3 juz aktualne, Zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwa¢ Wykonawce
do zlozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych §rodkéw dowodowych, aktualnych
na dzien ich ztozenia.

9.6. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktére Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich
prawidtowos¢ i aktualnosé.

9.7. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia Wykonawca
sklada, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

9.8. Dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

10. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH
PODMIOTOW TRZECICH

10.1. Wykonawca, w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, moze
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotow trzecich, na zasadach okreslonych w art. 118123 ustawy Pzp.

10.2. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, zobowigzany jest:

1) zlozy¢ wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub
inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac
zamOwienie, bedzie dysponowal niezb¢dnymi zasobami tych podmiotow.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby lub inny podmiotowy srodek
dowodowy, musi potwierdzaé, ze stosunck tgczacy Wykonawce z podmiotami
udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz
okresla¢ w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;

b) sposdb i okres udostgpnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

¢) czy i w jakim zakresie podmiot udoste¢pniajacy zasoby, na zdolnosciach ktdrego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktdrych wskazane zdolnosci dotycza.

2) zlozyé wraz z oferts “O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu
warunkéw”, podmiotu udost¢pniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.
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3) przedstawi¢ na zgdanie Zamawiajgcego podmiotowe $rodki dowodowe, okre§lone w
pkt 9.1 SWZ, dotyczace tych podmiotéw, na potwierdzenie, ze nie zachodzg wobec
nich podstawy wykluczenia z postepowania.

10.3. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostgpniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna,
pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,
a takze zbada, czy nie zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, ktére
zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy w pkt. 8 niniejszej SWZ.

10.4. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajacego zasoby nie potwierdzg spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub zajdg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy
zarzada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego zastgpil ten
podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spetnia
warunki udzialu w postepowaniu.

11. INFORMACJA DLA WYKpNAWCOW ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC
WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

11.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia Podwykonawcom.

11.2. Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zaméwienia Wykonawca,
podal nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawcéw zaangazowanych
w realizacj¢ zamowienia, jezeli sg juz znani.

Wykonawca jest obowigzany zawiadomi¢ Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w
odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji
zamoéwienia, a takze przekaza¢ wymagane informacje na temat nowych Podwykonawcow,
ktérym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje zamowienia.

12. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

12.1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamdéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy zobowigzani sa do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i
Zawarcia umowy w sprawie zamdowienia publicznego.

12.2. Pelnomocnictwo nalezy dolaczy¢ do oferty i powinno ono zawiera¢ w szczegdlnosci
wskazanie:

1) postgpowania o udzielenie zamdéwienie publicznego, ktérego dotyczy;
2) wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamoéwienia;
3) ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

12.3. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, dokument
”Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udzialu”, o
ktérym mowa w pkt. 9.1 SWZ, sklada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
zamOwienie. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie
warunkoéw udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje
spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu.
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13. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

13.1.

13.2.
13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

W niniejszym postepowaniu komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa si¢
przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej, za posrednictwem Platformy on-line
dzialajacej pod adresem https://e-propublico.pl.

Korzystanie z Platformy przez Wykonawcg jest bezplatne.
Na Platformie postgpowanie prowadzone jest pod nazwa:

"Swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Urzedu Miejskiego w Migdzyzdrojach w 2024 r. i 2025 r."” — znak sprawy:
RI.ZP.271.19.2023.

Wykonawca przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z Platformy okre$lone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej https:/e-propublico.pl oraz uznaje go za wigzacy.

Wykonawca zamierzajacy wzigé udzial w postgpowaniu musi posiada¢ konto na
Platformie.

Do zlozenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobg¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawey waznego kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

Ilekro¢ w niniejszej SWZ jest mowa o:

a) podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa art. 3 pkt 14a
ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (t.j Dz.U.2020 poz. 346);,

b) podpisie osobistym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa w art. z art. 2
ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j Dz.U.2020 poz.
332).

Zalecenia Zamawiajgcego odnosnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty sporzadzone i przesylane w formacie .pdf zaleca si¢ podpisywac
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAJES;

b) dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie innym niz .pdf (np.: .doc, .docx, .xlsx,
xml) zaleca si¢ podpisywaé kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
XAdES;

¢) do skladania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca si¢ stosowanie
algorytmu SHA-2 (lub wyzszego).

Zamawiajacy okre$la nastgpujgce wymagania sprzetowo — aplikacyjne pozwalajgce na

korzystanie z Platformy:

a) staly dostep do sieci Internet;

b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail),

¢) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo
Linux,

d) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa - Platforma wspétpracuje z
najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich gtéwnych przegladarek internetowych
(Internet Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera),
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13.10.

13.11.

13.12.

13.13.

13.14.

13.15.

€) wlaczona obstuga JavaScript oraz Cookies.

Zamawiajacy dopuszcza nastepujgcy format przesylanych danych: pliki w formatach
okreslonych odpowiednimi przepisami prawa, tj. m.in.: .doc, .docx, .txt, .xls, .xIsx, .ppt,
.csv, .pdf, jpg, .git, .png, .tif, .dwg, .ath, .kst, .zip, .rar, przy czym zaleca si¢
wykorzystywanie plikéw w formacie .pdf, .doc, .docx., .xlIsx, .xml. Maksymalny rozmiar
pojedynczego pliku to 80 MB, przy czym nie okresla si¢ limitu liczby plikow.

Zamawiajacy okresla nastepujace informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

a) zalaczony i przeslany przez Wykonawce za pomocg Platformy plik oferty wraz z
zalacznikami, nie jest dostepny dla Zamawiajacego i przechowywany jest na serwerach
Platformy w formie zaszyfrowanej. Zamawiajacy otrzyma dostep do pliku dopiero po
uplywie terminu otwarcia ofert;

b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przyporzadkowang do
dokumentu elektronicznego dat¢ oraz doktadny czas (hh:mm:ss), widoczne przy
wystanym dokumencie w kolumnie ”Data przestania™;

¢) o terminie przestania decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji pliku na
Platformie.

W postepowaniu, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane sg za posrednictwem Platformy (karta *Wiadomosci”). Za date wpltywu
o$wiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przestanych za posrednictwem
Platformy, przyjmuje sie date ich zamieszczenia na Platformie.

Ofertg, wraz ze stanowigcymi jej integralng czg$¢ zalacznikami, sktada si¢ pod rygorem
niewaznosci w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za posrednictwem
Platformy, podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Dokumenty
sporzadzone w j¢zyku obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sg:

w zakresie formalnym:
Marian Kowalewski tel.: 91 327 56 49, e-mail:
um_mariankowalewski@miedzyzdroje.pl

w zakresie merytorycznym:
Magdalena Olejniczak -e-mail: um_magdalenaolejniczak(@miedzyzdroje.pl

14. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SWZ

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

Wykonawca moze zwrécic¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ,
przekazanym za posrednictwem Platformy (karta ”Zapytania/Wyjasnienia).

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci SWZ nie wplynie w terminie, o ktérym mowa w
punkcie powyzej, Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnienn SWZ.

Przedluzenie terminu sktadania ofert, nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku o
wyjasnienie tre§ci SWZ.
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14.5.

14.6.

Tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostgpni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania, bez ujawniania Zrédla zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

15. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

W postepowaniu nie jest przewidziane skladanie wadium.

16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

16.1.
16.2.
16.3.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta do dnia 2024-01-16.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, Zamawiajacy przed uplywem tego terminu zwréci si¢ jednokrotnie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedhuzenie terminu zwigzania ofertg o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

17. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

17.1.
17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tres$é oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszej
SWZ.

Oferta oraz pozostale oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie formularzy, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$é zatacznikami musi by¢ sporzadzona w
jezyku polskim i zlozona pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej, za posrednictwem Platformy oraz podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji
stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913),
zwanej dalej ,,ustawg o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” jezeli Wykonawca:

a) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzeg}, ze nie moga by¢ one udostgpniane;

b) wykazal, zalgczajgc stosowne uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

Zaleca sie, aby uzasadnienie o ktorym mowa powyzej bylo sformulowane w sposob

umozliwiajacy jego udostepnienie pozostalym uczestnikom postgpowania.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Opis sposobu przygotowania oferty skladanej w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej:

a) Wykonaweca, chege przystgpié do udzialu w postgpowaniu, loguje si¢ na Platformie, w
menu “Ogloszenia” wyszukuje niniejsze postepowanie, otwiera je klikajac w jego
temat, a nastepnie korzysta z funkcji “Zglos udzial w postgpowaniu” na karcie
Informacje ogo6ine™;
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17.7.

17.8.

17.9.

b)

d)

g)

h)

w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, nalezy skorzystaé z
funkcji “Zarejestruj”. Po wypelnieniu Formularza rejestracyjnego Wykonawca
otrzyma wiadomo$¢ e-mail na zdefiniowany adres poczty elektronicznej, z opcja
aktywacji konta. Aktywacja konta jest konieczna do zakoficzenia procesu rejestracji i
umozliwia zalogowanie si¢ na Platformie;

oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czgs$¢ zatgcznikami, powinna by¢ podpisana
waznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, przez osob¢ (osoby) uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji okre$long w dokumentach rejestrowych, a
nastepnie przeslana Zamawiajacemu za posrednictwem Platformy, poprzez dodanie
dokumentéw na karcie ”Oferta/Zatgczniki”, za pomocg opcji “Zalgcz plik” i uzycie
przycisku *Zalgcz”;

jezeli umocowanie dla oséb podpisujgcych oferte nie wynika z dokumentéw
rejestrowych, Wykonawca do oferty powinien dotgczyé dokument petnomocnictwa
udzielonego przez osoby uprawnione i obejmujace swym zakresem umocowanie do
zlozenia oferty lub do zlozenia oferty i podpisania umowy. Pelnomocnictwo powinno
zosta¢ zlozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym albo w elektronicznej kopii dokumentu
poswiadczone] notarialnie za zgodno$¢ z oryginalem przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego,

wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca chee zastrzec jako tajemnice
przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ przestane za posrednictwem Platformy, w osobnym
pliku, na karcie ”Oferta/Zalgczniki”, w tabeli ”Czeé¢ oferty stanowigca tajemnice
przedsiebiorstwa”, za pomoca opcji "Zatgcz plik™ i uzycie przycisku *Zalgcz”;

potwierdzeniem prawidlowo zalgczonego pliku jest automatyczne wygenerowanie
przez Platform¢ komunikatu systemowego o tresci ”Plik zostal poprawnie przestany
na platforme;

ostateczne zloZzenie oferty wraz z zalacznikami Wykonawca musi potwierdzié¢ klikajac
w przvcisk *Zlo? oferte”;

zlozenie oferty zostanie potwierdzone komunikatem systemowym z podaniem terminu
jej zlozenia oraz aktywowana zostanie dla Wykonawcy mozliwo$é pobrania, w
stosunku do kazdego z przestanych plikéw, automatycznie wystawionego przez
Platform¢ dokumentu EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru), bedacego
dowodem potwierdzajacym fakt i czas dostarczenia Zamawiajagcemu pliku za
posrednictwem Platformy.

Do uptywu terminu skladania ofert, Wykonawca, za posrednictwem Platformy, moze
wycofa¢ zlozong oferte, uzywajac opcji ”Wycofaj oferte” (karta Oferta/Zalgczniki). Po
wycofaniu oferty Wykonawca moze usungé zalgczone pliki, zaznaczajgc pozycje do
usunigcia i klikajge w przycisk ”Usuri zaznaczone”.

Szczegolowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje si¢ na stronie internetowej
https://e-ProPublico.pl/, przycisk "Instrukcja Wykonawcy”.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu. Wykonawca
ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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18. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte, wraz z zalgcznikami, nalezy zlozy¢ za posrednictwem Platformy w terminie do dnia
2023-12-18 do godz. 8:00.

19. TERMIN OTWARCIA OFERT

19.1.

19.2.

19.3.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 2023-12-18 o godz. 8:10, za posrednictwem Platformy, na
karcie ”Oferta/Zatgczniki”, poprzez ich odszyfrowanie, ktore jest jednoznaczne z ich
upublicznieniem.

Zamawiajacy, najp6zniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert, Zamawiajagcy zamie$ci na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j
dzialalnosci gospodarczej badz miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktorych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

20. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

W ofercie Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cen¢ za wykonanie calego przedmiotu
zamOwienia w zlotych polskich (PLN), z doktadnos$cig do 1 grosza, tj. do dwédch miejsc
po przecinku.

W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejsze] SWZ oraz
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia, a takze wszystkie
potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogg wystapi¢ przy realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone beda w zlotych polskich z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Wykonawca zobowigzany jest zastosowa¢ stawke VAT zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Jezeli zZlozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1
ushug, dla celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w
tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktdra miatby obowiazek rozliczy¢.

Wykonawca skladajac oferte zobowiazany jest:
1) poinformowaé Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzil do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazaé nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bgdg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazaé wartosci towaru lub wustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;
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4) wskazaé stawke podatku od towaréw i ushug, ktéra zgodnie z wiedza Wykonawcy,
bedzie miala zastosowanie.

21. OPIS I(R¥TERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

21.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowa¢ bedzie nizej

podane kryteria:
Nr Nazwa kryterium Waga
1 Cena 60 %
2 Kryterium spoleczne 40 %

21.2. Punkty przyznawane za podane kryteria beda liczone wedlug nastgpujacych wzoréw:

Nr kryterium Wzoér

1 Cena
Liczba punktéow = ( Cmin/Cof) * 100 * waga
gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie

2 Kryterium spoleczne

Liczba punktéw = Ozn war2
Ozn war2 wg oceny cztonkéw Komisji w skali od 0 do 40.
gdzie:

- Ozn war2 - Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca
zatrudnial na podstawie umowy o prac¢ minimum 70%
pracownikow w przeliczeniu na pelny etat z obszaru dot.
przejmowania, transportu i dorgczania przesylek oraz
reklamacji, czyli takich, ktdrzy potencjalnie mogg realizowaé
czynnosci w zakresie wykonywania przedmiotu umowy na
terenie kraju.

W aspekcie udokumentowania speilnienia ww. warunku,
wykonawca wykaze w oswiadczeniu wykonawcy ( zalacznik
nr 4 do SWZ) liczbe 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy
o prace w przeliczeniu na pelny etat.

[Zamawiajacy moze zadaé potwierdzenia spelnienia warunku
od wykonawcy o$wiadczenia o zatrudnieniu z cze¢stotliwoscia
raz w kwartale. W przypadku watpliwosci zamawiajacego co
do spelnienia ww. wymogu przez wykonawce, zamawiajacy
moze zlecié kontrole Panstwowej Inspekcji Pracy.]

Przy ocenie ofert w kryterium "Liczba oséb zatrudnionych na
podstawie umowy o prace W  przeliczeniu  na
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21.3.

21.4.

petnozatrudnionych, wedtug stanu na 31 pazdziernika 2023 r.
zostanie zastosowany nastepujacy wzdr arytmetyczny:

Zx
7= x 40 punktéw
Z max
gdzie:

Z = liczba punktéw za kryterium "Liczba pracownikow
wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej
wykonawcy na podstawie umowy o prace, w przeliczeniu na
pelnozatrudnionych, wedtug stanu na 31 pazdziemnika 2023 r.

Zx = liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych w
dzialalnosci operacyjnej wykonawcy na podstawie umowy o
prace, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedlug stanu na
31 pazdziernika 2023 r. wynikajaca z oferty badanej;

7Z max = najwicksza liczba pracownikéw wykonawcy
zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej wykonawcy na
podstawie umowy o prace, W przeliczeniu na
petnozatrudnionych, wedlug stanu na 31 pazdziernika 2023
wynikajaca z ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu.

Przez dzialalnos$¢ operacyjng zamawiajacy rozumie dziatalnos¢
Wykonawcy zwigzang 2z bezposrednim odbiorem i
dostarczaniem przesylek pocztowych w zwigzku z realizacja
przedmiotowego zamdéwienia.

Wszystkie obliczenia dokonywane beda z dokiadnoscia do
dwéch miejsc po przecinku. Sumaryczna liczba punktow
zostanie obliczona wedtug wzoru:

W =C +KS gdzie:
W - Igczna liczba punktow dla wszystkich kryteriow
C - liczba punktéw w kryterium cena

KS - liczba punktéw w Kryterium spoleczne: Liczba oséb
zatrudnionych na podstawie umowy o prace w przeliczeniu na
petnozatrudnionych, wedtug stanu na 31 pazdzierika 2021 r.

Po dokonaniu oceny punkty przyznane przez kazdego z czlonkéw Komisji przetargowe;
zostang zsumowane dla kazdego z kryteriéw oddzielnie. Suma punktow uzyskanych za
wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie koficowg ocene danej oferty.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a)
b)

)

oczywiste omyiki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdéwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
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- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

21.5. Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czgsci sktadowe, wydaja sie razagco niskie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
dokumentach zaméwienia lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zazada
od Wykonawcy wyjasnieni, w tym zlozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny, lub jej
istotnych czesci skladowych. Wyjasnienia mogg dotyczy¢ zagadnien wskazanych w art.
224 ust. 3 ustawy Pzp.

21.6. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

21.7. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktéry nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco
niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

21.8. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym
terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg razaco niskiej
ceny tej oferty.

22. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

22.1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej SWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane w niej kryteria oceny ofert.

22.2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje
rownoczesnie Wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty, przekazujac im informacje, o ktérych
mowa w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp oraz udostepni je na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania https://e-propublico.pl Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, Zamawiajacy moze dokonaé ponownego badania i oceny ofert, sposréd ofert
pozostalych w postgpowaniu Wykonawcow albo uniewaznié postepowanie.

23. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

23.1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zaméwienia publicznego, w terminie i na zasadach
okreslonych w art. 308 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

23.2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamoéwienie, o
miejscu i terminie zawarcia umowy.

23.3. Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiajgcego, zobowigzany jest do
podania wszelkich informacji niezbednych do wypelnienia tresci umowy.

23.4. W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia, Wykonawcy ci, na wezwanie Zamawiajgcego, zobowigzani beda przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamowienia publicznego przedlozyé kopie umowy
regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

23.5. Jezeli Wykonawca nie dopelni ww. formalnosci w wyznaczonym terminie, Zamawiajgcy
uzna, ze zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego stalo sie niemozliwe z
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przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy i b¢dzie upowazniony do zatrzymania wadium
na podstawie art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp.

24. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

24.1. W danym postepowaniu wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest
wymagane.

25. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

25.1. 'Wzbr umowy stanowi zatacznik do niniejszej SWZ.

Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowiefi zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

26. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
zamdOwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisoOw ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach
przewidzianych w art. 505 — 590 ustawy Pzp.

27. AUKCJA ELEKTRONICZNA

27.1. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukc;ji elektronicznej, o ktérej mowa w art.
308 ust. 1 ustawy Pzp.

28. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

28.1. Zamawiajacy o$wiadcza, ze spelnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane
osobowe podane przez Wykonawce bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z
przepisami krajowymi.

28.2. Zamawiajacy informuje, ze:
1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Gmina Miedzyzdroje, Plac
Ratuszowy 1, 72-500 Miedzyzdroje.
Tel.: 91 3275638, e-mail: um@miedzyzdroje.pl

2) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac si¢
z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem adresu e-mail:
iod@miedzyzdroje.pl;

3) dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ""Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Mig¢dzyzdrojach w
2024 r. i 2025 r." — znak sprawy: RLZP.271.19.2023 oraz w celu archiwizacji
dokumentacji dotyczgcej tego postepowania;
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28.3.

28.4.

4)

3)

odbiorcami przekazanych przez Wykonawc¢ danych osobowych bedg osoby lub
podmioty, ktérym zostanie udostgpniona dokumentacja postepowania w oparciu o art.
18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp;

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres
obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly okres obowigzywania umowy.

Wykonawca jest zobowiagzany, w zwiazku z udzialem w przedmiotowym postepowaniu,
do wypelnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i
zwigzanych z udzialem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia. Do
obowigzkéw tych nalezg:

1)

2)

obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osdb fizycznych,
ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio
pozyskal i przekazal Zamawiajacemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na
zadanie Zamawiajacego;

obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych,
ktorych dane Wykonawca pozyskal w sposéb posredni, a ktére to dane Wykonawca
przekazuje Zamawiajagcemu w tresci oferty lub dokumentéw skladanych na zgdanie
Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, ze;

1))

2)

3)

4)

udostgpnia dane osobowe, o ktdrych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczace
wyrokow skazujacych i czynéw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uplywu
terminu na ich wniesienie;

udostepnianie protokotu i zalagcznikéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (4.
danych osobowych ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady
polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynalezno$é do zwigzkow
zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w
celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych
zdrowia, seksualnoéci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia;

w przypadku korzystania przez osobe, ktoérej dane osobowe sg przetwarzane przez
Zamawiajacego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwiazanych
z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane sa dane osobowe jego dotyczgce, prawem Wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46
RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji mig¢dzynarodowej oraz prawem otrZymania przez Wykonawce od
administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), Zamawiajgcy
moze zadac od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji,
majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o
udzielenie zamowienia;

skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe sa przetwarzane, z uprawnienia, o
ktérym mowa w art. 16 RODO (uprawnienie do sprostowania lub uzupelnienia danych
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3)

6)

osobowych), nie moze naruszaé integralnosci protokotu postgpowania oraz jego
zalgcznikow;
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgloszenie zadania ograniczenia

przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia tego postgpowania;

w przypadku, gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18
ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w
protokole postepowania lub zalgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy nie udostgpnia tych danych,
chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia
2016/679.

Zalaczniki/ dokumenty do SWZ.:

Nr

Nazwa zalgcznika

Zalacznik nr 1 Formularz oferty

Zalacznik nr 2 O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu warunkéw
udziatu w postgpowaniu

Zalacznik nr 3 Formularz asortymentowo- cenowy

Zatacznik nr 4 Oswiadczenie na temat zatrudnienia

Zatacznik nr 5 Wykaz dostaw lub ustug

Zalgcznik nr 6 Wz6r umowy.pdf

Zalgcznik nr 7 Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia 2024-2025.docx

Odpis lub informacja z KRS lub CEIDG

Zezwolenie, licencja, koncesja lub wpis do rejestru

Ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej
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