Zatacznik nr 12 do SWZ
AZP-261-11/2024

Opis sposobu przygotowania i dostarczenia préobek do degustacji, portfolio, przepiséw dla
wybranych dan

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia probek dan do degustacii i portfolio w dniu w ktdrym
uptywa termin skfadania ofert do godziny 11.00, tj. do Kancelarii Zamawiajgcego przy ulicy Pasteura
3 w Warszawie, ktora miesci sie na parterze budynku gtéwnego w pokoju nr 29, po uprzednim
poinformowaniu drogg mailowg na adres : administracja@nencki.edu.pl z podaniem nazwy firmy i
godziny dostawy, a takze numeru rejestracyjnego pojazdu w celu zgtoszenia wjazdu na teren
Instytutu.

I. PROBKI DAN DO DEGUSTACJII

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia nastepujgcych prébek do siedziby Zamawiajgcego dla 5
cztonkoéw Komisji Degustacyjnej, tj.:

tgcznie minimum 5 opakowan zawierajgcych ponizsze produkty

a) mini kanapeczki - 3 rodzaje tartinki: wegetarianska, weganska, z miesem np. wedling, kazda
minimum 25g;

b) ciasto — rodzaj sernik, porcja minimum 40 g;

C) ciasto — rodzaj szarlotka, porcja minimum 40 g.

Zamawiajgcy nie opisuje w sposdb szczegdtowy sktadu poszczegdinych prébek, decyzja w tym
zakresie nalezy do Wykonawcy. Prébki potraw musza by¢ przygotowywane wlasnorecznie przez
Wykonawce.

Sposob zapakowania probek : dostarczone prébki dan musza by¢ zapakowane w pojemniki nie
posiadajgce zadnych oznaczen, ktdre mogtyby zidentyfikowac lub sugerowaé Wykonawce. Prébki
powinny by¢ opisane nazwami i rodzajem potraw.

II. PORTFOLIO

Wymagane jest by Wykonawca dostarczyt Portfolio w formie arkuszy w formacie A4 potgczone ze soba

W sposéb trwaty

- portfolio musi zawiera¢ kolorowe zdjecia o dobrej ostrosci — wydruk + forma elektroniczna na

nosniku pendrive w kategoriach:

a) 3 fotografie réznych aranzacji przedstawiajacy lunch na zimno,

b) 3 fotografie réznych aranzacji przedstawiajgcy lunch na ciepto,

c) 3 fotografie réznych aranzacji przedstawiajgcy owoce, ciasta i desery,

d) 9 fotografii roznych aranzacji przedstawiajacych rézne spotkania okolicznosciowe typu konferencije,
wigilie, spotkania biznesowe, pikniki/grill itp.

Na wyzej wymienionych fotografiach musza by¢ widoczne przede wszystkim potrawy w
wazach, na tacach, , talerzach i paterach itp. oraz dekoracje stolow , nakrycia, zastawa w
zaleznosci od rodzaju przedstawionego positku. Kazda z wyzej wymienionych potraw
musi by¢ opatrzona opisem:

- rodzaj positku ( np. lunch na zimno, kolacja. )

- rodzaj potraw (nazwa potrawy)

- rodzaj sztuécdw i zastawy uzywanej do nakrycia

e) 3 fotografie réznych aranzacji przedstawiajgcych ogdiny widok sali przygotowanej na spotkanie.
Kazda wyzej wymieniona fotografia powinna by¢ opatrzona opisem:

- miejsce wykonania sfotografowanej ustugi,

- daty realizacji ustugi,

- formy spotkania (np. lunch w formie bufetowej, kolacja serwowana, bankiet, piknik)
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W portfolio nalezy zamiesci¢ oéwiadczenie, ze zamieszczone fotografie przedstawiajg
realizacje wiasne Wykonawcy.

III. PRZEPISY DLA WYBRANYCH DAN Z FORMULARZA ASORTYMENTOWO-CENOWEGO

Do oferty Wykonawca zatgcza przepisy dan wybranych z Formularza asortymentowo- cenowego,
tj.:

a) poledwiczki z kurczaka z kurkami w kremowym sosie

b) porcje indyka ze szparagami w sosie Smietanowym

c) pulpeciki z soczewicy w sosie grzybowym (weganskie)

d) tosos pieczony w sosie cytrynowym

e) Satatka krabowa.

Ww. przepisy powinny by¢ podpisane przez Wykonawce podpisem elektronicznym
kwalifikowanym/zaufanym lub osobistym i dostarczone wraz z ofertg w formie elektronicznej
(przedmiotowy $rodek dowodowy). Brak dostarczenia ww. Srodka dowodowego (5 przepisow)
skutkuje przyznaniem wykonawcy ,,0” punktow w tym kryterium.

1v. PROTOKOL DOSTARCZENIA -ODBIORU PROBEK I PORTFOLIO

Wraz z portfolio i prébkami Wykonawca dostarcza do Kancelarii wydrukowany w dwdch
egzemplarzach i podpisany przez przedstawiciela Wykonawcy protokét dostarczenia — odbioru probek i
portfolio wedtug wzoru zamieszczonego na ostatniej stronie niniejszego dokumentu.

Po sprawdzeniu zawartosci probek i portfolio, pracownik Kancelarii Instytutu podpisuje 2 egzemplarze
niniejszego protokotu odbioru z datg i godzing oraz przystawia na nim pieczatke Instytutu. Jeden
egzemplarz podpisanego protokotu, pracownik przekazuje przedstawicielowi wykonawcy/kurierowi,
ktéry dostarczyt probki i portfolio, a drugi pozostawia w Kancelarii.

V. DALSZA PROCEDURA

Prébki sktadane przez Wykonawce otrzymajg (przy sktadaniu) w Kancelarii Zamawiajgcego losowy
numer identyfikacyjny (celem pdzniejszego dokonania oceny jakosci i estetyki, a takze identyfikacji
Wykonawcy).

Pracownik Kancelarii wypetnia liste zawierajaca:

- Nazwe i adres Wykonawcy oraz przyporzadkowany mu numer identyfikacyjny

- Nakleja na kazde z opakowan prébek numer identyfikacyjny (bez nazwy i adresu wykonawcy)

Po uptywie terminu sktadania ofert pracownik Kancelarii przekazuje Przewodniczgcemu Komisji
Przetargowej:

- Protokoty dostarczenia — odbioru prébek i portfolio

- Portfolia wykonawcow

- probki wykonawcdw z naklejonymi numerami identyfikacyjnymi

- Liste zawierajgcg nazwe i adres Wykonawcy oraz przyporzadkowany mu numer identyfikacyjny

Przewodniczacy Komisji Przetargowej zaprasza osobe z profesjonalnym aparatem fotograficznym
(pracownika Zamawiajgcego) do sporzadzenia dokumentacji fotograficznej z otrzymanych prébek
(zdjecia opakowan i zdjecia produktéw po wyjeciu z opakowan). Niniejsza dokumentacja fotograficzna
bedzie stanowita zatgcznik do umowy ramowej. W przypadku stwierdzenia znaczacych rozbieznosci
jakosciowych/ wizualnych pomiedzy probkami dostarczonymi do postepowania przetargowego a
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produktami dostarczanymi w ramach realizacji umowy bedg stosowane kary umowne, a w sytuacjach
powtarzajgcych sie Zamawiajgcy bedzie uprawniony do rozwigzania umowy.

Nastepnie Przewodniczacy Komisji Przetargowej przekazuje:

— 5 osobowej komisji degustacyjnej probki do degustacji i oceny pod wzgledem smaku i estetyki
(bez informowania ich o tym, ktdre numery identyfikacyjne zostaty przyznane poszczegdlinym
wykonawcom),

— 2 osobowej komisji do oceny portfolio — portfolia dostarczane przez wykonawcow.

Kazdy z cztonkéw ww. komisji ocenia probki i portfolio indywidualnie, obiektywnie, bez konsultacji z
pozostatymi cztonkami komisiji.

Po dokonaniu oceny cztonkowie komisji degustacyjnej i komisji do oceny portfolio przekazuja
Przewodniczagcemu Komisji Przetargowej — wypetnione i podpisane karty oceny.

Przewodniczacy Komisji Przekazuje wypetnione i podpisane karty oceny wraz z kompletem ww.

dokumentow Sekretarzowi Komisji Przetargowej — celem dalszego procedowania zgodnie z ustawg
Pzp.
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Lista zawierajgca nazwe i adres Wykonawcy oraz przyporzadkowany mu numer

identyfikacyjny dotyczy préobek dan dostarczonych w ramach postepowania ,Ustugi

Cateringowe dla Instytutu Biologii Doswiadczalnej im. Marcelego Nenckiego Polskiej

Akademii Nauk w Warszawie, AZP-261-11/2024"

Nazwa i adres Wykonawcy

Numer identyfikacyjny

Strona4z5




Zatacznik nr 12 do SWZ
AZP-261-11/2024

PROTOKOL DOSTARCZENIA -ODBIORU PROBEK I PORTFOLIO

dotyczy: postepowania pn. ,Ustugi Cateringowe dla Instytutu Biologii Doswiadczalnej im.

Marcelego Nenckiego Polskiej Akademii Nauk w Warszawie, AZP-261-11/2024"

Wykonawca

(nazwa i adres firmy)

Imie i nazwisko przedstawiciela wykonawcy potwierdzajgcego dostarczenie prdobek i portfolio

(imie i nazwisko)

Dostarczyt W dniu .....ccevveeiiiiiirie e do Kancelarii Instytutu Biologii
Dos$wiadczalnej im. M. Nenckiego PAN, ul. Pasteura 3, Warszawa, pokodj 29:

Prabki dan:
tacznie minimum 5 opakowan. Kazde z opakowan zawiera ponizsze produkty:
— 3 rodzaje tartinki- mini kanapeczki (wegetarianska ,weganska, z miesem np. wedling) (kazda

minimum 25g)
— 2 rodzaje ciasta (sernik, szarlotka,) porcje 40 g kazdy rodzaj ciasta

Portfolio w formacie A4 zawierajgce fotografie zgodnie z opisem w SWZ — tacznie.................
fotografii z opisami.

Pracownik Kancelarii potwierdza dostarczenie ww. probek i portfolio — zgodnie z opisem powyzej.
Data i godzina dostarczenia ................ccooiiieiiiiinin

EWENTUAING UWAGH ...ocveeicieee e

(podpis osoby z ramienia Wykonawcy) (podpis pracownika Kancelarii
Zamawiajgcego i pieczatka Instytutu)
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