Zalacznik nr 2.1 do SWZ Nr ..........

Zaktacznik nr 1
doumowy Nr...................

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na petnieniu roli Inzyniera Kontraktu
dla zadania inwestycyjnego realizowanego przez Gmin¢ Migdzyzdroje.

Podstawowym celem umowy zawartej migdzy Zamawiajacym a Inzynierem - Kontraktu bedzie
efektywne, profesjonalne i1 rzetelne Swiadczenie ustug w zakresie zarzadzania procesem
inwestycyjnym, petnienia funkcji inspektora nadzoru i doradztwa w zakresie realizacji zadania
objetego przedmiotem umowy — wymienionego w zatgczniku nr 2 do umowy.

Osoby wykonujace wszelkie czynno$ci w ramach niniejszej Umowy beda zatrudnione przez

wykonawce lub podwykonawcoéw na podstawie przepisOw prawa pracy, z zastrzezeniem 0sOb
wykonujacych samodzielne funkcje techniczne w budownictwie.

Do zobowiazan Inzyniera Kontraktu objetych niniejszym zamowieniem naleze¢ bedzie:

1. Zarzadzanie procesem inwestycyjnym okreslonym w umowie na etapie: realizacji robot
budowlanych, zakonczenia i rozliczenia oraz w okresie rekojmi/gwarancji, tj.:

a. opracowanie Metodyki zarzadzania,

b. sporzadzanie: raportow otwarcia, raportdow miesigcznych, technicznych, raportow
dotyczacych roszczen, raportow koncowych, raportow w okresie re¢kojmi/gwarancii,
raportu zamknigcia oraz rozliczenie finansowe;

c. zarzadzanie i administrowanie zadaniami w szczegolnosci pod wzglgdem formalnym
1 finansowym w sposob zgodny z:

i. zapisami umow zawartych z wykonawcami i/lub ustugodawcami,

ii. obowigzujacymi przepisami prawa polskiego, w tym w szczegdlnosci
ustawami: Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022 r., poz. 1360 ze zm.), Prawo
budowlane (Dz.U. z 2023 r., poz. 682 ze zm. — dalej: ,,Prawo budowlane™) i
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.— dalej:
,ustawa Pzp.”) oraz przepisami wykonawczymi do nich,

iii. zasadami programu dofinansowujgcego zadanie ( tj. Polski Lad),

Iv. wytycznymi Instytucji Posredniczacych, Zarzadzajacych, Platniczych,

V. wewngetrznymi uregulowaniami Zamawiajacego,

d. nadzoér nad opracowaniem catosci niezbednej dokumentacji, w tym dokumentacji
projektowej  zamiennej/dodatkowej, dokumentacji z prowadzonych robdt
budowlanych (realizowanej przez wykonawce robét budowlanych), dokumentacji
powykonawczej (zarowno technicznej jak 1 finansowej, realizowanej przez
wykonawce robot budowlanych);
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2.

1.
Inzynier Kontraktu w ciggu 3 tygodni od podpisania umowy opracuje szczegoétowa metodyke
zarzadzania zadaniem, uwzgledniajaca specyfike przedsiewziec i specyfike Zamawiajgcego Oraz
odnoszaca si¢ co najmniej do nastgpujacych obszarow:

1.
2.

e. prowadzenie czynnos$ci w imieniu Zamawiajacego, zmierzajagcych do uzyskania
wszystkich niezbednych uzgodnien, opinii, pozwolen i decyzji (m.in. pozwolenia na
uzytkowanie ,

f. pelienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego zgodnie z przepisami Prawa

budowlanego, tj. nadzor techniczny nad robotami budowlanymi i jakos$cig ich

wykonywania w czasie realizacji wszelkich robot budowlanych , a takze petlienie
funkcji koordynatora czynnosci inspektorow nadzoru inwestorskiego;

sporzadzanie dokumentacji z przebiegu realizacji zadania (w zakresie Inwestora);

. reprezentowania Zamawiajagcego w kontaktach z osobami trzecimi w sprawach

zwiazanych z zadaniem , a w szczeg6lnosci wspotpracy z lokalnymi samorzagdami i

=@

mieszkancami w zakresie udzielonego pelnomocnictwa;

I. zorganizowanie i przeprowadzenie czynno$ci pierwszego przegladu w okresie
gwarancji 1 regkojmi (po roku czasu od zakonczenia robot) wraz z nadzorem nad
usuwaniem ewentualnych stwierdzonych usterek i sporzgdzeniem raportu zamkniecia.

Wsparcie Zamawiajacego we wszystkich aspektach realizacji zadania w tym aspektach
prawnych, technicznych i praktycznych m.in. z zakresu robot budowanych, zamowien
publicznych, dla zapewnienia skutecznego, terminowego i sprawnego wdrozenia, realizacji i
rozliczenia zadania.

Przeprowadzenie procedur zawarcia umow innych niz zawarte przez Zamawiajacego z
Generalnym wykonawca zadania inwestycyjnego realizowanego przez Gming Miedzyzdroje
(m.in. zmiany uméw zwiazane z wykonaniem robot zamiennych i/lub dodatkowych), w tym
przygotowania dokumentacji do tych postgpowan i udzialu w ich przeprowadzeniu w
przypadku, gdy w celu realizacji zadan bedzie to konieczne. Za przeprowadzenie takich
postgpowan Inzynierowi Kontraktu nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.
Wykonywanie wszelkich innych czynnosci niezbednych do realizacji zadania, a
wynikajacego bezposrednio lub posrednio z przepisow prawa.

Wymagania co do opracowania Metodyki zadania. :

Zarzadzania zmiang, w tym opracowanie procedur zarzadzania i wprowadzania zmian.

Zarzadzania komunikacja, w tym opracowanie szczegdétowych procedur komunikacji migdzy:

Wykonawca/ami uméw, Inzynierem Kontraktu, Zamawiajacym, zapewniajacych prawidtowa

1 terminowg realizacje prac.

Kontroli postepow prac, w tym:

a) opracowanie wzoré6w dokumentow wykorzystywanych przez Wykonawcow umow |
Inzyniera Kontraktu w trakcie realizacji zadania, wtym raportow okresowych i
protokotow odbiorow czesciowych i koncowego;

b) opracowanie modelu organizacji i zarzadzania zadaniem.

c) opracowanie procesu (zasad) przekazywania wybudowanej infrastruktury do
uzytkowania;

d) identyfikacji obszaréw problemowych i ryzykownych w implementacji zadan oraz
zaplanowanie srodkoéw zaradczych.
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Opracowanie polityki rachunkowosci dla potrzeb realizacji 1 rozliczenia zadan
uwzgledniajacej zasady polityki rachunkowosci Zamawiajgcego oraz zasady rozliczania i
kwalifikowania wydatkéw z dofinansowaniem $rodkami zewnetrznymi (odpowiednio dla
danego Projektu).

Przygotowania przez generalnych wykonawcoéw Harmonograméw rzeczowo - finansowych
o stopniu szczegdlowosSci zapewniajgcym czytelng forme i sprawng realizacje zadania |,
uwzgledniajacego wszystkie aspekty, w szczegdlno$ci uwzgledniajgcego planowane
zakonczenie robot budowlanych..

Rola i zadania Inzyniera Kontraktu bedzie obejmowala:

Obowiazki Inzyniera Kontraktu na etapie prowadzenia rob6t budowlanych:

a)

b)

d)

protokolarne przekazanie z upowaznienia Zamawiajacego placu budowy Wykonawcom
robot budowlanych,
zorganizowanie i utrzymywanie biura Inzyniera Kontraktu przez caly okres realizacji
robot budowlanych (z wylaczeniem okresu regkojmi/gwarancji), z dostgpem do sieci
internetowej i adresem poczty elektronicznej, czynnego minimum w dni robocze tj. od
poniedziatku do pigtku w godzinach pracy (8 godzin migdzy 07.00 a 15.00),
obslugiwanego w tym okresie w sposob ciagly przez personel biurowy zatrudniony przez
Wykonawce w odpowiedniej dla zapewnienia cigglosci pracy ilosci 0séb (niniejszy
personel nie jest tozsamy z personelem technicznym wymienionym w pkt. €)),
dysponowanie przez caly okres trwania robot budowlanych (z wytaczeniem okresu
rekojmi / gwarancji) samochodem umozliwiajagcym dojazd przedstawicieli Inzyniera oraz
umozliwiajacym dowdz przedstawicieli Zamawiajacego w celu dokonywania odbioréw,
przegladow prac, odbywania narad itp.,

zapewnienie Zespotu Nadzoru sktadajacego si¢ co najmniej z os6b wymienionych w

ofercie Inzyniera, w opisanym ponizej wymiarze:

- codzienng obecno$¢ na placu budowy Inzyniera Rezydenta, z wytaczeniem dni, w
ktorych roboty budowlane nie s3 wykonywane lub gdy prowadzenie robot
budowlanych jest zawieszone,

- obecno$¢ na placu budowy Inspektorow Nadzoru Inwestorskiego odpowiedniej
specjalnosci w czasie wykonywania tych robdt, w tym dokonywania odbioréw robot
ulegajacych zakryciu oraz dokonywania odbiorow czesciowych. Obowigzkowy jest
tez udziat Inspektorow Nadzoru Inwestorskiego w trakcie odbioréw koncowych, a
takze na kazde zadanie Zamawiajacego, przy czym wymagana jest obecnos$¢
minimalna:

e Inspektora koordynatora inspektorow nadzoru inwestorskiego w kazdy dzien
roboczy min. 4 dni robocze w tygodniu w okresie wykonywania rob6t zwigzanych
z branzg konstrukcyjna,

¢ Inspektora nadzoru robot branzy sanitarnej min. 4 dni robocze w tygodniu w okresie
wykonywania robot zwigzanych z branzg sanitarna,

e Inspektora nadzoru robodt branzy elektrycznej min. 4 dni robocze w tygodniu w
okresie wykonywania rob6t zwigzanych z branzg elektryczna,
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f)

9)
h)

)

K)

p)

Q)

e Inspektora ds. nadzoru robot branzy instalacyjnej telekomunikacyjnej min. 3 dni
robocze w tygodniu w okresie wykonywania robdt zwigzanych z
zagospodarowaniem terenu,

- w miar¢ potrzeb dodatkowe osoby Ilub osoby zastepujace o kwalifikacjach,
doswiadczeniu i1 uprawieniach nie nizszych niz osoby wskazane w umowie, w celu
unikania przestojow w odbiorze robdét budowlanych lub wykonywaniu robot
ulegajacych zakryciu, w szczegolnosci, gdy roboty budowlane beda wykonywane.

reprezentowanie Zamawiajacego na budowie oraz petnienie przez osoby wchodzace w

sktad Zespotu Nadzoru w miejscu wykonywania robdt codziennego nadzoru

inwestorskiego potwierdzonego wpisami do dziennika budowy, oraz na listach obecnosci

w siedzibie Zamawiajacego.

nadzorowanie zgodnos$ci wykonywanych robot budowlanych z: zalozonym HREF,

dokumentacjg projektowa, pozwoleniami, uzgodnieniami, przepisami prawa i zasadami

wiedzy techniczno-inzynierskiej, zasadami BHP i zawartymi umowami we wszystkich
branzach wchodzacych w zakres zadania,

sprawowanie nadzoru archeologicznego w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci,

sprawdzanie poprawnosci wykonania wymaganych obowigzujacymi przepisami prob i

sprawdzen. Inzynier Kontraktu uprzedzi Zamawiajacego o terminach odbiorow oraz prob

z odpowiednim wyprzedzeniem,

akceptowanie, wprowadzanie i nadzorowanie uzgodnionych z autorem projektu zalecen

Zamawiajacego lub Wykonawcy robdt budowlanych oraz uzgadnianie z nadzorem

autorskim zmian lub uzupehien,

organizowanie i prowadzenie narad technicznych wraz ze sporzadzaniem protokotow z

narad

organizowanie oraz prowadzenie w razie konieczno$ci lub na zadanie Zamawiajacego

spotkan z mieszkancami oraz sporzadzanie raportow ze spotkan,

przeprowadzanie inspekcji placu budowy w zakresie zabezpieczenia, bhp , jakosci

uzywanego sprzetu budowlanego i narzedzi itp.,

wydawanie polecen potwierdzonych wpisem do dziennika budowy, dotyczacych m.in.:

usuni¢cia nieprawidlowosci lub zagrozen, wykonania badan, takze wymagajacych

odkrycia robot lub elementow zakrytych, oraz przedstawienia dowodow dopuszczenia do
stosowania w budownictwie wyrobéw budowlanych oraz urzadzen technicznych,
zadanie od Wykonawcy robot budowlanych dokonania poprawek badZz ponownego
wykonania wadliwie wykonanych robot budowlanych, a takze wstrzymania ich dalszego
wykonywania w przypadku, gdy ich kontynuacja mogtaby wywota¢ zagrozenie badz
spowodowa¢ niedopuszczalng niezgodno$¢ z dokumentacjg projektowag lub sztuka
inzynierska,

nadzor nad wiasciwym wywigzywaniem si¢ z umowy przez Wykonawce robot

budowlanych oraz podwykonawcow. W przypadku niewtasciwego wywigzywania si¢

Wykonawcy robot budowlanych ze zobowigzan dochodzenie naleznych kar i

odszkodowan za nienalezyte 1 nieterminowe wykonanie zobowigzan,

sprawdzanie prawidtowosci 1 zgodno$ci z warunkami kontraktow wszystkich

wymaganych polis ubezpieczeniowych oraz zabezpieczen finansowych,

weryfikacja umow podwykonawczych i akceptacja podwykonawcow, w terminie 14 dni

od daty wplywu wniosku wykonawcy,
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y)

aa)

bb)

CcC)

przygotowywanie 1 przeprowadzanie odbioréw czesciowych, odbioru koncowego oraz
czynnosci przekazania do uzytkowania, w sposob i na zasadach opisanych w umowach
na roboty budowlane,

nadzorowanie i egzekwowanie wykonania, przez Wykonawce rob6t budowlanych,
zalecen komisji odbiorowej i usunigcia, Stwierdzonych wad, usterek dajacych sig
naprawic,

udzielanie odpowiedzi (akceptacja lub odrzucenie) na wniosek Wykonawcy robot
budowlanych: w zakresie biezacej realizacji (np. wnioski materialowe lub inne) w
terminie 7 dni od daty wystgpienia Wykonawcy, natomiast w zakresie dotyczacym
ewentualnych robot dodatkowych, zamiennych itp. w terminie 14 dni od daty wystapienia
Wykonawcy,

wyrazania zgody na wykonywanie rob6t budowlanych poza normalnymi godzinami
pracy,

dopuszczanie do pracy sprzetu i srodkow transportu Wykonawcow,

weryfikacja sposobu zabezpieczenia wykopalisk odkrytych na terenie budowy,
wykonywanie nadzoru nad przeprowadzaniem wszelkich testow, prob oraz przegladow,
weryfikowanie, zatwierdzanie i przyjmowanie opracowanych przez Wykonawcéow robot
budowlanych wszelkich wymaganych instrukcji eksploatacyjnych i instrukcji obstugi, w
celu ulatwienia przekazywania obiektow do eksploatacji Zamawiajagcemu oraz
wspomaganie Zamawiajacego w uzyskaniu pozwolenia na uzytkowanie,

wspoélpraca z nadzorem autorskim, Wykonawca robdt budowlanych, pracownikami
Zamawiajacego 1 innymi osobami w sposob, ktdry zapewni sprawne zrealizowanie zadan
w zalozonym czasie i1 zgodnie z zaplanowanym budzetem i zapewni wykonywanie
zobowigzan wynikajacych z obowigzujacych przepisdéw 1 wymogow decyzji uzyskanych
w celu ich realizaciji,

informowanie Zamawiajacego o konieczno$ci wykonania robdt dodatkowych,
podobnych i zamiennych wraz z przygotowywaniem protokolow koniecznosci wraz z
kosztorysami dotyczacymi tych robdt, a takze opiniowanie ich zasadnosci 1
dopuszczalno$ci w swietle przepisow ustawy Pzp.,

pisemne opiniowanie i rekomendowanie zmian w planach i dokumentacji stuzacej do
opisu przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane, ktore moga okaza¢ si¢ niezbedne
lub pozadane podczas lub w nastepstwie wykonywania rob6t budowlanych, na zasadach
i w sposob okreslony w umowach,

w przypadku, gdyby postep robot budowlanych nie przebiegatl zgodnie z ich HRF lub
istnieje zagrozenie, ze nie bedzie przebiegal zgodnie z HRF, poinformowania
Zamawiajacego za posrednictwem Kierownika Projektu o wszystkich srodkach, ktore
nalezy podja¢ w celu zaradzenia zaistniatej sytuacji oraz wypelienia zobowigzan
wynikajacych z kazdej umowy,

wydawanie Wykonawcy robot budowlanych polecen w zakresie zawieszenia badz
wznowienia catosci lub czesci robdt budowlanych, poprzedzone uzyskaniem pisemne;j
zgody Zamawiajacego i potwierdzone wpisem do dziennika budowy. Inzynier Kontraktu
na zadanie przekazuje Zamawiajagcemu pisemng analiz¢ skutkow finansowych i
formalnych zawieszenia i wznowienia robot,
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dd) w przypadku przerwania umowy, wykonywanie wszelkich czynno$ci zwigzanych z tym
przerwaniem, w tym co najmniej nadzor nad przejgciem placu budowy, nad robotami
zabezpieczajacymi, inwentaryzacjg itp.,

ee) rozliczenia umowy o roboty budowlane w przypadku ich wypowiedzenia lub
rozwigzania,

ff) podejmowanie niezbednych dziatan celem ochrony Zamawiajacego przed podwodjng
ptatnosciag wynagrodzenia za roboty wykonywane przez podwykonawcéw w sytuacji
przewidzianej w przepisach art. 143c ustawy Pzp.,

gg) sporzadzanie pisemnych opinii dotyczacych wad obiektu uznanych za nie nadajace sie do
usuni¢gcia oraz wnioskowanie o obnizenie wynagrodzenia Wykonawcy robot
budowlanych z okresleniem utraty wartosci robot budowlanych i kwot obnizonego
wynagrodzenia za te roboty,

hh) egzekwowanie od Wykonawcy robot budowlanych 1 przekazania Zamawiajgcemu
instrukcji eksploatacji,

i) wykonywanie dokumentacji fotograficznej przebiegu robot budowlanych i czynno$ci
odbiorowych,

JJ) kontrolowanie jakosci wbudowywanych przez Wykonawceg robot budowlanych
materialdow na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiajacego programu badan wraz
z przeprowadzeniem procedur wyboru witasciwego laboratorium. Koszty badan ponosi
Zamawiajacy,

kk) sprawdzanie i potwierdzanie jakosci dostarczanych przez Wykonawce robot
budowlanych materiatow budowlanych, urzadzen i wyposazenia, w tym organizowanie
w razie potrzeby dodatkowych testow jako$ci przez upowaznione podmioty. Inzynier
Kontraktu odpowiada za zorganizowanie tj. w razie konieczno$ci przeprowadzenie
procedur wyboru podmiotow lub instytucji dokonujacych testow jakosci. Koszty testow
ponosi Zamawiajacy,

II) sprawdzanie deklaracji zgodnos$ci, certyfikatow oraz innych dokumentow w celu
wykluczenia uzycia materiatow uszkodzonych lub niedopuszczonych do stosowania oraz
wskazywanie Wykonawcy robot budowlanych zalecen dotyczacych materialow
budowlanych,

mm) kontrolowanie prawidtowosci sktadowania i przechowywania materiatow
budowlanych,

nn) sprawdzenie, weryfikowanie i akceptowanie kompletnej dokumentacji powykonawczej i
dostarczenie jej Zamawiajacemu z dokumentacja zwigzang z nadzorowang budows,

00) przygotowanie, w przypadku przerwania robot budowlanych przez Wykonawce robot
budowlanych, inwentaryzacji wykonanych robot.

Obowiazki Inzyniera Kontraktu wspolne dla wszystkich etapow realizacji zadania:

a) prowadzenie biezacej analizy sytuacji zwiazanej z realizacja zadania, identyfikowanie
wszelkich problemow, ryzyk 1 zagrozen zwigzanych z prawidtowym wykonaniem zadan.
W przypadku zidentyfikowania takich problemow, ryzyk czy zagrozen InZynier
Kontraktu jest zobowigzany podja¢ niezwlocznie zarzadcze dziatania naprawcze lub
zapobiegawcze w zakresie jego kompetencji lub sformutowa¢ konkretne
zalecenia/rekomendacje dla Zamawiajacego odnosnie podjecia okreslonych dziatan,
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b)

d)

€)
f)

9)

h)

)

K)

P)

w przypadku, gdy wszczety zostanie spor pomigdzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg lub
podwykonawcow robot budowlanych, wsparcia Zamawiajacego przed organami
rozstrzygajacymi spor, poprzez przedstawianie wyczerpujacych informacji i wyjasnien
dotyczacych sporu oraz jednoznacznego stanowiska Inzyniera Kontraktu co do
przedmiotu sporu,

udziat w rozpatrywaniu wszelkiego rodzaju skarg i roszczen osob trzecich wywotanych
realizacjg zawartych umow,

zapewnienie, w razie potrzeby, thumaczenia wszelkich dokumentéw obcojezycznych
zwigzanych z zadaniem,

udzielanie opinii oraz odpowiedzi na zadanie Zamawiajacego dotyczacych zadania,
prowadzenie i przechowywanie korespondencji z podmiotami biorgcymi udzial w
realizacji zadania, w tym uwag i wnioskow kierowanych do Wykonawcy robot
budowlanych, ktore moga stanowi¢ dowody w razie ewentualnych sporow itp.,
przygotowywanie opinii z uzasadnieniem faktycznym i prawnym dotyczacym spetnienia
przestanek ustawy Pzp do udzielenia zamdéwienia na roboty lub ustugi podobne lub
dokonania zmiany w umowach z dokonaniem szacowania warto$ci lub/i weryfikacja juz
oszacowanej wartosci tych robot lub ustug. W przypadku zgody Zamawiajacego na
udzielenie zamdwienia lub zawarcie aneksu do umowy, Inzynier Kontraktu zobowigzany
jest przygotowaé wzor aneksow lub przygotowaé i przeprowadzi¢ postepowanie na
roboty lub ustugi podobne,

uzgadnianie z Zamawiajacym wszelkich zmian dotyczacych zakresu i warto$ci robot
budowlanych lub ustug projektowych,

w przypadku przerwania ktoregokolwiek z zadan, nadzorowanie i rozliczanie umowy
bedacej kontynuacjg robot budowlanych lub ustug umowy przerwanej,

wspieranie Zamawiajacego w negocjacjach dotyczacych nierozstrzygnietych roszczen i
sporow,

opiniowanie przyczyn niedotrzymania terminu realizacji umowy,

powiadamianie Wykonawcy i Zamawiajagcego o wykrytych wadach projektow
budowlanych, wykonawczych lub wykonanych robot budowlanych oraz okreslenie
zakresu ustug lub robot niezbednych do wykonania celem usunigcia tych wad wraz z
podaniem wymaganych termindw ich wykonania, a nast¢gpnie dokonania odbioru
wykonanych ustug lub rob6t usuwajacych wady. W przypadku, jesli Wykonawca umowy
nie rozpoczal usuwania wad w podanym terminie, Inzynier Kontraktu w porozumieniu z
Zamawiajacym przygotuje zlecenie usuni¢cia wad innemu Wykonawcy wraz z
przygotowaniem dokumentacji opisujacej zakres ustug lub robot budowlanych z
wyliczeniem szacunkowej wartos$ci tych prac,

przygotowywanie wszelkich dokumentéw niezbednych podczas realizacji umowy, w tym
protokotow odbioru,

sprawdzenie i potwierdzenie gotowosci obiektoéw do dokonania przez Zamawiajacego
komisyjnego odbioru koncowego wraz z przygotowaniem wszelkich niezbednych
dokumentow, w tym réwniez planu przebiegu odbioru,

przeprowadzenie odbioréw, w tym odbiorow czesciowych, odbioru koncowego ustug
projektowych oraz robot budowlanych, w sposéb i na warunkach opisanych w umowie,
akceptacja HRF realizacji zadania,
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a)

)

analizowanie dokumentow sporzadzanych przez Wykonawce robdt budowlanych , w
szczegllnosci przygotowywanych w celu uzyskania zgod, decyzji itp. oraz w razie
zadania Zamawiajacego sporzadzanie opinii w zakresie ich zgodno$¢ z zapisami umowy,
wspolpraca z Zamawiajacym przy rozliczaniu kontraktéw w oparciu o dokumenty
finansowe i zasady obowigzujace, w tym przygotowanie odpowiednich dokumentéw
niezbednych do prawidtowego rozliczenia Projektu zgodnie z wymaganiami w terminach
okreslonych w umowach o dofinansowanie,
sprawdzanie, pod wzgledem merytorycznym i formalnym, uprawnien i dokumentow
osob realizujgcych umowe, w tym dotyczacych przynaleznosci do odpowiedniej izby
samorzadu zawodowego, posiadanych ubezpieczen itp.,
sprawdzanie faktur pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym oraz
przekazywanie ich Zamawiajagcemu do realizacji, po uprzednim skontrolowaniu
ptynnosci finansowej pomigdzy Wykonawcg rob6t budowlanych a podwykonawcami, a
w przypadku ich braku, przystgpienie do egzekwowania od Wykonawcy umowy
zaleglych ptatnos$ci oraz przekazanie ich Zamawiajacemu,
weryfikowanie pod wzglgdem formalno - prawnym prawidlowosci ubezpieczen,
zabezpieczen, gwarancji, praw wiasnosci itd., zwigzanych z realizacja kontraktow,
wykonywanie wszelkich czynno$ci koniecznych do rozstrzygania roszczen
Wykonawcy/6w kontraktu/ow, a takze reprezentowanie Zamawiajacego jako strony
postepowania przed komisjg rozjemcza,
Inzynier Kontraktu zobowigzany jest uzyskiwaé pisemng pod rygorem niewaznoS$ci
zgode Zamawiajacego na dokonywanie nastepujacych czynnosci:
- dokonywanie odbiorow koncowych dokumentacji projektowych oraz robot
budowlanych,
- dokonywanie wszelkich rozliczen,
Inzynier Kontraktu zobowigzany jest wykonywa¢ takze inne czynnosci nieokre$lone
wprost w niniejszym OPZ, ktore sg niezbgdne dla realizacji zadania, bez dodatkowego
wynagrodzenia.

Obowiazki Inzyniera Kontraktu w okresie rekojmi i gwarancji:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)

Zorganizowanie przegladow gwarancyjnych wykonanych rob6t budowlanych po
pierwszym roku uzytkowania,

zapewnienie udziatu w przegladach inspektorow nadzoru inwestorskiego we wszystkich
branzach,,

sporzadzenie protokotow z w/w przegladow,

nadzorowanie i egzekwowanie wykonania przez Wykonawce robot budowlanych
usunigcia usterek stwierdzonych w trakcie w/w przegladow,

ewentualne sporzadzanie pisemnych opinii dotyczacych wad obiektow uznanych za nie
nadajace si¢ do usunigcia oraz okreslenie ich wartosci,

sprawdzenie 1 potwierdzenie gotowosci | przeprowadzenie odbioru po usunieciu usterek
wraz z przygotowaniem wszelkich niezbednych dokumentéw, w tym rowniez planu
przebiegu odbioru 1 protokotu odbioru,

przygotowywanie pod wzgledem merytorycznym, formalnym i finansowym zlecen ws.
usunigcia usterek innemu Wykonawcy - w przypadku, jesli wykonawca robdt nie usunie
ich w wyznaczonym terminie,
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h)

sporzadzenie raportu zamknigcia,

zorganizowanie sprawnego obiegu korespondencji, w tym m.in. umozliwienie
Zamawiajacemu ciggly kontakt z Kierownikiem Projektu lub osoba go zastgpujaca
(telefoniczny i mailowy).

Zawartos¢ raportow.

Raport otwarcia

Inzynier Kontraktu przedtozy w terminie 4 tygodni od daty podpisania umowy. Zamawiajagcemu
raporty otwarcia zawierajace: opracowanie: ,,Metodologia zarzadzania zadaniem”, komentarz
dotyczacy ogdlnej organizacji, liste trudnosci jakie wynikly w poczatkowym okresie realizacji,

zidentyfikuje ryzyka i1 potencjalne problemy, ktére moga wystapi¢ podczas realizacji i
zaproponuje sposoby ich rozwigzania. Raport musi zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) Zalozenia :

2)

3)

4)

a) komentarz Inzyniera Kontraktu dotyczacy spraw majacych wplyw na pomys$lne
wykonanie przedmiotu zamoéwienia, w szczegolnosci w zakresie okreslenia celow i
oczekiwanych rezultatow.

b) odniesienie si¢ do warunkéw miejscowych, stopnia ztozono$ci zadan, roli jakie pelnig
Zamawiajacy i Inzynier Kontraktu w ramach zadania.

Strategie:

a) opis metodyki realizacji zadania,

b) wykaz dziatan uwazanych za niezbedne do osiggni¢cia celow i oczekiwanych rezultatow,

C) powigzanie dziatan z wynikami,

d) opis zasobow, ktorymi dysponuje Inzynier Kontraktu i ktore beda wykorzystywane w

ramach realizacji niniejszego Zamdwienia.

Metodologi¢ - opis procedur postepowania na poszczegdlnych etapach realizacji zadania, w

szczegoOlnosci dotyczacych:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)

przegladow, weryfikowania 1 akceptacji dokumentow Wykonawcy;

monitorowania postgpu prac,

kwalifikowania zasobow Wykonawcow, w tym: personelu, materiatow, sprzgtu itp.,
kontroli jako$ci,

odbioru prac i potwierdzenia ptatnosci dla Wykonawcy,

wczesnej identyfikacji problemoéw, ktore moga by¢ podstawa do roszczen oraz
rozpatrywania roszczen,

wprowadzania zmian,

szacowania ceny koncowej zadania oraz szacowania termindéw wykonania zadania.
Harmonogram rzeczowo — finansowy zadania.

Procedury powinny zawiera¢ opis i diagram czynno$ci, wyszczegolnia¢ osoby biorace udziat
w wykonywaniu tych czynnosci, okresla¢ role jakie petnig te osoby wraz z przypisaniem
uprawnien i obowigzkéw oraz wzorow dokumentow.

Raporty miesieczne
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Inzynier Kontraktu przez caty okres realizacji zadania sporzadza raporty miesieczne W terminie

siedmiu (7) dni od konca miesigca, wyszczeg6lniajac czynnosci wykonane przez zespo6t Inzyniera

Kontraktu, a w tym: przebieg weryfikacji dokumentacji projektowej zawierajacy sprawozdanie z

postepu opracowywania dokumentoéw Wykonawcy, sprawdzenia dokumentacji projektowe;j, jej

kompletnosci, wzajemnej zgodno$ci i dokonania kontrolnych obliczen w celu znalezienia

ewentualnych btedow, opis prac i kontrolnych badan laboratoryjnych, informacje o postepie

robot, uzyskiwanym poziomie jakosci robot, sprawach finansowych oraz wystepujacych

problemach w realizacji zadania, propozycjach rozwigzania tych probleméw. Raport musi

zawierac:

1) opis postepu prac projektowych lub wykonywania robodt oraz opis powstatych lub mogacych
powstawac problemow wraz z propozycja rozwigzania tych problemow,

2) zaangazowanie sit i srodkow Wykonawcy umowy,

3) zaangazowanie finansowe,

4) postep opracowania dokumentow Wykonawcy) umowy oraz platnosci w podziale na
kategorie robot w powigzaniu z planem na kazdy miesiac,

5) plan robot i ptatnosci na kolejny miesiac,

6) graficzne przedstawienie postgpu prac  projektowych i wykonywania  robot
W powiazaniu z harmonogramem (w formacie zaakceptowanym przez Zamawiajacego ),

7) fotografie lub skany dokumentujace postep prac projektowych i wykonywania robot,

8) liste polecen zmian z warto$cig odnosnych prac projektowych i robét,

9) aktualne szacunki kosztu koncowego na réznych etapach wdrazania i trwania zadania,

10) wyniki kontroli finansowej zadania,

11) wykaz roszczen i etap ich rozpatrzenia.

Raporty techniczne

Raport ten bedzie informowat o problemach technicznych, jakie wystapily w trakcie realizacji

zadania i1 bedzie sporzadzony w terminie 7 dni od dnia zidentyfikowanie tych trudnosci. Taki

raport bgdzie wymagany, kiedy wystapiag powazne trudnosci w przygotowaniu dokumentow

Wykonawcy, w tym dokumentacji projektowej lub w realizacji robot zgodnie z zatozeniami

przyjetymi w dokumentacji projektowej. O wystgpieniu takich trudnosci Inzynier Kontraktu

zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajacego. Raport techniczny powinien zawierac:

1) Zalozenia, na podstawie ktorych jest opracowywana dokumentacja projektowa
1 r6znice w stosunku do rozwigzan okre§lonych pierwotnie,

2) zestawienie wszystkich problemow technicznych, formalnych i prawnych, ktore wystapity
podczas wykonywania robot lub ktore zgodnie
z wiedzg Inzyniera Kontraktu moga wystapic,

3) oceng potencjalnych skutkow i ryzyk, jakie mogg wynikng¢ z tych problemow dla terminowej
realizacji zadania oraz utrzymania si¢ w zatozonym budzecie,

4) uwagi i wnioski niezbedne do oceny proponowanych zmian w organizacji lub kolejnosci robot
(o ile takie wystapia),

5) kalkulacj¢ kosztow zmian projektowych, technicznych Iub  organizacyjnych,
a takze kalkulacje kosztéw na etapie operacyjnym wynikajacych z wprowadzonych zmian,

6) propozycje koniecznych dziatan dla poprawy istniejgcej sytuacji i wynikajace
z tego konsekwencje kosztowe.
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Raporty dotyczace roszczen

1) Inzynier Kontraktu przedtozy Zamawiajacemu Raport dotyczacy roszczen:

2)

3)

4)

a) w kazdym przypadku, gdy w trakcie realizacji ustugi Wykonawca umowy zglosi
roszczenie, dotyczace realizacji umowy , oraz

b) wraz z przedtozeniem raportu zamknigcia dla wszystkich spraw spornych, jakie wystapity
w trakcie realizacji wszystkich umoéw, w ktorych Wykonawca umowy co prawda nie
wszczat sporu sagdowego, ale nie zgodzil si¢ ze stanowiskiem Inzyniera Kontraktu i
Zamawiajacego.

Kazdy Raport dotyczacy roszczen zawieral bedzie szczegdélowy opis zdarzen

1 korespondencji dotyczacej roszczenia (wraz z kalendarium). Do raportu powinny by¢

zalaczone wszelkie istotne dokumenty, ktére pozwolg na przeanalizowanie przebiegu

roszczenia i stanowisk stron.

Inzynier Kontraktu ma obowigzek zawarcia w raporcie swego Wwyraznego

i jednoznacznego stanowiska, co do przedmiotu roszczenia oraz uzasadnienia dla

podejmowanych w zwiazku z roszczeniem rozstrzygnigc.

Inzynier Kontraktu przediozy raport w terminie 14 dni od dnia rozstrzygniecia.

Raporty koncowe
Inzynier Kontraktu przedlozy Zamawiajagcemu, w terminie 30 dni od wystawienia Protokotu
odbioru koncowego, - raport koncowy. Raport koncowy z realizacji powinien zawierac:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Wstep;

Krotki opis zadania;

Dziatania przed rozpoczgciem wykonywania robot budowlanych
a) Dokumenty Wykonawcy, w tym dokumentacja projektowa;
b) Zmiany projektowe w trakcie realizacji;

Organizacja i zarzadzanie zadaniem;

a) Struktura zarzadzania Wykonawcy zadania;

b) Struktura nadzoru inwestorskiego.

Wykonawstwo:

a) Postep robot;

b) Uwagi do wykonania poszczegdlnych gtoéwnych elementow robot;
c) Osiagnieta jako$¢ robot w zgodnosci ze specyfikacjami technicznymi;
d) Przyczyny wystapienia wad.

Sprawy zadania i zmiany;

a) Czas trwania zadania;

b) Roszczenia.

Sprawy finansowe;

a) Przyczyny zmiany ceny umowy jesli taka wystapi;

b) Analiza ptatnosci;

c) Koncowe rozliczenie ilosciowe wykonanych robot.

Uwagi i wnioski z przebiegu realizacji zadania dotyczace:

a) Dokumentacji projektowej;

b) Warunkéw umow;

c) Ogodlnych i szczegdtowych specyfikacji technicznych;

d) Czasu trwania zadania;
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e) Technologii robot;
f) Rekomendacji na przyszte, podobne inwestycje.

Raport zamknigcia

Inzynier Kontraktu przedtozy Zamawiajagcemu, w terminie 30 dni od wystawienia Protokotu
usunigcia usterek (stwierdzonych w trakcie przegladu wykonanego po roku uzytkowania), Raport
zamknig¢cia zawierajacy aktualizacje Raportéw koncowych 1 opis przebiegu w/w przegladu oraz
czynnosci wykonanych w jego konsekwenc;i.
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