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Specyfikacja Warunków Zamówienia (SWZ) 

do postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego  

prowadzonego w trybie podstawowym – art. 275 pkt 1  

Ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r.  

pn.: 
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Zawartość specyfikacji warunków zamówienia 

 

1. Nazwa i adres Zamawiającego. 
2. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz 
inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
3. Tryb udzielenia zamówienia. 
4. Informacja, czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością prowa-
dzenia negocjacji. 
5. Opis przedmiotu zamówienia. 
6. Termin wykonania zamówienia.  
7. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wpro-
wadzone do treści tej umowy.  
8. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie 
komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 
sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej.  
9. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w inny sposób niż 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji określo-
nych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69. 
10. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami.  
11. Termin związania ofertą.  
12. Opis sposobu przygotowania oferty.  
13. Sposób oraz termin składania ofert. 
14. Termin otwarcia ofert.  
15. Podstawy wykluczenia.  
16. Sposób obliczenia ceny. 
17. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny ofert;  
18. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawar-
cia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  
19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy.  
20. Warunki udziału w postępowaniu. 
21. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych. 
22. Opis części zamówienia. 
23. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o któ-
rych mowa w art. 95 Ustawy. 
24. Wymagania dotyczące wadium. 
25. Informacje dotyczące przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia 
przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 2 
Ustawy. 
26. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
27. Klauzula informacyjna. 
28. Załączniki do Specyfikacji. 
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Informacje wprowadzające 

Użyte w specyfikacji terminy mają następujące znaczenie: 

a) „Państwowa Akademia Nauk Stosowanych w Nysie” lub „Zamawiający”. 
b) „Postępowanie” - postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej 
Specyfikacji. 
c) „SWZ” – niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia. 
d) „Ustawa” - ustawa z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r., 
poz. 2019 z późniejszymi zmianami) 
e) „Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został 
opisany w Rozdziale 3 SWZ. 
f) „Wykonawca” – podmiot, który oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub obiektu bu-
dowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie zamówienia, 
złożył ofertę lub zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego. 
 

 

 

 

1. Nazwa i adres Zamawiającego. 
 

Państwowa Akademia Nauk Stosowanych w Nysie; ul. Armii Krajowej 7; 48-300 Nysa.  
NIP: 753-21-27-420, REGON: 532192677.                                                                                              
 

Numer telefonu: 77 4484700 

Adres poczty elektronicznej: zamowienia@pans.nysa.pl  

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://bip.pans.nysa.pl/       
 

Godziny urzędowania: od 7:30 do 15:30 

Znak Postępowania: ZP 10/2022.  

Wykonawcy powinni w komunikacji z Zamawiającym posługiwać się tym znakiem. 
 

 

 

 

 

 

2. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia 
treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępo-
waniem o udzielenie zamówienia. 
 
 
 

1. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej:  
https://bip.pans.nysa.pl/       
 

 
 
 
 

3. Tryb udzielenia zamówienia. 
 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1) Ustawy. 
 
 

 
4. Informacja, czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z moż-
liwością prowadzenia negocjacji. 
 
1. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia ne-
gocjacji. 
 
 



 

Strona 4 z 19 

 

5. Opis przedmiotu zamówienia. 
 

1. Przedmiot zamówienia obejmuje świadczenie usługi sprzątania czterech budynków Państwo-
wej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie. 
 

Przedmiot zamówienia został podzielony na cztery części. 
Część 1 – budynek „E” Collegium Philologicum, ul. Armii Krajowej 19. 
Część 2 – budynek „F” Collegium Philologicum, ul. Armii Krajowej 21. 
Część 3 – budynek „H” Collegium Civitas, ul. Marcinkowskiego 6-8. 
Część 4 – budynek „D” Collegium Medicum, ul. Ujejskiego 12. 
 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na do-
wolną ilość części. 
Zamawiający nie wymaga ani nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
 
2. Zakres prac objętych przedmiotem zamówienia i częstotliwość ich wykonania oraz zestawienie 
powierzchni pomieszczeń objętych przedmiotem zamówienia zawiera załącznik nr 2 do SWZ – 
Szczegółowy opis i warunki wykonania przedmiotu zamówienia. 
 
3. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać usługę sprzątania przy użyciu własnych narzędzi i 
urządzeń służących do utrzymania porządku oraz własnych środków czystości. 
Wszystkie stosowane środki chemiczne muszą posiadać karty charakterystyki. 
W trakcie trwania umowy, na każde żądanie Zamawiającego, Wykonawca będzie musiał przed-
stawić ww. dokumenty.  
Wykonanie usługi sprzątania musi odbywać się z zachowaniem reżimów sanitarnych, zgodnie                          
z obowiązującymi technologiami i przepisami.  
Na uczelni obowiązuje segregacja śmieci z podziałem na następujące frakcje: odpady zmiesza-
ne, tworzywa sztuczne i metale, szkło, papier. 
 

Artykuły higieniczne, dezynfekujące, materiały eksploatacyjne do toalet (papier toaletowy, mydło 
w płynie, ręczniki papierowe, płyn i gąbki do mycia naczyń, kostki WC, odświeżacze powietrza, 
worki na odpady komunalne w koszach na śmieci oraz pojemnikach) – przeznaczone do realiza-
cji przedmiotu zamówienia są dostarczane przez Zamawiającego i stanowią jego własność.    
 

4. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  
 

90910000-9 – Usługa sprzątania 
90911200-8 – Usługa sprzątania budynków 
90900000-6 – Usługa sprzątania i odkażania 
90919200-4 – Usługi sprzątania biur 
90911300-9 – Usługi czyszczenia okien 
   
 

6. Termin wykonania zamówienia. 
 

1. Zamówienie będzie realizowane przez Wykonawcę w terminie od dnia 02.01.2023 r. do dnia 
29.12.2023 r. 
 

2. W przypadku braku możliwości rozpoczęcia świadczenia usługi od dnia 02.01.2023 r., zamó-
wienie będzie realizowane od dnia zawarcia umowy do 29.12.2023 r. 
 
 
 

7. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 
zostaną wprowadzone do treści umowy. 
 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowa-
dzone do treści umowy, określone zostały w załączniku nr 4 do SWZ – Projekt umowy. 
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8. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawia-
jący będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach 
technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespon-
dencji elektronicznej. 
 
1. W niniejszym postępowaniu komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami odbywa się przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem platformy ProPublico działającej 
pod adresem https://e-propublico.pl (zwanej dalej Platforma). 
 

2. Postępowanie prowadzone jest na Platformie pod nazwą: „Świadczenie usługi sprzątania 
czterech budynków dydaktycznych Państwowej Akademii Nauk Stosowanych w Nysie” - 
znak postępowania: ZP 10/2022. 

3. Korzystanie z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne. 

4. Instrukcja korzystania z Platformy dotycząca rejestracji, logowania, procedury przesyłania i 
wycofania dokumentów znajduje się na stronie internetowej https://e-propublico.pl , pod zakład-
ką Instrukcja Wykonawcy.  

5. Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, jest zobo-
wiązany do zapoznania się z Instrukcją Wykonawcy. 

6. Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego akceptuje 
warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie interneto-
wej https://e-propublico.pl  oraz uznaje go za wiążący. 
 

7. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu musi posiadać konto na Platformie. 
 

8. Do złożenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy ważnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpi-
su osobistego. 
 

9. Ilekroć w niniejszej SWZ jest mowa o: 
a) podpisie zaufanym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa art. 3 pkt 14a usta-
wy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania pu-
bliczne (t. j. Dz.U. 2020 poz. 346); 
b) podpisie osobistym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 9 
ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t. j. Dz.U.2020 poz. 332). 

 

10. Zalecenia Zamawiającego odnośnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 
a) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie .pdf zaleca się podpisywać kwalifikowa-
nym podpisem elektronicznym w formacie PAdES; 
b) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie innym niż .pdf (np.: .doc, .docx, .xlsx, 
.xml) zaleca się podpisywać kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie XAdES; 
c) do składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca się stosowanie algorytmu 
SHA-2 (lub wyższego). 

11. Zamawiający określa następujące wymagania sprzętowo-aplikacyjne pozwalające na korzy-
stanie z Platformy: 

a) dostęp do sieci Internet, 

b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail),  

c) komputer z zainstalowaną dowolną przeglądarką internetową (Platforma współpracuje z 
najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich głównych przeglądarek internetowych - Internet 
Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera), 

d) włączona obsługa JavaScript oraz Cookies. 
 

12. Zamawiający dopuszcza następujący format przesyłanych danych: pliki o wielkości do 20 
MB w formatach: .pdf, .doc, .docx, xls, xlsx, xml z zastrzeżeniem, że Zamawiający zaleca format 
.pdf. 
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13. Zamawiający określa następujące informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych: 

a) załączony i przesłany przez Wykonawcę za pomocą Platformy plik oferty wraz z załącznika-
mi, nie jest dostępny dla Zamawiającego i przechowywany jest na serwerach Platformy w for-
mie zaszyfrowanej. Zamawiający otrzyma dostęp do pliku dopiero po upływie terminu otwarcia 
ofert;   

b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przyporządkowaną do dokumentu 
elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss), widoczne przy  wysłanym dokumencie w 
kolumnie ”Data przesłania”; 

c) o terminie przesłania decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji pliku na Platformie. 
 

14. W postępowaniu, wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przeka-
zywane są za pośrednictwem Platformy (karta ”Wiadomości”). Za datę wpływu oświadczeń, 
wniosków, zawiadomień oraz informacji przesłanych za pośrednictwem Platformy, przyjmuje się 
datę ich zamieszczenia na Platformie. 
 

15. Ofertę, wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, składa się pod rygorem 
nieważności w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za pośrednictwem Platformy, 
podpisaną kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobi-
stym. 

16. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. Dokumenty sporzą-
dzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

17. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. Wniosek nale-
ży przesłać za pośrednictwem Platformy na karcie ”Zapytania/Wyjaśnienia”. Zamawiający 
udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania 
ofert - pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie 
później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  
 

18. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa w punkcie 
powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ. 

19. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyja-
śnienie treści SWZ. 
 

20. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania, bez ujawniania źródła zapytania. 

21. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania. 

 

9. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w 
inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku za-
istnienia jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 
 

1. Nie dotyczy. 
 
 

10. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami.  
 

1. Osobami uprawnionymi do komunikowania się z Wykonawcami są: 

a) w zakresie merytorycznym (przedmiocie zamówienia): 

mgr Grzegorz Rzucidło – grzegorz.rzucidlo@pans.nysa.pl   
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11. Termin związania ofertą. 
 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 17.01.2023 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związa-
nia ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca 
sie jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazy-
wany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez Wy-
konawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofer-
ta. 

4. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania 
ofertą, o którym mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, 
jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofer-
tą. 
 
 
 

12. Opis sposobu przygotowania oferty. 
 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
 

2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w niniejszej SWZ. 
 

3. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w 
formie formularzy, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami. 

4. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona w języ-
ku polskim i złożona za pośrednictwem Platformy działającej pod adresem https://e-
propublico.pl , pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
 

5. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 
 

a) wypełniony i podpisany Formularz Ofertowy – załącznik nr 1 do SWZ, 
 

 

b) oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - 
sporządzone z wykorzystaniem wzoru stanowiącego – załącznik nr 3 do SWZ, 
 

c) (opcjonalnie) Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówie-
nia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Ustawy,  z którego wynika, które części zamówienia wyko-
nują poszczególni Wykonawcy – załącznik nr 3a do SWZ,  
 

d) (opcjonalnie) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania do dyspozycji 
Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (załącznik nr 3b do SWZ), 
wraz z oświadczeniami tego podmiotu, potwierdzającymi brak podstaw wykluczenia tego pod-
miotu i spełnienie warunków udziału w postepowaniu, w zakresie w jakim Wykonawca powołuje 
się na jego zasoby (załącznik nr 3c do SWZ), 
 

e) (opcjonalnie), pełnomocnictwo dla osoby reprezentującej w niniejszym postępowaniu Wyko-
nawcę lub pełnomocnictwo dla osoby lub podmiotu reprezentującego kilku Wykonawców składa-
jących ofertę wspólną. 
 
Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wy-
nika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, Zamawiający wymaga od Wyko-
nawcy dołączenia do oferty pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umoco-
wanie do reprezentowania Wykonawcy. Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicz-
nej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym.  
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W przypadku gdy pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i 
opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobi-
stym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papiero-
wej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
dokonuje mocodawca lub notariusz.  
Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa powyżej, należy rozumieć dokument elektroniczny 
będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się 
z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

6. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 Ustawy, nie ujawnia się informacji stano-
wiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), zwanej dalej „ustawą o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” jeżeli Wykonawca: 

a) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane; 

b) wykazał, załączając stosowne uzasadnienie, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. 
 

Zaleca się, aby uzasadnienie o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób umożliwia-
jący jego udostępnienie pozostałym uczestnikom postępowania. 
 

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 Ustawy. 

7. Opis sposobu przygotowania oferty składanej w formie elektronicznej lub w postaci elektro-
nicznej: 

a) Wykonawca, chcąc przystąpić do udziału w postępowaniu, loguje się na Platformie, w menu 
”Ogłoszenia” wyszukuje niniejsze postępowanie, otwiera je klikając w jego temat, a następnie 
korzysta z funkcji ”Zgłoś udział w postępowaniu” na karcie „Informacje ogólne”; 

b) w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, należy skorzystać z funkcji 
”Zarejestruj”. Po wypełnieniu Formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzyma wiadomość        
e-mail na zdefiniowany adres poczty elektronicznej, z opcją aktywacji konta. Aktywacja konta 
jest konieczna do zakończenia procesu rejestracji i umożliwia zalogowanie się na Platformie; 

c) oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami, powinna być podpisana 
ważnym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobi-
stym, przez osobę (osoby) uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą re-
prezentacji określoną w dokumentach rejestrowych, a następnie przesłana Zamawiającemu za 
pośrednictwem Platformy, poprzez dodanie dokumentów na karcie ”Oferta/Załączniki”, za po-
mocą opcji ”Załącz plik” i użycie przycisku ”Załącz”; 

d) jeżeli umocowanie dla osób podpisujących ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, 
Wykonawca do oferty powinien dołączyć dokument pełnomocnictwa udzielonego przez osoby 
uprawnione i obejmujące swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia oferty 
i podpisania umowy. Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej lub w 
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym albo w elektro-
nicznej kopii dokumentu poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem przy użyciu kwali-
fikowanego podpisu elektronicznego; 

e) wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwal-

czaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca chce zastrzec jako tajemnicę przedsiębior-

stwa, powinny zostać przesłane za pośrednictwem Platformy, w osobnym pliku, na karcie ”Ofer-

ta/Załączniki”, w tabeli ”Część oferty stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa”, za pomocą opcji 

”Załącz plik” i użycie przycisku ”Załącz”; 

f) potwierdzeniem prawidłowo załączonego pliku jest automatyczne wygenerowanie przez 

Platformę komunikatu systemowego o treści ”Plik został poprawnie przesłany na platformę”; 

g) ostateczne złożenie oferty wraz z załącznikami Wykonawca musi potwierdzić klikając w 

przycisk ”Złóż ofertę”; 
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h) złożenie oferty zostanie potwierdzone komunikatem systemowym z podaniem terminu jej 

złożenia oraz aktywowana zostanie dla Wykonawcy możliwość pobrania, w stosunku do każde-

go z przesłanych plików, automatycznie wystawionego przez Platformę dokumentu EPO (Elek-

troniczne Potwierdzenie Odbioru), będącego dowodem potwierdzającym fakt i czas dostarcze-

nia Zamawiającemu pliku za pośrednictwem Platformy. 

7. Do upływu terminu składania ofert, Wykonawca, za pośrednictwem Platformy, może wycofać 
złożoną ofertę, używając opcji ”Wycofaj ofertę” (karta Oferta/Załączniki). Po wycofaniu oferty 
Wykonawca może usunąć załączone pliki, zaznaczając pozycje do usunięcia i klikając w przy-
cisk ”Usuń zaznaczone”. 

8. Szczegółowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje się na stronie internetowej https://e-
propublico.pl , przycisk ”Instrukcja Wykonawcy”. 

9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wykonawca ponosi 
wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 
 
 

13. Sposób oraz termin składania ofert. 
 

 

1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem Platformy działającej pod 
adresem https://e-propublico.pl w terminie najpóźniej do dnia 19.12.2022 r. do godz. 10:30. 
 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.  
 

3. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 

 
 
 
14. Termin otwarcia ofert. 
 

1. Otwarcie ofert nastąpi  w dniu: 19.12.2022 r.  o godz. 11:00, za pośrednictwem Platformy, na 
karcie „Oferta/Załączniki” poprzez ich odszyfrowanie, które jest jednoznaczne z ich upublicznie-
niem.   
 

2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzo-
nego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamó-
wienia. 

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalno-
ści gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte, 
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
 

4. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możli-
wości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi nie-
zwłocznie po usunięciu awarii. 
 

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzo-
nego postępowania. 

 

 
15. Podstawy wykluczenia. 
 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych:                                       
 

a) w art. 108 ust. 1 Ustawy, 
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b) w art. 109 ust. 1 pkt 4 Ustawy, w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upa-

dłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego dzia-

łalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynika-

jącej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 
 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 

5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 Ustawy, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłan-

ki, o których mowa w art. 110 ust. 2 Ustawy, 
 

c) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie  

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa naro-

dowego. 
 

2. Wykluczenie Wykonawcy nastąpi w przypadkach, o których mowa w art. 111 Ustawy. 
 

3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 
o udzielenie zamówienia. 

 
 
 
16. Sposób obliczenia ceny. 
 

1. Ceną oferty (dla danej Części) jest kwota wpisana w Formularzu Ofertowym (załącznik nr 1 
do SWZ). Cena oferty musi być podana w złotych polskich w kwocie brutto, cyfrowo i słownie z 
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
Cena powinna być zaokrąglona w dół lub w górę w następujący sposób: 
- w dół – jeżeli kolejna liczba jest mniejsza od 5, 
- w górę – jeżeli kolejna liczba jest większa od 5 lub równa 5. 
 

Cena brutto winna zawierać podatek VAT naliczony zgodnie z obowiązującym przepisami. Pra-
widłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z przepisami usta-
wy o podatku od towarów i usług.  
 

Wykonawca ustali cenę oferty (dla danej Części) w oparciu o ceny miesięczne w poszczegól-
nych okresach świadczenia usługi (rok akademicki i wakacje). 
Ze względu na zmniejszone użytkowanie budynków w okresie wakacyjnym (lipiec, sierpień i 
wrzesień), co wiąże się ze zmniejszonym zakresem usługi sprzątania – cena ofertowa za 
świadczenie usługi sprzątania w tych trzech miesiącach, nie może być wyższa niż 50 % ceny 
ofertowej za świadczenie usługi sprzątania w miesiącach pozawakacyjnych (styczeń – czerwiec 
oraz październik – grudzień). 
Zamawiający wymaga podania w Formularzu Ofertowym, całkowitej oraz miesięcznej ceny za 
realizację przedmiotu zamówienia. 
 

2. Cena oferty będzie obowiązywać przez cały okres związania ofertą, nie będzie podlegać ne-
gocjacjom i będzie wiążącą dla stron umowy. 
 

3. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w cenie oferty wszystkie koszty niezbędne do pra-
widłowego, pełnego i terminowego wykonania przedmiotu zamówienia. 
 

4. Jeżeli przy obliczaniu ceny Wykonawca pominie lub nie oszacuje usług, których wykonanie 
jest niezbędne przy realizacji przedmiotu zamówienia, nie zostaną one dodatkowo opłacone po 
ich wykonaniu, gdyż Zamawiający uważać będzie, że zostały ujęte w cenie oferty. 
 

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą, prowadzone będą w polskich złotych. W 
przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenia zamówienia, rozliczenia będą 
dokonywane wyłącznie z Pełnomocnikiem.  
 

6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
 

7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obo-
wiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, 
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dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie 
ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 
W ofercie, Wykonawca ma obowiązek:  
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u Za-
mawiającego obowiązku podatkowego;  
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowa-
dziły do powstania obowiązku podatkowego;  
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 
bez kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 
miała zastosowanie. 
 

8. W przypadku gdy zaoferowana cena wzbudzi wątpliwości, Zamawiający przeprowadzi proce-
durę opisaną w art. 224 Ustawy, celem sprawdzenia czy oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny. 
Oferta z rażąco niską ceną podlega odrzuceniu. 
 
 
 

17. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 
oceny ofert. 
 

1. Wybór najkorzystniejszej oferty (dla każdej z Części) dokonany zostanie na podstawie kryte-
riów:  
 

a) Cena – waga kryterium 60 punktów. 
b) Doświadczenie osoby wyznaczonej do nadzoru realizacji zamówienia – waga kryterium 40 
punktów. 
 

2. Zasady przyznawania punktów w kryterium „Cena” – kryterium liczone według wzoru: 
 

60%pkt x 100min
×=

X

C
C

C
P  

gdzie:  

PC= liczba punktów za kryterium „Cena”.  

minC = najniższa cena brutto spośród ważnych ofert.  

XC = cena brutto oferty badanej. 

 
3. Zasady przyznawania punktów w kryterium „Doświadczenie osoby wyznaczonej do nadzoru 
realizacji zamówienia” - PD 
 

Zamawiający będzie przyznawał punkty za doświadczenie osoby wyznaczonej do realizacji za-
mówienia – to jest osoby wyznaczonej przez Wykonawcę do nadzoru i koordynowania oraz 
sprawdzania jakości realizacji przedmiotu zamówienia – w następujący sposób: 
 

 - 40 punktów – pracownik wyznaczony do nadzoru  realizacji zamówienia ma doświadczenie                     
w nadzorze usług w zakresie sprzątania w budynkach użyteczności publicznej* co najmniej 10 
lat i powyżej. 
 

- 20 punktów – pracownik wyznaczony do nadzoru  realizacji zamówienia ma doświadczenie                      
w nadzorze usług w zakresie sprzątania w budynkach użyteczności publicznej* co najmniej 6 
lat. 
 

- 0 punktów – pracownik wyznaczony do nadzoru  realizacji zamówienia ma doświadczenie                            
w nadzorze usług w zakresie sprzątania w budynkach użyteczności publicznej* co najmniej 3 
lata. 
 
Uwaga: Doświadczenie osoby wyznaczonej do nadzoru realizacji zamówienia należy wpisać w 
Formularzu Ofertowym – załącznik nr 1 do SWZ. 
 

*Budynek użyteczności publicznej – budynek przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, 

kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, 
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obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym usług pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi 

pasażerów w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym śródlądowym, oraz inny budynek przezna-

czony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny - 

zgodnie z §3 pkt 6 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002 r. (tekst jednolity Dz. U. 2019 poz. 1065).   
 

4. Za ofertę najkorzystniejszą (dla danej Części) uznana zostanie oferta, która zdobędzie naj-
większą liczbę punktów obliczonych ze wzoru: 

P = PC + PD  

gdzie: 
P – całkowita liczba punktów dla rozpatrywanej oferty. 
PC – liczba punktów uzyskanych przez ofertę w kryterium „Cena”. 
PD – liczba punktów uzyskanych przez ofertę w kryterium „Doświadczenie osoby wyznaczonej 
do nadzoru realizacji zamówienia” 
 

 

Wyliczenie punktów zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie 
z matematycznymi zasadami zaokrąglania. Maksymalna łączna suma punktów we wskazanych 
wyżej kryteriach – 100 punktów.  
  

 

5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera spośród 
tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze.  
Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający wybiera 
ofertę z najniższą ceną. 
 

 
 
18. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze ofer-
ty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
 

1. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta z uwzględnieniem art. 577 
Ustawy, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najko-
rzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę̨ w sprawie zamówienia publicznego przed upływem ter-
minu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko 
jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 
przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie za-
mówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stano-
wią załącznik nr 4 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej ofer-
ty. 

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (w 
przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę regu-
lującą współpracę tych Wykonawców.  

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od za-
warcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy, Zamawiający może dokonać́ ponownego badania i oceny ofert spośród ofert 
pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważ-
nić postępowanie. 
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19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy. 
 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżelı̇ ma lub miał interes w uzyskaniu za-
mówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 
przepisów Ustawy.  

2. Odwołanie przysługuje na:  

2.1. niezgodną z przepisami Ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postepowaniu o 
udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2.2. zaniechanie czynnoścí w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający̨ 
był obowiązany na podstawie Ustawy.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w for-
mie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwo-
ławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Ustawy, stronom oraz uczestnikom postępowania 
odwoławczego przysługuje skarga do sadu. Skargę̨ wnosi się do Sadu Okręgowego w War-
szawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Ustawie w 
Dziale IX „Środki ochrony prawnej”. 

 
 

20. Warunki udziału w postępowaniu. 
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 
postępowaniu dotyczące:  

A) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

Minimalny poziom zdolności:  
 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, na sumę 
gwarancyjną nie mniejszą niż 60000,00 zł. 
 

B) Zdolności technicznej lub zawodowej. 

Minimalny poziom zdolności:  
 

a) Zamawiający uzna, że Wykonawca posiada wymagane zdolności techniczne lub zawodowe 
(doświadczenie) zapewniające należyte wykonanie zamówienia, jeżeli Wykonawca wykaże, 
że: w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowa-
dzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie wykonał lub wykonuje co najmniej 
dwie usługi (realizowane na podstawie dwóch odrębnych umów) polegające na świadczeniu 
usług sprzątania w budynkach użyteczności publicznej*, trwające nie krócej niż 12 miesięcy, o 
wartości co najmniej: 
Część 1 – 50000,00 zł brutto każda, 
Część 2 – 80000,00 zł brutto każda, 
Część 3 – 80000,00 zł brutto każda, 
Część 4 – 160000,00 zł brutto każda, 
oraz udokumentuje, że usługi te zostały wykonane należycie. 
 
* Budynek użyteczności publicznej – budynek przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, 

kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, 

obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym usług pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi 

pasażerów w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym śródlądowym, oraz inny budynek przezna-

czony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny – 

zgodnie z §3 pkt 6 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002 r. (tekst jednolity Dz. U. 2019 poz. 1065).   
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b) Zamawiający uzna, że Wykonawca posiada wymagane zdolności techniczne lub zawodowe 
(potencjał osobowy) zapewniające należyte wykonanie zamówienia, jeżeli Wykonawca       
wykaże, że dysponuje odpowiednimi osobami, gwarantującymi właściwe wykonanie zamówie-
nia i tak, że: Wykonawca dysponuje/będzie dysponował dla potrzeb realizacji przedmiotu za-
mówienia minimum jedną osobą, która będzie odpowiedzialna za nadzór i koordynowanie oraz 
sprawdzanie jakości realizacji przedmiotu zamówienia, posiadającą minimum trzy letnie do-
świadczenie w wykonywaniu pracy polegającej na koordynowaniu i nadzorowaniu pracy perso-
nelu sprzątającego. 
 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek o 
którym mowa w ust. 1 pkt A) musi spełniać w całości jeden z Wykonawców wspólnie ubiegają-
cych się o udzielenie zamówienia. 
 

3. Poleganie na podmiotach udostepniających zasoby.  
Zgodnie z art. 118 Ustawy, Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udzia-
łu w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, 
lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępnia-
jących zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 
Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, składa wraz z 
ofertą zobowiązanie tego podmiotu do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na po-
trzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wyko-
nawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.  
Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby musi potwierdzać, że stosunek łączący Wy-
konawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zaso-
bów.  
W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświad-
czenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli 
podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  
Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 
przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale 12 ust. 5 pkt b), także 
oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia 
tego podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wyko-
nawca powołuje się na jego zasoby.  
Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania wa-
runków udziału w postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu pod-
stawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy.  
Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 
spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym 
przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 
samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  
Wykonawca nie może po upływie terminu składania ofert powoływać się na zdolności podmio-
tów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie 
na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby.  
 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.  
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku ustana-
wiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Do 
oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo do reprezentowania ww. Wykonawców, które 
powinno być przez nich udzielone (podpisane). Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający żąda przed zawarciem umo-
wy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców.  
Wykonawcy składający ofertę wspólną ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie 
umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
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W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświad-
czenia, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolno-
ściach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wyma-
gane. W takim przypadku Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołą-
czają do oferty oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Ustawy (załącznik nr 3a do 
SWZ), z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy.  
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o któ-
rym mowa w Rozdziale 12 ust. 5 pkt b), składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie. Oświadczenie to potwierdzać ma spełnianie warunków udziału w postępowaniu 
oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnia-
nie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 
 
 

21. Informacje o podmiotowych środkach dowodowych.  
 

1. Zamawiający żąda złożenia podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełnie-
nia warunków udziału w postępowaniu oraz na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia Wy-
konawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

2. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 
wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków do-
wodowych, aktualnych na dzień złożenia tj.:  

a) Dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej  
w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia ze wskazaniem su-
my gwarancyjnej tego ubezpieczenia. 
 

Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może złożyć wymaganego przez Zamawiają-
cego  podmiotowego środka dowodowego, o którym mowa powyżej, Wykonawca składa inny 
podmiotowy środek dowodowy, który w wystarczający sposób potwierdza spełnienie opisanego 
przez Zamawiającego warunku udziału w postępowaniu dotyczącego sytuacji ekonomicznej lub 
finansowej. 
 

b) Wykaz usług (według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SWZ) wykonanych a w przy-
padku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 
3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 
wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub 
są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub 
są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne do-
kumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonywane,  a w przy-
padku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej 
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów 
– oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 
wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie po-
winny być wydane w okresie ostatnich 3 miesięcy. 

 

c) Wykaz osób (według wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do SWZ), skierowanych przez Wy-
konawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świad-
czenie usług, kontrolę jakości, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do-
świadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywa-
nych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. 

 
3. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została 
najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia we-
zwania, następujących podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień złożenia tj.: 
 

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 Ustawy, sporządzonych nie wcze-
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śniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 
lub ewidencji; 
 

b) jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewi-
dencji i Informacji o Działalności Gospodarczej składa dokument lub dokumenty wystawione w 
kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowied-
nio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwida-
tor lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszo-
na ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury prze-
widzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 
 

Dokumenty, o których mowa w pkt 3 lit. b) niniejszego Rozdziału, powinny być sporządzone nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 
 

4. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmio-
tów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa 
w art. 125 ust. 1 Ustawy, dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

 
 
22. Opis części zamówienia. 
 

1. Przedmiot zamówienia został podzielony na cztery Części. 
Część 1 – budynek „E” Collegium Philologicum, ul. Armii Krajowej 19. 
Część 2 – budynek „F” Collegium Philologicum, ul. Armii Krajowej 21. 
Część 3 – budynek „H” Collegium Civitas, ul. Marcinkowskiego 6-8. 
Część 4 – budynek „D” Collegium Medicum, ul. Ujejskiego 12. 
 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na do-
wolną ilość części. 
 

2. Zakres prac objętych przedmiotem zamówienia i częstotliwość ich wykonania oraz zestawienie 
powierzchni pomieszczeń objętych przedmiotem zamówienia zawiera załącznik nr 2 do SWZ – 
Szczegółowy opis i warunki wykonania przedmiotu zamówienia. 
 

 

23. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w 
okolicznościach, o których mowa w art. 95 Ustawy. 
 
1. Zamawiający określa następujące wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie 
zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie stosunku pracy  osób wyko-
nujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia.   
 

a) Zgodnie z art. 95 Ustawy Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwy-
konawcę na podstawie umowy o pracę wszystkich osób wykonujących wskazane poniżej czyn-
ności w trakcie realizacji zamówienia, zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - 
Kodeks Pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320), w wymiarze nie mniejszym niż wynikający z ilości 
przepracowanych godzin: 
- sprzątanie, akrylowanie, mycie okien i tym podobne prace fizyczne związane z utrzymaniem 
czystości w budynkach. 
 

b) W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 
wymogu zatrudnienia osób na podstawie umowy o pracę. Zamawiający uprawniony jest w 
szczególności do: 

• żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i do-
konywania ich oceny, 
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• żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymo-
gów, 

• przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania usługi. 
 

c) W trakcie realizacji umowy na każde wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym w tym we-
zwaniu terminie, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu po-
twierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę 
lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane w pkt. a) czynności w trakcie realizacji umo-
wy: 

• oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę 
osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to 
powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadcze-
nie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują oso-
by zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i 
nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej 
do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy; 

 

d) Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na pod-
stawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie a) czynności Zamawiający 
przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości 
określonej w projekcie umowy (załącznik nr 4 do SWZ). 
Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych przez 
Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonaw-
cę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie 
przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 
wykonujących wskazane w pkt. a) czynności. 
 

e) W przypadku uzasadnionych wątpliwości, co do przestrzegania prawa pracy przez Wyko-
nawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez 
Państwową Inspekcję Pracy. 
 

2. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o któ-
rych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2) Ustawy.  
 
 
 

24. Wymagania dotyczące wadium. 
 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 
 

25. Informacje dotyczące przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub 
sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o 
których mowa w art. 131 ust. 2 Ustawy.  
 

1. Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej. 
Natomiast Zamawiający umożliwi zainteresowanym Wykonawcom przeprowadzenie wizji lokalnej 
obiektu. 
Przeprowadzenie wizji lokalnej będzie możliwe, po wcześniejszym uzgodnieniu daty i godziny z 
uprawnionym przedstawicielem Zamawiającego, którym jest mgr Grzegorz Rzucidło, nr telefonu: 
77 4484712, e-mail: grzegorz.rzucidlo@pans.nysa.pl  
 
 

26. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

1. Przed podpisaniem umowy Zamawiający będzie żądać od Wykonawcy, wniesienia zabezpie-
czenia należytego wykonania umowy (zwanego dalej “zabezpieczeniem”), na pokrycie roszczeń 
z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

2. Zabezpieczenie ustala się w wysokości 2% ceny całkowitej (brutto) podanej w ofercie.  
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3. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku następu-
jących formach: 
a) pieniądzu; 
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z 
tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 
c) gwarancjach bankowych; 
d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 
 

4. Zabezpieczenie wniesione w formie pieniężnej należy wpłacić przelewem na rachunek banko-
wy Zamawiającego: 
 

BANK PEKAO B.P.S.A. O/Nysa - nr rachunku: 50 1020 3714 0000 4102 0012 7415 
Z dopiskiem: Zabezpieczenie należytego wykonania umowy ZP 10/2022. 
 

5. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić pisemną zgodę na 
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.  
 

6. Gwarancja bankowa, gwarancja ubezpieczeniowa, poręczenie bankowe oraz poręczenia in-
nych instytucji winny zostać złożone w formie dokumentu oryginalnego. Dokument zabezpiecze-
nia powinien być wystawiony na Zamawiającego, mieć formę oświadczenia bezwarunkowego, 
nieodwołalnego i płatnego na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego, a także obejmować 
cały okres realizacji przedmiotu zamówienia oraz okres rękojmi za wady. 
 

7. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną 
lub kilka spośród w/w form zabezpieczenia. 
 

8. Zwrot zabezpieczenia zostanie dokonany w terminie nie dłuższym niż w ciągu: 
a) 70% kwoty zabezpieczenia: w ciągu 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez 
Zamawiającego za należycie wykonane, 
b) 30% kwoty zabezpieczenia: w ciągu 15 dni po upływie okresu rękojmi za wady lub gwarancji, 
po potrąceniu ewentualnych należności Zamawiającego, na których pokrycie ustanowiono za-
bezpieczenie.  
 
 

27. Klauzula informacyjna. 
 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem da-
nych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowa Akademia Nauk Stosowanych w 
Nysie, ul. Armii Krajowej 7, 48-300 Nysa, 

 administrator wyznaczył osobę pełniącą zadania Inspektora Ochrony Danych Osobowych i można 
się z nim skontaktować poprzez adres e-mail: iod@pans.nysa.pl  

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związa-
nym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w try-
bie podstawowym bez negocjacji,  

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18-19 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (dalej Ustawa), 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust 1 Ustawy, przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekra-
cza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach Ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z 
Ustawy,   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautoma-
tyzowany, stosowanie do art. 22 RODO, 

 posiada Pani/Pan: 
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− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (przy czym sko-

rzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępo-
wania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgod-
nym z Ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników), 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograni-
czenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 
lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego),   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 
że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż pod-

stawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

2. Informacja o ograniczeniach, o których mowa w art. 19 ust. 2 i 3 Ustawy. 
Zgodnie z art. 19 ust. 4 Ustawy Zamawiający informuje o ograniczeniach, o których mowa w art. 19 ust. 
2 i 3 Ustawy:  
− Zgodnie z art. 19 ust. 2 Ustawy skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z 

uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może 
skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy 
w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z Ustawą. 

− Na mocy art. 19 ust. 3 Ustawy wystąpienie z żądaniem ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych 
do czasu zakończenia tego postępowania.  

 
 
28. Załączniki do specyfikacji. 
 

Załącznik nr 1 – Formularz Ofertowy. 
Załącznik nr 2 – Szczegółowy opis i warunki wykonania przedmiotu zamówienia. 
Załącznik nr 3 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału. 
Załącznik nr 3a – Oświadczenie składane na podstawie art. 117 ust. 4 Ustawy. 
Załącznik nr 3b – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby. 
Załącznik nr 3c – Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby.  
Załącznik nr 4 – Projekt umowy. 
Załącznik nr 5 – Wykaz usług. 
Załącznik nr 6 – Wykaz osób. 


