
Lębork, 20.12.2022 r. 

Znak sprawy: P.270.26.2022  

      MEMLING SECURITY Sp. z o. o. 

      AL. GRUNWALDZKA 309 

      (80-309) GDAŃSK 

……………………………………………… 

(Nazwa i adres Wykonawcy)  

ZAPROSZENIE DO NEGOCJACJI 

zwane dalej (Zaproszeniem) 

ZAMAWIAJĄCY: 

Skarb Państwa - Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe  

Zakład Przerobu Drewna Lasów Państwowych w Lęborku 

ul. Wojska Polskiego 25 

84- 300 Lębork 

 

 

zaprasza do negocjacji w postępowaniu prowadzonym w trybie zamówienia z wolnej 

ręki, na: 

Obsługa kotłowni zlokalizowanej na terenie ZPD LP w Lęborku w roku 2023 

 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z 

późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”, o wartości szacunkowej zamówienia niższej od 

progów unijnych określonych na podstawie art. 3 ustawy Pzp. 
 

Działając w trybie art. 217 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający przekazuje informacje 

niezbędne do przeprowadzenia postępowania, w tym projektowane postanowienia, które 

zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Zatwierdzono w dniu: 
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1. PODSTAWA PRAWNA ORAZ UZASADNIENIE FAKTYCZNE WYBORU TRYBU 

ZAMÓWIENIA Z WOLNEJ RĘKI 

Powody zastosowania trybu zamówienia z wolnej ręki: 

Postępowanie prowadzone jest w trybie zamówienia z wolnej ręki na podstawie  art. 

305 pkt. 2 ustawy Pzp: 

W postępowaniu prowadzonym uprzednio w trybie podstawowym, zgodnie z art. 

275 pkt. 1 ustawy Pzp, ogłoszonym w BZP nr 2022/BZP 00478408/01 z dnia 2022-

12-06, nie złożono żadnej oferty i postępowanie zostało unieważnione, zaś 

pierwotne warunki zamówienia nie zostały w istotny sposób zmienione. 

2. MIEJSCE I TERMIN NEGOCJACJI 

2.1 Negocjacje z Wykonawcą odbędą się w Lęborku, dnia 27.12.2022 r.  o godzinie 

10.00. 

2.2 Osoby reprezentujące Wykonawcę w negocjacjach obowiązane są przedłożyć 

Zamawiającemu, przed rozpoczęciem negocjacji, dokumenty potwierdzające ich 

uprawnienie do prowadzenia negocjacji w imieniu Wykonawcy. 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest obsługa kotłowni, zlokalizowanej przy hali traków na 

terenie ZPD LP Lębork, ul. Wojska Polskiego 25, 84-300 Lębork, w celu produkcji 

ciepła i ciepłej wody.    

    3.2.  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa Załącznik nr 1 do Zaproszenia. 

3.3. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone zgodnie ze Wspólnym 

Słownikiem Zamówień (CPV): 

             50721000-5      Obsługa instalacji grzewczych 

    3.4. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych zadań dotyczących przedmiotu zamówienia. Wykonawca może 

powierzyć realizację elementów (części) przedmiotu zamówienia podwykonawcom. 

W przypadku zamiaru wykonywania przedmiotu zamówienia z udziałem 

podwykonawców wykonawca zobowiązany jest do wskazania w swojej ofercie 

części zamówienia (zakresów rzeczowych), których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już 

znani. Wskazanie takie należy umieścić na Ofercie. W przypadku braku wskazania 

w Ofercie podwykonawstwa Wykonawca będzie mógł wprowadzić podwykonawcę 

wyłącznie na warunkach określonych w umowie. 

    3.5. Zamawiający zgodnie z art. 95 PZP wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub  

Podwykonawcę  na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane 

poniżej czynności w trakcie realizacji zamówienia :        
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      - czynności związane z obsługą  kotłowni, jeżeli wykonanie tych czynności polega na   

wykonywaniu pracy w sposób określony   w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 

1974 r. - Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz.U.2022. poz. 1510). 

            Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu 

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy zostały określone w załączniku nr 3 do 

Zaproszenia  (projektowane postanowienia umowy). 

3.6. Dodatkowe warunki dotyczące przedmiotu zamówienia. 

a)  zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu umowy do 

5% ilości określonej w przedmiocie zamówienia  

 b) faktura winna być wystawiona co miesiąc, ostatniego dnia miesiąca 

obrachunkowego, 

 c) należność za faktycznie wykonaną usługę nastąpi w terminie do 14 dni od daty 

dostarczenia prawidłowo wystawionej  faktury, 

 d) zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

e) zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części i tym samym nie 

dopuszcza składania ofert częściowych.  Ze względu na charakter zamówienia nie 

ma możliwości podziału zamówienia na części. Podział usługi realizowany przez 

osobne podmioty byłby nieopłacalny i wiązałby się z nadmiernymi trudnościami w 

realizacji zamówienia w tym samym czasie i miejscu. Ponadto zakres zamówienie 

nie jest duży i w związku z tym zamówienie jest dostępne dla MŚP.  

3.7. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy mający status 

zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz inni wykonawcy, których 

głównym celem lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie 

jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa 

integracja osób społecznie marginalizowanych, w szczególności: 

1) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o 

rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 573 i 1981 oraz z 2022 r. poz. 558), 

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ((Dz. U. z 2022 r. poz. 690, 830, 1079 i 

1383), 

3) osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub 

niewykonujących innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 

2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 

4) osób usamodzielnianych, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 

czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz. U. z 2022 

r. poz. 447), 
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5) osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych, o których 

mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 

2021 r. poz. 53, 472, 1236 i 2054 oraz z 2022 r. poz. 22 i 655), mających trudności 

w integracji ze środowiskiem, 

6) osób z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 

r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 685 oraz z 2022 r. poz. 

974), 

7) osób bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy 

społecznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 2268 i 2270 oraz z 2022 r. poz. 1, 66 i 1079), 

8) osób, które uzyskały w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodźcy lub ochronę 

uzupełniającą, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu 

cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 1264 i 1383), 

9) osób do 30 roku życia oraz po ukończeniu 50 roku życia, posiadających status 

osoby poszukującej pracy, bez zatrudnienia, 

10) osób będących członkami mniejszości znajdującej się w niekorzystnej sytuacji, 

w szczególności będących członkami mniejszości narodowych i etnicznych w 

rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszościach narodowych i 

etnicznych oraz o języku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823) 

- pod warunkiem, że procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do jednej 

lub więcej kategorii, o których mowa w pkt 1-10, jest nie mniejszy niż 30% osób 

zatrudnionych u wykonawcy, albo w jego jednostce, która będzie realizowała 

zamówienie. 

3.7.1.Celem potwierdzenia spełnienia warunku opisanego w punkcie 3.7 Zaproszenia 

zamawiający żąda by do oferty wykonawca złożył dokumenty lub oświadczenia 

potwierdzające: 

1) status wykonawcy jako zakładu pracy chronionej lub spółdzielni socjalnej lub 

dokumentów potwierdzających prowadzenie przez wykonawcę lub przez jego 

wyodrębnioną organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała zamówienie, 

działalności, której głównym celem jest społeczna i zawodowa integracja osób 

społecznie marginalizowanych; 

2) procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do jednej lub więcej 

kategorii, o których mowa w ust. 1, zatrudnionych przez zakłady pracy chronionej, 

spółdzielnie socjalne lub wykonawcę lub jego wyodrębnioną organizacyjnie 

jednostkę, która będzie realizowała zamówienie. 

4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienie musi zostać zrealizowane w terminie: data rozpoczęcia 01.01.2023 r., 

data zakończenia 31.12.2023 r. 
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5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

5.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu i wymagania określone 

w niniejszym zaproszeniu do negocjacji. 

5.2 Zamawiający, na podstawie art. 112 ustawy Pzp określa następujące warunki 

udziału w postępowaniu: 

1)  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

   Zamawiający nie stawia warunków w tym zakresie. 

     2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub  zawodowej, 

 Zamawiający nie stawia warunków w tym zakresie. 

      3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 

  Zamawiający nie stawia warunków w tym zakresie. 

     4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Warunek ten, w zakresie osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji 

zamówienia, zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że dysponuje 

lub będzie dysponować  minimum 4 osobami z uprawnieniami do obsługi kotłów 

wodnych o mocy powyżej 50 kW. 

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 

6.1 Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę: 

1) wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia określone w art. 108 ustawy 

Pzp; 

2) wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia określone w art. 7 ust 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835). 

6.2 Zamawiający, na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp, wykluczy z postępowania 

o udzielenie zamówienia Wykonawcę: 

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury. 

6.3 Wykluczenie Wykonawcy nastąpi w przypadkach, o których mowa w art. 111 

ustawy Pzp. 

6.4 Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 

1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2‒5 i 7‒10 ustawy Pzp, jeżeli udowodni 

Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki określone w art. 110 ust. 2 ustawy 

Pzp. 
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6.5 Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w 

art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 

uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, a jeżeli uzna, że 

nie są wystarczające, wykluczy Wykonawcę. 

6.6 Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania, ofertę 

Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

7. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

7.1 Nie później, niż wraz z zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

Wykonawca obowiązany jest złożyć, aktualne na dzień złożenia, następujące 

podmiotowe środki dowodowe: 

1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy stanowiące wstępne 
potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 
wykluczenia (załącznik nr 2 do Zaproszenia).    

2) celem potwierdzenia spełnienia warunku opisanego w punkcie 3.7 Zaproszenia 

dokumenty lub oświadczenia potwierdzające: 

a) status wykonawcy jako zakładu pracy chronionej lub spółdzielni socjalnej lub   
dokumentów potwierdzających prowadzenie przez wykonawcę lub przez jego 
wyodrębnioną organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała zamówienie, 
działalności, której głównym celem jest społeczna i zawodowa integracja osób 
społecznie marginalizowanych; 

b) procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do jednej lub więcej 
kategorii, o których mowa w ust. 1, zatrudnionych przez zakłady pracy 
chronionej, spółdzielnie socjalne lub wykonawcę lub jego wyodrębnioną 
organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała zamówienie. 

3) W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu: 

wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z 

informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, posiadanych uprawnień (jeżeli 

są wymagane),  a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz 

informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzór wykazu osób 

skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia stanowi Załącznik nr 5 

do Zaproszenia), 

4) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w 

postępowaniu:  

odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4) PZP, 

sporządzoną nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 
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7.2 Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o 

udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania, 

wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych 

środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

7.3 Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz 

potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

7.4 Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia Wykonawca 

składa, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7.5 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

8. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

8.1 Zamawiający nie wymaga  przedłożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

9. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH NA ZASOBACH 

PODMIOTÓW TRZECICH 

9.1 Wykonawca, w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 

może polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji 

finansowej lub ekonomicznej podmiotów trzecich, na zasadach określonych w art. 

118–123 ustawy Pzp. 

9.2 Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, zobowiązany jest: 

1) złożyć wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 

Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

lub inny podmiotowy środek dowodowy, musi potwierdzać, że stosunek 

łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określać w szczególności: 

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego 

zasoby; 

b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego 

zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu 

zamówienia; 

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach 

którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w 

postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane 

zdolności dotyczą. 
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2) złożyć wraz z ofertą dokument ”Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 

oraz spełnianiu warunków”, podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzający brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca 

powołuje się na jego zasoby.  

3) przedstawić na żądanie Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe, 

określone w pkt 7.1 ppkt 3 Zaproszenia, dotyczące tych podmiotów, na 

potwierdzenie, że nie zachodzą wobec nich podstawy wykluczenia z 

postępowania. 

9.3 Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub 

ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków 

udziału w postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tych podmiotów 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy w pkt. 6 

niniejszego Zaproszenia. 

9.4 Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzą spełniania przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu lub zajdą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo 

wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

10. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ 

WYKONANIE CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 

10.1 Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom.  

10.2 Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom oraz podania nazw 

ewentualnych Podwykonawców, jeżeli są już znani.  

10.3 Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia 

Wykonawca, podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawców 

zaangażowanych w realizację zamówienia, jeżeli są już znani. 

Wykonawca jest obowiązany zawiadomić Zamawiającego o wszelkich zmianach w 

odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji 

zamówienia, a także przekazać wymagane informacje na temat nowych 

Podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację 

zamówienia.  

10.4 Zamawiający zbada, czy wobec wskazanego Podwykonawcy nie zachodzą 

podstawy wykluczenia określone względem Wykonawcy w pkt. 6 niniejszego 

Zaproszenia. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 

Podwykonawcom, na żądanie Zamawiającego zobowiązany jest przedstawić 

”Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału”, o 

którym mowa w pkt. 7.1 ppkt. 1 Zaproszenia, lub pozostałe podmiotowe środki 

dowodowe, określone w pkt. 7.1 Zaproszenia, dotyczące tego Podwykonawcy. 
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10.5 Jeżeli wobec Podwykonawcy zajdą podstawy wykluczenia, Zamawiający zażąda, 

aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił tego 

Podwykonawcę pod rygorem niedopuszczenia Podwykonawcy do realizacji części 

zamówienia. 

11. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 

WYKONAWCAMI 

11.1 W niniejszym postępowaniu komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami odbywa 

się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem Platformy 

on-line działającej pod adresem https://e-propublico.pl. Zamawiający dopuszcza 

negocjacje treści przyszłej umowy w formie ustnej. 

11.2 Korzystanie z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne. 

11.3 Na Platformie postępowanie prowadzone jest pod nazwą: ” Obsługa kotłowni 

zlokalizowanej na terenie ZPD LP w Lęborku w roku 2023”  – znak sprawy: 

P.270.26.2022. 

11.4 Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej  https://e-propublico.pl oraz uznaje go za 

wiążący. 

11.5 Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu musi posiadać konto na 

Platformie. 

11.6 Do złożenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy ważnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, 

podpisu zaufanego lub podpisu osobistego. 

11.7 Ilekroć w niniejszym Zaproszeniu jest mowa o: 

a) podpisie zaufanym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa art. 3 

pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (t.j Dz.U.2020 poz. 346); 

b) podpisie osobistym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa w art. 

z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j 

Dz.U.2020 poz. 332). 

11.8 Zalecenia Zamawiającego odnośnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

a) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie .pdf zaleca się podpisywać 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES; 

b) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie innym niż .pdf (np.: .doc, 

.docx, .xlsx, .xml) zaleca się podpisywać kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym w formacie XAdES; 

c) do składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca się stosowanie 

algorytmu SHA-2 (lub wyższego). 

https://e-propublico.pl/
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11.9 Szczegółowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje się na stronie internetowej 

https://e-ProPublico.pl/, przycisk ”Instrukcja Wykonawcy”. 

11.10 Zamawiający określa następujące wymagania sprzętowo – aplikacyjne 

pozwalające na korzystanie z Platformy: 

a) stały dostęp do sieci Internet; 

b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail); 

c) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub 

nowszym) albo Linux; 

d) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa - Platforma współpracuje                    

z najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich głównych przeglądarek 

internetowych (Internet Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, 

Google Chrome, Opera); 

e) włączona obsługa JavaScript oraz Cookies. 

11.11 Zamawiający dopuszcza następujący format przesyłanych danych: 

1) pliki w formatach określonych w załączniku nr 2 do Rozporządzenia Rady 

Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych, przy czym zaleca się wykorzystywanie plików w formacie 

.pdf, .doc, .docx., .xls, .xlsx;  

2) w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z rozszerzeń: .zip lub .7Z; 

3) maksymalny rozmiar pojedynczego pliku to 80 MB, przy czym nie określa się 

limitu liczby plików. 

11.12 Zamawiający określa następujące informacje na temat kodowania i czasu odbioru 

danych: 

a) załączony i przesłany przez Wykonawcę za pomocą Platformy plik oferty wraz 

z załącznikami, nie jest dostępny dla Zamawiającego i przechowywany jest na 

serwerach Platformy w formie zaszyfrowanej. Zamawiający otrzyma dostęp do 

pliku dopiero po upływie terminu otwarcia ofert; 

b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przyporządkowaną 

do dokumentu elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss), widoczne 

przy  wysłanym dokumencie w kolumnie ”Data przesłania”; 

c) o terminie przesłania decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji pliku 

na Platformie. 

11.13 Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy 

składania i wycofania ofert): 

          a) W postępowaniu, wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje przekazywane są za pośrednictwem Platformy (karta ”Wiadomości”). Za 

https://e-propublico.pl/
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datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przesłanych za 
pośrednictwem Platformy, przyjmuje się datę ich zamieszczenia na Platformie. 

         b) Zamawiający będzie również komunikować się z Wykonawcami za pomocą 
poczty elektronicznej, email: zpd@gdansk.lasy.gov.pl. 

        c) Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub cyfrowe odwzorowania dokumentów 
w postaci papierowej (elektroniczne kopie dokumentów stworzonych w postaci 
papierowej) składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem za pośrednictwem 
Platformy (karta ”Wiadomości”) lub poczty elektronicznej, na wskazany w lit b) 
adres email. 

11.14 Sposób sporządzenia i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej musi być 

zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z 

dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452).Ofertę, wraz ze stanowiącymi 

jej integralną część załącznikami, składa się pod rygorem nieważności w formie 

elektronicznej lub postaci elektronicznej za pośrednictwem Platformy, podpisaną 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym 

11.15 Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

11.16 Osoby  do kontaktu: 

w zakresie formalnym i merytorycznym: 

Bogusław Kawka 

     e- mail: zpd@gdansk.lasy.gov.pl  

od poniedziałku do piątku w godz. 08:00 – 14:00 z wyłączeniem dni wolnych od 

pracy. 

12. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

12.1 W postępowaniu nie jest przewidziane składanie wadium. 

13. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

13.1 Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego zawarte 

są w załączniku nr 3 do Zaproszenia – projektowane postanowienia umowy.  

13.2  Umowa zostanie zawarta na podstawie wyników negocjacji. Zamawiający 

przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku 
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wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności w niej wymienionych z 

uwzględnieniem podanych we wzorze umowy warunków ich wprowadzenia. 

14. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

14.1 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy po przeprowadzeniu negocjacji, pod 

warunkiem, że Wykonawca złoży dokumenty wskazane w pkt 7 niniejszego 

Zaproszenia.  

14.2 Zamawiający odrzuci uzgodnione warunki zamówienia, jeżeli wystąpią okoliczności 

wskazane w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp. 

14.3 Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 255 

ustawy Pzp.  

O unieważnieniu postępowania Zamawiający powiadomi niezwłocznie 

Wykonawcę. 

15. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY 

15.1 W danym postępowaniu wniesienie zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

nie jest wymagane. 

16. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 

OSOBOWYCH  

16.1 Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 - „RODO”) 

Zamawiający informuje, iż administratorem danych osobowych jest Zakład 

Przerobu Drewna Lasów Państwowych w Lęborku. W sprawach dotyczących 

przetwarzania danych osobowych można skontaktować się za pośrednictwem 

poczty elektronicznej pod adresem zpd@gdansk.lasy.gov.pl lub telefonicznie pod 

numerem 59 862 16 49.  

16.2 Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed 

ich bezprawnym rozpowszechnianiem. 

16.3 Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO w celu   

umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX 

PZP, do upływu terminu do ich wniesienia. 

16.4 Do przetwarzania danych osobowych, o których mowa w art. 10 RODO mogą być 

dopuszczone wyłącznie osoby posiadające upoważnienie. Osoby dopuszczone do 

przetwarzania takich danych są obowiązane do zachowania ich w poufności. 

16.5 Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 



Zaproszenie do negocjacji 

Obsługa kotłowni zlokalizowanej na terenie ZPD LP w Lęborku w roku 2023 

 

 
System ProPublico © Datacomp Strona: 13/14 

publicznego oraz jego rozstrzygnięciem, jak również, jeżeli nie ziszczą się 

przesłanki określone w art. 255-256 PZP – w celu zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania 

postępowania o udzielenie zamówienia i jego archiwizacji. 

16.6 Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja 

postępowania zostanie udostępniona w oparciu o przepisy PZP, a także ustawy o 

dostępie do informacji publicznej. 

16.7 Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 

1 PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. 

16.8 Niezależnie od postanowień pkt 16.7. powyżej, w przypadku zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu 

okresu przedawnienia roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. 

16.9 Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania 

o udzielenie zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym usługi 

doradcze, w tym usługi prawne, i konsultingowe, 

16.10 Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą 

podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

16.11 Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego 

postępowania dane osobowe, ma prawo: 

 1) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO, przy czym 
w sytuacji, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 -3 RODO 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku Zamawiający może żądać 
wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 
szczególności podania nazwy lub daty bieżącego bądź zakończonego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

2) do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO, przy 
czym skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych 
osobowych, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym z PZP oraz nie może naruszać integralności 
protokołu oraz jego załączników; 

3) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma 
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 
ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 
lub państwa członkowskiego; prawo to nie ogranicza przetwarzania danych 
osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego; 
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 4) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w 
przypadku uznania, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o 
ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO. 

16.12   Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym 
w przepisach PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych określa 
PZP. 

16.13 Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku 
z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
nie przysługuje: 

1) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, 
d lub e RODO, 

          2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
określone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych 
osobowych, a to z uwagi na fakt, że podstawą prawną przetwarzania danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

16.14 Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów 
państwowych lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów 
prawa lub wykonujących zadania realizowane w interesie publicznym lub w 
ramach sprawowania władzy publicznej, w szczególności do podmiotów 
prowadzących działalność kontrolną wobec Zamawiającego. Dane osobowe są 
przekazywane do podmiotów przetwarzających dane w imieniu administratora 
danych osobowych.  

17. POZOSTAŁE INFORMACJE 

17.1 Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie 

PLN. 

17.2 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

17.3 Do spraw nieuregulowanych w niniejszym zaproszeniu mają zastosowanie 

przepisy ustawy z dnia 11 września 2019r. roku Prawo zamówień publicznych (tekst 

jedn. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.). 

 

Załącznikami do niniejszego Zaproszenia są: 

1) Załącznik nr 1 –  Opis przedmiotu zamówienia; 

2) Załącznik nr 2  - Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu  

warunków udziału; 

3) Załącznik nr 3– Projektowane postanowienia  umowy; 

4) Załącznik nr 4 – Regulamin korzystania z platformy e-ProPublico.pl  

5) Załącznik nr 5– Wykaz osób 

6) Załącznik nr 6 - Zobowiązanie do udostępnienia zasobów 
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