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UMOWA Nr .......................................................... 2022 r. 

 
 
zawarta w dniu … 2022 r. w Chrzanowie, pomiędzy: 
 
 
1. Agencją Rozwoju Małopolski Zachodniej S.A. z siedzibą w Chrzanowie, adres 32-500 Chrzanów, 

ul. Grunwaldzka 5, wpisaną do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Krakowa-
Śródmieścia w Krakowie Wydział XII Gospodarczy - Krajowy Rejestr Sądowy pod numerem KRS 0000225451, 
posiadającą nr NIP 6282088858 oraz numer REGON 356905372, wysokość kapitału zakładowego 
3.066.000,00 zł, wpłacony w całości, reprezentowaną przez:  
Prezesa Zarządu – Annę Włoszek 
zwaną dalej „Zamawiającą”  

 
a 

 
2. …………………….. …………………………….. reprezentowanym przez: 

………………-…………………………….. zwanym/zwaną dalej „Wykonawcą”, 
 
zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a osobno „Stroną”. 
 
W przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nr … prowadzonego w trybie 
podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji o jakim stanowi art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 
r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2021 r. poz. 1129, z późn. zm. – dalej: „ustawa Pzp”), została zawarta 
niniejsza umowa (dalej: „Umowa”), o następującej treści: 

 
§ 1. 

Przedmiot Umowy 
1. Zamawiający zleca Wykonawcy, a Wykonawca przyjmuje zlecenia i zobowiązuje się wykonać na rzecz 

Zamawiającego część … zamówienia pn. „Świadczenie usług asystentów integracyjnych, asystenta 
szkoleniowego, pośredników pracy, koordynatora projektu, pracownika administracyjnego dla 
cudzoziemców legalnie przebywających w Polsce ze szczególnym uwzględnieniem obywateli Ukrainy, którzy 
po dniu 24 lutego 2022 r. przekroczyli polską granicę” (dalej: „Przedmiot Umowy”). 

2. Przedmiot Umowy realizowany jest w ramach projektu „Zwiększenie integracji i poziomu aktywizacji 
zawodowej obywateli Ukrainy w Małopolsce oraz na Śląsku” oraz projektu pn. „Zwiększenie integracji 
i aktywności społecznej obywateli Ukrainy w Małopolsce i na Śląsku”. Oba projekty realizowane są w ramach 
konkursu „RAZEM MOŻEMY WIĘCEJ - PIERWSZA EDYCJA  PROGRAMU AKTYWIZACYJNEGO DLA 
CUDZOZIEMCÓW NA LATA 2022–2023” organizowanego przez Ministerstwo Rodziny i Polityki Społecznej. 
Projekty finansowe są ze środków rezerwy funduszu pracy. 

3. Szczegółowy zakres Przedmiotu Umowy określa Umowa oraz Specyfikacji Warunków Zamówienia (dalej: 
„SWZ”) wraz z załącznikami, stanowiąca załącznik nr 1 do Umowy, w tym w szczególności Opis Przedmiotu 
Zamówienia (dalej: „OPZ”).  

4. Przedmiot Umowy realizowany będzie na terenie województwa małopolskiego i śląskiego (w zależności od 
potrzeb). 

5. Przedmiot Umowy winien być wykonywany w godzinach pracy urzędów, instytucji pomocowych, 
zdrowotnych i edukacyjnych w zależności od potrzeb uczestnika projektu. 

6. Usługi objęte Przedmiotem Umowy będą: 
1) świadczone na rzecz cudzoziemców, w tym osób uciekających z terenu Ukrainy, które przekroczyły 

granicę Polski po dniu 24 lutego 2022 roku, 
2) w ilości godzin niezbędnej do należytego i pełnego zrealizowania Przedmiotu Umowy w całym okresie 

realizacji Przedmiotu Umowy, tj. przez około 16 miesięcy. Zamawiający szacuje, iż ilość godzin niezbędna 
do wykonania Przedmiotu Umowy wynosi … , przy czym: 
a) rzeczywista ilość godzin dostosowana będzie do indywidualnych potrzeb osób/uczestników 

projektu, 
b) rzeczywista ilość godzin może różnić się od ilości szacunkowej, 
c) szacunkowa ilość godzin nie uwzględnia czasu: 
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i. dojazdu i powrotu, w tym do siedziby Zamawiającego, do urzędów, na spotkania, etc., 
ii. sporządzania karty czasu prawy i innych dokumentów związanych z rozliczeniem 

zamówienia i formalnym udokumentowania jego wykonania. 
7. Zamawiający przekaże Wykonawcy dane osób wyznaczonych do współpracy. Termin i miejsce świadczenia 

usługi, będzie ustalane w porozumieniu z Zamawiającym, w zakresie zgodnym z SWZ i OPZ. 
 

§ 2. 
Oświadczenia i zobowiązania Stron 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę, doświadczenie i stosowne kwalifikacje gwarantujące prawidłowe 
wykonanie Przedmiotu Umowy oraz dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym.  

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje personelem posiadającym kwalifikacje niezbędne do wykonania 
Przedmiotu Umowy.  

3. Wykonawca oświadcza, iż w chwili podpisania Umowy wobec niego nie toczy się żadne postępowanie 
upadłościowe, likwidacyjne lub układowe oraz że nie istnieją żadne okoliczności mogące spowodować takie 
postępowanie. Wykonawca zapewnia, że nie istnieją żadne umowy lub porozumienia z osobami trzecimi 
ograniczające lub uniemożliwiające wykonanie postanowień Umowy. 

4. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z przekazanymi przez Zamawiającego w trakcie postępowania 
o udzielenie zamówienia oraz przy podpisaniu Umowy informacjami i dokumentami, w związku z tym 
oświadcza, iż:  
1) nie wnosi do nich żadnych uwag i zastrzeżeń,  
2) zakres przekazanych informacji jest wystarczający do wykonania Przedmiotu Umowy. 

5. Wykonawca jako podmiot działający profesjonalnie zobowiązuje się do wykonania Przedmiotu Umowy przy 
dochowaniu najwyższej staranności, zgodnie z treścią Umowy, wytycznymi zawartymi w OPZ, przepisami 
prawa, obowiązującymi w tym zakresie normami, dbałością o zachowanie dobrego imienia Zamawiającego 
i wzajemnych interesów.  

6. Wykonawca zobowiązany jest do stałego kontaktu z Zamawiającym przede wszystkim w formie telefonicznej 
i przy użyciu poczty elektronicznej, oraz osobistego stawiennictwa w przypadku wystąpienia takiej 
konieczności. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do należytej i bieżącej współpracy przy realizacji Przedmiotu Umowy 
z Zamawiającym oraz do niezwłocznego, najpóźniej w ciągu 1 dnia roboczego, udzielania odpowiedzi na 
wszystkie zapytania (w tym przekazanie dokumentów) zgłoszone przez Zamawiającego, przy czym 
w sprawach szczególnie skomplikowanych termin ten może zostać wydłużony w uzgodnieniu 
z Zamawiającym.  

8. Wykonawca zobowiązany będzie do uwzględnienia zgłaszanych przez Zamawiającego w trakcie realizacji 
Umowy zaleceń i wytycznych dotyczących wykonania Przedmiotem Umowy.  

9. Wykonawca zobowiązany jest do umożliwienia Zamawiającemu kontroli wykonywania Przedmiotu Umowy 
w zakresie terminowości i prawidłowości w każdym czasie, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, 
w siedzibie Wykonawcy lub innym miejscu faktycznego wykonywania Przedmiotu Umowy. 

10. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić do realizacji Przedmiotu Umowy osobę posiadającą uprawnienia 
i doświadczenie wskazane w warunkach udziału w postępowaniu. Do realizacji Przedmiotu Umowy może 
zostać skierowana jedna osoba. Zmiana osoby wymaga uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego 
wyrażonej na piśmie.  

11. Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia dokumentacji pracy - miesięczna karta pracy wraz z listą 
obecności potwierdzającą przeprowadzenie wsparcia, podlegająca zatwierdzeniu przez Zamawiającego. 
Wzory dokumentów zostaną przekazane Wykonawcy przy podpisaniu umowy. 

12. Wykonawca zobowiązuje się do wypełniania dokumentów i oświadczeń wymaganych przez obowiązujące 
przepisy prawa. 

13. Zamawiający w ramach wykonania Umowy zobowiązany jest do: 
1) współdziałania z Wykonawcą w trakcie realizacji Przedmiotu Umowy, 
2) udostępnienia Wykonawcy, na jego uzasadniony pisemny wniosek, posiadanych przez siebie informacji 

i dokumentów związanych z wykonaniem Umowy, jeżeli są one niezbędne do prawidłowego wykonania 
Przedmiotu Umowy, wyłącznie w zakresie koniecznym i zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, 

3) udzielania Wykonawcy pomocy w nawiązaniu współpracy z podmiotami trzecimi w związku 
z wykonaniem Umowy, 

4) udzielenia Wykonawcy, na jego wniosek, pełnomocnictw, o ile okaże się to konieczne ze względu na 
wykonywanie Przedmiotu Umowy, 

5) dokonywania na rzecz Wykonawcy płatności wynagrodzenia w sposób i na zasadach przewidzianych 
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w Umowie. 
§ 3. 

Odpowiedzialność Wykonawcy 
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody w majątku Zamawiającego lub osób trzecich powstałe 

na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania Przedmiotu Umowy przez niego lub inne podmioty, za 
które ponosi odpowiedzialność.       

2. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność za działania lub zaniechania podwykonawcy, jego 
przedstawicieli lub pracowników, jak za własne działania i zaniechania; przez podwykonawcę rozumie się 
każdą osobę fizyczną i prawną, jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, posiadającą 
zdolność prawną, której Wykonawca, jego podwykonawca lub dalszy podwykonawca, powierza do 
wykonania co najmniej część Przedmiotu Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się samodzielnie i we własnym zakresie naprawić wszelkie szkody powstałe 
w związku z wykonaniem przez Wykonawcę Umowy i zaspokoić wszelkie roszczenia powstałe z tego tytułu 
w terminie 14 dni od zaistnienia szkody lub powstania roszczenia. W przypadkach uzasadnionych 
Zamawiający może przedłużyć Wykonawcy termin na naprawienie szkody na pisemny, uzasadniony wniosek 
Wykonawcy.   

4. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązków, o których mowa w niniejszym paragrafie 
Zamawiający uprawniony jest do potrącenia równowartości poniesionej szkody z należnym Wykonawcy 
Wynagrodzeniem.  

 
§ 4. 

Termin Wykonania 
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania Przedmiotu Umowy od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 

2023 roku. 
2. Wykonawca przyjmując do wykonania Przedmiot Umowy zobowiązuje się powiadomić Zamawiającego 

w przypadku kiedy nie jest w stanie zrealizować Przedmiotu Umowy zgodnie z postanowieniami Umowy 
i obowiązującymi przepisami prawa w tym zakresie. 

 
§ 5. 

Wynagrodzenie i warunki zapłaty 
1. Za wykonanie Przedmiotu Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy ryczałtowe wynagrodzenie w wysokości 

… zł brutto/brutto (słownie: ………………. złotych 00/100), dalej „Wynagrodzenie”. 
2. Wynagrodzenie zostanie wypłacone miesięcznie z dołu, za każdy rozpoczęty miesiąc wykonania Przedmiotu 

Umowy, w … równych ratach, po … zł brutto każda. 
3. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczałtowym i uwzględnia wszystkie wymagania 

i wszelkie koszty (m.in. koszty wszelkich usług przygotowawczych, dojazdów, mediów, obsługi, podatków, 
opłat, koszty ewentualnych odszkodowań powstałych z winy Wykonawcy), jakie poniesie Wykonawca 
z tytułu należytej realizacji całości Umowy. Wynagrodzenie jest stałe i nie będzie podlegać jakimkolwiek 
zmianom i waloryzacji poza przypadkami wskazanymi w Umowie oraz w obowiązujących przepisach. 

4. Wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych 
nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej umowy. 
Wykonawca nie jest uprawniony do żądania zmiany Wynagrodzenia w przypadku gdy rzeczywista liczba 
godzin potrzebna do zrealizowania Przedmiotu Umowy przekroczy szacunkową liczbę godzin. 

5. Wynagrodzenie będzie wypłacane w okresach miesięcznych na podstawie zaakceptowanej przez 
Zamawiającego miesięcznej karty pracy. Wykonawca przedstawia zamawiającemu do akceptacji miesięczną 
kartę pracy w ostatni dzień roboczy każdego miesiąca.  

6. W przypadku niewykonania Przedmiotu Umowy w danym miesiącu lub części miesiąca z przyczyn leżących 
po stronie Wykonawcy zostanie to odnotowane w karcie pracy. W takim przypadku wynagrodzenie za dany 
miesiąc zostanie stosunkowo obniżone o kwotę wyliczoną przez Zamawiającego.  

7. Wypłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie przedłożonego przez Wykonawcę prawidłowo wystawionego 
rachunku/faktury wraz z zatwierdzoną przez Zamawiającego miesięczną kartą pracy w terminie 14 dni od daty 
jego złożenia, na wskazany na rachunku/fakturze rachunek bankowy, po potrąceniu ewentualnych obciążeń, 
zgodnie z odpowiednimi przepisami. Za datę zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

8. Zamawiający dopuszcza aby rachunek/faktura zostały dostarczone w formie elektronicznej. Za dostarczenie 
faktury lub rachunku w oryginale drogą elektroniczną, uznaje się przekazanie faktury lub rachunku wraz z 
załącznikiem przez Wykonawcę pocztą elektroniczną (e-mail) z adresu …………………… na adres 
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Zamawiającego: ………………………. w formie pliku pdf, w tym w formie skanu lub dokumentu opatrzonego 
podpisem elektronicznym. Strony nie dopuszczają przekazywania faktur lub rachunków w formie 
ustrukturyzowanej. Faktury lub rachunki dostarczane drogą elektroniczną, muszą spełniać warunki: 
czytelności, autentyczności pochodzenia oraz integralności treści, w tym muszą zostać zabezpieczone przed 
modyfikowaniem, a także muszą dokumentować zdarzenie, które faktycznie zaistniało. Strony obowiązane 
są do wzajemnego powiadamiania się elektronicznie, o zmianie swojego adresu poczty elektronicznej, 
o którym mowa w niniejszym ustępie, co najmniej na 7 dni przed zmianą tego adresu. 

9. Jeżeli Wykonawcą jest osoba fizyczna nie prowadząca działalności gospodarczej, podane w ofercie 
wynagrodzenie jest wartością ostateczną (wynagrodzeniem brutto), zawierającą wszystkie koszty 
Wykonawcy oraz Zamawiającego związane z wynagrodzeniem, tj. pełny koszt ponoszony przez 
Zamawiającego związany z wypłatą wynagrodzenia (składki na ubezpieczenie zdrowotne, społeczne – jeśli 
dotyczy – oraz podatek dochodowy). 

10. Z wynagrodzenia brutto o którym mowa odpowiednio w ust. 1 powyżej Zamawiający dokona potrącenia 
podatku dochodowego od osób fizycznych, składek na ubezpieczenie społeczne i ubezpieczenie zdrowotne, 
zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami. 

11. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na 
rachunku/fakturze i widniejący w wykazie podatników VAT opublikowanym przez Ministerstwo Finansów, 
z zastrzeżeniem, że: 
1) w przypadku, jeśli w wykazie podatników VAT nie ujawniono żadnego rachunku bankowego 

Wykonawcy, Zamawiający ma prawo wstrzymać się ze spełnieniem świadczeń do czasu ujawnienia 
rachunku bankowego w rzeczonym wykazie; 

2) w przypadku, jeśli rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na fakturze nie jest ujawniony 
w rzeczonym wykazie, Zamawiający spełni świadczenie na widniejący w wykazie rachunek bankowy 
Wykonawcy; 

3) okres do czasu uzyskania przez Wykonawcę wpisu rachunku bankowego w wykazie podatników VAT 
i poinformowania o tym Zamawiającego nie jest traktowany jako opóźnienie Zamawiającego w zapłacie 
należnego wynagrodzenia i w takim przypadku nie będą naliczane za ten okres odsetki za opóźnienie; 

4) w przypadku Wykonawców nie będących płatnikami VAT zapłata wynagrodzenia następuje na rachunek 
bankowy Wykonawcy wskazany na rachunku. 

12. Dane do faktury VAT/rachunku: 
Nabywca: Agencja Rozwoju Małopolski Zachodniej S.A. ul. Grunwaldzka 5, 32-500 Chrzanów NIP: 
6282088858, REGON: 356905372 
Odbiorca: Agencja Rozwoju Małopolski Zachodniej S.A. ul. Grunwaldzka 5, 32-500 Chrzanów NIP: 
6282088858, REGON: 356905372. 

13. Wysokość pozostałego do zapłaty Wynagrodzenia w każdym kolejnym roku kalendarzowym będzie 
waloryzowana na pisemny wniosek Wykonawcy (lub Zamawiającego) w oparciu o ogłaszany przez Prezesa 
Głównego Urzędu Statystycznego roczny wskaźnik wzrostu (zmiany) cen towarów i usług konsumpcyjnych, 
publikowany za rok poprzedzający waloryzację. Waloryzacja (zmiana) będzie dokonywana:  
1) ze skutkiem na pierwszy dzień trzynastego miesiąca od daty podpisania Umowy (i co następne 12 

miesięcy), 
2) pod warunkiem, że wskaźnik ten przy podstawie za rok poprzedni równej 100 wynosił będzie więcej niż 

105 lub 95, 
3) pod warunkiem, że Wykonawca (lub Zamawiający) wystąpił z wnioskiem o zmianę wysokości 

Wynagrodzenia przed nadejściem dnia opisanego w pkt 1) powyżej, w którym ma nastąpić waloryzacja, 
4) o wartość wskaźnika przekraczającą 105 (lub poniżej 95), 
5) do maksymalnej wysokości 110% (lub 90%) pozostałego do zapłaty Wynagrodzenia.   
Przez waloryzację zmianę pozostałego do zapłaty Wynagrodzenia rozumie się jego wzrost, jak i obniżenie, 
względem Wynagrodzenia zawartego w ofercie. W przypadku waloryzacji Wynagrodzenia kwota 
dodatkowego (zwaloryzowanego) Wynagrodzenia zostanie zapłacona w oddzielnej transzy. 

14. W przypadku zmiany wysokości Wynagrodzenia zgodnie z treścią ust. 13 powyżej Wykonawca zobowiązany 
będzie do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcom, z którymi zawarł umowę, jeżeli okres 
obowiązywania tej umowy przekracza lub jest równy 12 miesięcy.   

 
§ 6. 

Rozwiązanie umowy 
1. Strony uprawnione są do wypowiedzenia Umowy w przypadkach wynikających z przepisów prawa oraz 

przewidzianych w Umowie.  
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2. Zamawiający uprawniony jest do wypowiedzenia Umowę ze skutkiem natychmiastowym gdy Wykonawca: 
1) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich 

w wyznaczonym terminie, 
2) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową, 
3) powierzył  przetwarzanie  danych  osobowych  innemu  podmiotowi niezgodnie z obowiązującymi 

przepisami, Umową lub zawartą przez Strony umową o powierzeniu przetwarzania danych 
osobowych,  

4) uniemożliwienia Zamawiającemu skorzystanie z prawa kontroli. 
5) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, 
6) Wykonawca nie rozpoczął wykonania Przedmiotu Umowy bez uzasadnionej przyczyny lub nie 

kontynuuje jego wykonania, pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie, 
7) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn przerwał realizację Umowy i przerwa ta trwa dłużej niż 7 

dni, 
8) Wykonawca wykonuje usługi wadliwie, niezgodnie z Umową oraz nie reaguje na polecenia 

Zamawiającego, 
9) Wykonawca powierzył wykonania Przedmiotu Umowy osobie nie spełniającej minimalnych wymagań 

określonych w SWZ i OPZ, 
10) Wykonawca dokonał zmiany osoby wykonujące Przedmiot Umowy bez uprzedniej zgody 

Zamawiającego. 
3. Wypowiedzenie umowy powinno zostać złożone w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawierać 

uzasadnienie. 
4. W przypadku wypowiedzenia Umowy, o którym mowa w niniejszym paragrafie, Wykonawca może żądać 

jedynie wynagrodzenia za okres faktycznego wykonania zamówienia. 
 

§ 7. 
Kary umowne 

1. Zamawiający uprawniony jest do naliczenia Wykonawcy kary umownej w przypadku: 
1) zmiany osoby realizującej Przedmiot Umowy, bez wymaganej uprzedniej zgody Zamawiającego - karę 

w wysokości 20% Wynagrodzenia, 
2) nie stawienia się w wyznaczonym miejscu i terminie, uzgodnionym z osobą wskazaną w § 11 ust. 1 

Umowy - karę w wysokości 200,00 zł (słownie: dwieście złotych) za każdy stwierdzony przypadek, 
3) w przypadku nie wykonania usługi w terminie, uzgodnionym z osobą wskazaną w § 11 ust. 1 Umowy 

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – karę w wysokości 1.000,00 zł (słownie: jeden tysiąc 
złotych) za każdy stwierdzony przypadek, 

4) w przypadku stwierdzenia, że Przedmiot Umowy wykonywany jest przez inną osobę niż określona 
w § 10 ust. 1 Umowy - karę w wysokości 1.000,00 zł (słownie: jeden tysiąc złotych) za każdy 
stwierdzony przypadek; 

5) wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy - karę umowna w wysokości 20% Wynagrodzenia, 

6) w przypadku braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty przez Wykonawcę podwykonawcom z tytułu 
zmiany wysokości Wynagrodzenia, o której mowa w § 5 ust. 14 Umowy – 5.000,00 zł za każdy 
przypadek naruszenia. 

2. Kary umowne podlegają sumowaniu i mogą być naliczane niezależnie od siebie. 
3. Kary umowne będą płatne na podstawie not księgowych w terminie 7 dni od daty ich doręczania. 
4. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia naliczonych kar umownych z należnego Wykonawcy 

Wynagrodzenia.  
5. Strony mogą dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość kary umownej. 
6. Łączna suma naliczonych kar umownych nie może przekroczyć 30% Wynagrodzenia. Niniejsze postanowienie 

nie wyłącza uprawnienia do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, na zasadach ogólnych. 
 

§ 8. 
Zachowanie poufności 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, 
dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Zamawiającego i od współpracujących z nim osób oraz 
danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub 
elektronicznej („dane poufne”). Dotyczy danych poufnych i danych osobowych, dla których Zamawiający jest 
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Administratorem jak również danych powierzonych w związku z realizacją projektu, o którym mowa w § 1 
Umowy.  

2. Wykonawca oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie 
będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Zamawiającego w innym celu 
niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących 
przepisów prawa lub Umowy. 

 
§ 9. 

Podwykonawcy 
1. Bez uszczerbku dla zobowiązań określonych w Umowie Wykonawca oświadcza, że przy wykonaniu Umowy 

nie będzie/będzie* korzystał z podwykonawców: 
1)  ………………………………… w zakresie:…………………………………. , 
2) ………………………………… w zakresie: ………………………………… , 
3) ………………………………… w zakresie:………………………………… . 

2. Zamawiający wymaga, aby przed przystąpieniem do wykonania Przedmiotu Umowy Wykonawca podał 
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w realizację Przedmiotu 
Umowy, jeżeli są już znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do 
informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji Przedmiotu Umowy, a także przekazuje 
wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza 
powierzyć realizację usług.  

3. Wykonawca ma obowiązek zawiadamiania Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji 
zawartych w ust. 1 powyżej. 

4. Za działania lub zaniechania podwykonawców Wykonawca odpowiada jak za własne działania lub 
zaniechania. 

5. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy zmiany lub odsunięcia podwykonawcy, jeżeli jego sprzęt 
techniczny albo osoby i kwalifikacje, którymi on dysponuje nie spełniają warunków lub wymagań 
dotyczących podwykonawstwa lub nie dają rękojmi należytego wykonania usług powierzonych 
podwykonawcy. 

 
§ 10. 

Personel Wykonawcy 
1. Przedmiot Umowy realizowany będzie przez następującą osobę, wyznaczoną do realizacji zamówienia, tj. 

Pan/Pani ……………. 
2. Osoba wskazana w ust. 1 powyżej posiadają wiedzę i doświadczenie określone w SWZ. 
3. Istnieje możliwość dokonania zmiany osoby wskazanej w ust. 1 powyżej. Zmiana może nastąpić jedynie za 

uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego. Zamawiający zatwierdzi zmianę tylko wówczas, jeżeli kwalifikacje 
i zdolności delegowanej osoby będą spełniały wymagania zawarte w SWZ. 

4. Wykonawca z własnej inicjatywy proponuje zmianę osoby wskazanej w ust. 1 powyżej w następujących 
przypadkach: 

1) śmierci, choroby lub innych zdarzeń losowych, 
2) jeżeli zmiana tej osoby stanie się konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn niezależnych od 

Wykonawcy. 
5. Zamawiający może także zażądać od Wykonawcy zmiany osoby, o której mowa w ust. 1 powyżej, jeżeli uzna, 

że nie wykonują należycie swoich obowiązków. Żądanie to jest dla Wykonawcy wiążące. Wykonawca 
obowiązany jest dokonać zmiany w terminie nie dłuższym niż 5 dni od daty złożenia pisemnego żądania przez 
Zamawiającego. 

6. Zmiana  podwykonawcy nie powoduje zmiany Umowy. Zmiana następuje poprzez  pisemne oświadczenie 
złożone drugiej Stronie 

 
§ 11. 

Personel Zamawiającego 
1. Zamawiający wyznacza następujące osoby upoważnione do kontaktowania się z Wykonawcą, 

a w szczególności do przekazywania, informacji o których mowa w Umowie, do zatwierdzania karty pracy, 
wyznaczania terminów spotkań, żądania dokumentów, informacji, jak również do zawiadamiania 
Wykonawcy o uwagach dotyczących realizacji Przedmiotu Umowy: 

1) Pani/Pan ……………… telefon: ……………. mail: ……………. , 
2) Pani/Pan ……………… telefon: ……………. mail ……………. . 
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2. Dla skuteczności czynności, o których mowa w ust. 1 powyżej wystarczające jest działanie jednej z osób 
wymienionych w powyższym ustępie. 

3. Osobą  upoważnioną  do  kontaktów  z  Zamawiającym  w   imieniu   Wykonawcy   jest Pani/Pan ……………… 
telefon: ……………. mail ……………. . 

4. Informacje dotyczące miejsca i terminu świadczenia usługi przez Wykonawcę będą każdorazowo 
przekazywane na adres: ……..@...... oraz potwierdzane telefonicznie pod numerem: …………………. . 

5. Zmiana  osób, o których mowa w ust. 1 i 3 powyżej nie powoduje zmiany Umowy. Zmiana następuje poprzez  
pisemne oświadczenie złożone drugiej Stronie. 

6. Zmiana danych, o których mowa w ust. 4 powyżej poprzez pisemne oświadczenie złożone przez Wykonawcę  
w terminie 2 dni roboczych od zaistnienia zmiany na adresy wskazane w ust. 1 powyżej. 

 
§ 12. 

Zmiany Umowy 
1. Zamawiający, poza możliwością zmiany zawartej Umowy na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień 

publicznych, zgodnie z treścią art. 455 ust. 1 pkt 1) tej ustawy przewiduje również możliwość dokonywania 
zmian postanowień zawartej Umowy, na zasadach i w przypadkach określonych w niniejszym paragrafie.  

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian w umowie w następujących przypadkach: 
1) konieczności zmiany osoby wskazanej w § 10 Umowy w przypadkach i na zasadach w nim określonych, 
2) zmiana wynagrodzenia spowodowana zmianą: 

a) stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, 
b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, 

ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za 
pracę, 

c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 
stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenie zdrowotne, 

d) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa 
w ustawie z dnia 4 października 2018 roku o pracowniczych planach kapitałowych, 

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę, Zamawiający 
dopuszcza zmianę wysokości Wynagrodzenia. W takim przypadku Wynagrodzenie ulegnie zmianie, 
o udokumentowaną przez Wykonawcę kwotę rzeczywiście poniesionych przez niego kosztów. Ciężar 
udowodnienia poniesionych kosztów w zakresie w całości spoczywa po stronie Wykonawcy. 
W przypadku, gdy Wykonawca wykaże wpływ zmian przepisów prawa, o których mowa w niniejszym 
punkcie na koszty wykonania zamówienia, wysokość Wynagrodzenia zostanie zmieniona,  

3) w przypadku zmiany wynagrodzenia zgodnie z § 5 ust. 13 Umowy. 
3. W przypadku określonym w ust. 2 pkt 2) powyżej zmiana dotyczyć będzie Wynagrodzenia za prace wykonane 

po dacie zawarcia aneksu do Umowy.  
4. Nie stanowi zmiany umowy:  

1) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy (np. zmiana nr rachunku 
bankowego),  

2) zmiana danych teleadresowych.  
5. Strona występująca o zmianę Umowy zobowiązana jest do udowodnienia zaistnienia okoliczności 

określonych w niniejszym paragrafie. Wniosek o zmianę umowy musi być wyrażony na piśmie.  
6. Druga strona ustosunkuje się w terminie 30 dni do wniosku o zmianą Umowy. W przypadku 

nieustosunkowania się w tym terminie przez drugą Stronę wniosek uważa się za odrzucony.   
7. W trakcie opisanej w niniejszym paragrafie procedury Strony mogą prowadzić negocjacje, celem uzgodnienia 

treści zmiany Umowy. 
8. W przypadku, gdy Wykonawca w ofercie przewidział korzystanie z podwykonawców, przewiduje się możliwą 

zmianę umowy dotyczącą samodzielnego wykonania przedmiotu zamówienia lub zwiększenia bądź 
zmniejszenia liczby podwykonawców, jeżeli wykonawca uzna to za konieczne i złoży  odpowiedni  wniosek  
w  formie  pisemnej,  przy  czym  jeżeli  zmiana  albo  rezygnacja  z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na 
którego zasoby wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 pzp, w celu wykazania 
spełniania warunków udział w postępowaniu, wykonawca jest obowiązany wykazać zamawiającemu, że 
proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 
podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał się w takcie postępowania o udzielenie 
zamówienia. Zgoda na zmianę, rezygnację z podwykonawcy może nastąpić pod warunkiem przedstawienia 
przez Wykonawcę oświadczeń podwykonawców i dalszych podwykonawców, którzy byli związani umową 
z dotychczasowym podwykonawcą, potwierdzających zapłatę przez niego należnego wynagrodzenia za 
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wykonaną część zamówienia do dnia dokonania zmiany umowy w tym zakresie. 
 

§ 13. 
Dane osobowe 

1. Dane osobowe, o których mowa w Umowie, przetwarzane będą zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (dalej: „rozporządzenie RODO”).  

2. Wykonawca działając jako administrator danych w rozumieniu rozporządzenia RODO, informuje, iż 
przekazane przez Zamawiającego dane osobowe jego reprezentantów, przedstawicieli, pełnomocników, 
współpracowników i pracowników, z uwzględnieniem osób wyznaczonych do kontaktu, przetwarzane będą 
na zasadach określonych w treści Załącznika nr 4 do Umowy. Zamawiający i osoby go reprezentujące, 
oświadczają, iż zostali poinformowani o treści tego załącznika i zobowiązuje się do przekazania wszystkim 
osobom, wskazanym powyżej, a których dane osobowe udostępni Wykonawcy w związku z realizacją 
Umowy, informacji o której mowa w art. 14 rozporządzenia RODO, w zakresie analogicznym, jak w Załączniku 
nr 4.  

3. Zamawiający działając jako administrator danych w rozumieniu rozporządzenia RODO, informuje, iż 
przekazane przez Wykonawcę dane osobowe jego reprezentantów, przedstawicieli, pełnomocników, 
współpracowników i pracowników, z uwzględnieniem osób wyznaczonych do kontaktu, przetwarzane będą 
na zasadach określonych w treści Załącznika nr 5 do Umowy. Wykonawca i osoby go reprezentujące, 
oświadczają, iż zostali poinformowani o treści tego załącznika i zobowiązuje się do przekazania wszystkim 
osobom, wskazanym powyżej, a których dane osobowe udostępni Zamawiającemu w związku z realizacją 
Umowy, informacji o której mowa w art. 14 rozporządzenia RODO, w zakresie analogicznym, jak w Załączniku 
nr 5.  

4. Wraz z zawarciem Umowy Strony zawierają umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych, o treści 
zgodnej z załącznikiem nr 6 do Umowy.  

 
§ 14. 

Postanowienia końcowe 
1. Wykonawca nie może zbywać ani przenosić na rzecz osób trzecich praw i wierzytelności powstałych 

w związku z realizacją Umowy bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem 
nieważności. 

2. Wykonawca  zobowiązany   jest   niezwłocznie   poinformować   Zamawiającego   na   piśmie  o zmianie 
adresu swojej siedziby lub adresu dla dokonywania doręczeń. W przypadku braku takiej informacji wszelkie 
pisma i przesyłki wysłane na adres Wykonawcy wskazany w Umowie będą uznawane za doręczone. 

3. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
4. Wszystkie spory powstałe w związku z realizacją umowy Strony poddają rozstrzygnięciu sądu polskiego 

właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
5. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy prawa polskiego, w szczególności 

przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Pzp. 
6. Integralną część Umowy stanowią załączniki: 

1) Załącznik nr 1 - Specyfikacja Warunków Zamówienia wraz z załącznikami, 
2) Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy z dnia: ………2022 r., 
3) Załącznik nr 3 - wzór miesięcznej karty pracy,  
4) Załącznik nr 4 – Klauzula Informacyjna Wykonawcy, 
5) Załącznik nr 5 – Klauzula Informacyjna Zamawiającego, 
6) Załącznik nr 6 – wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

7. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
 
 
Za Zamawiającego:         Wykonawca: 
 
 
 
…………………………………….. ……………………………………... 
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