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Platforma e-ProPublico — Podrecznik Wykonawcy

1. Informacje ogdlne

Platforma e-ProPublico to system realizujgcy proces elektronizacji zaméwien publicznych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), stuzacy do
komunikacji miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci do skfadania ofert lub wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, oswiadczen i innych dokumentdéw przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

Dostep do Platformy e-ProPublico uzytkownik uzyskuje poprzez przegladarke internetowg na stronie https://e-
ProPublico.pl.

2. Wymagania techniczne korzystania z Platformy

W celu poprawnego korzystania z ustug Platformy e-ProPublico konieczne jest spetnienie przez Uzytkownika
nastepujgcych, minimalnych wymagan technicznych:

a) dostep do sieci Internet,

b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail),

c) komputer z systemem operacyjnym Windows 7® (lub nowszym) albo Linux i zainstalowang przegladarka
internetowg z witgczong obstugy JavaScript oraz Cookies. Platforma e-ProPublico wspdtpracuje z
najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich gtdwnych przegladarek internetowych (Internet Explorer
10+/Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera).

3. Przegladanie ogtoszen

Niezarejestrowany uzytkownik Platformy ma dostep wytacznie do czesci informacyjnej opublikowanych

przetargow.
<« c @ @ @ https;//e-propublico.pl B .- s N @O e =
PubliC{) Ogtoszenia Zamawiajgcy Kontakt Zarejestru)

Logowanie
Email
L]
e-ProPublico
platforma e-ustug Hasto
System informatyczny realizujacy proces wymiany I | l
danych migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, [J Nie wylogowuj

przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Zapomniane hasto?
Zatozyc konto?

Aotz ! i
.1 oS g‘,-u_”;"_' Regulamin Polityka prywatnosci Klauzula informacyjna

Aby przeglagdac ogtoszenia zamieszczone na Platformie nalezy wybra¢ z menu pozycje Ogtoszenia. Zostanie
wyswietlona wowczas strona zawierajgca zestawienie aktualnych ogtoszen o zamdwieniu, tzn. ogtoszen w
ktdrych nie minat termin sktadania ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu:
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Platforma e-ProPublico — Podrecznik Wykonawcy

~
PUbliCO Ogfoszenia Zamawiajagcy Moje postepowania Kontakt S

Zarejestruj Zaloguj

Aktualne ogtoszenia

=

Sygnatura Temat Zamawiajgcy Termin Sktadania
. i iali 2019-09-04
7P.065.2019 Dostawa wyrobdw medycznych Szpital Specjalistyczny
10:00:00
2019-09-05
ZP.047.2019 Dostawa sprzetu komputerowego Urzad Miasta i Gminy 10:00:00

3.1. Szczegoty ogloszenia o zamdwieniu

W celu wyszukania wiasciwego ogtoszenia Uzytkownik moze skorzystac z funkcji Szukaj, sortujac liste aktywnych
ogtoszen po sygnaturze lub temacie zamodwienia:

PUbliCO Zamawiajacy Moje postepowania Kontakt Zarejes

truj Zaloguj

Aktualne ogtoszenia

Dostawa wyrobow
™

by

Sygnatura Temat Zamawiajgcy Termin Sktadania

. . [T 2019-09-04
7P.065.2019 Dostawa wyrobow medycznych Szpital Specjalistyczny 10:00:00

Chcac wyswietli¢ szczegdétowe informacje na temat postepowania, nalezy klikng¢ na lisScie na wiasciwy temat
przetargu:

Aktualne ogtoszenia

Q Szukaj
Sygnatura Temat Zamawiajgcy Termin Sktadania
5 i iali 2019-09-04
ZP.065.2019 Dostawa wyrobow medycznych Szpital Specjalistyczny
10:00:00
2019-09-05
ZP.047.2019 Dostawa sprzgtu komputerowego Urzgd Miasta i Gminy 10:00:00
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4



Wodwczas wyswietlg sie szczegdty wybranego ogtoszenia o zaméwieniu zawierajace:

1) Tabele z informacjami o Zamawiajgcym prowadzgcym postepowanie przetargowe

Publico

= Whyniki / Uniewaznienia
Archiwum

Plan zamodwien

o m g

nne dokumenty

2) Karte Informacje ogélne zawierajacg podstawowe dane przetargu

Platforma e-ProPublico — Podrecznik Wykonawcy

Ogtoszenia Zamawiajacy

ZAMAWIAJACY
Urzad Miasta i Gminy

gen. Henryka Dabrowskiego 24
30-532 Krakow

Tel.: 412-99-77

Faks: 412-99-77

e-mail: propublico@propublico.pl

Zareje

Adres strony internetowej: www.ogloszenia.propublico.pl

nformacje ogolne Dokumenty zamowienia

INFORMACIJE O ZAMOWIENIU

Temat zamowienia
Sygnatura

Tryb postepowania
Rodzaj zamowienia

Termin sktadania
ofert/wnioskow

Termin otwarcia ofert

Termin zwigzania oferta

Dostaw lekow

63/2019

przetarg nieograniczony
Dostawy

2019-10-03 12:00:00

2019-10-03 12:15:00

90 dni

truj Zaloguj

Zgtos udziat w postepowaniu

3) Karte Dokumenty zaméwienia zawierajgcg opublikowang przez Zamawiajgcego dokumentacje przetargowg

Informacje ogdlne Dokumenty

Ogtoszenie

MNazwa

O Ogtoszenie o zamdwieniu

Specyfikacja

Nazwa

| SIWYZ - na dostawe i ustugi procedura petna (pakiety)

Zamowienia

Copyright © 2018-2020 Datacomp Sp. z 0.0.

Typ

pdf

Typ

doc

Rozmiar
(KB)

5336

Rozmiar
(KB)

75

Data
Publikacji

2019-08-21

Data
Publikacji

2019-07-29



Platforma e-ProPublico — Podrecznik Wykonawcy

4. Rejestracja Wykonawcy

Warunkiem niezbednym do wziecia udziatu w prowadzonych na Platformie e-ProPublico postepowaniach
przetargowych jest zatozenie przez Wykonawce konta.

UWAGA!!!
Korzystanie z Platformy e-ProPublico przez Wykonawcoéw jest bezptatne i nie wymaga uprzedniego zawarcia
z jej producentem, firmg Datacomp Sp. z 0.0., odrebnej umowy na Swiadczenie Ustugi Platformy.

Przed przystgpieniem do rejestracji koniecznie zapoznaj sie z regulaminem korzystania z platformy e-
ProPublico dostepnym na stronie https://e-ProPublico.pl pod linkiem Regulamin.

W celu dokonania rejestracji nalezy wybraé w gérnym menu strony polecenie Zarejestruj:

PubliCO Ogtoszenia Zamawiajgcy Kontakt Zarejestru)

&

Logowanie
e-ProPublico
platforma e-ustug Hasto

W otwartym oknie nalezy:

a) wprowadzi¢ Adres e-mail (podany podczas rejestracji adres e-mail stanowi login Uzytkownika do systemu
oraz wykorzystywany jest do automatycznych powiadomien o zdarzeniach na platformie w odniesieniu do
postepowan, w ktdrych uczestniczy);

b) ustali¢ Hasto (co najmniej 8 (osiem) alfanumerycznych znakéw);

c) okresli¢, czy Wykonawca jest Osobg prawng (firmg) czy Osoba fizyczng;

d) wprowadzi¢ dane firmy/osoby fizycznej pozwalajgce na identyfikacje Wykonawcy w procesie sktadania

ofert:
Rejestracja Osoby prawnej (firmy) Rejestracja Osoby fizycznej

Petna nazwa firmy * Imig *
Skrécona nazwa firmy Nazwisko *
Ulica™ Ulica™
Numer budynku * Numer budynku *
Numer lokalu Numer lokalu
Kod pocztowy * Kod pocztowy *
Miejscowos¢ * Miejscowos¢ *
Powiat Powiat
Wojewddztwo Wojewddztwo
Kraj * Kraj *
Kod NUTS Kod NUTS
NIP * NIP

Copyright © 2018-2020 Datacomp Sp. z 0.0.
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REGON

PESEL

KRS

REGON

Przedsiebiorca)

MS,P (informacja czy Wykonawca jest Matym/Srednim | KRS

MSIP (informacja czy Wykonawca jest Matym/Srednim
Przedsiebiorcg)

e) wprowadzic¢ dane kontaktowe:

Rejestracja Osoby prawnej (firmy)

Rejestracja Osoby fizycznej

Imie * Telefon *
Nazwisko * Faks

Telefon * e-mail (kontaktowy)
Faks Atres www

e-mail (kontaktowy)

Atres www

f) potwierdzi¢ zapoznanie sie z Regulaminem Platformy *;

g) wyrazi¢ niezbedne zgody w celu: zawarcia umowy i obstugi administarcyjnej *;

h) zatwierdzi¢ i zapisa¢ wprowadzone dane klikajgc przycisk Zarejestruj.

* Pola wymagane

Na podany adres e-mail (login) Uzytkownika przestana zostanie wiadomos¢ z prosbga o aktywacje konta:

-

Potwierdzenie rejestracji

e-

Publico

Szanowni Panstwo,

Informujemy, Ze na platformie e-ProPublico zostalo utworzone

konto, ki6re jest powigzane z tym adresem e-mail.

W celu potwierdzenia adresu e-mail i aktywacji konta prosimy

klikng¢ ponizszy odnosnik.

4

»

Aktywacja konta jest konieczna do zakoniczenia procesu rejestracji i umozliwia zalogowanie do Platformy.

4.1 Zmiana danych Wykonawcy

W celu dokonania zmiany danych uzytkownika nalezy, po zalogowaniu sie na Platformie, klikng¢ w opcje " Profil”,

a nastepnie w menu Dane profilowe dokonac ich modyfikacji. Zmiany zatwierdzamy klikajac przycisk "Zapisz”:

Copyright © 2018-2020 Datacomp Sp. z 0.0.
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Platforma e-ProPublico — Podrecznik Wykonawcy

Pub]iCO Jgtoszenia Zamawiajac

Dane profilowe Wykonawcy

odbiorcy Dane zostaty zmienione

Email

Zmien hasto logowania

Rodzaj Wykonawcy @ Firma O Osoba fizyczna

Zmodyfikuj porzadane dane i

Dane firmy zatwierdz zmiany za pomocg Kontakt
opcji "Zapisz"
Petna nazwa firmy '\ Imie
Datacomp Sp. z 0‘0.‘ - l Andrzej
Skrécona nazwa firmy Nazwisko

. -G i_gg.,-g‘”;'u Regulamin  Polityka prywatnosci  Klauzula informacyjna

UWAGA
Zmiana loginu (adresu e-mail) przypisanego do konta na Platformie nie jest mozliwa.

4.2 Aktywacja dodatkowych adreséw e-mail do automatycznych powiadomien

Funkcjonalnosé¢ systemu umozliwia zdefiniowanie na profilu Uzytkownika dodatkowych adreséw e-mail do
automatycznych powiadomien o wptynieciu na Platformie nowych wiadomosci lub wyjasnien tresci SIWZ.

W celu aktywacji ustugi nalezy, po zalogowaniu sie na Platformie, klikngé w nazwe profilu, a nastepnie w menu
Dodatkowi odbiorcy powiadomien uzywajac opcji "+ e-mail do powiadomien” wprowadzi¢ dodatkowe adresy:

Publico Ogtoszenia Zamawiajacy Moje postepowania Kontakt

&

Dodatkowi odbiorcy powiadomien

propublico@propublico.pl | 'I Wprowadz dodatkowy adres e-mail i
zatwierdz operacje klikajgc "Dodaj".

Brak dodatkowych odbiorcow powiadomien. ‘

— WeElE st . )
. e H Regulamin  Polityka prywatnosci  Klauzula informacyjna

Na podany adres e-mail przestana zostanie wiadomos¢ z prosbg o aktywacje powiadomien. Zatwierdzenie ustugi
jest konieczne do zakonczenia procesu aktywacji informacji na wskazany adres e-mail.

5. Logowanie

Uzytkownik, chcac korzystac z petnej funkcjonalnosci Platformy e-ProPublico, powinien rozpoczynac¢ prace od
zalogowania sie w systemie. W tym celu nalezy z menu wybrac polecenie ”"Zaloguj”, a nastepnie wypetni¢ okno
logowania podajgc login (e-mail), hasto i zatwierdzi¢ operacje przyciskiem ”Zaloguj”:

Copyright © 2018-2020 Datacomp Sp. z 0.0.
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Platforma e-ProPublico — Podrecznik Wykonawcy

Publico ,/ Ogtoszenia Zamaw

Logowanie
Email
.
e-ProPublico
platforma e-ustug {lasiy

System informatyczny realizujacy proces wymiany CXYYYYYY)

danych miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, [ Nie wylogowuj

przy uzyciu $Srodkéw komunikacji elektronicznej.

Zaloguj

Zapomniane hasto?
Zatozy¢ konto?

il datacomn e R et R B _
. ML Regulamin olityka prywatnosc Klauzula informacyjna Pomoc techniczna

Nieudana préba logowania spowoduje wyswietlenie komunikatu o btedzie:

Logowanie

Mieprawidtowe dane logowania
Email

propublico@propublico.pl

Po prawidtowym zalogowaniu, Platforma przeniesie Uzytkownika do widoku menu Moje postepowania, a w
prawym gornym rogu widoczny bedzie login (adres e-mail) Wykonawcy:

PUbliCO Ogtoszenia Zamawiajgcy Kontakt Profil propublico@propublico.pl  Wylogyj

Moje postepowania

I =3

Sygnatura Temat Zamawiajgcy Termin Sktadania

55/2019 Dostawa sprzetu komputerowego. Urzad Miasta Krakowa 2019-10-16 14:30:00
ZPf10/2019 Materiaty biurowe: R6zne artykuty biurowe, tonery, tusze. Urzad Miasta | Gminy 2019-04-01 10:00:00
92.1/2019 Dostawa produktéw leczniczych i sprzetu jednorazowego uzytku Szp\tal ‘-;‘.foje‘,-\.wocjzki 2019-09-23 11:35:00

Po zakonczeniu pracy na Platformie, w celu zachowania zasad bezpieczenstwa, nalezy zawsze wylogowac sie za
pomocg przycisku " Wyloguj”, znajdujgcego sie w menu gtéwnym:

PUbliCO Zamawiajacy Moje postepowania Kontakt Profil propublico@propublico.pl

Aktualne ogtoszenia

[

Copyright © 2018-2020 Datacomp Sp. z 0.0.
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Platforma e-ProPublico — Podrecznik Wykonawcy

5.1 Odzyskanie hasta dostepu

W przypadku utraty hasta dostepu do Platformy, w celu jego odzyskania, nalezy klikngé na stronie logowania w
przycisk "Zaloguj”, a nastepnie wybraé opcje "Zapomniane hasto?”:

Email
Hasto

[ Nie wylogowuj

Zapomniane hasto?
Zatozyc konto?

Funkcja uaktywni okno, w ktérym uzytkownik podaje login (adres e-mail) do konta, do ktérego hasto chce
odzyskac¢. Operacje nalezy potwierdzi¢ klikajgc przycisk Wyslij link. Na podany adres e-mail wystana zostanie
wiadomos¢ z linkiem do zmiany hasta. Nalezy klikngé w link w mailu i na otwartej stronie poda¢ login (adres e-
mail) do konta, wprowadzi¢ nowe hasto, powtdrzyc je i zatwierdzi¢ operacje przyciskiem ”"Zmien”:

Zapomniane hasto?

Email

propublico@propublico.pl

Whyslij link

&

Zmiana hasia Zmiana hasta
Email
PUbliCO propublico@propublico.pl
Mowe hasto

Szanowni Paristwo,
L1111 X1])

Informujemy, ze na platformie e-ProPublico zostata rozpoczeta

procedura zmiany hasta do konia uzytkownika, powiazanego z tym .
) . . N ) . ) Powtorz hasto
adresem e-mail. W celu potwierdzenia operacji prosimy klikngc ponizszy

odnosnik:
ssssseee

Zmien

- &

Copyright © 2018-2020 Datacomp Sp. z 0.0.
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Platforma e-ProPublico — Podrecznik Wykonawcy

5.2 Zmiana hasta dostepu

Uzytkownik Platformy e-ProPublico moze dokonywaé zmiany hasta do logowania. W tym celu nalezy klikngé¢ w
menu w przycisk ”Profil”, a nastepnie wybrac opcje "Zmien hasto logowania” (funkcja dostepna po zalogowaniu

Uzytkownika):

Publico

Dane profilowe Wykonawcy

Email

Zmien hasto logowania

Rodzaj Wykonawcy @ Firma O Osoba fizyczna

'ﬂl:lllllll R P
.l ! .‘.5. = &= egulamin olityka prywatnosci Klauzula informacyjna Pomoc techniczna
v

W wyswietlonych polach, nalezy podac aktualne oraz nowe hasto, powtdrzy¢ je i zatwierdzi¢ zmiane za pomocg

przycisku ”"Zapisz”:

PUb]iCO Ogtoszenia Zamawiajgc Moje postepowania Kontakt Pro

Zmiana hasta

Aktualne hasto
ccoc0oo0

Nowe hasto

Powtdrz nowe hasto

Y- Tatelents) . .
.1 =G ;F{,{}l}{;;} Regulamin  Polityka prywatnosci  Klauzula informacyjna
v

6. Udziat Wykonawcy w postepowaniu

W celu wziecia udziatu w postepowaniu prowadzonym na Platformie e-ProPublico Wykonawca powinien
zalogowac sie na utworzone wczesniej indywidulane konto uzytkownika i wyszuka¢ interesujacg go pozycje
przetargu w menu Ogloszenia (Szukanie ogtoszen - patrz pkt. 3 Instrukcji). Wykonawca przystepuje do udziatu
w postepowaniu za pomoca funkcji Zgtos$ udziat w postepowaniu, dostepng w szczegétach przetargu na zaktadce

Informacje ogdline:

ZAMAWIAJACY
Urzad Miasta i Gminy

gen. Henryka Dabrowskiego 24

30-532 Krakdéw

Tel: 412-99-77

Faks: 412-99-77

e-mail: propublico@propublico.pl

Adres strony internetowej: www.ogloszenia.propublico.pl/test

0o B om
5 U

N

T

55/2019 - Dostawa sprzetu komputerowego.

Dokumenty zamdwienia
| Zgtos udziat w postepowaniu |

Copyright © 2018-2020 Datacomp Sp. z 0.0.
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Platforma e-ProPublico — Podrecznik Wykonawcy

UWAGA
Wykonawca moze zgtosi¢ udziat w postepowaniu do uptywu terminu sktadania ofert/wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

W powstepowaniu obowigzuje czas systemowy, wyswietlany w gérnej czesci ekranu

PubliCD Ogtoszenia Zamawiajacy Kontakt  Zarejestruy;

Uzycie przycisku wyswietli postepowanie w menu Moje postepowania:

PubliCO Ogtoszenia Zamawiajacy

Kontakt Profil awaw

™~

Moje postepowania
=

Sygnatura Temat Zamawiajgcy Termin Sktadania

55/2019 Dostawa sprzetu komputerowego. Urzad Miasta 1 Gminy 2019-10-24 12:00:00

oraz uaktywni w szczegbétach ogtoszenia dostepne dla Wykonawcy karty Oferta/Zataczniki,
Zapytania/Wyjasnienia oraz Wiadomosci, ktérych funkcjonalnos$¢ pozwoli na przestanie dokumentéw w formie
elektronicznej oraz komunikowanie sie z Zamawiajgcym:

55/2019 - Dostawa sprzetu komputerowego.

Dokumenty zamadwienia Oferta [ Zataczniki Zapytania / Wyjasnienia Wiadomosci

6.1 Anulowanie udziatu w postepowaniu

Wykonawca moze anulowac uczestnictwo w postepowaniu, w ktorym zgtosit wczedniej swoj udziat, za pomoca
przycisku Anuluj udziat w postepowaniu, dostepnym na karcie Informacje ogdline:

55/2019 - Dostawa sprzetu komputerowego.

Dokumenty zamdwienia Oferta [/ Zataczniki Zapytania / Wyjasnienia Wiadomosci

' Anulyj udziat w postepowaniu

UWAGA
Wykonawca moze anulowaé udziat w postepowaniu, jezeli:

+¢ Nie uptynat termin sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
+»* Nie ma wystanych dokumentéw w tym postepowaniu

Copyright © 2018-2020 Datacomp Sp. z 0.0.
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6.2 Sktadanie/Przesytanie dokumentéw w postepowaniu

Wykonawecy biorgcy udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonym w oparciu o
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, w ktérym Zamawiajacy wymaga sktadania ofert lub innych
dokumentéw w formie elektronicznej, musza posiadaé bezpieczny podpis elektroniczny, weryfikowany za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, stuzagcy do podpisania tych dokumentéw i bedacy réwnowaznym
pod wzgledem skutkéw prawnych podpisowi wtasnorecznemu.

UWAGA

Podmiotami, uprawnionymi do wydawania podpisdw elektronicznych, spetniajgcych wymogi ustawowe, sg
kwalifikowane podmioty certyfikujgce, wpisane do rejestru prowadzonego przez Narodowe Centrum
Certyfikacji na stronie https://www.nccert.pl.

Podpis elektroniczny przyjmuje forme dokumentu elektronicznego o okreslonym formacie (XAdES, CAdES,
PAdES, ASiC). Aktualnie wszystkie podmioty swiadczace ustugi certyfikacyjne oferujg mozliwosc postugiwania
sie podpisem w formacie PAdES i XAdES i sg one zalecane przy podpisywaniu dokumentéw elektronicznych
W postepowaniach przetargowych.

Podpisujagc dokument podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu, nalezy zwrdci¢ uwage, iz stosujac okreslony format podpisu mozna wybraé dwa typy podpisu:

< Wewnetrzny (np. PAJES) — powstaje jeden plik zawierajacy tres¢ dokumentu oraz podpis elektroniczny,

% Zewnetrzny (np. XAdES) — powstajg dwa pliki: dokument oraz plik zawierajgcy informacje o podpisie.

Przy sktadaniu ofert/przesytaniu dokumentéw nalezy pamieta¢, iz stosujgc “zewnetrzny” typ podpisu, w celu
jego weryfikacji i zapoznania sie z trescig podpisanego dokumentu przez instytucje zamawiajgcg nalezy przesta¢
w postepowaniu oryginat dokumentu wraz z plikiem podpisu.

6.2.1 Sktadanie oferty i zatacznikow do oferty

Wykonawca chcgc ztozy¢ oferte/wystaé zatgcznik za pomoca Platformy e-ProPublico, powinien podpisaé
wysytany dokument podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu, zgodnie z instrukcjg posiadanego narzedzia do podpisu, a nastepnie na Platformie e-ProPublico, w
szczegotach przetargu:

1) na karcie Oferta/Zataczniki skorzystaé z funkcji Zatacz plik:

Informacje ogdlne Dokumenty zamowienia Zapytania / Wyjasnienia Wiadomosci

Termin sktadania ofert/wnioskéw uptynie za: 1 dzien 21 godz. 59 min. 16 sek.

Oferta

Brak przestanych plikow.

Zataczniki

Brak przestanych plikow.

Czes$é oferty stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa @

Brak przestanych plikow.

Copyright © 2018-2020 Datacomp Sp. z 0.0.
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2) okresli¢, czy zatgczany plik podpisany jest podpisem wewnetrznym czy zewnetrznym:

Przesytany plik jest:

L LEERRTE S i WO RS E M Podpisany zewnetrznym podpisem ‘ e

Plik dokumentu

Nie wybrano pliku.

3) za pomocg przycisku Przegladaj, wskazaé lokalizacje podpisanego wczesniej dokumentu lub dokumentu
i pliku podpisu (w zaleznosci od wybranego rodzaju podpisu elektronicznego):

55/2019 - Dostawa sprzetu komputerowego.

Infarmacje ogdine Dokumenty zamdwienia Oferta / Zataczniki Zapytania / Wyjasnienia ‘Wiadomosci

Przesytany plik jest:

Podpisany wewnetrznym podpisem Podpisany zewnegtrznym podpisem

Plik dokumentu

@& Wysytanie pliku X
Przegladaj... = Nie wybrano pliku.
“« v <« Podpis el... » Pliki podpisane v O Przeszukaj: Pliki podpisane o
e Organizuj « MNowy folder =~ [H e

Plik zewnetrznego podpisu .

X sl M Lal
Przegladai... | Nie wybrano pliku. | > 7 Soybki dostep -

@ Formularz oferty.xls

v I Pulpit & Formularz ofertyads.asics
> @ OneDrive T Jednolity europejski dokument zaméwienia-sig.pdf
~ [ Ten komputer A
v o< >
Brak przestanych plikow. Nazwa pliku: |Formu|arz oferty-sig.pdf V| |Wﬂystkie pliki (*.%) v|
| Otwirz Ivl | Anuluj |
4) zatgczyc plik oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami, za pomocg opcji Zatacz:
Informacje ogdlne Dokumenty zamdwienia Oferta [/ Zataczniki Zapytania / Wyjasnienia Wiadomosci

Oferta nie zostata ztozona.

Termin sktadania ofert/wnioskdw uptynie za: 1 dzien 21 godz. 15 min. 24 sek.

Oferta =+ Zatacz plik

Przesytany plik jest:

ewnetrznym podpisem Podpisany zewnetrznym podpisem

Plik dokumentu

Formularz oferty.xls

Podpisany

Plik zewnetrznego podpisu

Przegladaj... | Formularz oferty.xls.asics

- [

Copyright © 2018-2020 Datacomp Sp. z 0.0.
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Uzytkownik zostanie poinformowany komunikatem systemowym o prawidtowym zatgczeniu pliku, a
informacje o dokumencie (Nazwa, Typ oraz wynik weryfikacji podpisu elektronicznego) zostang
zewidencjonowane na karcie Oferta/Zataczniki.

UWAGA

Kazdy plik nalezy zataczy¢ na serwerze osobno.

5) ztozy¢ oferte za pomocy przycisku Zt6z oferte:

Informacje ogdlne Dokumenty zamowienia Oferta [/ Zatacznik Zapytania [ Wyjagnienia Wiadomodci

Ponizsze pliki zostaty zamieszczone na serwerze. W celu ostatecznego ztozenia oferty, kliknij w przycisk "Ztoz

oferte”.
Termin sktadania ofert/wnioskow uptynie za: 1 dzien 20 godz. 23 min. 6 sek.
Oferta + Zatgcz plik
MNazwa Typ Podpis
[l Formularz oferty-sig.pdf pdf v 4
Zataczniki + Zalacz pli
Mazwa Typ Podpis
Zobowiazanie podmictow trzecich do oddania do
L] P L pdf v
dyspozycji niezbednych zasobdw-sig.pdf
O Jednolity europejski dokument zamadwienia-sig.pdf pdf v 4
Cze$¢ oferty stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa €@ + Zatzcz plil

Brak przestanych plikdw.

¥ 7oz oferte

Ztozenie oferty zostanie zasygnalizowane komunikatem systemowym oraz podaniem daty czynnosci:

Informacje ogélne Dokumenty zamowienia Oferta / Zatacznik Zapytania / Wyjasnienia Wiadomosci

Oferta zostata ztozona 2020-08-17 15:46:06

Termin sktadania ofert/wnioskow uptynie za: 1 dzien 20 godz. 13 min. 41 sek.

Whycofa) oferte

Copyright © 2018-2020 Datacomp Sp. z 0.0.
15



Platforma e-ProPublico — Podrecznik Wykonawcy

UWAGA

Z uwagi na wprowadzane zmiany w funcjonalnosci platformy, proces sktadania ofert za jej posrednictwem oraz
ich wycofania moze sie nieznacznie rézni¢, w zaleznosci, czy prowadzony na platformie przetarg zostat
opublikowany przed czy po wprawdzeniu zmian.

Opisany powyze]j proces ztozenia oferty dotyczy przetargdw opublikowanych po zmianach.

W postepowaniach opublikowanych przed zmianami Wykonawca chcac ztozy¢ oferte powinien na karcie
Oferta/Zataczniki:

1) skorzystac z funkcji Zatacz plik;

2) wskazac, czy przesytany plik podpisany jest podpisem wewnetrznym czy zewnetrznym;

3) za pomoca przycisku Przegladaj, wskazac lokalizacje podpisanego wczesniej dokumentu lub
dokumentu i pliku podpisu (w zaleznosci od wybranego rodzaju podpisu elektronicznego);

4) wysta¢ dokument za pomocg opcji Zatacz.

Kazdy plik sktadajacy sie na oferte nalezy zataczyé na serwerze osobno.

Zataczenie plikdw na serwerze jest rownoznaczne ze ztozeniem oferty, dodatkowe potwierdzenie
ztozenia oferty nie jest konieczne.

Uzytkownik zostanie poinformowany komunikatem systemowym o prawidtowym przestaniu pliku, a informacje
o dokumencie (Nazwa, Typ, Data przestania, oraz wynik weryfikacji podpisu elektronicznego) zostanag
zewidencjonowane na karcie Oferta/Zataczniki:

Informacje ogdlne Dokumenty zamdwienia Zapytania / Wyjasnienia

Po uptywie terminu sktadania ofert zatgczone ponizej pliki sg traktowane jako ztozona oferta, bez
dokonywania dodatkowych czynnosci potwierdzajgacych ich ztozZzenie. ‘\

Termin sktadania ofert/wnioskow uptynie za: 5 min. 41 sek.

Oferta, zataczniki

Mazwa Typ Data Przestania Podpis
lednolity europejski dokument 2020-08-19
0 Oty europe) pof v
Zzamowienia-sig.pdf 14:33:51
[0  Formularz oferty-sig.pdf df 2020-08-19
ormularz oferty-sig.
yoeigp P 14:33:13 v
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Dodatkowo Wykonawca, po prawidtowym ztozeniu oferty, moze:

1) Pobra¢ automatycznie wystawione przez Platforme EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru), bedace dla
Oferenta dowodem potwierdzajgcym czas i fakt dostarczenia dokumentu do wtasciwego systemu
teleinformatycznego Zamawiajgcego, w ktdrym bedzie on dla niego dostepny po uptywie terminu otwarcia

ofert:
Informacje ogdlne Dokumenty zamdwienia Zapytania / Wyjasnienia ‘Wiadomosci
Oferta, zatgczniki | = Zatacz plik |
Nazwa Typ Data przestania Podpis
O  Formularz oferty-sig.pdf pdf 2018-12-04 v

13:19:40

. . _ ¥ Elekironiczne potwierdzenie odbioru
Jednolity europejski dokument zaméwienia-

sig.pdf pf

13:19:23 e

2) uzyskadinformacje o wyniku weryfikacji podpisu elektronicznego do danego dokumentu, klikajgc w ikone w
kolumnie Podpis:

Informacje ogdlne Dokumenty zamdwienia Zapytania / Wyjasnienia \Wiadomodci

Oferta, zatgczniki

Podpis elektroniczny zweryfikowany pozytywnie.

R yp Prosze kliknad, aby uzyskac wiece] informagji.
. 2018-12-04
1 Formularz oferty-sig pdf pdf 13-43-34
Jednolity europejski dokument zamowienia- af 2018-12-04
sig pdf P 13-43-25

Mozliwe wyniki weryfikacji:
lkona Znaczenie
4 Podpis elektroniczny zweryfikowany pozytywnie
Podpis zostat niekompletnie zwernyfikowany
Brak pozytywnego wyniku weryfikacji podpisu elektronicznego

mmm  Brak podpisu elektronicznego

6.2.1.1. Tajemnica przedsiebiorstwa

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktéore Wykonawca chce zastrzec w prowadzonym postepowaniu przy
sktadaniu ofert, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ przestane za posrednictwem Platformy, w
osobnym pliku, na karcie ”Oferta/Zataczniki”, w tabeli ”Cze$¢ oferty stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa”,
za pomocg opcji “Zatacz plik”:
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Informacje ogdlne Dokumenty zamdwienia Oferta / Zataczniki Zapytania / Wyjasnienia Wiadomosci

Termin sktadania ofert/wnioskow uptynie za: 4 dni 1 godz. 53 min. 20 sek.

Oferta, zataczniki

+ Zatgcz plil
Nazwa Typ Data Przestania Podpis
m Jednolity europejski dokument zamowienia- 2019-10-24
sig.pdf Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w v

rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurengji (tj. Dz. U. 2018 poz. 419)
O Formularz oferty.docx

~ 2

Wykonawca nie moze zastrzec informagji, o ktdrych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp

Czesd oferty stanowiaca tajemnice przedsiebiorstwa @ + Zatacz plik

Brak przestanych plikéw.

Proces przesytania pliku odbywa sie w sposéb analogiczny do opisu w pkt. 6.2.1 Instrukcji dotyczgcym sktadania
Ofert i zatacznikdw.

UWAGA
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

6.2.2 Wycofanie oferty
Wykonawca moze wycofac ztozong oferte klikajgc na karcie Oferta/Zataczniki w przycisk Wycofaj oferte:

Informacje ogdlne Dokumenty zamowienia Oferta / Zataczniki Zapytania [/ Wyjasnienia

Oferta zostata ztozona 2020-08-18 10:50:56

Termin sktadania ofert uptynie za: 1 godz. 8 min. 36 sek.

Oferta —." Wycofa) oferte

MNazwa Typ Podpis

[l Formularz oferty-sig.pdf pdf v n

UWAGA
Woycofanie oferty mozliwe jest tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Po wycofaniu oferty Wykonawca moze usung¢ zataczone na serwerze dokumenty, zaznaczajgc na karcie
Oferta/Zataczniki pozycje do usuniecia i klikajgc w przycisk Usun zaznaczone:

Copyright © 2018-2020 Datacomp Sp. z 0.0.
18



Platforma e-ProPublico — Podrecznik Wykonawcy

Informacje ogolne Dokumenty zamowienia Oferta / Zataczniki Zapytania / Wyjasnienia

Ponizsze pliki zostaty zamieszczone na serwerze. W celu ostatecznego ztozenia oferty, kliknij w
przycisk "Ztoz oferte”.

Termin sktadania ofert uptynie za: 1 godz. 8 min. 36 sek.

Oferta

+ Zatacz plik
Mazwa Typ Podpis
Formularz oferty-sig.pdf pdf v
i LU zazZnaczone

6.2.3 Otwarcie Ofert

Otwarcie ofert nastgpi automatycznie za posrednictwem Platformy na karcie Oferta/Zataczniki, po uptywie
terminu ich otwarcia okreslonego w postepowaniu przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy poda kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia:

Informacje ogdine Dokumenty zamowienia Oferta / Zataczniki Dokumenty na wezwanie

Zapytania [ Wyjasnienia Wiadomosci

KWOTY, JAKIE ZAMAWIAIACY ZAMIERZA PRZEZNACZYC NA SFINANSOWANIE ZAMOWIENIA

Zadanie 1 - 36223.50 zt brutto
Zadanie 2 - 30750.00 zt brutto
Zadanie 3 - 39360.00 zt brutto
Zadanie 4 - 22140.00 zt brutto

W dolnej czesci karty, wszystkie oferty wraz z zatgcznikami zostang odszyfrowane i udostepnione (z wytgczeniem

czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa) Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu w celu
zapoznania sie z ich trescia:

Oferta, zataczniki innych wykonawcéw

CD Sp. z 0.0. i ‘&7 i
InTech Sp. z o.0. Otworz
Saltus Sp. z o0.0. Otworz
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6.2.4 Oferty dodatkowe

W postepowaniach, w ktérych Zamawiajgcy nie moze dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
fakt, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie albo dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdéw, ktérzy ztozyli oferty
najkorzystniejsze o takich samych parametrach do ztozenia tzw. "Ofert dodatkowych”.

Wykonawca przesyta oferty dodatkowe na Platformie w formie elektronicznej za pomocag karty Oferta
dodatkowa, opcja Zatacz plik:

Informacje ogdlne Dokumenty zamodwienia Oferta / Zataczniki
Dokumenty na wezwanie Zapytania / Wyjasnienia Wiadomosci
Oferta dodatkowa nie zostata ztozona.

Termin sktadania ofert dodatkowych uptynie za: 1 godz. 29 min. 31 sek.
Oferta dodatkowa

Brak przestanych plikow.

Zataczniki oferty dodatkowej

Brak przestanych plikow.

Czes¢ oferty dodatkowej stanowiaca tajemnice przedsiebiorstwa €@

Brak przestanych plikow.

Proces przesytania Ofert dodatkowych odbywa sie w sposéb analogiczny do opisu w pkt. 6.2.1 Instrukcji
dotyczacym skfadania Ofert i zatgcznikdw.

6.2.5 Sktadanie/Przesytanie dokumentéw na wezwanie

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy, w trakcie trwania postepowania, wezwie Wykonawce (w trybie art. 26 ust. 1,2 lub
3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych) do ztozenia/uzupetnienia dokumentéow w formie elektronicznej,
Wykonawca powinien przesta¢ je korzystajgc z karty Dokumenty na wezwanie:

Informacje ocgdlne Dokumenty zamowienia Oferta / Zatgczniki

Zapytania / Wyjasnienia Wiadomosci

Wystane dokumenty na wezwanie

Brak przestanych plikow.

UWAGA
Karta Dokumenty na wezwanie widoczna jest dla uzytkownika po uptywie terminu sktadania ofert.
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Wykonawca chcac przesta¢ dokument, powinien podpisa¢ go podpisem elektronicznym, weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, zgodnie z instrukcjg posiadanego narzedzia do podpisu, a
nastepnie na Platformie e-ProPublico, na karcie Dokumenty na wezwanie:

1) skorzystac z funkcji Zatacz plik;

2) wskaza¢, czy przesytany dokument podpisany jest podpisem wewnetrznym czy zewnetrznym;

3) za pomocg przycisku Przeglgdaj, wskazaé lokalizacje podpisanego wczesniej dokumentu lub dokumentu i
pliku podpisu (w zaleznosci od wybranego rodzaju podpisu elektronicznego);

4) wysta¢ dokument za pomocg opc;ji Przeslij:

Informacje ogdlne Dokumenty zamdwienia Oferta / Zataczniki

Zapytania / Wyjasnienia Wiadomosci

Wystane dokumenty na wezwanie

Przesytany plik jest:

Podpisany wewnetrznym podpisem

Plik dokumentu

Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

Brak przestanych plikow.

Uzytkownik zostanie poinformowany o prawidtowym przestaniu pliku:

Informacja X

a informacje o dokumencie (Nazwa, Typ, Data przestania, oraz wynik weryfikacji podpisu elektronicznego)
zostang wyswietlone w tabeli Wystane dokumenty na wezwanie:

Plik dokumentu zostat poprawnie przestany na platforme.

Informacje ogdlne Dokumenty zamowienia Oferta / Zataczniki
Wystane dokumenty na wezwanie

Nazwa Typ Data Przestania Podpis

Zobowigzanie podmiotow trzecich do ~ )
O ddania do d ji niezbednyct d 2019-10-24
oddania do dyspozycji niezbednych of
R e : 12:53:53 v
zasobow-sig.pdf

Dodatkowo Wykonawca, po prawidtowym przestaniu pliku, moze

1) pobrac¢ automatycznie wystawiony przez Platforme dokument EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru),
bedace dla Oferenta dowodem potwierdzajgcym czas i fakt dostarczenia dokumentu do wiasciwego systemu
teleinformatycznego Zamawiajgcego:
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Informacje ogdlne Dokumenty zamdwienia Oferta / Zataczniki Dokumenty na wezwanie
Wystane dokumenty na wezwanie + Zatacz plil
MNazwa Typ Data Przestania Podpis

Zobowigzanie podmiotow trzecich do
O ddania do d ji niezbednych df 2019-10-24 v
oddania do dyspozycji niezbednyc D
yepozve ey : 12:53:53

zasobow-sig.pdf
¥ Elektroniczne potwierdzenie odbioru

2) uzyskac informacje o wyniku weryfikacji podpisu elektronicznego do danego dokumentu, klikajgc w ikone
w kolumnie Podpis:

Informacje ogdlne Dokumenty zamadwienia Oferta / Zataczniki Dokumenty na wezwanie

Wystane dokumenty na wezwanie

Podpis elektroniczny zweryfikowany pozytywnie.
MNazwa Typ

Prosze klikngd, aby uzyskac wiece] informagji.
Zobowigzanie podmiotdw trzecich do

] L 2019-10-24
O oddania do dyspozycji niezbednych pdf

) . 12:563:53
zasobow-sig.pdf @

UWAGA
Dokument wystany na wezwanie Zamawiajgcego za pomocg karty Dokumenty na wezwanie nie podlega
wycofaniu/usunieciu.

6.3 Komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami

Komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej odbywa sie na
Platformie za pomoca kart:

> Zapytania/Wyjasnienia obstugujace]j proces przesytania zapytan i wyjasnien do tresci SIWZ

obstugujacej proces komunikacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w

» Wiadomosci . . . L ) . - . -
zakresie przekazywania wszelkich oswiadczen, zawiadomien oraz informacji

Ogtoszenia Zamawiajacy Moje postgpowania Kontakt Profil datacomp@datacomp.com.pl Wyloguj

Publico

ﬂ Aktualne ogtoszenia ZAMAW|AJACY
Urzad Miasta i Gminy

gen. Henryka Dabrowskiego 24
30-532 Krakéw

Tel.: 412-99-77

Faks: 412-99-77

e-mail: propublico@propublico.pl

Adres strony internetowej: www.ogloszenia.propublico.pl/test

55/2019 - Dostawa sprzetu komputerowego.

Informacje ogdine Dokumenty zamdwienia Oferta / Zatgczniki Dokumenty na wezwanie

Zapytania / Wyjasnienia Wiadomosci
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6.3.1 Zapytania/Wyjasnienia

Element korespondencji Zamawiajgcego z Wykonawcami, prowadzonej przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, dotyczacy sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SIWZ i ich wyjasnierh odbywa sie na Platformie
za pomocg karty Zapytania/Wyjasnienia.

Wykonawca, chcagc wystaé do Zamawiajgcego wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ w postaci elektronicznej za
pomocg Platformy e-ProPublico, powinien:

1) wszczegdtach przetargu, na karcie Zapytania/Wyjasnienia, w czesci Wystane zapytania, skorzystac z funkcji
Wyslij zapytanie:

Informacje ogdlne Dokumenty zamowienia Oferta / Zataczniki Dokumenty na wezwanie

Wiadomosci

Wystane zapytania

Nie wystano zapytan.

2) wprowadzi¢ temat, tre$¢ zapytania i opcjonalnie zatgczy¢ dokument zawierajgcy tresé wniosku o wyjasnienie
tresci SIWZ, a nastepnie wystaé zapytanie za pomoca opcji Przeslij:

Wystane zapytania + wyslij zapytanie
Temat
/_'\
Tresc

Uzytkownik moze opcjonalnie
44— wprowadzi¢ tre$¢ zapytania w polu
i/lub zatgczy¢ dokument z zapytaniem

i

Wykonawca zostanie poinformowany o prawidtowym przestaniu Zapytania do tresci SIWZ, a informacje o

Dodaj nowy zatgeznik

wiadomosci zostang zewidencjonowane na karcie Zapytania/Wyjasnienia wraz z dostepem do informacji
szczegbdtowych korespondencji, dostepnych po kliknieciu w temat zapytania:

Informacje ogdine Dokumenty zamowienia Oferta/Zataczniki Dokumenty na wezwanie Zapytania’Wyjasnienia
Wystane zapytania - = Wyslij zapytanie |
Temat Data przestania Zalacznik

Whiosek o wyjasnienie tresci SIWZ 2018-12-11 13:08:05 &
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Zapytania, wyjasnienia / SzczegOly zapytania
Temat
Whniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
Tresc

Data przestania
2018-12-11 13:08:05

Zataczniki
Nazwa vp Rozmiar (KB) Podpis
Whniosek o wyjasnienie tresci SIWZ (Datacomp Sp. Z 0.0.).pdf pdf 367 — ﬂ

Wyjasnienia tresci SIWZ otrzymane od Zamawiajgcego wyswietlane sg na karcie Zapytania/Wyjasnienia, w
czesci Otrzymane wyjasnienia:

Informacje ogdlne Dokumenty zamowienia Oferta / Zataczniki Dokumenty na wezwanie

Zapytania / Wyjasnienia 0 Wiadomosci

Wystane zapytania 4+ Wyl zapytanie
Temat Data Przestania Zatacznik
Whiosek o wyjasnienie tresci SIWZ 2019-10-24 14:37:17 —

Otrzymane wyjasnienia
Temat Data Przestania Zataczmik

Whyjasnienie tresci SIWZ 2019-10-24 14:40:09 —

Po wptynieciu wyjasnienia tresci SIWZ Wykonawca zostanie poinformowany o tym fakcie na adres e-mail (login),
podany podczas zakfadania konta na Platformie:

Nowe wyjasnienie zamawiajacego
Wiadomos¢ automatyczna - No reply a9 =

Publico

Informujemy, Ze na platformie e-ProPublico w postepowaniu:
Sygnatura: 55/2019

14:40

Szanowni Panstwo,

wplyneto nowe wyjasnienie zamawiajacego, dostepne w zaktadce
Zapytania/\Wyjasnienia:

Nadawca: Urzad Miasta i Gminy

Temat: Wyjasnienie tresci SIWZ

Data przestania: 2019-10-24 14:40:09
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UWAGA
Mimo automatycznych powiadomien na adres e-mail, zaleca sie systematyczne sprawdzanie zawartosci karty
Zapytania/Wyjasnienia do uptywu terminu sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SIWZ.

6.3.2 Wiadomosci
Wykonawca, chcgc wysta¢ do Zamawiajgcego pismo/oswiadczenie/zawiadomienie/informacje w postaci

elektronicznej za pomocga Platformy e-ProPublico, powinien podpisac (jesli jest to konieczne) wysytany plik

podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego -certyfikatu, zgodnie
z instrukcjg posiadanego narzedzia do podpisu, a nastepnie:

1) na karcie Wiadomosci, w czesSci Wystane wiadomosci, skorzystac z funkcji Zatacz plik:
Informacje ogdine Dokumenty zamadwienia Oferta / Zataczniki Dokumenty na wezwanie
Zapytania / Wyjasnienia

Otrzymane wiadomosci
Brak otrzymanych wiadomosci.
Whystane wiadomosci

Brak wystanych wiadomosci. @

2) wskazaé, czy przesytany plik jest: Niepodpisany/Podpisany podpisem wewnetrznym/Podpisany podpisem
zewnetrznym:

Przesytany plik jest:

Miepodpisany

3) za pomocg przycisku Wybierz plik, wskazaé lokalizacje podpisanego wczesniej dokumentu lub dokumentu
i pliku podpisu (w zaleznosci od wybranego formatu podpisu elektronicznego):

Informacje ogolne Dokumenty zamowienia Oferta / Zataczniki Dokumenty na wezwanie
Otrzymane wiadomosci

Brak otrzymanych wiadomosci.

Wystane wiadomosci & Zaiacz plik
Wysytanie pliku *
Plik dokumentu © Wysyarie
Wyjasnienie cg € v A » Przetarg N J) Przeszukaj: Przetarg el
Organizuj « MNowy folder ==+ [ o
Plik podpisu ~ MNazwa Data modyfikacji Typ Roz|
Przegladaj... | Nie wybrano pl
E]Wyjaénienie ceny oferty.pdf 2018-12-12 08:46 Adobe Acrobat D...
£l
LU 4 >
Brak wystanych wiadomosci. . P
wy V! Nazwa pliku: | Wyjasnienie ceny oferty.pdf v| Wszystkie pliki (*%) ~
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4) wysta¢ dokument za pomocg opcji Przeslij wybrane pliki:

Wystane wiadomosci | & Zatacz plik |

Plik dokumentu

Wyjasnienie ceny oferty. pdf

Plik podpisu
Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

Uzytkownik zostanie poinformowany komunikatem systemowym o prawidtowym przestaniu pliku,
a szczegétowe informacje o dokumencie (Nazwa, Typ, Data przestania, oraz wynik weryfikacji podpisu
elektronicznego) zostang zewidencjonowane na karcie Wiadomosci, w czesci Wystane Wiadomosci:

Informacje ogdlne Dokumenty zamowienia  Oferta / Zataczniki  Dokumenty na wezwanie
Otrzymane wiadomosci

Brak otrzymanych wiadomosci.

Wystane wiadomosci

MNazwa Typ Data Przestania Podpis
Whiagnieni fertv.odf " 2019-10-24
asnienie ceny oferty. ols
c L 2k l 15:45:50 v

Dodatkowo Wykonawca, po prawidtowym przestaniu pliku, moze:

1) pobrac automatycznie wystawione przez Platforme EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru), bedace dla
Oferenta dowodem potwierdzajgcym czas i fakt dostarczenia dokumentu do wtasciwego systemu
teleinformatycznego Zamawiajgcego:

Informacje ogdlne Dokumenty zamowienia  Oferta / Zataczniki Dokumenty na wezwanie

Otrzymane wiadomosci

Brak otrzymanych wiadomosci.
Wystane wiadomosci
Mazwa Typ Data Przestania Podpis

Wiagnieni fertv.ndf i 2019-10-24 v
asnienie ceny oferty. ols
E E — l 15:45:50

¥ Elektroniczne potwierdzenie odbioru

2) uzyska¢ informacje o wyniku weryfikacji podpisu elektronicznego do danego dokumentu, klikajagc w ikone w
kolumnie Podpis:
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Informacje ogédlne Dokumenty zaméwienia  Oferta / Zataczniki  Dokumenty na wezwanie YWiadomosci
Otrzymane wiadomosci

Brak otrzymanych wiadomosci.

Wystane wiadomosci

Podpis elektroniczny zweryfikowany pozytywnie.

Nazwa Tvp Prosze klikng€, aby uzyskac wiecej informagji.
Whiagnieni ferty.pdf of 2019-10-24 ﬂ
asnienie ceny oTerty.
v v P . 15:45:50

v
Korespondencja, otrzymana od Zamawiajgcego znajduje sie na karcie Wiadomosci, w czesci Otrzymane
wiadomosci:

Informacje ogélne Dokumenty zaméwienia Oferta/Zataczniki Dokumenty na wezwanie ~ YWiadomosci “@

Otrzymane wiadomosci

Mazwa Typ Data Przestania Podpis
Wezwanie do wyjasnienia tresci zoZzonej o 2019-10-25 -
oferty.pdf 5 08:28:14

Po wptynieciu w postepowaniu wiadomosci, zostanie wystane automatyczne powiadomienie o tym fakcie na
adres e-mail (login), wprowadzony przez Wykonawce podczas zaktadania konta na Platformie:

Nowa wiadomos¢ postepowania I

--ProPublico

Szanowni Panstwo,

Informujemy, ze na platformie e-ProFPublico w postepowaniu:
Sygnatura: 55/2019

Temat: Dostawa sprzetu komputerowego.

wptyneta wiadomosc, dostepna w zakltadce Wiadomosci:
Nadawca: Urzad Miasta i Gminy

Nazwa: Wezwanie do wyjasnienia tresci zozone] oferty pdf
Data przestania: 2019-10-25 08:28:14

UWAGA

Mimo automatycznych powiadomien na adres e-mail, zaleca sie systematyczne sprawdzanie zawartosci
karty Wiadomosci do czasu zakonczenia postepowania, w ktérym Wykonawca bierze udziat.
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7 Serwis/Dane kontaktowe

Pomoc techniczna

Pomoc techniczng w zakresie funkcjonowania Platformy e-ProPublico mozna uzyskac od pn. do pt. w godzinach
8:00-16:00 za pomoca:

» infolini, pod numerem telefonu 12 412-99-77;

» formularza kontaktowego, dostepnego na stronie platformy (https://e-ProPublico.pl.) menu Kontakt.

Zaznaczamy jednocze$nie, ze infolinia ta nie udziela pomocy prawne;j.

Kontakt

Datacomp Sp. z 0.0.

ul. gen. Henryka Dabrowskiego 24, 30-532 Krakéw
Tel: 12 412-99-77

E-mail: propublico@propublico.pl
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REGULAMIN

Platforma

Publico

Niniejszy regulamin zwany dalej ,Regulaminem” okresla zasady, zakres i warunki $wiadczenia Ustugi
Platformy e-ProPublico przez Datacomp Sp. z o.0., ul. Gen. H. Dagbrowskiego 24; 30-532 Krakdw,
zarejestrowang w Sadzie Rejonowym dla Krakowa Srédmiescia w Krakowie, XI Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000193067, kapitat zaktadowy: 110.000,00 z,
wptacony w catosci, nr NIP 676-007-79-45, nr REGON 003900023.

§ 1 Definicje

system e-ustug, dostepny przez sie¢ Internet pod adresem https://e-
ProPublico.pl z wykorzystaniem protokotu https, stuzagcy do

Platforma e-ProPublico przesytania/odbioru ofert i zatgcznikow do ofert w formie elektronicznej,
bedacy zbiorem stron WWW oraz mechanizméw interaktywnych
stanowigcy wiasnos¢ Datacomp Sp. z 0.0.

Datacomp Sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie przy ul. Gen. H. Dgbrowskiego
Operator 24, producent Platformy e-ProPublico i petnigcy role pomocy technicznej w
zakresie jej dziatania.

zdefiniowany na Platformie e-ProPublico uzytkownik posiadajacy unikalny

Uzytkownik
login i hasto dostepowe.

osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
Zamawiajacy osobowosci prawnej, ktéra korzysta z Platformy e-ProPublico w celu
pozyskania oferty, wystepujgca w roli Zamawiajacego.

osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
Wykonawca osobowosci prawnej, ktdra korzysta z Platformy e-ProPublico w celu
ztozenia oferty, wystepujgca w roli Wykonawcy.

adres e-mail uzytkownika wprowadzony podczas rejestracji na Platformie e-
Login ProPublico, stanowigcy unikalny identyfikator uzytkownika Platformy e-
ProPublico.

poufny cigg znakdéw literowych, cyfrowych lub innych znakéw specjalnych
wprowadzanych na Platformie e-ProPublico, umozliwiajacy zalogowanie sie

Hasto do Platformy i korzystanie z jej funkcjonalnosci. Wprowadzone podczas
rejestracji hasto, Uzytkownik moze zmieni¢ w dowolnym czasie
uzytkowania Platformy.

optata licencyjna za dostep i zapewnienie mozliwosci korzystania z
Platformy e-ProPublico dla uzytkownika wystepujacego w roli

Optat . . . )
piata Zamawiajgcego. Korzystanie z Platformy e-ProPublico przez Wykonawcéw
jest bezpfatne.
Regulamin nInIeJSZY Regulamin obowigzujagcy kazdego uzytkownika Platformy e-
ProPublico.
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U.
Ustawa

22019 r. poz. 1843)
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§ 2 Warunki swiadczenia ustugi i zakres obstugi serwisowej

1. Swiadczenie Ustugi Platformy e-ProPublico nie wymaga uprzedniego zawarcia z Operatorem innej
odrebnej umowy o swiadczenie Ustugi Platformy e-ProPublico.

2. W celu uzyskania dostepu i mozliwosci korzystania z Platformy e-ProPublico nalezy dokonac rejestracji
w systemie. Udostepniane Uzytkownikowi indywidualne konto sktada sie z nazwy Uzytkownika (login)
stanowigcej adres poczty elektronicznej (np. Jan.Kowalski@domena.pl) oraz hasta bedacego ciggiem
co najmniej 8 (osmiu) alfanumerycznych znakéw, podanych przez Uzytkownika.

3. Proces rejestracji wymaga poprawnego wypetnienia i przestania formularza rejestracyjnego
znajdujacego sie na stronie https://e-ProPublico.pl, opcja Zarejestruj. O zatwierdzeniu konta
Uzytkownik zostanie powiadomiony pocztg elektroniczng. Wiadomos¢ bedzie wystana na adres poczty
elektronicznej Uzytkownika stanowigcy jednoczesnie jego login.

4. W celu poprawnego korzystania z ustug Platformy e-ProPublico konieczne jest spetnienie przez
Uzytkownika nastepujgcych, minimalnych wymagan technicznych:

a. dostep do sieci Internet,
b. posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail),

c. komputer z systemem operacyjnym Windows 7® (lub nowszym) albo Linux i zainstalowang
przegladarky internetowg z wifaczong obstugg JavaScript oraz Cookies. Platforma e-ProPublico
wspétpracuje z najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich gtéwnych przegladarek internetowych
(Internet Explorer 10+/Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera).

5. Platforma e-ProPublico wykorzystuje adresy IP Uzytkownikdéw w celu ewidencji dziatan uzytkownikéw
na Platformie, rozpatrywania protestow w postepowaniach przetargowych oraz analizy naruszen
bezpieczenstwa.

6. Stosowane przez Operatora nowoczesne techniki zabezpieczenia kont i korespondencji stuig
zapewnieniu jak najwyzszego poziomu bezpieczeristwa. Operator gwarantuje tajemnice sktadowanych
i przesytanych informacji zgodnie z poziomem bezpieczestwa zastosowanych rozwigzan.

7. Dokumentacja zamieszczona na Platformie przez Uzytkownikdw w ramach prowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego archiwizowana jest przez okres 5-ciu lat od chwili
publikacji tego postepowania.

8. W przypadku zgtoszenia przez Uzytkownika probleméw technicznych pojawiajgcych sie w zwigzku z
uzytkowaniem Platformy e-ProPublico, Operator niezwtocznie podejmie prace naprawcze. Operator
ma prawo dokona¢ sprawdzenia technicznych aspektdw funkcjonowania konta oraz wykona¢ wszelkie
czynnosci naprawcze niezbedne dla rozwigzania zaistniatych probleméw.

9. Zadna czeéé¢ Platformy e-ProPublico nie mozie byé w cafoéci lub czesci kopiowana w celach
komercyjnych, transmitowana elektronicznie lub w inny sposéb modyfikowana lub wykorzystana bez
uprzedniej pisemnej zgody operatora.

10.Operator zastrzega, iz wszelkie proby uzyskania dostepu do informacji zapisanych w systemie,
przetamania lub ominiecia zabezpieczenn elektronicznych Ilub informatycznych, zniszczenia,
uszkodzenia, usuniecia lub zmiany danych zapisanych w systemie oraz zaktdcenia pracy Platformy,
podejmowane przez osobe nieuprawniong, beda S$cigane na mocy prawa obowigzujgcego w
Rzeczypospolitej Polskiej, w szczegdlnosci na mocy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny.

11.Operator zastrzega sobie prawo do:
a. modyfikacji Platformy e-ProPublico w kazdym czasie,

b. okresowego wstrzymania dostepu do Platformy e-ProPublico w celu przeprowadzenia prac
modernizacyjno-konserwacyjnych systemu po wczes$niejszym poinformowaniu Uzytkownikdéw na
stronie https://e-ProPublico.pl
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c. wystania na konta Uzytkownikdw komunikatdw technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-ProPublico.

§ 3 Odpowiedzialnosé

1. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a. forme i tres¢ informacji zamieszczanych na Platformie e-ProPublico przez jej Uzytkownikéw, a
takze szkody Uzytkownika spowodowane nieprawidtowym zapisem lub odczytem tych informacji,

b. jakiekolwiek szkody Uzytkownika wynikajgce z uzycia, badZ niemozliwosci uzycia Platformy e-
ProPublico,

c. skutki wynikte z wejscia w posiadanie przez osoby trzecie hasta Uzytkownika, niezaleznie od
przyczyny, ktéra to spowodowata (np. udostepnienie hasta osobie trzeciej przez Uzytkownika,
ztamanie hasta przez osobe trzecig),

d. udostepnianie hasta i danych osobom upowaznionym na podstawie wtasciwych przepiséw prawa,

e. bezprawne dziatania oséb trzecich polegajgce na ingerencji w system komputerowy Uzytkownika
w szczegdblnosci wiamania i wirusy komputerowe,

f. zabezpieczenie danych oraz oprogramowania uzywanego przez Uzytkownika, znajdujgcych sie w
terminalu (komputerze) oraz urzgdzeniach do niego przytaczonych,

g. szkody wynikte z braku stosowania przez Uzytkownika zabezpieczen danych oraz
oprogramowania terminala (komputera) oraz urzadzen do niego przytaczonych,

h. za korzystanie przez Uzytkownika z Platformy w sposdb sprzeczny z postanowieniami niniejszego
regulaminu.

2. Uzytkownik zobowigzany jest do:

a. niepodejmowania jakichkolwiek dziatan powodujacych zaktécenia pracy infrastruktury
technicznej Operatora,

b. korzystania z Platformy e-ProPublico zgodnie z obowigzujagcym prawem i Regulaminem,
nieudostepniania innym podmiotom Platformy e-ProPublico bez zgody Operatora w celu
uzyskiwania korzysci majgtkowych dla siebie lub osoby trzeciej,

d. niekorzystania z Platformy e-ProPublico w sposdb naruszajgcy interesy innych grup
Uzytkownikéw, badZz dobre obyczaje czy praktyki rynkowe, ani do podejmowania czynéw
nieuczciwej konkurencji,

e. wspoétdziatania na wezwanie Operatora przy usuwaniu skutkdw czynéw badz zdarzen opisanych
powyzej.

3. Operator nie gwarantuje przepustowosci transmisji danych oraz ich bezpieczenstwa w przypadku,
kiedy dane te opuszczajg infrastrukture techniczng Operatora.

4. Operator ma prawo zablokowa¢ dowolnemu Uzytkownikowi Platformy dostep do Ustugi, jesli Operator
powezmie uzasadnione podejrzenie naruszenia zobowigzan wskazanych w ust. 2.

§ 4 Gwarancja jakosci

1. Operator dotozy wszelkich staran celem zapewnienia prawidtowego dziatania Platformy e-ProPublico i
ochrony danych znajdujacych sie na serwerach Ustugi.
2. Zgtoszen o nieprawidtowym dziataniu Platformy e-ProPublico nalezy dokonywac:
a. telefonicznie na numer +48-12-412-99-77 w godzinach od 8.00 do 16.00 w dni robocze (od
poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy),
b. pocztg elektroniczng na adres propublico@propublico.pl.

3. Operator nie gwarantuje, ze funkcjonowanie Platformy spetni wymagania Uzytkownika oraz, ze jest to
system bezbtedny lub zachowuje sie dokfadnie tak jak opisano w instrukgji.

4. Operator nie bedzie odpowiadaé za jakiekolwiek utracone korzysci spowodowane niedotrzymaniem
gwarancji jakosci.
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§ 5 Optaty

1. Wysokos¢ optaty licencyjnej za korzystanie z Ustugi Platformy e-ProPublico dla Zamawiajgcych
okreslona jest w Cenniku, udostepnionym na stronie www.propublico.pl w zaktadce Cennik.

2. Korzystanie z Platformy e-ProPublico przez Wykonawcow jest bezptatne.

§ 6 Ochrona danych osobowych

. Zgodnie z art. 8 ust. 1 Ustawy postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne, w
zwigzku z czym Uzytkownik akceptujac Regulamin wyraza zgode na ujawnienie wprowadzonych na
Platformie e-ProPublico danych osobowych, w zakresie w jakim jest to niezbedne dla prawidtowego
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonych na Platformie e-
ProPublico.

. Operator przetwarza dane osobowe Uzytkownika wytacznie w celu prawidtowe]j realizacji ustugi,
okreslonej Regulaminem, wykorzystujgc w tym celu niezbedne dane osobowe, okreslone w formularzu
rejestracyjnym, zgodnie z ustawg z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

. Uzytkownik wysytajgc formularz rejestracyjny o$wiadcza, ze:
a. podane w nim dane sg kompletne i zgodne ze stanem faktycznym,
b. podane przez niego dane nie naruszajg jakichkolwiek praw osdb trzecich,
c. zapoznat sie z regulaminem i zobowigzuje sie go przestrzegad,
d. zostat poinformowany o tym, iz administratorem jego danych osobowych jest Datacomp Sp. z 0.0.
z siedziba w Krakowie.
. Uzytkownik Platformy e-ProPublico ma mozliwos¢ modyfikacji swoich danych osobowych w kazdym
czasie.

. Dane osobowe Uzytkownikéw dokonujgcych rejestracji przetwarzane sg przez caty czas utrzymywania
konta na Platformie e-ProPublico.

. Platforma e-ProPublico uzywa tzw. plikéw cookies. Cookies to informacja tekstowa zapisywana przez
serwer Operatora na komputerze Uzytkownika, ktorg serwer moze odczytaé przy kazdorazowym
potaczeniu sie z tego komputera. Uzytkownik nie akceptujgcy plikéw cookies nie moze korzysta¢ z
Platformy.

§ 7 Postanowienia koncowe

. Wszelkie prawa do catosci lub czesci Platformy e-ProPublico, wszelkich elementéw graficznych oraz
uktadu jej stron oraz innych jej elementéw sg zastrzezone. Platforma oraz wszelkie jej elementy sg
chronione przepisami prawa, w szczegélnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych, ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji oraz
ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych.

. Operator zastrzega sobie prawo do jednostronnego dokonywania zmian i modyfikacji niniejszego
regulaminu. Korzystanie przez Uzytkownika z Platformy po wprowadzeniu tych zmian bedzie
rownoznaczne z wyrazeniem zgody na ww. zmiany i modyfikacje.

. Wszelkie informacje o naruszeniach przez Uzytkownikéow Platformy e-ProPublico niniejszego
Regulaminu nalezy kierowaé na adres: Datacomp Sp. z 0.0., ul. gen. Dabrowskiego 24, 30-532 Krakdw.

. Wszystkie sprawy sporne Strony poddajg pod rozstrzygniecie Sadu powszechnego wtasciwego dla
siedziby Operatora.

Regulamin obowigzuje od dnia 25 pazdziernika 2019r.
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